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ROZDZIAL 1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

UNIWERSYTET SZCZECINSKI
al. Papieza Jana Pawla II 22a
70-453 SZCZECIN

NIP: 851-020-80-05

> adres strony internetowej: https://usz.edu.pl

» adres strony internetowej, na ktorej udostgpniane bgdg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ
oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia: https://platformazakupowa.pl/pn/usz

» adres poczty elektronicznej: przetargi@usz.edu.pl

» numery telefonow:
— +48 91 444 11 72 (sekretariat Rektora)
— +48 91 444 11 05 (sekretariat Kanclerza)
— +48 91 444 10 51 (Dzial Zamoéwien Publicznych)

Adres do korespondencji:
UNIWERSYTET SZCZECINSKI
DZIAL ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Al Papieza Jana Pawla II 31 (pok. 205)
70-453 SZCZECIN

Adres e-mail: przetargi@usz.edu.pl

1. Postgpowanie prowadzone jest na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 ze zm.) — dalej PZP.

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym (art. 275 — 296 PZP).

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji.

Do udzielenia przedmiotowego zamowienia stosuje si¢ przepisy dotyczace zamowien
klasycznych na dostawy o wartosci mniejszej niz progi unijne?.

Zamawiajacy informuje, iz w odniesieniu do przedmiotowego zamowienia nie prowadzono
wstepnych konsultacji rynkowych.

Przedmiotem zamowienia jest: dostawa materialow promocyjno-informacyjnych dla
Uniwersytetu Szczecinskiego w ramach projektu INT 198.

Glowne miejsce lub lokalizacja realizacji ustug: obiekty Zamawiajacego na terenie Miasta
Szczecin (gtowny kod NUTS PL424 Miasto Szczecin).

Nazwy 1 kody Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

o

o

N

w

! Przez progi unijne nalezy rozumie¢ kwoty wartosci zamdwien lub konkursow okreslone w art. 4 i art. 13

dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zaméwien publicznych,
uchylajacej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014, str. 65, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,dyrektywa
2014/24/UE”
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Numer Nazwa
Gltéwny kod CPV | 22462000-6 Materiaty reklamowe

4. Zamawiajacy informuje o dokonaniu podzialu zaméwienia na czgéci (2 czgéci) Kazdy
Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako reprezentant spotki czy konsorcjum.
Zlozenie wigcej niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje odrzucenie wszystkich
jego ofert.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

6. Zamawiajacy nie wymaga zlozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego.

7. Zamawiajacy nie zastrzega by o udzielenie zamowienia mogli ubiega si¢ wylacznie
Wykonawcy majacy status zakladu pracy chronionej, spotdzielnie socjalne oraz inni
Wykonawcy, ktérych gtéwnym celem lub gléwnym celem dziatalnosci ich wyodrebnionych
organizacyjnie jednostek, ktore bedag realizowaly zamodwienie, jest spoteczna i zawodowa
integracja osob spotecznie marginalizowanych.

8. Zamawiajagcy nie przewiduje udzielenia zamoéwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
PZP.

9. Dopuszcza si¢ sktadania ofert rownowaznych.

10. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

11. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

12. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych
zadan, o ktorych mowa w art. 60 i art. 121 PZP.

13. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia, zawarty jest w Rozdziale 2 niniejszej SWZ.

Zamawiajacy nie wymaga przedtozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

1. Wymagany termin realizacji niniejszego zamoéwienia: do 60 dni kalendarzowych od

2.

podpisania umowy.
Termin realizacji zamowienia jest jednym z kryterium oceny ofert.

1.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:
PRZESLANKI WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 PZP
1) bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktéorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

€) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestgepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
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cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnos$ci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspolnika spotki
w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przest¢pstwo, o ktorym
mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed upltywem terminu do skladania
wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postegpowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
W sprawie splaty tych nalezno$ci,

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie
konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéow (Dz. U. z 2021 .
poz. 275), ztozyli odrgbne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, gdy Wykonawca lub podmiot, ktory nalezy z Wykonawca do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, doradzal lub w inny sposéb byl zaangazowany w
przygotowanie postgpowania o udzielenie tego zamoéwienia 1 doszlo do zaklocenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktory nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane
tym zaklocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

PRZESLANKI WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 109 PZP
(art. 109 ust. 1 pkt 4,5, 7, 8, 9 oraz 10 PZP)

7) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadtosé, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart ukltad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

8) ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co Zamawiajacy
jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych dowodow;

9) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonatl albo dlugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajace z wczeSniejszej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy
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koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastgpczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady;

10)ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu,
spetnia warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, co moglto mie¢ istotny
wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia, lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych
podmiotowych $rodkéw dowodowych;

11) ktory bezprawnie wptywat lub probowal wplywaé na czynno$ci Zamawiajacego lub
probowat pozyska¢ lub pozyskat informacje poufne, mogace da¢ mu przewage W
postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

12) ktory w wyniku lekkomysIno$ci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w
btad, co moglo mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego W
postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

2. Wykluczenie Wykonawcy naste¢puje:

e W przypadkach, o ktorych mowa w pkt. 1 ppkt 1 lit. a—g i ppkt 2 - na okres 5 lat od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku potwierdzajacego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia,
chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

e w przypadkach, o ktérych mowa w:

pkt. 1 ppkt 1 lit. h i ppkt 2, gdy osoba, o ktorej mowa w tych przepisach, zostata skazana za

przestepstwo wymienione w pkt. 1 ppkt 1 lit. h,

w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt 6 - w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, w

ktérym zaistniato zdarzenie bedace podstawa wykluczenia,

w przypadku, o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt 7 - na okres 3 lat od zaistnienia zdarzenia bedacego

podstawa wykluczenia.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w pkt 1 ppkt pkt 1, 2,5 i
7-12 jezeli udowodni Zamawiajacemu, ze spetnit tacznie nastepujace przestanki:

1) naprawitl lub zobowigzal si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zado$¢uczynienie pieni¢zne;

2) wyczerpujaco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestgpstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
aktywnie wspoOlpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami
$cigania, lub Zamawiajacym;

3) podjat konkretne s$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewngtrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardow.

4. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt 3, sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegodlne okolicznosci
czynu Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 3, nie sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza Wykonawcg.

5. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania 0
udzielenie zamdwienia.
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1. O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu, na
zasadach okreslonych w Rozdziale 1, Dziat VI SWZ, oraz spelniaja ponizej okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o
ile wynika to z odr¢bnych przepisow:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nhie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

1. Dokumenty wymagane na etapie skladania ofert:

1) Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien skladania ofert
o$wiadczenie wstepne o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do SWZ.

Oswiadczenie wstepne, sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej

lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (podpis osobisty nie jest podpisem
wlasnorecznym).
2. Dokumenty wymagane przed udzieleniem zaméwienia:

1) Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia wezwie Wykonawce, ktorego oferta
zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie Kkrotszym niz S dni,
terminie aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych podmiotowych S$rodkow
dowodowych:

a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP,
sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrgbne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidenc;ji;

b) oswiadczenia Wykonawcy o aktualno$ci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, w zakresie podstaw wykluczenia z postgpowania
wskazanych przez Zamawiajacego, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 PZP,
oraz w art. 109 ust. 1 pkt 5, 7-10 PZP (zalacznik 5);

UWAGA:
3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast:

1) odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktorych mowa w pkt 2 ppkt 1 lit. a) — sklada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie
ogloszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z
wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje si¢ on w
innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury. wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed ich
ztozeniem.

2) Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 3 ppkt. 1) zastepuje si¢ je odpowiednio w catosci lub
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w cze$ci dokumentem zawierajgcym odpowiednio os$wiadczenie Wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub os§wiadczenie osoby,
ktorej dokument mial dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow o o$wiadczeniu pod
przysi¢ga, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy.

Postanowienia pkt. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

4.

Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogolnodostgpnych baz danych, w szczegdlno$ci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 poz. 346), o ile Wykonawca
wskazat w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 PZP, dane umozliwiajace dostep do
tych srodkow.

Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktorych mowa w pkt 1-4, liczy si¢ wstecz od dnia
w ktorym uptywa termin sktadania ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu.

Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoOwienia dolgczajg do oferty
o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy.

1.

W przedmiotowym postgpowaniu komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami

odbywa si¢ przy uzyciu nastgpujacych srodkéw komunikacji elektroniczne;j:

1) platformy do obstugi postgpowan przetargowych, dostgpnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/usz;

2) poczty elektronicznej: przetargi@usz.edu.pl

- z zastrzezeniem, iz oferta wraz z zalacznikami oraz podmiotowe i przedmiotowe $rodki
dowodowe moga zosta¢ przekazane wylacznie za pomoca powyzszej Platformy.

1.

Osobg uprawniong przez Zamawiajgcego do porozumiewania si¢ z WWykonawcami jest:
1) w zakresie proceduralnym:

Kamila Zariczniak, tel.: +48 91 444 10 51; e-mail: przetargi@usz.edu.pl
Komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu platformy
zakupowej przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.
(https://platformazakupowa.pl/pn/usz).

W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dzialania platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/usz Zamawiajacy moze rowniez komunikowaé si¢ z
Wykonawcami za pomoca poczty elektronicznej - przetargi@usz.edu.pl.

W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja
mi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sa w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego”.

Za date przekazania (wplywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
si¢ datg ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku
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»Wysli] wiadomo$¢ do Zamawiajacego” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomos¢
zostata wystana do Zamawiajacego.
Dokumenty elektroniczne, o$wiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub oswiadczen,
o ktorych mowa w niniejszej SWZ, sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/usz
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego przy komunikacji wynosi 500 MB.
Sposdb sporzadzenia dokumentow elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz Srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow dowodowych
oraz innych dokumentoéw lub os$wiadczen, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
(Dz. U. poz. 2415).
Wykonawcy moga zwracac si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ, zgodnie z art. 284
ust. 1 PZP, kierujac swoje zapytania do Zamawiajacego, ze wskazaniem numeru postepowania
okreslonego w SWZ. Zapytania winny by¢ skladane w sposob okreslony w pkt. 2, a w
przypadku braku dziatania platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/usz za
pomoca poczty elektronicznej na adres przetargi@usz.edu.pl.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r.

W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz $rodkdw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie, okresla niezbedne wymagania sprzgtowo -
aplikacyjne umozliwiajgce pracg na platformazakupowa.pl, tj.:
> staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
> komputer klasy PC lub MAC o nastgpujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdéw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
» zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,
wlaczona obstuga JavaScript,
zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow .pdf,
Platformazakupowa.pl dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS8,
> Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme¢ zakupowa stanowi dat¢ oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtownego Urzedu Miar.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2
dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Zze wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert.
Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w pkt 12, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbgdny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych
Wykonawcoéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.
Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tre§ci SWZ, o ktdrym mowa w pkt 12.

vV VYV
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W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie, o ktorym mowa
w pkt. 12, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej

prowadzonego postepowania.

. Wszelkie wyjasnienia i modyfikacje, w tym zmiany termindéw staja si¢ integralng czgscia

specyfikacji warunkow zamowienia i sg wigzace dla Zamawiajgcego i Wykonawcow.

Wykonawca jest zwiazany oferta nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
tj. do dnia 01.01.2022 r., przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w
ktorym uptywa termin sktadania ofert.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt. 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania
ofertg, zwraca si¢ jednokrotnic do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu 0 wskazywany przez niego okres, nie duzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt. 2, wymaga zlozenia przez
Wykonawceg pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

=

oo

Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym
koszty poniesione z tytulu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego, badz
poniesione w zwiazku z nabyciem lub korzystaniem z podpisu zaufanego lub podpisu
osobistego (podpis osobisty nie jest podpisem wiasnorecznym).
Wykonawca zobowigzany jest do zdobycia wszelkich informacji, ktére moga by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.
Wykonawca sktada ofert¢ wraz z zalgcznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/usz z wyjatkiem probek ktore nalezy dostarczy¢ na
adres wskazany w pkt 2 Dzialu IV.
Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawce jest bezptatne.
Celem prawidlowego ztozenia oferty Zamawiajacy zamiescil na stronie platformy zakupowej
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje plik pn. Pelna instrukcja
tekstowa skladania ofert, wysylania wiadomosci w Ogloszeniu o0 Zamowieniu (UE/PL).
Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego:
» akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okres§lone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
oraz uznaje go za wigzacy,
> zapoznat i1 stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegolnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna
si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztoZenie oferty w zakladce
»Wyslij wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za
oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie
zostal spelniony obowiazek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢
pliku to maksymalnie 500 MB.
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Formaty plikow wykorzystywanych przez Wykonawce powinny by¢é zgodne z
“Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogtoszenia
jednolitego  tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf. Wérod formatéw powszechnych a niewymienionych w rozporzadzeniu
wystepuja: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane
za ztozone nieskutecznie.
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z
formatow:
> .zZip
> 77z
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkos$ci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw
podpisywanych w aplikacji eDoApp sluzacej do skladania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje¢ podpisu,
Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow skladajacych sie na
ofert¢ na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewngtrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamigta¢, aby plik z podpisem przekazywaé tacznie z dokumentem
podpisywanym.
Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac podpisy
tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np. o0sobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikow.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwo$é
prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
Oferte nalezy przygotowac z nalezyta staranno$cig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego 1 zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert.
Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHA1.
Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego
ze skompresowanych plikow.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowal naruszeniem integralnosci plikow co
roéwnowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty w postepowaniu.
Ofert¢ sporzadza si¢ w jezyku polskim si¢ na Formularzu Ofertowym — zgodnie z
Zalacznikiem nr 1 do SWZ. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozyc¢:

a) formularz cen jednostkowych zgodnie z zalacznikiem nr 1a do SWZ.

b) oswiadczenie, o ktorym mowa w Rozdziale 1, Dziat VIII pkt. 1 ppkt 1 SWZ;

c) dokumenty, z ktorych wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie

pelnomocnictwa (jezeli dotyczy);

25. Po wypehieniu Formularza skladania oferty i dotagczenia  wszystkich wymaganych

zalgcznikéw nalezy klikna¢ przycisk ,, Przejdz do podsumowania”.

26. Oferta skladana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/usz, Wykonawca powinien zlozy¢ podpis
bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy
stosowanie podpisu na kazdym zalaczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art.
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63 ust 1 oraz ust. 2 PZP, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 PZP sporzadza si¢, pod
rygorem niewazno$ci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w
odniesieniu do warto$ci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Na stronie platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje znajduje si¢ plik: Pigulka wiedzy na temat
podpisow osobistych i zaufanych. Zamawiajacy zaleca zapoznanie si¢ z dokumentem.

27. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania wszelkich
plikow muszg spelia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

28. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrznego. Zamawiajacy wymaga
dolaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikow
podpisu w formacie XAdES.

29. Za dat¢ zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku skfadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Ztoz ofertg” i wysSwietlenie si¢
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

30. Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng ofertg, sam lub jako reprezentant spotki czy
konsorcjum. Ztozenie wigCej niz jednej oferty przez jednego Wykonawce spowoduje
odrzucenie wszystkich jego ofert.

31. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac ofertg. Sposob dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono w instrukcji  zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

32. Formularz oferty oraz wszystkie zalgczniki zostang podpisane przez upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do
oferty, o ile nie wynika ono z ustawy albo z innych dokumentéw zatagczonych do oferty.

33. Po$wiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
moze dokona¢ rowniez notariusz.

34. W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty, lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia publicznego,
podmiotu udostgpniajacego zasoby na zasadach okreSlonych w art. 118 PZP lub
podwykonawcy niebgdacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach, zostaly
wystawione przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspoélnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostgpniajacy zasoby lub podwykonawca,
zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten
dokument.

35. W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne
dokumenty lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaly
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej w przypadku:

» podmiotowych $rodkow dowodowych oraz dokumentow potwierdzajagcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspoélnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamoéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

> przedmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;
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innych dokumentoéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.
Podmiotowe $rodki dowodowe, oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby,
przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez upowaznione podmioty oraz
pelnomocnictwo przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym.
W  przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, oraz zobowigzanie podmiotu
udostgpniajagcego  zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci
papierowej 1 opatrzone wiasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub podpisem zaufanym, lub
podpisem osobistym poswiadczajacym zgodno$é cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej dokonuje w przypadku:
podmiotowych s$rodkow dowodowych — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspolnie
ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w
zakresie podmiotowych srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;
przedmiotowego $rodka dowodowego lub zobowigzania podmiotu udostgpniajagcego zasoby —
odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspodlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia;
pelnomocnictwa — mocodawca.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego sktadajg jeden lub

kilka dokumentow tak, aby wspdlnie udokumentowaé spetnianie warunkéw podmiotowych,
brak podstaw do wykluczenia oraz dotyczacych przedmiotu zamoéwienia. Wymagane
oswiadczenia nalezy ztozy¢ w sposob wyraznie wskazujacy, iz o§wiadczenie sktadajg wszyscy
Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ 0 udzielenie zamodwienia publicznego. Nadto,
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego, ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego.
Stosowne pelnomocnictwo musi zosta¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. Wspélnicy spélki cywilnej traktowani sg
jak Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspoélnie o udzielenie zamowienia publicznego.

W przypadku zatgczania do oferty dokumentow lub oswiadczen sporzadzonych w jezyku
obcym, z zastrzezeniem postanowien Rozdziatu 1, Dziat IV SWZ nalezy je ztozy¢ wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy zaleca wykorzystanie formularzy zatagczonych do SWZ. Dopuszcza si¢ ztozenie
zalacznikow opracowanych przez Wykonawcow pod warunkiem, ze bedg one zgodne co do
tresci z formularzami okreslonymi przez Zamawiajacego.

Oferty bedg oceniane wedtug kryteriow i zasad okreslonych w rozdziale 1, Dziat XV SWZ.
Wykonawcy przedstawig oferty zgodnie z wymaganiami SWZ.

Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/usz w terminie najp6zniej do dnia 03.12.2021r.
do godziny 11:30

1.

2.

12|

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 03.12.2021 r. 0 godz. 12:00 i realizowane bgdzie przy uzyciu
systemu teleinformatycznego.

W przypadku awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunig¢ciu awarii.
W takim przypadku Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania,

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacj¢ o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.
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Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/usz
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktorych oferty
zostaly otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Zamawiajacy przekazuje Prezesowi Urzedu informacje o ztozonych ofertach, nie poézniej niz w
terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert albo uniewaznienia postepowania.

1.

[98)

Wykonawca okresli cene netto i brutto na formularzu oferty. W kalkulacji nalezy uwzglednic¢

wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem dostawy.

Wszystkie elementy oferty powinny zawiera¢ w sobie ewentualne upusty stosowane przez

Wykonawcg, tzn. musza by¢ one wkalkulowane w cene oferty.

Cena powinna zosta¢ wyrazona cyfrowo.

Ceng nalezy obliczy¢ na podstawie szczegdtowego opisu przedmiotu zamdwienia zawartego w

Rozdziale 2 SWZ.

Jezeli zostata zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i

ustug (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 106 ze zm.), dla celow zastosowania kryterium ceny

Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug,

ktorg miatby obowigzek rozliczy¢. Wykonawca w takim przypadku ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzil do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzily do powstania obowiazku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

6. Rozliczenia bedg prowadzone w walucie: PLN.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami i ich wagami oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniat spetnianie kryteriow:

> cena brutto w danej czesci - 60%

> termin realizacji zamowienia w danej czeSci - 40%

Sposob oceny ofert wedtug przyjetych kryteriow (1%=1pkt):

Kryterium 1 bedzie obliczone za pomoca nast¢pujacego wzoru:
maksymalnie mozna uzyskac¢ 60%

Cena brutto (C) =[(Cn : Cb) x 60 %] x 100

gdzie:

Cn - cena najnizsza (brutto)

Cb - cena wynikajaca z oferty badanej (brutto)

Kryterium 2 bedzie obliczone w nastepujacy sposob:
Termin realizacji zaméwienia W danej czesci - 40%

gdzie:
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termin realizacji zamowienia 30 dni kalendarzowych — 40 pkt
termin realizacji zamowienia 60 dni kalendarzowych — 20 pkt
termin realizacji zamowienia powyzej 60 dni kalendarzowych — 0 pkt

Minimalny termin realizacji zaméwienia — 30 dni kalendarzowych.

Brak informacji w zakresie terminu realizacji w ofercie spowoduje odrzucenie oferty. Termin
musi by¢ podany w dniach kalendarzowych. Maksymalny termin realizacji zamowienia 60 dni
kalendarzowych. W przypadku zaoferowania terminu zamdéwienia krotszego niz 30 dni, do
oceny kryterium bedzie brany termin 30-dniowy.

3.

4.

W wyniku komisyjnej analizy i oceny otrzymanych ofert, stosujgc kryteria ustawowe i

okreslone w SWZ dokonany zostanie wybor najkorzystniejszej oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych $rodkow dowodowych lub innych

sktadanych dokumentoéw lub o$wiadczen.

Zgodnie z art. 223 ust. 2 PZP Zamawiajacy poprawi w tresci oferty:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, oraz

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zaméwienia, niepowodujace
istotnych zmian w tre$ci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, ktorego
oferta zostala poprawiona.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 5 pkt 3, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy odpowiedni

termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub zakwestionowanie jej

poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazenie zgody na

poprawienie omyiki.

1. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez Wykonawcg:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub niespetniajacego warunkoéw udziatu w
postepowaniu, lub

b) ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust.
1 PZP, lub podmiotowego $rodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw
wykluczenia lub spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, przedmiotowego srodka
dowodowego, lub innych dokumentéw lub o$wiadczen,

3) jest niezgodna z przepisami ustawy;

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

5) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia,;

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi oraz
organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego;

7) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

9) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktorej

mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 PZP;
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11) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;
12) Wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uplywie terminu
zwigzania oferta;
13) w przypadku, gdy Zamawiajacy zadat wniesienia wadium - Wykonawca nie wniost
wadium, lub wniost w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie
do uplywu terminu zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek 0 zwrot wadium w przypadku, o
ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 PZP;
14) jej przyjecie naruszaloby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob;
15) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub oprogramowanie wskazane w rekomendacji, o
ktorej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2020 poz. 1369), stwierdzajacej ich negatywny wpltyw na
bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe;

Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego z Wykonawca, ktorego oferta
zostanie uznana za najkorzystniejsza, w terminach okreslonych w art. 264 PZP.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany przed
podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego
whniesienie bylo wymagane) w wysokosci i formie okreslonej w Rozdziale 1, Dziat X1X SWZ.
W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem umowy W
sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow oraz wybraé
najkorzystniejsza oferte albo uniewaznic¢ postgpowanie.

Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w terminie wskazanym przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. Odwolanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow,
systemie kwalifikowania Wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, o zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania Wykonawcow lub
konkursie, do ktorej Zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia lub zorganizowania
konkursu na podstawie ustawy, mimo ze Zamawiajacy byt do tego obowigzany

2. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w terminie:
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1) 5 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnos$ci Zamawiajacego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnoSci Zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposob inny niz
okreslony w ppkt 1;

3) odwotanic wobec treSci ogloszenia wszCzZynajagcego postepowanie o udzielenie
zamowienia lub konkurs lub wobec treSci dokumentéw zamowienia wnosi si¢ w
terminie: 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
lub zamieszczenia dokumentow zamowienia na stronie internetowej;

4) odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ppkt 1-3 wnosi si¢ w terminie: 5 dni
od dnia, w ktérym powzicto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

3. Odwotujacy przekazuje Zamawiajacemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostalo ono wniesione w formie
pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt on
zapoznac si¢ Z jego trescig przed uptywem tego terminu.

4. Domniemywa si¢, ze Zamawiajacy moglt zapoznaé si¢ z tre$cig odwolania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego whiesienia przy uzyciu $rodkow komunikacji
elektronicznej.

5. Odwotanie zawiera:

1) imi¢ i nazwisko albo nazwg, miejsce zamieszkania albo siedzibg, numer telefonu oraz adres
poczty elektronicznej odwotujacego oraz imi¢ i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli);

2) nazwe 1 siedzibe Zamawiajacego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej
Zamawiajacego;

3) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub NIP
odwotujacego bedacego osobg fizyczna, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania albo
posiada go nie majac takiego obowiazku;

4) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, a w przypadku jego braku — numer w innym
wlasciwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwotujacego niebedacego osoba fizyczna, ktory
nie ma obowigzku wpisu we wlasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany
do jego posiadania;

5) okreslenie przedmiotu zamowienia,

6) wskazanie numeru ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych;

7) wskazanie czynnosci lub zaniechania czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, lub wskazanie zaniechania przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia lub zorganizowania konkursu na podstawie ustawy;

8) zwigzte przedstawienie zarzutow;

9) zadanie co do sposobu rozstrzygnigcia odwotania;

10) wskazanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych wniesienie odwotania
oraz dowodow na poparcie przytoczonych okolicznos$ci;

11) podpis odwotujacego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli;

12) wykaz zatacznikow.

6. Do odwotania dotacza sig:

1) dowdd uiszczenia wpisu od odwotania W wymaganej wysokosci;

2) dowad przekazania odpowiednio odwotania albo jego kopii Zamawiajgcemu;
3) dokument potwierdzajacy umocowanie do reprezentowania odwotujacego.

7. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 PZP
stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

8. Skarge wnosi si¢ do Sagdu Okregowego w Warszawie — sgdu zamowien publicznych, zwanego
dalej ,,sagdem zamowien publicznych”.

16|Strona



©

=

N

3.

A-ZP.381.134.2021.KZ
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doreczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 PZP,
przesytajac jednoczes$nie jej odpis przeciwnikowi skargi. Zlozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe jest rtOwnoznaczne z jej wniesieniem.

. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz

zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarzone w
calo$ci, czy w cze$ci, przytoczenie zarzutow, zwiezte ich uzasadnienie, wskazanie dowodow, a
takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiane orzeczenia w catosci lub w czesci, z
zaznaczeniem zakresu zgdanej zmiany.

W sprawie majatkowej, w ktorej zawarcie ugody jest dopuszczalne, kazda ze stron umowy, w
przypadku sporu wynikajgcego z zamoOwienia, moze ztozy¢ wniosek o przeprowadzenie
mediacji lub inne polubowne rozwigzanie sporu do Sadu Polubownego przy Prokuratorii
Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej, wybranego mediatora albo osoby prowadzacej inne
polubowne rozwigzanie sporu.

Umowa moze zawiera¢ postanowienia o mediacji lub innym polubownym rozwigzaniu sporu.
Umowa o mediacj¢ lub inne polubowne rozwigzanie sporu moze by¢ zawarta takze przez
wyrazenie przez stron¢ zgody na mediacj¢ lub inne polubowne rozwigzanie sporu, gdy druga
strona ztozyta wniosek, o ktorym mowa w pkt. 1

Zawarcie ugody nie moze prowadzi¢ do naruszenia przepiséw dziatu VII rozdziatu 3 PZP.

1.

2.
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Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 18 ust. 1 PZP postepowanie o udzielenie zamowienia

jest jawne.

Protokot wraz zatacznikami jest jawny i udostepniany na wniosek. Oferty wraz z zatgcznikami

udostegpnia si¢ na wniosek niezwtocznie po otwarciu ofert, nie p6zniej jednak niz w terminie 3

dni od dnia otwarcia ofert. W przypadku gdy wniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktorym

mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych

osobowych zawartych w protokole postepowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia

zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy nie udostepnia tych danych,

chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 rozporzadzenia 2016/679.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

> administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Szczecinski, al. Papieza
Jana Pawta I1 22a 70-453 Szczecin.

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z ww. postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

> odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby Iub podmioty, ktorym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o przepisy PZP;

> Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

» obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
niepodania okre$lonych danych wynikaja z PZP;
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> W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
> posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

ena podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

eprawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;

» nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Udostepnianie, o ktorym mowa w pkt 2 ma zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z
wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, zebranych w toku
postepowania o udzielenie zamowienia. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w pkt
17 i art. 18 ust. 3—6 PZP, stosuje si¢ odpowiednio.

5. W przypadku korzystania przez osobg, ktorej dane osobowe s3a przetwarzane przez
Zamawiajacego, z uprawnienia, 0 ktorym mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
Zamawiajacy moze zada¢ od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postgpowania o
udzielenie zamowienia.

6. Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe sg przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie
moze naruszac¢ integralnosci protokotu postepowania oraz jego zalacznikow.

7. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazal, Ze zastrzezone
informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktérych mowa w art. 222 ust. 5 PZP.

8. Przez tajemnice przedsi¢gbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) rozumie si¢ nieujawnione
do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore jako cato$¢ lub w
szczegblnym zestawieniu 1 zbiorze ich elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle
zajmujacymi si¢ tym rodzajem informacji albo nie s3 latwo dostgpne dla takich osob, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzenia nimi podjal, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich poufnosci, tzn. sktadajac oferte zastrzegt,
iz nie mogg by¢ one udostgpnione innym uczestnikom postgpowania oraz Wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wszelkie informacje stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsi¢biorstwa,
powinny zosta¢ zalaczone na platformie zakupowej zgodnie z instrukcja sktadania oferty dla
Wykonawcy.

9. Ujawnienie niezastrzezonej tresci ofert dokonywane bedzie wg ponizszych zasad:

1. osoba zainteresowana zobowigzana jest wystapi¢ do Zamawiajacego o udostepnienie tresci
protokotu lub/i zatacznikow do protokotu,

2. Zamawiajacy ustali, z uwzglednieniem zlozonego w ofercie zastrzezenia o tajemnicy
przedsigbiorstwa, zakres informacji, ktére moga by¢ udostepnione,
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3. po przeprowadzeniu powyzszych czynno$ci Zamawiajacy niezwlocznie udostepni
wnioskodawcy protokot lub/i zataczniki do protokotu.

ROZDZIAL 2
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Materiaty promocyjno-informacyjne, w tym druk 1 skltad materiatbw poligraficznych:
katalogu/broszury.

Zadanie 1
materiaty promocyjno-informacyjne:

1. Notes
format A5,
wnetrze: objetos¢é 50 kartek, papier biaty z nadrukiem monochromatycznym 1+0: loga projektu i
znakow UE na kazdej stronie w stopce nieparzystej (przedniej).
Grzbiet klejony po krotkim boku (gornym)
Oktadka migkka, pierwsza strona z nadrukiem kolorowym tytul projektu, logo projektu oraz logo
programu finansujacego, formutka ze zrodtem finansowania.
Papier offsetowy — wngtrze 50 kartek, 80 g,
oktadki przednia 100 g, kreda mat.
oktadka tylna 260 g., karton
Naktad 1 000 szt.

Zamawiajgcy W ciggu 7 dni roboczych od podpisania umowy przekaze Wykonawcy znaki graficzne
I tekst do wykorzystania przy przygotowaniu proofu. Wykonawca w ciggu 7 dni roboczych od
otrzymania materiatdéw przedstawi Zamawiajacemu 2 proofy kolorystyczne notesu, zgodnie z
wymaganiami jako$ciowo-technicznymi okreslonymi powyzej. Zamawiajagcy w ciggu 2 dni
roboczych od przekazania proofow zaakceptuje, badz przekaze swoje uwagi, a Wykonawca w ciggu
nastepnych 2 dni roboczych uwzglgdni ewentualne uwagi Zamawiajgcego i przygotuje ponownie
proofy do weryfikacji przez Zamawiajacego. Czynno$¢ w razie potrzeby bedzie powtarzana
maksymalnie 2 razy.

Akceptacja oraz zgloszenie ewentualnych uwag nastapi drogag mailowa.

2. Teczka z gumka
format A4+,
kartonowa, potysk lub kreda, 250 g,
biata z nadrukiem kolorowym 4+0 po srodku pierwszej strony teczki: tytut projektu, logo projektu,
logo programu finansujacego oraz formutka ze Zrodtem finansowania.
Naktad 1 000 szt.

Zamawiajacy w ciggu 7 dni roboczych od podpisania umowy przekaze Wykonawcy znaki graficzne
i tekst do wykorzystania przy przygotowaniu proofu. Wykonawca w ciggu 7 dni roboczych od
otrzymania materiatow przedstawi Zamawiajagcemu 2 proofy kolorystyczne teczki, zgodnie z
wymaganiami jakosciowo-technicznymi okreslonymi powyzej. Zamawiajacy w ciaggu 2 dni
roboczych od przekazania proofow zaakceptuje, badz przekaze swoje uwagi, a Wykonawca w ciggu
nastepnych 2 dni roboczych uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajacego i przygotuje ponownie
proofy do weryfikacji przez Zamawiajacego. Czynno$¢ w razie potrzeby bedzie powtarzana
maksymalnie 2 razy.

Akceptacja oraz zgloszenie ewentualnych uwag nastgpi droga mailows.
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3. Plakat
Format: A2
Materiat i gramatura: kreda mat 135g/m2
Kolor: 4+0
Nadruk jednostronny
Naktad 300 egz.
Projekt graficzny nadruku dostosowany i wykonany przez Wykonawce na podstawie materiatow
wskazanych i1 przekazanych przez Zamawiajgcego. Nadruk bedzie obejmowac tytut projektu, jego
logo, loga organizatora, partnerow, programu finansujacego, formutk¢ o finansowaniu projektu.
Nadruk bedzie tak rozmieszony, aby moc w $rodku plakatu wpisywacé informacje (tytut, terminy
itp.) o kolejnych wydarzeniach.
Zamawiajgcy w ciggu 7 dni roboczych od podpisania umowy przekaze Wykonawcy znaki graficzne
I tekst do wykorzystania przy przygotowaniu proofu. Wykonawca w ciaggu 7 dni roboczych od
otrzymania materialow przedstawi Zamawiajagcemu 2 proofy kolorystyczne plakatu, zgodnie z
wymaganiami jakosciowo-technicznymi okreslonymi powyzej. Zamawiajacy w ciggu 2 dni
roboczych od przekazania prooféw zaakceptuje, badz przekaze swoje uwagi, a Wykonawca w ciggu
nastepnych 2 dni roboczych uwzglgdni ewentualne uwagi Zamawiajacego i przygotuje ponownie
proofy do weryfikacji przez Zamawiajacego. Czynno$¢ w razie potrzeby bedzie powtarzana
maksymalnie dwa razy.
Akceptacja oraz zgloszenie ewentualnych uwag nastgpi drogg mailowa.

4. Dhugopis reklamowy z nadrukiem
Dlugopis plastikowy lub metalowy, automatyczny - w kolorze bialym (dostosowanym
kolorystycznie do notesu), wymiar: dlugo$¢ min. 13,5 cm.
Wktad dtugopisu: niebieski.
Nadruk: dwustronny, grawer lub laser.
Nadruk: 2 monochromatycznych logo — projektu i programu finansujacego, skrocony tytut projektu.
Naktad 1 000 szt.

Projekt graficzny nadruku dostosowany i wykonany przez Wykonawce na podstawie materiatow
wskazanych i przekazanych przez Zamawiajacego. Nadruk bedzie obejmowaé tytut projektu, jego
logo, loga organizatora, partneréw, programu finansujacego, formutke o finansowaniu projektu.
Nadruk bedzie tak rozmieszony, aby moéc w srodku plakatu wpisywac¢ informacje o kolejnych
wydarzeniach.

Zamawiajgcy w Ciggu 7 dni roboczych od podpisania umowy przekaze Wykonawcy znaki graficzne
i tekst do wykorzystania przy przygotowaniu proofu. Wykonawca w ciggu 7 dni roboczych od
otrzymania materiatow przedstawi Zamawiajgcemu 2 proofy kolorystyczne dlugopisu, zgodnie z
wymaganiami jako$ciowo-technicznymi okre§lonymi powyzej. Zamawiajacy w ciggu 2 dni
roboczych od przekazania proofow zaakceptuje, badz przekaze swoje uwagi, a Wykonawca w ciggu
nastepnych 2 dni roboczych uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajgcego i przygotuje ponownie
proofy do weryfikacji przez Zamawiajagcego. Czynnos¢ w razie potrzeby bedzie powtarzana
maksymalnie dwa razy.

Akceptacja oraz zgloszenie ewentualnych uwag nastgpi drogg mailows.

5. Smycz reklamowa z identyfikatorem
W kolorze biatym (dostosowanym kolorystycznie do notesu).
Szerokos¢ 15 mm, dtugos¢ 50 cm.
Na smyczy nadruk monochromatyczny obejmujacy tytut projektu, logo projektu i logo programu
UE. Smycz zakonczona metalowym karabinczykiem do wpinania identyfikatora.
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Identyfikator plastikowy o wymiarach o szerokosci z nadrukiem z identyfikatorem plastikowym
migkkim z 1 kieszonka o wymiarach 112x80 mm. Otwor dopasowany do karabinczyka.
Naktad 1 000 szt.

Projekt graficzny nadruku dostosowany i wykonany przez Wykonawce na podstawie materiatow
wskazanych i przekazanych przez Zamawiajacego. Nadruk bedzie obejmowac skrocony tytul
projektu, jego logo, logo programu finansujgcego, formutke o finansowaniu projektu.

Zamawiajacy w ciaggu 7 dni roboczych od podpisania umowy przekaze Wykonawcy znaki graficzne
1 tekst do wykorzystania przy przygotowaniu proofu. Wykonawca w ciggu 7 dni roboczych od
otrzymania materialow przedstawi Zamawiajagcemu 2 proofy kolorystyczne smyczy, zgodnie z
wymaganiami jako$ciowo-technicznymi okreslonymi powyzej. Zamawiajgcy w ciggu 2 dni
roboczych od przekazania prooféow zaakceptuje, badz przekaze swoje uwagi, a Wykonawca w ciaggu
nastepnych 2 dni roboczych uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajgcego i przygotuje ponownie
proofy do weryfikacji przez Zamawiajgcego. Czynno$¢ w razie potrzeby bedzie powtarzana
maksymalnie dwa razy.

Akceptacja oraz zgtoszenie ewentualnych uwag nastgpi droga mailowa.

Zadanie 2
druk materialéw — katalog/broszura, format A5:

zamOwienie obejmuje przygotowanie graficzne i sktad dwoch katalogow
Katalog 1:

1. przygotowanie graficzne i sktad katalogu - maksymalnie 60 stron - przygotowanie pliku
pdf na podstawie dostarczonych tekstow (objetosé tekstu maksymalnie 2 arkusze
wydawnicze) oraz grafik,

2. dwie korekty w pdf

3. wersja: elektroniczna w pdf.

Katalog 2:

1. przygotowanie graficzne i sktad katalogu maksymalnie 80 stron - przygotowanie pliku pdf
na podstawie dostarczonych tekstow (objetosé¢ tekstu maksymalnie 4 arkusze wydawnicze)
oraz grafik

2. dwie korekty w pdf

3. wersja: wydruk oraz elektroniczna w pdf.

dane:

format: A5

wnetrze: ok. 80 str. ,1+1, papier biaty 80g

oktadka: 4+0 + folia gloss, tektura 2409

oprawa: broszura klejona

pakowanie: paczka / kartony (pakowanie w kartony lepsze)

Druk w naktadzie 300 egz. - termin realizacji ok. styczen - luty 2022.

Projekt graficzny katalogéw dostosowany i wykonany przez Wykonawce na podstawie materialow
wskazanych i przekazanych przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy materiaty (znaki graficzne, ilustracje — zdjecia, tekst) do
katalogobw w: styczniu 2022 r. dla Katalogu 1 oraz w lutym lub pierwszej potowie marca dla
Katalogu 2, do wykorzystania przy przygotowaniu proofu. Wykonawca w ciggu 7 dni roboczych od
otrzymania materiatow przedstawi Zamawiajacemu 2 proofy kolorystyczne katalogu, zgodnie z
wymaganiami jakosciowo-technicznymi okreslonymi powyzej. Zamawiajacy w ciggu 2 dni
roboczych od przekazania prooféw zaakceptuje, badz przekaze swoje uwagi, a Wykonawca w ciggu
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nastepnych 2 dni roboczych uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajgcego i przygotuje ponownie
proofy do weryfikacji przez Zamawiajacego. Czynno$¢ w razie potrzeby bedzie powtarzana
maksymalnie dwa razy.

Wykonawca jest zobowigzany przygotowa¢ dwie proby skladu obejmujace: oktadke, strone
tytutowsa, redakcyjng oraz dwie strony sktadu tekstu do akceptacji Zamawiajacego.

Zobowiazuje si¢ do konsultowania wszelkich kwestii zwigzanych z leyoutem z Zamawiajacym,
nanie$¢ wskazane korekty 1 poprawki w skladzie.

Akceptacja oraz zgltoszenie ewentualnych uwag nastapi droga mailowa.

ROZDZIAL 3 — Wzér umowy
Umowa nr A-ZP/384/.../21

zawarta W dniu ........cccoevveveienennnn, w Szczecinie pomiedzy:

Uniwersytetem Szczecinskim, z siedzibg przy ul. Papieza Jana Pawta II nr 22a, 70-453 Szczecin,
NIP 851-020-80-05, reprezentowanym przez:

zwanym dalej w tresci umowy Wykonawcg.

w wyniku przeprowadzonego postgpowania nr A-ZP.381.134.2021.KZ w trybie podstawowym,
zgodnie z Ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz.
1129 ze zm.)— dalej PZP, zawarta zostata umowa naste¢pujacej tresci:

§1.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest dostawa materialow promocyjno-informacyjnych w
tym druk w ramach projektu INT 198 dla Uniwersytetu Szczecinskiego, zgodnie z ofertg
wykonawcy stanowiacg zatacznik nr 1.

2. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy okresla Rozdziat 2 SWZ oraz oferta Wykonawcy
stanowigca integralng czg$¢ niniejszej umowy.

3. Wykonawca o$wiadcza, iz dostarczy przedmiot zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1 w
ciggu........... dni kalendarzowych od daty podpisania umowy.

4. Przedmiot umowy okreslony w § 1 ust. 1 dostarczony bedzie Zamawiajagcemu na koszt i
ryzyko Wykonawcy.

§ 2.
Wynagrodzenie
1. Warto§¢ umowy zostaje okreslona na .................. PLN netto (stownie ztotych netto:
.................................. /100), powiekszona o stawke podatku VAT co daje tacznie kwote brutto
zb (stownie ztotych brutto: ............coiiiiiiiiiiii i ) 1 zawiera

wszystkie sktadniki cenotworcze.

2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ zaptaci¢ za przedmiot umowy ceny jednostkowe zaproponowane
w ofercie Wykonawcy.
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3. Strony postanawiajg, ze w/w ceny bedg obowigzywaly przez okres waznosci umowy, nie beda

podlegaty zmianom.

Warto$¢ umowy okreslona w ust. 1 jest warto$cig maksymalng zamowienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) zmian iloSciowych w poszczegdlnych pozycjach przedmiotu zamdwienia, przy zachowaniu
maksymalnej warto$ci umowy (cena brutto oferty) oraz niezmiennosci cen jednostkowych
podanych w ofercie wykonawcy;

2) zmniejszenia wartosci umowy do wysokosci naktadow faktycznie poniesionych, z
Zastrzezeniem, iz nie beda one nizsze niz 80 % ceny oferty brutto.

6. Wierzytelnosci wynikajace z realizacje niniejszej umowy nie mogg by¢ przenoszone przez
Wykonawce na rzecz os6b trzecich bez zgody Zamawiajacego wyrazonej na pismie.

o s

§ 3.

Rozliczenia stron
1. Zamawiajgcy zobowigzany jest do zaplaty naleznosci przelewem, na konto Wykonawcy w
DANKUL ... na rachunek
................................................................................................ w terminie 21
dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT.
2. Zatermin zaplaty strony zgodnie uznajg dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

§ 4.
Reprezentacja stron
W sprawach zwigzanych z realizacja niniejszej umowy:
a) Zamawiajacego reprezentowaé bedzie:
............................ -tel.
b) Wykonawceg reprezentowaé bedzie:

§5.
Kary umowne i odszkodowania
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ kary umowne w przypadku:

1) nieterminowego wykonania dostawy lub wykonania jej niezgodnie z zamoéwieniem pod
wzgledem asortymentowym, jakosciowym lub ilosciowym - w wysokosci 0,5 % za kazdy
dzien zwtoki, liczac od wartosci netto, nie mniej niz 50,00 PLN za kazdy dzien zwtoki,

2) za zwloke¢ w usunieciu wad stwierdzonych przy odbiorze — w wysokosci 0,2 % za kazdy
dzien zwloki, liczac od warto$ci netto, nie mniej niz 20,00 PLN za kazdy dzien zwtoki
liczonego od dnia wyznaczonego przez Zamawiajgcego jako termin do usunigcia wad,

3) z tytuhlu odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z powodu okolicznosci, o ktorych
mowa W § 7 ust. 1 lub rozwigzania umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
(niezaleznych od Zamawiajgcego), w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego netto
okreslonego w § 2 ust. 1;

4) W przypadku odstgpienia od umowy przez Wykonawcg z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajagcego, w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego netto okreslonego
w § 2 ust. 1.

2. Odpowiedzialno$¢ Stron z tytutu zaptaty kar umownych ograniczona jest do 30 % maksymalnej
wartosci Umowy netto wskazanej w § 2 ust. 1.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania odszkodowania uzupehlniajagcego, gdyby
wysokos¢ poniesionej szkody przewyzszata wysokos¢ kar umownych.

§ 6.

Zmiana umowy
1. Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
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2. Zmiana umowy nastgpi¢ moze w nastepujacych sytuacjach:

1) w przypadku ustawowej zmiany stawki VAT od towardw i ustug;

2) w przypadku gdy zmiana jest nieistotna w rozumieniu przepisow dotyczacych zaméwien
publicznych, w szczegolnosci laczna wartos¢ zmian jest mniejsza od 10% wartosci
zamOwienia okre§lonej pierwotnie w umowie, a zmiany te nie powodujg zmiany ogdlnego
charakteru umowy, przy czym kolejne zmiany umowy w celu uniknigcia stosowania
przepisoOw ustawy sa niedopuszczalne;

3) w przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu wykonania Przedmiotu Umowy o czas
opdznienia, jezeli takie opdznienie jest lub bedzie miato wptyw na wykonanie Przedmiotu
Umowy w przypadku:

a) sity wyzszej, w tym kleski zywiotowej lub epidemii,
b) jakiegokolwiek opdznienia, utrudnienia lub przeszkody spowodowanego przez lub
dajacego si¢ przypisa¢ Zamawiajacemu.
4) wyniknigcia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu poje¢é uzytych w umowie, Ktoérych
nie mozna usung¢ w inny sposdb a zmiana bedzie umozliwiaé usunigcie rozbieznosci |
doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez strony.
3. W okresie stanu zagrozenia epidemiologicznego lub stanu epidemii, strony zobowigzuja si¢ do
niezwlocznego, wzajemnego informowania si¢ o wplywie okolicznosci zwigzanych z
wystapieniem COVID-19 na nalezyte wykonanie umowy. Potwierdzaja ten wptyw dotaczajac
o$wiadczenia lub dokumenty.
4.Po stwierdzeniu, ze okoliczno$ci zwigzane z wystapieniem COVID-19, o ktérych mowa w pkt 1
wplywaja na nalezyte wykonanie umowy, strony niezwlocznie przystepuja do rozpoczecia
procesu zmiany umowy zgodnie z art. 15r ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz.
1842 z p6zn. zm.).

5.Zmiana umowy dokonana z naruszeniem art. 455 PZP jest niedopuszczalna.

§7.
Odstapienie od umowy

1. Zamawiajgcy moze odstapi¢ od umowy jezeli Wykonawca nie wykonuje lub nienalezycie
wykonuje umoweg. W takiej sytuacji Zamawiajgcy przed odstgpieniem od umowy wzywa
Wykonawee do zmiany sposobu realizacji umowy wyznaczajagc mu odpowiedni termin, z
zastrzezeniem, ze po uplywie wyznaczonego terminu od umowy 0dstapi. Zamawiajgcy moze
odstapi¢ od umowy w ciggu 30 dni od bezskutecznego uptywu wyznaczonego Wykonawcy
terminu.

2. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy W trybie natychmiastowym, bez zachowania okresu
wypowiedzenia,, jezeli wykazane zostanie, iz wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat
wykluczeniu na podstawie art. 108 PZP.

3. W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub
dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub
bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od
dnia powzigcia wiadomosci 0 tych okolicznosciach.

4. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z powodu okolicznos$ci, o ktérych
mowa w ust. 1 i 2, Wykonawca moze zgda¢ wynagrodzenia jedynie za czg$¢ umowy wykonang
do daty odstgpienia, bez prawa dochodzenia odszkodowania z tego tytutu.

§ 8.
1. Wszelkie spory wynikajace z Umowy lub z nig zwigzane beda rozstrzygane przez Strony
polubownie w drodze negocjacji prowadzonych w dobrej wierze. W przypadku
nierozstrzygnigcia sporu na drodze polubownej w terminie 60 dni od daty zadania ztozonego

24|Strona



A-ZP.381.134.2021.KZ

przez jedng ze Stron, spor bedzie podlegac rozstrzygnieciu przez sad powszechny wlasciwy dla

siedziby Zamawiajacego.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejszag umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego oraz

ustawy PZP.

§9.

Umoweg sporzadzono w 2 jednobrzmiagcych egzemplarzach: po jednym dla kazdej ze stron.

Signature Not;\/féri ied
Dokument podpisapy przez Kamila

Alicja Zariczni
Data: 2021.11.25-40:09:35 CET.

/Dziat Zamoéwien Publicznych/

Specyfikacje warunkow zamowienia zatwierdzam.

SZCZECIN, wevvveeviriieeeee,
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