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Tryb udzielenia zaméwienia

1.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamodwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1843 z pdin. zm.), zwanej dalej
wustawq"”.

Wartos¢ zamdwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1 ustawy.

. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacjq Istotnych Warunkdéw Zamodwienia, zwang

dalej ,,SIWZ", zastosowanie majg przepisy ustawy.

Zamawiajgcy korzysta w niniejszym postepowaniu z zapisdw ustawy przywotanych, co najmniej

przez wskazanie odpowiednich artykutdw w niniejszej SIWZ oraz wskazanych w art. 138l oraz

138m ustawy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo:

a. odstgpienia od postepowania lub jego uniewaznienia bez podania przyczyny lub
przerwania postepowania na kazdym etapie,

b. przedtuzenia terminu sktadania ofert i terminu zwigzania ofertq,

c. zmiany lub uzupetnienia tresci postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert
informujgc o tym Wykonawcdw, zgodnie z pkt. 7 Rozdziatu VI,

d. przeprowadzenia negocjaciji z Wykonawcami na podstawie art. 138n pkt 3 ustawy,

e. nierozpatrywania oferty ztozone] przez Wykonawce, ktéry w odpowiedzi na prosbe
Zamawiajgcego nie zgodzi sie na przedtuzenie terminu zwigzania ofertq.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania w pierwszej kolejnosci oceny ofert, a

nastepnie zbadania, czy Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu zgodnie z art. 24aa
ustawy.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz nie przewiduje mozliwosci

udzielenia zamdwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy, wyboru najkorzystniejszej
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8.
9.

oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej oraz zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesSciowych.

llekro¢ w tresci SIWZ jest mowa:

a. platformie — nalezy przez to rozumieé dedykowang platforme zakupowq, na ktérej zostato
zamieszczone niniejsze postepowanie i za posrednictwem, ktérej Wykonawca moze ztozyé

oferte, na profilu nabywcy Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/ue wroc;
b. Biuletynie Informacji Publicznej (dalej zw. rowniez BIP) — nalezy przez to rozumiel Biuletyn
Informacji Publicznej Zamawidgjgcego, na ktérym zamieszczone zostato niniejsze
postepowanie: http://bip.ue.wroc.pl/;
C. umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe w sprawie niniejszego zamodwienia publicznego.

Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroclawiu, zgodnie z Opisem
przedmiotu zamadwienia stanowigcym zat. nr 2 do SIWZ.

. Wspdlny Stownik Zamdwieh CPV:

64110000-0 Ustugi pocztowe

64100000-7 Ustugi pocztowe i kurierskie
64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczqgce listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczqce paczek

. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé zamodwienie na zasadach i warunkach opisanych

w SIWZ oraz w zatgcznikach stanowigcych integralng czes¢ SIWZ. Opis przedmiotu zamdwienia
stanowigcy zat. nr 2 do SIWZ okresla zakres i warunki Swiadczenia ustug pocztowych bedgcych
przedmiotem niniejszego postepowania.

Szczegdtowy wykaz ustug wraz z podziatem na rodzaj przesytek oraz ich szacowanq liczbg
zawiera Formularz cenowy, ktdry stanowi zatgcznik nr 4 do SIWZ. Zamawiagjgcy zastrzega sobie
prawo do niewykorzystania zawartej w wyniku niniejszego postepowania umowy w catosci lub
w czesci, a wskazane przez Zamawigjgcego w zatgczniku 4 liczby sztuk nie mogq stanowi¢ dla
Wykonawcy podstawy do dochodzenia jakichkolwiek roszczeh odszkodowawczych wobec
Zamawiajgcego. Rzeczywista ilo$¢ i rodzaj przesytek w trakcie realizacji umowy wynikaé bedzie
Z potrzeb Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zamodwienia przesytki nie uwzglednionej w

zatgczniku 4, wowczas koszt takiej przesytki bedzie odpowiadat cenie obowigzujgcej w dniu
ztozenia zamodwienia, podanej w powszechnie dostepnym cenniku Wykonawcy. Warto$¢ tych
zamowien nie moze spowodowad zwiekszenia wartosci zawartej umowy.

Zamawiagjgcy wymaga aby przedmiot zamdwienia byt wykonywany zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegdlinosci zgodnie z ustawq z dnia 23 listopada 2012r.
Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z pdzn. zm.). Ponadto Zamawiajgcy wymaga,
aby Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia zapewnit przestrzeganie ustawy
z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi
(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1845, z pdin. zm.), ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdinych
rozwiqzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuaciji kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1842, z pdin. zm.), oraz aktdw wykonawczych do ww. ustaw w tym w szczegdlnosci
Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 9 pazdziernika 2020 r. w sprawie ustanowienia
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VL.

VIL.

okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazdw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (1.
Dz. U. z 2020 r. poz. 1758, z pdzin. zm.) oraz wytycznych przeciwepidemicznych Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego.

7. ZLamawiajgcy zastrzega obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowej czesci
zamowienia polegajgcej na: odbieraniu, przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu
przesytek pocztowych iich ewentualnych zwrotach.

Termin wykonania zamoéwienia

1. Termin wykonania zamdwienia — od dnia 01.03.2021r. do dnia 29.02.2024r.
2. Szczegdtowe warunki i zasady wykonania zamdwienia zostaty zawarte w Opisie przedmiotu
zamowienia stanowigcym zat. nr 2 do SIWZ.

Warunki vdziatu w postepowaniu

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:
a. nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy;
b. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiagjgcy nie okresla warunkdw udziatu w postepowaniu

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy

1. Dodatkowo Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie Wykonawcy:

a. w_stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd uktadzie w

postepowaniu restrukturyzacyjinym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majgtku lub sqd zarzqdzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust. 1
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 814 z pdin.
zm.) lub ktérego upadtodé ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcey, ktéry po ogtoszeniu

upadtosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majagtku upadtego, chyba ze sqd
zarzqdzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. -
Prawo upadtosciowe (1. Dz. U. 22020 r. poz. 1228 z pbdzn. zm.) (art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy);
b. jezeli Wykonawca lub osoby, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy, uprawnione do

reprezentowania wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w art. 17 ust. 1 pkt 2 — 4

ustawy z:

i. Zamawiagjgcym,

ii. osobami uprawnionymi do reprezentowania Zamawiajgcego,

iii. cztonkami komisji przetargowej,

iv. osobami, ktére ztozyty oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a ustawy

- chyba, ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie Zamawiajgcego w inny
sposdb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu (art. 24 ust. 5 pkt 3
ustawy).

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajgcych spelnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. Do oferty kazdy Wykonawca musi dotgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert odwiadczenie
w zakresie wskazanym w zat. nr 3 do SIWZ Oéwiadczenie Wykonawcy. Informacje zawarte w

o$wiadczeniu bedg stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega
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wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcodw oswiadczenie, o

ktorym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu sktada kazdy z Wykonawcdw wspdinie
ubiegajgcych sie o zamdwienie. Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkdw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcdw
wskazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu.

. Wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom, w

celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w oéwiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1
niniejszego rozdziatu.

. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamdwienia mozie wezwaé Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do _ztozenia w_wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie
aktualnych na dzien ztozenia nastepujgcych dokumentdw potwierdzajgcych, ze Wykonawca

nie podlega wykluczeniu:

a. odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

. Na Zzgdanie Zamawiagjgcego Wykonawca przedstawi w ferminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego dokumenty wymienione w pkt 4 niniejszego rozdziatu dotyczgce

podwykonawcy, ktéremu Wykonawca zamierza powierzyé wykonanie czesci zamowienia.

. W zakresie nieuregulowanym SIWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra

Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgdac

Zamawiajgcy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq by¢ sktadane (t.j. Dz. U.

z2020r., poz. 1282 z pdzn. zm.), w szczegdlnosci w ponizszym obszarze:

a. dostep do informaciji niejawnych,

b. informacje/dokumenty/oswiadczenia Wykonawcy, ktéry ma siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

. Jezelijest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawigjgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé Wykonawce do
ztozenia wszystkich lub niektérych oswiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych, ze nie
podlega wykluczeniu i/lub spetnia warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sqg
juz aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentdw.

. Jezeli Wykonawca nie ztozy odwiadczenia, o ktérym mowa w pkt 1 niniejszego rozdziatu,

o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1
ustawy, lub innych dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawigjgcy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia,

poprawienia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta
Wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

. Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentdw potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1i 3, jezeli zamawiajgcy posiada oswiadczenia
lub dokumenty dotyczgce tego wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomocqg bezptatnych i
ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z
dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnodci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne
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VIIL.

(tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z pdin. zm.). O zaistnieniu tej sytuaciji Wykonawca poinformuije

Zamawigjgcego w odpowiedzi na wezwanie opisane w pkt 4 niniejszego rozdziatu.

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczen lub dokumentéw, a takzie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z

Wykonawcami

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, postepowanie jest zamieszczone:
a. w Biuletynie Informacji Publiczne] Zamawiajgcego: htip://bip.ue.wroc.pl/45/75/uslugi-

spoleczne.html

b. na profilu nabywcy Zamawiajgcego: https://platformazakupowa.pl/pn/ue wroc.

. W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawca winien postugiwacé sie

numerem sprawy okreSlonym w SIWZ: KA-DZP.362.1.45.2020. Wszelka korespondencija
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcqg powinna odbywacd sie za pomocq dedykowanej
platformy zakupowei.

Oferte oraz oswiadczenia i dokumenty wymienione w rozdziale VII SIWNZ Wykonawca skiada w

formie elekironicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elekironicznym za posrednictwem

dedykowanej platformy zakupowej Zamawiajacego.

W przypadku braku mozliwosci zlozenia oferty badz oswiadczen/dokumentéw w formie

elekironicznej Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé ztozenia oferty w formie papierowej.

. Wszelkie zawiadomienia, oéwiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajgcy oraz

Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng za posrednictwem platformy i formularza ,\Wyslij

wiadomosé" znajdujgcedgo sie na stronie danego postepowania, za wyjgtkiem umowy, dla

ktérej ustawa przewiduje wytgcznie forme pisemng.

. Wykonawca zgodnie z art. 38 ustawy moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci

SIWZ. Wnioski o wyjdénienie tresci SIWZ nalezy przekazywaé w formie elektroniczne] za

posrednictwem platformy i formularza ,,\ Wyslij wiadomos$e” znajdujgcego sie na stronie danego

postepowania. Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomieh oraz
informaciji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy poprzez klikniecie
przycisku ,,Wyslij wiadomose”, po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do Zamawiajgcego.

. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do kohca

dnia, w ktérym uptywa potowa terminu sktadania ofert, Zamawiajgcy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
whniosek o wyjasnienie tre$ci SIWZ wptynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawigjgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawic
whiosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SIWZ.

Przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze w uzasadnionych przypadkach
zmienic tres$¢ niniejszej SIWLZ. Jezeli Zamawiajgcy zmieni opis przedmiotu zamdwienia zawarty w
SIWZ bgdz w zatgcznikach do SIWZ, oferte nalezy ztozy¢ z uwzglednieniem dokonanych zmian.

10.W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciq niniejszej SIWZ, a treScig udzielonych wyjasnien

bqgdz dokonanymi zmianami SIWZ, jako obowigzujgcq nalezy przyjgc tres¢ udzielonego przez
Zamawiajgcego wyjasnienia / zmiany.

11.Zamawiajgcy informuje, iz wszystkie informacje dotyczgce ninigjszego postepowania, w tym w
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szczegdlnosci wyjasnienia lub zmiana tresci SIWZ, informacja z otwarcia ofert, rozstrzygniecie
bgdz uniewaznienie postepowania bedzie przekazywat Wykonawcom zamieszczat na stronie

BIP oraz w sekciji ,Komunikaty” na stronie danego postepowania na platformie.

12.Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce
pisemnie winny by¢ sktadane za posrednictwem operatora pocztowego, w rozumieniu ustawy
zdnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z2020r. poz. 1041 z pdzn.zm.), osobiscie
lub za posrednictwem postanca na adres siedziby Zamawiajgcego:
Uniwersytet Ekonomiczny we Wroctawiu,
Dziat Zaméwien Publicznych,
ul. Komandorska 118-120, 53-345 Wroclaw,
bud. A wejscie A1 pok. 24.

13.Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcdw.

14.Wykonawca, przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego akceptuje
warunki korzystania z platformy okreSlone w regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej
platformy w zaktadce ,,Regulamin’ i uznaje go za wigzgcy.

15.0s0bg uprawniong przez Zamawigjgcego do porozumiewania sie z Wykonawcami jest:

Kierownik Dziatu Zamdwien Publicznych Wioletta Seredynska, tel. 71 36 80 493.

16.0s0bg prowadzgcg postepowanie jest: Pracownik Dziatu Zamdwien Publicznych Katarzyna
Iwakuta, tel.: 71 36 80 622.

17.Zamawiajgcy pracuje od poniedziatku do pigtku z wyjgtkiem $wigt i dni wolnych okreslonych

w Zarzgdzeniu Rektora UE nr 123/2019 z dnia 8 listopada 2019 r. oraz w nastepnych
Zarzgdzeniach Rektora publikowanych w kolejnych latach opublikowanych w Biuletynie
Informaciji Publicznej w zaktadce Wewnetrzne Akty Normatywne / Zarzgdzenia Rektora.

18.Jednoczesnie Zamawiajgcy informuje, ze przepisy ustawy nie pozwalajg na jakikolwiek inny
kontakt - zarébwno z Zamawiajgcym jok i osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z
Wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawigjgcy nie
bedzie udzielat wigzgcych odpowiedzi na pytania Wykonawcy, gdy ten zastosuje inne formy
kontaktowania sie z nim niz wskazane w SIWZ. Wnioski o wyjasnienie tre$ci SIWZ nalezy sktadac
w trybie okreslonym w ustawie i opisanym w SIWZ.

Wymagania dotyczgce wadium

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Termin zwigzania ofertq

1. Wykonawca bedzie zwigzany ofertq przez okres 30 dni. Bieg ferminu zwigzania ofertq
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertq, na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego, z tym, ze Zamawiajgcy moze tylko raz,
co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertq, zwrdcic sie do Wykonawcdw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogtoszenia o zamdwieniu lub postanowien
SIWZ Zamawigjgcy moze przedtuzy< termin sktadania ofert.

4, W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertq ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.
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Xl

Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Oferta musi zawierac nastepujgce oSwiadczenia i dokumenty:

a. wypetniony i podpisany Formularz ofertowy sporzqgdzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zat. nr 1 do SIWZ;

b. wypetnione i podpisane Oswiadczenie Wykonawcy, o ktdérym mowa w rozdz. VIl pkt 1 SIWZ
— sporzgdzone z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zat. nr 3 do SIWZ;

c. wypetniony i podpisany Formularz cenowy sporzgdzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego zat. nr 4 do SIWZ;

d. w przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia do oferty dotqczyé nalezy petnomocnictwo (o ktérym mowa w pkt 5
niniejszego rozdziatu);

e. petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania tej czynnosci nie
wynika z dokumentdw rejestrowych Wykonawcy (zgodnie z pkt 4 niniejszego rozdziatu).

. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane w niniejszym SIWZ o$wiadczenia i dokumenty,

bez dokonywania w ich tresci jakichkolwiek zastrzezeh lub zmian ze strony Wykonawcy. Oferta
musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze lub inng trwatqg i czytelng technikg oraz
podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/y upowazniong/e do
reprezentowania Wykonawcy - sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy i zaciggania
zobowigzan w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty.

. Formularz ofertowy stanowigcy zat. nr 1 do SIWZ, Oéwiadczenie Wykonawcy stanowigce zat.

nr 3 do SIWZ, Formularz cenowy stanowiqgcy zat. nr 4, petnomocnictwa wymienione w pkt 4i 5

niniejszego rozdziatu sktadane sg w oryginale. Pozostate dokumenty, o ktérych mowa w

niniejszej SIWZ, inne niz wspomniane w zdaniu poprzednim, sktadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez osobe/y upowazniong/e do reprezentowania
Wykonawcy. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,
podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdinie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentdéw, ktére kazdego z nich dotyczg. W_przypadku sktadania ww. dokumentdw w

formie elekironicznej poprzez oryginat nalezy rozumieé dokument podpisany kwalifikowanym

podpisem elektronicznym przez osobe/y upowazniong/e. Poswiadczenie za zgodnos$é z

oryginatem nastepuje  w_ formie elekironiczne] podpisane kwalifikowanym podpisem

elekironicznym przez osobe upowazniond.

. Jezelidokumenty bedq podpisane przez petnomocnika firmy lub inng osobe upowazniong, do

oferty nalezy dotgczy¢ prawnie skuteczne petnomocnictwo lub upowaznienie (w przypadku
przedtozenia kopii petnomocnictwa musi by¢ ona podwiadczona notarialnie).

. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienid, np. w formie konsorcjum lub

spotki cywilnej, Wykonawcy majg obowigzek ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania
ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamodwienia publicznego (w przypadku przedtozenia kopii
petnomocnictwa musi by¢ ona poswiadczona notarialnie).

. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jednq oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje

odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWLZ.
8. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski

poswiadczonym przez Wykonawce. W razie rozbieznosci w tre$ci obu dokumentéw wigzgca w
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9.

odniesieniu do niniejszego postepowania bedzie wersja polskojezyczna.
Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami.

10.W przypadku sktadania oferty w formie papierowej zaleca sie aby cata oferta wraz z

11

zatgcznikami byta w trwaty sposéb ze sobg potgczona (np. zbindowana, zszyta w sposob

uniemozliwiajgcy jej samoistng dekompletacje), a wszelkie poprawki lub zmiany w ofercie
powinny by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe/y podpisujgcqg/e oferte.

.Ze wzgledu nad niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu,

zaleca sie, w_miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw sktadajgcych sie na oferte na
format PDF i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAJES). Pliki w innych formatach niz PDF

zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAJES. Wykonawca powinien pamietac, aby plik
z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym. Zamawiajgcy przypominag, iz
niedopuszczalnym jest wykorzystanie zamiast elektronicznego podpisu kwalifikowanego:
podpisu zaufanego, podpisu cyfrowego, profilu zaufanego - ePUAP, pieczeci elektroniczne;.
Uzycie tych rozwigzan bedzie skutkowato nieskutecznym ztozeniem o$wiadczenia woli.

12.Zamawiajgcy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zw. z art. 96 ust. 3 ustawy oferty sktadane w

postepowaniu o zamdwienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich
otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
1913 z pdin. zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢
udostepniane i jednoczesnie wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa.

13.Zamawiagjgcy informuje, iz na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce

wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej fajemnice przedsiebiorstwa. Brak

jednoznacznego wskazania, ktére informacije stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac
bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w  trakcie niniejszego
postepowania sg jowne bez zastrzezen. W przypadku sktadania oferty w formie papierowej
Zamawiajqcy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byty przez
Wykonawce ztozone w oddrzielne] wewnetrznej kopercie z oznakowaniem ,tajemnica

przedsiebiorstwa"” lub spiete (zszyte) oddzielnie od pozostatych, jawnych elementdw oferty.
Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa

oznaczac bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego
postepowania sq jawne bez zastrzezen.

14.Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

15.Wykonawca za posrednictwem platformy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty albo wycofac
oferte. Sposdéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w  instrukciji
zamieszczonej na platformie pod adresem: hitps://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

W przypadku sktadania oferty w formie papierowej Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany,
poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy

otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jok
sktadana oferta 1. w_kopercie odpowiednio opisanej zgodnie z rozdz. Xl pkt 1 SIWZ i

oznakowanej napisem ,,ZMIANA". Koperty ze zmianami bedqg ofwierane razem z kopertg

zawierajgcqg ztozong przez Wykonawce oferte. Wykonawca ma prawo przed uptywem
terminu sktadania ofert wycofaé sie z postepowania poprzez ztozenie pisemnego
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powiadomienia, wedtug tych samych zasad jok sktadana oferta 1j. w kopercie odpowiednio

opisanej zgodnie z rozdz. Xll pkt 1 SIWZ 7z napisem na kopercie ,WYCOFANIE". Koperty ofert

wycofanych nie bedq otwierane.

16.0ferta, ktérej tre$¢ nie bedzie odpowiadac tresciSIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy
zostanie odrzucona (art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy). Wszelkie niejasnosci i obiekcje dotyczqce tresci
zapisdw w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z Zamawiajgcym przed terminem sktadania ofert w
frybie przewidzianym w rozdziale VI ninigjszej SIWZ. Przepisy ustawy nie przewidujg negocjaciji
warunkdw udzielenia zamodwienia po terminie otwarcia ofert.

Xll. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 5 stycznia 2021 do godz. 11.00:
a. za posrednictwem: https://platformazakupowa.pl/pn/ue wroc na stronie dotyczqcej

niniejszego postepowania, Sktadanie ofert w danym postepowaniu nie wymaga od
Wykonawcy zatozenia konta na platformie. Uwagal Za date przekazania oferty przyjmuije
sie date jej przekazania w platformie poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte”, ewentualne
dotgczenie wymaganych przez Zamawigjgcego dokumentdw i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczgca sktadania ofert znajduje sie pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. Za date przekazania oferty

przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku sktadania oferty
poprzez klikniecie przycisku “7td6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata
zaszyfrowana i ztozona.

b. w zamknietej kopercie w siedzibie Zamawiajgcego podanegj ponizej oraz zaadresowanej

W@ ponizszego wWzoru:

Nazwa i adres Wykonawcy (lub pieczatka)

UNIWERSYTET EKONOMICZNY WE WROCLAWIU
ul. Komandorska 118/120, 53-345 Wroctaw
Dziat Zaméwien Publicznych bud. A pok. 24

oferta na:

$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu

Nie otwieraé przed 5 stycznia 2021 godz. 11.15

W przypadku nieprawidtowego zaadresowania, opisania, zamkniecia, dostarczenia oferty
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niewtasciwe skierowanie przesytki lub jej
przedterminowe otwarcie.

Oferty sktadane przy wykorzystaniu ustug kurierskich powinny by¢ zapakowane w koperte
wtasciwg opisang zgodnie z powyzszym wzorem ordz zewnetrzng koperte dostarczang
przez firme kurierskg tak, by jej rozpakowanie nie spowodowato naruszenia koperty
wtasciwej. Niezastosowanie sie do tego zalecenia moze spowodowad zapoznanie sie z
tresciq oferty przed terminem sktadania ofert wskazanym w pkt 1 niniejszego rozdziatu z winy
lezgcej po stronie Wykonawcy.

Przez ztozenie oferty w wyznaczonym terminie nalezy rozumie¢ dostarczenie
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Xilil.

XIV.

Zamawiajgcemu oferty przed uptywem terminu wskazanego w pkt 1 niniejszego rozdziatu —
data stempla pocztowego nie decyduje o ztozeniu oferty w terminie.

. Oferty ztozone po terminie wskazanym w pkt 1 niniejszego rozdziatu zostang zwrécone zgodnie

z art. 84 ust. 2 ustawy.

. Otwarcie ofert nastgpi, za poérednictwem platformy zakupowej, w siedzibie Zamawiajgcego

dnia 5 stycznia 2021 o godz. 11.15. Otwarcie ofert jest jawne.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy< na

sfinansowanie zamodéwienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy odczyta informacje podane
w art. 86 ust. 4 ustawy i zawarte w ofertach.

. Zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci swoim

profilu nabywcy na platformie zakupowej oraz w Biuletynie Informacji Publicznej

Zamawiajgcego informacje zawarte w ofertach i dotyczgce:

a. kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamadwienia:

b. firm oraz adresdéw Wykonawcodw, ktdrzy ztozyli oferty w terminie;

c. ceny, terminu wykonania zamodéwienia, okresu gwarancji i warunkdw ptatnosci zawartych w
ofertach.

Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Wykonawca okredla cene redlizacji zamdwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym

stanowigcym zat. nr 1 do SIWZ ceny ofertowej brutto za redlizacje przedmiotu zamodwieniq,

obliczonej na podstawie cen jednostkowych podanych w Formularzu cenowym stanowigcym
zatgcznik nr 4 do SIWZ.

. Cena ofertowa brutto musi uwzgledniac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu

zamoéwienia zgodnie z Opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zat. nr 2 do SIWZ oraz
Wzorem umowy stanowigcym zat. nr 5 SIWZ. Zamawiajgcy zastrzega, iz ceny jednostkowe
okreslone w zatgczniku nr 4 do umowy nie ulegng zmianie w trakcie obowigzywania umowy

. Wszystkie ceny bedqg okreslone w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwdch miegjsc po

przecinku (zasada zaokrgglenia — ponizej 5 nalezy kohcdwke pomingé, powyzej i rbwne 5
nalezy zaokrggli¢ w gére), a wszystkie ptatnosci bedq realizowane w ztotych polskich, zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN). Wykonawca powinien zastosowaé

w ofercie wtasciwg stawke podatku VAT.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz z podaniem

wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

Za oferte najkorzystniejszqg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktdw
w kryteriach: cena ofertowa brutto - 100%.

Zamawiajgcy oceni oferty wyliczajgc liczbe punktéw dla kazdej oferty w kryterium cena (C)
na podstawie informacji wskazanych w Formularzu ofertowym stanowigcym zat. nr 1 do SIWZ
zgodnie ze wzorem:

C = (cena oferty minimalnej/cena oferty badanej) x 100 pkt x 100%

Gdzie C - liczba punktdw badanej oferty w kryterium cena ofertowa brutto

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnosciq do dwdch miejsc po przecinku.

. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom okresSlonym w_Ustawie i w_niniejszej SIWZ oraz zdobedzie najwyzszg liczbe
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XV.

XVI.

XVIL.

punktéw.
Zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy, jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to,

ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli
te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.
Zgodnie z art. 91 ust. 6 ustawy Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste oraz inne omytki zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy.

. Zamawiajgcy odrzuci oferte zgodnie z art. 89 ust. 1 ustawy.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1.

Przed podpisaniem umowy w sprawie zamdwienia publicznego, jedli jako najkorzystniejsza

zostanie wybrana oferta ztozona przez Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze przed zawarciem umowy zazgdad przedstawienia:
a. w_przypadku konsorcjum — umowy regulujgce] wspdlng drziatalno$¢ jego cztonkdw

(wskazujgcej w szczegdlnosci zakres prac przewidzianych do wykonania dla kazdego z
cztonkdw konsorcjumy);
b. w przypadku spdtki cywilnej — umowy spdtki cywilnej;

Wybdr formy przedstawienia w/w umodw zastrzega sie dla Zamawiajgcego

. Wykonawca, w imieniu, ktérego umowe zawierat bedzie pethomocnik lub petnomocnicy,

zobowiqgzany jest dostarczy¢ Zamawigjgcemu (najpdzniej przed zawarciem umowy) oryginat
lub potwierdzone/qg przez notariusza kopie/e odpowiednich/odpowiedniego

petnomocnictw/a, chyba, ze Wykonawca dotgczyt do swojej oferty wymagane

petnomocnictwa/o, z ktérych/ego wynika¢ bedzie, ze — w imieniu tego Wykonawcy -
osoba/osoby w nim wskazana/e jest/sq uprawniona/e do zawarcia umowy w sprawie
zamodwienia publicznego.

Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze zazgdaé od osoby(oséb) reprezentujgcej(ych)
Wykonawce, aby potwierdzita(ly) ona(e) swojg tozsamos$é poprzez przedstawienie
odpowiednich dokumentéw (np. dowodu osobistego).

Zawarcie umowy nastgpi w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego zgodnie ze

schematem obiegu dokumentdw obowigzujgcym u Zamawiajgcego.

Wymagania dotyczqgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie bedzie zgda¢ od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana, jako

najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, kidére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w

sprawie zamoéwienia publicznego

1. Wzdr umowy stanowi zat. nr 5 do SIWZ.

Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy.

. Zakazuje sie zmian postanowien zawartej umowy z wybranym w wyniku niniejszego

postepowania Wykonawcg, chyba, ze zajdzie co najmniej jedna z okoliczno$ci wymienionych
w art. 144 ustawy.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy moze zbadad, czy Wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd
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pozostatych ofert, nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania o
vdzielenie zaméwienia

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t..
Dz. U.z2020r. poz. 1740, z pbdzn. zm.), jezeli przepisy ustawy nie stanowiq inacze;.

Informacje dodatkowe

1. W zwigzku z readlizacjg wymogdw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), Zamawiajgcy
informuje, iz uprawnienia, obowigzki oraz pozostate informacje wynikajgce z tresci ww.
rozporzgdzenia znajdujq sie w pliku ,,RODO" umieszczonym w Biuletynie Informaciji Publicznej
Zamawiajgcego w zaktadce Zaméwienia publiczne.

2. Integralng czes$¢ niniejszej SIWZ stanowiq:

Formularz ofertowy —zat. nr 1

Opis Przedmiotu Zamdwienia - zat. nr 2
Oswiadczenie Wykonawcy —zat. nr 3
Formularz cenowy —zat. nr 4

Wzdr umowy —zat. nr 5
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