
 
 

Ogłoszenie o zapytaniu ofertowym 

na przeprowadzenie szkolenia dla pracowników Urzędu Gminy Ryczywół 

oraz jednostek podległych w zakresie cyberbezpieczeństwa. 
    

Postępowanie uwolnione jest spod rygoru ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U.                    

z 2021 r. poz. 1129 i 1598) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1.  

Postępowanie uregulowane w oparciu o Kodeks cywilny. 

  

1. Nazwa zamawiającego: 

Gmina Ryczywół 

ul. Mickiewicza 10, 64-630 Ryczywół 

tel.: 67 2837002, fax: 67 283 89 90 

 

   

Osobą upoważnioną do kontaktu w zakresie przedmiotowego zapytania są: 

Ewelina Mulka – Sekretarz Gminy Ryczywół 

e-mail: sekretarz@ryczywol.pl    

oraz  

Natalia Janus  – Kierownik Referatu Inwestycji i Rozwoju 

e-mail: natalia.janus@ryczywol.pl  

   

2. Przedmiot zamówienia: 

Przedmiotem zapytania jest usługa polegająca na przeprowadzeniu szkolenia dla 

pracowników w Urzędzie Gminy Ryczywół, zgodnie z wymogami Konkursu Grantowego 

Cyfrowa Gmina Oś Priorytetowa V. Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej 

odporności na zagrożenia - REACT-EU Działanie 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz 

wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia: 

 

• Szkolenie zostanie przeprowadzone w formie stacjonarnej (w siedzibie klienta) prezentacji i 

wykładu dla dwóch osobnych grup maksymalnie 20 osobowych; 

• Czas trwania szkolenia dla każdej z grup - do 4h + 30min (ewentualna dyskusja i zadawanie 

pytań); 

• Tematyka szkolenia będzie dotyczyła w szczególności następujących zagadnień z zakresu 

cyberbezpieczeństwa: 

− zagrożenia dla użytkownika i zasobów organizacji; 

 

− socjotechniczne mechanizmy działania cyberprzestępców; 
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− rozpoznawanie zagrożeń oraz reagowanie na pojawiające się niebezpieczeństwa; 

 

− dobre praktyki zabezpieczania się przed poszczególnymi zagrożeniami; 

 

− utrzymanie bezpieczeństwa informacji w systemach informatycznych (zabezpieczanie 

środowiska pracy) 

 

− podstawy bezpieczeństwa systemów informatycznych; 

 

− przenoszenie się zagrożeń pomiędzy obszarem prywatnym a służbowym; 

 

− profilaktyka bezpiecznego korzystania z Internetu oraz sieci LAN i Wi-Fi, 

 

− konsekwencje lekceważenia zasad cyberbezpieczeństwa. 

 

• Do dyspozycji zamawiającego zostaną przekazane w formie elektronicznej materiały 

obejmujące tematykę szkolenia. 

• Wykonawca oświadcza, że posiada potencjał techniczny, osobowy, wiedzę oraz 

doświadczenie niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia – konieczne wykazanie 

przez wykonawcę, że w okresie ostatnich 3 lat wykonywane były przez niego szkolenia z 

zakresu cyberbezpieczeństwa lub bezpieczeństwa pracy w systemach informatycznych, w co 

najmniej 3 jednostkach samorządu terytorialnego. 

 

3. Oferty wariantowe:  

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty na część zamówienia. 

 

4. Wzór formularza ofertowego: 

Ofertę należy złożyć wg. wzoru określonego przez zamawiającego (załącznik nr 2).  

 

5. Termin wykonania zamówienia: do 29 kwietnia 2022 r. 

 

6. Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 

1. posiadają odpowiedni potencjał, techniczny i osobowy niezbędny do terminowego wykonania 

przedmiotu zamówienia, 

2. w ostatnich 3 latach przeprowadzili co najmniej 3 szkolenia z zakresu cyberbezpieczeństwa 

lub bezpieczeństwa pracy w systemach informatycznych, w co najmniej 3 jednostkach 

samorządu terytorialnego. 



3. zapewnią co najmniej 1 osobę, która realizować będzie zamówienie, posiadającą aktualny 

certyfikat audytora wiodącego systemu zarządzania bezpieczeństwem informacji według 

normy PN-EN ISO/IEC 27001, wymagane dołączenie certyfikatu do oferty. 

4. Zapewnią co najmniej jedną osobą, która specjalizuje się w cyberbezpieczeństwie i posiada 

udokumentowane szkolenie lub kurs w tym kierunku wydane przez instytucję szkoleniową 

specjalizującą się w cyberbezpieczeństwie, wymagane dołączenie certyfikatu do oferty. 

5. znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia, 

6. posiada co najmniej jedną osobę posiadającą wyższe wykształcenie informatyczne (wymagane 

dołączenie do dyplomu ukończenia studiów), 

7. posiada w swoim zespole co najmniej jedną osobę z doświadczeniem powyżej 10 lat od 

systemów serwerowych takich jak: Windows, Linux, Unix, Solaris; platform 

wirtualizacyjnych: VMware, Hiper-V, OVM, KVM, oVirt, XEN, Power VM, QNAP 

Virtualization Station (wymagane dołączenie do oferty CV), 

8. posiada w swoim zespole co najmniej jedną osobę z doświadczeniem powyżej 10 lat 

dotyczącego projektowania i zarządzania sieciami LAN oraz WiFi, w tym znajomość 

konfiguracji: (HPE Aruba, Cisco, Dell, Edge-core, Sophos, Fortigate, Zyxcel) (wymagane 

dołączenie do oferty CV), 

9. posiada doświadczenie powyżej 5 lat w ramach ochrony danych osobowych (IOD) (wymagane 

dołączenie do oferty CV), 

 

UWAGA: pkt. 6, podpunkt 3),4),7),9) należy traktować oddzielnie tzn. to nie mogą być te 

same osoby. 

 

Informacje o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wykonawcy składają na 

formularzu ofertowym.  

 

7. Opis sposobu przygotowania oferty 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje 

odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę. 

2. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy. Upoważnienie do podpisania musi być dołączone do oferty (zgodnie z 

wymaganiami Kodeksu cywilnego), jeżeli nie wynika ono z innych dokumentów załączonych 

przez Wykonawcę. 

3. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wzorcowym formularzem oferty, stanowiącym załącznik 

numer 2 do ogłoszenia. 

4. Na ofertę składa się w szczególności: 



1) wypełniony i podpisany formularz oferty, którego wzór stanowi załącznik numer 2  

do ogłoszenia, 

2) pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika 

z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą. Przyjmuje się, że pełnomocnictwo 

do podpisania oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia „za zgodność 

z oryginałem” wszystkich kopii dokumentów składanych wraz z ofertą. Składane 

pełnomocnictwo winno być złożone w oryginale lub notarialnie poświadczonej kopii. 

Nie dopuszcza się potwierdzenia „za zgodność z oryginałem” kopii pełnomocnictwa przez 

pełnomocnika, któremu zostało ono udzielone. 

5. Ofertę wraz ze wszystkimi załącznikami należy złożyć poprzez platformę zakupową. 

 

8. Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Cenę ofertową stanowić będzie kwota wynagrodzenia brutto (cena oferty brutto), wraz  

z podatkiem VAT. 

2. Cena oferty brutto musi być podana w złotych polskich. 

3. W cenie oferty należy uwzględnić wszelkie koszty, które poniesie wykonawca w związku                        

z prawidłową i pełną realizacją zamówienia, zgodnie z zakresem zamówienia i warunkami 

określonymi przez zamawiającego.  

4. Do wyliczenia cen brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, wykonawca zastosuje 

właściwą stawkę podatku od towarów i usług (VAT) w wysokości procentowej obowiązującej 

w dniu składania ofert. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za właściwe określenie stawki 

podatku od towarów i usług (VAT) zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

5. Wszystkie składniki cenowe określone w ofercie powinny być liczone i podane z dokładnością 

do dwóch miejsc po przecinku, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokrąglania liczb. 

6. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie zawiadamiając o tym 

wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

 

9. Kryteria oceny ofert 

Wybór najkorzystniejszej oferty nastąpi na podstawie następujących kryteriów: 

 

Kryterium 1:  

cena – waga 100% (0 – 100 pkt.) 

Ocena następuje na podstawie podanej ceny realizacji całego zamówienia, uwzględniającego 

wszystkie koszty jego realizacji. 

 



Liczba punktów w tym kryterium zostanie obliczona wg następującego wzoru: 

najniższa cena 
x 100 pkt. 

cena badanej oferty 

 

10. Termin, miejsce oraz sposób składania i otwarcia ofert 

1. Termin składania ofert: 

Termin składania ofert upływa w dniu 5 kwietnia 2022 r. o godzinie 10:00. 

Wszystkie oferty złożone po tym terminie nie będą rozpatrywane i zostaną bez ich otwierania 

zwrócone Wykonawcom. 

2. Miejsce składania ofert: 

Oferty należy składać poprzez https://platformazakupowa.pl/pn/ryczywol 

3. Miejsce i termin otwarcia ofert  

5 kwietnia 2022 r. o godz. 10:05 za pośrednictwem platformy zakupowej.  

 

11. Informacje dotyczące wniesienia wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w przedmiotowym postępowaniu. 

 

12. Unieważnienie postępowania 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania, jeżeli: 

1) nie złożono żadnej ważnej oferty, 

2) cena najkorzystniejszej oferty, przewyższa kwotę jaka Zamawiający może przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia, 

3) postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy, 

4) oferent nie podpisze umowy w terminie 14 dni od przesłania jej do podpisu. 

 

13. Umowa 

Ostateczna treść umowy na przeprowadzenie diagnozy cyberbezpieczeństwa wraz z usługą 

doradczą zostanie ustalona po wyłonieniu Wykonawcy zgodnie z postanowieniami zawartymi 

we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 2. 

Umowa podpisana zostanie elektronicznie. 

Za dzień podpisania umowy uważa się dzień, w którym umowa została podpisana przez ostatnią 

ze stron. 

 

14. Związanie ofertą 

Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni licząc od dnia otwarcia ofert. 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/ryczywol


15. Wykaz załączników do ogłoszenia o zamówieniu publicznym 

Integralną część niniejszego ogłoszenia stanowią następujące załączniki: 

1) formularz oferty, 

2) wzór umowy na realizację zamówienia, 

 

 

Wójt Gminy Ryczywół 

/-/ Henryk Szrama 


