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UMOWA NR DAG…….2023 
 

zawarta w dniu ………………. 2023 roku w Warszawie pomiędzy: 

Uniwersytetem Kardynała Stefana Wyszyńskiego w Warszawie, z siedzibą:  

ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa, REGON: 000001956, NIP: 525-00-12-946, 

reprezentowanym przez:  

p. ……………………………. – …………………………. UKSW 

na podstawie pełnomocnictwa z dnia ………………… r. nr ………………… 

zwanym dalej Zamawiającym;  

 
a 
…………………………………………………………………………………. 

 

 

 

 

zwanym dalej Wykonawcą; 

 

o wartości zamówienia nieprzekraczającej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2023 r. 

poz. 1605) na podstawie pisemnej oferty Wykonawcy z dnia ……….2023 r. 

stanowiącej Załącznik nr 1 do umowy  

o następującej treści: 

 

 

§ 1 

1. Przedmiotem zamówienia jest realizowanie przez Wykonawcę usług kurierskich w 
obrocie krajowym i zagranicznym polegających na odbieraniu z siedziby 
Zamawiającego, przemieszczaniu i doręczaniu lub wydawaniu adresatom przesyłek 
w terminie określonym w ust. 2, wraz z zapewnieniem nieodpłatnego dostarczania 
kopert przeznaczonych do opakowania przesyłek (opakowania będą służyły do 
transportu dokumentów lub ewentualnych nośników danych tzw. dokument pack). 

2. Wykonawca zobowiązuje się do odbierania przesyłek przez swoich upoważnionych 
przedstawicieli od Zamawiającego oraz ich doręczania adresatom: 
1) przesyłki kurierskie lokalne (na terenie Warszawy) będą dostarczane adresatom 

maksymalnie do 3 godzin, licząc od momentu odebrania przesyłki od 
Zamawiającego gdy nadanie nastąpiło w dniu roboczym do godziny 17:00; 

2) przesyłki kurierskie dostarczane do 40 km od miejsca nadania, maksymalnie w 
4 godziny od momentu odebrania przesyłki od Zamawiającego gdy nadanie 
nastąpiło do godziny 16:00; 
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3) przesyłki kurierskie krajowe dedykowane będą dostarczane adresatom do 
godziny dedykowania następnego dnia roboczego, od dnia odebrania przesyłki 
od Zamawiającego do godziny 17-tej tj.: 
a) do godziny 09:30,  

b) do godziny 12:00; 

4) przesyłki kurierskie krajowe będą dostarczane do godziny 15:00, następnego 

dnia roboczego, od dnia odebrania przesyłki od Zamawiającego; 

5) na terenie krajów Unii Europejskiej oraz pozostałych krajów Europy 

maksymalnie w terminie 3 dni roboczych, licząc od dnia następnego po dniu 

wylotu samolotu z Warszawy; 

6) na terenie państw: USA, Kanada, Rosja maksymalnie w terminie 6 dni 

roboczych, licząc od dnia następnego po dniu wylotu samolotu z Warszawy; 

7) do pozostałych państw - maksymalnie w terminie 8 dni roboczych, licząc od 

dnia następnego po dniu wylotu samolotu z Warszawy. 

3. Zlecenie na  wykonanie usług  kurierskich Jednostki  Zamawiającego mogą składać 
telefonicznie pod numerem linii firmowej: ……………. lub drogą elektroniczną 
…………….. 

4. Usługi kurierskie będą wykonywane przez Wykonawcę na zasadach i warunkach 
określonych umową (W dniu podpisania umowy Wykonawca dostarczy Regulamin 
oraz cennik wszystkich usług świadczonych przez Wykonawcę). 

5. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia do świadczenia usług, o których jest 
mowa w ust. 1. 

6. Dla celów nadzoru realizacji niniejszej umowy Zamawiający ustanawia przedstawicieli 
w osobach: 
a) p. …………………….., tel: 22 ……………………, e-mail: 

………………………………….. – dla kampusu przy ul. Dewajtis 5, 
b) p. ………………………. tel: 22 …………………, e-mail: 

………………………………………… – dla kampusu przy ul.Wóycickiego 1/3. 
§ 2 

Wykonawca zobowiązuje się do: 

1. Przekazania Zamawiającemu numeru kontaktowego telefonu w celu ustalenia statusu 
przesyłek; 

2. Przekazania numeru kontaktowego osoby wystawiającej faktury dla Zamawiającego 
w celu wyjaśniania niezgodności i wyjaśniania wątpliwości; 

3. Niezwłocznego powiadomienia Zamawiającego o zaginięciu lub niedostarczeniu 
przesyłki w wyznaczonym terminie; 

4. Przepakowania przesyłki na własny koszt w przypadku jej uszkodzenia w czasie 
transportu. 
 

§ 3 

1. Dowodem zlecenia usługi kurierskiej jest potwierdzenie nadania Przesyłki, 
stanowiące jedną z kartek wypełnionego i dołączonego do przesyłki 
samokopiującego listu przewozowego, podpisanego przez Jednostkę 
Zamawiającego. 

2. List przewozowy określa w szczególności  miejsce dostarczenia przesyłki, taryfę lub 
numer umowy jej wagę, rodzaj przesyłki, nadawcę, potwierdzenie dostarczenia, 

mailto:d.muszynski@uksw.edu.pl
mailto:b.zaszewski@uksw.edu.pl
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uwagi dotyczące przesyłki (zgodnie ze wzorem Wykonawcy). 
3. List przewozowy musi być wypisany dokładnie czytelnym pismem przez 

Zamawiającego lub wygenerowany z bezpłatnego narzędzia Wykonawcy do 
nadawania przesyłek. 

§ 4 

1. Zamawiający będzie płacił Wykonawcy opłatę za świadczenie usług wymienionych w 
§ 1 ust. 1 w wysokości określonej Formularzem Cenowym, stanowiącym Załącznik nr 
1 do umowy. 

2. Usługi kurierskie niewymienione w ofercie i zlecone przez Zamawiającego będą 
rozliczane na podstawie cenników Wykonawcy z dnia nadania danej przesyłki. 

3. Liczba przesyłek pocztowych określona w formularzu ofertowym ma charakter 
informacyjny, Zamawiający zastrzega możliwość ograniczenia wolumenu 
przesyłek do 50% wartości oferty Wykonawcy.  

4. Opłata za faktycznie wykonane usługi kurierskie będzie dokonywana w formie 
płatności „z dołu” na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę 
zbiorczej faktury VAT, w terminie 7 dni po zakończeniu okresu rozliczeniowego. 
Jako okres rozliczeniowy Strony przyjmują miesiąc kalendarzowy. Do faktury 
będzie dołączone zbiorcze zestawienie przesyłek nadanych w tym okresie przez 
wszystkie jednostki Zamawiającego.  

5. Podstawą rozliczeń finansowych pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą będzie 
suma opłat miesięcznych za nadane i zwrócone przesyłki kurierskie, stwierdzona na 
podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych dla poszczególnych punktów 
odbioru Zamawiającego. 

6. Faktury będą płatne przelewem na konto Wykonawcy wskazane na fakturze, w 
terminie do 21 dni od daty wystawienia faktury przez Wykonawcę. 

7. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy. 
8. Łączna wartość zamówień o których jest mowa w § 1 ust. 1 nie przekroczy kwoty 

brutto …………….. zł (słownie złotych: ……………………………………………/100). 
Kontrola stanu wykorzystania kwoty umowy leży po stronie Zamawiającego. 

 

§ 5 

1. W przypadku chociażby jednorazowego nienależytego niewykonania przez 
Wykonawcę usług kurierskich dla Zamawiającego, Zamawiający może wyznaczyć 
Wykonawcy termin do usunięcia nieprawidłowości w wykonaniu usługi kurierskiej. W 
przeciwnym wypadku Zamawiający może odstąpić od umowy z winy Wykonawcy, z  
zachowaniem  formy pisemnej oraz z podaniem przyczyn odstąpienia od umowy. 

2. W przypadku chociażby jednorazowego niewykonania przez Wykonawcę usług 
kurierskich w terminie, o którym jest mowa w § 1 ust. 2 lub § 5 ust. 1 umowy, 
Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 10 % kwoty brutto za 
nadaną przesyłkę, za każdy dzień opóźnienia, liczona odrębnie dla każdej 
przesyłki lub za każdą godzinę opóźnienia w przypadku przesyłek o których mowa 
w § 1 ust. 2 pkt 1, 2, 4. 

3. W przypadku, kiedy opóźnienie, o którym jest mowa w ust. 2 przekroczy trzy dni 
robocze, lub w przypadku utraty przez Wykonawcę powierzonej przesyłki i nie 
dostarczenia jej do adresata, Zamawiającemu przysługuje według wyboru: prawo 
odstąpienia od umowy i/lub kara umowna w wysokości czterokrotności kwoty brutto 
za nadanie danej przesyłki. 
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§ 6 

1. Jeżeli na skutek niewykonania lub nienależytego wykonania usług kurierskich 
powstanie szkoda przewyższająca wartością kary umowne bądź szkoda powstanie z 
innych przyczyn niż te, dla których zastrzeżono karę, Zamawiającemu przysługuje 
prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych 
Kodeksu cywilnego. 

2. Regulacje zawarte w § 5 i 6, dotyczące odpowiedzialności Wykonawcy za 
niewykonanie lub nienależyte wykonanie usług kurierskich znajdują zastosowanie, o 
ile przepisy ustawy Prawo pocztowe nie stanowią inaczej. 
 

§ 7 

 

1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia jej podpisania do 31.12.2025 roku lub 

do wyczerpania wartości brutto umowy, o której mowa w § 4 ust. 8. W 

przypadku wykorzystania pełnej kwoty określonej w § 4 ust.8, umowa zostanie 

uznana za wykonaną. 

2. W przypadku niezrealizowania w pełni umowy co do wartości, o której mowa w § 4 

ust. 8 w okresie jej obowiązywania, Wykonawca nie będzie wnosił żadnych 

roszczeń wobec Zamawiającego. 

 

§ 8 

Zamawiający oświadcza, że znana jest mu treść Regulaminu świadczenia usług 

kurierskich Wykonawcy i wyraża zgodę na wykonanie tych usług na zasadach i 

warunkach określonych w Regulaminie, za wyjątkiem postanowień Regulaminu 

sprzecznych z zapisami umowy. 

 

§ 9 

1. Strony zobowiązują się do nieujawniania jakichkolwiek informacji uzyskanych w 
związku z realizacją umowy. Strony oraz osoby świadczące pracę na ich rzecz w 
jakiejkolwiek formie oraz osoby, przy pomocy których Strony wykonywać będą 
wzajemne obowiązki, zobowiązane są do nie rozpowszechniania informacji o 
charakterze technicznym, technologicznym, organizacyjnymi handlowym, 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu Ustawy o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, a także informacji stanowiących tajemnicę państwową, 
służbową i pocztową oraz danych osobowych, pod rygorem odpowiedzialności 
cywilnej i karnej. 

2. Wykonawca nie może przenieść obowiązków wynikających z niniejszej umowy na 
osoby trzecie. Przeniesienie przez Wykonawcę praw wynikających z umowy na 
osoby trzecie wymaga zgody Zamawiającego. 
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§ 10 

1. Zamawiający przewiduje następujące możliwości dokonania zmian postanowień 

zawartej umowy, w szczególności w sytuacjach: 

1) zmiany w przepisach prawa, w tym przepisów prawnych regulujących 

funkcjonowanie rynku usług pocztowych lub wykładni jego przepisów; 

2) wystąpienia okoliczności (zdarzeń), na które strony umowy nie miały wpływu, a 

okoliczności (zdarzenia) te dotyczyły działania lub zaniechania: 

a)  osób trzecich; 
b)  organów administracji publicznej, w stosunku do okoliczności 

towarzyszących zawarciu umowy, a wpływających obiektywnie, 
bezpośrednio lub pośrednio w sposób dalece utrudniający, niemożliwy lub 
czyniący niemożliwym spełnienia świadczeń stron umowy, w sposób 
określony pierwotnie w umowie lub istotnych postanowieniach umowy; 

3) zmian wartości umowy – w przypadku zwiększenia bądź zmniejszenia stawek 

podatku od towarów i usług, dotyczących przedmiotu zamówienia, w wyniku 

zmiany ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towarów i usług                  

(tj. Dz. U. z 2023 roku, poz. 1570 z późn. zm.), które wejdą w życie po dniu 

zawarcia umowy, a przed wykonaniem przez Wykonawcę obowiązku, po 

wykonaniu którego Wykonawca jest uprawniony do uzyskania wynagrodzenia, 

wynagrodzenie Wykonawcy może ulec odpowiedniemu zwiększeniu bądź 

zmniejszeniu, jeżeli w wyniku zastosowania zmienionych stawek podatku od 

towarów i usług ulega zmianie kwota należnego podatku oraz wynagrodzenie 

Wykonawcy uwzględniające podatek od towarów i usług; 

4) Zamawiający dopuszcza jednokrotną w okresie realizacji umowy waloryzację 
wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu realizacji  przedmiotu umowy, zgodnie ze  
zmianami wskaźnika inflacji w oparciu o Komunikat Prezesa Głównego 
Urzędu Statystycznego po 2025 roku przekroczy 10%. 

2. Wprowadzenie do umowy zmiany, o której mowa w ust. 1, wymaga zgody Stron, 

wyrażonej w drodze pisemnego aneksu do umowy.  

3.  Wprowadzenie do umowy zmian, o których mowa w ust.1 pkt. 4-5 jest 

warunkowane złożeniem przez Stronę inicjującą zmianę wniosku zawierającego 

opis propozycji zmiany wraz z uzasadnieniem zmiany. 

 

 

§ 11 

1. Strony wzajemnie oświadczają, że posiadają zgodę osób, o których mowa w 
niniejszej umowie do przetwarzania ich danych osobowych, tj. imienia, nazwiska, 
stanowiska służbowego, numeru telefonu oraz adresu e-mail oraz że dane te 
przetwarzane będą przez każdą z nich wyłącznie dla potrzeb wykonywania 
niniejszej umowy, przez okres jej trwania z uwzględnieniem ustawowych 
terminów przechowywania dokumentacji dla celów podatkowych w trybie i na 
zasadach określonych Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
nr 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE opublikowane w Dzienniku Urzędowym L z 2016 r. 
nr 119, str. 1.Wszelkie spory wynikłe w trakcie realizacji niniejszej umowy strony 
zobowiązują się załatwić polubownie, a w przypadku braku takiej możliwości 
poddają rozstrzygnięciu sądu właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

2. W sprawach nieuregulowanych umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy 
ustawy Prawo zamówień publicznych, ustawy Kodeks cywilny, ustawy - Prawo 
pocztowe oraz inne przepisy dotyczące świadczenia usług kurierskich. 

3. Wszelkie zmiany treści umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

4. Spory wynikłe w trakcie realizacji niniejszej umowy Strony zobowiązują się załatwiać 
polubownie, a w przypadku braku takiej możliwości będą rozstrzygane będą przez 
sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po 

jednym dla Wykonawcy i  Zamawiającego. 

6. Integralną część umowy stanowią następujące Załączniki: 

1) Załącznik nr 1 – Formularz cenowy – oferta. 
 

 

ZAMAWIAJĄCY:        WYKONAWCA: 

                                                                                                                             

 

 


