Krakow, dnia grudnia 2019 r.
WZP.236.59.5.2019

Informacja o planowanym zamowieniu
- zaproszenie do zlozenia ofert

Komenda Wojewddzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie informuje, ze planuje
udzieli¢ zamdwienie na:
Swiadczenie ustugi portierskiej w budynku KW PSP w Krakowie

spetniajagce  wymagania okreslone w zalagczniku nr 1, na warunkach okreslonych
w projekcie umowy, stanowiagcym zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

Oferty beda oceniane wedlug kryteridw:

cena 100 %

Termin $wiadczenia ustugi: od dnia 2 stycznia 2020 r. (w przypadku zawarcia umowy
po tym terminie umowa obowigzuje od dnia jej podpisania) do dnia 31 grudnia 2020 r.

Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/malopolska_straz
za posrednictwem dedykowanego formularza aktywnego w przedmiocie zamowienie

Wykonawca poprzez ztozenie oferty w przedmiotowym postgpowaniu potwierdza, ze
przedmiot oferty jest zgodny z opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1
do zaproszenia.

Tutejsza Komenda przewiduje mozliwo$¢ przeprowadzenie negocjacji dot. wszystkich
warunkow realizacji umowy, a takze uniewaznienia niniejszego zaproszenia.

Dokument podpisany elektronicznie

Matopolski Komendant Wojewddzki
Panstwowej Strazy Pozarne;j
st. bryg. mgr Marek Bebenek

Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamdwienia.

2. Projekt umowy.
3. Wzér os$wiadczenia wymaganego od Wykonawcy w zakresie wypehienia
obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.


https://platformazakupowa.pl/pn/malopolska_straz

Zalacznik nr 1
do zaproszenia nr WZP.236.59.5.2019

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Usluga portierska w budynku Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy

Pozarnej w Krakowie.

1 Zakres obowiazkow:

1.1

1.2

1.3
1.4
L5

Obstuga recepcji od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30
w budynku KW PSP w Krakowie ul. Zarzecze 106, 30-134 Krakow.

Wpuszczanie 1 wypuszczanie postronnych oséb do obiektu Komendy
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie.

Prowadzenie ewidencji wchodzacych osob.
Monitorowanie osob poruszajacych si¢ po obiekcie komendy.

Kierowanie interesantéw do odpowiednich komoérek na terenie KW PSP
w Krakowie, udzielanie podstawowych informacji z zakresu miejsca zatatwienia
spraw.

2 Zasady $wiadczenia ushugi:

2.1

2.2

Pracownik petnigcy ustuge portierska zobowigzany jest w szczegolnosci do:
- kulturalnego zachowania i wystawiania sig,
- punktualnosci,
- dyskrecji,
- nie komentowania decyzji przetozonych,
- dbania o higien¢ osobista,
- schludnego wygladu i stroju,
- kulturalnego witania wchodzacych i zegnania wychodzacych,
- uprzejmosci 1 grzecznos$ci wobec rozmowcow,

- utrzymywania w miejscu pelnienia ustugi portierskiej czystosci
1 porzadku.

Zabrania si¢ przebywania w miejscu petnienia ustugi portierskiej osob trzecich.

3 Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia koordynatora, bezposrednio
odpowiedzialnego za realizacj¢ zamoOwienia, upowaznionego do kontaktow
z Zamawiajacym i1 do podejmowania wigzacych decyzji z zakresu przedmiotu
zamoOwienia. Wykonawca obowigzany jest wskaza¢ numer telefonu kontaktowego
oraz adres poczty elektronicznej koordynatora. Koordynator zobowigzany jest do:
stawiania si¢ fizycznie w siedzibie Zamawiajacego w godzinach pracy Zamawiajacego



(7:30 — 15:00) na kazde uzasadnione wezwanie pracownika Zamawiajacego,
upowaznionego do kontaktow z Wykonawca.

Wymog zatrudnienia pracownika na podstawie umowy o prace.

5 Zamawiajacy wymaga, aby osoby ktérymi Wykonawca bedzie si¢ postugiwat przy

wykonywaniu ustugi bedacej przedmiotem zamowienia na rzecz Zamawiajacego
objete byly w calym okresie obowigzywania umowy, ubezpieczeniem spolecznym
1 zdrowotnym, byty niekarane i posiadaly odpowiednie kwalifikacje 1 do§wiadczenie,
niezbedne do wykonywania ustugi. Wykonawca na kazde zgdanie Zamawiajacego jest
obowigzany udokumentowa¢ spelnianie przez zatrudnionych pracownikow
powyzszych wymagan.

Do wykonania przedmiotu zamowienia beda kierowani pracownicy zatrudnieni
w pelnym wymiarze czasu pracy na okres nie krotszy niz czas trwania umowy, na
podstawie umow o prace w ilosci co najmniej 1 osoby.

Zamawiajacy wymaga aby do wykonania przedmiotu zamowienia byl kierowany
personel, ktorego wynagrodzenie za pracg jest rowne lub przekracza réwnowarto$é
wynagrodzenia minimalnego, o ktorym mowa w ustawie z 10.10.2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz.U. z 2019 r. poz. 1564).



Zakacznik nr 2
do zaproszenia nr WZP.236.53.5.2019

Komenda Wojewodzka
Panstwowej Strazy Pozarnej

w Krakowie

UM O WA SWIADCZENIA USLUGI

portierskiej w budynku
KW PSP w Krakowie

Krakow, dnia ................ r.



UMOWA SWIADCZENIA USLUGI - projekt
nr WZP.236.53. .2019

zawarta w dniu ........... r. pomigdzy:

Skarbem Panstwa - Komendg Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie,
ul. Zarzecze 106, 30-134 Krakow, NIP 675-00-07-386, zwang dalej Zamawiajacym,
reprezentowang przez:

W wyniku wyboru przez Zamawiajacego oferty Wykonawcy zawiera si¢ umowe
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do realizacji wykonanie ushugi portierskiej
w budynku Komendy Wojewddzkiej PSP w Krakowie przy ul. Zarzecze 106, zgodnie
z zalagcznikiem nr 1 do niniejszej umowy oraz z oferta Wykonawcy z dnia
..................... r. stanowigcymi integralng cze$¢ niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w toku realizacji Zagdania zmiany wynikajace
z potrzeb Zamawiajacego, nie rodzace skutkéw finansowych.

§2
Koszt catkowity ustugi wyniesie brutto ........... zt (stownie: ........... zh).
Koszt catkowity ustugi miesigcznie wyniesie netto........... zt (stownie:............ 7).
Koszt catkowity ustugi miesigcznie wyniesie brutto ........ zt (stownie:......... z1).

Wykonawca bedzie wystawiat faktury na koniec kazdego miesigca.

Platno$¢ odbedzie si¢ przelewem na wskazany w fakturze rachunek bankowy, w terminie
30 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury.

Datg zaplaty jest data obcigzenia konta bankowego Zamawiajacego.

A S e

a

7. Cesja wierzytelnosci Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego moze wystapic
wylacznie za zgoda Zamawiajacego, wyrazong pod rygorem niewazno$ci w formie
pisemne;j.



§3

1. Wykonawca zobowigzuje si¢:

a) przekaza¢ Zamawiajacemu przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia- petny
wykaz osob, ktéore beda uczestniczyly w wykonywaniu ushugi portierskiej
w budynku KW PSP w Krakowie z podaniem imion, nazwisk, zatrudnionych
w pelnym wymiarze czasu pracy, na okres nie krétszy niz czas trwania umowy,
na podstawie umoOw o prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z p6zn. zm).

b) Dokonywa¢ niezwlocznej aktualizacji danych zawartych w wykazie osob.

c¢) Na kazde wezwanie Zamawiajagcego w terminie 14 dni od otrzymania takiego
wezwania do przedlozenia Zamawiajacemu, w celu potwierdzenia spelnienia
warunku, o ktorym mowa w ust.1 o§wiadczenia o zatrudnieniu na podstawie umow
o prace osob wykonujacych ustuge portierskg w budynku KW PSP w Krakowie.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajagcego zamowienie, dat¢ zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, Zze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace
wraz ze wskazaniem liczby tych 0sob, rodzaju umowy o prac¢ i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce, Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do przeprowadzenia kontroli przez
Panstwowa Inspekcje Pracy.

d) Zapewni¢ zastepstwo w przypadku zwolnienia lekarskiego lub urlopu
wypoczynkowego.

e) Przestrzegania przepisow BHP 1 przepisow przeciwpozarowych podczas
swiadczenia ustugi. Wykonawca przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu
umowy zobowiazuje si¢ do przeszkolenia swoich pracownikow.

§ 4

1. Wykonawca ustanowi koordynatora przedmiotu zamdwienia w osobie.........
tel. ...... email........... , bezposrednio odpowiedzialnego za realizacje zamoOwienia,
upowaznionego do kontaktow z Zamawiajagcym 1 do podejmowania wigzacych decyzji
z zakresu przedmiotu zamoéwienia.

2. Zamawiajacy wskazuje osobe odpowiedzialng za kontakt
z Wykonaweca....... tel............ email..................

3. W przypadku nieobecnosci koordynatora Wykonawca obowigzany jest niezwlocznie
wskaza¢ Zamawiajagcemu osobe, ktora zastepuje koordynatora.

4. W przypadku nieobecnosci osoby, o ktorej mowa w ust. 2 jej obowigzki przejmuje osoba
ja zastgpujaca.

5. Koordynator zobowigzany jest do : stawienia si¢ w siedzibie Zamawiajgcego w godzinach
pracy Zamawiajacego (7:30-15:00) na kazde wuzasadnione wezwanie pracownika
Zamawiajacego, o ktérym mowa w ust.2.



1.

§5

Pracownikom Wykonawcy zabroniony jest wglad we wszelkiego rodzaju dokumenty,
pisma i akta Zamawiajacego. W przypadku naruszenia powyzszego zakazu Wykonawca
na wniosek Zamawiajacego zobowigzuje si¢ przenies¢ winnego pracownika do prac poza
obiektem Zamawiajacego. Niezaleznie od powyzszego Wykonawca zobowigzany jest
do poniesienia skutkow ewentualnych szkdd wyniktych z naruszenia niniejszego zakazu.
Pracownikom Wykonawcy zabronione jest Kkorzystanie z wurzadzen biurowych
1 wyposazenia pomieszczen Zamawiajacego z wylgczeniem pomieszczenia recepcji.
W przypadku naruszenia powyzszego zakazu Wykonawca na wniosek Zamawiajacego
zobowigzuje si¢ przenie$¢ winnego pracownika do prac poza obiektem Zamawiajacego.
Niezaleznie od powyzszego Wykonawca zobowigzany jest ponies¢ koszty niedozwolonego
uzycia.

Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do informowania na biezagco upowazniong osobg
ze strony Zamawiajgcego o wszelkich spostrzezonych uszkodzeniach w pomieszczeniach
oraz sprzecie 1 wyposazeniu obiektu Zamawiajacego.

§6

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za zatrudnionych przez siebie pracownikéw
w zwigzku z wykonywaniem przez nich prac zgodnie z niniejsza umowa, 1 W razie
wyrzadzenia przez nich szkody zwigzanej z realizowang ustuga zobowiazuje si¢ do jej
naprawienia.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody 1 nastgpstwa nieszczesSliwych
wypadkow dotyczace pracownikow $wiadczacych uslug 1 osob trzecich, wynikajace
bezposrednio z wykonywanych ustug.

W  przypadku szkodzenia, zniszczenia, zaginigcia mienia znajdujagcego  si¢
w pomieszczeniach, kazda ze stron winna niezwlocznie zawiadomi¢ druga stron¢ celem
sporzadzenia odpowiednich protokotow stwierdzajacych rodzaj i wysokos¢ zaistniatych
szkdd.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ codziennej oceny i okresowej kontroli ustugi
bedacej przedmiotem niniejszej umowy.

Na wniosek Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest zastapi¢ osobg wykonujaca
usluge portierskg inng osobg. Ztozony przez Zamawiajgcego wniosek nie wymaga

uzasadnienia.

§7
Umowa niniejsza zawarta jest na czas okre$lony od dnia 2 stycznia 2020 r. do dnia 31
grudnia 2020 r.

Stronom przystuguje prawo wypowiedzenia umowy z zachowaniem miesigcznego okresu
wypowiedzenia.
Zamawiajacy moze wypowiedzie¢ umowe bez konieczno$ci zachowania terminu
wypowiedzenia w przypadku:
a) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkoéw okreslonych
W niniejszej umowie;
b) powtarzajacych si¢ nieprawidlowosci 1 uchybien, po 3 krotnym pisemnym
wezwaniu Wykonawcy do stwierdzenia uchybien. Wezwanie moze zostaé



ztozone  koordynatorowi lub  bezposrednio Wykonawcy mailem na

§8
1. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo naliczania kar umownych w nastgpujacych
przypadkach:
a) w wysokosci 10 % wartosci brutto okreslonej w § 2 ust. 1 niniejszej] umowy —
w przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy,

b) w wysokosci 0,1 % wartos$ci brutto okreslonej w § 2 ust. 3 niniejszej umowy - za
kazdy rozpoczety dzien opdznienia w przypadku przekroczenia 14 dniowego
terminu przediozenia Zamawiajacemu o$wiadczenia Wykonawcy o zatrudnieniu na
podstawie umowy o prace osoOb wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy
wezwanie Zamawiajgcego,

c¢) w wysokosci 1.000,00 zt z tytulu niespelnienia przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prac¢ os6b wykonujacych ustuge portierska za
kazdy stwierdzony taki przypadek; nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym
przez Zamawiajacego terminie zadanych przez Zamawiajacego dowodoéw w celu
potwierdzenia spelienia przez Wykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prac¢ traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace,

d) w wysokosci 0,1 % warto$ci brutto okreslonej w § 2 ust. 3 niniejszej umowy —
w przypadku braku mozliwosci kontaktu z wyznaczonym przez Wykonawce
koordynatorem, jezeli taka sytuacja miala miejsce co najmniej trzykrotnie
W miesigcu.

2. Podstawa naliczenia kary umownej bgdzie protokét z kontroli ustugi przeprowadzonej
przez przedstawiciela Zamawiajacego 1 koordynatora Wykonawcy.

3. Koordynator Wykonawcy  jest zobowigzany w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego przyby¢ na obiekt po powiadomieniu przez przedstawiciela
Zamawiajacego o wystgpieniu nieprawidtowosci w wykonywaniu ustugi stanowigcej
przedmiot umowy.

4. Nieprzybycie koordynatora Wykonawcy bedzie traktowane jako zgoda na naliczenie kar
umownych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie.

5. Niezaleznie od kar wymienionych w ust 1. Wykonawca obowigzany jest usuwac
stwierdzone uchybienia na wtasny koszt.

6. W przypadku, gdy wysokos¢ poniesionej szkody przewyzsza wysokos¢ kar
zastrzezonych w umowie Zamawiajacy moze zadaé odszkodowania na zasadach
og6lnych w wysokos$ci odpowiadajacej poniesionej szkodzie w petnej wysokosci.

7. Jezeli Zamawiajacy opdzni termin dokonania zaptaty za fakture, zaptaci Wykonawcy
odsetki ustawowe od kwot niezaplaconych w terminie za kazdy rozpoczety dzien
opoOznienia, na podstawie noty obcigzajacej wystawionej przez Wykonawce na kwote
zgodng z warunkami niniejszej umowy.



§9

1. Strony umowy zgodnie o$wiadczaja, ze w przypadku powstania sporu na tle realizacji
niniejszej umowy poddaja si¢ rozstrzygnigciu sporu przez polski sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

2. W sprawach nie objetych umowa beda mialy zastosowanie odpowiednie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz inne obowigzujace przepisy prawa
polskiego odnoszace si¢ do przedmiotu umowy.

3. Zmiana umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci 1 sporzadzona bedzie
w formie aneksu.

4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, 2 egzemplarze dla
Zamawiajacego i 1 egzemplarz dla Wykonawcy.

5. Zalaczniki do umowy stanowig integralng cze$¢ umowy.

Zamawiajacy Wykonawca

Zalaczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia.

2. Oferta Wykonawcy z dnia ........



Zakacznik nr 3
do zamowienia nr WZP.236.53.5.2019

Wzor oswiadczenia wymaganego od Wykonawcy
w zakresie wypelnienia obowiazkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypehilem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu. *

Y rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub
zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sklada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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