Zatacznik nr 9.3

Zakres prac oraz stosowanych srodkéw czystosci w pomieszczeniach
biurowych ZDW Oddziatu Terenowego w Grodkowie

PODZADANIE NR 1

Do zadan pracownikbw Wykonawcy nalezy utrzymanie czystosci i porzadku w
pomieszczeniach biurowych, socjalnych i sanitarnych oraz ciggéw komunikacyjnych
zgodnie z ponizszym wykazem.

aorwnE

Ad. 1.

codzienne sprzatanie

prace wykonywane okresowo

inne obowigzki

Srodki czystosci

srodki higieny

codzienne sprzatanie — w zakres wchodzi biezgce utrzymanie czystosci w

szczegolnosci wykonywanie nastepujgcych czynnosci:
a. w pokojach biurowych:

wycieranie na sucho i mokro oraz usuwanie plam z mebli biurowych (réwniez
szaf goérnych powierzchni) i sprzetu biurowego, wiasciwymi do rodzaju
sprzatanej powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,

wycieranie czesci plastikowych, metalowych i skérzanych krzeset, foteli
wiasciwymi do rodzaju sprzgtanej powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,
konserwacja mebli biurowych przy uzyciu S$rodka pielegnacyjnego
(antystatycznego),

wycieranie sprzetu AGD i RTV (z wyjatkiem ekranéw sprzetu
komputerowego i aparatéw telefonicznych) srodkami pielegnacyjnymi
przeznaczonymi do czyszczenia RTV (srodki antystatyczne) i AGD,
wycieranie w gabinecie Kierownika i sekretariacie dostepnych pofek
wewnatrz szaf i regatdw, obrazéw oraz przedmiotéw ustawionych na
biurkach, stotach i komodach (zegary itp.), wkasciwymi do rodzaju sprzatane;j
powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,

mycie na mokro drzwi wraz z klamkami oraz ich dezynfekcja,

odkurzanie na sucho tapicerki meblowej oraz usuwanie na biezgco z ich
powierzchni plam,

wycieranie na mokro, urzgdzen grzewczych, klimatyzatorow, parapetéw,
listew odbojowych i listew przypodtogowych,

oproznianie i mycie koszy na Smieci oraz wymiana workow na smieci,
oproznianie pojemnikéw — koszy niszczarek — wymiana workow,

mycie powierzchni podtogowych stosujgc wtasciwe Srodki do pielegnacji
podtog.

b. na korytarzu i wejsciach do biurowca:

mycie powierzchni podtogowych stosujgc wtasciwe Srodki do pielegnacji
podtog,

mycie powierzchni przeszklonych takich jak drzwi wejsciowe do budynku,
drzwi i $cianki dzielgce korytarze i inne pomieszczenia stosujgc srodki
przeznaczone do mycia szyb, dezynfekcja klamek,

wycieranie  krzeset, biurek, stolikbw, listew odbojowych, tablic
ogtoszeniowych, obrazéw, parapetdéw, gasnic, tabliczek informacyjnych itp.
Srodkami pielegnacyjnymi odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,



zamiatanie ptytek betonowych przed wejsciami do budynkéw z ziemi, piasku,
Smieci ewentualnie sniegu,

odkurzanie wycieraczki gumowej z ziemi, piasku, $mieci ewentualnie $niegu
znajdujgcej sie w wejscia do budynku,

wycieranie na niszczarki, kserokopiarek odpowiednimi srodkami czystosci
przeznaczonymi do tego rodzaju urzgdzen,

oproznianie pojemnika — kosza niszczarki — wymiana workow.

c. w umywalniach, kuchni i pokojach biurowych posiadajacych opisywane
ponizej wyposazenie:

Ad. 2.

mycie kafli, muszli klozetowych, desek sedesowych, pisuaréw, umywalek,
baterii umywalkowych, srodkami do czyszczenia i dezynfekcji, odpowiednimi
do czyszczonej powierzchni,

mycie luster, potek, dozownikdw na reczniki papierowe, papier toaletowy,
mydto w ptynie, srodkami odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,
opréznianie i mycie pojemnikébw na srodki higieny osobistej, koszy na
odpadki organiczne, koszy na zuzyte reczniki jednorazowe oraz wymiana
workow,

uzupetnianie dozownikéw na mydto, papier toaletowy oraz reczniki,

mycie na mokro mebli kuchennych, blatéw, kuchenki, zlewu, srodkami do
czyszczenia i dezynfekcji, odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,
wycieranie sprzetu AGD $rodkami pielegnacyjnymi przeznaczonymi do
czyszczenia AGD.

prace wykonywane okresowo* — w zakres okresowego sprzgtania wchodzi

wykonywanie czynnosci w wyznaczonych terminach wedtug wykazu ponizej:

rozmrazanie i mycie lodéwki 3 razy w roku (jadalnie),
sprzatanie pomieszczenia nr 17 (archiwum):
e wycieranie na sucho i mokro regatéw wiasciwymi do rodzaju sprzagtanej
powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,
e mycie powierzchni podtogowych stosujgc wtasciwe srodki do pielegnacji
podtég
e mycie na mokro drzwi wraz z klamkami oraz ich dezynfekcja
e wycieranie na mokro, urzgdzen grzewczych, klimatyzatoréw,
parapetow, listew odbojowych i listew przypodtogowych,

- sprzgtanie pomieszczenia nr 15 (serwerownia):

e wycieranie na sucho szaf wkasciwymi do rodzaju sprzatanej powierzchni
Srodkami pielegnacyjnymi,

e mycie powierzchni podtogowych stosujgc wtasciwe srodki do pielegnacii
podtog

e mycie na mokro drzwi wraz z klamkami oraz ich dezynfekcja

e wycieranie na mokro, urzadzen grzewczych, klimatyzatoréw, parapetow,
listew odbojowych i listew przypodtogowych.

Ad.3. Inne obowiazki:

wytgczanie Swiatet, zamykanie okien i drzwi,

przestrzeganie przepiséw i instrukcji dotyczgcych BHP i ppoz.,
wykonywanie czynnosci porzgdkowych po przeprowadzonych remontach,
zgtaszanie wszelkich usterek technicznych*



Ad.4. Wymagania Zamawiajagcego co do srodkow czystosci uzywanych i
stosowanych do wykonywani ustugi, ktére zapewni Wykonawca:

— nalezy uzywac¢ odpowiednich srodkéw przeznaczonych do czyszczenia,
zmywania danego rodzaju powierzchni z wytgczeniem tzw. ,Srodkéw
uniwersalnych”,

— nalezy stosowac srodki posiadajgce odpowiednie atesty,

— nalezy stosowaC krgzki dezynfekujgce do spluczki o dziataniu
przeciwbakteryjnym o zapachu lesnym, morskim lub kwiatowym,

— nalezy uzywac workéw na odpady state i papier (niszczarki dokumentéw),

— Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli srodkéw uzywanych do
wykonania ustugi; w przypadku uzywania niewfasciwych Wykonawca
poniesie ewentualne koszty naprawienia szkod spowodowanych uzyciem
niewtasciwych srodkow czystosci oraz zobowigzany jest do niezwitocznej
zmiany uzywanego srodka na odpowiedni do czyszczonej, zmywanej
powierzchni.

Ad. 5. Srodki higieny, ktére zapewni Zamawiajacy:

— papier toaletowy,

— reczniki papierowe,

— mydto w ptynie,

— odswiezacze powietrza w aerozolu.

Zasady wykonywania prac porzadkowych:

1. Nalezy przestrzega¢ zasady, aby tylko pomieszczenie aktualnie sprzatane byto
otwarte i oswietlone. Pozostale w danym momencie niesprzgtane pokoje
powinny by¢ zamkniete i nieoswietlone.

2. Zabrania sie wynoszenia na zewnatrz budynku oraz przenoszenia z pokoju do
pokoju sprzetu nalezgcego do Zamawiajgcego.

3. Pracownicy swiadczgcy ustugi porzadkowe opuszczajgcy budynek po
zakonczeniu pracy, majg obowigzek zamkng¢ wszystkie drzwi na klucz i
zabezpieczy¢ budynek systemem alarmowym.

Uwaga:

* W przypadku, gdy terminy ustalone w zakresie czynnosci wykonywania
okreslonych ustug przypadng na dzien wolny od pracy, to termin ich przesuwa
sie na najblizszy dzieh roboczy nastepujgcy po dniu wolnym od pracy.

* W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek usterek lub awarii Wykonawca (jego
pracownicy) majg obowigzek bezwzglednego ich zgtaszania pracownikowi
Oddziatu Terenowego w Grodkowie - p. Joanny Bfaszczyk.



