LISTA KONTROLNA WYKONANYCH CZYNNOSCI

Zatacznik nr 9.4

Lp.

Czynnosci

data kontroli:

Biezace utrzymanie czystosci - w pokojach biurowych

wycieranie na sucho i mokro oraz usuwanie plam z mebli biurowych (réwniez szaf na goérze) i sprzgtu biurowego, wtasciwymi do

1 |rodzaju sprzatanej powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,

wycieranie czesci plastikowych, metalowych i skorzanych krzeset, foteli wiasciwymi do rodzaju sprzgtanej powierzchni Srodkami
2 |pielegnacyjnymi,
3 |konserwacja mebli biurowych przy uzyciu srodka pielegnacyjnego (antystatycznego),

wycieranie sprzetu AGD i RTV (z wyjatkiem ekrandéw sprzetu komputerowego i aparatow telefonicznych) srodkami pielegnacyjnymi
przeznaczonymi do czyszczenia RTV (Srodki antystatyczne) i AGD,

wycieranie w gabinecie Kierownika i sekretariacie dostepnych pétek wewnatrz szaf i regatéw, obrazéw, sprzetu RTV oraz przedmiotéw

5 |ustawionych na biurkach, stotach i komodach (zegary, itp.), wtasciwymi do rodzaju sprzatanej powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,
6 |mycie na mokro drzwi wraz z klamkami oraz ich dezynfekcja,
7 |odkurzanie na sucho tapicerki meblowej oraz usuwanie na biezgco z ich powierzchni plam,
8 [wycieranie na mokro, urzgdzen grzewczych, klimatyzatoréw, parapetow, listew odbojowych i listew przypodtogowych,
9 |opréznianie i mycie koszy na $mieci oraz wymiana workéw na $mieci,
10 |oproznianie pojemnikéw — koszy niszczarek — wymiana workow,
11 |mycie powierzchni podtogowych stosujgc wtasciwe srodki do pielegnacii podtdg.
Biezace utrzymanie czystosci - na korytarzu oraz przed budynkiem

12 |mycie powierzchni podtogowych stosujgc wtasciwe srodki do pielegnacji podtog,

mycie powierzchni przeszklonych takich jak drzwi wejsciowe do budynku, drzwi i $cianki dzielgce korytarze i inne pomieszczenia
13 |[stosujac srodki przeznaczone do szyb, dezynfekcja klamek,

wycieranie krzeset, biurek, stolikdw, listew odbojowych, tablic ogtoszeniowych, obrazéw, parapetéw, gasnic, tabliczek informacyjnych
14 |itp. Srodkami pielegnacyjnymi odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,
15 |zamiatanie ptytek betonowych przed wejsciami do budynkéw z ziemi, piasku, $mieci ewentualnie $niegu
16 |odkurzanie wycieraczki z ziemi, piasku, $mieci ewentualnie $niegu znajdujgcej sie w wejsciu do budynku,
17 |wycieranie na niszczarki, kserokopiarek odpowiednimi srodkami czystosci przeznaczonymi do tego rodzaju urzadzen,
18 |oproznianie pojemnika — kosza niszczarki — wymiana workow,

Biezace utrzymanie czystosci - w umywalniach, kuchniach i pokojach biurowych posiadajacych opisywane ponizej wyposazenie

mycie kafli, muszli klozetowych, desek sedesowych, pisuaréw, umywalek, baterii umywalkowych, srodkami do czyszczenia i
19 |dezynfekcji, odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,

mycie luster, pdétek, dozownikéw na reczniki papierowe, papier toaletowy, mydto w piynie, podgrzewaczy do wody, $rodkami
20 |odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,

oproznianie i mycie pojemnikéw na srodki higieny osobistej, koszy na odpadki organiczne, koszy na zuzyte reczniki jednorazowe oraz
21 |wymiana workéw,
22 [uzupetnianie dozownikéw na mydto, papier toaletowy oraz reczniki.

mycie na mokro mebli kuchennych, blatéw, kuchenki, zlewu, srodkami do czyszczenia i dezynfekcji, odpowiednimi do czyszczonej
23 |powierzchni,
24 |wycieranie sprzetu AGD $rodkami pielegnacyjnymi przeznaczonymi do czyszczenia AGD

Prace wykonywane okresowo
25 [rozmrazanie i mycie lodéwki 3 razy w roku (pokdj nr 1).
Prace wykonywane okresowo - sprzatanie pomieszczenia nr 17 (archiwum) - 1 raz w m-cu

wycieranie na sucho i mokro regatéw wtasciwymi do rodzaju sprzgtanej powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,
26
27 [mycie powierzchni podtogowych stosujac wtasciwe $rodki do pielegnaciji podtdg
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28 [mycie na mokro drzwi wraz z klamkami oraz ich dezynfekcja

29 |wycieranie na mokro, urzadzen grzewczych, klimatyzatoréw, parapetéw, listew odbojowych i listew przypodtogowych

Prace wykonywane okresowo - sprzatanie pomieszczenia nr 15 (serwerownia) - 1 raz w m-cu

30 |wycieranie na sucho szaf wtasciwymi do rodzaju sprzgtanej powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,

31 [ mycie powierzchni podtogowych stosujgc wtasciwe $rodki do pielegnaciji podtdg

32 |mycie na mokro drzwi wraz z klamkami oraz ich dezynfekcja

33 | wycieranie na mokro, urzadzen grzewczych, klimatyzatorow, parapetéw, listew odbojowych i listew przypodtogowych.




