
LISTA KONTROLNA WYKONANYCH CZYNNOŚCI

Załącznik nr 9.4

1

wycieranie na sucho i mokro oraz usuwanie plam z mebli biurowych (również szaf na górze) i sprzętu biurowego, właściwymi do 

rodzaju sprzątanej powierzchni środkami pielęgnacyjnymi,

2

wycieranie części plastikowych, metalowych i skórzanych krzeseł, foteli właściwymi do rodzaju sprzątanej powierzchni środkami

pielęgnacyjnymi,

3 konserwacja mebli biurowych przy użyciu środka pielęgnacyjnego (antystatycznego),

4

wycieranie sprzętu AGD i RTV (z wyjątkiem ekranów sprzętu komputerowego i aparatów telefonicznych) środkami pielęgnacyjnymi

przeznaczonymi do czyszczenia RTV (środki antystatyczne) i AGD,

5

wycieranie w gabinecie Kierownika i sekretariacie dostępnych półek wewnątrz szaf i regałów, obrazów, sprzętu RTV oraz przedmiotów

ustawionych na biurkach, stołach i komodach (zegary,  itp.), właściwymi do rodzaju sprzątanej powierzchni środkami pielęgnacyjnymi,

6 mycie na mokro drzwi wraz z klamkami oraz ich dezynfekcja,

7 odkurzanie na sucho tapicerki meblowej oraz usuwanie na bieżąco z ich powierzchni plam,

8 wycieranie na mokro, urządzeń grzewczych, klimatyzatorów, parapetów, listew odbojowych i listew przypodłogowych,

9 opróżnianie i mycie koszy na śmieci oraz wymiana worków na śmieci,

10 opróżnianie pojemników – koszy niszczarek – wymiana worków,

11 mycie powierzchni podłogowych stosując właściwe środki do pielęgnacji podłóg.

12 mycie powierzchni podłogowych stosując właściwe środki do pielęgnacji podłóg,

13

mycie powierzchni przeszklonych takich jak drzwi wejściowe do budynku, drzwi i ścianki dzielące korytarze i inne pomieszczenia

stosując środki przeznaczone do szyb, dezynfekcja klamek,

14

wycieranie krzeseł, biurek, stolików, listew odbojowych, tablic ogłoszeniowych, obrazów, parapetów, gaśnic, tabliczek informacyjnych

itp. środkami pielęgnacyjnymi odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,

15 zamiatanie płytek betonowych przed wejściami do budynków z ziemi, piasku, śmieci ewentualnie śniegu

16 odkurzanie wycieraczki z ziemi, piasku, śmieci ewentualnie śniegu znajdującej się w wejściu do budynku,

17 wycieranie na  niszczarki, kserokopiarek odpowiednimi środkami czystości przeznaczonymi do tego rodzaju urządzeń,

18 opróżnianie pojemnika – kosza niszczarki – wymiana worków,

19

mycie kafli, muszli klozetowych, desek sedesowych, pisuarów, umywalek, baterii umywalkowych, środkami do czyszczenia i

dezynfekcji, odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,

20

mycie luster, półek, dozowników na ręczniki papierowe, papier toaletowy, mydło w płynie, podgrzewaczy do wody, środkami

odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,

21

opróżnianie i mycie pojemników na środki higieny osobistej, koszy na odpadki organiczne, koszy na zużyte ręczniki jednorazowe oraz

wymiana worków,

22 uzupełnianie dozowników na mydło, papier toaletowy oraz ręczniki.

23

mycie na mokro mebli kuchennych, blatów, kuchenki, zlewu, środkami do czyszczenia i dezynfekcji, odpowiednimi do czyszczonej

powierzchni,

24 wycieranie sprzętu AGD środkami pielęgnacyjnymi przeznaczonymi do czyszczenia AGD

25 rozmrażanie i mycie lodówki 3 razy w roku (pokój nr 1).

26

wycieranie na sucho i mokro regałów właściwymi do rodzaju sprzątanej powierzchni środkami pielęgnacyjnymi,

27 mycie powierzchni podłogowych stosując właściwe środki do pielęgnacji podłóg

Biezace utrzymanie czystości  - na korytarzu oraz przed budynkiem

Biezace utrzymanie czystości - w umywalniach, kuchniach  i pokojach biurowych posiadających opisywane poniżej wyposażenie

Prace wykonywane okresowo

Czynności

Prace wykonywane okresowo - sprzątanie pomieszczenia nr 17 (archiwum) - 1 raz w m-cu

Lp.

Biezace utrzymanie czystości - w pokojach biurowych

data kontroli:
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28 mycie na mokro drzwi wraz z klamkami oraz ich dezynfekcja

29 wycieranie na mokro, urządzeń grzewczych, klimatyzatorów, parapetów, listew odbojowych i listew przypodłogowych

30 wycieranie na sucho szaf właściwymi do rodzaju sprzątanej powierzchni środkami pielęgnacyjnymi,

31  mycie powierzchni podłogowych stosując właściwe środki do pielęgnacji podłóg

32 mycie na mokro drzwi wraz z klamkami oraz ich dezynfekcja

33  wycieranie na mokro, urządzeń grzewczych, klimatyzatorów, parapetów, listew odbojowych i listew przypodłogowych.

Prace wykonywane okresowo - sprzątanie pomieszczenia nr 15 (serwerownia) - 1 raz w m-cu


