Zatacznik nr 8.3

Zakres prac oraz stosowanych srodkéw czystosci w pomieszczeniach
biurowych ZDW
w Opolu

PODZADANIE NR 1

Do zadahn pracownikow Wykonawcy w zakresie PODZADANIA NR 1 nalezy
utrzymanie czystosci i porzgdku w pomieszczeniach biurowych, socjalnych i
sanitarnych oraz ciggdw komunikacyjnych zgodnie z ponizszym wykazem.

codzienne sprzagtanie

prace wykonywane okresowo

inne obowigzki

Srodki czystosci

. srodki higieny

Ad. 1. codzienne sprzatanie — w zakres wchodzi biezgce utrzymanie czystosci
w szczegolnosci wykonywanie nastepujacych czynnosci:

a. w pokojach biurowych:

— wycieranie na sucho i mokro oraz usuwanie plam z mebli biurowych (rowniez
szaf goérnych powierzchni) i sprzetu biurowego, wiasciwymi do rodzaju
sprzatanej powierzchni Srodkami pielegnacyjnymi,

— wycieranie czesci plastikowych, metalowych i skérzanych krzeset, foteli
wiasciwymi do rodzaju sprzgtanej powierzchni srodkami pielegnacyjnymi,

— konserwacja mebli biurowych przy uzyciu sSrodka pielegnacyjnego
(antystatycznego),

— wycieranie sprzetu AGD i RTV (z wyjagtkiem ekranow sprzetu
komputerowego
i aparatow telefonicznych) srodkami pielegnacyjnymi przeznaczonymi do
czyszczenia RTV (srodki antystatyczne) i AGD,

— wycieranie w gabinetach dyrekcji i sekretariacie dostepnych potek wewnatrz
szaf
i regatow, obrazéw oraz przedmiotéw ustawionych na biurkach, stotach i
komodach (zegary, kufle okolicznosciowe itp.), witasciwymi do rodzaju
sprzatanej powierzchni Srodkami pielegnacyjnymi,

— mycie na mokro drzwi wraz z klamkami,

— odkurzanie na sucho wyktadziny dywanowej oraz tapicerki meblowej oraz
usuwanie na biezgco z ich powierzchni plam,

— wycieranie na mokro, urzadzeh grzewczych, klimatyzatorow, parapetow,
listew odbojowych i listew przypodtogowych,

— oproznianie i mycie koszy na $mieci oraz wymiana workow na Smieci,

— opréznianie pojemnikdw — koszy niszczarek — wymiana workow,

— mycie powierzchni podtogowych stosujgc wtasciwe srodki do pielegnacii
podtdg.

b. na korytarzach, holach i klatkach schodowych oraz windzie :

— mycie powierzchni podtogowych stosujgc wiasciwy osprzet i Srodki do
pielegnacji podtdg,

— mycie powierzchni przeszklonych takich jak drzwi wejsciowe do budynku,
drzwi
i Scianki dzielgce korytarze i inne pomieszczenia stosujgc odpowiedni

agkrwnhE



osprzet

i Srodki przeznaczone do mycia szyb,

mycie powierzchni podtogowej w windzie stosujgc wtasciwe srodki do
pielegnacji podtogi,

mycie drzwi zewnetrznych i wewnetrznych windy, Scian, sufitu (ze stali
nierdzewnej oraz stali proszkowanej) stosujgc wtasciwe srodki do pielegnaciji
powierzchni na parterze i Il pietrze,

mycie luster w windzie stosujgc wiasciwe srodki do pielegnacji, odkurzanie
szyn przy prowadnicach drzwi windy na parterze i |l pietrze,

wycieranie  krzeset, biurek, stolikdbw, listew odbojowych, tablic
ogtoszeniowych, obrazéw, parapetdéw, gasnic, tabliczek informacyjnych itp.
srodkami pielegnacyjnymi odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,
zmywanie na mokro schodow, podestow, barierek i poreczy wiasciwymi
srodkami do rodzaju sprzgtanej powierzchni,

oproznianie wnek pod wycieraczkg metalowg z ziemi, piasku, Smieci
ewentualnie Sniegu znajdujgcej sie w wejsciu do budynku,

opréznianie wnek pod wycieraczkami wewnatrz budynku przy dwoéch
wejsciach gtéwnych z ziemi, piasku, Smieci

oproznianie popielniczek na zewnagtrz budynku przy drzwiach wejsciowych

c. w sanitariatach, kuchni i pokojach biurowych posiadajacych opisywane
ponizej wyposazenie:

Ad. 2.

mycie terakoty, glazury, muszli klozetowych, desek sedesowych, pisuaréw,
umywalek, baterii umywalkowych, srodkami do czyszczenia i dezynfekcji,
odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,

mycie luster, potek, szafek dozownikdw na reczniki papierowe, papier
toaletowy, mydto w ptynie, podgrzewaczy do wody, srodkami odpowiednimi
do czyszczonej powierzchni,

opréznianie i mycie pojemnikébw na srodki higieny osobistej, koszy na
odpadki organiczne, koszy na zuzyte reczniki jednorazowe oraz wymiana
workow,

mycie zlewozmywaka, baterii zlewozmywakowej, suszarki na umyte
naczynia, Srodkami odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,

mycie wnetrza szafki zlewozmywakowej, Srodkami odpowiednimi do
czyszczonej powierzchni,

mycie z zewngtrz mebli kuchennych, blatéw, urzadzen bedgcych na
wyposazeniu kuchni, sSrodkami odpowiednimi do czyszczonej powierzchni,
prace wykonywane okresowo* — w zakres okresowego sprzgtania wchodzi

wykonywanie czynnosci w wyznaczonych terminach wedtug wykazu ponizej:

sprzatanie 15-tego* i ostatniego* dnia kazdego miesigca pomieszczen
archiwum i magazynu na lll pietrze o tgcznej powierzchni 236,65 m?,
rozmrazanie i mycie lodowek 4 razy w roku (kuchnia Il p., sekretariat,
kuchnia parter, magazyn podreczny pok. 11 WA),

mycie mikrofaléwek raz w tygodniu (kuchnia Il p., kuchnia parter, magazyn
podreczny pok.11 WA)

raz w miesigcu mycie okien na klatce schodowej miedzy potpietrami: parter/I
p.,

I p./ll p., Il p./11I p)

Ad.3. Inne obowiazki:

wytgczanie swiatet, zamykanie okien i drzwi,



przestrzeganie przepiséw i instrukcji dotyczgcych BHP i ppoz.,
wykonywanie czynnosci porzgdkowych po przeprowadzonych remontach,
oproznianie popielniczek ustawionych przed wejsciem/wyjsciem do budynku,
zgtaszanie wszelkich usterek technicznych*

Ad.4. Wymagania Zamawiajagcego co do srodkow czystosci uzywanych i
stosowanych do wykonywani ustugi, ktére zapewni Wykonawca:

— nalezy uzywac¢ odpowiednich srodkéw przeznaczonych do czyszczenia,
zmywania danego rodzaju powierzchni z wytgczeniem tzw. ,,Srodkéw
uniwersalnych”,

— nalezy stosowac srodki posiadajgce odpowiednie atesty,

— nalezy stosowaC krazki dezynfekujgce do sptuczki o dziataniu
przeciwbakteryjnym o zapachu lesnym, morskim lub kwiatowym,

— nalezy uzywac workéw na odpady state i papier (niszczarki dokumentéw),

— Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli srodkow uzywanych do
wykonania ustugi; w przypadku uzywania niewtasciwych Wykonawca
poniesie ewentualne koszty naprawienia szkdéd spowodowanych uzyciem
niewtasciwych srodkow czystosci oraz zobowigzany jest do niezwiocznej
zmiany uzywanego srodka na odpowiedni do czyszczonej, zmywanej
powierzchni.

Ad. 5. Srodki higieny, ktére zapewni Zamawiajacy:

— papier toaletowy,

— reczniki papierowe,

— mydto w ptynie,

— odswiezacze powietrza w aerozolu.

Zasady wykonywania prac porzadkowych:

1. Nalezy przestrzegac zasady, aby tylko pomieszczenie aktualnie sprzgtane byto
otwarte i oswietlone. Pozostale w danym momencie niesprzatane pokoje
powinny by¢ zamkniete i nieoswietlone.

2. Zabrania sie wynoszenia na zewnatrz budynku oraz przenoszenia z pokoju do
pokoju sprzetu nalezgcego do Zamawiajgcego.

3. Pracownicy $wiadczacy ustugi porzgdkowe opuszczajgcy budynek po
zakonczeniu pracy, majg obowigzek zgtosi¢ ten fakt osobie petnigcej ustugi
ochroniarskie w celu dalszego zabezpieczenia budynku.

4.  Pracownicy Wykonawcy zobowigzani sg do oprdzniania koszy odrebnie, ktore
wrzucajg odpowiednio do pojemnikéw na PAPIER-PLASTIK, SZKtO, ODPADY
OGOLNE oraz BIOODPADY umieszczonych na zewnetrz budynku.

Uwaga:

*

*

W przypadku, gdy terminy ustalone w zakresie czynnoéci wykonywania
okreslonych ustug przypadng na dzien wolny od pracy, to termin ich przesuwa
sie na najblizszy dzieh roboczy nastepujgcy po dniu wolnym od pracy.

W przypadku stwierdzenia jakichkolwiek usterek lub awarii Wykonawca (jego
pracownicy) majg obowigzek bezwzglednego ich zgtaszania do Naczelnika lub Z-
cy Wydziatu Obstugi Administracyjnej Zarzadu Drég Wojewodzkich w Opolu.



