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Zatacznik nr 1 do SWZ — Opis przedmiotu zamowienia.

Opis Przedmiotu Zaméwienia

Kompleksowa organizacja ,,VI Konferencji naukowej prac
realizowanych w roku 2024 przez pracownikéow
Wydziatlu Budownictwa i Architektury Politechniki Lubelskiej”

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja dwudniowej VI Konferencji naukowej prac realizowanych w
roku 2024 przez pracownikéw Wydzialu Budownictwa i Architektury Politechniki Lubelskiej wraz z
noclegiem, ktéra odbedzie sie w dniach 23 — 24 stycznia 2025 roku. Realizacja zadania polega¢ bedzie
na zapewnieniu kompleksowej ustugi dla tgcznej grupy maksymalnie 92 oséb (na kazdy dzien
konferenciji). Miejsce konferencji: obiekt konferencyjno-hotelowy na terenie wojewddztwa lubelskiego.

2. ZAKRES PRAC W RAMACH PRZEDMIOTOWEGO ZAMOWIENIA

o Zapewnienie sali konferencyjnej dla maksymalnie 92 osob (liczba dni — 2).

e Zapewnienie miejsc noclegowych ze $niadaniem dla maksymalnie 92 oséb (1 doba) w pokojach jedno
i dwuosobowych z tazienkami.

e Zapewnienie bezptatnego parkingu dla uczestnikéw konferenciji, ktorzy przyjadg wtasnym srodkiem
transportu.

e Zapewnienie ustugi gastronomicznej dla uczestnikow konferenciji.

e Zapewnienie klimatyzowanej sali bankietowej na uroczystg kolacje.

3. MIEJSCE | CZAS KONFERENCJI
Termin konferencji: 23 - 24 stycznia 2025 r.
Miejsce konferencji: teren wojewddztwa lubelskiego w odlegtosci od 50 km do 100 km od Lublina.

Zamawiajgcy wymaga, aby Konferencja odbyta sie w obiekcie konferencyjnym Ilub hotelu
umozliwiajgcym zorganizowanie konferencji oraz jednoczesnie posiadajgcym w dyspozycji mozliwosc
zapewnienia noclegu dla wszystkich uczestnikow konferencji w pokojach odpowiadajgcych minimum
czterogwiazdkowemu standardowi (w rozumieniu przepiséw rozporzgadzenia Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktoérych swiadczone sg
ustugi hotelarskie).

4. LiczBA UCZESTNIKOW
W konferenciji uczestniczy¢ bedg maksymalnie 92 osoby. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic nocleg
dla maksymalnie 92 uczestnikow konferencji w hotelu, w ktérym bedzie organizowana konferencja.
Liczba uczestnikéw konferencji to minimum 75 osdb, a maksymalnie 92 osoby. Liczba oséb
korzystajgcych z noclegu w ramach konferencji moze ulec zmianie. Ostateczna liczba uczestnikéw
konferencji zostanie przekazana Wykonawcy najpdzniej 10 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia wydarzenia.

5. PLANOWANY RAMOWY PROGRAM KONFERENCJI:
Dzien 1 (23 stycznia 2025 roku):
e 12.00-14.00 — zameldowanie w pokojach
e 14.00-15.00 — obiad
e 15.00-16.30 — konferencja
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e 16.30-17.00 — przerwa kawowa
e 17.00-19.00 — konferencja
e 20.00 — uroczysta kolacja

Dzien 2 (24 stycznia 2025 roku):
8.00-9.00 — sniadanie

9.00-11.00 — konferencja

11.00-11.30 — przerwa kawowa
11.30-13.00 — konferencja
13.00-14.00 — obiad

14.00-14.30 — wymeldowanie z pokoi

6. OKRES WYNAJMU

Realizacja przedmiotu zamowienia bedzie odbywac sie w okresie od godziny 12:00 dnia 23 stycznia
2025 roku do godziny 14:30 dnia 24 stycznia 2025 roku (zawiera zapas czasu na czynnosci
przygotowawcze i zakonczeniowe przed i po konferencji). Wylgczny dostep do sal powinien byé¢
zapewniony zgodnie z planem konferencji. Prace przygotowawcze i xzakonczeniowe (przed
rozpoczeciem konferencji oraz po zakonczeniu konferencji) muszg by¢ wykonane poza wskazanym
terminem wynajecia powierzchni za co Zamawiajgcy nie bedzie ponosit kosztow. Zamawiajgcy
zastrzega, ze godzina udostepnienia pomieszczen moze ulec zmianie (+/- 1 godzina) zgodnie
Z programem.

7. WYMAGANIA DOTYCZACE SALI KONFERENCYJNEJ
Wykonawca zobowigzany jest do zarezerwowania oraz przygotowania jednej niezaleznej sali
konferencyjnej z wyposazeniem dla wszystkich uczestnikow konferencji (na 92 osoby), znajdujgcej sie
w tym samym budynku co zakwaterowanie uczestnikow wydarzenia, pozostajgcej w ciggtej dyspozycji
w godzinach zgodnych z ramowym programem konferencji. W przypadku sali szkoleniowej z oknami
musi istnie¢ mozliwos¢ zaciemnienia jej w taki sposob, aby wyswietlane w niej prezentacje byty dobrze
widoczne.

Sala musi by¢ wyposazona w co najmniej:

o stét z miejscami siedzgcymi dla przewodniczgcych konferencji (7 oséb),

e miejsca siedzgce dla maksymalnie 85 osob (wszystkich zgtoszonych uczestnikéw), zapewniajace
dobre widzenie wszystkim uczestnikom,

e sprawng i wydajng wentylacje oraz klimatyzacje,

o zestaw nagtasniajgcy,

e zestaw multimedialny (projektor ze ztgczami, ekran $cienny min HDMI, VGA) - umozliwiajgcy
projekcje prezentacji multimedialnych w rozdzielczosci Full HD,

o laserowe, bezprzewodowe wskazniki prezentacji z mozliwoscig przetgczania slajdéw (tzw.

prezentery),

mikrofony bezprzewodowe — min. 2 sztuki,

dostep do Internetu (w tym dostep do Wi-Fi) z predkoscig co najmniej 50 Mb/s,

listwe zasilajgcg z iloscig gniazd 5, zapewniajgcg mozliwos¢ podtgczenia laptopdw,

miejsce na niezbedny sprzet i obstuge, ktdrg zapewni Zamawiajacy,

wydzielone w poblizu sali miejsce na zorganizowanie przerwy kawowej (dostepne tylko dla

uczestnikow konferencji).

Sala musi by¢ odrebnym pomieszczeniem, niezaleznym od sali restauracyjnej i pokoi hotelowych. Sala

musi by¢ posprzgtana, uporzadkowana, musi spetia¢ przepisy BHP i PPOZ. Toalety muszg by¢ tatwo

dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych zapachow.

8. WYMAGANIA DOTYCZACE NOCLEGOW (USLUGA HOTELOWA)
Wykonawca zapewni nocleg (doba hotelowa) dla wszystkich uczestnikow konferencji (maksymalnie 92
0s6b) w pokojach jedno i dwuosobowych.
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» liczba pokoi jednoosobowych — 19,
» liczba pokoi dwuosobowych — 37.

Wyposazenie pokoi musi spetnia¢ warunki okreslone dla minimum hotelu czterogwiazdkowego, w tym
m.in. posiada¢ petny wezet sanitarny w kazdym pokoju, dostep do bezptatnego Internetu, reczniki,
podstawowe zestawy fazienkowe, itp. Zamawiajgcy przekaze liste oséb korzystajgcych z noclegu nie
pozniej niz 10 dni przed rozpoczeciem konferencji. W przypadku mniejszej liczby uczestnikow
korzystajgcych z noclegu zaptata za ustuge zostanie pomniejszona do kosztu faktycznej liczby
zgtoszonych uczestnikdéw. Noclegi muszg by¢ zapewnione w tym samym obiekcie, w ktérym odbywaé
sie bedzie konferencja, bez koniecznosci wychodzenia na zewnatrz. Miejsce noclegowe powinno mie¢
dostep do bezptatnego parkingu dla wszystkich uczestnikow konferencji oraz cze$c¢ rekreacyjng dla gosci
hotelowych zawierajgcg basen. W przypadku ograniczeh czasowych zakwaterowania, Wykonawca
zapewni bezptatng szatnie i strzezong przechowalnie bagazu, ewentualnie w miare mozliwosci zapewni
mozliwos$ci przedtuzenia doby hotelowe;.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE UStUGI GASTRONOMICZNEJ

Ustuga gastronomiczna dla maksymalnie 92 oséb uwzglednia:

o bufet kawowy - miejsce przygotowania bufetu kawowego powinno znajdowac sie w niewielkiej
odlegtosci od sali, w ktérej odbywac¢ sie bedzie konferencja (dostepne tylko dla uczestnikéw
konferenciji), bufet kawowy powinien by¢ dostepny i uzupetniany na biezgco pierwszego i drugiego
dnia, bufet kawowy powinien obejmowac¢ m.in.: serwis kawowy w systemie ciggtym (sSwiezo parzona,
gorgca kawa z ekspresu, co najmniej trzy rodzaje herbaty w torebkach, cukier, mleko do kawy, cytryna
pokrojona w plastry), wode mineralng, soki owocowe, ciastka kruche;

e 3Sniadanie dla oséb korzystajgcych z noclegu obejmujgce m.in.: r6znorodne pieczywo, wedliny, sery,
jajka, dzemy, midd, jogurty, ptatki sniadaniowe, Swieze warzywa sezonowe, satatki, kawe, herbate,
soki, wode mineralng, cytryne, cukier, mleko, masto;

e 2 obiady dla okoto 92 oséb obejmujgce: | danie - zupa, Il danie — porcja miesa, ziemniaki, bukiet
suréwek, deser - ciasto, napoje;

e uroczystg kolacje obejmujgca: danie gtbwne serwowane na poczatku kolacji, 2 dania gorgce podane
w podgrzewaczach, pokrojone i utozone przystawki na zimno do bezposredniego spozycia, satatki,
ciasto, owoce, soki owocowe, wode mineralng, napoje gazowane, herbate, kawe, cytryne, mleko,
cukier.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ ostateczne menu (zréznicowane na kazdy dzieh konferencji)

do akceptacji przez Zamawiajgcego maksymalnie 10 dni przed rozpoczeciem konferencji. Podczas

Swiadczenia kazdej ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni stoliki okrggte wraz z miejscami

siedzgcymi, nakrycie stotéw, serwetki jednorazowe, zastawe stotowg (wszystkie dania oraz napoje

gorace podane zostang w naczyniach ceramicznych, zas napoje zimne serwowane bedg w szklankach)
oraz sztuéce ze stali nierdzewnej. Wykonawca zapewni réwniez obstuge kelnerskg w trakcie obiadow,
uroczystej kolacji oraz podczas $niadania i serwisu kawowego (do uprzatniecia na biezaco brudnych
naczyn oraz uzupetnienia brakéw na stofach). Zamawiajacy przekaze liste osob korzystajgcych z kolacji
nie pézniej niz 10 dni przed rozpoczeciem konferencji. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce
muszg by¢ swieze, przyrzgdzone w dniu $wiadczenia ustugi oraz charakteryzowac sie wysokg jakoscig

i estetykg podania. Miejsce serwowania gtéwnych positkéw ($niadanie, obiady, kolacja) musi znajdowac

sie w tym samym obiekcie hotelarskim co sala konferencyjna, jednakze w oddzielnym pomieszczeniu

niz sala konferencyjna. Wykonawca zapewni oprawe muzyczng podczas trwania kolacji.

10. REALIZACJA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
o Wykonawca zachowa najwyzszg staranno$¢ i bedzie dziatat zgodnie z obowigzujgcym stanem
prawnym.
o Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotéw z nim
wspétpracujgcych przy lub na rzecz realizacji niniejszego zamowienia.
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o Wykonawca bedzie realizowat zadania zgodnie z wymogami Zamawiajgcego, wskazanymi w
dokumentacji niniejszego zaméwienia oraz zgodnie z ustaleniami podjetymi wspdlnie z
Zamawiajacym w trakcie fazy przygotowan do realizacji poszczegolnych zadah.

11. WSPOLPRACA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA
Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym. Koncepcja merytoryczna i plan
konferencji bedg opracowane przez Zamawiajgcego. Wszelkie kwestie zwigzane z organizacjg
konferencji bedg podlegaty akceptacji przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
kontroli sposobu realizacji zaméwienia na kazdym jego etapie i oczekuje od Wykonawcy petnej
wspotpracy w zakresie:
e Wyznaczenia osoby/osob do kontaktu roboczego i utrzymywania statego kontaktu (spotkania robocze,

telefoniczny, poprzez e-mail, pisemny),

e przekazywania na kazdg prosbe Zamawiajgcego petnej informacji o stanie realizacji zaméwienia,
e konsultowania z Zamawiajgcym wszelkich istotnych kwestii zwigzanych z realizacjg zamdwienia.
Najpdzniej na 10 dni kalendarzowych przed dniem konferencji nastgpi akceptacja ustalen oraz zostang
oméwione wszystkie kwestie organizacyjno-logistyczne.

12. POSTANOWIENIA OGOLNE

o Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zakwaterowania dla uczestnikow od dnia 23 stycznia
2025 r. do dnia 24 stycznia 2025 r.

o Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zakwaterowania dla uczestnikdéw w pokojach: jedno i
dwuosobowych, uwzgledniajgc $niadanie.

o Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia sali konferencyjnej dla uczestnikéw konferencji przez
okres trwania konferenciji.

o Wykonawca zobowigzany jest do organizacji uroczystej kolacji z oprawg muzyczng w dniu 23 stycznia
2025 r. z uwzglednieniem oddzielnego pomieszczenia dla uczestnikow wydarzenia.

o Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia ustugi gastronomicznej dla uczestnikow konferenc;ji
podczas catego okresu zakwaterowania.

o Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo przeprowadzenia wydarzenia oraz
ponosi merytoryczng, organizacyjng i techniczng kontrole nad wykonaniem przedmiotu Umowy.

e Wykonawca musi byé ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej

dziatalnosci na kwote nie mniejszg niz 80 000,00 zt.
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