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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
na wykonanie usługi pod nazwą: 

 
„Świadczenie usług pocztowych na rzecz Starostwa Powiatowego w Świdniku w 

latach 2025-2027” 
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I. Nazwa oraz adres zamawiającego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej 
prowadzonego postępowania 
Powiat Świdnicki w Świdniku, ul. Niepodległości 13, 21-040 Świdnik 
tel.    81 468-71-01, faks  81 468-71-12 
http://spswidnik.bip.lubelskie.pl 
mail: poczta@powiatswidnik.pl 
godziny urzędowania: poniedziałek 9.00-17:00, wtorek-czwartek 7:30-15:30, piątek 7:00-15.00 
 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany  
i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie 
zamówienia: 
https://platformazakupowa.pl/pn/powiatswidnik 
 
II. Tryb udzielania zamówienia 
1. Postępowanie jest prowadzone zgodnie z art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) zwanej dalej „ustawą pzp” – dotyczy udzielenia zamówienia na usługi 
społeczne dla zamówień klasycznych, których wartość jest mniejsza niż progi unijne, tzn. wartość zamówienia 
wyrażona w złotych jest mniejsza niż równowartość kwoty 750 000 euro, nie mniejsza jednak od równowartości 
kwoty 130 000 zł. 
2. Tryb podstawowy, prowadzony na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zmianami). 
3. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą  bez przeprowadzania negocjacji.   
4. Rodzaj zamówienia: Usługa 
 
III. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla Starostwa Powiatowego  
w Świdniku w latach 2025-2027. 

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego dotyczy usług pocztowych w obrocie krajowym i 
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek, paczek pocztowych, 
przesyłek kurierskich, zwrotu przesyłek rejestrowanych, nierejestrowanych i paczek do nadawcy po 
wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy.  

3. Przesyłki pocztowe należy rozumieć jako przesyłki:  
a) zwykłe – przesyłki nierejestrowane, niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i 

zagraniczny,  

b) polecone - przesyłki rejestrowane, niebędące przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i 

zagranicznym,  

c) zwykłe – przesyłki nierejestrowane w najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,  

d) polecone – przesyłki rejestrowane w najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,  

e) polecone za zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO)– przesyłki rejestrowane niebędące przesyłkami 

najszybszej kategorii, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w 

obrocie krajowym i zagranicznym,  

f) polecone za zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłki rejestrowane będące przesyłkami 

najszybszej kategorii, przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru w 

obrocie krajowym i zagranicznym,  

g) Przesyłki wymienione w ppkt a) do f) w obrocie krajowym mogą posiadać wymiar będący:  

Format S - przez co rozumie się przesyłkę o wymiarach:  

• MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  

• MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokości 20 mm, długość 230 mm, szerokość 

160 mm.  

• Masa do 500 g  

Format M ”- przez co rozumie się przesyłkę o wymiarach:  

• MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  

http://spswidnik.bip.lubelskie.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/powiatswidnik
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• MAKSIMUM - żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokości 20 mm, długość 325 mm, szerokość 

230 mm.  

• Masa do 1000g  

Format L – przez co rozumie się przesyłkę o wymiarach:  

• MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm,  

• MAKSIMUM - suma długości, szerokości i wysokości (grubości) 900 mm, przy czym największy z tych 

wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm.  

• Masa do 2000 g  

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancja +/- 2 mm.  

• Paczki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się paczki pocztowe o wadze do 10 kg w 

gabarycie A i B:  

„Gabaryt A ”to paczka o wymiarach:  

• MINIMUM – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm  

• MAKSIMUM – zadem z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm, szerokość 500mm, wysokość 

300 mm.  

„Gabaryt B” – to paczka o wymiarach:  

• MINIMUM – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza 600 mm, szerokość 500 mm, wysokość 300 mm,  

• MAKSIMUM – suma długości i największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż długość – 3000 

mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm.  

Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancja +/- 2 mm.  

h) Przesyłki kurierskie, będące przedmiotem zamówienia rozumie się przesyłki w formacie S, M i L, o wadze 

do 0,5 kg dostarczane do adresata w dniu następnym na godzinę 9 i 12.  

4. Szczegółowy formularz  cenowy zawiera informacje w zakresie ilości  przesyłek. Stanowią on integralną 

część formularza ofertowego (Załącznik nr 2a oraz 2b do niniejszej SWZ). 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania przedmiotu zamówienia w całości. 

6. Zamawiający zobowiązuje się do zrealizowania przedmiotu zamówienia, w co najmniej 60 % wartości 

zamówienia wynikającego ze złożonej oferty. 

7. Zamawiający nie  dopuszcza możliwości  składania ofert częściowych. Przedmiot zamówienia stanowi 

kompleksową usługę pocztową na rzecz jednego Zamawiającego. Z uwagi na jednorodność przedmiotu 

zamówienia zapewniona zostaje w ten sposób jednolitość świadczenia oraz zwiększa się 

odpowiedzialność wykonawcy za rezultat końcowy. Podzielenie na części groziłoby nadmiernymi 

trudnościami technicznymi i kosztami wykonania zamówienia, a także potrzebą skoordynowania działań 

różnych wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia. Ponadto istniałoby ryzyko 

niewykonania części zamówienia. Zamawiający zrobił rozeznanie rynku i tego typu zamówieniami 

zajmują się wyspecjalizowane w tym kierunku firmy posiadające systemy logistyczne oraz zaplecze 

techniczne umożliwiające optymalnie świadczyć jednocześnie pełen zakres usług objętych przedmiotem 

zamówienia. Dzięki temu minimalizują koszty związane z logistyką obsługi usług pocztowych. 

Zamawiający kierując się zasadą optymalizacji kosztów i gospodarnością podczas wydatkowania 

środków publicznych oraz zachowując zasadę konkurencyjności oraz równego traktowania wykonawców 

nie podzielił zamówienia na części.  

 
IV. Termin wykonania zamówienia    
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: w okresie od 1 stycznia 2025 r. do 31 grudnia 2027 r. lub do 

wyczerpania maksymalnego wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za realizację zamówienia,  

w zależności od tego, które ze zdarzeń nastąpi wcześniej. 

 
V. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone 
do treści tej umowy. 
Z Wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zawarta zostanie umowa, która zawierać będzie istotne 
postanowienia umowy stanowiące załącznik nr 1 do SWZ. 
 
VI. Informacje o sposobie komunikowania się zamawiającego z wykonawcami 
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1. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Karolina Dyś. 
2. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem „platformazakupowa.pl” pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/powiatswidnik 
3. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między zamawiającym a 

wykonawcami w zakresie: 
- przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków dowodowych; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub 
oświadczeń składanych w postępowaniu; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących treści 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub 
innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści przedmiotowych 
środków dowodowych; 
- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo zamówień 
publicznych; 
- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 
- przesyłania odwołania/inne 
odbywa się za pośrednictwem „platformazakupowa.pl” i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  
Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 
przesłania za pośrednictwem „platformazakupowa.pl” poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem „platformazakupowa.pl”. 
Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert 
Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z 
obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem 
„platformazakupowa.pl” do konkretnego wykonawcy. 

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości 
bezpośrednio na „platformazakupowa.pl” przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może 
ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

6. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 
elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 
umożliwiające pracę na „platformazakupowa.pl”, tj.: 
a. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 
b. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ 

lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich 
nowsze wersje, 

c. zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 
d. włączona obsługa JavaScript, 
e. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
f. Szyfrowanie na „platformazakupowa.pl” odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3. 
g. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas 

(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu 
Miar. 

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 
- akceptuje warunki korzystania z „platformazakupowa.pl” określone w Regulaminie zamieszczonym na 

stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 
- zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 
korzystania z „platformazakupowa.pl”, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się z treścią 
oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do 
zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana 
pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 
Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

9. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z „platformazakupowa.pl” dotyczące w szczególności 
logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności 

https://platformazakupowa.pl/pn/powiatswidnik
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
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podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu „platformazakupowa.pl” znajdują się w zakładce 
„Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

10. Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne  
z “OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia 
jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 
minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 
minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”. 

11. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem 
na .pdf 

12. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów: 1/.zip, 
2/.7Z. 

13. Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp .numbers 
.pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie. 

14. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który 
wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do 
składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB. 

15. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, zamawiający 
zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie 
ich podpisem kwalifikowanym PAdES.  

16. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien 
pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

17. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego samego 
rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do 
problemów w weryfikacji plików.  

18. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość prawidłowego 
wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

19. Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za pośrednictwem formularza 
“Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email. 

20. Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 
21. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. 
Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

22. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.   
23. Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze 

skompresowanych plików.  
24. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 
25. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem 

kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z 
koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 
VII. Termin związania ofertą 
Wykonawcy będą związani ofertą do dnia  4.12.2024r.  (tj. 30 dni, od dnia upływu terminu składania ofert, przy 
czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert). 
 
VIII. Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Oferta (załącznik nr 2a i 2b do SWZ), wstępne oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz  spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu (załącznik nr 3 SWZ) oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były 
wymagane) składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem 
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty, wniosku w tym 
przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis 
zaufany lub podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do 
systemu. 

2. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał 
należy rozumieć dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

3. Oferta powinna być: 
a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 
b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 
„platformazakupowa.pl”, 

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich plików muszą 
spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług 
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 
1 lipca 2016 roku”. 

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga dołączenia 
odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu w formacie XAdES. 

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w 
rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie 
składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, 
załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na 
platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia części oferty 
stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

7. Wykonawca, za pośrednictwem „platformazakupowa.pl” może przed upływem terminu składania ofert 
wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

8. Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej 
propozycje wariantowe podlegać będą odrzuceniu. 

9. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby zrealizować zamówienie z 
najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

10. Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, chyba że w SWZ 
dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż 
dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć tłumaczenie na język polski. 

11. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art.3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginału dokumentu, z 
wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o 
udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez 
podwykonawcę. 

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, 
zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 
MB. 

 
IX. Sposób składania ofert 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na „platformazakupowa.pl” pod adresem:  

       https://platformazakupowa.pl/pn/powiatswidnik w myśl PZP na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania  do dnia 5 listopada 2024 roku godz. 12:00. 

2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty, o których mowa w rozdziale VIII SWZ. 

3. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich wymaganych załączników 

należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

4. Oferta lub wniosek składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty za pośrednictwem 

„platformazakupowa.pl”, wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za 

pośrednictwem „platformazakupowa.pl”. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, 

w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, 

pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do 

wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/pn/powiatswidnik
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5. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania 

oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana 

i złożona. 

6. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie 

internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

 

X. Termin składania i otwarcie ofert 
1. Otwarcie ofert następuje niezwłocznie po upływie terminu składania ofert, nie później niż następnego dnia 

po dniu, w którym upłynął termin składania ofert tj. 5 listopada 2024 roku o godz. 12:05.  
2. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu, 

która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert 
następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informacje o: 
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na „platformazakupowa.pl” w sekcji 
,,Komunikaty”  

6. W przypadku ofert, które podlegają negocjacjom, zamawiający udostępnia informacje, o których mowa w 5. 
pkt 2, niezwłocznie po otwarciu ofert ostatecznych albo unieważnieniu postępowania. 

7. Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej 
sesji otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za 
pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line a ma jedynie takie uprawnienie. 

 
XI. Obligatoryjne podstawy wykluczenia  
Wykonawca, żaden ze wspólników konsorcjum (w przypadku składania oferty wspólnej) ani żaden podmiot, na 
którego zasoby powołuje się Wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu nie mogą 
podlegać wykluczeniu z postępowania na podstawie żadnej z przesłanek, o których mowa w art.108 ust.1 Pzp, 
oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 
wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835). 
  
XII. Podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 109 ust.1 
Wykonawca, żaden ze wspólników konsorcjum (w przypadku składania oferty wspólnej) ani żaden podmiot, na którego 

zasoby powołuje się Wykonawca w celu spełnienia warunków udziału w postępowaniu nie może podlegać wykluczeniu 

z postępowania na podstawie przesłanek, o których mowa w art. 109 ust. 1  pkt 1, 4, 5, i 7 Pzp, zgodnie z którymi z 

postępowania wyklucza się wykonawcę: 

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 

zdrowotne, z wyjątkiem  przypadku,  o którym mowa wart.108 ust.1 pkt 3, chyba że wykonawca  odpowiednio  

przed  upływem  terminu  do  składania  wniosków o dopuszczenie  do udziału w postępowaniu albo przed 

upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami  lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności; 

4) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, 

zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on winnej  tego  

rodzaju  sytuacji wynikającej z podobnej  procedury  przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury; 

5) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego uczciwość, w szczególności 

gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie 

wykonał zamówienie, co zamawiający jest wstanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

7) który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie 

wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od 

umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień  z tytułu rękojmi za wady. 

 

 
XIII. Sposób obliczenia ceny 
1. Wykonawca w formularzu ofertowym stanowiącym załącznik Nr 2a zobowiązany jest do podania ogólnej 

wartości zamówienia w kwocie brutto, zgodnie z załącznikiem Nr 2b tj.  formularz szczegółowy. 
2. Wypełniając formularz szczegółowy stanowiący załącznik Nr 2b do SWZ, należy podać cenę jednostkową 

brutto dla każdego wyszczególnionego asortymentu, a następnie dokonać mnożenia przez ilość wymaganych 

sztuk. Otrzymane wartości brutto poszczególnych pozycji należy zsumować. Otrzymana w ten sposób 

wartość brutto ogółem, należy wpisać w formularzu ofertowym załącznik Nr 2a. 

3. Nie wypełnienie (nie wycenienie) którejkolwiek  z  pozycji  w  tabeli,  uniemożliwi podanie poprawnej 

wartości  oferty. Zaistnienie powyższej sytuacji będzie stanowiło o niezgodności treści oferty z warunkami 

zamówienia i podstawę do odrzucenia oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP z  zastrzeżeniem 

art.  223  ust. 2 ustawy PZP. Formularz cenowy służący do wyliczenia ceny stanowi integralną część oferty. 

4. Przewidywane ilości  poszczególnych  usług  wskazane  w  formularzu  cenowym  są  wielkościami  

szacunkowymi (prognozowanymi) umożliwiającymi wybór najkorzystniejszej oferty. Wskazane w 

formularzu cenowym ilości nie stanowią zobowiązania Zamawiającego do nadawania przesyłek w podanych 

ilościach. Zamówienie  będzie  realizowane  zgodnie  z  potrzebami  Zamawiającego. W trakcie realizacji 

zamówienia rozliczenia pomiędzy Wykonawcą, a Zamawiającym będą dokonywane miesięcznie na 

podstawie rzeczywiście nadanych przesyłek i zwrotów, według cen jednostkowych przedstawionych przez 

Wykonawcę w formularzu cenowym. 

5. Ocenie podlegać będzie wartość brutto ogółem, wskazana w formularzu ofertowym. 

6. Ceny podane w ofercie są cenami ryczałtowymi. 

7. W cenie wskazanej w Formularzu ofertowym wykonawca zobowiązany jest ująć wszystkie niezbędne koszty 

i ryzyka związane z realizacją zamówienia, w tym podatek od towarów i usług (VAT) naliczony zgodnie z 

obowiązującymi przepisami oraz wszystkie inne koszty wynikające z opisu przedmiotu zamówienia i 

postanowień SWZ, a także takie, które nie są w nim wprost wyartykułowane lecz są niezbędne dla 

prawidłowego świadczenia usługi. Dochodzenie przez wykonawcę roszczeń po zawarciu umowy z tytułu 

nieuwzględnienia przez wykonawcę wszystkich okoliczności nie będzie stanowić podstawy do dodatkowego 

wynagrodzenia. 

8. Cena ofertowa musi obejmować ewentualne upusty i rabaty, a także wszystkie potencjalne ryzyka 

ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie 

można było przewidzieć w chwili zawierania umowy. 

9. Obowiązkiem Wykonawcy jest wypełnić formularz cenowy oraz formularz ofertowy podając wartości z 

zaokrągleniem do dwóch miejsc po przecinku.  

10. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku 

podatkowego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2021 r. poz. 

685 ze zmianami), dla celów zastosowania kryterium ceny  zamawiający dolicza do przedstawionej w tej 

ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

11. Wykonawca ma obowiązek poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; wskazania nazwy usługi, której świadczenie będzie 

prowadziło do powstania obowiązku podatkowego; wskazania wartości usługi objętej obowiązkiem 

podatkowym zamawiającego, bez kwoty podatku; wskazania stawki podatku od towarów i usług, która 

zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

12. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie prowadzić do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy 

Wykonawca zobowiązany jest złożyć oświadczenie o powstaniu u Zamawiającego obowiązku podatkowego, to 

winien odpowiednio zmodyfikować treść formularza ofertowego w tym zakresie. 
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XIV. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem 
znaczenia  tych kryteriów  oraz sposobu oceny ofert  

1. Kryteriami oceny ofert są: oferowana cena – 60% (C), możliwość śledzenia online rejestrowanych 
przesyłek pocztowych  w obrocie krajowym (ON), udostępnienie elektrycznej aplikacji służącej do 
kompleksowej obsługi nadawanej korespondencji (A). 

2. W powyższych kryteriach punkty nadawane będą na zasadach: 
1) Kryterium cena:  oceniana będzie cena brutto oferty. Maksymalną liczbę punktów (60) otrzyma 

wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę, pozostali będą oceniani według następującego 
wzoru :  

 
  Najniższa cena spośród ofert podlegających ocenie 

PC=  ------------------------------------------------------------------------          x 60 
  Cena badanej oferty 
 

gdzie: PC  – liczba punktów, jaką dana oferta otrzyma za cenę oferty brutto 
2) Kryterium możliwość śledzenia online rejestrowanych przesyłek pocztowych  w obrocie 

krajowym: ocena spełnia/nie spełnia. Wykonawca otrzyma 20 pkt gdy oświadczy, że wybór jego 
oferty umożliwi Zamawiającemu  śledzenie online rejestrowanych przesyłek pocztowych  w 
obrocie krajowym; 0 pkt otrzyma Wykonawca za brak takiej możliwości. 

3) Kryterium udostępnienie elektrycznej aplikacji służącej o kompleksowej obsługi nadawanej 
korespondencji: ocena spełnia/nie spełnia. Wykonawca otrzyma 20 pkt gdy oświadczy, że wybór 
jego oferty umożliwi Zamawiającemu korzystanie z udostępnionej elektrycznej aplikacji służącej 
do kompleksowej obsługi nadawanej korespondencji; 0 pkt otrzyma Wykonawca za brak takiej 
możliwości. 

 
3. Zamawiający wybierze ofertę, która uzyska największą liczbę punktów zgodnie ze wzorem 
P=PC+PON+PA 
Gdzie: P – łączna ilość zdobytych punktów 
PC – ilość punktów w kryterium cena 
PON – ilość punktów w kryterium możliwość śledzenia online rejestrowanych przesyłek pocztowych  w obrocie 
krajowym 
PA- ilość punktów w kryterium udostępnienie elektrycznej aplikacji służącej do kompleksowej obsługi nadawanej 
korespondencji 
 
XV. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 
umowy  w sprawie  zamówienia publicznego. 
1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest podpisać umowę w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego, zgodną ze specyfikacją warunków zamówienia wraz z załącznikami oraz złożoną ofertą, w 
terminie wyznaczonym przez  Zamawiającego.  
2. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie 
zamówienia publicznego stanowią załącznik nr 1 do SWZ. 
 
XVI. Informacja o warunkach udziału w postępowaniu 
1. O niniejsze zamówienie mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający warunki udziału w postępowaniu w 

zakresie: 
1.1. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej. Zamawiający uzna, że 
Wykonawca spełnia warunek udziału w postępowaniu we wskazanym zakresie jeżeli Wykonawca wykaże, że 
posiada aktualny wpis do rejestru Operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji 
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 
1640) w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego. 
1.2. Zdolności technicznej lub zawodowej. Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunek udziału we 
wskazanym zakresie, jeżeli Wykonawca wykaże, że: w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu 
składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie), wykonał (a w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje) co najmniej dwie usługi dotyczącą świadczenia usług 
pocztowych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych, o wartości usługi nie 
mniejszej niż 200 000,00 zł brutto  (słownie: dwieście tysięcy złotych 00/100). 
Jeżeli wartość usługi wskazanej w wykazie jest podana w walucie innej niż PLN, Wykonawca zobowiązany jest, na 
potrzeby niniejszego postępowania, dokonać przeliczenia jej wartości na PLN wg średniego kursu NBP (www.nbp.pl 
tabela A – tabela kursów średnich walut obcych) z dnia zakończenia usługi o zakresie jak wyżej wraz z podaniem 
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kursu oraz daty jego obowiązywania (zgodnie z tabelą A – tabela kursów średnich walut obcych) wg których 
dokonano przeliczenia; w przypadku usług nadal realizowanych - wg tabeli kursów średnich walut obcych z dnia 
rozpoczęcia realizacji danej usługi. taki zapis zawsze dodaję 
 
UWAGA  
W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z Wykonawców, 
którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. W takiej sytuacji Wykonawca określa ten 
zakres w formularzu ofertowym. Wykonawcy każdy w swoim zakresie  składają wraz z ofertą oświadczenie o 
spełnianiu warunków i nie podleganiu wykluczeniu. Wzór oświadczenia stanowi Załącznik nr 4 do SWZ. 
 
2. Ocena spełniania ww. warunków dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte we właściwych ww. 
dokumentach. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż ww. warunki Wykonawca 
spełnił.  
 
        
XVII. Zawartość ofert, wykaz podmiotowych środków dowodowych 
1. Ofertę należy złożyć pod rygorem nieważności w formie elektronicznej, podpisaną kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. Ofertę należy podpisać podpisem elektronicznym przez osoby upoważnione do tych czynności 

dokumentem rejestrowym lub pełnomocnictwem. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy 

Zakupowej.  

2. Wykonawca obowiązany jest złożyć następujące dokumenty:  

2.1. Formularz oferty wypełniony i sporządzony z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik nr 2a do 

SWZ  

2.2. Formularz cenowy wypełniony i sporządzony zgodnie z Załącznikiem nr 2b do SWZ  

2.3. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

Pełnomocnictwo należy złożyć w postaci elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/y upoważnione do reprezentacji wskazane we 

właściwym rejestrze, jeżeli oferta nie została podpisana przez osoby upoważnione do tych czynności 

dokumentem rejestracyjnym. Zamawiający dopuszcza złożenie elektronicznej kopii pełnomocnictwa 

poświadczonej przez notariusza.  

2.4. Zobowiązanie podmiotu trzeciego lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 

realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami, jeżeli Wykonawca powołuje się na zasoby 

innych podmiotów. Zobowiązanie należy złożyć pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej, podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę 

upoważnioną do reprezentacji wskazane we właściwym rejestrze. Wzór Zobowiązania podmiotu trzeciego 

stanowi Załącznik nr 5 do SWZ.  

2.5. Aktualne na dzień składania ofert oświadczenia potwierdzające brak podstaw wykluczenia i spełnianie 
warunków udziału w postępowaniu (wg Załącznika nr 6 do SWZ),  

2.6. Odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 
Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy 
jest umocowana do jego reprezentowania. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów, o których 
mowa w niniejszym punkcie, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 
danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych dokumentów (wystarczające jest wskazanie 
np.: numeru NIP, KRS, Regon).  
2.7. Zamawiający nie żąda złożenia z ofertą przedmiotowych środków dowodowych.  
3. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 
wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od wezwania, podmiotowych środków dowodowych, 
wymienionych. 
4. Podmiotowe środki dowodowe obejmują: 
4.1. Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w 
postępowaniu: 
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- wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w 
okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich 
wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te dostawy lub usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone 
przez podmiot, na rzecz którego dostawy lub usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających 
się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać 
tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być 
wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy; 
Uwaga: Jeżeli wykonawca powołuje się na doświadczenie w realizacji zamówienia, wykonanych wspólnie z 
innymi wykonawcami, powyższy wykaz może dotyczyć tylko usług faktycznie przez niego wykonanych.   
4.2 Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 
Zgodnie z art. 273 ust 1 Ustawy PZP oraz z § 3 Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający 
od wykonawcy z dnia 23 grudnia 2020 r., W postępowaniach o wartości mniejszej niż progi unijne zamawiający, w 
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziału w postępowaniu, może zamiast 
podmiotowych środków dowodowych, o których mowa w § 2 ust. 1 pkt 1, 2 lub 4–6, żądać oświadczenia 
wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w 
zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez zamawiającego. 
4.3 Wszystkie ww. podmiotowe środki dowodowe złożyć należy w formie określonej w Rozporządzeniu 
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 
lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U z 2020r. poz.2415).   
4.4 Wykazy usług i osób będą musiały być sporządzone i podpisane przez ten podmiot, który spełnia dany 
warunek, czyli odpowiednio przez: wykonawcę lub wspólnika konsorcjum lub „podmiot trzeci”. 
 
XVIII. Informacje dotyczące ofert wariantowych 
Zamawiający nie dopuszcza ani nie wymaga składania ofert wariantowych.  
 
XIX. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o których 
mowa w art. 95 Pzp 
Zgodnie z zapisami Istotnych warunków umowy. 
 
XX. Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art.96 ust.2 pkt 2 Pzp, jeżeli zamawiający 
przewiduje takie wymagania 
Zamawiający nie przewiduje takich wymagań. 
 
XXI. Informacje o zastrzeżeniu możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
wykonawców, o których mowa w art.94, jeżeli zamawiający przewiduje takie wymagania 
Zamawiający nie przewiduje takich wymagań. 
 
XXII. Wymagania dotyczące wadium, w tym jego kwota, jeżeli zamawiający przewiduje obowiązek 
wniesienia wadium 
Zamawiający nie wymaga wadium. 
 
XXIII. Informacje o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 i 8, jeżeli 
zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień 
Zamawiający nie przewiduje udzielania takich zamówień. 
 
XXIV. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 
zamawiającym a wykonawcą, jeżeli zamawiający przewiduje rozliczenie w walutach obcych 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia będą się odbywały wyłącznie  
w walucie polskiej, tj. w złotych polskich.  
 
XXV. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli zamawiający przewiduje ich 
zwrot 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
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XXVI. Informacja o obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań, jeżeli 
zamawiający dokonuje takiego zastrzeżenia z godnie z art.60 i art.121 Pzp 
Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań. 
 
XXVII. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli 
zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
 
XXVIII. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 
elektronicznej wraz z informacjami, o których mowa w art.230, jeżeli zamawiający przewiduje aukcję 
elektroniczną 
Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej 
 
XXIX. Wymóg lub możliwość złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych lub dołączenia katalogów 
elektronicznych do oferty, w sytuacji określonej w art.93 Pzp 
Zamawiający nie przewiduje ani wymogu ani możliwości złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 
 
XXX. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli zamawiający je 
przewiduje 
Zamawiający nie wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 
XXXI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o 
udzielenie zamówienia 
a. Administratorem państwa danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzeniem postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego będzie  jest  Powiat Świdnicki w Świdniku reprezentowany przez 
Zarząd Powiatu w Świdniku, Mogą się Państwo z nami kontaktować w następujący sposób: 

▪ listownie na adres:  Starostwo Powiatowe w Świdniku ul. Niepodległości 13, 21-040 
▪ poprzez e mail: poczta@powiatswidnik.pl 
▪ telefonicznie:  81 468-71-01, 

b. Wyznaczyliśmy inspektora ochrony danych. 
Jest to osoba, z którą mogą się Państwo kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych 
osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych. Z inspektorem  ochrony danych mogą 
się Państwo kontaktować w następujący sposób: 

▪ listownie na adres: Powiat Świdnicki w Świdniku ul. Niepodległości 13, 21-040 Świdnik  
▪ poprzez e-mail: iod@powiatswidnik.pl 

c. Cel przetwarzania Państwa danych oraz podstawy prawne 
Państwa dane będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 
Podstawa prawną ich przetwarzania jest Państwa zgoda wyrażona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu 
oraz następujące przepisy prawa: 

▪ ustawa z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień  publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) 
oraz akty wykonawcze to tejże ustawy, 

▪ ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2019 r. poz. 553 ze zm.). 
d. Okres przechowywania danych 
Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego przetwarzane będą 
przez okres 4 lata: od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. 
e. Komu przekazujemy Państwa dane? 

▪ Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
przekazywane będą wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady postępowanie 
o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne. 

▪ Ograniczenie dostępu do Państwa danych o których mowa wyżej może wystąpić jedynie w  szczególnych 
przypadkach jeśli jest to uzasadnione ochroną prywatności zgodnie  z ustawą z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych  

▪ Ponadto odbiorcą danych zawartych w dokumentach związanych z postępowaniem o za mówienie 
publiczne mogą być podmioty z którymi Powiat zawarł umowy lub porozumienie na korzystanie 
z udostępnianych przez nie systemów informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji 
danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wyłącznie do możliwości 
zapoznania się z tymi danymi w związku ze świadczeniem usług wsparcia technicznego i usuwaniem 
awarii. Odbiorców tych obowiązuje klauzula zachowania poufności pozyskanych w takich okolicznościach 
wszelkich danych, w tym danych osobowych. 
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f. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 
W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Państwa dane  mogą być 
przekazywane do państw spoza EOG z zastrzeżeniem, o którym mowa w punkcie e ppkt 2). 
g. Przysługujące Państwu uprawnienia związane z przetwarzaniem danych osobowych 
W odniesieniu do danych pozyskanych w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego przysługują Państwu następujące uprawnienia: 

▪ prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; 
▪ prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych; 
▪ prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie następuje w celu 

wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy 
publicznej; 

▪ prawo do ograniczenia przetwarzania danych, przy czym przepisy odrębne mogą wyłączyć możliwość 
skorzystania z tego praw, 

▪ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Aby skorzystać 
z powyższych praw, należy się skontaktować z nami lub z naszym inspektorem ochrony danych (dane 
kontaktowe  zawarte są w punktach a i b. 

h.    Obowiązek podania danych 
Podanie danych osobowych w związku udziałem w postępowaniu o zamówienia publiczne nie jest obowiązkowe, 
ale może być warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału. Wynika to stąd, że w zależności od przedmiotu 
zamówienia, zamawiający może żądać ich podania na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych 
oraz wydanych do niej przepisów wykonawczych. 
 
 
Załącznikami do Specyfikacji  Warunków Zamówienia są: 
Załącznik 1 Istotne postanowienia umowy 
Załącznik 2a Formularz oferty  
Załącznik 2b Formularz szczegółowy 
Załącznik 3 Wzór oświadczenia wstępnego 
Załącznik 4 wykaz usług 
Załącznik 5 oświadczenie o udostępnianiu zasobów 
Załącznik 6 oświadczenie o aktualności 


