
Zapytanie ofertowe 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia oraz określenie wielkości lub zakresu zamówienia.  

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa materiałów biurowych dla Urzędu 

Miejskiego w Strzyżowie w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2023 r. Szczegółowy 

opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 i 1a do zapytania ofertowego. 

Ofertę można składać w na obie lub jedną część zamówienia.  

Część I – dostawa tonerów,  

Część II – dostawa materiałów biurowych.  

2. Termin wykonania zamówienia sukcesywnie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2023 r.  

3. Ilości wskazane w załączniku nr 1 i 1a do zapytania ofertowego mają charakter 

szacunkowy  i Zamawiający nie gwarantuje ich całkowitej realizacji. W przypadku konieczności 

zwiększenia ilości planowanych dostaw materiałów biurowych Wykonawca zobowiązuje się do 

ich dostawy w cenach określonych w złożonej ofercie.  

4. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej 

oferty lub ją wycofać. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny być doręczone Zamawiającemu 

na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert.  

5. Oferowane materiały muszą być fabrycznie nowe, nie noszące śladów uszkodzeń 

zewnętrznych oraz uprzedniego użytkowania.  

6. Ofertę należy przesłać poprzez https://platformazakupowa.pl/pn/strzyzow do dnia 28.12. 

2022 r. do godziny 12:00 

7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.12.2022 r. o godzinie 12:05  

8. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

9. Treść oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego.  

10. Opis sposobu obliczenia ceny oferty. Cena ofertowa jest ceną, za którą Wykonawca 

zobowiązuje się do wykonania przedmiotu zamówienia łącznie z podatkiem VAT, naliczonym 

zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

11. Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacja zamówienia 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia.  

12. Kryteria oceny ofert cena 100%.  

13. Zamawiający wymagać będzie od Wykonawcy, który złoży najkorzystniejsza ofertę, aby zawarł 

z nim umowę na warunkach określonych w projekcie umowy stanowionym załącznik nr 2 do 

zapytania ofertowego.  

14. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postepowania bez podania przyczyny.  

 

Załączniki: 

1. Załącznik nr 1 Zestawienie tonerów; 

2. Załącznik nr 1A Zestawienie materiałów biurowych;   

3. Załącznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy.  
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