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I. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajacego: Gmina i Miasto Witkowo

Adres zamawiajgcego: ul. Gnieznienska 1

Kod Miejscowosé: 62-230 Witkowo

Telefon: 61 4778194

Faks: 61 4778855

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktorej udostgpniane bedg zmiany
1 wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamowienia: Strona:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1027517

adres poczty elektronicznej: przetargi@witkowo.pl

I1. Tryb udzielenia zaméwienia

1.  Postgpowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
roku Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej Pzp, a takze
wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporzadzeniami wykonawczymi dotyczacymi
przedmiotowego zamodwienia publicznego, a zwlaszcza Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy.

2.  Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym z mozliwoscia negocjacji
0 warto$ci mniejszej niz progi unijne.

1)  Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci
ofert, ktore podlegaja ocenie w ramach kryteriow oceny ofert. W przypadku skorzystania
z ww. mozliwo$ci, po zakonczeniu negocjacji Zamawiajacy zaprosi Wykonawcow do
sktadania ofert dodatkowych.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaproszenia do negocjacji trzech Wykonawcow,
ktorych oferty zostang najwyzej ocenione w kryteriach oceny ofert.

3) Zamawiajacy podejmie decyzje o prowadzeniu negocjacji w szczegdlnosci w sytuacji,
gdy oferta z najnizsza ceng przekroczy kwote na sfinansowanie zamoOwienia. Decyzje
o prowadzeniu negocjacji Zamawiajacy moze podja¢ rowniez w innych przypadkach.

3. Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego: art. 266, art. 275
pkt 2 ustawy Pzp.

4. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamodwienia
(zwanej dalej ,,SWZ” lub ,,specyfikacja”), zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

5.  Postgpowanie = prowadzone  jest przy  uzyciu  Platformy  zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo.

6. Ilekro¢c w SWZ jest mowa o ,Platformie Zakupowej” — nalezy przez to rozumieé
narzedzie umozliwiajace realizacje procesu zwigzanego z udzielaniem zamowien publicznych
w formie elektronicznej stuzace w szczegdlnosci do przekazywania ofert, o§wiadczef, zwane
dalej ,,Platformg” lub ,,Systemem”.

I11. Opis przedmiotu zamowienia

1.  Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie ustug pocztowych w rozumieniu ustawy
Prawo Pocztowe $wiadczonych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania oraz ewentualnych zwrotow przesytek i paczek
pocztowych okreslonych w zatgczniku nr 4 do SWZ, od poniedziatku do pigtku.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
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Zamawiajacy nie dokonal podziatu zamoOwienia na czg¢Sci, poniewaz podzial na czesci
grozilby ograniczeniem konkurencji albo nadmiernymi trudno$ciami technicznymi.

3. Kody Wspolnego Stownika Zamowien: kod CPV:

64100000-7 — Ustugi pocztowe i kurierskie,

64110000-0 — Ustugi pocztowe.

4,  Uwaga

1)  Przedmiot zamoéwienia bedzie realizowany na zasadach okreSlonych w ogloszeniu,
SWZ z zatgcznikami oraz w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe;

b) rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej;

c) miedzynarodowych przepisach pocztowych - wigzacych Rzeczpospolita Polska
umowach miedzynarodowych dotyczacych $wiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych
regulaminach Swiatowego Zwigzku Pocztowego;

d)  w regulaminach wykonawcy.

2) Zamawiajacy informuje, ze zlozenie oferty nie musi by¢ poprzedzone odbyciem wizji
lokalnej ani sprawdzeniem innych dokumentdéw dotyczacych zamowienia.

5.  Zamawiajacy nie zamierza zawrze¢ Umowy ramowej.

6. Zamawiajacy nie zamierza udzieli¢ zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 ustawy Pzp.

7.  Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
wylacznie przez Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 Pzp.

8. Stosownie do art. 95 ust. 1 i 2 oraz art. 438 ustawy Pzp, Zamawiajagcy wymaga
zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb
wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego rodzaje podanych nizej czynno$ci zwigzanych
z realizacja zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w
sposob okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy:

- 2 pracownikow bezposrednio obstugujacych zamawiajacego.

Zamawiajacy w kazdym czasie, w szczegolnosci w przypadku podejrzenia lub stwierdzenia
w trakcie realizacji zamowienia zatrudnienia 0osob w innej formie niz okreslonej w art. 22 § 11
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Kp), zastrzega sobie prawo do
zawnioskowania o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcj¢ Pracy (PIP).

9. Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb,
o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.

10. Podwykonawstwo

1) Zamawiajagcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych zadan.

2)  Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia Podwykonawcy.

W takim przypadku, zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce czgsci zamowienia,
ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, 1 podania przez Wykonawce nazw
ewentualnych Podwykonawcéw (o ile sg znane).

3) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1, w celu wykazania
spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu, wykonawca jest obowigzany wykazaé
zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia

Lart. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r. — Kodeks pracy: Przez nawiazanie stosunku pracy pracownik zobowiazuje si¢
do wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez
pracodawcg, a pracodawca do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem.

: & % s 3 3
Urzgd Gminy i Miasta w Witkowie
ul. Gnieznienska 1 tel. +48 61 477 81 94, faks + 48 61 477 88 55
62-230 Witkowo www.witkowo.pl, przetargi@witkowo.pl



Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo

Zadanie: Wykonywanie ushug pocztowych na potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2025 .
Dokument: Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia

Nr zamowienia: 172.271.41.2024

|
<

je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat
si¢ w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia. Przepis art.122 stosuje si¢ odpowiednio.
4)  Powierzenie wykonania czg¢$ci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie tego zamoéwienia.

5) Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztaltujacych prawa
1 obowigzki podwykonawcy, w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych
warunkow wyplaty wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa
i obowigzki wykonawcy, uksztaltowane postanowieniami umowy zawartej miedzy
zamawiajacym a wykonawca.

6) Warunki dotyczace umowy o podwykonawstwo zawarto w projektowanych
postanowieniach umowy.

11. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, dynamicznego
systemu zakupow.

12.  Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

IV. Termin wykonania zamowienia
Wykonawca wykona umowe w terminie do 31.12.2025 r.

V. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
Nie dotyczy

V1. Podstawy wykluczenia z postepowania

1. Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢ Wykonawcoéw na podstawie
art. 108 ust 1 ustawy Pzp, tj. Wykonawce:

1)  bedacego osobg fizyczna, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majagcym na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu
karnego,

b)  handlu ludZmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

C) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz z 2024 r. poz. 1166) lub w art.
54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, $rodkow spozywczych
specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz.
930),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieni¢dzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) 0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popetnienie tego przestgpstwa,

f)  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 2021 poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodno$ci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestgpstwo skarbowe,

: & % s 3 4
Urzgd Gminy i Miasta w Witkowie
ul. Gnieznienska 1 tel. +48 61 477 81 94, faks + 48 61 477 88 55
62-230 Witkowo www.witkowo.pl, przetargi@witkowo.pl


https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(189(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(165(a))&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(299)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(115)par(20)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17896506?unitId=art(9)ust(2)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(296)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(286)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/16798683?unitId=art(270)&cm=DOCUMENT

Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo

Zadanie: Wykonywanie ushug pocztowych na potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2025 .
Dokument: Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia

Nr zamowienia: 172.271.41.2024

|
<

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspodlnika
spotki w spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktdorym
mowa w ppkt 1);

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu
do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert dokonatl ptatnosci naleznych podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci,

4)  wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdwienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajagcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majace na celu zakldcenie
konkurencji, w szczego6lnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, chyba
ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zaktocenia
konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba Zze spowodowane tym
zakltocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.

2.  Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
wykonawcow, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegoOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz shuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U z 2024 r., poz. 507)
z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza si¢ wykonawce:

1)  wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;

2)  ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz.
1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na podstawie decyzji
Ww sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt
3 ww. ustawy o szczegolnych rozwigzaniach...;

3)  ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
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zostal wpisany na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste¢ rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach...

UWAGA: Osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, ktoére
w okresie tego wykluczenia ubiegaja si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego Ilub
dopuszczenie do udzialu w konkursie lub biorg udziat w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub w konkursie, podlegaja karze pieni¢znej. Kare pienigzna,
o ktorej mowa powyzej, naktada Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych, w drodze decyzji,
w wysokosci do 20 000 000,00 zt.

3. Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1
ustawy Pzp.

4.  Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Pzp.

5.  Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajagcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)  zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

2)  zostala ztozona przez wykonawce:

a) podlegajacego wykluczeniu z postgpowania lub

b)  niespetniajacego warunkoéw udziatu w postgpowaniu, lub

€)  ktory nie zlozyt w przewidzianym terminie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125
ust. 1, lub podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia
lub spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego, lub
innych dokumentéw lub o§wiadczen;

3)  jest niezgodna z przepisami ustawy;

4)  jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow;

5)  jej tresc¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

6) nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej okreslonymi przez zamawiajacego;

7)  zostala ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8)  zawiera razaco niska cen¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;

9) zawiera bledy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omyiki, o ktorej
mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3;

11) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta;

12) wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu
zwigzania oferta;

13) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob;

14) obejmuje ona urzadzenia informatyczne lub  oprogramowanie  wskazane
w rekomendacji, o ktérej mowa w art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r.
o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa (Dz. U. z 2023 r. poz. 913), stwierdzajacej ich
negatywny wpltyw na bezpieczenstwo publiczne lub bezpieczenstwo narodowe;

9.  Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu
dokonywana bedzie w oparciu o zlozone przez wykonawcg w niniejszym postepowaniu
oswiadczenia oraz dokumenty.
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VIl. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie niniejszego zamdwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1)  Nie podlegaja wykluczeniu;

2)  Spelniajg warunki udziatu w postgpowaniu, okreslone przez zamawiajacego.

2.  Warunki udziatlu w postepowaniu dotycza:

1)  zdolnosci do wystgpowania w obrocie gospodarczym

Nie dotyczy.

2) uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow

Wykonawca musi posiada¢ wpis do rejestru operatorow pocztowych.

3)  Sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

Nie dotyczy.

4)  ZdolnoSci technicznej lub zawodowej,

Nie dotyczy.

3. Okreslone przez zamawiajacego warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane
srodki dowodowe majg na celu ocen¢ zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania
niniejszego zamoéwienia. Wykonawcy, ktoérzy nie wykaza spetnienia warunkoéw udzialu
w postepowaniu podlega¢ beda wykluczeniu z udzialu w postgpowaniu.

4.  Zamawiajacy wymaga, by kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
o0 udzielenie zamowienia posiadal wpis do rejestru operatorow pocztowych.

5.  Zamawiajacy moze na kazdym etapie postgpowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada
wymaganych zdolno$ci, jezeli posiadanie przez wykonawcg sprzecznych interesow,
w szczegolnos$ci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamoOwienia.

VIIIl. Podmiotowe $rodki dowodowe

1. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolgczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert
o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zalgcznikiem nr 2.1 i 2.2 do SWZ.

2. Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu
W postgpowaniu.

3. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona,
do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych s$rodkéw dowodowych, jezeli wymagal ich =zlozenia w ogloszeniu
o zamowieniu lub dokumentach zamoéwienia, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych.

4. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Zamawiajacy nie wymaga
dodatkowych dokumentow.

5. Wymagane podmiotowe $rodki dowodowe potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu:

1) W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawcg warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych wymaganych uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej
lub zawodowej, zamawiajacy zada zezwolenia, licencji, koncesji lub wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowane;.

6. Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

1) moze je wuzyska¢ za pomocg bezptatnych i1 ogoélnodostepnych baz danych,
w szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

: & % s 3 7
Urzgd Gminy i Miasta w Witkowie
ul. Gnieznienska 1 tel. +48 61 477 81 94, faks + 48 61 477 88 55
62-230 Witkowo www.witkowo.pl, przetargi@witkowo.pl



Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo

Zadanie: Wykonywanie ushug pocztowych na potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2025 .
Dokument: Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia

Nr zamowienia: 172.271.41.2024

|
<

o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne, o ile Wykonawca
wskazat w o§wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umozliwiajace dostep do
tych srodkow;

7.  Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych,
ktore Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich
prawidlowos$¢ i1 aktualnosc¢.

8.  Korzystanie przez Wykonawce ze zdolnosci technicznych lub zawodowych innych
podmiotow

1)  Nie dotyczy. Zamawiajacy nie wymaga potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w
postgpowaniu z zakresu zdolnosci technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow udostepniajagcych zasoby, poniewaz takich warunkéw nie
okreslit.

9. Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
1)  Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé si¢ o udzielenie zaméwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo
do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Pelnomocnictwo
winno by¢ zalaczone do oferty.

2) Kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia sktada
o$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 1.

3) Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia dotaczaja do oferty
oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegdlni wykonawcy.

4)  Os$wiadczenia 1 dokumenty potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia z
postgpowania sktada kazdy z Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

IX. Informacja o S$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktoérych
Zamawiajacy bedzie komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacja
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania
korespondencji elektronicznej

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim za  posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo (Strona
prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1027517).

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osobg ze strony Zamawiajacego upowazniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest:
Hanna Rakowska, od poniedziatku do pigtku, w godz. od 9:00 do 14:00,

3. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
zamawiajacym a wykonawcami w zakresie:

- przesytania Zamawiajacemu pytan do tresci SWZ;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia podmiotowych Srodkow
dowodowych;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych $rodkéw dowodowych,
innych dokumentéw lub o§wiadczen sktadanych w postepowaniu;

- przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien dotyczacych
tre$ci o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkow
dowodowych lub innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien dot. tresci
przedmiotowych srodkow dowodowych;

- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy - Prawo
zamowien publicznych;
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- przesytania wnioskow, informacji, o§wiadczen Wykonawcy;

- przesylania odwotania/inne

odbywa si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomo$é do
zamawiajacego”.

Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie
przycisku ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie komunikat, ze
wiadomos¢ zostala wystana do zamawiajacego.

Uwaga! Wykonawca niezalogowany korzystajacy z “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”,
po kliknigciu przycisku Wyslij, otrzyma na adres mailowy, podany w polu Twoj adres e-mail,
wiadomo$¢ mailowa zawierajacg kod uwierzytelniajacy. Kod nalezy wpisa¢ w polu Kod
Uwierzytelniajacy, a nastgpnie potwierdzi¢ przyciskiem Wyslij. Nastepnie Wykonawca
otrzyma potwierdzenie wystania wiadomosci. Kod uwierzytelniajacy jest aktywny przez 30
minut od wygenerowania lub do momentu wygenerowania kolejnego kodu.

4.  Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatow
1 wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz
system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
W przypadku pytan technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem platformy nalezy
kontaktowa¢ si¢ z Centrum Wsparcia Klienta Platformy: nr telefonu (22) 101 02 02, adres
e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

6. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.
2452), okresla niezbedne wymagania sprzgtowo - aplikacyjne umozliwiajace prace
na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowane]j przepustowosci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b)  komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pami¢é min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemOow operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c)  zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d)  wlaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow
.pdf,

f)  Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomoca protokotu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego
z zegarem Gtownego Urzedu Miar.

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:
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a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okre$lone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go
za wiazacy,

b)  zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.
https://platformazakupowa.pl/uploads/media/e68fd1901936718alc9a0441ee106d890133d18f.
pdf

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegodlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie
oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego™).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowa i nie begdzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony
w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

9. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczeg6lnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tre§ci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zakladce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

10. W postepowaniu dopuszcza si¢ formaty plikow zgodnie z “ROZPORZADZENIEM
PREZESA RADY MINISTROW z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”.

1)  Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xlIs .xIsx .jpg
(.jpeg) ze szczegblnym wskazaniem na .pdf,

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:

a) .zip

by .72

3)  Wsrad formatow powszechnych a NIEwystepujacych w rozporzadzeniu wystepuja:
rar .gif .bomp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostang uznane za
zlozone nieskutecznie, a oferta zostanie odrzucona.

4)  Zamawiajacy zwraca uwagg na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielko$ci plikow podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktoéry wynosi max SMB.
Uwaga na zmiang wielkosci pliku po jego podpisaniu.

5)  Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje
podpisu, zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych
si¢ na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

6) W przypadku podpisywania plikow zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamigtac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.
7)  Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisOw np. osobistym
elektronicznym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.

8) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal
mozliwos¢ prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9)  Zaleca si¢, aby komunikacja z wykonawcami odbywala si¢ tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, nie za posrednictwem
adresu email. Kontakt za pomoca poczty elektronicznej jest dopuszczalny tylko w przypadku
awarii platformy — w takim wypadku w tresci e-maila nalezy poda¢ informacje o ww. awarii.
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Adres poczty elektronicznej przetargi@witkowo.pl., tel. 61 4777734. Informuj¢, ze istnieje
duze prawdopodobienstwo, ze wiadomos$¢ wystana poczta elektroniczng moze nie dotrze¢ do
Zamawiajacego.

10) Ofertg¢ nalezy przygotowaé z nalezyta staranno$cia dla podmiotu ubiegajacego si¢
0 udzielenie zamoOwienia publicznego i1 zachowaniem odpowiedniego odst¢pu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed
terminem skladania ofert/wnioskow.

11) Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAL.

12) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

13) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
Czasu.

14) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu
ich podpisem kwalifikowanym, zaufanym, osobistym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnosci  plikow co rownowazne bedzie z konieczno$cia odrzucenia oferty
W postepowaniu.

11. W przypadku zaistnienia sytuacji okreslonej w art. 65 ust. 1, art. 66 1 art. 69,
Zamawiajacy odstapi od komunikacji elektroniczne;.

12.  Wyjasnienie tresci SWZ:

1)  Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
SWZ.

2) Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
3) Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktorym mowa w ppkt 2),
przedtuza termin sktadania odpowiednio ofert o czas niezbedny do zapoznania si¢ wszystkich
zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami niezb¢ednymi do nalezytego przygotowania
1 ztozenia odpowiednio ofert.

4) W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie treSci SWZ nie wplyngt w terminie,
o ktorym mowa w ppkt. 2), Zamawiajagcy nie ma obowigzku udzielania odpowiednio
wyjasnien SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

5)  Przedluzenie terminu sktadania ofert, o ktorych mowa w ppkt. 3), nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tre§ci SWZ.

6) Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania zrodta
zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

13. Zmiana tresci SWZ

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania
ofert zmodyfikowac tres¢ SWZ.

2) Wszystkie zmiany, uzupehienia i ustalenia, w tym zmiany terminow, jak roOwniez pytania
wykonawcow z odpowiedziami stajg si¢ integralng czgscia SWZ. Zmiany SWZ zostang
udostgpnione na stronie prowadzonego post¢powania.

3) W przypadku gdy zmiany tresci SWZ sg istotne dla sporzadzenia oferty lub wymagaja
od wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang SWZ
1 przygotowanie ofert, zamawiajacy przedluza termin sktadania ofert o czas niezbgdny na
zapoznanie si¢ ze zmiang SWZ i przygotowanie oferty.

X.  Wymagania dotyczace wadium
1.  Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.
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XI. Termin zwiazania oferta

1.  Wykonawca jest zwigzany oferta od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania
ofert.

2. Wykonawca pozostaje zwigzany oferta do dnia 02.01.2025 r.

3. W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta okreslonego w dokumentach zamoéwienia, Zamawiajacy przed uplywem
terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedluzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

4.  Przedluzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w pkt 3, wymaga ztozenia przez
Wykonawce pisemnego o$§wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwigzania
oferta.

XI1. Opis sposobu przygotowania oferty

1.  Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty
zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje, ze oferta podlegac¢ bedzie odrzuceniu.

2. Oferta (Formularz oferty oraz wymagane zataczniki) musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim i zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem, lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym-elektronicznym osoby umocowanej.

W procesie sktadania oferty na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny wykonawca
(osoba umocowana) sktada bezposrednio na dokumencie, ktory nastgpnie przesyta do
systemu (strona prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1027517. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym
zatagczonym pliku osobno, w szczego6lnosci wskazanych w art. 63 ust 1 Pzp, gdzie
zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu oraz o§wiadczenie,
o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza si¢, pod rygorem niewazno$ci, w postaci lub
formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do warto$ci postepowania
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3. Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy wymaga
zalgczenia wlasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

4.  Na ofertg sktadaja si¢ nastgpujace oswiadczenia i dokumenty:

1)  Formularz oferty sporzadzony wg wzoru Formularza oferty stanowigcego zalgcznik
nr 1. W przypadku zlozenia oferty na innym formularzu niz zatacznik nr 1 do SWZ, powinien
on zawiera¢ wszystkie wymagane informacje okreslone w tym zalaczniku. Formularz oferty
nie podlega uzupelnieniu.

2)  Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw
do wykluczenia z postepowania — zgodnie z Zalgcznikiem nr 2.1 i 2.2 do SWZ.

3) Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie¢ o udzielenie zamowienia —
jezeli dotyczy. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia dolaczaja
odpowiednio do oferty o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty budowlane, dostawy lub
ustugi wykonajg poszczegolni Wykonawcy.

4)  Pelnomocnictwo — jezeli dotyczy (w przypadku, gdy oferte¢ podpisuje osoba
nieuprawniona; w przypadku, gdy oferte sktadaja wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamoéwienia). Pelnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ zlozone w oryginale
(tj. w formie elektronicznej - z podpisem kwalifikowanym lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym — elektronicznym mocodawcy).
Dopuszcza si¢ takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego
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uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego
stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, ktore to
poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez
poprzez opatrzenie skanu petlnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemne;j
kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - elektronicznym
mocodawcy. Elektroniczna kopia petlnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upetnomocnionego.

5) Formularz cenowy — zgodnie z Zalacznikiem nr 4 do SWZ.

5. Wykonawca sktada oferte¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w SWZ. Tres¢ oferty
musi odpowiada¢ tresci SWZ. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ztozenie oferty
W sposob niezgodny z Instrukcjg korzystania z Platformy.

6. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

7.  Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwos$ci sktadania ofert wariantowych.

8.  Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w
sytuacji okreslonej w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

9. Wymagane w postepowaniu podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty
nalezy zlozy¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze
zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy, tj.

Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub os$wiadczenia, o ktéorych mowa
w rozporzadzeniu, w niniejszym postepowaniu, sktada si¢ w formie elektronicznej -
z podpisem kwalifikowanym, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym - elektronicznym.

1)  Oswiadczenia wykonawcy, podmiotow udostgpniajacych zasoby, podwykonawcow
sktadane sag w oryginale, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania ww.
podmiotow.

2)  Dokumenty, inne niz o$wiadczenia, sktadane sa w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej elektronicznie za
zgodnos¢ z oryginalem, przez osoby uprawnione do reprezentowania.

3) W przypadku przekazywania przez wykonawce elektronicznej kopii dokumentu lub
oSwiadczenia, opatrzenie jej podpisem elektronicznym przez odpowiedni podmiot
(wykonawca, podmiot udostepniajacy zasoby albo wykonawca wspolnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdwienia publicznego, albo podwykonawca - w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotyczg), jest roOwnoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii
dokumentu lub o§wiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem.

10. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy
si¢ o udzielenie zamdOwienia publicznego albo Podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktore
kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
- elektronicznym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnosc¢
z oryginalem nastgpuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

11. Dokumenty lub os$wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz
z thumaczeniem na jezyk polski. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

12. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcoéw do podpisywania
wszelkich plikbw musza spelnia¢ warunki okreslone w Rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego 1 Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej 1 uslug zaufania w odniesieniu
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do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca
2016 roku”.

13. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazat, zatgczajac stosowne wyjasnienia,
1z zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu
sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dolaczenia czesci oferty stanowigcej
tajemnice przedsigbiorstwa.

14. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu
sktadania ofert wycofa¢ oferte. Sposob dokonywania wycofania oferty zamieszczono
w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

15. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji
dzialalnosci podmiotdw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne
z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego wykonawce ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot,
na ktorego zdolno$ciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

16. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB (naniesiony na plik podpis zwicksza
jego wielkos$¢).

XIll. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert. Sposob oraz termin skladania ofert;
termin otwarcia ofert

1. Sposob sktadania oferty za pomocag $srodkow komunikacji elektronicznej - Platformy
zakupowej:

1)  Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umie$ci¢ na platformazakupowa.pl
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/witkowo w mys$l Ustawy na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania https://platformazakupowa.pl/transakcja/1027517
do dnia 10.12.2024 r. do godz. 10:00.

2)  Po wypehieniu Formularza oferty i dotaczenia wszystkich wymaganych zatacznikow
nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

3)  Wykonawca winien opisac zatacznik/plik nazwa umozliwiajaca jego identyfikacje.

4) O terminie zlozenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowania transakcji
na Platformie.

2.  Za dat¢ zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku skladania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z oferte” 1 wyswietlenie
si¢ komunikatu, Ze oferta zostata zaszyfrowana 1 ztozona.

3. Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

4.  Otwarcie ofert nastgpuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, dnia
10.12.2024r. o godz. 10:30, nie pdzniej niz nastgpnego dnia po dniu, w ktorym uptynat
termin sktadania ofert.

5. Jezeli otwarcie ofert nast¢puje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu awarii.
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6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania.

7. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacj¢ o kwocie, jaka =zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

8.  Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty

otwarte;

2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postgpowania
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1027517 na platformazakupowa.pl w  sekcji
,,Komunikaty”.

9.  Zgodnie z Ustawa Pzp Zamawiajacy nie ma obowiazku przeprowadzania jawnej
sesji otwarcia ofert z udzialem Wykonawcow lub transmitowania sesji otwarcia za
posrednictwem elektronicznych narzg¢dzi do przekazu wideo on-line.

10. Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac¢ si¢ przed uptywem terminu do ich otwarcia.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny

1.  Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo
i stownie, z doktadnoscig dwoch miejsc po przecinku, z wyodrebnieniem naleznego podatku
VAT - jezeli wystepuje.

2. Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego (np. koszty
przygotowania, koszty ustug nieujetych w SWZ i zalgcznikach, a ktorych wykonanie
niezbedne jest dla prawidlowego wykonania przedmiotu umowy).

3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamowienia, nie dopuszcza si¢
wariantowosci cen.

4.  Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty — czyli zwigzania oferta.

5. Ceng¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w "Formularzu oferty"
stanowigcym zalacznik do niniejszej specyfikacji warunkdéw zamowienia.

6.  Zastosowanie przez Wykonawce stawki podatku VAT od towarow i uslug niezgodnej
z przepisami ustawy o podatku od towaréw 1 uslug oraz niewlasciwej stawki podatku
akcyzowego spowoduje odrzucenie oferty.

7. W przypadku konieczno$ci wyjasnien dotyczacych stawki podatku VAT okreslonej
przez Zamawiajacego, Wykonawca powinien si¢ zwroci¢c do Zamawiajagcego o wyjasnienie
skladajac je nie p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa termin na zadawanie pytan
do SWZ.

8.  Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr jego oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac jednoczesnie
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzié
do powstania tego obowigzku, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku i stawke
podatku.

XV. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow, i sposobu oceny
ofert
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1.  Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu
kryteria oceny ofert przedstawione ponize;j.

Nr Nazwa Kkryterium Waga

1 |Cena 60
Mozliwo$¢ elektronicznego monitorowania

2 . 40
przesytek rejestrowych

Punkty przyznawane za podane kryteria beda liczone nastepujaco:

Nr
Kryterium

Wzor

(Cmin/Cof) x 60

gdzie:

- Cmin - najnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie badanej

W przypadku, gdy wykonawca wskaze taka mozliwos$¢, otrzyma 40 pkt,
2 W przypadku, gdy wykonawca nie wskaze takiej mozliwosci, poprzez zaznaczenie
,NIE” w tabeli lub brak zaznaczenia, otrzyma 0 pkt.

2.  Oferta wypehiajaca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium
otrzyma maksymalng liczb¢ punktow. Pozostatym Wykonawcom, wypetniajacym wymagania
kryterialne przypisana zostanie odpowiednio mniejsza liczba punktéw. Wynik bedzie
traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

3. Wynik - oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba
przyznanych punktow w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza,
pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow. Realizacja
zamoOwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza ilo$¢
punktow.

4.  Ocena punktowa zostanie dokonana na podstawie informacji wskazanych w formularzu
oferty.

5.  Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie
liczona z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

XVI. Informacja o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1.  Zamawiajacy niezwlocznie poinformuje wszystkich wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac:

1) nazwe albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktorego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i
nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli s3 miejscami wykonywania dzialalnosci
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznana ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje.

2) informacj¢ o wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone,

- podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2.  Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktérych mowa w pkt 1 ppkt 1,
na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.
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3. Wykonawca przed zawarciem umowy na wezwanie Zamawiajacego poda wszelkie
informacje niezbedne do wypelnienia tresci umowy.

4,  Zamawiajacy podpisze umowe¢ z Wykonawca, ktory przedlozy najkorzystniejszg ofertg.
5. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

6. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe W sprawie zamoOwienia publicznego przed
uptywem terminu, o ktorym mowa w pkt 5, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng ofertg.

7. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie¢
0 udzielenie zamowienia Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania przed zawarciem
umowy W sprawie zamowienia publicznego umowy regulujacej wspdlprace tych
Wykonawcdw, przy czym termin, na jaki zostala zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin
realizacji zamowienia.

8.  Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu 1 terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

9.  Uniewaznienie postgpowania.

1) O uniewaznieniu postegpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy zawiadamia
réwnoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty — podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne.

10. Zamawiajacy udostepnia niezwlocznie informacje, o ktorych mowa w pkt 9 ppkt 1)
na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

12. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy W sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy moze dokonaé
ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postgpowaniu Wykonawcodw
oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo uniewazni¢ postgpowanie.

13. W dniu podpisania umowy Wykonawca dostarczy wszystkie dokumenty niezbgdne do
rozpoczgcia realizacji umowy, w tym umowg spotki cywilnej — jezeli dotyczy.

XVII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
1.  Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVIII. Projektowane postanowienia umowy, ktore zostana wprowadzone do tresci tej
umowy

1. Umowa w sprawie realizacji zamoOwienia publicznego zawarta zostanie
z uwzglednieniem postanowien wynikajacych z tresci niniejszej specyfikacji warunkow
zamoOwienia, danych zawartych w ofercie oraz zgodnie z art. 647 Kodeksu cywilnego.

2.  Postanowienia umowy zawarto w: Projektowanych postanowieniach umowy — zat. nr 3
do SWZ.

3. Zmiana umowy moze nastgpi¢ jedynie w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

XIX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.

1. Srodki ochrony prawnej w niniejszym postgpowaniu przystuguja Wykonawcom, a takze
innym podmiotom, jezeli maja lub miaty interes w uzyskaniu niniejszego zamowienia lub
poniosty lub moga ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow
ustawy Pzp.

2.  Wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz dokumentéw zamodwienia $rodki ochrony
prawnej przyshuguja réwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktdrej mowa w art. 469 pkt
15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.
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3. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje na:

1)  niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2)  zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia do ktorej Zamawiajacy
byl obowigzany na podstawie ustawy;

4.  Odwolanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego,
ktorej zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraC¢ zwiezle przedstawienie
zarzutow, okres$la¢ zadanie oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace
whniesienie odwotania.

5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje kopi¢ odwotania
Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby mogt
on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

6. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia lub tresci SWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub tre§ci SWZ na stronie
internetowe;j.

7. Odwotanie wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej,

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci Zamawiajagcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia, jezeli informacja zostala przekazana w sposéb inny niz okreslony
w ppkt 1).

8.  Odwotanie w przypadkach innych niz okre$lone w pkt 5 i 6 wnosi si¢ w terminie 5 dni
od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé
wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

9.  Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postgpowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

10. W postgpowaniu toczacym si¢ wskutek wniesienia skargi stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego o apelacji,
jezeli przepisy niniejszego rozdziatlu nie stanowig inaczej.

11. Skarge wnosi si¢ do Sagdu Okregowego w Warszawie - sagdu zamoéwien publicznych,
zwanego dalej "sadem zamoéwien publicznych".

12. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy
Pzp, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

13. Prezes Izby przekazuje skarge wraz z aktami postgpowania odwolawczego do sadu
zamoOwien publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania.

14.  Srodki odwotawcze okreslono w Dziale IX Prawa zaméwien publicznych.

XX. Postanowienia koncowe

1.  Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcoéw powinny by¢ zgodne
z Zalacznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych”,
zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.
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2.  Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatoéw: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg
(.jpeg) ze szczegolnym wskazaniem na .pdf

3. Protokot postepowania jest jawny 1 udostepniany na wniosek.

4.  Zalaczniki do protokotu postegpowania udostepnia si¢ po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty wraz
z zalacznikami udostepnia si¢ niezwlocznie po otwarciu ofert, nie pdzniej jednak niz
w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z uwzglednieniem art. 166 ust. 3 lub art. 291 ust. 2
zdanie drugie,

5. W sprawach nieuregulowanych w SWZ maja zastosowanie przepisy Ustawy
Prawo zaméwien publicznych, Kodeks cywilny.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

XXI. RODO

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy, ze zgodnie z art.
13 ust.1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo
z siedzibg w Witkowie przy ul. Gnieznienskiej 1, 62-230 Witkowo, e-mail:
sekretariat@witkowo.pl

2. Zostal wyznaczony Inspektor Danych Osobowych, z ktorym mozna skontaktowac si¢
wysylajac wiadomo$¢ pod e-mail: iodj@witkowo.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz jego
rozstrzygnigcia, jak rowniez zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz jej
realizacji, a takze udokumentowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
I jego archiwizacji.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 1 74 ustawy Pzp.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy.

6. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pan/Pani: na podstawie art. 15 RODO prawo dostgepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych, na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia
Pani/Pana danych osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub
uzupelnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu postgpowania oraz
jego zalacznikow, na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust.
2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze §rodkéw ochrony
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prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

9. Nie przystuguje Pani/Panu: w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub ¢ RODO prawo do
usunie¢cia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w
art. 20 RODO, na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

XXII. Zalgczniki

1.  Formularz oferty - wypetniony i podpisany przez Wykonawcg — zat. nr 1;

2.  Os$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz o braku podstaw
do wykluczenia z postgpowania — zat. nr 2.1, 2.2;

3. Projektowane postanowienia umowy — zat. nr 3;

4.  Formularz cenowy — zal. nr 4.
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

1. Dane dotyczace wykonawcy

NAZWA WYKONAWEY ...ttt
AAreS WYKONAWCY  .ooiveeeieiecie ettt sta et e et e e et e st e snaesnaenaesraenneaneeas
Mi€JSCOWOSE i Data .....ccoevveeiinieen,

Adres poczty elektronicznej:
Strona INternetowa: s
Numer telefonu:
Numer REGON/KRS/CEIDG: .o
Numer NIP/PESEL: s

2. Dane dotyczace zamawiajacego

Nazwa zamawiajacego: Gmina i Miasto Witkowo
Ulica Gnieznienska 1

Kod Miejscowosc¢: 62-230 Witkowo

3. Zobowigzania wykonawcy

Nawiazujac do ogloszenia o zamowieniu publicznym na: Wykonywanie ustug pocztowych na
potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2025 r., nr sprawy: 1Tz.271.41.2024, oferujemy
wykonanie zamowienia, zgodnie z wymogami Specyfikacji Warunkow Zamowienia za ceng:

4. Cena oferty

CEIMA NETLO. .o eeeeeeeeeeeee et 71
POAALEK VAT ...ttt et e nae e s 7t
o1 4 T 01 115 10 JO 71

5. Informacja dot. powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego:

Informuye, Ze:

wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego.
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego
w odniesieniu do nastgpujacych towardéw lub ustug*:

ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania. Warto§¢ towaru lub
ustlug powodujaca obowigzek podatkowy u zamawiajacego to:

.......................................................................................... zl netto*
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6. Oswiadczam, ze Wykonam zamoOwienie publiczne w terminie: do 31.12.2025 r. Termin
ptatnosci faktury wyniesie 30 dni.

7. Mozliwo$¢ elektronicznego monitorowania przesylek rejestrowych — stanowi kryterium
oceny ofert (nalezy skresli¢ niewlasciwe)

| TAK* | NIE* |

8. Oswiadczenie dotyczace postanowien specyfikacji warunkoéw zamowienia.

1) Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ ze dokumentami zamowienia, nie wnosz¢ zadnych
zastrzezen oraz uzyskatem niezbgdne informacje do przygotowania oferty.

2) Oswiadczam, ze uwazam si¢ za zwigzanego oferta przez czas wskazany w specyfikacji
warunkoéw zamowienia.

3) Oswiadczam, ze zalagczone do specyfikacji warunkéw zamoéwienia projektowane
postanowienia umowy zostaly przeze mnie zaakceptowane bez zastrzezen i zobowiazuje si¢
w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym
przez zamawiajacego.

4) Oferowany przeze mnie przedmiot zaméwienia spelnia wymagania okreSlone
w specyfikacji warunkéw zamowienia.

5) Zobowigzuje si¢ do wykonania zaméwienia w terminie oraz w sposob zgodny
z warunkami okre$lonymi w specyfikacji warunkow zamowienia oraz zatgcznikach do nie;.

6) Skladajac oferte akceptuj¢ postanowienia specyfikacji warunkow zamowienia dot.
przetwarzania danych osobowych.

7) Oswiadczam, ze wypehitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO wobec o0sob fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu i ktorych dane zostaty przekazane Zamawiajacemu.

9.  Dokumenty:
Na potwierdzenie spetnienia wymagan do oferty zatgczam:

10. Zastrzezenie wykonawcy

Nizej wymienione dokumenty sktadajace si¢ na oferte, stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie moga by¢ udostepniane
(wykonawca zobowigzany jest wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa oraz wyodrebni¢ te dokumenty w postaci odrgbnego pliku, zgodnie ze
wskazaniami SWZ):

11. Informacje dot. podwykonawcow
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13. Rodzaj wykonawcy — nalezy wpisaé Wlasciwy: ...........cooiiiiiiiiiii

(opcje do wyboru: 1 — mikroprzedsiebiorstwo; 2 — mate przedsigbiorstwo, 3 — $rednie
przedsigbiorstwo, 4 — jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza, 5 — o0soba fizyczna
nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej, 6 — duze przedsigbiorstwo, 7 — inny rodzaj).

* niepotrzebne skresli¢

UWAGA:

Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktorego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 milionow EUR.

Mate przedsigbiorstwo. przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 0séb i ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 10 milionow EUR.

Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwa, ktére nie sq mikroprzedsiebiorstwami ani malymi przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajq mniej
niz 250 0sob i ktorych roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR. lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.
Jednoosobowa dziatalnosé gospodarcza: zorganizowana dziatalnosé zarobkowa, wykonywana we wlasnym imieniu i w sposob ciggly.

Duze przedsiegbiorstwo: przedsiebiorca inny anizeli mikro, maly lub Sredni, ktory zatrudnia 250 lub wigcej pracownikow; zatrudnia mniej niz
250 pracownikow ale suma bilansowa przedsigbiorcy przekracza rownowartos¢ w ztotych polskich 43 miliony EUR i {gczny roczny obrot
przekracza rownowartos¢ w zilotych polskich kwote 50 milionow EUR; ktorego 25% Ilub wiecej kapitatu lub praw do glosowania na
zgromadzeniu wspolnikow lub akcjonariuszy, kontrolowane jest bezposrednio lub posrednio, wspolnie lub indywidualnie przez jeden lub
kilka podmiotow publicznych, poza przypadkami okreslonymi w art. 3 ust. 2 akapit drugi zatgcznika nr I do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z dnia 26.06.2014 r.).
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Zatacznik nr 2.1

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
0 braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu

Wykonawca:

(pelna nazwa/firma, adres, w zaleznos$ci od podmiotu mozna podaé: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamowieniu publicznego na: Wykonywanie
ustug pocztowych na potrzeby Gminy 1 Miasta Witkowo w 2025 r. o§wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art.108 ust 1
pkt 1-6 ustawy Pzp.
2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu zgodnie z art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2023, poz. 1497).

(miejscowosc)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sa aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z peilng $wiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc)
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Zakgcznik nr 2.2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp
o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu

Wykonawca

(pelna nazwa/firma, adres, w zaleznos$ci od podmiotu mozna podaé: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamowieniu publicznego na: Wykonywanie
ustug pocztowych na potrzeby Gminy 1 Miasta Witkowo w 2025 r. o§wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY (w przypadku samodzielnego
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia)*
Os$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okre§lone przez Zamawiajacego
w rozdz. VII SWZ.
Dane umozliwiajace dostep do podmiotowych srodkéw dowodowych:

(nalezy poda¢ adres strony internetowej z ktorej zamawiajacy moze samodzielnie pobra¢ dokument):

/Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujagcych zadania publiczne, o ile
wykonawca wskazat w o$§wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, dane umozliwiajace dostep do tych
srodkow./

(miejscowosc)

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY (w przypadku, gdy Wykonawca
wspolnie ubiega si¢ o udzielenie zamowienia — konsorcja, spolki cywilne)*

Oswiadczam, ze spelniam warunki udziatu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w rozdz. VIl SWZ:

Dane umozliwiajace dostep do podmiotowych srodkow dowodowych:

(nalezy poda¢ adres strony internetowej z ktorej zamawiajacy moze samodzielnie pobra¢ dokument):
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/Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, o ile
wykonawca wskazal w o$§wiadczeniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, dane umozliwiajace dostep do tych
srodkow./

(miejscowosc)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACIJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne
1 zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z peilng Swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowosc)

* WYPELNIC ODPOWIEDNIE
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Zalacznik nr 3
PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

Niniejsza umowa zostaje zawarta na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych zwanej dalej Pzp (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) z
Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza w ramach postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego w trybie podstawowym z mozliwos$cig przeprowadzenia
negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 2 ustawy Pzp na zadanie pn. Swiadczenie ustug
pocztowych w roku 2025 na rzecz Gminy i Miasta Witkowo

§1
Przedmiotem Umowy sa uslugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe swiadczone
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania
przesytek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdéw po wyczerpaniu
mozliwo$ci ich dorgczenia na rzecz Gminy i Miasta Witkowo w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze zm.).

§2

Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢, na podstawie przedmiotowej Umowy, uslugi

pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, m.in.:

1. ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640 ze
zm.);

2. rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego
(Dz. U. z 2020 r, poz. 1026);

3. rozporzadzeniem Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474);

4. Regulaminem Generalnym Swiatowego Zwigzku Pocztowego wraz z zalacznikiem —
Regulaminem wewnetrznym Kongresow, Swiatowa Konwencja Pocztowa wraz
z Protokotem koncowym, Porozumienie dotyczace pocztowych ushug platniczych,
sporzadzone w Dausze dnia 11 pazdziernika 2012 r. (Dz.U. z 2015 r. poz. 1522);

5. Regulaminem dotyczacym Paczek pocztowych, Swiatowy Zwiazek Pocztowy
sporzadzony w Bernie dnia 28 stycznia 2005r. (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 745);

6. Regulaminem poczty listowej — Swiatowy Zwiazek Pocztowy sporzadzony w Bernie dnia
28 stycznia 2005r. (Dz.U. z 2007 r., Nr 108, poz. 744);

7. miedzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie Swiadczenia ustug pocztowych w
obrocie zagranicznym, o ile stanowig inaczej niz to zostalo uregulowane przepisami
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe;

8. ustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.
22024 r., poz. 572 ze zm.), regulujaca tryb dorgczania pism nadawczych w postgpowaniu
administracyjnym; zwanej dalej Kpa;

9. ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383)
—regulujaca tryb dorgczania pism nadawczych w trybie ordynacji podatkowe;;

10. ustawg z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz.U. z 2024 r.,
poz. 1568 ze zm. ), zwanej dalej Kpc;

11. ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz.
1781);

12. ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.)
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— zwanej dalej Kc;
13. ustawg z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1262).
14. innymi powszechnie obowigzujacymi przepisami oraz zgodnie z Regulaminem ustug
pocztowych Wykonawcy.

§3
1. Zakres przedmiotu zamowienia przewiduje przesytki 1 paczki okreslone w formularzu
cenowym, stanowigcym zatacznik do umowy.
2. Wymiary przesytek listowych wynosza:
1) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm;
2) maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci - 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiaréw (dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm, przy czym:
a) format S to przesylki o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - Zzaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dhugosé
230 mm, szerokos¢ 160 mm.
b) format M to przesytki o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - Zzaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dhugosé
325 mm, szerokos$¢ 230 mm.
c) format L to przesytki o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- maksimum - suma dtugos$ci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiarow (dtugos$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
3. Paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia sg to paczki:
1) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym;
2) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym
i zagranicznym;
3) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym
I zagranicznym;
4. Gabaryty paczek wynosza:
1) gabaryt A - to paczka o wymiarach:
a) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140mm,
b) maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600mm, szerokosci
500mm, wysoko$¢ 300mm.
2) gabaryt B - to paczka o wymiarach:
a) minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugo$é 600mm, szerokosci
500mm, wysokos$¢ - 300mm,
b) maksimum - suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dlugos$¢ nie moze by¢ wigksza niz 3000mm, przy czym najwigkszy wymiar nie
moze przekroczy¢ 1500mm.

§4
1. W ramach $wiadczenia ustug Wykonawca zobowigzany jest m.in. do :
1) realizacji ustug begdacych przedmiotem umowy zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa;
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2) potwierdzenia swoim stemplem pocztowym na przesytkach daty ich nadania, przy
czym:

a) nadanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac
bedzie w dniu ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiajacego.

b) nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowac bedzie zgodnie
z postanowieniami zawartymi w tre$ci ogloszenia oraz regulaminem Wykonawcy
w kwestiach nieuregulowanych ogtoszeniem.

3) dostarczania bezptatnie Zamawiajacemu drukow zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesytek krajowych 1 =zagranicznych nadawanych na zasadach ogolnych,
z zastrzezeniem, ze W odniesieniu do przesylek nadawanych i dorgczanych w trybie
specjalnym Kpa i K¢ Zamawiajacy bedzie wykorzystywat wlasne druki zwrotnego
potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych i1 zagranicznych, spetniajace warunki
okreslone w przepisach.

4) dorgczania Zamawiajagcemu pokwitowan przez adresata potwierdzenia odbioru
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki;

5) zapewnienia mozliwo$ci nadawania i odbierania przesylek pocztowych we wiasciwie
oznaczonych stalych placowkach pocztowych. Kazda placowka Wykonawcy, o ktorej
mowa wyzej, musi spelnia¢ nizej wymienione warunki:

a) czynna co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo
wolnych od pracy;

b) oznakowana w sposob widoczny "szyldem" z nazwa badz logo Wykonawcy,
umieszczonym w obrebie witryny jednoznacznie wskazujagcym na jednostke
Wykonawcy;

c) gdy znajduje si¢ w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dzialalno$¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrgbnione stanowisko obstugi klientow w
zakresie ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwa lub logo
Wykonawcy.

6) dorgczenia przesylek pocztowych za wyjatkiem przesytek zagranicznych
w przewidywanym czasie okresla Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji
z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wyznaczonego.

7) niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesytki adresatowi, doreczania
Zamawiajacemu prawidtlowo pokwitowane przez adresata lub osobe upowazniong
potwierdzenie odbioru przesylki rejestrowanej w przypadku przesylek rejestrowanych
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Przez prawidtowo pokwitowane potwierdzenie
odbioru przesytki rejestrowanej rozumie si¢ pokwitowanie zawierajace czytelny
podpis odbiorcy 1 datg¢ odbioru, a w przypadku jezeli adresatem przesyiki
rejestrowanej jest osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, pokwitowanie odbioru powinno zawiera¢ czytelny podpis
odbiorcy, date odbioru i odcisk stempla firmowego, a w przypadku braku stempla
firmowego — informacje o dokumencie potwierdzajagcym uprawnienie do odbioru
przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki wraz ze wskazaniem gdzie 1
kiedy adresat moze odebra¢ przesylke. Termin odbioru takiej przesytki wynosi 14 dni
kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego
zawiadomienia. W tym czasie zawiadomienie o nadej$ciu przesyltki pozostawiane jest
dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru przesylka zwracana jest Zamawiajgcemu
wraz z podaniem przyczyny nieodebrania jej przez adresata;
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8) honorowania 1 obslugiwania zwrotnego potwierdzenia odbioru stanowigcego
potwierdzenie dorg¢czenia i odbioru przesylki na zasadach okre§lonych w ustawie
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
22024 r., poz. 572);

9) zapewnienia $wiadczenia ustug pocztowych, w tym ushuge nadawania korespondencji

poprzez sie¢ placowek nadawczo-oddawczo-awizacyjnych zlokalizowanych na terenie
catego kraju — minimum jedng placoéwke na terenie miasta Witkowo.
Wykonawca zgodnie z formularzem ofertowym wskazuje wymagang placowke
nadawczg do  ktérej Zamawiajagcy  bedzie  nadawa¢  korespondencje,
. . veveeeeeeen... Wykonawca o$wiadczyt w formularzu ofertowym, ze
wskazana placowka/ placowki nadawczo-oddawczo-awizacyjne jest/sg dostosowane
dla os6b niepelnosprawnych, posiada/ja wyodrgbnione, zadaszone, ostonig¢te od
wiatru, dedykowane do obstugi przesylek pocztowych miejsce/a, spetnia/ja wymogi
gwarantujgce zabezpieczenie 1 ochron¢ danych osobowych oraz zawartych
w przesytkach informacji, spetnia/ja wymogi Prawa pocztowego. Miejsce dedykowane
do obstlugi przesylek pocztowych jest w pomieszczeniu zamknigtym, ogrzewanym,
chronigcym przed deszczem i chtodem odbierajacego przesyltke;

10) swiadczenia ustug przez Wykonawce w taki sposob aby spetniaty wymog zachowania
prawidtowego terminu dla pisma urzegdowego z uwzglednieniem aktualnie
obowiazujacych przepisow prawa. Swiadczenie przez Wykonawce ustug, dla ktérych
przepisy prawa uznaja, ze zlozenie pisma w placowce pocztowe] operatora
wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu / innych urzedéw lub
termin wniesienia pisma uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem pismo
zostalo nadane w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w szczegoOlnosci
warunkow art. 165 § 2 Kpc, art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo
o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (t.j. Dz.U. z 2024 r., poz. 935) art. 57
§ 5 pkt 2 Kpa, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, a takze art. 17 Prawo pocztowe.
Za date nadania przesytki uznaje si¢ datg przekazania przesyitki przez Zamawiajacego
Wykonawcy, na zasadach okreslonych w niniejszej umowie.

11) zapewnienia opcji $ledzenia online biezacych przesytek rejestrowanych bez
ponoszenia dodatkowych kosztow z tym zwigzanych przez Zamawiajacego (ushuga
powinna by¢ ogolnie dostepna dla Zamawiajagcego bez konieczno$ci zakupu
dodatkowego sprzetu, oprogramowania, uprawniefn itp.), przy czym Zamawiajacy
oSwiadcza, 1z posiada zakupiony sprzet komputerowy z przegladarka internetowa i
transmisj¢ danych.

§5
1. Zamawiajacy zobowigzany jest m.in. do:
1) nadawania przesylek w formie odpowiadajgcej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okre§lonych w obowiazujacych przepisach prawa;
2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:
a) dla przesylek rejestrowanych — zestawienia sporzadzonego na wzorze
uzgodnionym z Wykonawca przez Zamawiajagcego w dwoch egzemplarzach,
z ktorych jeden egz. bedzie przeznaczony dla placowki nadawczej w celach
rozliczeniowych, a drugi egz. stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek;
b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyklych) — sporzadzenie zestawienia
iloSciowego przesytlek na wzorze wuzgodnionym z Wykonawca wg
poszczegdlnych kategorii wagowych, sporzadzone dla celow rozliczeniowych
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w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden egz. bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a drugi egz. stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;
3) umieszczania zarowno na kopertach jak i na dokumentach i drukach potwierdzenia
nadania, dor¢czenia 1 odbioru wypehlionych przez Zamawiajgcego, danych
adresowych Zamawiajacego, gdzie figuruje jako nadawca.

§6
1. W przypadku ustug dodatkowych i komplementarnych §wiadczonych do ustug objetych
zamoOwieniem a nie wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, zostang zastosowane
optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu realizacji ustugi.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza:
1) przy nadawaniu przesylek listowych dotgczania materialdow reklamowych
Wykonawcy;
2) jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne opakowanie przesytki
mogace naruszy¢ jej pierwotny format, ksztatt lub wage;
3) mozliwosci, w ktorej przesytki zostang nadane przez inny podmiot na rzecz
1 w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania przesyltki bedzie
figurowat inny podmiot niz Zamawiajacy.

§7

1. Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ okres od pierwszego do ostatniego dnia danego
miesigca kalendarzowego.

2. Faktury z tytulu nalezno$ci wynikajacych z realizacji Umowy, wystawiane beda
w terminie do 10 dnia nast¢gpnego miesigca oraz bgda platne na rachunek bankowy
WYKONAWCY O N oottt e aea e Wykonawca
bedzie wystawiatl fakture ktora powinna zawiera¢ szczegdtowa informacje dotyczaca
ilosci przesytek ich rodzaju 1 wagi oraz zwrotow.

3. Podstawe rozliczen finansowych stanowi suma optat za nadane i zwrdcone przesyliki
stwierdzona na podstawie dokumentow nadawczych 1 oddawczych. Przy czym
obowigzywaé beda ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym stanowigcym
zalagcznik do Umowy. Ceny okreslone w formularzu cenowym zawierajg wszystkie
koszty Wykonawcy zwigzane ze §wiadczeniem przedmiotu zamowienia.

4. Za dzieh zaplaty strony przyjmuja dzien wplywu Srodkow na rachunek bankowy
Wykonawcy.

5. Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki
w-wysokosci ustawowej okreslonej w Ustawie z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziataniu
nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

6. Naleznosci wynikajace z faktury Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy, w terminie ..... dni od daty jej otrzymania przez Zamawiajacego.
Na przelewie Zamawiajacy zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty "wptata za fakture
1) SRURN ”,

7. Zamawiajacy zezwala na przesylanie drogg elektroniczng faktur wystawianych przez
Wykonawce zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w formacie PDF, przy czym:

1) Wykonawca zobowigzuje si¢ przesyta¢ faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty
faktur) drogg elektroniczng w formacie PDF lub za pomoca platformy PEF, o ktorej
mowa w § 9 ust. 3 umowy,

2) Wykonawca o$wiadcza, ze faktury beda przesylane z nastepujacego adresu e-mail:
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3) Zamawiajacy oswiadcza, ze adresem e-mail wlasciwym do przesylania faktur jest:

4) Strony zobowigzujg si¢ co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych
w pkt 2-3 poinformowa¢ o tym druga Stron¢ droga elektroniczng. Zmiana nie
wymaga sporzadzenia aneksu do umowy,

5) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do aktywowania funkcji generowania informacji
zwrotnych w  postaci autorespondera 1 kazdorazowego automatycznego
potwierdzania otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji lub
przekazywania kazdorazowo na adres Wykonawcy wskazany w pkt 2 informacji
zwrotnej potwierdzajacej odbior faktury. Informacja zwrotna potwierdzajaca odbior
faktury, bedzie zawierata dat¢ otrzymania faktury przez Zamawiajacego, przez ktorg
rozumie¢ nalezy dat¢ wplywu faktury na adres skrzynki pocztowej Zamawiajacego
wskazanej w pkt 3,

6) Zamawiajacy i Wykonawca zobowigzuja si¢ przechowywac egzemplarze faktur
w formie papierowej lub elektronicznej do uptywu terminu przedawnienia
zobowigzan podatkowych,

7) Zamawiajacy jest uprawniony do cofnigcia zgody na przesylanie przez Wykonawce
faktur w formie elektronicznej. W przypadku cofnigcia zgody, kolejne faktury beda
wystawiane przez Wykonawce w formie papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktorym Wykonawca otrzyma o§wiadczenie o cofnigciu
zgody na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej. Wykonawca ma prawo do
wystawiania i przesylania faktur w formie papierowej w przypadku, gdy konieczno$¢
taka wynika¢ bedzie z braku mozliwosci przestania faktury w formie elektroniczne;,

8) cofniecie zezwolenia na przesytanie droga elektroniczng faktur wystawianych przez
Wykonawce moze nastapi¢ w formie pisemnej lub elektroniczne;j.

8. Znaczek optaty pocztowej zastapi piecze¢ wykonana wg wzoru okre§lonego przez
Wykonawce lub inne uzgodnione z Zamawiajacym oznaczenie. Umieszczenie na
opakowaniu przesylki pocztowej oznaczenie potwierdzajacego wniesienie optaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresSci: OPLATA POBRANA
TAXE PERCUE — POLOGNE umowa z ........ nr.

9. Zamawiajacy bedzie dokonywal ptatnosci na rachunek bankowy nr ......... lub inny
wskazany na fakturze lub innym dokumencie, na podstawie ktdérego Zamawiajacy ma
dokona¢ ptatnosci.

10. Wykonawca o$wiadcza, iz rachunek bankowy o ktérym mowa w ust.1 jest rachunkiem
wirtualnym (zwany dalej wirtualnym rachunkiem bankowym) i nie jest rachunkiem
rozliczeniowym, o ktdrym mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. —
Prawo bankowe.

11. Wykonawca potwierdza, iz rachunek bankowy, o ktorym mowa w ust.1 jest powiazany
z rachunkiem bankowym, ktory jest rachunkiem rozliczeniowym w rozumieniu art. 49
ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Prawo bankowe i zostal zgtoszony do
wlasciwego urzedu skarbowego oraz zostal umieszczony 1 bedzie uwidoczniony przez
caly okres trwania i rozliczenia Umowy w wykazie, o ktérym mowa w art. 96b ustawy
z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarow 1 uslug prowadzonym przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2024r. poz. 361, ze zm.).

12. Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ niezwlocznie Zamawiajacego o wszelkich
zmianach rachunkow, o ktorych mowa w ust. 9 1 11, w szczegdlnosci o wykresleniu jego
rozliczeniowego rachunku bankowego z Wykazu lub utraty charakteru czynnego
podatnika VAT.

13. W przypadku, gdy Wykonawca jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw i ustug
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(podatku VAT), Zamawiajacy zastrzega prawo odmowy zaplaty, jezeli wskazany do
zaplaty rachunek bankowy nie znajduje si¢ na udostgpnionym przez Szefa Krajowej
Administracji Skarbowe] wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT.
W takim przypadku Wykonawca zobowigzany jest wskazaé pisemnie kolejny numer
rachunku bankowego, ktory bedzie zgodny z rachunkiem wskazanym w wykazie MF -
zapisy zdania pierwszego stosuje si¢ odpowiednio. Podstawa rozliczenh migdzy
Zamawiajacym a Wykonawcg stanowi¢ beda ceny jednostkowe za przesylki pocztowe,
o ktorych mowa w formularzu cenowym, ktory stanowi¢ bedzie zatacznik do Umowy,
oraz faktyczna ilo$¢ przesytek odebranych w okresie rozliczeniowym od Zamawiajacego,
wynikajaca z dokumentéw nadawczych i oddawczych.

14. Okreslone w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do Umowy ilosci
poszczegbdlnych ustug pocztowych sa jedynie iloSciami szacunkowymi, a sktadane
zamoOwienia nie muszg ich pokrywaé, na co Wykonawca wyraza zgode oraz, ze nie
bedzie dochodzil roszczen z tytutu zmian ilosciowych w trakcie realizacji Umowy. W
stosunku do niewykorzystanych przesytek pocztowych, Wykonawcy nie beda
przystugiwaty zadne roszczenia odszkodowawcze.

15. W przypadku ustug dodatkowych 1 komplementarnych $§wiadczonych do ustug objetych
zamoOwieniem a nie wyszczeg6Olnionych w formularzu cenowym, zostana zastosowane
optaty zgodnie z cennikiem Wykonawcy obowigzujacym w dniu realizacji ustugi.

16. Fakture nalezy wystawia¢ na:

Nabywca: Gmina i Miasto Witkowo, ul. Gnieznienska 1, 62-230 Witkowo,
NIP 784 229 92 62;
Odbiorca: Urzad Gminy i Miasta w Witkowie, ul. Gnieznienska 1, 62-230 Witkowo.

§8
1. Wpynagrodzenie Wykonawcy wynikajace z realizacji ustug, bedacych przedmiotem
niniejszej Umowy na dzien zawarcia Umowy WYNOSI .............coeeeenen. z¢ netto
powigkszonej o podatek VAT zw. t]. ceeevuerennnnnns zt brutto (stownie:...ceeueeinrnnnes ),

zgodnie z formularzem cenowym 1 jest zgodne ze zlozona oferta, ktére stanowia
zatgczniki do Umowy z zastrzezeniem postanowien ust. 3 i stanowi nieprzekraczalny
limit. Kontrola warto$ci wynagrodzenia o ktorym mowa lezy po stronie Zamawiajacego,
a ewentualne przekroczenie tej kwoty przez Zamawiajacego nie pozbawia Wykonawcy
prawa do wynagrodzenia za wszystkie faktycznie zrealizowane ustugi.

2. Ewentualna zmiana stawki podatku VAT skutkuje zmiang wysoko$ci zobowigzan,
o ktorych mowa w ust. 1.

3. Zobowiazania finansowe, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja wszystkie koszty
Wykonawcy zwigzane z realizacjg Umowy.

4. Zakres realizacji umowy moze zosta¢ zmniejszony w stosunku do warto$ci okreslonej w
§ 8 ust. 1 maksymalnie o 50 %.

5. Podstawa obliczenia wynagrodzenia jest suma optat za przesyitki faktycznie nadane przez
Zamawiajacego lub zwrocone do Zamawiajagcego z powodu braku mozliwosci ich
dorgczenia w miesigcznym okresie rozliczeniowym.

6. W przypadku niezrealizowania ustugi potwierdzenia odbioru, optata za t¢ ustuge bedzie
zwrécona Zamawiajacemu w momencie zwrotu przesytki do Nadawcy, poprzez
pomniejszenie oplaty za zwrot przesylki o kwote oplaty za niezrealizowang ustuge
,,Potwierdzenie odbioru”.

7. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywistg ilo$¢ ushug przyjetych do realizacji
oraz za zwroty przesylek niedoreczonych po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia,
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okreslong na podstawie ceny jednostkowej za dany rodzaj przesytki zawartej
w formularzu cenowym.

§9

1. O zmianach danych o numerze rachunku bankowego Wykonawcy Ilub danych

adresowych, Strony zobowigzuja si¢ wzajemnie powiadamia¢ w formie pisemnej,

podpisanej przez umocowane do tego osoby, pod rygorem poniesienia kosztow
zwigzanych z mylnymi operacjami bankowymi.

Zamawiajacy dokona ptatnosci z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ sktadania eFaktur za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania, w takim przypadku Wykonawca musi powiadomic
Zamawiajacego o zamiarze skladania takich faktur, wysylajac wiadomos¢ do osoby
upowaznionej, o ktérej mowa w § 16 ust. 1 umowy.

no

§10

1. Wykonawca o$wiadcza, ze na moment zawarcia Umowy jest zarejestrowanym czynnym
podatnikiem podatku VAT.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢, ze w przypadku wykreslenia go z rejestru podatnikow
VAT czynnych, niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiajacego i1 z tytulu
swiadczonych ustug bedzie wystawiat rachunki.

3. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania Wykonawca zobowigzuje si¢ do
zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty stanowigcej réwnowartos¢ podatku VAT,
w stosunku do ktérej Zamawiajacy utracil prawo do odliczenia, powigkszonej o odsetki
zaplacone do Urzedu Skarbowego.

4. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie przez Zamawiajagcego ww. kwoty z naleznego
mu wynagrodzenia.

5. Wykonawca zobowiazuje si¢ w przypadku ponownego wpisania go do rejestru
podatnikow VAT czynnych, niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajacego, pod
rygorem odpowiedzialno$ci za szkody (utracone korzysci) powstale w wyniku
zaniedbania tego obowigzku.

6. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace jego statusu podatnika podatku VAT stanowié
bedzie Zatacznik do Umowy.

LUB

1. Wykonawca na moment zawarcia Umowy nie jest zarejestrowanym czynnym
podatnikiem podatku VAT.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ w przypadku wpisania go do rejestru podatnikow VAT
czynnych, niezwlocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Zamawiajacego, pod rygorem
odpowiedzialnosci za szkody (utracone korzy$ci) powstate w wyniku zaniedbania tego
obowiazku.

3. Wykonawca zobowiazuje si¢, ze w przypadku wykreslenia go z rejestru podatnikéw
VAT czynnych, niezwlocznie zawiadomi o tym fakcie Zamawiajacego 1 z tytutu
swiadczonych ustug bedzie wystawiat rachunki.

4. W przypadku naruszenia powyzszego zobowigzania Wykonawca zobowigzuje si¢ do
zaplaty na rzecz Zamawiajacego kwoty stanowigcej réwnowarto$¢ podatku VAT,
w stosunku do ktorej Zamawiajacy utracit prawo do odliczenia, powigkszonej o odsetki
zaptacone do Urzedu Skarbowego.

5. Wykonawca wyraza zgod¢ na potracenie przez Zamawiajgcego ww. kwoty z naleznego
mu wynagrodzenia.

6. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace jego statusu podatnika podatku VAT stanowié
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bedzie Zatacznik do Umowy.*
*zapisy w umowie zostang odpowiednio dostosowane do statusu podatnika VAT Wykonawcy,
W oparciu o dostarczone oswiadczenie.

§11
1. Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony.

Okres realizacji przedmiotu Umowy wynosi 12 miesi¢cy: od dnia 1 stycznia 2025 r. do
dnia 31 grudnia 2025 r.

no

§12

1. Zamawiajacy, dzialajgc na podstawie art. 95 ust. 1 i 2 oraz art. 438 ustawy Pzp wymaga
zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob
wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego rodzaje podanych nizej czynnos$ci
zwigzanych z realizacja zamoOwienia, jezeli wykonanie tych czynno$ci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. -
Kodeks pracy:

- 2 pracownikdéw bezposrednio obstugujacych Zamawiajacego zatrudnionych w placowce
operatora na terenie miasta Witkowo.

2. Zamawiajacy w kazdym czasie nie czgsciej niz jeden raz na kwartal w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego, w szczegolnosci w przypadku podejrzenia lub
stwierdzenia w trakcie realizacji zamoOwienia zatrudnienia oséb w innej formie niz
okreslonej w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Kp), zastrzega
sobie prawo do zawnioskowania o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje
Pracy (PIP).

3. W przypadku, gdy Wykonawca lub podwykonawca nie spetni powyzszego wymagania
dotyczacego zatrudnienia, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umownej
w wysokosci 50,00 zt za kazdy stwierdzony przypadek. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do potracenia przedmiotowej kary z biezacych ptatnosci.

§13
1. Zmiany postanowien Umowy sa dopuszczalne — poza innymi przypadkami okreslonymi

w przepisach ustawy - Prawo zamoéwien publicznych — w zakresie:

1) cen $wiadczonych ustug - gdy ceny zawarte w formularzu cenowym, ktory bedzie
stanowi¢ zalgcznik do Umowy ulegng zmniejszeniu w stosunku do cen ustug
pocztowych obowigzujacych na rynku krajowym wskazanych w cenniku
Wykonawcy;

2) aktualizacji danych Wykonawcy poprzez zmian¢ nazwy firmy, zmian¢ adresu
siedziby, zmiang formy prawnej Wykonawcy itp.;

3) wprowadzenia przez Wykonawce korzystnych dla Zamawiajgcego zmian
w cennikach ustug, polegajacych na obnizeniu cen, wprowadzenia rabatow itp.

4) wprowadzenia przez Wykonawcg nowych ustug, bedacych ustugami pocztowymi
niewykraczajacymi poza przedmiot zamowienia, korzystnych dla Zamawiajacego
I nieistniejacych w dniu zawarcia Umowy (np. przesylka ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w formie elektronicznej, spetniajgcym wymogi zawarte
w przepisach Kpa);

5) zmiany godzin urzgdowania placowek nadawczych Wykonawcy;

6) zmiany placowki nadawczej Wykonawcy, o ktorej mowa w formularzu ofertowym,
ze wzgledoéw organizacyjnych lub przyczyn losowych;
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7) zmiany placowki pocztowej na inng, z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy, gdy
nie bedzie mozliwosci utrzymania placowki pocztowej w danej miejscowosci,
Wykonawca zglosi pisemnie ten fakt Zamawiajgcemu, informujac o terminie
planowanego zamknigcia placowki. Zamawiajacy pozostanie w kontakcie
z Wykonawcg w zakresie najblizszej placowki wyznaczonej do obstugi na czas
pozyskania nowej placowki; w chwili pozyskania nowej placowki Zamawiajacy
zostanie poinformowany przez Wykonawce¢ na piSmie. W przypadku, gdy nowa
placowka bedzie si¢ znajdowata poza terenem miasta Witkowa, Wykonawca bedzie
zobowigzany odbierac i dostarczac przesyiki i paczki od 1 do Zamawiajgcego;

8) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy;

9) zmiany zakresu $wiadczenia lub sposobu realizacji Umowy, w przypadku zmian
przepisow prawa lub pojawienia si¢ nowych interpretacji, wytycznych dotyczacych
przepisOw zwigzanych z realizacja Umowy, w tym dotyczacych ochrony danych
osobowych;

10) zmiany lub powierzenie realizacji Umowy podwykonawcom, o ktéorych mowa
w§ 17;

11) zmiany ,,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zalacznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe po
zatwierdzeniu przez Prezesa UKE, jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi
zmiana cen jednostkowych poszczegdlnych ustug, w wysokosci obowigzujacej na
dzienh wykonania ushugi, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia.

12) Zmiany wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, jezeli przed uptywem okresu
obowigzywania umowy, Zamawiajacy wykorzysta cala kwote podang w § 8 ust. 1,
maksymalnie o 40 % wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 umowy.

2. Zmiana wynagrodzenia:

1) moze zosta¢ dokonana w sytuacji, gdy w okresie obowigzywania umowy nastgpi zmiana
kosztow zwigzanych z realizacja umowy.

2) przy ustalaniu wysoko$ci zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy Strony beda
stosowa¢ potroczny wskaznik cen towardw 1 ustug konsumpcyjnych ogétem w ostatnim
zakonczonym potroczu w stosunku do roku poprzedzajacego, ogloszony przez Prezesa
Gltoéwnego Urzedu Statystycznego w komunikacie wydanym na podstawie art. 94 ust. 1
pkt 1 lit. a) ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych (t.j. Dz.U z 2024 r. poz. 1631), zwany dalej ,,wskaznikiem
korygujacym” — w zakresie wynagrodzenia, o ktorym mowa W § 8 ust. 1 umowy. W
przypadku, gdyby wskaznik korygujacy przestal by¢ dostgpny, zastosowanie znajda inne,
najbardziej zblizone wskazniki publikowane przez Prezesa Gtownego Urzedu
Statystycznego.

3) Poziom zmiany kosztow zwigzanych z realizacja zamoOwienia, uprawniajacy Strony do
wystgpienia z wnioskiem o zmian¢ wynagrodzenia: zmiana (wzrost albo spadek)
wskaznika korygujacego o nie mniej niz 2,5 pkt proc.

4) Poczatkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia, ktory postuzy do oceny zaistnienia
zmiany uprawniajacej do modyfikacji wynagrodzenia, jak réwniez do ustalenia, czy
poziom tej zmiany przekracza warto$¢ wskazang w pkt 3): dzien zawarcia umowy. Jezeli
umowa zostata zawarta po uptywie 180 dni od dnia uplywu terminu skladania ofert,
poczatkowym terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia jest dzien otwarcia ofert.

: & % s 3 36
Urzgd Gminy i Miasta w Witkowie
ul. Gnieznienska 1 tel. +48 61 477 81 94, faks + 48 61 477 88 55
62-230 Witkowo www.witkowo.pl, przetargi@witkowo.pl



Burmistrz Gminy i Miasta Witkowo

Zadanie: Wykonywanie ushug pocztowych na potrzeby Gminy i Miasta Witkowo w 2025 .
Dokument: Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia

Nr zamowienia: 172.271.41.2024

I
e

5) Zadanie zmiany wynagrodzenia moze zostaé ztozone drugiej Stronie nie wczesniej niz po
uplywie 6 miesiecy od dnia, w ktorym Wykonawca rozpoczat §wiadczenie ustug, o
ktorych mowa w § 1 umowy

6) Zmiana wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 umowy, bedzie miata zastosowanie
od pierwszego potrocza, w ktorym limit okreslony w pkt 3) zostanie osiggnigty — Z
uwzglednieniem pkt 5), a kolejne zmiany wynagrodzenia bedg si¢ odbywaé co najmniej
po uplywie 6 pelnych miesigecy od miesigca, w ktérym poprzednio ustalono wskaznik
korygujacy.

7) Waloryzacji podlega¢ bedzie wlgcznie wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za ustugi
pozostale do wykonania w okresie podlegajagcym waloryzacji.

8) Sposob okreslenia wptywu zmiany kosztow na koszt wykonania zaméwienia: Strona
wystepujaca z wnioskiem o zmiang wynagrodzenia musi wykazaé, ze zmiana uzytych do
realizacji zamoéwienia kosztow wzgledem kosztéow przyjetych w celu ustalenia
wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie wynika ze zmiany wskaznika
korygujacego 1 miata faktyczny wptyw na koszty wykonania zamowienia. Tym samym
wniosek ten musi zawieraé propozycj¢ zmiany wysokosci wynagrodzenia wraz z
uzasadnieniem oraz dokumenty niezbedne do oceny, w szczegdlnosci:

a) szczegotowa kalkulacjg proponowanej zmienionej wysokosci  wynagrodzenia
Wykonawcy oraz wykazanie adekwatnosci propozycji do zmiany wysokosci kosztow
wykonania zamdwienia przez Wykonawce, wraz z okre§leniem kategorii (rodzaju) i
warto$ci kosztéw, przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w
ofercie lub ustalonego w wyniku poprzedniej waloryzacji, ktérych zmiana moze
uzasadnia¢ wystgpienie z wnioskiem o zmian¢ wynagrodzenia oraz sposob obliczania ich
zmian 1 prezentacji obliczen. Przedstawiona kalkulacja musi w sposéb niebudzacy
watpliwosci wykazywa¢ wplyw zmiany wskaznika korygujacego na wysokosé
dotychczas stosowanych cen materiatéw lub kosztéw w rozliczeniach Stron;

b) dokumenty potwierdzajace zasadno$¢ wystapienia z wnioskiem (w szczegdlnosci, jego
zgodnos¢ z zasadami zmiany wynagrodzenia okre§lonymi w niniejszym ustgpie) oraz
prawidlowo$¢ obliczen w zakresie zmian wysoko$ci kosztow wykonania umowy oraz
wnioskowanej zmiany wysokos$ci wynagrodzenia Wykonawcy.

9) W przypadku wniosku ztozonego przez ktoragkolwiek ze Stron, zgodnego =z
postanowieniami niniejszego ustepu, Strony podejma dziatania w celu uzgodnienia 1
wprowadzenia do umowy zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy nastgpi w formie aneksu podpisanego
przez Strony.

10) Maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jaka dopuszcza Zamawiajacy w efekcie
zastosowania postanowien zawartych w § 13 ust. 2, nie moze by¢ wyzsza niz 10%
warto$ci wynagrodzenia Wykonawcy okre§lonego w § 8 ust. 1 umowy.

11) Postanowien niniejszego ustepu w zakresie zmiany wysokosci wynagrodzenia nie stosuje
si¢ od chwili osiggnigcia limitu, o ktorym mowa w pkt 10).

12) W przypadku, gdy Strony dokonaja zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy
zgodnie z zasadami okreslonymi w punktach od 1) do 11), Wykonawca zobowigzany jest
do zmiany wysoko$ci wynagrodzenia przystugujacego podwykonawcy, z ktorym zawart
umowe, w zakresie odpowiadajacym zmianom cen materiatéw lub kosztéw dotyczacych
zobowigzania podwykonawcy, jezeli tacznie spetnione sg nastepujace warunki:

a) przedmiotem umowy sg ustugi stanowigce niewykonang czg$¢ zamdowienia,

b) okres obowigzywania umowy z podwykonawca przekracza 6 miesiecy.

Do zmiany wynagrodzenia podwykonawcy postanowienia niniejszego punktu stosuje si¢
odpowiednio.
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13) Wykonawca zawiadomi Zamawiajgcego o wykonaniu zobowigzania okre§lonego w
pkt 12) najpoézniej w terminie 21 dni od dnia zawarcia aneksu do umowy
wprowadzajacego zmian¢ wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy. Postanowienia §
13 ust. 2 umowy dotyczace zmian umowy o podwykonawstwo stosuje si¢
odpowiednio.

3. Zamawiajacy dopuszcza zmiany umowy bedace skutkiem sily wyzszej (np. wojna na

Ukrainie).

4. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej, pod rygorem
niewaznos$ci. Katalog istotnych zmian wskazany w ust. 1 jest dobrowolny i1 nie uprawnia

Strony do zadania od drugiej Strony dokonywania tych zmian.

§14

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli:

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od
powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim wypadku Wykonawca moze
zada¢ jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czgsci umowy;

2) Wykonawca nie rozpocznie lub przerwie realizacj¢ ustugi i nie podejmie ich bez
uzasadnionych przyczyn przez okres kolejnych 3 dni roboczych mimo wezwania
Zamawiajacego ztozonego na pismie;

3) Wykonawca nie begdzie wykonywal ustugi zgodnie z umowg lub tez nienalezycie
bedzie wykonywat swoje zobowigzania umowne;

4) w razie stwierdzenia przez Zamawiajacego, ze Wykonawca wykonuje ushuge
niezgodnie z przepisami czy SWZ Zamawiajacy moze wyznaczy¢ mu w tym celu
odpowiedni termin, a po jego bezskutecznym uptywie od umowy odstgpié
z przyczyn lezacych wylacznie po stronie Wykonawcy;

2. Odstagpienie od umowy, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2) i 3) 1 4) moze nastgpi¢
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomos$ci o okoliczno$ci uprawniajacej strong do
odstgpienia od umowy oraz nastgpi w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci takiego
oswiadczenia z podaniem uzasadnienia.

3.  Zamawiajacy dopuszcza wyjatki, w ktorych brak $wiadczenia ustug przez Wykonawce
lub brak wtasciwego ich §wiadczenia bedzie podyktowany dziataniem sity wyzszej oraz
innych zaktocen uniemozliwiajacych wykonanie ustugi w catosci lub czgsci, z przyczyn
nielezacych po stronie Wykonawcy, takich jak: wladcze dziatania organow
panstwowych, dzialania wojenne i inne operacje wojskowe, zmiang przepisOw prawa
oraz strajki, powodzie, pozary, awarie energetyczne majgce wptyw na §wiadczenie ustug
przez Wykonawce a takze stany nadzwyczajne, w tym stan wojenny lub wyjatkowy na
catosci lub na czgsci terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne oraz
dziatanie innych sil przyrody. Wystapienie powyzszych zdarzeh uprawnia
Zamawiajacego do odstgpienia od umowy, ale nie upowaznia go do naliczenia
Wykonawcy kar umownych okreslonych w § 15 ust. 1.

4. W przypadku odstagpienia od umowy, Wykonawca moze zagda¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania czgsci Umowy.

§15

1. Zamawiajacy naliczy w formie noty obcigzajacej Wykonawcy kary umowne
w nastepujacych przypadkach i wysokosciach

1) w przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajagcego z przyczyn, za ktore
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ponosi odpowiedzialnos¢ Wykonawca w wysokosci 1,5% niewykorzystanej wartosci
umowy, o ktérej mowa w § 8 ust. 1;

2. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki lub paczki badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu
nalezne odszkodowanie, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 z dnia 23 listopada 2012 r.
ustawy - Prawo pocztowe.

3. Zaptata kar umownych nie wylgcza prawa do dochodzenia przez Zamawiajgcego
odszkodowania od Wykonawcy na zasadach ogolnych przewidzianych w Kodeksie
cywilnym oraz w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.

4. Ltaczna wysokos¢ kar umownych, ktora moga dochodzi¢ Strony wynosi 20%
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 8 ust. 1.

§16
1. Zamawiajacy upowaznia do kontaktu z Wykonawca osobe
Imig¢ i nazwisko  tel.: ......... e-mail: ................
2.  Wykonawca upowaznia do kontaktéw z Zamawiajacym :
Imi¢ i nazwisko ............... tel: ..o e-mail: ...............
Imi¢ i nazwisko ............... tel: oo e-mail: ...............

3. W przypadku nieobecno$ci o0s6b wymienionych do kontaktu z Zamawiajacym
wynikajacej z czynnikow obiektywnych takich jak choroba, urlop, nieobecnos¢ zwigzana
ze zdarzeniem losowym lub inna usprawiedliwiona nieobecno$¢, Wykonawca upowaznia
do przekazywania informacji o nieobecnosci tych osob, wskazane nizej kontakty:

Imi¢ i nazwisko (lub stanowisko) ............... tel: oo e-mail: ...............

4. Osoby wyznaczone przez Wykonawce w ust. 2 sg zobowigzane do $cistej wspotpracy
z Zamawiajacym w celu realizacji przedmiotu Umowy.

5. Czas reakcji osob wskazanych przez Wykonawce w ust. 2 jako upowaznionych do
kontaktu z Zamawiajagcym w odpowiedzi na kontakt ze strony Zamawiajacego, w dni
robocze, nastagpi niezwlocznie, nie pdzniej niz nastgpnego dnia roboczego liczac od dnia
kontaktu Zamawiajacego. (telefon, e-mail).

6. Potwierdzeniami czasu odpowiedzi na kontakt beda wiadomosci e-mail wystane przez
0soby wyznaczone do kontaktu osoby.

7. W przypadku nieobecnosci, o ktérej mowa w ust. 3, czas reakcji o ktérym mowa w ust. 5
liczony bedzie od kontaktu oso6b wymienionych w ust. 3. W tym przypadku zakres
kontaktu ograniczony be¢dzie do informacji o czasie nieobecnosci oséb wymienionych do
kontaktu.

8. W przypadku zmiany osoby upowaznionej do kontaktu ze strony Zamawiajgcego
1 Wykonawcy, Strona dokonujaca zmiany powiadomi pisemnie o tym fakcie druga Strong
w terminie 7 dni od daty zmiany, jednoczesnie wyznaczajac kolejng osob¢ do kontaktow,
bez koniecznosci sporzadzenia aneksu do Umowy.

§17
1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie obowigzkow umownych podwykonawcy/om.
Podwykonawcy wykonywaé beda nastepujace czeSci zamowienia (wskazanie podmiotu
i cze$ci zamowienia, ktorg wykona ten podmiot) 2;

2 . . o . .
Zapisy w umowie zostang dostosowane do o§wiadczenia Wykonawcy w ofercie
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2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatanie lub zaniechanie podwykonawcy jak
za dziatanie lub zaniechanie wtasne. Niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przez
podwykonawcow zobowigzan zwigzanych z realizacjag przedmiotu Umowy bedzie
traktowane jako niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzan zwigzanych
z realizacja Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

3. Wykonawca ma prawo do zmiany podmiotdw, o ktérych mowa w ust. 1 lub rezygnacji
z wykonywania przez te podmioty czg¢sci zamoOwienia.

4. Wykaz ww. podmiotéw oraz czesci zamdwienia, ktére wykonaja zostanie wprowadzony
do Umowy aneksem.

§18
W sprawach nieuregulowanych Umowa beda mialy zastosowanie przepisy ustawy - Prawo
zamoOwien publicznych, Kodeksu cywilnego, ustawy — Prawo pocztowe oraz regulaminy
ustug Wykonawcy oraz pozostatych przepiséw okreslonych w § 2 umowy.

§19
Strony Umowy zapewniaja, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowaja nalezyta
staranno$¢ 1 stosowa¢ si¢ beda do wszystkich obowigzujacych Strony przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej 1 na terenie Unii
Europejskiej w zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym zar6wno
bezposrednio, jak i1 dzialajac poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze
Stron.

§20
1. Wszelkie spory wynikajace z realizacji niniejszej Umowy Strony beda staraty sie¢
rozstrzyga¢ w drodze wzajemnych negocjacji i doloza wszelkich staran do osiggnigcia
ugody a w razie gdy nie dojdzie do porozumienia, rozstrzygnie je sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.
2. Umowa zostata sporzadzona w 2 jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze stron.

Integralng czescig Umowy sg nastepujace zaltaczniki:

1) Ogtoszenie o zamowieniu wraz z zalgcznikami, w tym opis przedmiotu zamowienia,

2) Formularz cenowy,

3) Oferta Wykonawcy,

4) Obowigzujace u Wykonawcy zasady nadawania przesytek pocztowych, w tym dotaczenie
wzorow zestawien dla nadawanych przesytek, wzoru nadruku wniesienia optaty pocztowej
na przesytkach 1 innych technicznych aspektow*

*Fakultatywnie, o ile wystepuja u danego Wykonawcy
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Zatacznik nr 4
FORMULARZ CENOWY
l.p. Rodzaj przesylki Prognozowana ilo$é Cena jednostkowa Wartos¢ brutto
przesylek w trakcie brutto (z1) w zl (iloczyn
realizacji umowy kolumny 3i 4)
1 2 3 4 5
FORMAT S
do 500 g — w obrocie krajowym
1 Listy zwykle 5647
(przesyiki nierejestrowane,
ekonomiczne)
2 Listy zwykle priorytetowe 240
(przesytki nierejestrowane,
priorytetowe)
3 Listy polecone 10
(przesyiki rejestrowane,
ekonomiczne)
4 Listy polecone, priorytetowe 5
(przesyiki rejestrowane,
priorytetowe)
5 Listy polecone ekonomiczne ze 8872
zwrotnym ze potwierdzeniem
odbioru
(przesytki rejestrowane,
z potwierdzeniem odbioru)
6 Listy polecone, priorytetowe ze 70
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (przesytki rejestrowane,
priorytetowe
z potwierdzeniem odbioru)
7 Zwroty listow poleconych ze 5
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
(przesytki rejestrowane,
z potwierdzeniem odbioru)
8 Zwroty listow poleconych 5
(przesyiki rejestrowane,
ekonomiczne)
FORMAT M
do 1000 g — w obrocie krajowym
10 Listy zwykle 102
(przesytki nierejestrowane,
ekonomiczne)
11 Listy zwykle priorytetowe 5
(przesyiki nierejestrowane,
priorytetowe)
12 Listy polecone 5
(przesylki rejestrowane,
ekonomiczne)
13 Listy polecone, priorytetowe 5
(przesylki rejestrowane,
priorytetowe)
41
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14

Listy polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
(przesytki rejestrowane,

z potwierdzeniem odbioru)

346

15

Listy polecone, priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (przesylki rejestrowane,
priorytetowe
z potwierdzeniem odbioru)

64

FORMAT L

do 2000 g — w obrocie krajowym

16

Listy zwykle
(przesyiki nierejestrowane,
ekonomiczne)

1

17

Listy zwykle priorytetowe
(przesyiki nierejestrowane,
priorytetowe)

18

Listy polecone
(przesyiki rejestrowane,
ekonomiczne)

19

Listy polecone, priorytetowe
(przesyiki rejestrowane,
priorytetowe)

20

Listy polecone ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
(przesytki rejestrowane,

z potwierdzeniem odbioru)

90

21

Listy polecone, priorytetowe ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru (przesytki rejestrowane,
priorytetowe
z potwierdzeniem odbioru)

11

LISTY ZAGRANICZNE

22

Przesylki zagraniczne zwykle
priorytetowe
do50¢g
(strefa A, B, C, D)

4

23

Przesylki zagraniczne polecone,
priorytetowe
do50g
(strefa A, B, C, D)

20

24

Przesylki zagraniczne polecone,
priorytetowe
od 50 g do 100 g
(strefa A, B, C, D)

25

Przesylki zagraniczne polecone,
priorytetowe
od 1009 do 350¢
(strefa A, B, C, D)

Urzad Gminy i Miasta w Witkowie

ul. Gnieznienska 1

62-230 Witkowo
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26 Przesylki zagraniczne polecone,
priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru do 50 g
(strefa A,B,C,D)

* z wyjatkiem Wielkiej Brytanii,
Irlandii P6énocnej, Danii i Brazylii

27 Przesylki zagraniczne polecone,
priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru od 50 g
do 100 ¢
(strefa A,B,C,D)

* z wyjatkiem Wielkiej Brytanii,
Irlandii Pélnocnej, Danii i Brazylii

28 Przesylki zagraniczne polecone,
priorytetowe ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru od 100 g
do350¢g
(strefa A,B,C,D)

* z wyjatkiem Wielkiej Brytanii,
Irlandii Péinocnej, Danii i Brazylii

29 Zwroty listow zagranicznych
Poleconych — Priorytetow
do 50 g ( strefy A,B,C,D)

30 Zwroty listow zagranicznych
Poleconych — Priorytetow
od 50 gdo
100 g (strefy A,B,C,D)

31 Zwroty listow zagranicznych
Poleconych — Priorytetow
od 100gdo
350 g (strefy A,B,C,D)

32 Zwroty listow zagranicznych
Poleconych — Priorytetow ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
do 50 g (strefy A,B,C,D)

33 Zwroty listow zagranicznych
poleconych — priorytetéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
od 50 do 100 g
(strefy A,B,C,D)

34 Zwroty listow zagranicznych
poleconych — priorytetéw ze
zwrotnym potwierdzeniem
odbioru
0od 100 do 350 g
(strefy A,B,C,D)

PACZKI I PRZESYLKI KURIERSKIE W OBROCIE KRAJOWYM

35 Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru do 1 kg
gabaryt A

1
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36

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru do 1 kg
gabaryt B

37

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru od 1- 2
kg
gabaryt A

38

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru od 1- 2
kg
gabaryt B

39

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru od 2 — 5
kg
gabaryt A

40

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru od 2 - 5
kg
gabaryt B

41

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru od 5 - 10
kg
gabaryt A

42

Paczki ekonomiczne bez
potwierdzenia odbioru od 5 - 10
kg
gabaryt B

43

Paczki priorytetowe bez
potwierdzenia odbioru
do1kg
gabaryt A

44

Paczki priorytetowe bez
potwierdzenia odbioru
do1kg
gabaryt B

45

Paczki priorytetowe, zwykle bez
potwierdzenia odbioru
od 1 kgdo2kg
gabaryt A

46

Paczki priorytetowe, zwykle bez
potwierdzenia odbioru
od 1 kg do 2 kg
gabaryt B

47

Paczki priorytetowe, zwykle bez
potwierdzenia odbioru
od 2 kg do 5 kg
gabaryt A

48

Paczki priorytetowe, zwykle bez
potwierdzenia odbioru
od 2 kg do 5 kg
gabaryt B

49

Paczki priorytetowe, zwykle bez
potwierdzenia odbioru
od 5 kg do 10 kg
gabaryt A

50

Paczki priorytetowe, zwykle bez
potwierdzenia odbioru
od 5 kg do 10 kg
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gabaryt B

51

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
do1kg
gabaryt A

52

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
do 1 kg
gabaryt B

53

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
od 1 kgdo2kg
gabaryt A

54

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
od 1 kg do 2 kg
gabaryt B

55

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
od 2 kg do 5 kg
gabaryt A

56

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
od 2 kgdo5kg
gabaryt B

57

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
od 5 kg do 10 kg
gabaryt A

58

Paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru
od 5 kg do 10 kg
gabaryt B

59

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru
do 1 kg
gabaryt A

60

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru do 1
kg
gabaryt B

61

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru od 1
kg do 2 kg
gabaryt A

62

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru od 1
kg do 2 kg
gabaryt B

63

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru od 2
kg do 5 kg
gabaryt A

64

Paczki priorytetowe z
potwierdzeniem odbioru od 2
kg do 5 kg
gabaryt B
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65 Paczki priorytetowe z 1
potwierdzeniem odbioru od 5
kg do 10 kg
gabaryt A
66 Paczki priorytetowe z 1
potwierdzeniem odbioru od 5
kg do 10 kg
gabaryt B
67 Przesylka kurierska 1
OPAKOWANIE FIRMOWE

do 1 kg

68 Paczki priorytetowe 1
wartosciowe krajowe do 1 kg
gabaryt A
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