Wloszczowa, dn. 10.12.2024 r.
Znak: AG.272.37.2024.MG

ZAPYTANIE OFERTOWE
o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt - zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy
Prawo zamdwien publicznych

Zamawiajacy:

Powiat Wloszczowski — Starostwo Powiatowe we Wloszczowie
ul. Wisniowa 10

29-100 Wtoszczowa

NIP 609 007 22 93

Tel. 504 753 509

Nazwa zadania: , Zakup i dostawa artykuléw biurowych na potrzeby Starostwa
Powiatowego we Wloszczowie w roku 2025”

L. Przedmiot zamowienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa artykuléw biurowych na potrzeby
Starostwa Powiatowego we Wloszczowie w roku 2025.

2. Zamawiajacy oczekuje zaoferowania asortymentu zgodnego z parametrami okre$lonymi
w specyfikacji

3. Wykonawca zobowigzany jest wuja¢ wszelkie Kkoszty zwigzane z wypelnieniem
w/w obowigzkoéw w sktadanej ofercie.

4. Dostawy:

a) Wykonawca zobowigzany bedzie dostarcza¢ zamawiany asortyment, w terminie 3 dni
od otrzymania zamdwienia, w ilosciach wskazanych przez Zamawiajacego;

b) Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢é zaméwiony asortyment wilasnym transportem
bezposrednio do siedziby Zamawiajgcego w dniach od poniedziatku do czwartku
w godz. od 7.30 do 15.00, piatek od godz. 7.30 do godz. 13.00.

¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zakupu cze$ci artykutéw oraz dokonania
zamiany ilosciowej w stosunku do ich pierwotnej ilosci, okre$lonej w formularzu
asortymentowo-cenowym;

IL. Przewidywany termin realizacji zaméwienia: 01.01.2025r.-31.12.2025r.

II1. Podstawy wykluczenia z postepowania

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku, do ktorego
zachodzg przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023r. poz. 1497).



IV. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna uzyska¢ osobiscie
w siedzibie Zamawiajacego - Starostwo Powiatowe we Wtoszczowie ul. Wisniowa 10, 29-100
Wioszczowa w pok. 226 na [ pietrze. Osoba do kontaktéw z Wykonawcami: Agnieszka
Wisniewska, Marta Grzyb tel.: 504 753 509

V. Zawarto$¢ oferty:

Oferta Wykonawcy musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

a) wypetiony formularz asortymentowo cenowy wg zatagczonego wzoru - zatgcznik nr 1
b) wypethiony formularz ofertowy - zatgcznik nr 2

¢) pelmomocnictwo - jesli dotyczy

VL Opis sposobu obliczenia ceny ofertowe;j:

1. W ofercie nalezy poda¢ cene netto oraz brutto, wysokos¢ podatku VAT za realizacje
zamoOwienia, podajagc w zapisie liczcbowym i stownie z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku.

2. Oferowana przez Wykonawce cena jest ceng ryczattowa.

3. Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN i musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, ktore
Wykonawca poniesie z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji
przedmiotu zamowienia.

4. Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge jest obowigzujaca przez okres waznosci
umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej trwania.

VII.  Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:
Najnizsza cena brutto - cena-100%.
VIII. Forma, miejsce i termin zloZenia oferty:

1. Oferte nalezy zataczy¢ na druku - ,Formularz ofertowy” wraz z wymaganymi dokumentami,
oSwiadczeniami poprzez platforme zakupowa Powiatu Wtoszczowskiego
http://platformazakupowa.pl/pn/powiat_wloszczowa do dnia 18.12.2024r. do godz. 09.00.

2. Oferta ztozona po ww. terminie nie bedzie rozpatrywana,

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozona przez siebie oferte przed
terminem uptywu do jej sktadania.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

“u

Zamawiajacy nie wymaga podpisania oferty podpisem elektronicznym.
IX. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:
a) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymagania udzialu w postepowaniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;
c) wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub



XL

wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied.

d) Zamawiajacy ma prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania w kazdym czasie,
badz odstapienia od realizacji zamdwienia w catosci lub czesci, bez podania przyczyny.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe i adres
Wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie zamieszczona na platformie zakupowej
w komunikacie publicznym.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia i ponownego badania i oceny, chyba, Ze zachodza przestanki uniewaznienia
zapytania ofertowego.

Klauzula informacyjna z art. 13 ust. 1 i 2 RODO w celu zwigzanym postepowaniem
o udzielenie zamo6wienia publicznego, ktérego warto$¢ bez podatku od towardéow
i ustug jest mniejsza niz kwota 130.000,00z1:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,Rozporzadzenie”, informuje, ze:

1.

Administratorem Panstwa danych jest Starostwo Powiatowe we Wloszczowie ul.
Wisniowa 10, 29-100 Wloszczowa, tel: 504 753 509 adres email: sekretariat@powiat-
wloszczowa.pl.

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze sie Pani/Pan kontaktowaé sie
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: adam.zieminski@cbi24.pl

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem
prowadzonym z wylaczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2024r. poz. 1320).

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 10 peinych lat kalendarzowych,
liczac od 1 stycznia roku nastepnego po roku, w ktérym nastgpito zakonczenie sprawy (11 lat)
na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporzadzenia
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z
2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.).

Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom dziatajacym 2z upowaznienia
administratora, majacym dostep do danych osobowych i przetwarzajacym je wylacznie na
polecenie administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE lub prawo panstwa
cztonkowskiego. Pani/Pana dane mogg zosta¢ przekazane podmiotom zewnetrznym na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy ustug poczty
mailowej, strony BIP, dostawcy ustug informatycznych w zakresie programéw ksiegowo-
ewidencyjnych.

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia
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2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z udzialem w postepowaniu; konsekwencja

niepodania danych jest brak mozliwos$ci udziatu w postepowaniu.

8. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

a) dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania,

b) w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw
Rozporzadzenia stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

9. Osobie, ktorej dane dotyczg nie przystuguje:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

¢) na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia.

10. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagatoby niewspo6tmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgda¢ od osoby, ktorej
dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w
szczeg6lnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

11. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania ani zmiang postanowienn umowy.

12. Wystapienie z zgdaniem, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania.

13. 0d dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy wniesienie
zadania, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zalgcznikach do protokotuy,
Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zalacznikach do
protokotu, chyba Ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

14. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagatoby niewspo6tmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgda¢ od osoby, ktorej
dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych w szczegdlnoSci na celu
sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

15. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie mozZe narusza¢ integralnosci
protokotu oraz jego zalacznikow.

16. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktore sie opierajga wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

Zalaczniki:

1. Formularz asortymentowo- cenowy - zatgcznik nr 1
2. Formularz ofertowy - zatacznik nr 2

3. Projekt umowy - zatgcznik nr 3

Zatwigrdaily py /

Podpisano przez:

tukasz Tomasz
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