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Umowa nr SzBiz.073…….2024 

 

zawarta w Warszawie w dniu ……. 2024 r. pomiędzy: 

Politechniką Warszawską - Szkołą Biznesu  02-008 Warszawa, ul. Koszykowa 79,  
NIP 525-000-58-34, Regon 000001554, reprezentowaną przez: 
Dr inż. Pawła Urbańskiego – Dyrektora Szkoły Biznesu PW, działającego na podstawie pełnomocnictwa 
Rektora Politechniki Warszawskiej, 
zwaną dalej „Zamawiającym”, 

a 

…………. z siedzibą w …………, ul. …………., posiadającą REGON: …………… oraz NIP: …………, 

wpisaną do KRS pod numerem: …………, reprezentowaną przez: 

………………, , zwanym dalej „Wykonawcą”. 

 

§ 1. Podstawa zawarcia umowy 

Niniejsza umowa (zwana w dalszej treści również „Umową”) została zawarta w wyniku rozstrzygnięcia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na świadczenie usług Public Relations dla Szkoły 

Biznesu Politechniki Warszawskiej przez okres 12 miesięcy, znak postępowania ZP/04/2024, 

przeprowadzonego w oparciu o przepisy art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320, ze zm.), dalej „ustawa”. 

 

§ 2. Przedmiot umowy, okres realizacji 

1. Przedmiotem Umowy jest świadczenie usług Public Relations dla Szkoły Biznesu Politechniki 

Warszawskiej przez okres 12 miesięcy, wg szczegółowego opisu i specyfikacji zawartych w 

Specyfikacji Warunków Zamówienia („SWZ”) stanowiącej załącznik nr 1 do Umowy. 

2. Przedmiot Umowy będzie realizowany w okresie od daty zawarcia Umowy przez okres 12 

miesięcy lub do wyczerpania kwoty wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1 

Umowy, w zależności od tego co nastąpi wcześniej. 

3. SWZ i oferta Wykonawcy z dnia ……………… (stanowiąca załącznik nr 2 do Umowy) stanowią 

integralną część Umowy i ich zapisy stosuje się odpowiednio.  

 

§ 3. Obowiązki i odpowiedzialność Wykonawcy 

1. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednią wiedzą i doświadczeniem niezbędnym do 

świadczenia usług w ramach Umowy oraz zobowiązuje się do realizacji usług z najwyższą 

starannością, z zaangażowaniem całego swego doświadczenia i wiedzy. 

2. Wykonawca wykonywać będzie usługi w sposób, który uzna za najbardziej właściwy z punktu 

widzenia skuteczności i prawidłowości realizowanych zadań. 

3. Do obsługi zamówienia Wykonawca zobowiązany jest posługiwać się odpowiednią liczbą osób 
(własnym personelem) i zdolnych do wykonania prac objętych zamówieniem (w tym 
koordynatorem PR i koordynatorem Social Media, o których mowa w SWZ), zgodnie z 
imiennym wykazem tych osób, przedstawionym Zamawiającemu nie później niż w dniu 
podpisania umowy według załącznika nr 6 do Umowy - Oświadczenie Wykonawcy, lista 
osób, którym Wykonawca zamierza powierzyć wykonanie zamówienia na podstawie umowy o 
pracę. 

4. Zgodnie z oświadczeniem Wykonawcy przedmiot Umowy zostanie zrealizowany bez udziału 
podwykonawców/z udziałem podwykonawców:………………………… Wykonawca ponosi pełną 
odpowiedzialność za tę część Umowy, którą powierza podwykonawcom. 
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§ 4. Obowiązki Zamawiającego 

1. Zamawiający zobowiązuje się do aktywnej współpracy z Wykonawcą w zakresie wykonywania 

przedmiotu Umowy, w szczególności do: 

1) dostarczania wszelkich materiałów i informacji, niezbędnych Wykonawcy do wykonywania 

przedmiotu Umowy oraz do bieżącego informowania Usługodawcy o wszelkich okolicznościach 

mających lub mogących mieć wpływ na należyte wykonanie Umowy, 

2) dostarczania Wykonawcy – w zależności od bieżących potrzeb – stosownych dokumentów, 

pełnomocnictw i upoważnień do działania na rzecz lub w imieniu Zamawiającego, 

3) terminowego dokonywania płatności z tytułu należnego Wykonawcy wynagrodzenia. 

2. Zamawiający oświadcza ponadto, że: 

1) prowadzona przez niego działalność jest zgodna z obowiązującymi przepisami prawa, 

2) produkty, dostarczane Wykonawcy materiały oraz znaki towarowe, logo, nazwy i inne 

elementy, które mają zostać wykorzystane przez Wykonawcę przy realizacji przedmiotu 

Umowy, nie będą naruszały jakichkolwiek praw osób trzecich. 

 

§ 5. Wynagrodzenie i warunki płatności 

1. Zgodnie z ofertą Wykonawcy maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za należyte wykonanie 

Umowy nie przekroczy kwoty brutto ……. zł (słownie: ………….). 

2. Na wartość Umowy składa się 12 x cena brutto usługi za 1 miesiąc wskazanej w ofercie 

Wykonawcy. 

3. Wynagrodzenie Wykonawcy, o których mowa powyżej, będzie płatne miesięcznie, po zakończeniu 

każdego miesiąca i wykonaniu zadań przewidzianych do realizacji w tym miesiącu, w terminie 21 

dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

4. W przypadku opóźnienia w zapłacie wynagrodzenia, Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe. 

5. W przypadku nienależytego wykonania działań/zadań wchodzących w zakres przedmiotu Umowy, 

zgłoszonego mailowo Wykonawcy, na adres ………., Wykonawcy należy się miesięczne 

wynagrodzenie brutto w wysokości proporcjonalnej do części przedmiotu Umowy, która została 

wykonana w sposób należyty. 

6. W przypadku, gdy Wykonawca świadczył usługi przez okres krótszy niż cykl rozliczeniowy 

(miesiąc kalendarzowy), Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie brutto w wysokości 

proporcjonalnej do części cyklu rozliczeniowego, w którym Wykonawca świadczył usługi.  

7. W razie wątpliwości za datę doręczenia faktury przyjmuje się: 

1) w przypadku faktury papierowej datę odbioru przez pracownika Zamawiającego na fakturze,  

2) w przypadku faktury elektronicznej datę, gdy Zamawiający potwierdził żądanie o 

potwierdzenie odczytu wiadomości zawierającej fakturę elektroniczną. 

8. Zamawiający akceptuje stosowanie faktur elektronicznych. W przypadku, gdy Wykonawca 

przekaże Zamawiającemu faktury w formie elektronicznej:  

1) formatem faktur, faktur korygujących oraz duplikatów faktur w formie elektronicznej, jest PDF 

(Portale Dokument Format),  

2) faktury w formie elektronicznej będą wysyłane przez Wykonawcę z adresu poczty 

elektronicznej: ……….@.................... z „żądaniem o potwierdzenie odczytu” na adres poczty 

elektronicznej Zamawiającego: faktury.biznes@pw.edu.pl 

9. W przypadku otrzymania faktury której: 

mailto:faktury.biznes@pw.edu.pl
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1)  termin płatności jest krótszy niż termin określony w ust. 3 powyżej, termin płatności ulega 

automatycznie odpowiedniemu przedłużeniu tak aby dochować terminowi 21 dni zapłaty licząc 

od dnia doręczenia faktury,  

2) termin płatności upłynął, Zamawiający zobowiązany jest do jej zapłaty w terminie 21 dni licząc 

od dnia doręczenia faktury,  

3) w przypadku gdy ostatni dzień terminu płatności faktury przypada w sobotę, niedzielę lub w 

dniu ustawowo wolnym od pracy dla Zamawiającego, zapłata nastąpi najpóźniej w pierwszym 

dniu roboczym po tej dacie, co oznaczać będzie dochowanie ustalonego (21 dni) terminu 

płatności. 

10. Za dzień zapłaty wynagrodzenia uważa się dzień złożenia przez Zamawiającego dyspozycji 

przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy. 

11. W przypadku otrzymania błędnie wystawionej faktury VAT Zamawiający poinformuje o tym 

Wykonawcę, a Wykonawca zobowiązany jest do skorygowania faktury VAT, zgodnie z 

obowiązującymi przepisami. Do czasu doręczenia Zamawiającemu prawidłowo skorygowanej 

faktury VAT termin płatności faktury, o którym mowa w ust. 3 ulega zawieszeniu. 

12. W sytuacji stwierdzenia przez Zamawiającego omyłek w fakturze, które podlegają zmianie 

poprzez wystawienie noty korygującej Zamawiający wystawi notę korygującą i prześle 

Wykonawcy do akceptacji. Do czasu otrzymania od Wykonawcy potwierdzonej noty korygującej, 

akceptującej naniesione poprawki termin zapłaty faktury ulega zawieszeniu. 

13. Wykonawca nie może przelać wierzytelności wynikających z Umowy na osoby trzecie bez 

pisemnej zgody Zamawiającego. 

14. Strony zobowiązują się do pisemnego wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, 

które mogą wpływać na wystawianie i obieg faktur oraz ich księgowanie i rozliczanie dla celów 

podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp. Zmiana danych, o 

których mowa powyżej następuje poprzez pisemne (podpisane przez osoby uprawnione do 

reprezentacji) powiadomienie drugiej Strony i nie wymaga sporządzania aneksu do Umowy. 

15. W związku z realizacją Umowy Zamawiający oświadcza, iż posiada status dużego przedsiębiorcy 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym 

opóźnieniom w transakcjach handlowych (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1790). 

16. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym, a Wykonawcą będą dokonywane w złotych 

polskich. 

17. Koszty bankowe każda ze Stron pokrywa po swojej stronie. 

18. Przy zleceniu Podwykonawcy przeprowadzenia części zamówienia, koszty usług zleconych 

pokrywa Wykonawca. 

 

§ 6. Zatrudnienie pracowników 

1. Wykonawca zobowiązuje się, w okresie realizacji zamówienia będącego przedmiotem Umowy, 

do zatrudnienia na podstawie umowy o pracę koordynatora PR i koordynatora Social Media 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia. 

2. W trakcie realizacji Umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób, o których mowa w ust. 1 powyżej. Zamawiający uprawniony 

jest w szczególności do:  

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogu i 

dokonywania ich oceny, 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogu, 

3) przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania świadczenia. 

3. Wykonawca, najpóźniej w dniu podpisania umowy przedstawi Zamawiającemu oświadczenie 

Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób, o których mowa w ust. 1 

powyżej wraz z wykazem tych osób. Wykaz powinien zawierać informacje, w tym dane 

osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności 
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imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o 

pracę i zakres obowiązków pracownika. 

4. W trakcie realizacji zamówienia, na każde wezwanie Zamawiającego, w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie, Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane poniżej dowody, w celu 

potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób, o których 

mowa w ust. 1 powyżej: 

1) oświadczenie zatrudnionego pracownika, 

2) oświadczenia Wykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o pracę, 

3) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę kopię 

umowy/umów o pracę zawierającą imię i nazwisko osoby, która świadczy czynności na 

rzecz Zamawiającego, datę zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków 

pracownika. Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 

zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z 

dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, 

4) dokumenty potwierdzające opłacanie składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z 

tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę (wraz z informacją o liczbie 

odprowadzonych składek), w formie zaświadczenia właściwego oddziału ZUS lub 

zanonimizowanych, z wyjątkiem imienia i nazwiska, dowodów potwierdzających 

zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń; w sposób zapewniający 

ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja 

2018 r. o ochronie danych osobowych. 

5. W przypadku nieprzedłożenia przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa odpowiednio w 

ust. 3 - 4 powyżej, Zamawiającemu przysługuje prawo do stwierdzenia braku zatrudnienia tych 

osób i naliczenia kar umownych zgodnie z § 7 Umowy. 

6. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie 

umowy o pracę osób, o których mowa w ust. 1 powyżej, Zamawiający przewiduje sankcję w 

postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary umownej, w wysokości określonej w § 7 ust. 

1 pkt 3) Umowy. 

7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę 

lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez 

Państwową Inspekcję Pracy.  

8. Wykonawca, w związku z zatrudnieniem osób na potrzeby realizacji Umowy, zobowiązany jest 

m.in. do przestrzegania przepisów w zakresie wysokości minimalnej stawki godzinowej ustalonej 

na dany rok zgodnie z zapisami ustawy o minimalnym wynagrodzeniu. 

9. Postanowienia Umowy zawarte w niniejszym paragrafie stosuje się również do podwykonawców 

(w przypadku realizacji zamówienia przy udziale podwykonawców). 

 

§ 7. Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

1) za odstąpienie od Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - w wysokości 30% 

kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonej w § 5 ust. 1 Umowy; 

2) w przypadku nienależytego wykonania stosownych zadań z zakresu przedmiotu Umowy 

polegającego na zwłoce w świadczeniu usługi względem wskazanego przez osobę, o której 

mowa w § 10 ust. 1 Umowy, Zamawiający może nałożyć na Wykonawcę karę umowną w 

wysokości 1% wartości brutto nienależycie zrealizowanej usługi za każdą godzinę zwłoki; 

zwłoka wykonania usługi równa bądź przekraczająca 1 dzień będzie traktowana jako 

niewykonanie usługi, stanowiące podstawę do zastosowania § 8 ust. 4 Umowy, 

3) za naruszenie przez Wykonawcę obowiązku zatrudnienia na umowę o pracę osób, o których 

mowa w § 6 ust. 1 Umowy – 10% kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy 

określonej w § 5 ust. 1 Umowy za każdy przypadek braku zatrudnienia na podstawie umowy 

o pracę; 
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4) za brak zmiany wynagrodzenia podwykonawcy w przypadku, o którym mowa w art. 439 ust. 

5 ustawy Pzp - w wysokości 10% kwoty maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy 

określonej w § 5 ust. 1 Umowy za każdy przypadek. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego wynagrodzenia. 

3. Maksymalna łączna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić strony wynosi 30%  

maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy określonego w § 5 ust. 1 Umowy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyższającego wysokość 

zastrzeżonych kar umownych na zasadach ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym. 

 

§ 8. Odstąpienie od umowy 

1. Zamawiający może odstąpić od Umowy: 

1)  ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy zajdzie jedna z poniższych okoliczności:  

a) jeżeli zostanie ogłoszona upadłość, rozwiązanie lub likwidacja Wykonawcy,  

b) jeżeli Wykonawca został wykreślony z właściwego rejestru działalności gospodarczej lub z 

centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, 

2) w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości o zaistnieniu istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było 

przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, lub dalsze wykonywanie Umowy może zagrozić 

podstawowemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu; 

3)  jeżeli zachodzi co najmniej jedna z następujących okoliczności: 

a) dokonano zmiany Umowy z naruszeniem art. 454 i art. 455 ustawy Prawo zamówień 

publicznych, 

b) wykonawca w chwili zawarcia Umowy podlegał wykluczeniu na podstawie art. 108 

ustawy Prawo zamówień publicznych, 

c) Trybunał Sprawiedliwości Unii Europejskiej stwierdził, w ramach procedury 

przewidzianej w art. 258 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, że Rzeczpospolita 

Polska uchybiła zobowiązaniom, które ciążą na niej na mocy Traktatów, dyrektywy 

2014/24/UE, dyrektywy 2014/25/UE i dyrektywy 2009/81/WE, z uwagi na to, że 

zamawiający udzielił zamówienia z naruszeniem prawa Unii Europejskiej. 

3.  W przypadkach, o których mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części Umowy. 

4.  W przypadku, gdy Wykonawca dwa razy nienależycie zrealizuje wyznaczone działania/zadania, 

Zamawiający może, ze skutkiem natychmiastowym, odstąpić od całości lub niezrealizowanej 

części Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. Oświadczenie o odstąpieniu może być 

złożone w terminie 30 dni od dowiedzenia się przez Zamawiającego o zaistnieniu przyczyn 

odstąpienia. 

5.  W przypadku, gdy Wykonawca nie zrealizuje wyznaczonego działania/zadania, Zamawiający 

może, ze skutkiem natychmiastowym, odstąpić od całości lub niezrealizowanej części Umowy z 

przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. Oświadczenie o odstąpieniu może być złożone w 

terminie 30 dni od dowiedzenia się przez Zamawiającego o zaistnieniu przyczyn odstąpienia. 

6.   Oświadczenie o odstąpieniu od Umowy z przyczyn wskazanych w ust. 1 pkt 1) może być złożone 

w terminie 30 dni od dowiedzenia się przez Zamawiającego o zaistnieniu przyczyn odstąpienia. 

 

§ 9. Zmiany umowy 

 

1. Zmiana treści Umowy może nastąpić wyłącznie w granicach unormowania art. 455 ustawy Pzp 

i pod rygorem nieważności wymaga formy pisemnego aneksu skutecznego po podpisaniu 

przez obie Strony. Wykonawca na piśmie przedstawi okoliczności będące przyczyną 

proponowanych zmian.  

2. Zmiana treści Umowy może nastąpić w następujących przypadkach:  

https://sip.lex.pl/#/document/17099384?unitId=art(258)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68413979?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68413980?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/67894791?cm=DOCUMENT
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1) ewentualnej zmiany podwykonawców, z zastrzeżeniem posiadania przez tych 

podwykonawców co najmniej takich samych właściwości, kwalifikacji (dotyczy przypadku w 

którym Wykonawca posługuje się potencjałem podwykonawców);  

2) zmiany sposobu realizacji zamówienia z samodzielnej realizacji przez Wykonawcę, na 

realizację z udziałem podwykonawców, z zastrzeżeniem, iż podwykonawcy będą posiadać 

właściwości niezbędne, do realizacji danej części zamówienia oraz właściwości, w zakresie 

wymaganym dla Wykonawcy, a dotyczącym braku podstaw do wykluczenia z postępowania 

oraz spełniania warunków;  

3) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację Umowy;  

4) zmiany terminu realizacji Umowy ze względu na wystąpienie „siły wyższej/zmiany terminu 

realizacji przedmiotu Umowy spowodowanej niezawinionym i niemożliwym do uniknięcia przez 

Wykonawcę opóźnieniem/przesunięciem, wynikającym z klęski żywiołowej termin ulegnie 

przesunięciu o czas trwania siły wyższej;  

5) wystąpienia siły wyższej. 

3. Zakres zmiany do Umowy będzie dostosowany do niezbędnych potrzeb wynikających z 

przyczyny uzasadniającej daną zmianę.  

4. Zmiana postanowień zawartej Umowy może nastąpić z inicjatywy Zamawiającego lub na 

pisemny wniosek Wykonawcy, jednakże Strony ustalają, że modyfikacje Umowy w zakresie 

danych rejestrowych i teleadresowych Stron czy też polegające na zmianie przedstawicieli 

Stron lub ich danych kontaktowych nie będą uznawane za zmiany Umowy w rozumieniu art. 

455 ustawy Pzp i każda ze Stron będzie mogła wprowadzać je samodzielnie do Umowy, 

zawiadamiając jedynie o tym pisemnie drugą Stronę. Strony zobowiązane są zgłaszać 

wzajemnie w formie pisemnej zmiany adresu do korespondencji w terminie 3 dni od 

zaistnienia zmiany pod rygorem uznania korespondencji kierowanej na dotychczasowy adres 

za skutecznie doręczoną. 

5. Zgodnie z art. 439 ustawy Pzp, wysokość wynagrodzenia należnego Wykonawcy może 

podlegać waloryzacji w przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z 

realizacją zamówienia.  

6. Zamawiający ustala następujące zasady, stanowiące podstawę wprowadzenia zmiany 

wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy:  

1) W przypadku, gdy w okresie obowiązywania Umowy, zmiana cen materiałów lub kosztów 

związanych z realizacją Umowy, osiągnie poziom 20% lub wyższy, Zamawiający i Wykonawca 

są uprawnieni do wprowadzenia zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy; 

2) Początkowy termin ustalenia zmiany wynagrodzenia: nie wcześniej niż po upływie 6 

miesięcy od zawarcia Umowy;  

3) Przez zmianę cen materiałów lub kosztów rozumie się wzrost odpowiednio cen materiałów 

lub kosztów, jak i obniżenie cen materiałów lub kosztów, względem cen materiałów lub 

kosztów przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w Ofercie; 

4) Przy ustalaniu wysokości zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy Strony będą 

stosować kwartalny wskaźnik cen towarów i usług, ogłoszony przez Prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego w komunikacie wydanym na podstawie art. 25 ust. 11 ustawy z dnia 17 

grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (tj. Dz. U. z 

2023 r. poz. 1251, ze zm.) (dalej: „wskaźnik”); 

5) Strona Umowy żądająca zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, 

przedstawia drugiej stronie odpowiednio uzasadniony wniosek po publikacji komunikatu 

Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego wskaźnika CPI, określający wzrost cen towarów i 

usług konsumpcyjnych lub od daty zwiększenia kosztów ponad minimum wskazane w punkcie 

1, zawierający dokładny opis proponowanej zmiany wraz ze szczegółową kalkulacją kosztów 

oraz zasadami sporządzania takiej kalkulacji, w szczególności wyliczeniem wszelkich kosztów 

pracowniczych zgodnie z obowiązującymi przepisami; 
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6) Jeżeli bezsprzecznie zostanie wykazane, że zmiany ceny materiałów lub kosztów 

związanych z realizacją zamówienia uzasadniają zmianę wysokości wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy, Strony Umowy zawrą stosowny aneks do Umowy, określający nową wysokość 

wynagrodzenia Wykonawcy z uwzględnieniem dowiedzionych zmian; 

7) Zmiana wysokości wynagrodzenia Wykonawcy, o której mowa w pkt 1, może nastąpić, 

wyłącznie w zakresie kwoty płatności wynagrodzenia Wykonawcy, jeszcze nie zapłaconego; 

8) Maksymalną wartość zmiany wynagrodzenia, jaką dopuszcza Zamawiający w efekcie 

zastosowania postanowień o zasadach wprowadzania zmian wysokości wynagrodzenia nie 

może przekroczyć 5 % ceny brutto określonej w § 5 ust. 1, tj. kwoty ………… zł brutto 

(słownie: ………………………………. złotych 00/100). Na skutek powyższego całkowita wartość 

umowy nie może przekroczyć kwoty: ………………………….. zł brutto (słownie: …………………… 

złotych 00/100);  

9) Wykonawca, którego wynagrodzenie zostało zmienione zgodnie z pkt 1-3, zobowiązany jest 

do zmiany wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, z którym Wykonawca zawarł 

umowę o podwykonawstwo, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub 

kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy, jeżeli łącznie spełnione są następujące 

warunki:  

a) przedmiotem Umowy są usługi stanowiące niewykonaną część Przedmiotu Umowy;  

b) okres obowiązywania umowy z podwykonawcą przekracza 6 miesięcy.  

7. Siła wyższa jest to zdarzenie, którego strony nie mogły przewidzieć, któremu nie mogły 

zapobiec, ani nie mogą przeciwdziałać, a które uniemożliwia Wykonawcy wykonanie w części 

lub w całości jego zobowiązań. Siła wyższa obejmuje w szczególności, następujące zdarzenia: 

1) wojnę, działania wojenne, działania wrogów zewnętrznych;  

2) terroryzm, rewolucja, przewrót wojskowy lub cywilny, wojna domowa;  

3) skutki zastosowania amunicji wojskowej, materiałów wybuchowych, skażenie 

radioaktywna, z wyjątkiem tych które mogą być spowodowane użyciem ich przez Wykonawcę; 

4) klęski żywiołowe: huragany, powodzie, trzęsienie ziemi;  

5) bunty, niepokoje, strajki, okupacje budowy przez osoby inne niż pracownicy Wykonawcy i 

jego podwykonawców;  

6) inne wydarzenia losowe.  

8. Strona dotknięta czynnikami losowymi powinna niezwłocznie poinformować druga Stronę 

faksem, pocztą elektroniczna lub w innej formie pisemnej o zaistnieniu tych okoliczności lub o 

ich ustąpieniu. Wystąpienie wyżej opisanych okoliczności, jak również czas ich trwania 

potwierdzane jest przez właściwą Izbę Gospodarcza kraju Wykonawcy.  

9. Braków surowcowych, niedoborów siły roboczej, zastosowanie części wadliwych i przerw w 

pracy nie uznaje się jako czynników losowych.  

10. Warunkiem wprowadzenia zmian zawartej Umowy jest sporządzenie podpisanego przez 

Strony Protokołu konieczności przyczyny zmiany.  

11. Protokół konieczności będzie załącznikiem do aneksu Umowy. 

 

§ 10. Porozumiewanie się Stron 

1. Do konsultacji i uzgodnień stosowany będzie kontakt telefoniczny, osobisty, fax, elektroniczna 

forma korespondencji, łącze internetowe, e-mail, Zoom, Teams lub forma pisemna przekazywana 

za pomocą listów poleconych. Do prowadzenia bieżących ustaleń z Wykonawcą, udzielania 

informacji i wyjaśnień, a także do zgłaszania uwag, Zamawiający wyznacza następujące osoby: 1. 

___________ +48 ______________ Wykonawca wyznacza do kontaktów i koordynacji 

współpracy z Zamawiającym następujące osoby: 1. ______________ +48 ______________ e-

mail ____________  

2. Strony mają prawo do wyznaczenia dodatkowych osób do konsultacji, co nie będzie stanowiło 

zmiany Umowy. Niniejsze powiadomienie powinno nastąpić w formie pisemnej lub za 

pośrednictwem wiadomości e-mail wysłanej na adresy e-mail osób wyznaczonych do konsultacji. 



Politechnika Warszawska – Szkoła Biznesu, ul. Koszykowa 79, 02-008 Warszawa 
 Strona 8 z 11 

 

§ 11. Przeniesienie Autorskich Praw Majątkowych 

1. W trakcie wykonywania Umowy Wykonawca lub podmioty/osoby działające na jej zlecenie 

będą kreować utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i 

prawach pokrewnych (dalej jako Utwory), a Zamawiający niniejszym wyraża zainteresowanie 

uzyskaniem autorskich praw majątkowych do Utworów (dalej jako Prawa). 

2. O ile rezultat działań PR wykonywanych w ramach Umowy będzie spełniać warunki dla 

uznania go za Utwór (materiały tekstowe, tłumaczenia), to z chwilą zapłaty wynagrodzenia za 

miesiąc kalendarzowy, w którym doszło do utrwalenia Utworu - zgodnie z zasadami 

przewidzianymi w § 5 Umowy - nastąpi przeniesienie na Zamawiającego, bez ograniczeń 

terytorialnych i czasowych, na zasadzie wyłączności, Praw do tych Utworów. Przeniesienie to 

nastąpi automatycznie bez potrzeby zawierania dodatkowych umów. 

3. Określone w ust. 2 przeniesienie Praw obejmuje następująco pola eksploatacji w odniesieniu 

do Utworu lub Utworów wytworzonych w ramach Umowy: 

1) utrwalanie i zwielokrotnianie wszelkimi technikami, w tym techniką komputerową, 

fotograficzną, drukarska, reprograficzną, zapisu magnetycznego, elektronicznego oraz 

cyfrowego; 

2) wprowadzenie do obrotu, ich użyczenie lub wynajęcie; 

3) darowanie;  

4) publiczne wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie, zamieszczenie na powszechnie dostępnej 

stronie WWW; 

5) rozpowszechnianie za pomocą środków reklamy prasowej i telewizyjnej; 

6) wystawianie, również jako element reklamy „outdoor”; 

7) wyświetlenie; 

8) nadanie za pomocą wizji przewodowej lub bezprzewodowej przez stację naziemną; 

9) nadawanie za pośrednictwem satelity oraz nadanie jako przekaz transmisyjny prowadzony 

przez inną stację telewizyjną; 

10) rozpowszechnianie za pomocą przekazu elektronicznego w sieciach informatycznych oraz za 

pomocą nośników typu CD-ROM, pendrive; 

11) publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, 

a także publiczne udostępnianie w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w 

miejscu i w czasie przez siebie wybranym;  

12) przetworzenie (w szczególności wykonywane przy użyciu specjalistycznego oprogramowania 

komputerowego: kompozycje graficzne, kadrowanie fragmentów, zmiana barw, kształtów i 

rozmiarów inne przeróbki całości lub części); 

13) wykorzystywanie w materiałach promocyjnych, informacyjnych, reklamowych i handlowych w 

celach związanych z działalnością marketingową (w tym drukowanych lub elektronicznych 

publikacji marketingowych), handlową lub promocyjną, w szczególności poprzez nieodpłatne 

przekazywanie tych materiałów faktycznym lub potencjalnym klientom lub partnerom 

Zamawiającego; 

4. Jeżeli w związku z rozwojem techniki pojawią się nowe pola eksploatacji Wykonawca 

zobowiązuje się do nieodpłatnego przeniesienia na Zamawiającego majątkowych Praw na 

polach eksploatacji, które w związku z rozwojem techniki i potrzebami Zamawiającego zostaną 

ujawnione po wykonaniu Umowy.  

 

§ 12. Tajemnica Przedsiębiorstwa  

1. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w 

trakcie wykonywania Umowy od Zamawiającego i zobowiązuje się do jej ścisłego i 

bezterminowego przestrzegania, również po rozwiązaniu Umowy przez okres 3 lat. 

2. Strony ustalają, iż dla potrzeb Umowy poufnymi informacjami nie będą informacje podane do 

publicznej wiadomości w inny sposób, niż na skutek naruszenia postanowień Umowy przez 

Wykonawcę oraz informacje, które Wykonawca ze względów ustawowych lub na podstawie 
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odpowiednich zarządzeń, jest zobowiązany ujawnić w zakresie dotyczącym wyłącznie takich 

wymaganych ujawnień. 

3. Wykonawca zachowa poufność wszelkich poufnych informacji otrzymanych od 

Zamawiającego. Wykonawca oświadcza, że z zastrzeżeniem postanowień ust. 2 niniejszego 

paragrafu nie ujawni poufnych informacji jakiejkolwiek osobie trzeciej, jej pracownikom lub 

przedstawicielom, doradcom; jakiejkolwiek osobie fizycznej, ani też nie wykorzysta poufnych 

informacji w prowadzonej przez siebie działalności gospodarczej oraz innej działalności 

prowadzonej osobiście lub przez inne podmioty gospodarcze, których Wykonawca, jej 

pracownicy, przedstawiciele, doradcy, współpracownicy, osoby bliskie ww. osób lub ich 

pełnomocnicy są udziałowcami, członkami organów osobiście lub przez współmałżonka; w 

świadczeniu przez siebie stosunku pracy na podstawie postanowień kodeksu pracy lub 

wykonywaniu usług na podstawie jakiegokolwiek stosunku prawnego, np. umowy zlecenia czy 

umowy o dzieło.  

4. Wykonawca w szczególności zobowiązuje się: 

1) do zachowania w ścisłej tajemnicy wszelkich poufnych informacji uzyskanych od 

Zamawiającego, niezależnie od formy przekazania tych informacji i ich źródła,  

2) do wykorzystania uzyskanych od Zamawiającego wszelkich informacji jedynie w celach 

realizacji postanowień Umowy,  

3) do podjęcia wszelkich niezbędnych kroków w celu ochrony powierzonych sobie informacji 

przed bezprawnym wykorzystaniem, rozpowszechnieniem lub publikacją, d) do nie 

kopiowania, nie powielania jakiejkolwiek części informacji, z wyjątkiem uzasadnionej potrzeby 

dla celów realizacji Umowy,  

4) do nie działania na szkodę Zamawiającego.  

5. Wykonawca oświadcza, że jest świadomy odpowiedzialności karnej i cywilnej za czyny 

nieuczciwej konkurencji określone w Ustawie z dnia 16 kwietnia o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (tj. Dz.U. 2022 poz. 1233), a w szczególności postanowień Rozdziału 2 ww. 

ustawy. 

 

§ 13. Ochrona danych osobowych 

1. Współpraca w zakresie ochrony danych osobowych, w związku z wykonywaniem Umowy, 
podlega powszechnie obowiązującym przepisom prawa w zakresie ochrony danych osobowych, 
w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE. 

2. W przypadku udostępnienia danych osobowych, związanych z realizacją Umowy, Strona, której 
udostępniono przedmiotowe dane osobowe staje się ich Administratorem (danych osobowych) i 
jest zobowiązana do samodzielnego przestrzegania powszechnie obowiązujących przepisów 
prawa, w zakresie ochrony danych osobowych oraz ponosi odpowiedzialność za udostępnione 
dane osobowe (od momentu ich otrzymania). 

3. Każda ze Stron zobowiązuje się do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjęcie 
odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych wymaganych obowiązującymi przepisami 
prawa w zakresie ochrony danych osobowych, jak też ponosi wszelką odpowiedzialność za 
szkody wyrządzone w związku z przetwarzaniem danych osobowych. 

4. Strony Umowy, w związku z jej realizacją, zobowiązują się do wzajemnego wypełnienia 
obowiązku informacyjnego (względem swoich pracowników realizujących Umowę). Brzmienie 
klauzuli informacyjnej stosowanej przez Politechnikę Warszawską, określa załącznik nr 4 do 
Umowy, natomiast brzmienie klauzuli informacyjnej stosowanej przez Wykonawcę określa 
załącznik nr 5 do Umowy. 

5. W razie konieczności, Strony Umowy, zawrą odrębną umowę regulującą szczegółowe kwestie 
dotyczące przetwarzania danych osobowych. 
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§ 14. Postanowienia końcowe 

1. Prawa i zobowiązania wynikające z Umowy mogą być przeniesione na stronę trzecią tylko pod 

warunkiem pisemnej zgody obu Stron Umowy. 

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych treścią Umowy będą miały zastosowanie przepisy kodeksu 

cywilnego oraz ustawy Prawo zamówień publicznych. 

4. Wszystkie spory, które wynikną z tytułu realizowania Umowy będą rozwiązywane przez Strony 

w sposób polubowny w trybie zawezwania do próby ugodowej na podstawie przepisów art. 

184-186 Kodeksu postępowania cywilnego. W przypadku nieosiągnięcia porozumienia w 

drodze negocjacji wszelkie spory będą rozstrzygane przez sąd powszechny miejscowo 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

5. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania. 

6. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 

Stron. 

 

Integralną część umowy stanowią następujące załączniki:  

Załącznik nr 1 - Specyfikacja Warunków Zamówienia  

Załącznik nr 2 - Oferta Wykonawcy z dnia …………. r. 

Załącznik nr 3 - Dokumenty podmiotowe Wykonawcy 

Załącznik nr 4 - Klauzula informacyjna – Politechniki Warszawskiej 

Załącznik nr 5 - Klauzula informacyjna Wykonawcy 

Załącznik nr 6 - Oświadczenie Wykonawcy, lista  osób, którym Wykonawca zamierza powierzyć 

wykonanie zamówienia na podstawie umowy o pracę. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 

……………………………………………………………… 
(podpis i pieczęć upoważnionego przedstawiciela) 

……………………………………………………………… 
(podpis i pieczęć upoważnionego przedstawiciela) 
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Załącznik nr 4  
 

Klauzula informacyjna – Politechniki Warszawskiej 
 

Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i 
w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE L 
119/1 z dnia 4 maja 2016 r.), zwanym dalej „RODO”, Politechnika Warszawska informuje, że: 
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska z siedzibą przy Pl. 

Politechniki 1, 00-661 Warszawa. 
2. Administrator wyznaczył w swoim zakresie Inspektora Ochrony Danych (IOD) nadzorującego 

prawidłowość przetwarzania danych osobowych. Można skontaktować się z nim, za 
pośrednictwem adresu mailowego: iod@pw.edu.pl. 

3.  Administrator będzie przetwarzać Pani/Pana dane osobowe w zakresie: imię i nazwisko, adres 
email służbowy, służbowy numer telefonu.  

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez Administratora w celu realizacji Umowy, na 
świadczenie usług Public Relations dla Szkoły Biznesu Politechniki Warszawskiej przez okres 12 
miesięcy, zawartej pomiędzy Politechniką Warszawską a Wykonawcą – podstawą do 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO. 
5.  Politechnika Warszawska nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych osobowych poza 

Europejski Obszar Gospodarczy. 
6.  Ma Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania, 

prawo żądania usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec 
przetwarzania danych osobowych. Ze względu na fakt, że przesłanką przetwarzania danych 
osobowych nie jest zgoda nie przysługuje Pani/Panu prawo do przenoszenia danych 

osobowych. 
7.  Pani/Pana dane osobowe nie będą udostępniane innym podmiotom (administratorom), za 

wyjątkiem podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa.  
8. Dostęp do Pani/Pana danych osobowych mogą mieć podmioty (podmioty przetwarzające), 

którym Politechnika Warszawska zleca wykonanie czynności mogących wiązać się z 
przetwarzaniem danych osobowych. 

9. Politechnika Warszawska nie wykorzystuje w stosunku do Pani/Pana zautomatyzowanego 

podejmowania decyzji, w tym nie wykonuje profilowania Pani/Pana. 
10. Dane osobowe zostały pozyskane bezpośrednio od Pani/Pana, bądź od Podmiotu, który 

Pani/Pan reprezentuje. W przypadku pozyskania danych osobowych bezpośrednio od Pani/Pana, 
podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie uniemożliwia Pani/Panu 
udział w realizacji Umowy. 

11. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą przez okres realizacji Umowy oraz okres niezbędny 
do zabezpieczenia ewentualnych roszczeń. 

12. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony 
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza 
przepisy RODO. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


