
ZAPYTANIE OFERTOWE     RF-II-WSI.052.12.2022.RM 

1. Zamawiający: 
Województwo Mazowieckie z siedzibą w Warszawie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 
Warszawa zaprasza do złożenia oferty na: 
 

2. Przedmiot zamówienia:  

Zakup biletów lotniczych dla jednej osoby na trasie Warszawa – Bilbao – Warszawa 

w celu wzięcia udziału w spotkaniu w spotkaniu zamykającym projekt Cohes3ion 

„Integracja wymiaru terytorialnego na rzecz spójności strategii inteligentnych 

specjalizacji (S3)” w dniach 13 – 16 grudnia 2022 r. w Bilbao.  

(zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania). 

3. Termin realizacji zamówienia:13 – 16 grudnia 2022 r. 

4. Miejsce lub sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 

szczegółowe wymogi dotyczące przedmiotu zamówienia:  

Zgodnie z art. 7 ust. 2 ustawy z dnia 4 kwietna 2019 r. o dostępności cyfrowej stron 

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotów publicznych - alternatywny sposób 

dostępu do publikowanych dokumentów: 

1) Rafał Muszakowski, e-mail: rafal.muszakowski@mazovia.pl; tel.  22 597 97 96 

2) Katarzyna Dudzińska, e-mail: katarzyna.dudzinska@mazovia.pl; tel. 22 597 97 90 

3) Małgorzata Białczak, e-mail: malgorzata.bialczak@mazovia.pl; tel. 22 597 97 94 

5. Kryteria oceny ofert: 

 (opis kryteriów i zasad przyznawania punktów ):   

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty decydować będzie następujące kryterium: 

a) Cena brutto – 100 % (100 punktów), 

2) Preferowane będą połączenia bezpośrednie. 

3) W ramach kryterium „Cena brutto” Zamawiający przyzna punkty według 

następującego wzoru: 

                                Cmin 

Pc = ----------------------------------------------- x 100 pkt 

                                   Cn 

Pc - punkty uzyskane przez Wykonawcę w kryterium „Cena brutto”; 

Cmin - najniższa cena brutto za realizację danej części zamówienia spośród 

złożonych ofert; 
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Cn - cena brutto za realizację danej części zamówienia zaproponowana przez 

Wykonawcę. 

4) Maksymalna ilość punktów możliwa do zdobycia wynosi 100 punktów. 

5) Za najkorzystniejszą ofertę zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę 

punktów przyznanych w kryterium „Cena brutto”. 

6) Wynik działania zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 

7)  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców 

wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

6. Warunki udziału w postępowaniu: 

(należy określić wymagania jakie powinni spełniać wykonawcy w zakresie uprawnień, 

doświadczenia, kwalifikacji osób oraz wymienić dokumenty i oświadczenia jakie 

powinni złożyć wykonawcy) 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu z postępowania oraz 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określone w ust. 2 poniżej. 

2. Zamawiający nie będzie wzywać Wykonawców do uzupełnienia dokumentów, 

przedkładanych w ramach wykazania spełnienia warunków (co najwyżej do 

wyjaśnienia informacji w nich podanych): 

1) Posiadanie uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania Zamawiający nie stawia 

szczególnych wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza 

spełnianie powyższego warunku poprzez złożenie oświadczenia znajdującego się w 

formularzu oferty. 

2) Posiadanie wiedzy, doświadczenia i odpowiedniego potencjału technicznego. 

Wymaga się, aby Wykonawca w okresie 3 lat przed złożeniem oferty (lub, jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) zrealizował minimum 2 usługi 

odpowiadające przedmiotowi zamówienia, tj. usługi polegające na rezerwacji i 

nabyciu biletów lotniczych dla  1 osoby, przy czym wartość każdej z ww. usług 

wyniosła co najmniej 1 500 PLN. 

Wykonawca potwierdza spełnianie powyższego warunku poprzez złożenie 

oświadczenia o doświadczeniu i potencjale (załącznik do formularza oferty). 

3) Sytuacja ekonomiczna i finansowa. Zamawiający nie stawia szczególnych 

wymagań w zakresie spełniania tego warunku. Wykonawca potwierdza spełnianie 

powyższego warunku poprzez złożenie oświadczenia znajdującego się w formularzu 

oferty. 

4) Brak powiązań kapitałowych i osobowych. W postępowaniu nie mogą uczestniczyć 

podmioty powiązane osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania 



kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym 

lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 

osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z 

przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w 

szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika; 

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, który może budzić 

uzasadnione wątpliwości, co do bezstronności w wyborze Wykonawcy, w 

szczególności pozostawanie w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 

drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

Wykonawca potwierdza spełnianie powyższego warunku poprzez złożenie 

oświadczenia o braku powiązań (załącznik do formularza ofertowego). 

Niespełnienie chociażby jednego z warunków udziału w postępowaniu skutkować 

będzie wykluczeniem Wykonawcy z postępowania o udzielenie Zamówienia. Oferta 

Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za odrzuconą. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji informacji, przedstawionych w 

ofertach. 

4. W przypadku rażąco niskiej ceny oferty w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

Zamawiający zwróci się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, 

dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. Zamawiający 

odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena 

wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco 

niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

7. Wymagania w zakresie klauzul społecznych  

(Jeśli dotyczy należy określić wymagania jakie powinni spełnić Wykonawcy, sposób 

ich weryfikacji oraz sankcje z tytułu ich nie spełnienia): 

1) Klauzula społeczna nie jest stosowana w odniesieniu do tego zamówienia. 

8. Termin związania ofertą: 

1. Wykonawcy będą związani swoimi ofertami w terminie 30 dni od upływu terminu 

składania ofert. 

9. Sposób przygotowania oferty: 

Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT należy sporządzić w języku polskim w 

następujący sposób: 



1) Województwo Mazowieckie z siedzibą w Warszawie, ul. Jagiellońska 26, 03-719 

Warszawa; 

2) Nazwa i adres Wykonawcy; 

3) Ofertę z podaniem ceny w PLN, z VAT należy sporządzić w języku polskim w 

następujący sposób: nazwa i adres Zamawiającego, nazwa i adres Wykonawcy z 

adnotacją „zapytanie ofertowe nr RF-II-WSI.052.12.2022.RM na zakup biletów 

lotniczych dla jednej osoby na trasie Warszawa – Bilbao – Warszawa w celu 

wzięcia udziału w spotkaniu w spotkaniu zamykającym projekt Cohes3ion 

„Integracja wymiaru terytorialnego na rzecz spójności strategii inteligentnych 

specjalizacji (S3)” w dniach 13 – 16 grudnia 2022 r. w Bilbao.” 

10. Oferta powinna zawierać: 

(wymienić dokumenty i oświadczenia, jakie powinni złożyć wykonawcy) 

1) Oferta powinna zawierać wypełniony zgodnie z zapytaniem ofertowym Formularz 

ofertowy. ; 

2) Pełnomocnictwo do działania w imieniu Wykonawcy (jeśli dotyczy); 

3) Oświadczenia o braku powiązań osobowych lub kapitałowych; 

4) Oświadczenie o doświadczeniu i potencjale Wykonawcy wraz z dokumentami 

potwierdzającymi. 

5) Ankietę weryfikacji potencjalnych podmiotów przetwarzających 

11. Miejsce i termin złożenia ofert: 

Ofertę należy złożyć do dnia 29.11.2022 r. do godziny 10:00 za pośrednictwem 

Platformy Zakupowej, przygotowaną w języku polskim, sporządzoną w formie 

elektronicznej, pisemnej lub dokumentowej. 

12. Informacja o powierzeniu przetwarzania danych osobowych: 

Czy przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych? 

☒Tak ☐Nie 

Jeśli przedmiot zamówienia wiąże się z powierzeniem przetwarzania danych 

osobowych, do oferty należy dołączyć wypełnioną ankietę weryfikacyjną stanowiącą 

załącznik nr Wprowadź nazwę załącznika - Ankieta weryfikacji potencjalnych 

podmiotów przetwarzających. 

 
 
                             Kierownik Zamawiającego 
        
                podpisano kwalifikowanym 
                 podpisem elektronicznym 
 
 
Załączniki: 
1) Opis przedmiotu zamówienia; 
2) Wzór formularza ofertowego; 



3) Wzór oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych; 
4) Wzór umowy; 
5) Wzór umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych; 
6) Wzór oświadczenia o doświadczeniu i potencjale; 
7) Ankieta weryfikacji potencjalnych podmiotów przetwarzających; 
8) Wzór zapisów do umów z osobami prawnymi/ postępowań z udziałem osób prawnych; 
9) Wzór zapisów do umów z osobami fizycznymi (w tym przedsiębiorcami). 
 
 
 
 


