Znak sprawy: WF.271.5.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Gmina Lubawka, Plac Wolnosci 1, 58-420 Lubawka,
NIP: 614-10-01-909; REGON: 230821339

tel. (75) 74 11 588, fax (75} 74 11
lubawka@l|ubawka.eu

2. Adres strony internetowej, na ktérej jest prowadzone postgpowanie:
https://www.platformazakupowa.pl/pn/lubawka/proceedings

3. Wskazanie osdb do kontaktowania sie z Wykonawcami:
Marcelina Kaczmarczyk, tel.: 516 316 339, e-mail: wilenska.marcelina@lubawka.eu

4. W zwigzku z faktem, iz warto$¢ zamodwienia jest nizsza od kwoty, o ktdrej mowa w art. 2 ust,
1 pkt.1} ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdwien publicznych, zamdwienie udzielane jest
na zasadach okredlonych w art. 44 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych.

5. Zamawiajgcy moze, w oparciu o przekazane oferty, dokona¢ wyboru Wykonawcy. Niniejsze
zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi jednak oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i

tym samym zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia zamdwienia w oparciu 0 otrzymane
oferty.

6. Wykonawcy zobowiazani sg we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym do powotywania sig na
numer sprawy: WF,271.5.2024

Il. Opis przedmiotu zamdéwienia:

“Prowadzenie zastepcze] obstugi kasowej Urzedu Miasta Lubawka oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Lubawka”

Ustuga polegajgca na prowadzeniu zastepcze] obstugi kasowej Urzedu Miasta Lubawka oraz

jednostek organizacyjnych podlegtych Gminie Lubawka przez okres 12 miesigcy w dwaoch punktach,
przy czym jednym zlokalizowanym na terenie miasta Lubawka oraz drugim w Chetmsku Slaskim.

Informacja o ilosci i kwotach transakcji:

Nazwa Zamawiajgcego Gmina Lubawka

Siedziba Zamawiajacego Plac Wolnosci 1, 58-420 Lubawka

Urzad Lubawka

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Zaktad Gospodarki Miejskiej w Lubawce

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Lubawce

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Chetmsku $lgskim
Szkota Podstawowa w Miszkowicach

Jednostki, na rachunki ktérych dckonywane
sg wptaty i za zlecenie ktorych realizowane sg
wypftaty




Szacowana liczba wptat rocznie 9.740 szt,

Szacowana liczba wyptat rocznie 1.176 szt.
Srednia miesieczna liczba wptat 812 szt.
Srednia miesieczna liczba wyptat 98 szt.
Szacowana kwota wszystkich wptat rocznie 2.705.936,15 zf
Szacowana kwota wszystkich wyptat rocznie | 547.013,92 zt
$rednia miesieczna wartoéé wptat 225.494,68 zt
Srednia miesieczna warto$¢ wyplat 45.584,50 7t

Miesigce, w ktérych wystepuje zwigkszona , o
o ., ) . « | Luty, marzec, maj, wrzesien
ilo$¢ wptat (ze wzgledu na terminy ptatnosci)

Wspdlny Stownik Zamdéwien:
Gtéwny przedmiot:
66000000-0 Ustugi finansowe i ubezpieczeniowe

Ill. Termin realizacji zamodwienia :
01.12.2024 - 30.11.2025

IV. Miejsce | termin zloZenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 19.11.2024 r. do godz. 10:00 w sposdb:

» elektroniczny, poprzez strone https://www.platformazakupowa.pl/pn/lubawka/proceedings

V. Termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 19.11.2024 r. o godz. 10:30 poprzez platforme zakupows.
2. Termin zwigzania ofertg wynosi 10 dni. Bieg terminu rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

VI. Kryterium oceny ofert
1. Przy ocenie ofert i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat
kryterium najnizszej ceny.

2. Oceny Zamawiajacy dokona na podstawie nastepujgcego wzoru:
a} dla kryterium ceny

Oferta o najnizszej sumie prowizji (koszcie) otrzyma 100 punktéw. Oferty inne otrzymajg ilosé
punktéw obliczong wg wzoru:
lloé¢ punktéw uzyskana Suma kwot prowizji najnizsze]

= * 100 pkt
przez badang ofertg Suma kwot prowizji badanej P




Opis kryterium:

Prowizja to warto5¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktéra kupujacy jest obowigzany zapfacié
przedsigbiorcy za ustuge zwigzang ze zrealizowaniem jednej transakcji. W prowizji uwzglednia sie
podatek VAT oraz podatek akcyzowy, jeieli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedai podlega
obcigzeniu podatkiem VAT {ub podatkiem akcyzowym.

Prowizja podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdwienia.

prowizja za wptate gotdwkowa
X szacowana liczba wptat rocznie
= +
prowizja za wyptate gotdwkowa
X szacowana liczba wypfat rocznie

Suma kwot prowizji
najnizszej

UWAGA: prowizje jednostkowa w formularzu naleiy podaé z dokladnoscia do dwéch miejsc po
przecinku.

3. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
okreslonym w Zapytaniu ofertowym oraz zostata oceniona jako najkorzystniejsza, czyli uzyskata
najwyiszg ilos¢ punktow.

4, Jezeli w postgpowaniu nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaly ziozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktdrzy 2oiyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowad cen wyiszych niz zaoferowane w zoionych
ofertach.

5. Zamawiajacy dokona oceny ztozonych ofert zgodnie z przyjetymi Kryteriami.

6. W toku dokonywania oceny zfozonych ofert Zamawiajagcy moie iadaé udzielenia przez
Wykonawcdw dotyczacych wyjasnien treéci ztozonych przez nich ofert.

7. Zamawiajacy moze igdaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupetnienia lub zloienia
wyjasnien dotyczgcych dokumentdw potwierdzajgcych spetnienie warunkdw.

VII. Wzor oferty - stanowi zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

VIlI, Sposoh i forma przygotowania oraz zlozenia oferty:

1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1) Oferte nalezy ztozy¢ za pomoca platformy zakupowej.

2) Do oferty nalezy dotaczyé: formularz oferty, klauzule RODO.

3} Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

4) Ztozenie przez jednego wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywy
powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztoZonych przez danego Wykonawce.,

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6) Oferta musi by podpisana przez osoby upowaznione do sktadania oéwiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Upowainienie do podpisania oferty musi byé dotaczone do oferty, o ile nie
wynika ono z innych dokumentdw zatgczonych przez Wykonawce.



2. Warunki udzialu w postepowaniu oraz wykaz oswiadczen | dokumentéw wymaganych dla
potwierdzenia ich spetnienia:

1} Bioracy udziat w postepowaniu Wykonawcy obowigzani sg wykazaé spetnianie nastepujacych
warunkéw udziatu w postepowaniu:

a) kompetencji i uprawnien do prowadzenia okreélonej dziatalnoéci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:

- w przypadku instytucji bankowych: zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na wykonywanie
czynnosci bankowych wydane na podstawie przepisdw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo
bankowe (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 2488 z péin. zm.) lub inny dokument potwierdzajacy, ie
Wykonawca jest uprawniony do wykonywania czynnosci bankowych, o ktérych mowa wyiej,
{w przypadku gdy nie dziata na podstawie zezwolenia},

- w przypadku podmiotow, o ktérych mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r.
o ustugach pfatniczych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 30 z pdin. zm.), ktérych okreélony przepisami prawa
przedmiot dziatalnodci, umoziliwia realizacje przedmiotu zamdwienia: wpis do rejestru, o ktdrym
mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach ptatniczych,

- w przypadku podmiotdw bedgcych krajowymi instytucjami pratniczymi, na ktdre ustawa z dnia 19
sierpnia 2011r. o ustugach ptatniczych naktada obowigzek posiadania zezwolenia: zezwolenie wydane
przez Komisje Nadzoru Finansowego, na podstawie art. 60 ustawy z dnia 19 sierpnia 2011r.
o ustugach ptatniczych oraz wpis do rejestru, prowadzonego na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia
19 sierpnia 2011r. o ustugach ptatniczych,

- w przypadku podmiotow bedacych spétdzielczymi kasami oszczednodciowo-kredytowymi, na ktore
art. 7 ustawy z dnia 5 listopada 2009 r. o spdtdzielczych kasach oszczednosciowo-kredytowych (t.].
Dz. U. z 2024 r. poz. 512 7z pdén. zm.) nakiada obowigzek posiadania zezwolenia: zezwolenie wydane
przez Komisje Nadzoru Finansowego oraz wpis do rejestru, o ktérym mowa w art. 4 ust. 3 ustawy
z dnia 19 sierpnia 2011 r. o ustugach piatniczych,

- w przypadku innych instytucji, uprawnionych na podstawie odrebnych przepiséw do realizacji
przedmiotu zamowienia: wiasciwe dokumenty uprawniajgce do prowadzenia dziatalnosci objetej
zamowieniem np. zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatordw pocztowych, wydane przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U, 2 2023 r. poz. 1640 z pdin. zm.),

- posiadanie ubezpieczenia zwigzanego z przedmiotem umowy, jedli prawo naktada taki obowigzek.
b) zdo!nosci technicznej lub zawodowej:
- prowadzenie dziatalnosci przez okres co najmniej 6 miesigcy, liczac od dnia sktadania ofert.

3. Z postepowania zostang wykluczeni Wykonawecy:
1} ktorzy nie spetniajg warunkéw postawionych niniejszym zapytaniem,
2} ktdrzy podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835),

4, W celu wykazania speiniania wymagann warunkujacych udziat w postepowaniu wykonawcy
obowigzani sg przedioiyé nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

Oswiadczenia o spetnieniv powyiszych warunkow zawarte sg w formularzu oferty. W przypadku



zawarcia umowy Wykonawca zobowigzany bedzie do przedtozenia dokumentdéw potwierdzajacych
spetnianie wymagan.

5. Zloione na wezwanie Zamawiajacego os$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdzad
spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu, nie péiniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin skiadania ofert.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia zapytania ofertowego w kazdym
momencie bez podawania przyczyn.

IX. Szczegétowe warunki realizacji przedmiotu zamdéwienia, w tym zasady ptatnosci opisane zostaty
we wzorze umowy jaka zostanie zawarta z Wykonawca, stanowiacej zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

Zataczniki:
1) zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy,
2) zatacznik nr 2 - Klauzula RODO,
3) zatacznik nr 3 - Wz6r umowy.

data i podpis osoby upowaznionej

Sporzgdzita: Marcelina Kaczmarc K
inspektor ds. rozliczeri naleznosci\pra czych

Whydziat Finansowy, Urzad Miasta Lubawka
Tel.: 516 316 339 e-mail: wilenska.marcelina@lubawka.eu




