GMINA SKOKI

Skoki, dnia 2 grudnia 2024 r.
RQOiS0.2600.46.2024

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA
OFERTY CENOWEJ

(Zamowienie 0 wartos$ci ponizej kwoty 130 000 zlotych realizowane bez stosowania
przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych)

SWIADCZENIE USLUG AUDYTY WEWNETRZNEGO

Nazwa Zamawiajacego: Gmina

SkokiREGON: 572140583

NIP: 7661968104

Miejscowos¢: Skoki

Adres: ul. Wincentego Ciastowiczall; 62-085 Skoki
ZATWIERDZIL.:

/- Burmistrz Miasta i Gminy Skoki
Wojciech Cibalil

Wszelka korespondencij¢ zwiazana z niniejszym postepowaniem nalezy adresowac:

Gmina Skoki

ul. Wincentego Ciastowicza 11
62-085 Skoki

I.  Zamawiajacy, Gmina Skoki z siedzibg w Skokach przy ul. W. Ciastowicza 11,
62-085 Skoki, zaprasza do zlozenia ofert na wykonanie zamodwienia pn.:
$wiadczenie uslug audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy w Skokach
oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Skoki za okres od 01.01.2025 roku
do 31.12.2026 roku.

Il.  Opis przedmiotu zamowienia:
1. Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego
w Gminie Skoki oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Skoki za okres
od 01.01.2025 roku do 31.12.2026 roku zgodnie z obowigzujacymi
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przepisami prawa, w szczeg6lnosci ustawy 0 finansach publicznych oraz
aktow wykonawczych i standardow. Swiadczenie ustug audytu
wewngtrznego dotyczy okresu audytowego od 01.01.2025 roku do dnia
31.12.2026 roku, z obowigzkiem wykonania czynnosci sprawozdawczych
po tym okresie, w zakresie niezbednym zgodnie z przepisami prawa,
w szczegolnosci w zakresie sporzadzenia sprawozdania rocznego.

2. Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem
jest wspieranie Burmistrza Miasta i Gminy Skoki w realizacji celow i zadan
gminy przez systematyczng oceng¢ kontroli zarzadczej oraz czynno$ci
doradcze, powinien by¢ prowadzony przez ustugodawce zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pézn. zm.) oraz przepisami wydanymi na
jej podstawie.

3. Podstawowym celem audytu bedacego przedmiotem niniejszego zamowienia
jest:

— przysparzanie wartosci dodanej i usprawnianie dziatalnosci Urzedu Miasta
i Gminy w Skokach oraz jednostek organizacyjnych Gminy Skoki, a takze
wspieranie Burmistrza Miasta i Gminy Skoki w realizacji ustawowych zadan
1 celow;

— dostarczanie Burmistrzowi Miasta i Gminy Skoki racjonalnego zapewnienia,
ze system kontroli zarzadczej w jednostce funkcjonuje prawidlowo, a takze
doradztwo przy podej$ciu do oceny i doskonalenia skutecznosci tego
systemu;

— realizacja celéw 1 zadan audytu wewngetrznego nastepuje poprzez
dokonywanie niezaleznego i obiektywnego badania oraz oceny zarzadzania
w poszczegdlnych obszarach dziatalnos$ci jednostki, z uwzglednieniem ryzyk
zagrazajacych skutecznej, efektywnej 1 zgodnej z prawem realizacji celow
i zadan jednostki.

4. Ustuga swoim zakresem obejmuje:

— badanie systemow zarzadzania ryzykiem i kontroli zarzadczej w jednostce;

— dokonanie analizy obszarow ryzyka w zakresie dziatania jednostki;

— opracowanie rocznego planu audytu na 2026 rok na podstawie wynikoéw
przeprowadzonej analizy ryzyka, przy uwzglgdnieniu priorytetow Burmistrza
Miasta i Gminy Skoki;

— opracowanie programu realizacji oraz przeprowadzenie trzech zadan
audytowych zapewniajacych w trakcie trwania umowy (w mysl
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 wrze$nia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytuy);

— mMonitorowanie  realizacji  zalecen 1 przeprowadzenie czynnosci
sprawdzajacych ich realizacje;

— zapewnienie prawidlowego 1 terminowego przeprowadzenia audytu
wewnetrznego, w tym sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu
z wydaniem obiektywnej oceny kontroli zarzgdczej w badanym obszarze;

— sporzadzenie sprawozdan z wykonania audytu za 2025 rok w terminie
do 31.01.2026 roku, natomiast za rok 2026 w terminie do 31.01.2027 roku.

— realizacja czynnosci doradczych, w tym sktadanie wnioskow majacych na
celu usprawnienie funkcjonowania Urzedu Miasta i gminy w Skokach oraz
jednostek organizacyjnych Gminy Skoki;

ul. Ciastowicza 11 62-085 Skoki, www.gmina-skoki.pl sekretariat@gmina-skoki.pl
tel. 6189258001 fax. 618925803 NIP 784-19-45-228 Regon 000529580



http://www.gmina-skoki.pl/
mailto:sekretariat@gmina-skoki.pl

— prowadzenie audytu w celu udokumentowania przebiegu i wynikow zadania
audytowego;

— aktualizacje procedur audytu wewngtrznego;

— Zamawiajacy nie wskazuje ilo$ci godzin do realizacji zadania, Ustugodawca
bedzie wykonywat audyt w siedzibie Zamawiajacego w czasie niezbg¢dnym
do zrealizowania zleconego zadania;

— audyt bedzie prowadzony na podstawie upowaznienia wydanego przez
Zamawiajgcego.

5. Wymagania Zamawiajacego:
— Uslugodawcg moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279
ust. 1 ustawy o finansach publicznych.
— Audytorem wewnetrznym moze by¢ 0soba, ktora:

a) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub
innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow
migdzynarodowych lub przepisow prawa wspdlnotowego, przystuguje
prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej;

b) ma pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peni praw
publicznych;

C) nie byla karana za umyslne przestgpstwo lub umysine przestepstwo
skarbowe;

d) posiada wyzsze wyksztalcenie;

e) posiada nastgpujace kwalifikacje do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego:

+ jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified
Government  Auditing Professional (CGAP), Certified
Informations Systems Auditor (CISA), Association of Chartered
Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner
(CFE), Certification of Control Self Assessment (CCSA),
Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered
Financial Analyst (CFA),
lub

» zlozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin
na audytora wewnetrznego przed Komisja Egzaminacyjng
powolana przez Ministra Finansow,
lub

+ uprawnienia biegtego rewidenta,
lub

* dwuletnia praktyke w zakresie audytu wewngtrznego
1 legitymuje si¢  dyplomem  ukofczenia  studiow
podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym
przez jednostke organizacyjna, ktéra w dniu wydania dyplomu
byta uprawniona, zgodnie z odregbnymi ustawami, do nadawania
stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

6. Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
Oferta musi obejmowac catos¢ zamowienia.
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VI.

Wspolny Stownik Zaméwien Publicznych CPV:
79212200-5 -Ustugi audytu wewnetrznego

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena brutto musi obejmowac¢ wszystkie koszty (lagcznie z ewentualnym
dojazdem do siedziby jednostki) zwigzane z wykonaniem catego zakresu
zamoOwienia, ltgcznie z obowigzujagcym podatkiem VAT. Wykonawca podaje
taczng ceng brutto i wylicza warto$¢ catego zamdowienia.

2. Zaproponowana przez Wykonawce cena jest ceng ostateczng i nie moze ulec
zmianie. Wykonawca winien dokona¢ doktadnego rozeznania i skalkulowa¢
cene w sposob szczegdlnie rzetelny, uwzgledniajacy wszystkie rodzaje
1 sktadniki kosztow.

3. Rozliczenia mi¢dzy Zamawiajagcym a Wykonawcg beda prowadzone
w walucie PLN.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia:
od 1 stycznia 2025 roku do dnia 28 lutego 2027 r.

WARUNKI UDZIALU W ZAMOWIENIU
O udzielenie zamowienia moga ubiegac si¢ wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:

1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania —
spetniajg wymog okreslony w art. 279 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z p6zn.
zm.);

2. posiadania doswiadczenia w realizacji ustugi audytowej - Zamawiajacy
uzna za spetniony warunek dos§wiadczenia, jezeli Wykonawca ustugi wskaze,
ze w ciggu ostatnich dwoch lat poprzedzajacych date ztozenia oferty wykonat
co najmniej cztery zadania audytowe w jednostkach zobowigzanych
do przeprowadzenia audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych oraz zataczy dowody, czy zostaly wykonane nalezycie
(referencje, rekomendacje);

3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zamowienia;

4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA  OFERTY, WYMAGANE
DOKUMENTY | UPRAWNIENIA

Wykonawca sktada oferte w jezyku polskim na formularzu oferty stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania dotaczajac dowody potwierdzajace speinienie
warunkow udziatu w postepowaniu.

Oferta 1 wszystkie zalgczniki powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do
wystepowania w imieniu Wykonawcy.
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VII.

VIII.

Formularz ofertowy wedtug wzoru stanowiagcego zatgcznik do zapytania;
Oswiadczenia o spelnieniu warunkow, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt
1-3 ustawy o finansach publicznych;

Kopie poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem potwierdzajgcych
wyksztatcenie oraz kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego;
Informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w  jednostkach
zobowigzanych do przeprowadzenia audytu wewnetrznego w ciggu dwoch lat
poprzedzajacych datg ztozenia oferty;

Zgode oso6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY

Wykonawca, ktoérego oferta zostanie wybrana zobowigzany jest do zawarcia umowy
zgodnie z wymaganiami  niniejszego  zapytania ofertowego oraz jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Miasta i Gminy
w Skokach, ul. W. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki w sekretariacie w terminie
do dnia 11 grudnia 2024 r. (Sroda) godz. 14: 00 lub za posrednictwem
platformy;

2. UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzing wptywu
oferty do Urzedu Miasta i gminy w Skokach;

3. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11 grudnia 2024 roku ($roda) o godz. 14:30
w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Skokach, segment A biuro nr 16;

4. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwarciu ofert;

5. Oferty otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane;

6. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczona
na stronie internetowe;j.

Oferty nalezy umie$ci¢ w zamknietym, nieprzezroczystym opakowaniu
(np. koperta) zaadresowanym i opisanym
Nadawca:

nazwa i adres Wykonawcy
Adresat: Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. W. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki

swiadczenie uslug audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta i Gminy

w Skokach oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Skoki

nie otwiera¢ przed terminem skladania ofert tj. 11.12.2024 r. godz. 14:00
(otwarcie ofert — godzina 14:30)
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IX. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
Za najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora uzyska najkorzystniejszy bilans
kryterium ceny — 100%

X. INFORMACJE DODATKOWE

1. Wykonawca moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub
wycofa¢ swojg oferte.

2. Zamawiajgcy zastrzega uniewaznienie postgpowania na kazdym jego
etapie do momentu podpisania umowy bez wskazania przyczyny.

3. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:

— tres¢ oferty nie odpowiada treéci niniejszego zapytania ofertowego;

— jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

— oferta zawiera razaco niskg cen¢ W stosunku do przedmiotu
zamoOwienia;

— zawiera bledy w obliczeniu ceny;

— przedlozone przez Wykonawce dokumenty nie beda potwierdzac
spetniania warunku udziatu w postgpowaniu.

4. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie mozna wybra¢ oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze oferty przedstawiaja taka samg ceng
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do zlozenia
w okreSlonym przez niego terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

5. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza o terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, ze
postgpowanie nie bedzie podlegato uniewaznieniu.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia
umowy W sprawie zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki uniewaznienia
postepowania.

Zataczniki:
1. Formularz ofert

Burmistrz Miasta i Gminy Skoki
/-1 Wojciech Cibail
Przedstawiciele Zamawiajgcego upowaznieni do kontaktu z Wykonawca:

- Marta Miller nr tel. 61 8925809, e-mail: sekretarz@agmina-skoki.pl
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