Zatacznik nr 1 do OPZ
Szczegdbtowy zakres przedmiotu umowy:

Sprzatanie pomieszczen Urzedu Miasta Plocka w ponizszych obiektach:

Lp. | Lokalizacja Powierzchnia (m?)
1 | kompleks budynkow pl. Stary Rynek 1 8 418,55
(segmenty A,B,C,E)
2 | ul. Zdunska 7 508,69
Ogotem: 8 927,24

Rodzaj czynnosci w poszczego6lnych obiektach:

Kompleks budynkow pl. Stary Rynek 1 (budynek A,B,C,E)

I. Sprzatanie ciagéw komunikacyjnych, dzwigéw osobowych, Biura Obstugi Klienta
a) codziennie

1. odkurzanie wyktadzin dywanowych, chodnikéw, wycieraczek

(ok. 400 m2),

. mycie twardych powierzchni podtog,

. oprdéznianie koszy zgodnie z zasadami segregacji,mycie, wymiana workdw,

. mycie kabin dzwigéw osobowych (2 szt.) - utrzymywanie w czystosci Scian, podtdg i luster,
. mycie oszklonych powierzchni stolarki drzwiowej, stanowisk w Biurze Obstugi Klienta.
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. maszynowe szorowanie specjalistycznym sprzetem powierzchni podtdg z tworzywa sztuczne-
go, gresu, terakoty, lastriko — ok. 2 000 m?2,

b) raz w tygodniu

1. czyszczenie parapetéw wewnetrznych,

2. mycie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia,

3. mycie cokolikdéw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzka,
4. mycie krat drzwiowych (3 kpl.).

c) wg potrzeb

1. usuwanie pajeczyn,

2. czyszczenie parapetow zewnetrznych,

3. konserwacja podtozy i $cian odpowiednimi srodkami -

(podtogi PCV - ok. 339 m2, glazura - ok. 2100 m2, marmur -ok. 58 m2, gres — ok. 1 600 m?2),
4. mycie platformy dla oséb niepetnosprawnych,

5. mycie schoddéw, barierek, poreczy na klatkach schodowych,

6. mycie stolarki drzwiowej (465 szt.).

d) wg potrzeb nie rzadziej niz raz w miesiacu

1. wycieranie i odttuszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic okoto dotyko-
wych.

e) wg potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartat
1. mycie grzejnikdw,



2. utrzymywanie w czystosci $cian, sufitow,
3. mycie kratek wentylacyjnych.
f) co drugi miesiac (rozpoczynajac od marca)

1. mycie okien od strony wewnetrznej i zewnetrznej - w budynku A - parter, piwnice - od stro-
ny pl. Stary Rynek, ul. Kazimierza Wielkiego, ul. Zdunskiej.

g) raz w roku
1. biezace czyszczenie obi¢ Scian i sufitdw podwieszanych (ok. 120 m2),
2. mycie przeszklonych powierzchni dachu od strony wewnetrznej (ok. 58,85 m2),

3. czyszczenie, lamp, kloszy lamp os$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w tym zdejmo-
wanie, mycie i ponowny montaz).

II. Sprzatanie pomieszczen biurowych
a) codziennie

1. oprdéznianie koszy zgodnie z zasadami segregacji, pojemnikow niszczarek (ok. 400 szt.),
mycie, wymiana workow.

b) dwa razy w tygodniu
1. mycie twardych powierzchni podtdg,
2. odkurzanie wykfadzin dywanowych,

3. wycieranie i odtluszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic okoto dotyko-
wych,

4. przecieranie na wilgotno i mycie powierzchni biurek.

c) raz w tygodniu

. odkurzanie mebli tapicerowanych (ok. 1 000 szt.) ,

. mycie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia,

. mycie cokolikow i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzka,

. czyszczenie parapetéw wewnetrznych,
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. przecieranie na wilgotno i mycie powierzchni mebli.
d) raz w miesiacu

1. mycie stolarki drzwiowej (465 szt.),

e) wg potrzeb

1. usuwanie pajeczyn,

2. czyszczenie parapetéw zewnetrznych,

3. konserwacja podtozy i scian odpowiednimi $srodkami.
f) wg potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartat

1. mycie grzejnikdw,

2. mycie kratek wentylacyjnych.

g) co drugi miesiac (rozpoczynajac od marca)
1.mycie okien od strony wewnetrznej i zewnetrznej - w budynku A - parter.

III. Sprzatanie pomieszczen sanitarnych ( 57 muszli klozetowych, 15 pisuaréw, 60
umywalek, 11 zlewozmywakow, 2 natryski)

a) codziennie

1. mycie wszystkich urzadzen sanitarnych i ich dezynfekcja (armatura, biata armatura, wypo-
sazenie sanitariatéw, kosze na $mieci, wiadra, deski sedesowe),

2. mycie powierzchni podtdg,
3. oprdznianie koszy zgodnie z zasadami segregacji, wiader, wymiana workow,



4. mycie luster, pétek, podajnikdow, dozownikdéw na mydto, szczotek do muszli klozetowych, po-
jemnikow na szczotki i innego drobnego sprzetu przynaleznego do sanitariatu,

5.uzupetnianie papieru toaletowego, recznikdéw papierowych i mydta w ptynie.
b) wg potrzeb

1. wymiana kostek zapachowych wc i od$wiezaczy,

2. usuwanie pajeczyn.

c) wg potrzeb nie rzadziej niz raz w tygodniu

1. mycie stolarki drzwiowej.

d) wg potrzeb lub raz na kwartat

mycie kratek wentylacyjnych.

e) co drugi miesigc (rozpoczynajac od marca)

1. mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi i ich dezynfekcja,
2. mycie grzejnikow.

IV. Sprzatanie pomieszczen archiwalnych, pomieszczen gospodarczych,
pomieszczen technicznych:

a) codziennie

1.opréznianie koszy zgodnie z zasadami segregacji, mycie, wymiana workdw.
b) wg potrzeb

1. mycie twardych powierzchni podtdg,

2. utrzymywanie w czystosci $cian, sufitow,

3. wycieranie i odtluszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic okoto dotyko-
wych,

4. konserwacja podtdg odpowiednimi sSrodkami,

5. mycie wyposazenia pomieszczen archiwalnych,

6. usuwanie pajeczyn,

7. mycie stolarki drzwiowej.

c) raz w tygodniu

1. odkurzanie szyn do regatow jezdnych (pomieszczenia archiwalne).
d) raz na kwartat

1.mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi,
2.mycie kratek wentylacyjnych.

IV. Sprzatanie zadaszonego miejsca parkingowego dla rowerow oraz kabiny dla oséb
palacych:

a) dwa razy w tygodniu:
1. oprdéznianie i mycie popielnicy,
b) dwukrotnie w trakcie obowigzywania umowy (kwiecien, pazdziernik)

1. mycie zadaszenia z ptyt poliweglanowych, mycie powierzchni bocznych ze szkta bezpieczne-
go,

2. mycie konstrukcji stalowej,

3. mycie stojakow na rowery.



ul. Zduniska 7
I. Sprzatanie ciagow komunikacyjnych

a) codziennie
1. mycie twardych powierzchni podtég (ok. 120 m?2)

2. oproznianie koszy zgodnie z zasadami segregacji, pojemnikéw niszczarek (ok. 15 szt.), my-
cie, wymiana workow,

3. mycie schoddw, barierek, poreczy na klatkach schodowych.

b) raz w tygodniu

1. czyszczenie parapetéw wewnetrznych,

2. mycie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia,

3. mycie cokolikéw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzka,
4. mycie kraty.

c) wg potrzeb

1. usuwanie pajeczyn,

2. czyszczenie parapetow zewnetrznych,

3.mycie stolarki drzwiowej (48 szt.),

4. konserwacja podtozy i Scian odpowiednimi sSrodkami - terakota - ok. 500 m2.
d) wg potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartat

1. mycie grzejnikow,

2. mycie kratek wentylacyjnych.

e) raz w roku

1. czyszczenie, lamp, kloszy lamp os$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w tym zdejmo-
wanie, mycie i ponowny montaz).

f) wg potrzeb,nie rzadziej niz raz na kwartat
1. mycie grzejnikow,

2. mycie kratek wentylacyjnych.

II. Sprzatanie pomieszczen biurowych

a) codziennie

1. oproznianie koszy zgodnie z zasadami segregacji, pojemnikow niszczarek (ok. 25 szt.), my-
cie, wymiana workow.

b) dwa razy w tygodniu

1. mycie twardych powierzchni podtég,

2. przecieranie na wilgotno i mycie powierzchni biurek.
c) wg potrzeb nie rzadziej niz raz w miesiacu

1. wycieranie i odttuszczanie stuchawek telefonicznych, klamek drzwi i okolic okoto dotyko-
wych,

d) raz w tygodniu

1. odkurzanie mebli tapicerowanych (ok. 50 szt.),

. mycie siedzisk, krzeset i pozostatego wyposazenia,
. mycie stolarki drzwiowej (48 szt.),

. czyszczenie parapetéw wewnetrznych,
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. przecieranie na wilgotno i mycie powierzchni mebli.



e) raz w miesiacu

1. mycie cokolikdw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzka,
f) wg potrzeb

1. usuwanie pajeczyn,

2. czyszczenie parapetow zewnetrznych,

3. konserwacja podtozy i $cian odpowiednimi srodkami.

g) wg potrzeb, nie rzadziej niz raz na kwartat

1. mycie grzejnikdw,

2. utrzymywanie w czystosci Scian, sufitéw,

3. mycie kratek wentylacyjnych.

h) raz w roku

1. czyszczenie, lamp, kloszy lamp o$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier.

III. Sprzatanie pomieszczen sanitarnych ( 9 muszli klozetowych, 3 pisuary, 9 umy-
walek)

a) codziennie

1. mycie wszystkich urzadzen sanitarnych i ich dezynfekcja (armatura, biata armatura, wypo-
sazenie sanitariatow, kosze na $mieci, wiadra, deski sedesowe),

2. mycie powierzchni podtdg,
3. oprdznianie koszy zgodnie z zasadami segregacji, wiader, wymiana workow,

4. mycie luster, pétek, podajnikdéw, dozownikéw na mydto, szczotek do muszli klozetowych, po-
jemnikéw na szczotki i innego drobnego sprzetu przynaleznego do sanitariatu,

5. mycie stolarki drzwiowej,

6. uzupetnianie papieru toaletowego, recznikdw papierowych i mydta w ptynie.
b) wg potrzeb

1. wymiana kostek zapachowych wc i odswiezaczy,

2. usuwanie pajeczyn.

c) wg potrzeb nie rzadziej niz raz na kwartat

1.mycie kratek wentylacyjnych.

d) co drugi miesiac (rozpoczynajac od marca)

1. mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi i ich dezynfekcija,
2. mycie grzejnikéw.

IV. Sprzatanie pomieszczen gospodarczych i pomieszczen technicznych:
a) wg potrzeb

. oproznianie koszy zgodnie z zasadami segregacji, mycie, wymiana workow,
. mycie twardych powierzchni podtog,

. usuwanie pajeczyn,

. mycie grzejnikdw,

. wycieranie i odttuszczanie klamek drzwi i okolic okoto dotykowych,

. konserwacja podtdg odpowiednimi $srodkami,

. przecieranie na wilgotno i mycie zewnetrznych powierzchni wyposazenia,
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. mycie stolarki drzwiowej.
b) wg potrzeb, co najmniej raz w roku



1. mycie lamp, kloszy lamp os$wietleniowych, opraw, zyrandoli, plafonier (w tym zdejmowanie,
mycie i ponowny montaz),

2. mycie powierzchni $cian pokrytych ptytkami ceramicznymi,
3.mycie kratek wentylacyjnych,

Ponadto Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do wykonania czynnosci takich
jak:

- mycie okien i powierzchni szklanych w budynkach i lokalach wskazanych przez
Zamawiajacego trzykrotnie (marzec, lipiec, listopad - pierwsze 14 dni miesigca) w trakcie
obowigzywania umowy,

- czyszczenie koryt kablowych plastikowych - teleinformatycznych - dwukrotnie w trakcie
obowigzywania umowy (kwiecien, wrzesien - pierwszy tydzien miesigca),

- pranie wertikali, mycie zaluzji, pranie obi¢ tapicerowanych — wg potrzeb.

Powierzchnie

Lp. |Lokalizacja okna firany Wertikale/ meble szklane
(szt.) (m?2) zaluzje tapicerowane
(m2) ok. (szt.) zewnetrzne
i : (m?)
1 |kompleks budynkéow pl. Stary Rynek 1 388 - 2 150 1 000 brak danych
(segmenty A,B,C,E)
2 |ul. Zdunska 7 80 - 86 50 brak danych

Postanowienia dodatkowe:

1. Wszelkie prace wymagajace uzycia technik alpinistycznych i prowadzone na wysokosci
wykonywane bedg przez osoby do tego uprawnione, posiadajace wymagane prawem
zezwolenia i przeszkolenia.

2. Wykonawca dokona oprysku elewacji preparatami chemicznymi owadobdjczymi jednokrotnie
w trakcie obowigzywania umowy (pierwszy tydzien maja - pod warunkiem sprzyjajacych wa-
runkow atmosferycznych) oraz bedzie wykonywat czynnosci polegajace na biezacym czyszcze-
niu elewacji budynkéw z owadow, pajeczyn, itp. - wg potrzeb (kompleks budynkéw pl. Stary
Rynek 1) i sprzataniu po remontach pomieszczen biurowych Urzedu Miasta Ptocka — wg po-
trzeb.

3. Wykonawca obowigzany jest do prowadzenia selektywnej gospodarki odpadami, wynoszenia
zgromadzonych odpadéw do pojemnikdw umieszczonych na zewnatrz obiektéw, posiadanych
przez Zamawiajacego w ramach odrebnie podpisanej umowy z firma specjalistyczna.

4. Wykonawca obowigzany jest do usuwania wszelkich odpadéw powstatych w toku realizacji
umowy, w tym w szczegdlnosci opakowan, wktadow, pozostatosci po $srodkach czystosci, $rod-
kow czystosci, ktorych termin przydatnosci uptynat, z uwzglednieniem przepiséw ustawy o od-
padach, przyjmujac na siebie petng odpowiedzialno$¢ za gospodarowanie ewentualnymi odpa-
dami powstatymi w zwigzku lub przy okazji wykonywania umowy. W Urzedzie Miasta Ptocka
obowigzuje zasada segregacji odpadow.

5. Pracownicy $wiadczacy ustugi obowigzani sq posiadac identyfikatory umieszczone w widocz-
nym miejscu.

6. Wykonawca obowigzany jest do stosowania kontrolnych kart pracy, poswiadczajgcych wyko-
nanie pracy w danej lokalizacji, pomieszczeniu, czasie, zakresie i danych osdb sprzatajacych
oraz protokotow stwierdzajacych poprawnos¢ wykonywania poszczegdlnych ustug.

7. Wykonawca bedzie przekazywat kontrolne karty pracy po zakonczeniu miesigca ( do 5 - go
dnia kolejnego miesigca) do Wydziatu Techniczno-Gospodarczego, razem z protokotem odbioru
ustugi.



8. Do realizacji przedmiotu umowy Wykonawca bedzie uzywac wiasnych profesjonalnych na-
rzedzi, sprzetu specjalistycznego, odpowiednich do charakteru obiektu oraz wiasnych, odpo-
wiednich, nalezytej jakosci srodkow czystosci i higieny (mydto w ptynie, biaty papier toaletowy,
biate reczniki papierowe, worki na $mieci, kostki zapachowe do wc, $rodki dezynfekujace, za-
pachowe, odswiezacze powietrza itp.), dopuszczonych do stosowania w pomieszczeniach, w
ktorych przebywaja ludzie. Srodki czystosci uzywane do czyszczenia i konserwacji podtdég mu-
szg spetnia¢ normy bhp, a $rodki uzywane do sprzatania sanitariatow powinny réwniez charak-
teryzowac sie przyjemnym i trwatym zapachem. Cena zakupu ww. Srodkdéw jest wliczona do
ogolnej wartosci przedmiotu umowy.

9. Wykonawca zabezpieczy dodatkowo w okresie trwania umowy maty wejsciowe - o kolorysty-
ce i wymiarach dopasowanych do powierzchni wskazanej przez Zamawiajgcego - w obiektach
zlokalizowanych przy pl. Stary Rynek 1 (segment A: 1,50 x 3,90 m i 0,90 x 1,45 mi 1,10 x
2,00 m oraz segment C: 1,50 x 2,50 m), ktére bedg okresowo (w okresie letnim co 14 dni, w
okresie zimowym co 7 dni) wymieniane na czyste. Koszt wymiany mat jest wliczony do ogdlnej
wartosci przedmiotu umowy.

10. Wykonawca zapewni facznos¢ telefoniczng kierownictwa firmy ze swoim personelem na
wiasny koszt.

11. Osoby sprzatajace odpowiadajg za: wytaczanie oswietlenia, racjonalne wykorzystanie
energii elektrycznej i wody, wyrzucanie powstatych odpadéw do pojemnikdw przypisanych
do konkretnej frakcji, zamykanie doptywdéw wody, zamkniecie okien i drzwi oraz pobieranie i
zdawanie kluczy do pomieszczen pracownikowi ochrony.

12. Osoby sprzatajace sa obowigzane niezwiocznie informowac pracownikdéw ochrony o niepra-
widtowosciach i okolicznosciach mogacych mieé¢ wptyw na bezpieczenstwo obiektéw, uszkodze-
nie mienia, wystapieniu awarii itp.

13. Pracownicy Wykonawcy obowigzani sg stosowac sie do polecen i wskazdéwek:
1) pracownika ochrony - w zakresie zachowania sie na terenie Urzedu;

2) upowaznionych pracownikéw Urzedu - w zakresie systematycznosci, jakosci i czestotliwosci
wykonywanych prac.



