Wojciechowice 22.11.2023 r.

Fn.271.1.1.2023.SD

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego |
w oparciu o Zarzadzenie Nr 120.120.2022 Wojta Gminy Wojciechowice z dnia 24 lutego
2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych na zadania,
ktorych wartos¢ nie przekracza 130 000 zt, Wéjt Gminy Wojciechowice zaprasza do zlozenia
oferty na ustuge pn.: ,,Kompleksowa obstuga budietu Gminy Wojciechowice wraz 7 jej
jednostkami organizacyjnymi oraz dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Wojciechowicach ”

od dnia 1 stycznia 2024 roku do dnia 31 grudnia 2026 roku.

Zamawiajacy:

Gmina Wojciechowice

Wojciechowice 50, 27- 532 Wojciechowice
NIP: 8631540230 , REGON: 830410037
Tel. (15) 8614 023 Fax. (15) 8614 023,
e-mail: sekretariat@wojciechowice.com.pl

L. Przedmiotem zaméwienia jest:

Kompleksowa obstuga budietu Gminy Wojciechowice wraz z jej jednostkami
organizacyjnymi oraz dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Wojciechowicach.

1)Zamodwienie obejmuje:
1. Otwarcie 1 prowadzenie rachunkéw bankowych dla budzetu Gminy:
a) rachunek podstawowy
b) rachunek depozytowy
c¢) rachunki pomocnicze
2. Otwarcie 1 prowadzenie rachunkéw biezacych i pomocniczych dla nizej wymienionych
jednostek organizacyjnych;
b) Publiczna Szkota Podstawowa w Bidzinach
¢) Osrodek Pomocy Spotecznej w Wojciechowicach
3. Otwarcie i1 prowadzenie rachunkow biezacych i pomocniczych dla Gminnej Biblioteki
Publicznej w Wojciechowicach.
4. Swiadczenie nastepujacych ustug bankowych:
— realizacja polecen przelewu na rachunki Zamawiajacego oraz jego jednostek
organizacyjnych w banku obstugujacym,
— realizacja polecen przelewu na rachunki w banku obstugujacym i w innych
bankach,

— przyjmowanie wptat gotdwkowych i dokonywanie wyptat gotowkowych,
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realizacja polecen przelewu w formie papierowe;j,

przyjmowanie od platnikow 1 podatnikow Gminy Wojciechowice podatkow
i r6znych optat w kasach banku,

potwierdzanie stanu salda na rachunkach,

generowanie wyciggow bankowych z doktadnym podaniem: nazwy kontrahenta,
numer rachunku bankowego, daty i opisu operacji i ustaleniem salda na kazdy
dzien roboczy,

sporzadzanie odpiséw dokumentow,

odtwarzanie historii rachunkow,

udzielenie kredytu krétkoterminowego w rachunku podstawowym (ROR) na utrate
ptynnosci finansowej w trakcie roku budzetowego. Kwot¢ wskazanego kredytu
corocznie okreslona zostaje w uchwale budzetowej 1 moze by¢ rézna w kazdym
roku. W roku 2023 kwot ta stanowi 500 000,00zt. Zabezpieczeniem kredytu jest
weksel wlasny in blanco. Opinia Regionalnej Izby Obrachunkowej w sprawie
mozliwosci splaty kredytu w rachunku podstawowym nie jest wymagana,
oprocentowanie srodkow gromadzonych na wszystkich rachunkach bankowych,
obstuga systeméw bankowosci elektronicznej obejmujgca miedzy innymi: serwis,
oprogramowanie 1 korzystanie,

wyzerowanie w dniu 31 grudnia kazdego roku wskazanych odrgbnie rachunkéw
podleglych jednostek organizacyjnych Gminy poprzez przekazanie pozostatych
na rachunkach kwot na rachunek podstawowy budzetu Gminy.

2) Ubiegajacy sie¢ o realizacje zamoOwienia powinien spetnia¢ wskazane nizej warunki 1

II.

ztozy¢ stosowne oswiadczenia i dokumenty:

1) by¢ bankiem w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Prawo bankowe
(Dz.U.2013 poz.2488) i dotaczy¢ dokument nadajacy uprawnienia do wystgpowania
w obrocie prawnym oraz dokument wskazujacy osoby uprawnione do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Oferenta.

2) spelnia¢ warunki w zakresie posiadania niezbgdnej wiedzy, dos$wiadczenia,
potencjatu ekonomicznego i1 technicznego oraz os6b gwarantujagce prawidiowa
realizacj¢ zamowieni,

3) wykonywa¢ dziatalno$§¢ w zakresie ustug bedacych przedmiotem zamowienia
w okresie ostatnich 3 lat przed podpisaniem umowy a jezeli okres prowadzenie
dziatalnosci jest krotszy w tym okresie w tym obstugiwac co najmniej jeden budzet
gminy,

4) dysponowaé siedziba, oddziatem, filig lub punktem w miejscowosci, gdzie
znajduje si¢ siedziba Zamawiajacego lub zobowigzanie do otwarcia w terminie do
31 grudnia 2023 roku oddziatu, filii lub punktu w miejscowosci Wojciechowice.

Na potwierdzenie warunkow zawartych w punktach 2, 3, i 4 nalezy zlozy¢ stosowne
oswiadczenia stanowigce odpowiednio zalacznik nr 2, 3, 4 do zapytania.

Termin realizacji Swiadczenia ustug: od dnia 01.01.2024 r. do 31.12.2026 r.

III. Termin zwiazania z oferta:

Ustala si¢ termin zwigzania z ofertg 30 dni, bieg terminu zwigzania ofertg rozpo-
czyna si¢ wraz z upltywem terminu sktadania.



IV. Zapisy dotyczace umowy

1)

2)

Oferent przedtozy projekt umowy odrebny dla Gminy Wojciechowice 1 jej
jednostek podporzadkowanych oraz odrgbny dla Biblioteki Publicznej
w Wojciechowicach, ktorej postanowienia mogg podlega¢ negocjacjom.

W projekcie umowy powinny zosta¢ zawarte postanowienia dotyczace miedzy

nnymi:

— wysokos$ci miesigcznej oplaty ryczattowej obejmujacej wszystkie koszty
zwigzane z obstuga bankowa budzetu i jednostek organizacyjnych

Wielko$¢ optaty w trakcie trwania umowy nie moze ulec zwigkszeniu,

— optlata begdzie pobierana w ostatnim dniu roboczym miesigca z rachunku
wskazanego przez zamawiajacego,

— oprocentowanie $§rodkéw gromadzonych na wszystkich rachunkach
bankowych,

— koszty 1 oprocentowanie zaciggnietego kredytu krétkoterminowego w rachunku
biezacym,

— zasad wykonywania dyspozycji platniczych okreslajacych termin realizacji,
warunki, ochrong,

— $wiadczenia obstugi rachunku internetowego,

— dopuszczenie zmiany ilosci rachunkow bankowych. Zmiana iloSci
rachunkow bankowych nie wplynie na zmiang¢ miesigcznej oplaty
zryczaltowane;.

V. Szacunkowe dane do sporzadzenia oferty:

ilo$¢ rachunkow bankowych - 27 szt.
srednia ilo$¢ przelewow z 3 ostatnich miesigcy - 3200 szt.
srednia ilo$¢ wyptat gotowkowych z 3 ostatnich miesiecy - 150 szt.
$rednia ilo$¢ wptat gotowkowych z 3 ostatnich miesigcy - 1500 szt.

VI. Opis przygotowania oferty:

1.Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofert¢. Oferte w jezyku polskim nalezy sklada¢ w
formie wypekionego Formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszego

zapytania ofertowego wraz z wymaganymi zatgcznikami.

2. Do formularza ofertowego musza by¢ dotaczone nastgpujace dokumenty:

1)
2)

3)

Dokumenty wymienione w punkcie II,
Oswiadczenia wymienione w punkcie II stanowigce odpowiednio zalaczniki nr 2, 3, 4 do

zapytania,
Projekt umowy.



VII. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Ofertg nalezy ztozy¢ przez platforme¢ zakupowg link:
platformazakupowa.pl/pn/Wojciechowice do dnia 01.12.2023 r. do godz. 9.00.
2. Oferta wraz z zatacznikami winna by¢ opatrzona podpisem elektronicznym tj.: podpis
kwalifikowany elektroniczny, podpis osobisty, podpis zaufany lub winna by¢ podpisana
opatrzona pieczatkami i przestany ich skan.

VIII. Wybor najkorzystniejszej oferty.

1. Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w dniu 01.12.2023r. o godz. 10.00 .
2. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcow udzie-
lenia wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

IX. Ocena ofert

Kryteria oceny ofert — zamawiajacy uzna oferty za spelniajagce wymagania i przyjmie do
szczegotowego rozpatrywania, jezeli:

1)  Oferta, spetnia wymagania okreslone niniejsza specyfikacja,

2)  Oferta zostata ztozona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,

3)  Wykonawca przedstawit oferte zgodna co do tre$ci z wymaganiami Zamawiajacego.

Oferty oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych przez

wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilo$¢
punktow ustalong w ponizszym opisie, pozostale be¢da oceniane odpowiednio —
proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na
podstawie opisanych kryteriow 1 ustalong punktacj¢: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

Wybor oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert przedstawione

w tabeli.

Nazwa Kryterium Waga

Miesigcznej oplaty ryczattowa obejmujaca wszystkie koszty zwigzane z obstuga| 85 pkt.
bankowa

Oprocentowanie srodkéw na rachunkach 10 pkt.
Oprocentowanie kredytu w rachunku biezacym 5 pkt.
Razem 100 pkt.

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego.

. Sposob
Nazwa Kryterium Wzor oceny

Cena prowadzenia rachunku Cena najnizszej oferty/cena badanej 0 —85 pkt.




ofertyx85pkt=liczba pkt.
Oprocentowanie srodkéw na Oprocentowanie badanej oferty/ ofertg z naj-
rachunkach wyzszym oprocentowaniem x 10pkt=liczba pkt. 0 — 10 pkt.
Oprocentowanie kredytu w Oprocentowanie badanej ofert/ ofertg z
rachunku biezagcym najwyzszym oprocentowaniem xSpkt=liczba 05 pkt.
pkt.
Razem 0-100 pkt.

Wynik — oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych
punktow w oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejsza, pozostate oferty
zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktéw. Realizacja zamodwienia
zostanie powierzona Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji z bankiem, ktory ztozy

najkorzystniejszg oferte.

X. Informacja o sposobie porozumiewania sie.

Zamawiajacy dopuszcza sposob porozumiewania si¢ z wykonawcami w sposob:

1. Oferte nalezy sktada¢ poprzez platforme zakupowg link:
platformazakupowa.pl/pn/wojciechowice, natomiast wszelka korespondencj¢ nalezy zlozy¢
poprzerz platforme¢ zakupowa link platformazakupowa.pl/pn/wojciechowice lub  e-mail:
sekretariat@wojciechowice.com.pl

2. Uprawnionym do bezposredniego kontaktowania si¢ z oferentami jest:

— w sprawach formalnych — Pani Dorota Czajkowska-Maj — Inspektor ds. ochrony
srodowiska i gospodarki komunalnej, Urzegdu Gminy w Wojciechowicach, 27- 532
Wojciechowice, tel./fax. (15) 8614023 wew. 16, adres e-mail: d.czajkowska-
maj@wojciechowice.com.pl

— w sprawach merytorycznych — Pani Sylwia Dzioba — Skarbnik Gminy Wojciechowice,
27-532  Wojciechowice, tel./fax. (15) 8614023 wew. 25, adres e-mail:
skarbnik@wojciechowice.com.pl

Kontakt w godzinach urzgdowania.

XI. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje poprzez platfor-
me zakupowa.
XII. Zamawiajacy powiadomi faksem lub e-mail lub telefonicznie Wykonawce,

ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte o terminie i miejscu zawarcia umowy.

XIII. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania cenowego na
kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn.

XIV. Klauzula RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem



danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrek-
tywy 95/46/WE  (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina  Wojciechowice z siedzibg:
Wojciechowice 50, 27-532 Wojciechowice, e-mail: urzad@wojciechowice.com.pl, tel. 15
8614 023, reprezentowana przez Wojta

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowac si¢ z In-
spektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@cbi24.pl lub pisemnie pod adres
Administratora

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwiazanym z postepowaniem prze-
targowym, prowadzonym z wylaczeniem przepisOw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Pra-
wo zamowien publicznych.

4. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez okres 10 pelnych lat kalendarzowych, li-
czac od 1 stycznia roku nastgpnego po roku, w ktérym nastapito zakonczenie sprawy (11 lat)
na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie orga-
nizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

5. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadze-
nia w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t..
Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z pdzn. zm.). 6. Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom
dziatajacym z upowaznienia administratora, majagcym dost¢p do danych osobowych i prze-
twarzajacym je wylacznie na polecenie administratora, chyba ze wymaga tego prawo UE lub
prawo panstwa czlonkowskiego. Pani/Pana dane moga zosta¢ przekazane podmiotom ze-
wnetrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych - dostawcy
ustug poczty mailowej, strony BIP, dostawcy ustug informatycznych w zakresie programow
ksiegowo-ewidencyjnych.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotycza-
cych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych zwigzanym z udzialem w postgpowaniu; konsekwencja niepodania
danych jest brak mozliwo$ci udziatu w postepowaniu.

7. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ogranicze-
nia przetwarzania,

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepisow Rozporzadze-
nia shuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

8. Osobie, ktorej dane dotycza nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobo-
wych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;
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- na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobo-
wych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ Rozporzadzenia.

9. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporza-
dzenia, wymagatoby niewspoimiernie duzego wysitku, Administrator moze zada¢ od osoby,
ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zg-
dania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia pu-
blicznego.

10. Skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupet-
nienia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowac
zmiang wyniku postgpowania ani zmiang postanowien umowy.

11. Wystagpienie z zagdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania.

12. Od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku gdy wniesienie
zadania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwa-
rzania danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu, Administrator
nie udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatgcznikach do protokotu, chyba ze
zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

13. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktére si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarza-
niu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

Zakaczniki:

1. Formularz ofertowy — zatacznik 1
2. Oswiadczenie — zatgcznik 2

3. Os$wiadczenie — zatacznik 3

4. Oswiadczenie — zatacznik 4



