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KP-272-PNK-57/2023

Zalacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie szkolenia z zakresu efektywnego zarzqdzania

zespotem 1 tematyki teambuilding realizowanego w ramach projektu pt. ,Zintegrowany Program

Rozwoju Politechniki Lubelskiej - czeé¢ druga”.

Opis ustugi:

1) Nazwa szkolenia: Szkolenie z zakresu efektywnego zarzadzania zespolem i tematyki
teambuilding

2) Liczba uczestnikéw: 6

3)
)

5)

6)

9)

Uczestnicy szkolenia: Pracownicy kadry administracyjnej Politechniki Lubelskiej
Liczba dni/godzin szkolenia: 2 dni po 4 godziny zegarowe= 8 godzin zegarowych

Cel szkolenia: Podniesienie kompetencji zarzadczych kadry administracyjnej Politechniki
Lubelskiej

Opis szkolenia:

Kurs skierowany jest do pracownikéw centréw transferu technologii w celu podniesienia ich
wiedzy i umiejetnosci w zakresie zarzadzania zespolem pracowniczym i efektywnej
wspotpracy w zespole. Dzigeki udziale w szkoleniu pracownicy beda potrafi¢ efektywnie
wspolpracowaé co zwiekszy ich potencjal i wydajnosé ich pracy, jak réwniez wzmocni relacje

pracownicze.

Zapewnienie treneréw/szkoleniowcéw: Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ Podmiot
realizujacy szkolenie, tj. Specjaliste/-6w posiadajacych doswiadczenie teoretyczne i praktyczne,
ktéremu powierzy realizacje szkolenia.

Trener/szkoleniowiec powinien:

posiada¢ wyksztalcenie wyzsze lub certyfikaty/ zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie przedmiotowego szkolenia, minimum 5 letnie do$wiadczenie potwierdzone
np. certyfikatami, referencjami zaswiadczeniami (3) w tematyce szkolenia. Jezykiem szkolenia
powinien by¢ jezyk polski.

Miejsce szkolenia: Miejsce szkolenia w odlegtosci nie wigkszej niz 200 km od siedziby
Zamawiajgcego.

10) Zapewnienie sali szkoleniowej: Wykonawca lub Podmiot realizujacy szkolenie musi

zapewni¢ sale szkoleniowe dostosowane do prowadzenia zaje¢ dla uczestnikéw szkolenia
oraz trenera. Pomieszczenie powinno posiada¢ dobre o$wietlenie, by¢ wentylowane i/lub
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klimatyzowane z dostepem do $wiezego powietrza, posiada¢ mozliwo$¢ zaciemnienia okien
w celu prawidlowej widocznoéci przedstawianej prezentacji, by¢ wyposazone w projektor
multimedialny oraz komputer lub laptop, a takze powinno posiada¢ pomoce dydaktyczne
niezbedne do przeprowadzenia szkolenia.

11) Zapewnienie materialéw szkoleniowych: Wykonawca wraz z Podmiotem szkoleniowym
zobowiazany jest do przygotowania materialéw szkoleniowych dla kazdego uczestnika
szkolenia. Materialy maja by¢ przygotowane w jezyku polskim oraz byé dostosowane do
programu szkolenia i powinny zosta¢ rozdane w pierwszym dniu szkolenia.

12) Dokumentacja szkoleniowa i sprawdzenie efektow ksztalcenia: Wykonawca zobowiazany
jest do sporzadzenia dokumentacji szkoleniowej i poszkoleniowej, w tym Zalacznika nr 5 do
SWZ - Matryca efektéw szkolenia (uzupelnianie dziennika zaje¢ oraz ankiet i innych
dokumentoéw - przygotowywanych po konsultacji z Zamawiajacym)

13) Zakwaterowanie: Wykonawca jest zobowigzany do:

e rezerwagcji i zakupu miejsc noclegowych (dwie pelne doby hotelowe) dla uczestnikéw
szkolenia w hotelu o kategorii co najmniej 3* (trzy gwiazdkowy), w miejscu
odbywania szkolenia,

e zakwaterowania uczestnikbw w pokojach max. dwuosobowych (2 16zka
jednoosobowe) - pokoje dla oséb niepalacych, z pelnym wezlem sanitarnym,
wyposazone w infrastrukture telekomunikacyjna (lacze internetowe).

14) Ramowy harmonogram uslugi
Dzieni |
a) Wyjazd z Lublina
b) Przybycie do miejsca docelowego - zakwaterowanie w hotelu
¢) Szkolenie
d) Kolacja
Dzien II
a) Sniadanie w miejscu zakwaterowania
b) Szkolenie, w tym godzinna przerwa na obiad
c) Powr6t do Lublina
15) Zapewnienie transportu:

e Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia wszelki transport z Lublina do miejsca
szkolenia oraz z miejsca szkolenia do Lublina.

16) Wyzywienie uczestnikéw
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e Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia pelne wyzywienie od momentu wyjazdu
do momentu powrotu. Pelne wyzywienie obejmuje: $niadanie w formie bufetu
szwedzkiego z wyborem dan goracych i zimnych przekasek, obiad 4-daniowy:
przystawka, zupa, danie gléwne, deser; kolacja 3-daniowa: zupa, danie gléwne, deser.

e do wszystkich positkéw Wykonaweca jest zobowigzany zapewnié¢ napoje (kawa plus
dodatki, herbata +dodatki, soki, woda mineralna) bez ograniczery;

17) Dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia: uczestnik szkolenia otrzymuje
certyfikat/zaswiadczenie.

18) Termin realizacji zaméwienia: do 60- dni od dnia zawarcia umowy, nie p6zZniej niz do 31.08.2023
r. Szkolenie moze by¢ zorganizowane tylko w dni robocze.

19) Wykonawca organizujacy szkolenie powinien:

e Posiada¢ doswiadczenie w organizowaniu szkolei, wyjazdéw na praktyki lub

wyjazdow do szkét i uczelni
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