Ogtoszenie nr 2023/BZP 00483957/01 z dnia 2023-11-08

Ogloszenie o zamoéwieniu
] Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Gniezno

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajgcego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: GMINA GNIEZNO

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 631259519

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Aleje Wtadystawa Stanistawa Reymonta 9-11

1.5.2.) Miejscowosé¢: Gniezno

1.5.3.) Kod pocztowy: 62-200

1.5.4.) Wojewédztwo: wielkopolskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL414 - Koninfski

1.5.7.) Numer telefonu: 614245750

1.5.8.) Numer faksu: 614245751

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: przetargi@ug.gniezno.idsl.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.urzadgminy.gniezno.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamowienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegdélnych ustug: Nie

2.3.) Nazwa zamdéwienia albo umowy ramowej:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Gminy Gniezno
2.4.) Identyfikator postepowania: ocds-148610-fac2d6a6-7a4c-11ee-9aa3-96d3b4440790

2.5.) Numer ogltoszenia: 2023/BZP 00483957

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2023-11-08

2.8.) Zamowienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2023/BZP 00006735/10/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.1 Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiega¢ sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawg prawng
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Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Il —- UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej:
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sa ogdlnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia
4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej ,RODOQO”) informujemy, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Gniezno;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ pod adresem e-mail: iod@lesny.com.pl.
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Pzp przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
6) obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisanych ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22
RODO.

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w przypadku, gdy skorzystanie z tego
prawa wymagatoby po stronie administratora niewspétmiernie duzego wysitku moze zosta¢ Pani/Pan zobowigzana do wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zamowienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie
moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg PZP oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow);

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
okresu trwania postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu oraz przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2
RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych przez administratora. Organem wtasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzgd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa.

[ SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.
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4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: GR.272.57.2023

4.1.3.) Rodzaj zamowienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zaméwienia obejmuje swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym

i zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy Gniezno, al. Reymonta 9-11, 62-200 Gniezno, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw — zgodnie z przepisami ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640 t.j.). Podstawg prawng regulujaca realizacje ustug bedacych
przedmiotem zamowienia jest ustawa z dnia 23 listopada 2021 r. Prawo pocztowe (dalej Ustawa) oraz przepisy wykonawcze
do Ustawy. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia zostat zawarty w zatgczniku nr 1 do SWZ.

Obowiazki Wykonawcy zwigzane z realizacjg zamdwienia oraz warunki realizacji zamoéwienia zostaty ujete réwniez w
rozdziale XXI SWZ Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do tresci tej umowy.

2. Termin wykonania zaméwienia wynosi: 12 miesigcy (od dnia 1 stycznia 2024 roku do dnia 31 grudnia 2024 roku).
Zamawiajgcy dopuszcza zmiane terminu rozpoczecia realizacji umowy

w przypadku, gdy z przyczyn formalno-prawnych lub okolicznosci niezaleznych od niego, nie zostanie zakoriczona
procedura wyboru oferenta przed wyzej wskazanym terminem.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych z uwagi na jednorodno$¢ przedmiotu zaméwienia. Zapewniona
zostaje w ten sposob jednolito$¢ Swiadczenia oraz zwieksza sie odpowiedzialnos¢ Wykonawcy za rezultat koncowy. Podziat
zamowienia na czesci oznaczatby znaczacy wzrost zaangazowania Zamawiajgcego do nadzoru i koordynacji nad realizacja
zamowien oraz generowatby dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztéw u Zamawiajgcego.

4.2.6.) Gléwny kod CPV: 64100000-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie
4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: 12 miesiace
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.2.) Sposodb okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Punktowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jako$ciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Sledzenie przesytek rejestrowanych
4.3.6.) Waga: 30
Kryterium 3

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Odlegtos¢ od placowki Wykonawcy
4.3.6.) Waga: 10
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4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udzialu w postepowaniu.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, o ktérych mowa w art. 112 ustawy Pzp
i ktorzy wykazg ich spetnianie na poziomie wymaganym przez Zamawiajgcego zgodnie z opisem zamieszczonym ponize;.
1.1. zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu.

1.2. uprawnieh do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika

to z odrebnych przepisow:

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienie

do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023
poz. 1640).

1.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu.

1.4. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Zamawiajacy nie okresla warunku udziatu w postepowaniu.

VIIl. Poleganie na podmiotach udostepniajacych zasoby:

1. Nie dotyczy, z uwagi na postanowienia rozdziatu VIl SWZ — ppkt 1.2.

5.5.) Zamawiajacy wymaga ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: 1) Oswiadczenie
Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym mowa w ppkt 2.1 rozdziatu XI SWZ, ktérego wzér stanowi
zatgcznik nr 6 do SWZ;

2) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej: sktada oswiadczenie, o
ktorym mowa w ppkt 3.2.1) rozdziatu XI SWZ;

3) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,

o ktérym mowa w ppkt. 3.2.1)rozdziatu XI SWZ, sktada odrebnie kazdy z Wykonawcow;

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:
aktualnego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z ustawg Prawo pocztowe.

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Nie

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

1) oswiadczenia, o ktéorym mowa pkt 2 rozdziatu XI SWZ — tj. oswiadczenia wedtug wzoru zatacznika nr 3 i 4 do SWZ,

2) oswiadczenie na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp w przypadku Wykonawcéw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia (jezeli dotyczy), wedlug wzoru zatgcznika nr 5 do SWZ,

3) dokumenty potwierdzajace posiadanie petnomocnictw osob sktadajacych oferte, o ile nie wynika to z przedstawionych
dokumentoéw rejestrowych (tzn. odpowiednie peinomocnictwa — jezeli dotyczy).

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA |

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia:

1. Wykonawcy moga wspdlnie (np. konsorcja, spétki cywilne) ubiegac¢ sie o udzielenie zaméwienia.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielnie zamowienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielnie zamowienia albo do reprezentowania

w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego.

Uwaga Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty. Peinomocnictwo sktada sie

w oryginale, w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby udzielajacej petnomocnictwa lub w
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postacie elektronicznej kopii dokumentu, poswiadczonej

za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, tj. opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby posiadajace;j
uprawnienia notariusza.

3. Zapis z pkt 2 powyzej nie dotyczy sytuacji, w ktérej upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia wynika z dotaczonej do oferty umowy regulujacej
wspotprace Wykonawcow —woéwczas umowa winna by¢ zatgczona do oferty w formie elektronicznej/postaci
elektronicznej/postaci elektronicznej kopii dokumentu opatrzonej wtasciwymi podpisami wym. w uwadze pkt 2 powyzej, badz
wszyscy wspolnicy podpisza oferte.

4. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia (1j. przez kazdego z Wykonawcow

lub petnomocnika).

5. Przepisy ustawy Pzp i postanowienia niniejszej SWZ dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, w szczegdlnosci:

1) oswiadczenia i dokumenty (podmiotowe srodki dowodowe), o ktérych mowa w rozdziale XI SWZ, sktada kazdy z
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia; oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia.
6. Uwaga ! W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, warunek okreslony w ppkt 1.2.
rozdziatu VII SWZ musi spetnia¢ co najmniej jeden z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, tj.
co najmniej jeden z nich musi posiada¢ wazne uprawnienie do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do
rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz.U.2023.1640).

7. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 6 powyzej, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia dotaczajg
do oferty oswiadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegoélni Wykonawcy —
wedtug wzoru zatgcznika nr 5 do SWZ.

8. W przypadku gdy Zamawiajacy bedzie wymagat wniesienia wadium, dopuszcza sig, aby wadium zostato wniesione przez
petnomocnika (lidera) lub jednego z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielnie zamoéwienia.

9. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, Zamawiajacy bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspétprace tych Wykonawcéw.
10. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia, zgodnie z art. 445 ust. 1 ustawy Pzp, ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli bedzie
wymagane.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
Zgodnie z zakresem opisanym w postanowieniach umowy

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamoéwienia: Tak

7.6.) Zamawiajacy przewiduje nastepujace wymagania zwigzane z realizacjg zamoéwienia:

w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 95 ustawy

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2023-11-17 09:00
8.2.) Miejsce skladania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_gniezno
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2023-11-17 09:05

8.4.) Termin zwigzania oferta: 30 dni

2023-11-08 Biuletyn Zamowiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi
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