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ustuga zorganizowania dwoch konferencji w podregionach
(ostrotecki i ptocki)

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja dwdch konferencji w podregionach?
(ostrotecki i ptocki) wojewddztwa mazowieckiego dla Wydziatu Polityki Senioralnej
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, w celu integracji Srodowiska
senioralnego oraz podkreslenia aktywnosci senioréw dziatajgcych na poziomie
lokalnym. W trakcie konferencji zaprezentowane zostang réznorodne formy
aktywnosci seniorow w zakresie wolontariatu opiekuriczego (tzw. ,, dobre praktyki”)
oraz wystep artystyczny lokalnego zespotu senioralnego.

Wolontariat opiekunczy jest odpowiedzig na potrzeby oséb chorych, samotnych,
starszych i niesamodzielnych. Najwiekszg wartoscig wolontariatu opiekunczego jest
obecno$¢ drugiego cztowieka, wspdlne spedzanie czasu i pomoc w codziennych
czynnosciach (gtéwnie czynnosci pielegnacyjne, asystowanie przy positkach, robienie
drobnych zakupow). Wolontariat opiekunczy moze by¢ takze wsparciem dla
opiekundw rodzinnych oséb chorych lub starszych. Oferujac opieke wyreczajgca
(wytchnieniows), czyli zajmujac sie podopiecznym przez jakis czas w ciggu dnia,
dajemy im czas na zatatwienie spraw lub odpoczynek, ktdrego wielu z nich bardzo
potrzebuje?.

Organizowanie konferencji w podregionach wojewdédztwa mazowieckiego
poswieconych wolontariatowi opiekunczemu wynika z Wojewddzkiego Programu
Polityki Senioralnej na lata 2019-2021, zadanie 18: Propagowanie dobrych praktyk
krajowych i zagranicznych oraz promowanie dobrych praktyk wolontariackich
wypracowanych na Mazowszu.

1. Dodatkowo punktowane terminy i miejsca konferencji:

1) 7 pazdziernika 2021 r. — podregion ostrotecki,
2) 21 paidziernika 2021 r. — podregion ptocki.

2. Uczestnicy konferencji:

Maksymalnie 60 uczestnikow na kazdg konferencje (liczba ta nie uwzglednia
prelegentdw — minimum 5 oséb, przedstawicieli Samorzgdu Wojewddztwa
Mazowieckiego — maksymalnie 5 oséb oraz cztonkéw lokalnego zespotu
senioralnego). Grupa docelowa to osoby starsze, a wsrdd nich w szczegdlnosci

! https://bom.mazovia.pl/wszystko-o-budzecie/mapa-podregionow,59
2 http://wolontariatopiekunczy.pl/wolontariat-opiekunczy?926edddb440757cb93da7bc6e655bc9c=3573365dd7504cba27f76555ee221860
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osoby dziatajgce w lokalnych organizacjach typu uniwersytety trzeciego wieku,
organizacje pozarzgdowe, rady senioréw oraz inne statutowo dziatajgce na rzecz
seniorow.

. Wymagania wobec Wykonawcy:

3.1

3.11

3.1.2

3.1.3

3.14

3.15

3.1.6

3.2

3.2.1

3.2.2

Zapewnienie sal konferencyjnych:

Wykonawca, po wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego, zapewni sale na
kazdg konferencje — znajdujaca sie na terenie miasta Ostroteka w przypadku
pierwszej konferencji oraz na terenie miasta Ptock w przypadku drugiej
konferencji.

Sala powinna pomiesci¢ odpowiednig liczbe oséb (w tym miejsca siedzace),
uwzgledniajgc uczestnikdw konferencji, przedstawicieli Samorzadu
Wojewoddztwa Mazowieckiego, prelegentdw, cztonkéw lokalnego zespotu
senioralnego, obstuge techniczng oraz pracownikdw Wykonawcy, jak
rowniez mie¢ mozliwos$é przeprowadzenia wystepu artystycznego.

Sala powinna posiadac sprawng klimatyzacje i ogrzewanie, by¢ przestronna,
zapewniaé¢ widoczno$¢ dla wszystkich uczestnikdow, spetniac aktualne
wymogi bezpieczenstwa i higieny pracy oraz by¢ dostosowana do potrzeb
0s6b niepetnosprawnych.

Miejsce na organizacje serwisu kawowego i poczestunku powinno
znajdowac sie w sali lub bezposrednim sgsiedztwie sali wraz z przestrzenia
pozwalajgca na swobode w poruszaniu sie i rozmowy dla uczestnikow.
Miejsce na szatnie powinno znajdowac sie w sali lub bezposrednim
sgsiedztwie sali wraz z przestrzenig pozwalajgcg na swobode w poruszaniu
sie i rozmowy dla uczestnikéw.

Sala wraz ze sprzetem i jego obstugg techniczng powinna by¢ dostepna w
dniu danej konferencji co najmniej 60 minut przed planowang godzing jej
rozpoczecia.

Zapewnienie uczestnikow:

Wykonawca zapewni uczestnikéw kazdej konferencji (minimum 40 i
maksymalnie 60 uczestnikéw na kazdg konferencje — liczba ta nie
uwzglednia prelegentdw, przedstawicieli Samorzgdu Wojewddztwa
Mazowieckiego oraz cztonkéw lokalnego zespotu senioralnego) poprzez
przeprowadzenie we wspotpracy z Zamawiajgcym rekrutacji wsréd
lokalnych Srodowisk dziatajgcych na rzecz senioréw (tj. z podregionu
ostroteckiego w przypadku pierwszej konferencji oraz z podregionu
ptockiego w przypadku drugiej konferenciji).

Przedstawiciele Samorzgdu Wojewddztwa Mazowieckiego (maksymalnie 5
0s0b) zostang zaproszeni przez Zamawiajgcego.



3.2.3 Wykonawca zapewni, po wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego, formularz
zgtoszeniowy na kazdga konferencje.

3.2.4 Wykonawca zapewni zebranie stosownych zgdd i wykonanie obowigzku
informacyjnego wobec uczestnikdéw kazdej konferencji. Wykonawca
zrealizuje obowigzek informacyjny na formularzach zgtoszeniowych
uczestnikow kazdej konferencji.

3.2.5 Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych,
podejmie srodki zabezpieczajgce udostepniony zbiér danych, zapewniajgce
ochrone przetwarzanych danych, a w szczegélnosci powinien zabezpieczy¢
dane przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem
przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz
zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3.3 Zapewnienie prelegentéw:

3.3.1 Wykonawca, po wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego, zapewni
prelegenta (tego samego na kazdg konferencje), ktéry bedzie osobg z co
najmniej 3-letnim doswiadczeniem w dziatalnosci na rzecz wolontariatu
opiekuniczego. Na kazdej konferencji prelegent przeprowadzi 30 min.
wyktad na temat teorii wolontariatu opiekuniczego.

3.3.2 Wykonawca, zapewni na kazdg konferencje co najmniej 4 przedstawicieli
reprezentujgcych (formalnie lub nieformalnie) organizacje z lokalnych
sSrodowisk dziatajgcych na rzecz seniordéw (tj. z podregionu ostroteckiego w
przypadku pierwszej konferencji oraz z podregionu ptockiego w przypadku
drugiej konferencji). Kazdy z przedstawicieli powinien reprezentowac inng
organizacje, a podczas danej konferencji powinien przeprowadzi¢ wtasna
prezentacje (czas trwania maksymalnie 20 minut) dotyczacg dziatalnosci
organizacji w zakresie wolontariatu opiekuniczego (tzw. ,dobre praktyki”).

3.4 Zapewnienie wystepu artystycznego lokalnego zespotu senioralnego:

Wykonawca, po wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego, zapewni na kazdg
konferencje lokalny zespét senioralny (tj. z podregionu ostroteckiego w
przypadku pierwszej konferencji oraz z podregionu ptockiego w przypadku
drugiej konferencji). Podczas danej konferencji zesp6t zaprezentuje 45 min.
wystep artystyczny. Nie jest wymagane, aby zesp6t byt zespotem
profesjonalnym, moze by¢ to np. zespét dziatajacy przy osrodku kultury,
uniwersytecie trzeciego wieku itp.

3.5 Zapewnienie wyzywienia:
3.5.1 Wykonawca, po wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego, zapewni

wyzywienie dla wszystkich uczestnikow kazdej konferencji (w tym
prelegenci, przedstawiciele Samorzadu Wojewddztwa Mazowieckiego oraz



3.5.2

3.5.3

3.6
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3.6.5

3.7

3.7.1

cztonkowie lokalnego zespotu senioralnego): serwis kawowy dostepny non-
stop i poczestunek (kanapki oraz soki) dostepny podczas przerwy.
Wymagana jest wystarczajgca liczba talerzykéw i sztuécdw zapewnionych
podczas serwisu kawowego i poczestunku.

Serwis kawowy dostepny non-stop sktadajacy sie z: kawa, herbata (czarna
oraz owocowa), woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach o
pojemnosci max. 500 ml. (min. 2 butelki na osobe), ciasto krojone — co
najmniej 2 rodzaje (min. 200 g/os.), owoce co najmniej 3 rodzaje: obrane,
pokrojone i utozone na talerzu, gotowe do spozycia.

Poczestunek dostepny podczas przerwy, sktadajacy sie z: kanapek (min. 4 na
osobe) oraz co najmniej 2 rodzajow sokow owocowych. Do przygotowania
kanapek (kazda min. 60 g.) powinien by¢ wykorzystany petnoziarnisty chleb
zytni, chleb pszenny, bagietki — z co najmniej 3 rodzajami wedlin oraz co
najmniej 3 rodzajami serow do wyboru. Kazda kanapka musi by¢
uzupetniona dodatkami warzywnymi, stanowigcymi rdwnoczesnie element
dekoracyjny (pomidor, ogorek, papryka, szczypiorek, rzodkiewka, sataty
itp.). Kanapki sporzadzone i wydane zgodnie z wymogami sztuki kulinarne;j i
sanitarnej dla zywienia zbiorowego oraz wykonane ze $wiezych artykutéw
spozywczych, posiadajgcych aktualne terminy waznosci do spozycia.

Zapewnienie wyposazenia:

Wykonawca zapewni oprawe sceniczng na sali, w ktérej odbywac sie bedzie
kazda konferencja oraz skromng scenografie na wystep artystyczny
lokalnego zespotu senioralnego.

Wykonawca zapewni stét prezydialny (przykryty ciemnym suknem) na ok. 5
0s0Ob oraz krzesta dla przedstawicieli Samorzadu Wojewddztwa
Mazowieckiego. Na stole powinna znajdowac sie woda gazowana i
niegazowana oraz szklanki.

Wykonawca zapewni niezbedne okablowanie, rzutnik, mikrofon na statywie,
trzy mikrofony bezprzewodowe, laptop do przedstawienia prezentacji
multimedialne;j.

Wykonawca, po wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego, wykona i umiesci,
w widocznych miejscach przed salg podczas kazdej konferencji, program
napisany czytelng czcionka dla oséb starszych i informacje o danej
konferencji.

Wykonawca zapewni estetyczne oznakowanie dotyczgce kazdej konferencji
(m. in. o tym, gdzie znajduje sie rejestracja, szatnia, toalety, serwis kawowy i
poczestunek).

Zapewnienie obstugi:

Zapewnienie osoby posiadajgcej odpowiednie kompetencje do
podejmowania w imieniu Wykonawcy wigzgcych decyzji dotyczacych



3.7.2

3.7.3

3.8

realizacji przedmiotu zamodwienia i scisle wspodtpracujacej z
przedstawicielami Zamawiajgcego.

Zapewnienie obstugi (liczba oséb musi umozliwia¢ sprawng obstuge)
podczas kazdej konferencji, ubrane wg zasady biznesowego dress code, w
tym osoby odpowiedzialne za rejestracje uczestnikdw oraz odpowiedzialne
za sukcesywne uzupetnianie serwisu kawowego i poczestunku. Wykonawca
zobowigzany jest do uzyskania przy rejestracji podpisdw od wszystkich
uczestnikdw danej konferencji.

Zapewnienie obstugi szatni przez caty czas trwania kazdej konferencji.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawienie wartosciowych
przedmiotdw w szatni. Informacja: ,,Organizatorzy konferencji nie ponoszq
odpowiedzialnosci za pozostawione wartosciowe przedmioty w szatni”
powinna by¢ umieszczona w widocznym miejscu dla uczestnikow kazdej z
konferencji.

Zapewnienie dokumentacji:

Wykonawca, po wczesniejszej akceptacji Zamawiajgcego, przedstawi
sprawozdanie z kazdej konferencji, ktdre powinno zawierac: opis przebiegu i
realizacji danej konferencji, liczbe uczestnikdéw, przedstawicieli Samorzadu
Wojewddztwa Mazowieckiego oraz prelegentow.

. Ustalenia ogdlne:

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

W trakcie przygotowywania kazdej konferencji Wykonawca bedzie sie
kontaktowat z wyznaczonym pracownikiem Zamawiajgcego. Wykonawca
zobowigzany jest do konsultowania szczegdtowych rozwigzan logistycznych
zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

Wszelka dokumentacja zwigzana z realizacjg zamdwienia opatrzona
powinna by¢ odpowiednimi logotypami. Wytyczne do stosowania herbu
Wojewoddztwa Mazowieckiego oraz logo Marki Mazowsze, dostepne sg na
stronie internetowej www.mazovia.pl w zaktadce Marka Mazowsze, a do
stosowania logo Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej — na stronie
www.mcps.com.pl w zaktadce ,,Dla mediéw”, w podzaktadce ,Marka
MCPS”.

Wykonawca po zakoriczeniu kazdej konferencji zobowigzany jest do
uprzatniecia sali i pozostawienia jej w stanie, w jakim byta przed
rozpoczeciem danej konferenciji.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc¢ za szkody wyrzadzone przez niego w
trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia.

Z uwagi na obowigzujgce w zwigzku z pandemia COVID-19 zakazy, nakazy

i ograniczenia, ktére mogga ulega¢ zmianom zaleznie od rozwoju sytuacji
epidemicznej, Wykonawca zobowigzany jest do zorganizowana kazdej
konferencji z zachowaniem zasad rezimu sanitarnego.




5. Ramowy harmonogram konferencji:

09:00-09:30 Rejestracja uczestnikow (30 min.)

09:30-09:45 Polityka senioralna na Mazowszu (15 min.)

09:45-10:15 Wyktfad na temat wolontariatu opiekunczego (30 min.)
10:15-10:55 Prezentacja ,Dobrych praktyk” cz. 1 (40 min.)

10:55-11:20 Przerwa — serwis kawowy/poczestunek (25 min.)
11:20-12:00 Prezentacja ,Dobrych praktyk” cz. 2 (40 min.)

12:00-12:45 Wystep artystyczny lokalnego zespotu senioralnego (45 min.)

Signature Not)Ler'fi ed
Dokument pOde?) przez Joanna
Rybak-Strachota

Data: 2021.08.11-85:09:38 CEST



		2021-08-11T15:09:38+0200




