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Zn.spr.: SA.270.6.5.2021

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY
                                                        

1. Nadleśnictwo Dwukoły  zaprasza do złożenia oferty cenowej na zadanie, którego 
przedmiotem jest:
Świadczenie usług z zakresu sprzątania i utrzymania w czystości pomieszczeń 
biurowych w budynku administracyjnym nadleśnictwa, pomieszczeń                                 
w budynku archiwum  oraz  pomieszczeń w izbie edukacyjnej przy siedzibie 
Nadleśnictwa Dwukoły.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 1 do niniejszego 
zapytania.

2. Warunki wymagane od Wykonawców: 

1.  Wykonawca   wszystkie prace  powinien wykonywać zgodnie z  przepisami bhp, 
ppoż.
2. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zobowiązań umowy. 
3. Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez 
zamawiającego  z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy. 
4. Określenie przez Wykonawcę telefonów kontaktowych i numerów fax. oraz innych   
ustaleń niezbędnych dla sprawnego i terminowego wykonania zamówienia. 
5. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za szkody wyrządzone przez Wykonawcę  
podczas wykonywania przedmiotu zamówienia. 
 
3. Kryteria oceny ofert:                                                                                                                                          

W niniejszym postępowaniu jedynym kryterium oceny ofert jest cena oferty. Oferta                             
z najniższą ceną otrzyma maksymalną liczbę punktów – 100. Pozostałe oferty zostaną 
przeliczone wg wzoru podanego niżej. Wynik będzie traktowany jako wartość punktowa 
oferty w kryterium cena oferty.

                   Cena oferowana minimalna brutto
Cena  =   -----------------------------------------------  x  100%
                       Cena badanej oferty brutto
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Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy określonym 
w niniejszym zaproszeniu (całkowita cena brutto wyrażona w polskich złotych z 
dokładnością do dwóch miejsc po przecinku zgodnie z formułą Formularza ofertowego 
– załącznik nr 1 do zaproszenia).

4. Osoby uprawnione do kontaktu:
Gabriela Lemańska, Przemysław Zaraziński, tel. 23 654 1084,  

5. Termin składania ofert:     17.06.2021  do godziny 10:00

6 Miejsce i forma złożenia oferty: wypełniony formularz ofertowy podpisany podpisem 
elektronicznym lub podpisany w sposób tradycyjny w formie skanu poprzez ,,Import 
oferty” należy składać w wersji elektronicznej za pośrednictwem platformy zakupowej 
dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_dwukoly .

Instrukcja dla Wykonawców dotycząca składania ofert poprzez platformę zakupową 
(składanie ofert  w postępowaniu poniżej progu - zapytanie ofertowe) dostępna jest na 
stronie https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje .

Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę. Zamawiający zaleca, aby ofertę 
podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub 
ewidencji działalności gospodarczej.

Jeżeli osoba(-y) podpisująca(-e) ofertę działa(-ją) na podstawie pełnomocnictwa,                      
to musi być ono dołączone do oferty w oryginale lub kopii poświadczonej notarialnie

7. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści zapytania ofertowego. Wykonawca ma 
prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie 
wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

Cena oferty musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu 
zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz wzorem umowy określonym 
w niniejszym zapytaniu. Cena jednostkowa podana przez Wykonawcę w ofercie jest 
ostateczna i nie może podlegać podwyższeniu w toku realizacji zamówienia.                                                                                                                                                                    
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Nadleśnictwa Dwukoły  do 
zawarcia umowy.
Wybór oferty nastąpi zgodnie z procedurą dokonywania wydatków nie objętych 
przepisami Prawa zamówień publicznych w Nadleśnictwie Dwukoły, wprowadzoną 
Zarządzeniem nr 6/2021 Nadleśniczego Nadleśnictwa Dwukoły z dnia 26.01.2021r.                
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamówień publicznych wyłączonych 
spod stosowania przepisów Prawo zamówień publicznych w Nadleśnictwie Dwukoły 
(Znak sprawy: SA.0210.1.2021). 

https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_dwukoly
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8.    KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH 
OSOBOWYCH.

1) Stosownie do art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego                                       
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych          
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych osobowych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04 maja 2016 r., str. 1 – dalej „RODO”) 
Zamawiający informuje, iż administratorem danych osobowych jest  Nadleśnictwo 
Dwukoły, Dwukoły 2, 13-240 Iłowo - Osada.

2) Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z prowadzeniem niniejszego postępowania oraz jego rozstrzygnięciem, jak 
również  w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia oraz jej realizacji, a także 
udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia i jego archiwizacji.

3) Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym dokumentacja 
postępowania zostanie udostępniona.

4) Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania                             
o udzielenie zamówienia  będą przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego.  

5)  Niezależnie od postanowień  pkt 20 ppkt 4), w przypadku zawarcia umowy                          
w sprawie zamówienia publicznego, dane osobowe będą przetwarzane do upływu 
okresu przedawnienia roszczeń wynikających z umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. 

6) Dane osobowe pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania                     
o udzielenie zamówienia mogą zostać przekazane podmiotom świadczącym usługi 
doradcze, w tym usługi prawne i konsultingowe.

7) Stosownie do art. 22 RODO, decyzje dotyczące danych osobowych nie będą 
podejmowane w sposób zautomatyzowany.

8) Osoba, której dotyczą pozyskane w związku z prowadzeniem niniejszego 
postępowania dane osobowe, ma prawo:

1) dostępu do swoich danych osobowych – zgodnie z art. 15 RODO, 
2) do sprostowana swoich danych osobowych – zgodnie z art. 16 RODO,
3) do żądania od Zamawiającego – jako administratora, ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO,
4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych                      
w przypadku uznania, iż przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy 
o ochronie danych osobowych, w tym przepisy RODO.

9) Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem związanym z udziałem                        
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;  
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10) Osobie, której dane osobowe zostały pozyskane przez Zamawiającego                         
w związku z prowadzeniem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego nie przysługuje:

1) prawo do usunięcia danych osobowych, o czym przesadza art. 17 ust. 3 lit. b, d 
lub e RODO, 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 
określone w art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, 
a to z uwagi na fakt, że podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 
ust. 1 lit. c RODO. 

11) Dane osobowe mogą być przekazywane do organów publicznych i urzędów 
państwowych lub innych podmiotów upoważnionych na podstawie przepisów prawa lub 
wykonujących zadania realizowane w interesie publicznym lub  w ramach sprawowania 
władzy publicznej, w szczególności do podmiotów prowadzących działalność kontrolną 
wobec Zamawiającego. Dane osobowe są przekazywane do podmiotów 
przetwarzających dane w imieniu administratora danych osobowych.

9. Załączniki do niniejszego zapytania ofertowego:                                                                                                                                                
- załącznik nr 1   szczegółowy opis zamówienia,
- załącznik nr 2   formularz ofertowy Wykonawcy,                                                                                                                                           
- załącznik nr 3   wzór umowy.   

 

Nadleśniczy Nadleśnictwa Dwukoły
Jaromir, Janusz Skrzypecki

/podpisano elektronicznie/
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