NZP. 646/2024 Biata Podlaska, 27.09.2024 .

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o wartosci mniejszej od kwoty 130 000 zt

Zamawiajacy: Stacja Pogotowia Ratunkowego Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej w Biatej
Podlaskiej 21-500 Biata Podlaska, ul. Warszawska 20

Zamawiajgcy zaprasza do ziozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia na sukcesywne dostawy
materiatéw eksploatacyjnych do urzadzer biurowych oraz odbiér zuzytych toneréw i tuszy.

Zaproszenie do ztozenia oferty.

1. Niniejsze postgpowanie o szacunkowej wartosci bez podatku od towardw i ustug mniejszej od kwoty
130000 zt prowadzone jest wedtug zasad Zamawiajgcego okreslonych w dalszej czesci zaproszenia na
podstawie obowigzujgcego u Zamawiajgcego Regulaminu udzielania zamowieri publicznych, ktérych
wartosc¢ jest mniejsza od kwoty 130 000 zt i nie stosuje sie do niego przepiséw ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

2. Zamawiajacy zaprasza do skfadania ofert na dostawe oryginalnych materiatéw eksploatacyjnych do
urzgdzen biurowych oraz odbior zuzytych tonerdéw i tuszy.

3. Opis przedmiotu zamowienia:

1) Przedmiotem zaméwienia sg sukcesywne dostawy fabrycznie nowych materiatéw eksploatacyjnych
do urzadzer biurowych dla potrzeb Stacji Pogotowia Ratunkowego Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Biatej Podlaskiej oraz bezptatny odbiér od Zamawiajacego zuzytych
toneréw i tuszy;

2) Szacunkowa ilos¢ oraz asortyment okreslony jest w formularzu asortymentowo — cenowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia;

3) Oferowany przedmiot zamdéwienia musi spetniaé wymagania Zamawiajacego okreslone w niniejszym
zaproszeniu oraz formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zaproszenia;

4) Oferowany przedmiot zamoéwienia musi by¢ dopuszczony do obrotu i stosowania na terenie Polski
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz wolny od jakichkolwiek wad prawnych lub
fizycznych; w razie watpliwosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zadania przedtozenia
W wyznaczonym terminie stosownego dokumentu, dopuszczajgcego dany wyrdb do obrotu;

5) Dodatkowo:

a) oferowane wyroby musza zapewni¢ kompatybilnoéé pracy z urzadzeniami Zamawiajacego,
zapewni¢ nalezyte bezpieczenstwo oraz posiadaé wiasciwe opakowanie i oznakowanie.
Uzywanie oferowanych wyrobéw nie moze powodowa¢ utraty gwarancji producenta urzadzen,
do ktorych sg przeznaczone. W przypadku uszkodzen powstatych z winy zaoferowanego wyrobu
wszelkie koszty zwigzane znaprawg ponosi Wykonawca (w tym koszty ewentualnej
ekspertyzy/opinii w tym zakresie). Oferowany asortyment musi by¢ fabrycznie nowy (nie
dopuszcza sig wyrobéw powtérnie napetnianych lub regenerowanych), w oryginalnych
opakowaniach producenta z widocznym logo, symbolem wyrobu i terminem przydatnosci do
uzytku;

b) oferowane zamienniki wyrobéw oryginalnych (6 pozycji formularza asortymentowo
cenowego —poz.: 9,11, 13, 17, 19, 20) muszg by¢ kompatybilne z urzadzeniami Zamawiajacego,
nie moga powodowa¢ obnizenia jako$ci pracy urzadzen Zamawiajgcego  ani
pogorszenia/ograniczenia ich funkcji technicznych;

c) oferowany przedmiot zamdéwienia musi by¢ objety gwarancja producenta.

4. Informacje na temat wadium — Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

5. Termin wykonania: 12 miesigcy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania wartosci umowy —
w zaleznosci od tego co nastapi wczesniej. Termin wykonania umowy moie zostaé przedtuzony
0 3 miesigce na zasadach okreslonych we wzorze umowy.
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Sposdb przygotowania oferty:

1) Osoby zainteresowane ztozeniem swojej oferty, sktadaja ja poprzez platforme zakupowa.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego (zatacznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia) dostepnego na platformie wraz z formularzem asortymentowo — cenowym (zatacznik
nr 2 do niniejszego zaproszenia).

3) Oferta musi by¢ ztozona na catos¢ zamdwienia okreslonego w zapytaniu ofertowym.

4) Oferte, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogdlnie dostepnych formatach danych,
w szczegdlnosci w formatach txt, rtf, pdf, xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xIsx, pptx, csv, jpg,
jpeg, tif, tiff, geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, mda, mpeg4, ogg, ogy, zip, tar, gz, gzip,
7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, PAdES, CAdES, ASIC, XMLenc,

5) Oferte, sktada sie w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Zamawiajacy dopuszcza
ztozenie oferty w formie skanu podpisanego dokumentu.

6) Oferty, zawiadomienia, os$wiadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazuja poprzez
Platforme, dostepna pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pogotowie bp

Wykonawca zatgczy do oferty nastepujgce dokumenty:

1) wypetniony formularz ofertowy (zatacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia),

2) wypetniony formularz asortymentowo — cenowy (zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia),

3) dokument okreélajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy,
a jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik - takze petnomocnictwo, okreslajace zakres
umocowania podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

4) oséwiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia (zatacznik nr 5 do niniejszego zapytania
ofertowego).

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce. Oferta winna by¢ podpisana zgodnie zzasadami

reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze. Jezeli osoba/osoby podpisujaca ofertg dziata na

podstawie pethomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci wyraznie wskazywaé uprawnienie
do podpisania oferty.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktdra nie zawiera wymaganych przez Zamawiajacego

os$wiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw, albo ktdra zawiera oswiadczenia i dokumenty zawierajace

btedy lub wadliwe petnomocnictwa, z zastrzezeniem ust. 10.

Zamawiajacy — w przypadku nie ztozenia oswiadczeri, dokumentéw lub petnomocnictw (nie dotyczy

formularza ofertowego i formularza asortymentowo — cenowego) lub zfozenia oéwiadczen, dokumentow

zawierajgcych btedy lub wadliwe petnomocnictwa wezwie Wykonawce do uzupetnienia oferty,
wyznaczajagc mu termin na uzupetnienie. Nieuzupetnienie oferty w wyznaczonym terminie bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty.

Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnier dotyczacych tresci

ztozonych ofert.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zaproszeniem do ztozenia oferty niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Dokumenty s3 skiadane w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie dokumentow, ktére zostaty sporzadzone jako dokumenty w postaci

papierowe] i podpisane, w formie skanu podpisanych dokumentéw.

Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim pismem maszynowym,

komputerowym albo recznym. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz

jezyk polski powinien by¢ ztozony wraz z tlumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sig, iz
wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca.

Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym —informacjg na temat czesci zamowienia,
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ktérych wykonanie powierzy podwykonawcom. W przypadku niewskazania tych informacji, Zamawiajacy
uzna, iz Wykonawca wykona zamowienie samodzielnie.

Postgpowanie NZP.646/2024 bedzie prowadzone w formie elektronicznej.

W przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 10, dokumenty, oswiadczenia
i petnomocnictwa Wykonawca na wezwanie Zamawiajgcego ma obowigzek uzupetnié¢ za posrednictwem
platformy zakupowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, o ktérych mowa powyzej uwaza sie za wniesione
z chwilg, gdy doszty one do Zamawiajgcego w taki sposob, ze mdgt sie on zapoznac z ich treécia.
Wykonawca w celu prawidiowego przygotowania oferty moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego
0 wyjasnienie tresci niniejszego zaproszenia do zlozenia oferty oraz zada¢ wszelkie niezbedne w tym
zakresie pytania. Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdZniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek wptynie do zamawiajgcego
nie pozniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie treéci zaproszenia do ztozenia oferty wptynat po uptywie terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnieri, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie treéci
niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat zaproszenie
do zfozenia oferty, bez ujawnienia #rédta zapytania oraz na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania, jezeli zaproszenie do skfadania ofert umieszczono na stronie internetowe;.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy treécig zaproszenia do zfozenia oferty, a treécig udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujacg nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego poiniejsze oéwiadczenie
Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ treé¢
zaproszenia do ztozenia oferty. Dokonang zmiane Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano zaproszenie.

Zmiany tresci zaproszenia do ztozenia oferty s kazdorazowo wigzgce dla Wykonawcéw.

Z Wykonawcami wspdlnie ubiegajacymi sie o udzielenie zamdwienia (np. konsorcjum, spétka cywilna),
Zamawiajacy bedzie sie porozumiewat za podrednictwem petnomocnika Wykonawcow wskazanego
w petnomocnictwie.

W imieniu zamawiajacego postepowanie prowadzi Ewa Galiniska, tel.: (83) 343-40-68 wew. 36, ktdra to
osoba jest upowazniona do kontaktdw z Wykonawcami.

Kryterium decydujacym o wyborze oferty jest: najnizsza cena

— przy zatozeniu, ze Wykonawca zaoferowat przedmiot zamdwienia zgodny z wymogami Zamawiajacego.
Cena brutto stanowigca kryterium oceny ofert winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego w niniejszym zaproszeniu.
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w zaproszeniu i zawiera najniisza cene.

W sytuacji, gdy dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert,
aceny sg jednakowe — zamawiajacy wzywa wykonaweow, ktérzy ztozyli réwnie korzystne oferty, do
zfozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa wartogé
»cena”. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach. Zamawiajacy dokonuje nastepnie wyboru tej oferty, ktéra przedstawia nizszg cene.
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy pod adresem:
https://platformazakupowa.pI/pn/pogotowie bp na stronie internetowej prowadzonego postepowania
do dnia 04.10.2024 r. do godz. 11:00.

Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastapi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie péZniej niz nastepnego dnia,
w ktérym uptynat termin sktadania ofert, tj. 04.10.2024 r. do godz. 11:05.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przesunigcia terminu sktadania i otwarcia ofert.




38.
39.

40.

41.

42.

43.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przediuzyé termin zwigzania oferta, co

najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania oferta.

Zamawiajacemu przystuguje prawo zmiany warunkéw postepowania, odwotania badzZ jego zamkniecia

bez wybrania ktérejkolwiek z ofert.

O wynikach rozstrzygniecia postepowania zostana powiadomieni na pimie, w formie elektronicznej lub

faxem oferenci, ktorzy ztozyli oferty.

Wykonawca ktéry ztozyt oferte najkorzystniejszg bedzie zobowigzany do podpisania umowy wedtug

wzoru stanowigcego zafgcznik nr 3 do niniejszego zaproszenia i na okredlonych w niej warunkach,

w miejscu iterminie wyznaczonym przez Zamawiajacego. Wraz z podpisaniem umowy Wykonawca

podpisze wiasnorecznie dokumenty ztozone w formie skandw oraz w przypadku, gdy reprezentuje go

petnomocnik, przedtozy petnomocnictwo w oryginale lub w postaci kopii po$wiadczonej notarialnie.

Na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuigcych ochronie

bezpieczerstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507 z pdin. zm.; dalej jako ustawa o przeciwdziataniu)

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu érodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz. 1124, 1285,
1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r,, o ile zostata wpisana na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziataniu;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony
w wykazach okre$lonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na listg
lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na listg na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy o przeciwdziafaniu.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznoéci wskazanych w pkt 1-3 powyzej.

44. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy
o przeciwdziataniu, Zamawiajacy odrzuca ofertg takiego wykonawcy.

45, Zamawiajacy informuje, iz osoba lub podmiot podlegajace wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1
w zwigzku z art. 7 ust. 9 ustawy o przeciwdziataniu, ktére w okresie tego wykluczenia ubiegaja sie
o udzielenie zamoéwienia publicznego lub biorg udziat w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego, podlegaja karze pienigznej w wysokosci do 20 000 000 zt.

46. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu na podstawie
art. 7 ust. 1 w zwiazku z art. 7 ust. 9 ustawy o przeciwdziataniu, Zamawiajacy zada oswiadczenia
Wykonawcy zgodnie z zatacznikiem nr 5 — Oswiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia.

Zatgczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Oferta Wykonawcy (formularz ofertowy)

2. Zatacznik nr 2 — Formularze asortymentowo — cenowe

3. Zatacznik nr 3 — Projekt umowy

4. Zatacznik nr 4 — Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

5. Zatacznik nr 5 — Oéwiadczenie wykonawcy o braku podstaw wykluczenia




