Akademia Ignatianum w Krakowie
ul. Kopernika 26, 31-501 Krakow

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy - Akademia Ignatianum w Krakowie zaprasza do zlozenia oferty w postegpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego o warto$ci ponizej 130 000 zt netto, wylaczonym ze stosowania przepisOw ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 poz. 1129 z pdzn. zm.) prowadzonym
w trybie zapytania ofertowego na:

»Sukcesywna dostawe materialow biurowych dla Akademii Ignatianum w Krakowie”

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty, oferty, pisma, wnioski oraz o§wiadczenia,
musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz
z thumaczeniem na jezyk polski.

L. NAZWA 1 ADRES ZAMAWAIAJACEGO
Akademia Ignatianum w Krakowie

ul. Kopernika 26, 31-501 Krakéw, Polska
NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777
zwana w dalszej czgsci ,,Zamawiajagcym”

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiatlow i urzadzen biurowych
dla potrzeb Akademii Ignatianum w Krakowie okreSlonych w zalgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego -
opis przedmiotu zamoéwienia/ formularz asortymentowo — cenowy. Zamawiajacy zastrzega, iz przedstawione
ilosci w Zalgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego sa wielko$ciami orientacyjnymi - w zalezno$ci od
rzeczywistych potrzeb Zamawiajacy moze zmniejszy¢ lub zwigkszy¢ dostarczane iloSci materialow
i urzadzen biurowych w poszczegélnych pozycjach asortymentowych, o ktérych mowa w Zalgczniku nr 1
do Zapytania Ofertowego a ostateczne wynagrodzenie za zrealizowane dostawy nie moze przekroczy¢
warto$ci umowy okreslonej w § 3 ust. 1 (wzoru) umowy

2. Przedmiotem zamoéwienia jest rowniez dostawa materialdow i1 urzadzen biurowych zamieszczonych
w Katalogu Wykonawcy, ktory zostanie zataczony do oferty Wykonawcy i bedzie stanowil zatacznik do
umowy. Ceny asortymentu podane w Katalogu nie podlegaja podwyzszeniu przez okres obowigzywania
umowy 1 muszg by¢ zgodne z oferta handlowa Wykonawcy. Katalog z obowiazujacym cennikiem jest
sktadany przez Wykonawceg wraz z oferta (w postaci elektronicznej). Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zapotrzebowania na materiaty lub urzadzenia biurowe nie ujgte w Zalgczniku nr 1 do Zapytania Ofertowego,
a zamieszczone w Katalogu i po cenie tam podanej, z ewentualnym upustem wyrazonym w % liczonym od
ceny katalogowej, ktory stanowi jedno z kryteriow oceny ofert. Zamdwienie takie moze nastgpi¢ wylacznie
w granicach maksymalnej warto§ci umowy okreslonej w §3 ust. 1 umowy

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$§ciowych — oferte nalezy ztozy¢ na pelny zakres zamowienia
i inny asortyment objety katalogiem zlozonym przez Wykonawce wraz z oferta (oferty nie obejmujace
petnego asortymentu objetego Zalgcznikiem 1 do Zapytania Ofertowego, oraz nie oferujace dodatkowego
asortymentu ujgtego w Katalogu ztozonym wraz z oferta zostana odrzucone jako niezgodne z wymaganiami
niniejszego zamowienia).

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zaoferowania produktow roéwnowaznych. Przez podanie
w Zalgczniku 1 Zapytania Ofertowego nazw wilasnych produktéow (produkty ,,wzorcowe”), bedacych
przedmiotem zamowienia, Zamawiajacy okresla minimalne parametry, cechy uzytkowe oraz jakosciowe,
jakim powinny odpowiada¢ produkty rownowazne, aby spetniaty stawiane wymagania. Jesli Wykonawca
wskaze w ofercie produkty rownowazne w stosunku do opisanych w Zalgczniku 1 do Zapytania Ofertowego,
jest zobowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego produkty speilniaja wymagania okre$lone przez
Zamawiajacego. W tym celu Wykonawca wpisuje nazwe¢ i producenta produktu réwnowaznego
w Zalgczniku 1 do Zapytania Ofertowego, w komorce ,,Oferowany material producent, nazwa, symbol”,
a na odregbne zadanie Zamawiajacego jest zobowiazany do przedstawienia dokumentacji produktow w tym:
opiséw technicznych i/lub, badz katalogi producentéw pozwalajacych na ocen¢ zgodnosci oferowanych
materiatow oraz ich parametrow z wymaganiami, wzglednie tez modeli okazowych tych produktow. Przez
roéwnowazno$¢ rozumie si¢ to, ze oferowane produkty musza posiada¢ co najmniej te same wlasciwosci,
funkcjonalno$ci przeznaczenie, strukture, materiaty, ksztalt, wielko$¢, bezpieczenstwo, wytrzymatosé, co
wskazane produkty wzorcowe.

5. Przy realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawcy musza wzigé pod uwage, iz:

- zamoOwienia bedg sktadane na biezaco w ramach aktualnego zapotrzebowania,
- transport przedmiotu zamowienia kazdorazowo zapewnia na wlasny koszt Wykonawca (niezaleznie od
warto$ci poszczegdlnego zamowienia, przy czym poszczegdlne zamoéwienia na dostawy nie beda nizsze niz




50 zt), a dostawa bedzie realizowana sukcesywnie w ramach aktualnego zapotrzebowania zglaszanego
w sposob przewidziany w umowie przez upowazniong jednostke organizacyjna Zamawiajacego.

6. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamdwienia i pozostate warunki realizacji zamoéwienia, zawiera
Wzor umowy — Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Kody i nazwy Wspdlnego Slownika Zaméwien CPV:
Kod CPV: 30190000-7 - Rozny sprzet i artykuty biurowe

III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamowienia bedzie realizowany w okresie 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy (przewidywany
okres obowigzywania umowy od 01.03.2022 r. do 01.03.2023 r.) lub do wyczerpania kwoty maksymalne;j
warto$ci umowy okreslonej w § 3 ust. 1 umowy, do ktorej zostanie doliczony nalezny podatek VAT,
w zalezno$ci co nastapi wczesniej, z zastrzezeniem mozliwosci przedluzenia terminu realizacji umowy
zgodnie z § 10 ust. 1 lit. a) umowy.

2. Termin dostawy czgsciowej zamawianego asortymentu do siedziby Zamawiajacego nie moze przekraczaé
2 dni roboczych od otrzymania zamowienia czgSciowego na dostawe, w godzinach miedzy 8:00 a 15:00.

3.  Wykonawca zapewnia gotowo$¢ do realizacji zamowienia w dniu zawarcia umowy.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamowienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory: nie dot. — Zamawiajacy nie ustanawia
podmiotowych warunkéw udziatu w postgpowaniu.

2. W celu potwierdzenia spelienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, Wykonawca sklada wraz z oferta
(formularzem ofertowym): w zw. z pkt 1 - nie dot.

V. TERMIN 1 MIEJSCE SKLEADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA
1 ZEOZENIA OFERTY. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
WYKONAWCAMI.

1) Oferte nalezy ztozy¢ nalezy poprzez platformg platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum (zwang w tresci zapytania rowniez Platforma) do dnia 16.02.2022 r. do
godz. 14:00.

2) OFERTA I WYMAGANE DO ZELOZENIA DOKUMENTY:

W ofercie nalezy:

a) poda¢ cen¢ ofertowag w dedykowanym ustandaryzowanym formularzu oferty bezposrednio na Platformie
zakupowej oraz zalaczy¢ do skladanej przez Platforme oferty Formularz asortymentowo — cenowy wedlug
Zalgcznika nr 1 do Zapytania Ofertowego (Wykonawca wypelnia wszystkie rubryki formularza, w tym
uwzglednia wykazanie rownowaznosci, jesli nie oferuje produktéw wzorcowych). Wraz z oferta Wykonawca
sklada w postaci elektroniczneji KATALOG MATERIALOW I URZADZEN BIUROWYCH WYKONAWCY
WRAZ 7Z CENNIKIEM (lub wlasciwy wyciag z Katalogu Wykonawcy wraz z cennikiem) aktualnie stosowany
i_udostepniany (np. poprzez strone www) wszystkim klientom Wykonawcy, do ktérego wykonawca moze
zaproponowaé Zamawiajacemu rabat/ upust w ramach kryterium oceny ofert.

b) potwierdzi¢ termin wykonania zaméwienia w dedykowanym ustandaryzowanym formularzu oferty bezposrednio
na Platformie zakupowej;

c) podaé/ potwierdzi¢ inne wymagane kryteria i/ lub warunki formalne w dedykowanym ustandaryzowanym
formularzu oferty bezposrednio na Platformie zakupowej;

d) dotaczy¢ do skladanej przez Platforme oferty wszystkie wymagane w dokumenty i o§wiadczenia, w tym
petnomocnictwo (jesli dot.) czy uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsicbiorstwa (jesli dot.).

Uwaga! Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena - ztozenie przez
wykonawce wigcej niz jednej oferty (wigcej niz jednej ceny) bedzie skutkowato odrzuceniem wszystkich tych ofert.

3) Za datg ztozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ jej przekazania w systemie (Platformie zakupowe;j).

4) Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

5) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci ich
ofert. Wyjasnienia nie moga prowadzi¢ do istotnej zmiany tresci oferty.

6) Zamawiajacy poprawi w ofercie nastgpujace omytki:

a) oczywiste omylki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

7) Komunikacja migdzy stronami odbywa si¢ przez Platform¢. Zamawiajacy wymaga aby cala korespondencja
dotyczaca przedmiotowego postgpowania prowadzona byta w jezyku polskim.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu - koszty opracowania i dostarczenia oferty
oraz uczestnictwa w postgpowaniu obciazajg wytacznie Wykonawceg.




10) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktore moga wptynac na ceng¢ zamowienia, Wykonawca ponosi¢ bedzie
skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegétowe zapoznanie si¢ z przedmiotem zapytania
ofertowego, a takze sprawdzenie warunkow wykonania zamowienia oraz skalkulowania ceny oferty z nalezyta
starannoscia.

VL. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty (sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu) Zamawiajacy bedzie
stosowatl nizej podane kryteria:

1) cena - waga 80% = 80 pkt.
2) upust na pozostale materialy i urzadzenia biurowe od ceny katalogowej — waga 20% = 20 pkt.

Sposob oceny oferty w kryterium CENA ..C” bedzie oparty o nastepujacy wzor:
liczba punktéw badanej oferty = (Cmin /C vad) X 80, przy czym 1 pkt odpowiada 1% gdzie:

C min — najnizsza zaoferowana cena obliczona zgodnie z zalgcznikiem nr 1

C 1aa — cena oferty badanej, obliczona zgodnie z zalgcznikiem nr 1
Sposob oceny oferty w kryterium UPUST .,U” bedzie oparty na nast¢pujacych zasadach:

Zamawiajacy przyzna punkty za wysokos$¢ zaoferowanego upustu na pozostale materialy i urzadzenia biurowe
od ceny z Katalogu Wykonawcy zlozonego wraz z oferta. Upust Wykonawca podaje w ofercie i wyraza go w %.
Zamawiajacy przyzna punktacje w nastepujacy sposéb:

U = wysoko$¢ wyrazonego w % zaoferowanego upustu | Li¢Zba punktéw Max. licz.ba punktoéw
na pozostale materialy i urzadzenia biurowe od ceny z w kryterium
Katalogu Wykonawcy zloZzonego wraz z oferta.
Brak wupustu lub upust
U (upust) — podany pelng | ponizej 1 % 0 pkt.
liczba, bez utamkow.
. . Upustod 1 % do 5 % 2 pkt.
Podanie upustu wyrazonego
utamkiem spowoduje ' Upust od 6 % do 9 % 5 pkt. Max. 20 pkt.
zaokraglenie dopetnej Ty 04100 do 14% |10 pkt.
liczby zgodnie z zasadami
matematyki Upust od 15 % do 19 % 15 pkt.
Upust wynoszacy 20 % i 20 pkt.
powyzej

2. Zaokraglenia w obliczeniach koncowych punktacji — do dwoch miejsc po przecinku.

3. Ocena ofert dokonana zostanie zgodnie ze wzorem:

Laczna liczba punktéow (P) = ilo$¢ punktow zgodnie z kryterium cena (C) + ilo$¢ punktow zgodnie z kryterium
upust (U)

4. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdry uzyskat najwyzsza tacza liczbe punktow.

5. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze oferte
Z najnizszg ceng. Jesli cena begdzie taka sama- Zamawiajacy wezwie wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych.

Oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 punktéw, (100%) przy czym 1 pkt=1% w kryteriach oceny ofert.
Oferta, ktora otrzyma najwieksza laczng liczbe punktow w obu Kkryteriach zostanie uznana
za najKorzystniejsza.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY/ WARUNKI ROZLICZEN

1. Cenag ofertowa jest faczna cena brutto za realizacj¢ zamoOwienia (uwzgledniajaca podatek VAT zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami prawa podatkowego). Wykonawca poda cene ofertowa w dedykowanym
ustandaryzowanym formularzu oferty bezposrednio na Platformie zakupowej oraz zalgczy do sktadanej przez
Platforme oferty Formularz asortymentowo — cenowy wedtug Zalgcznika nr 1 do Zapytania Ofertowego.

2. Cene w ofercie nalezy poda¢ w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen z wykonawca w walutach obcych.

4. Sposob zaptlaty i rozliczenia za realizacj¢ zostaly okreslone we wzorze umowy. Zamawiajacy nie przewiduje
udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.




5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne cz¢sci sktadowe, wydaja si¢ razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego, co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrgbnych
przepisow — Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny
lub kosztu.

6. Zamawiajacy, oceniajagc wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczego6lnosci: oszczednosé
metody wykonania zamdéwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace warunki wykonywania
zamoOwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalnos$¢ projektu wykonawcy, koszty pracy, ktoérych warto$¢ przyjeta do
ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5
ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg, pomoc publiczng udzielong na
podstawie odrgbnych przepisow, ponadto w zakresie: wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisu
o zabezpieczeniu spolecznym, obowiazujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie, wynikajacym
z przepisow prawa ochrony srodowiska oraz powierzenia wykonania czgsci zamowienia podwykonawcy.

7. Ponadto w przypadku, gdy cena brutto oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej cen brutto
wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa w pkt 6, chyba, ze
rozbiezno$¢ wynika z okolicznos$ci oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia.

8. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.

9. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien w terminie lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztlozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cen¢ lub koszt w stosunku do
przedmiotu zamowienia.

10. Wynagrodzenie begdzie ptatne przelewem w terminie do 30 dni od daty przedtozenia Zamawiajacemu prawidtowej
faktury, na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze. Szczegoétowe zasady dot. rozliczen zawiera

wzOr umowy - Zalacznik nr 2.

VIII. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca pozostanie zwigzany ztozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢
wraz z uplywem terminu sktadania ofert okreslonego w pkt. V.1 Zapytania Ofertowego.

IX. WZOR UMOWY
Z wylonionym wykonawcg zostanie zawarta umowa w formie pisemnej, na warunkach zawartych we wzorze
stanowigcym Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

X. POSTANOWIENIA DODATKOWE

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest ogloszeniem w
rozumieniu ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych. Niniejsze Zapytanie Ofertowe nie
ksztaltuje zobowigzania po stronie Zamawiajacego.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert lub uzupehienia brakujacych dokumentéw (za wyjatkiem dokumentdéw stanowigcych tres¢ oferty), jak réwniez
negocjowac tre§¢ ofert, w tym zawarte w ofertach ceny, warunki gwarancji i termin realizacji, z zachowaniem zasady
przejrzystosci oraz rownego, uczciwego traktowania wykonawcow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢gpowania bez podania przyczyn na kazdym etapie
postepowania przed podpisaniem umowy w sprawie niniejszego zamowienia. Wykonawcom nie bedzie z tego tytutu
przystugiwalo zadne odszkodowanie. Niezwlocznie po uniewaznieniu Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty tym fakcie poprzez publikacj¢ stosownej informacji na Platformie platformazakupowa.pl pod adresem
Profilu Nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum oraz przesle informacj¢ do wykonawcoéw za pomoca
srodkow komunikacji elektronicznej (e-mail/ poprzez Platforme).

4. Przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze zmieni¢ warunki zapytania informujac
o tym przez Platforme platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum

5. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie treSci Zapytania Ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek taki wptynat do Zamawiajacego nie
pozniej niz na 4 dni przed terminem sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci ogloszenia wptynat po
uptywie wskazanego wyzej terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien, wowczas Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania zapytan.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy przekaze wykonawcom poprzez publikacje stosownej informacji
na Platformie platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum, bez
ujawniania zrédet tych zapytan.

6. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie rozpatrywal ofert ztozonych po terminie i/lub w niewtasciwym miejscu to
jest inaczej niz poprzez Platforme.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:

a) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego zapytania tzn. jej tre§¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania
Ofertowego (wraz z zalacznikami), z zastrzezeniem pkt.V.5) 1 6) Zapytania Ofertowego.




b) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

c) jest niekompletna lub nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentow lub
os$wiadczen;

d) zawiera razaco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,

e) zawiera niepodlegajace poprawieniu btedy w obliczeniu ceny lub kosztu, inne niz oczywiste omyiki i bledy nie
zmieniajgce istotnie oferty (np. btgdy w podatkach, w tym VAT);

f) wykonawca nie spetnia warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w pkt. IV Zapytania Ofertowego.
Oferta odrzucona nie podlega ocenie.

8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty
o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez publikacje¢ informacji na Platformie platformazakupowa.pl pod adresem
Profilu Nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum oraz przesle informacj¢ do Wykonawcoé4w za pomoca
srodkoéw komunikacji elektronicznej (e-mail).

9. Umowa bedzie zawarta w formie pisemnej. Przed podpisaniem umowy wykonawca powinien ztozy¢:

- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, jezeli nie zostal ztozony wraz z oferts;

- kopi¢ umowy(-6w) okreslajacej podstawy i zasady wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego
(np. umowa konsorcjum, umowa spotki cywilnej) - w przypadku zlozenia oferty przez podmioty wystepujace
wspolnie (tj. np. przez konsorcjum, spotke cywilna);

- oryginatl pelnomocnictwa, jesli umowa bedzie podpisywana przez petnomocnika, w tym dla pelnomocnika
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (dopuszczalne jest ustanowienie pelnomocnictwa
w umowie konsorcjum);

- wykaz podwykonawcoéw z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich udzial w realizacji
zaméOwienia;

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminic i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, ze zawiera umowy na podstawie wlasnych wzorow umow stosowanych
przez Uczelnig. Wzor umowy stanowi ztgcznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

10. Jezeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wskazac, ze nie mogg by¢ one udostgpniane. W przypadku utajnienia
oferty Wykonawca nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert zobowigzany jest wykazaé zalaczajac do oferty pisemne
uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, w szczegdlnosci okreslajac, w jaki
sposob zostaty spelnione przestanki, o ktérych mowa w art. 11 pkt 2 ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

Zamawiajacy zastrzega, ze faczna oferowana przez Wykonawce cena oraz nazwa/ firma/ imi¢ i nazwisko Wykonawcy
oraz siedziba Wykonawcy stanowig informacj¢ publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie do informacji publicznej
i w przypadku zastrzezenia ww. przez Wykonawceg jako tajemnicy przedsigbiorstwa/ tajemnicy przedsigbiorcy — takie
zastrzezenie bgdzie uznane za nieskuteczne.

11. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamowienia (konsorcjum, spotka cywilna). Wykonawcy,
o ktorych mowa ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

12. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od podpisania umowy
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wybrania spo$rod ztozonych ofert, kolejnej oferty w rankingu.

XI. WYKAZ ZALACZNIKOW

Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia/ formularz asortymentowo-cenowy

Zatacznik nr 2 - Wzo6r umowy

Zatacznik nr 3 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Administratora — Akademi¢ Ignatianum
w Krakowie

Krakdéw, dnia 07.02.2022 r.



