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3.2.

3.3.

3.4.

Rozdzial |
OBLIGATORYJNE POSTANOWIENIA SWZ

Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania

Zamawiajacy: Uniwersytet Opolski, P1. Kopernika 11A, 45-040 Opole

Konto bankowe: Santander Bank Polska S. A., 1 Oddz. w Opolu

Numer: 09 1090 2138 0000 0005 5600 0043

NIP: 754-000-71-79, REGON: 000001382

Sprawg prowadzi:

Biuro Zamowien Publicznych Uniwersytetu Opolskiego, ul. Oleska 48, 45-052 Opole, pokoj nr 22-26
Telefon: 77/ 452 70 61-64

Adres e-mail: zamowienia@uni.opole.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania: wskazano na stronie tytutowej

Tryb udzielenia zamdéwienia

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone na podstawie art. 275 pkt 1 (tryb
podstawowy bez negocjacji) z uwzglednieniem art. 359 pkt. 2 (ustugi spoleczne i inne szczegoélne ustugi)
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.),
zwanej dalej ustawq.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig prowadzenia negocjacji.

Opis przedmiotu postepowania i zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest: Organizacja czterech jednodniowych szkolen stacjonarnych dla kadry
administracyjnej UO pn.: Otwarty Uniwersytet Opolski - budowanie potencjalu w zakresie
umie¢dzynarodowienia.

Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zalacznik nr 1A do SWZ.

Kod CPV (kod wedlug Wspolnego Stownika Zamoéwien)
Gléwny kod CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Dodatkowe kody:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznos$ciach, o ktéorych mowa
w art. 95 ustawy

Zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465), dalej
Kodeks pracy, ,,Przez nawigzanie stosunku pracy pracownik zobowigzuje si¢ do wykonywania pracy
okre$lonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym
przez pracodawce, a pracodawca - do zatrudniania pracownika za wynagrodzeniem”.

Zgodnie z art. 95 ustawy Zamawiajacy okresla w ogloszeniu o zamowieniu lub dokumentach zamoéwienia
na ushugi wymagania zwigzane z realizacja zamdéwienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego
czynnosci w zakresie realizacji zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnos$ci polega na wykonywaniu pracy
W sposéb okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy.

Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy nie ma mozliwosci wskazania
jednoznacznie rodzaju czynnosci, ktérych wykonywanie posiadalyby znamiona pracy w rozumieniu art. 22
§ 1. Kodeksu pracy; tym samym nie okresla: sposobu weryfikacji zatrudnienia tych osoéb oraz uprawnien
Zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez Wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem
tych 0sob oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan.

Zamawiajacy nie bedzie stosowal wymagan okreSlonych w art. 95 ust. 1 ustawy w zwiazku
z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (w zakresie zatrudnienia przez Wykonawce
lub Podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez zamawiajacego
czynnosci w zakresie realizacji zamoOwienia, poniewaz planowany zakres kursow jest specjalistyczny
i Wykonawcy moga korzysta¢ z ustug trenerow zewnegtrznych posiadajacych odpowiednia wiedze
i kwalifikacje, aby zapewni¢ realizacje przedmiotu zaméwienia na odpowiednim poziomie.
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Wigkszos¢ trenerow/szkoleniowcow prowadzacych zajecia specjalistyczne, wykonuje to w sposob autorski
(niepowtarzalny, stosujgc wlasne metody nauczania), wspotpracuje z firmami szkoleniowymi na zasadzie
kontraktow lub umow cywilno-prawnych a takze swiadczy swoje ustugi samodzielnie w ramach swoich
dziatalnosci gospodarczych.

Trenerzy/szkoleniowcy prowadzacy zajgcia specjalistyczne, dopasowujg metody realizacji szkolen do
potrzeb uczestnikow szkolen a ustuga szkoleniowa jest ustugg jednorazows, krotkoterminowa i nie ma tu
mozliwosci wskazania jednoznacznie rodzaju czynnosci, ktéorych wykonywanie posiadatyby znamiona
pracy w rozumieniu art. 22 § 1. Kodeksu pracy, bioragc pod uwage, ze najwazniejszym aspektem ustugi
szkoleniowej jest jej jakos¢, ktora w swojej definicji jest pojeciem niedookreslonym z uwagi na fakt, iz wigze
si¢ ze spelnianiem wymagan i oczekiwan klienta.

Reasumujac Zamawiajacy nie _wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce
na podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamdowienia, gdyz
realizacja przedmiotu zamdwienia nie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22. § 1
Kodeksu pracy.

3.5.  Podwykonawstwo

Zamawiajacy dopuszcza udzial Podwykonawcy przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia.

Termin wykonania przedmiotu zaméwienia

4.1.  Przedmiot zamdéwienia zostanie wykonany w maksymalnym terminie obejmujacym okres 20 dni roboczych
od dnia zawarcia umowy.

4.2. Dniem zawarcia umowy jest dzien wyznaczony przez Zamawiajgcego, zgodnie z pkt. 20.2 SWZ,
od ktorego rozpoczyna bieg termin okre§lony w pkt. 4.1 SWZ.

5. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy:
5.1.  Nie podlegaja wykluczeniu':

5.2.1. napodstawie art. 108 ust. 1 ustawy (z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy).

5.2.2. na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwiazaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczefistwa
narodowego (Dz. U. z 2023 poz. 1497), zwanej dalej ustawa o szczegolnych rozwigzaniach.

Zamawiajacy nie przewiduje podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy.

5.2. Spelniaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:
5.2.1. Zdolnos$ci do wystgpowania w obrocie gospodarczym
Zamawiajgcy nie okresla ww. warunku udziatu w postegpowaniu.

5.2.2. Uprawnien do prowadzenia okre$lonej dzialalno$ci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw
Zamawiajgcy nie okresla ww. warunku udziatu w postgpowaniul.

5.2.3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajgcy nie okresla ww. warunku udziatu w postegpowaniu.

5.2.4. Zdolnosci technicznej lub zawodowej
Warunek bedzie uznany za spetiony, jezeli:
Wykonawca w okresie ostatnich trzech [ 3 ] lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat co najmniej dwa [ 2 ] szkolenia
dotyczagce prawnej obstugi cudzoziemcoOw na uczelniach wyzszych w Polsce, 0 tgcznej wartosci
wynoszacej Co najmniej dziesie¢ tysiecy [ 10 000,00 ] ztotych brutto

oraz

! Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamoéwienia.
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5.A.

5.A.L

5A.2.

5A3.

5A4.

5.A5.

5.B.
5.B.1.

5.B.2.

Wykonawca dysponuje i skieruje do realizacji zam6wienia co najmniej jedng [ 1 ] osobe?, ktora
w okresie ostatnich trzech [ 3] lat przed uptywem terminu sktadania ofert przeprowadzita minimum
dwa [ 2 ] szkolenia* z zakresu obejmujacego przedmiot zamowienia**, tj.: szkolenie dotyczace
prawnej obstugi cudzoziemcdw na uczelniach wyzszych w Polsce.

*Szkolenie to forma ksztalcenia, prowadzona w czasie rzeczywistym, trwajaca co najmniej cztery
[ 4 ] godziny lekcyjne (1 godzina lekcyjna to co najmniej 45 minut).

**Zakres obejmujacy przedmiot zamoéwienia to prawne aspekty obstugi cudzoziemcow
w szkolnictwie wyzszym w Polsce, w tym m.in.. praktyczne zastosowanie norm prawnych,
specyfika obslugi studentow zagranicznych z uwzglednieniem profili kulturowych oraz zasady
rekrutacji cudzoziemcdw na studia wyzsze.

Zasady korzystania z zasobéw innych podmiotéw

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, w stosownych

sytuacjach® oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci?, polega¢ na zdolno$ciach®

podmiotow udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkow
prawnych.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach podmiotow udostepniajacych zasoby, sktada wraz z oferta

zobowigzanie podmiotu udostegpniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na

potrzeby realizacji danego zamdOwienia (sporzadzone zgodnie z zalacznikiem nr 4 do SWZ lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamowienie bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego zasoby, o ktorym mowa w pkt. 5A.1 SWZ, potwierdza, ze

stosunek taczacy Wykonawce z podmiotami udostgpniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do

tych zasobow oraz okres§la w szczegolnosci:

5.A.2.1. Zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajacego zasoby;

5.A.2.2. Sposob i okres udostgpnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

5.A.23. Czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktorego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia,
kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, zrealizuje ushugi, ktorych wskazane zdolnosci
dotycza.

Zamawiajacy ocenia, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolno$ci, pozwalaja

na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 112

ust. 2 pkt 3-4 ustawy, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore

zostaly przewidziane wzglegdem Wykonawcy.

Jezeli zdolnos$ci podmiotu udostgpniajacego zasoby nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawce

warunkow udzialu w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotow podstawy wykluczenia,

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego:

5.A.4.1.Zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo

5.A.4.2. Wykazal, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postgpowaniu.

Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac si¢ na zdolnosci podmiotéw

udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegal on w danym zakresie na zdoInos$ciach

podmiotow udostepniajgcych zasoby.

Wymogi dotyczace Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

Zgodnie z art. 117 ust. 3 ustawy Zamawiajacy okresla, ze w odniesieniu do warunkéw dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub do$wiadczenia, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢
0 udzielenie zamowienia moga polega¢ na zdolnosciach tych z Wykonawcow, ktorzy wykonaja ustugi,
do realizacji ktorych te zdolno$ci sg wymagane.

Zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do
oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy — zalacznik nr 5
do SWZ.

2 Osoba wykazana przez Wykonawce, w odniesieniu do pkt. 5.2.4 SWZ, celem wykazania spetniania warunku udziatu w postgpowaniu
musi by¢ ta sama osoba, ktora Wykonawca wykazuje si¢ w kryterium oceny ofert, o ktorym mowa w pkt. 19.3.2 SWZ.

3 Poprzez stosowna sytuacje nalezy rozumie¢ wykladnie poje¢, zastosowanych w art. 63 Dyrektywy 2014/24/UE.

4 Poprzez konkretne zaméwienie lub jego cze$¢ nalezy rozumieé wyktadnig pojeé, zastosowanych w art. 63 Dyrektywy 2014/24/UE.

5 W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia, Wykonawca moze polega¢ na
zdolno$ciach podmiotow udostgpniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane — art.
118 ust. 2 ustawy.
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5.B.3. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, spelnianie warunkow
okreslonych w pkt 5.2.4 SWZ, moze wykaza¢ dowolny Wykonawca sposrod Wykonawcow wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

6.  Opis sposobu dokonywania wstepnej oceny spelniania w/w warunkoéw i niepodleganiu wykluczeniu:

6.1.  Zamawiajacy zada, aby Wykonawca do oferty dofaczyl aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu, spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie wskazanym
przez Zamawiajacego — zgodnie z zalacznikiem nr 2 do SWZ (sekcja | dotyczy podstaw wykluczenia
i spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu - sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy oraz sekcja Il
dotyczy podstaw wykluczenia okreslonych w ustawie o szczegdlnych rozwigzaniach).

6.2. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa w pkt. 6.1 SWZ, takze o$wiadczenie podmiotu
udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.

6.3. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow, o§wiadczenie o ktorym mowa
w pkt. 6.1 SWZ, sktadane zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do SWZ (sekcja | dotyczy podstaw wykluczenia
i spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu - sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy oraz sekcja IT
dotyczy podstaw wykluczenia okreslonych w ustawie o szczegélnych rozwigzaniach), sktada
kazdy z Wykonawcow. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spelnianie warunkéw
udziatu w postgpowaniu w zakresie, w jakim kazdy z Wykonawcoéw wykazuje spelnianie warunkéw udziatu
W postepowaniu.

1. Dokumenty, ktore Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ Zamawiajacemu w terminie skladania
ofert:

7.1.  Formularz ofertowy (zalacznik nr 1 do SWZ). W przypadku ztozenia oferty bez zataczonego formularza,
ztozona oferta musi zawiera¢ wszelkie informacje wymagane w SWZ i wynikajace z zawarto$ci wzoru
formularza oferty.

7.2.  Oswiadczenie 0 niepodleganiu wykluczeniu, spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorym
mowa w pkt. 6.1. SWZ (zalacznik nr 2 do SWZ).

7.3. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego [KRS], Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dzialalno$ci Gospodarczej [CEiDG] lub innego wlasciwego rejestru® - celem potwierdzenia, Ze osoba
dzialajaca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania.

7.4.  Pelnomocnictwo* dla osoby/oséb podpisujacej oferte i oswiadczenia (w sytuacji, gdy oferte podpisuje
osoba, ktorej prawo do reprezentowania Wykonawcy nie wynika z innych dokumentéw zataczonych do
oferty lub ogdlnodostepnych dokumentow rejestrowych).

* Petnomocnictwo nalezy ztozyé w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Wykonawcy korzystajgcy 7 zasobéw podmiotow udostepniajgcych dostarczajg dodatkowo:

7.5.  Os$wiadczenie, 0 ktorym mowa w pkt. 6.2 SWZ

7.6. Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby —

1.7. Odpis lub informacja z KRS, CEiDG lub innego wlasciwego rejestru® - celem potwierdzenia, ze osoba
dzialajaca w imieniu podmiotu udostepniajacego jest umocowana do jego reprezentowania.

7.8.  Pelnomocnictwo** dla osoby reprezentujacej podmiot udostepniajacy (w sytuacji, gdy dokumenty
wiasciwe dla podmiotu udostepniajacego podpisuje osoba, ktorej prawo do reprezentowania podmiotu
udostgpniajacego zasoby nie wynika z dokumentow zatagczonych do oferty).

* Petnomocnictwo nalezy ztozyé w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Ponadto, w sytuacji w ktdrej Wykonawcq sq podmioty wspdlnie ubiegajqce sie o udzielenie zamowienia
dostarczajg — jezeli dotyczy:

7.9. Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia z art. 117 ust. 4 ustawy
- dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia —

7.10. Os$wiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 6.3 SWZ sktadane przez kazdego
Z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia.

6 Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia odpisu lub informacji z KRS, CEiDG lub innego wlasciwego rejestru, jezeli Zamawiajgcy moze
Jje uzyskac za pomocq bezplatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajqce dostep do tych dokumentow
— dotyczy takze Wykonawcy wspdlnie ubiegajqcego sig o zamdwienie, jak réwniez podmiotéw udostgpniajgcych zasoby.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostgpnosci odpisu lub informacji z KRS, CEiDG lub innego wlasciwego rejestru, pod okreslonymi
adresami internetowymi ogéinodostgpnych i bezplatnych baz danych, zamawiajqcy moze zqgdaé od wykonawcy przedstawienia tumaczenia na
Jezyk polski pobranych samodzielnie przez zamawiajgcego tych podmiotowych srodkow dowodowych lub dokumentow.
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9.1

9.11

9.1.2

10.

11.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

Pelnomocnictwo** dla pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspoélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia. Zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy - w przypadku wspolnego
ubiegania si¢ wykonawcow o udzielenie zamowienia (np. spolki cywilne, konsorcja), wykonawcy
zobowigzani sg ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego. Rozdziat |
pkt. 7.3 SWZ stosuje sig.

** Petnomocnictwo naleZy ztoiy¢ w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Przedmiotowe Srodki dowodowe
Nie dotyczy.

Podmiotowe Srodki dowodowe

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym, nie krotszym niz pie¢ [5] dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych
srodkéw dowodowych, tj.:

W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce (warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych
zdolnosci technicznej lub zawodowej, Zamawiajacy bedzie zadal dostarczenia:

Wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech [ 3 ] lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane, zgodnie z treScig zalgcznika nr 6 do SWZ, oraz zalaczeniem dowodow
okreslajacych, czy te ushugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktoérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaly wykonane, a jezeli
wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow - oswiadczenie
wykonawcy,

Wykazu oso6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za $§wiadczenie ustug, kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami, zgodnie z trescig zalgcznika nr 7 do SWZ.

Forma dokumentow
Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczone przez Wykonawce.

Podmioty zagraniczne

Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej sktada
dokumenty i o$wiadczenia takie, jak wymagane dla Wykonawcoéw majacych siedzibe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej.

Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktéorych zamawiajacy bedzie
komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia w tym sktadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentdéw lub o$wiadczen migdzy Zamawiajagcym a Wykonawca, odbywa si¢ przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, tj. za posrednictwem dedykowanego formularza dostgpnego na
platformie zakupowej.

Zamawiajacy (w sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku niedziatania platformy zakupowej) dopuszcza
rowniez mozliwo$¢ sktadania dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentow lub o§wiadczen za pomoca poczty elektronicznej, email: zamowienia@uni.opole.pl .

Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych o$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub
o$wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia
30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentoéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452) oraz Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentow lub o$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415).
Komunikacja poprzez Wyslij wiadomo$¢ umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomos$ci plikow
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16.1.
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lub spakowanego katalogu (zalacznikow). Wystepuje limit objetosé plikéw lub spakowanego katalogu
w zakresie catej wiadomosci do 1 GB.

Wykonawca otrzyma powiadomienia tj. wiadomos$¢ email dotyczace komunikatow w sytuacji, gdy
Zamawiajacy opublikuje wiadomosci publiczne/komunikaty publiczne lub spersonalizowana wiadomos$¢
zwana wiadomoscig prywatng.

Warunkiem otrzymania powiadomien systemowych platformy zakupowej, zgodnie z pkt. 12.5 SWZ jest
wczesniejsze poinformowanie przez Zamawiajacego o postgpowaniu, ztozenie oferty jak i wystosowanie
wiadomo$ci przez Wykonawce w obrebie postepowania, na ktéra otrzyma odpowiedz.

Za date przekazania sktadanych zawiadomien lub dokumentéow lub o§wiadczen lub wnioskdéw lub wyjasnien
lub informacji uznaje si¢ klikniecie przycisku Wyslij wiadomos$é po ktorych pojawi si¢ komunikat, Zze
wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

Wykonawca moze zwracac si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyja$nienie tre§ci SWZ.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ, zwany dalej ,,wnioskiem”, wplynie do Zamawiajacego nie poézniej
niz na cztery [ 4 ] dni przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pozniej niz na dwa [ 2 ] dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wplynie po uptywie terminu, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Zamawiajacy
zamie$ci tres¢ zapytan (bez ujawnienia zrodta zapytania) i wyjasnien na platformie zakupowej.
Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w pkt. 12.9 SWZ.

W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy trescia niniejszej SWZ, a tre$cia udzielonych odpowiedzi lub innych
informacji Zamawiajacego, jako obowiazujaca nalezy przyjac¢ tre$¢ pisma zawierajacego pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tre$¢
SWZ.

Ewentualne informacje, wyjasnienia uzyskane przez Wykonawce w sposob inny niz okreslony w pkt. 12
SWZ nie mogg by¢ uznawane za wigzgce w przedmiotowym postgpowaniu.

Do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami wyznaczono osoby:

Grzegorz Tabaszewski, tel. 77 452 70 61, w dniach od poniedziatku do pigtku w godzinach od dsmej
[ 8:00 ] do pietnastej [ 15:00].

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy nie pozwalaja na jakikolwiek inny kontakt
— zar6wno z Zamawiajacym jak i osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami — niz
wskazany w SWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowal na inne formy kontaktowania si¢
z nim, w szczegolnosci na kontakt osobisty w siedzibie Zamawiajacego.

W zakresie pytan technicznych zwigzanych z dziataniem systemu platforma zakupowa Zamawiajacy wnosi
0 kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod numerem 22 101 02 02,
cwk@platformazakupowa.pl.

Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie wymaga zabezpieczenia oferty wadium.

Termin zwigzania ofertg

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 18.04.2024 r.

W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania ofertg
okreslonego w pkt. 15.1 SWZ, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferta zwraca sig
jednokrotnie do Wykonawcoéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu 0 wskazywany przez niego
okres, nie dtuzszy niz trzydziesci [ 30 ] dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, 0 ktérym mowaw pkt. 15.2 SWZ, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego’ o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Opis sposobu przygotowywania i zlozenia oferty

Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie oferty.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Ofertg, oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, sklada si¢, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym; przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz.

7 t.j. wyrazonego przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych znakow pisarskich, ktore mozna odczytaé i powieli€.
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Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne z zalgcznikiem nr 2 do

Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla

rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla

systemow teleinformatycznych, z dnia 12 kwietnia 2012 r. (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247), zwanego dalej

Rozporzadzeniem KRI. Do danych zawierajacych dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne lub

multimedialne stosuje si¢: .pdf, .doc, .docx, .rtf, xps, .odt., .xlIs, .xlIsx, .jpg (.jpeg) ze szczegbdlnym

wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzen: .zip,

TZ.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé ofert¢ zgodnie

z Instrukcja dla Wykonawcow. Po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany

ani wycofa¢ ztozonej oferty.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng [ 1 ] oferte, zawierajaca jedng [ 1 ], jednoznacznie opisang

propozycje. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego

Wykonawce.

Wykonawca sklada oferte za posrednictwem Formularza skladania oferty dostgpnego na platformie

zakupowej w przedmiotowym postgpowaniu w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.

Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa® w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia

1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), ktére Wykonawca zastrzeze

jako tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zatgczone w osobnym miejscu w kroku 1 sktadania oferty

przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiebiorstwa.

Zaleca sig¢, aby kazdy dokument zawierajacy tajemnice przedsiebiorstwa zostat zamieszczony w odrebnym

pliku.

Wykonawca moze przed uplywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte za posrednictwem Formularza

sktadania oferty.

Jesli Wykonawca skladajacy oferte jest zautoryzowany (zalogowany), to wycofanie oferty lub wniosku

nastepuje od razu po ztozeniu nowej oferty.

Jezeli oferta sktadana jest przez niezautoryzowanego Wykonawce (niezalogowany lub nieposiadajacy konta)

to wycofanie oferty musi by¢ przez niego potwierdzone:

16.13.1. przez kliknigcie w link wystany w wiadomos$ci email, ktory musi by¢ zgodny z adres email
podanym podczas pierwotnego sktadania oferty,

16.13.2. zalogowanie i kliknigcie w przycisk Potwierdz oferte.

Potwierdzeniem wycofania oferty w przypadku pkt. 16.13.1 SWZ jest data potwierdzenia akcji przez

kliknigcie w przycisk Wycofaj oferte.

ZYozenie i wycofanie oferty mozliwe jest do zakonczenia terminu sktadania ofert w postepowaniu.

Wycofanie zlozonej oferty powoduje, ze Zamawiajacy nie bedzie mial mozliwosci zapoznania si¢ z nig

po uplywie terminu zakonczenia sktadania ofert w postgpowaniu.

Tres¢ oferty Wykonawcy musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi w dokumentach

zamowienia. Wszelkie niejasnosci 1 watpliwosci dotyczace tresci zapisow w SWZ nalezy zatem wyjasnic

z Zamawiajagcym przed terminem sktadania ofert w trybie przewidzianym w pkt. 12 SWZ. Przepisy ustawy

nie przewiduja negocjacji warunkow udzielenia zamowienia, w tym zapiso6w projektu umowy, po terminie

otwarcia ofert.

Brak mozliwosci dostgpu przez Zamawiajacego do oferty Wykonawcy, z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcey (np.: zamieszczenie plikow uniemozliwiajagcych ich odczytanie przez Zamawiajacego;

zamieszczenie plikow posiadajacych dodatkowe zabezpieczenia uniemozliwiajgce Zamawiajacemu

odczytanie tresci tych plikow), stanowi o niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi

w dokumentach zaméwienia.

Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposob niz przy uzyciu

srodkow komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Skladanie ofert

17.1.1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 20.03.2024 r., do godz. 10:00, z uwzglgdnieniem zapisow pkt. 16
SWZ.

17.1.2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wplywu
oferty do Zamawiajacego, za posrednictwem platformy zakupowej. Za dat¢ przekazania oferty

8 Przez tajemnicg przedsigbiorstwa rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore jako cato$¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sa powszechnie znane osobom
zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie sa tatwo dostgpne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania
z informacji lub rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dzialania w celu utrzymania ich w poufnosci.
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przyjmuje si¢ date ich przekazania w systemie wraz z jej wgraniem w Kroku 2 sktadania oferty
poprzez kliknigcie przycisku Z16z oferte 1 wyswietlaniu komunikatu, ze oferta zostala ztoZzona.

Otwarcie ofert

17.2.1. Otwarcie ofert nastgpi dnia 20.03.2024 r., godz. 10:30, za posrednictwem platformy zakupowej.

17.2.2. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

17.2.3. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

17.2.4. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:
17.2.4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dzialalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcdéw, ktorych oferty
zostaly otwarte;
17.2.4.2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

17.2.5. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktoéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okre§lonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po
usunigciu awarii.

17.2.6. Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

Opis sposobu obliczenia ceny

Cena — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towarow i ustug (Dz. U. 2023 r. poz. 168) nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby
niebedacej przedsigbiorca.

Cene oferty stanowi suma warto$ci wszystkich jej elementow, zawierajaca wszystkie koszty niezbedne
do wykonania zaméwienia.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ jako ryczaltowe wynagrodzenie zlotych brutto Wykonawcy (brutto, tj.:
z podatkiem VAT i innymi nalezno$ciami publicznoprawnymi zgodnie z obowiazujacymi przepisami)
uwzgledniajac zakres zamowienia okreslony w dokumentacji zamowienia a takze wszystkie przewidywane
koszty kompletnego wykonania przedmiotu zamdéwienia, wymagania SWZ oraz wszelkie koszty, jakie
poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamoOwienia. Skutki finansowe jakichkolwiek btedow obcigzaja Wykonawce, ktory musi przewidzied
wszystkie okolicznosci mogace mie¢ wptyw na cen¢ zamowienia.

Ceng brutto nalezy obliczy¢ poprzez dodanie do ceny netto podatku VAT wedtug obowigzujacej stawki
podatku od towaréow i ustug (VAT) wlasciwg dla przedmiotu zamoéwienia, obowiazujaca wedlug stanu
prawnego na dzien skladania ofert.

Wykonawca wskaze cene oferty, wedlug wzoru wskazanego w Formularzu ofertowym - sporzadzonym
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do SWZ.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscia nie wigksza niz dwa miejsca po
przecinku.

Wszystkich dziatan/obliczen nalezy dokonywaé na liczbach zaokragglonych do dwdch [ 2 ] miejsc po
przecinku.

W przypadku, gdy Wykonawca jest osobg fizyczna, wobec ktorej Zamawiajacy jako platnik, bedzie miat
obowigzek odprowadzenia obowigzkowych sktadek lub innych nalezno$ci publiczno-prawnych,
wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie pomniejszone o kwote tych sktadek lub innych nalezno$ci
publiczno-prawnych (lezacych po stronie Wykonawcy i Zamawiajacego), w oparciu o stosowne
o$wiadczenie dostarczone Zamawiajgcemu przez Wykonawce.

Podmioty zagraniczne na podstawie odrebnych przepisoéw dotyczacych obrotu wewnatrzwspolnotowego nie
sg zobowigzane do uiszczenia podatku VAT w kraju odbiorcy (w kraju Zamawiajacego), a sporzadzane przez
nich oferty muszg zawiera¢ zerowa stawke VAT. Zamawiajacy dla potrzeb oceny i poréwnania ofert
w przypadku oferty Wykonawcy majacego siedzibg poza granicami Polski doliczy do przedstawionych cen
podatek od towarow i ustug VAT, ktory ma obowigzek zaptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Pkt. 18.11. stosuje sig.

W przypadku rozbiezno$ci pomiedzy ceng oferty podang cyfrowo a stownie, jako wartos$¢ wlasciwa zostanie
przyjeta cena podana cyfrowo.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzkow wynikajacych z art. 225 ustawy.

Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert
Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteriow oceny ofert.
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19.2. Kryteriami oceny sg:

19.2.1. Cena - waga szesédziesigt | 60,00 | punktow

19.2.2. Liczba zrealizowanych szkolen* z zakresu obejmujgcego przedmiot zamowienia** w okresie
ostatnich trzech [3] lat przed terminem skladania ofert przez osoby/osobe skierowana przez
Wykonawce do realizacji zamowienia — waga czterdziesci [40,00] punktow.

* Szkolenie to forma ksztalcenia, prowadzona w czasie rzeczywistym, trwajaca co najmniej cztery
[4] godziny lekcyjne (1 godzina lekcyjna to co najmniej 45 minut).

**Zakres obejmujacy przedmiot zamowienia to prawne aspekty obstugi cudzoziemcow
w szkolnictwie wyzszym w Polsce, w tym m.in.: praktyczne zastosowanie norm prawnych, specyfika
obstugi studentow zagranicznych z uwzglednieniem profili kulturowych oraz zasady rekrutacji
cudzoziemcow na studia wyzsze.

19.3.  Wozory do klasyfikacji ofert:
19.3.1. Wzor do klasyfikacji ofert w kryterium Cena:

) Najnizsza Cena brutto .

'—'CZt?a = sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu , Svescdziesigt [60,00]
punktow - punktow
Cena badanej oferty brutto

19.3.1.1. Podstawa oceny przez Zamawiajacego w kryterium oceny ofert ,,Cena” bgdzie warto$¢
wskazana przez Wykonawce w ofercie w pozycji: Cena — ryczaltowe wynagrodzenie
zlotych brutto za catos$¢ przedmiotu zaméwienia.

19.3.1.2. Nieokreslenie w ofercie ceny skutkowaé¢ bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy
z przedmiotowego postepowania na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 5 ustawy.

19.3.1.3. Maksymalna liczba punktéw, jakg Wykonawca moze otrzyma¢ w kryterium oceny ofert
,»Cena” wynosi szescédziesigt | 60,00 | punktow.

19.3.2. Wzdér do klasyfikacji ofert w kryterium Liczba zrealizowanych szkolen* z zakresu obejmujacego
przedmiot zamoéwienia** w okresie ostatnich trzech [3] lat przed terminem skladania ofert
przez osoby/osobe skierowang przez Wykonawce do realizacji zamowienia:

Srednia liczba zrealizowanych szkolen* z
zakresu obejmujacego przedmiot zaméwienia**
w okresie ostatnich trzech [3] lat przed terminem

skladania ofert przez osoby/osobe skierowang
przez Wykonawce do realizacji zaméwienia w

Liczba  _ badanej ofercie CZt[Z’E) dg’g]sa
punktow Najwigksza srednia liczba zrealizowanych * A
punktow

szkolen* z zakresu obejmujacego przedmiot
zamo6wienia** w okresie ostatnich trzech [3] lat
przed terminem skladania ofert przez
osoby/osobe skierowang przez Wykonawce do
realizacji zamowienia wsrod ztozonych ofert

19.3.2.1. Maksymalna liczba punktdéw, jaka Wykonawca moze otrzymac¢ w kryterium oceny ofert
Liczba zrealizowanych szkolen* 7 zakresu obejmujgcego przedmiot zamowienia™*
W okresie ostatnich trzech [3] lat przed terminem sktadania ofert przez 0sobylosobe
skierowang przez Wykonawce do realizacji zaméwienia Wynosi czterdziesci [40,00]
punktow.
19.3.2.2. Osoby/osoba skierowana przez Wykonawce do realizacji przedmiotu zamowienia,
wykazana przez Wykonawce w ramach Kkryterium oceny ofert Liczba
zrealizowanych szkolen™ z zakresu obejmujgcego przedmiot zamowienia™* w okresie
ostatnich trzech [3] lat przed terminem skladania ofert przez 0s0bylosobe skierowang
przez Wykonawce do realizacji zamowienia musi by¢ ta sama osobg/osobami, ktére
Wykonawca wykaze si¢ celem spelnienia warunku, o ktérym mowa w pkt. 5.2.4.
SWZ.
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19.4.

19.5.
19.6.

19.7.
19.8.

20.

20.1.

20.2.

20.3.

19.3.2.3. Celem oceny ofert, Zamawiajacy obliczy Srednig (w kryterium oceny ofert Liczba
zrealizowanych szkolen™ z zakresu obejmujgcego przedmiot zamowienia™* w okresie
ostatnich trzech [3] lat przed terminem skltadania ofert przez osoby/osobe¢ skierowang
przez Wykonawce do realizacji zamowienia - wskazane w pkt. 5.2.4 ) liczbe
zrealizowanych szkolen przez osoby wskazane przez Wykonawce w formularzu
oferta (zalaczniku nr 1 do SWZ).

19.3.2.4. Osoby/osoba wykazana przez Wykonawce w Kkryterium oceny ofert musza by¢
tymi samymi osobami, ktorymi Wykonawca wykaze si¢ celem potwierdzenia
spelniania warunku udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt. 5.2.4 SWZ.

19.3.2.5. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu oferta (zataczniku nr 1 do SWZ)
imie 1 nazwisko osob/osoby, ktora bedzie skierowana do realizacji zamdwienia oraz
wskazac ilo§¢ przeprowadzonych przez te osoby szkolen z zakresu obejmujacego
przedmiot zamowienia tj.: szkolenia dotyczacego prawnej obslugi cudzoziemcoéw na
uczelniach wyzszych w Polsce, w okresie ostatnich trzech [3] lat przed terminem
sktadania ofert.

19.3.2.6. Wskazanie, w formularzu oferta (zatagczniku nr 1 do SWZ) osob/osoby, ktéra nie
przeprowadzita (brak zaznaczenia ktorejkolwiek z opcji TAK/NIE) szkolen dotyczacych
prawnej obstugi cudzoziemcow na uczelniach wyzszych w Polsce, w okresie ostatnich
trzech [3] lat przed terminem skladania ofert, powodowaé bedzie przyznanie przez
Zamawiajacego zera [0] punktow w tym kryterium.

19.3.2.7. Brak wskazania, w formularzu oferta (zalaczniku nr 1 do SWZ), imienia i nazwiska
osob/osoby, pomimo wykazania (zaznaczenia opcji TAK/NIE) przeprowadzenia
szkolen dotyczacych prawnej obstugi cudzoziemcoéw na uczelniach wyzszych w Polsce,
w okresie ostatnich trzech [3] lat przed terminem sktadania ofert, powodowac bedzie
przyznanie przez Zamawiajacego zera [0] punktow w tym kryterium.

Punktacja wedlug powyzszych kryteriow wyliczana zostanie wedtug rownania:

Liczba punktéw w kryterium
Liczba zrealizowanych szkolen* z zakresu

Punktacja Liczba punktow A . PSRN
badanej = w kryterium " obe_JmuJacego przedmiot zamowienia W
oferty Cena okresie ostatnich trzech [3] lat przed terminem

skladania ofert przez osoby/osobe skierowang
przez Wykonawce do realizacji zaméwienia

Maksymalna liczba punktow, jakg Wykonawca moze otrzymaé wynosi Sto [ 100 | punktow.

Za najwyzej oceniona zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow w wyniku
zastosowania rownania przedstawionego w pkt. 19.4. SWZ oraz odpowiadajgca okolicznosciom, o ktorych
mowa w art. 57 ustawy (zweryfikowanych na podstawie wstepnych o$wiadczen dostarczonych wraz z
ofertg).

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.

Za najKkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora zostala zlozona przez Wykonawce
niepodlegajacego wykluczeniu, ktora jest najwyzej oceniona i nie podlega odrzuceniu oraz spehnia
wymagania Zamawiajgcego okreslone w SWZ.

Informacje o czynnos$ciach dokonywanych po wyborze najkorzystniejszej oferty, w celu zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

Wykonaweca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, ma obowigzek zawarcia umowy, zgodnie
z postanowieniami okreslonymi w projekcie umowy stanowiagcym zalacznik nr 3 do SWZ oraz na
warunkach podanych w swojej ofercie, tozsamych z SWZ, w terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
Zgodnie z art. 432 ustawy Pzp, umowa wymaga pod rygorem niewaznos$ci zachowania formy pisemnej,
chyba Ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegoélne;.

Termin zawarcia umowy zostanie wyznaczony przez Zamawiajacego, niezwlocznie po dokonaniu wyboru
najkorzystniejszej oferty (zgodnie z art. 308 ust. 2-3 ustawy). Miejscem zawarcia umowy bedzie siedziba
Zamawiajacego — dotyczy uméw zawieranych w formie tradycyjnej (papierowej).

W  przypadku braku mozliwosci stawiennictwa Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejsza, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu, na wniosek Wykonawcy
umowa (podpisana ze strony Zamawiajacego) moze zosta¢ przestana Wykonawcy za posrednictwem poczty
tradycyjnej, a Zamawiajacy moze dodatkowo za posrednictwem poczty elektronicznej przesta¢ Wykonawcy
skan umowy podpisanej ze strony Zamawiajgcego. Wowczas data zawarcia umowy pozostanie
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20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

20.9.

21.

22.

23

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

niezmieniona, zgodna z terminem zawarcia umowy wyznaczonym przez Zamawiajacego (zgodnie z pkt.
20.2 SWZ).

W przypadku niestawiennictwa Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
W wyznaczonym przez Zamawiajacego terminie i miejscu (wyznaczonym zgodnie z pkt. 20.2 SWZ) lub
w przypadku braku ztozenia przez Wykonawce do Zamawiajacego wniosku w sprawie przestania umowy za
posrednictwem poczty tradycyjnej; w terminie czterech [ 4 ] dni od wyznaczonego (zgodnie z pkt. 20.2
SWZ) terminu zawarcia umowy, Zamawiajacy moze uznac, ze Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego.

Wykonawca zobowigzany jest zwroci¢ Zamawiajacemu umowe (przestang zgodnie z pkt. 20.3 SWZ), ktora
zostala mu przekazana w sposéob okreslony w pkt. 20.3 SWZ, w terminie siedmiu [ 7 ] dni od daty jej odbioru.
W przeciwnym wypadku Zamawiajacy moze uznaé, ze Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zawarcia umowy w formie elektronicznej w §lad za dyspozycja
przepisu art. 78! § 2 ustawy Kodeks Cywilny.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt. 20.6 SWZ date zawarcia umowy stanowi dzien (data) przestania
Wykonawcy, za posrednictwem $rodkéw porozumiewania si¢ na odlegto$¢, umowy podpisanej przez
Zamawiajgcego.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy

zobowiazany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu:

20.8.1. Petnomocnictwa* dla osoby/osob podpisujqcej umowe (jesli uprawnienie tej/tych osob/osoby nie
wynika z dokumentow dostarczonych Zamawiajgcemu w trakcie postgpowania).

20.8.2. Kopii umowy regulujgcej wspolprace Wykonawcoéw ubiegajgcych si¢ wspélnie 0 udzielenie
zamowienia (jesli jako najkorzystniejszq oferte wybrano oferte Wykonawcow ubiegajgcych sig
wspolnie o udzielenie zamowienia, Zamawiajqcy przed zawarciem umowy zastrzega sobie mozliwosé
zqdania przediozenia takiej umowy). W przypadku braku przedtozenia dokumentéw wymienionych
w pkt. 20.8 SWZ, przed zawarciem umowy, lub jezeli ich tre$¢ nie bedzie zgodna z dokumentami
zamoOwienia, zostanie to zakwalifikowane przez Zamawiajacego jako odmowa podpisania umowy
z winy Wykonawcy (uchylenie si¢ od zawarcia umowy).

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych

w postepowaniu wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktore zostana wprowadzone
do tresci tej umowy
Projekt umowy, w tym ewentualne tresci dotyczgce zmian do umowy, stanowi zalgcznik nr 3 do SWZ.

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia oraz

poniost lub moze poniesc szkodg w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy.

Odwotanie przystuguje na:

23.2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynno$é Zamawiajacego, podjeta W postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, W tym na projektowane postanowienie umowy;

23.2.2. zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, do ktoérej Zamawiajacy byt
zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi si¢, do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej,

0 ktorym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego

przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie, do Sagdu Okregowego W Warszawie za posrednictwem Prezesa

Krajowej I1zby Odwotawczej.

Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,,Srodki ochrony

prawnej” ustawy.
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24, Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajacych w celu zwiazanym
Z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

24.1.

24.2.

24.3.

24.4.

24.5.

24.6.

24.7.

24.8.

24.9.

24.10.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Uniwersytet Opolski, Pl. Kopernika 11A, 45-040

Opole.

Inspektorem ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Opolskim jest Pan Jacek Najgebauer,

tel. 77 452 7099, e-mail: iod@uni.opole.pl

Panstwa dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — co oznacza, ze

przetwarzanie jest niezbedne do wypehienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze,

w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego nr U/04/2024/A

prowadzonym w trybie wskazanym w komparycji niniejszej SWZ.

Odbiorcami Panstwa danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18-19 ustawy.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy, przez okres 4 lat od

dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4

lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

Obowiazek podania przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja

Z ustawy.

W odniesieniu do Panstwa danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposdb

zautomatyzowany.

Posiadaja Panstwo:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Panistwa dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Panstwa danych osobowych®;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODOY;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznacie
Panstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Panstwu:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyZ podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Informacja o ograniczeniach, o ktorych mowa w art. 19 ust. 2 i 3 ustawy

Zgodnie z art. 19 ust. 4 ustawy Zamawiajacy informuje o ograniczeniach, o ktérych mowa w art. 19

ust. 2 i 3 ustawy:

— Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy skorzystanie przez osobeg, ktorej dane osobowe dotycza,
z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia, o ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien
umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa.

— Na mocy art. 19 ust. 3 ustawy wystgpienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postgpowania.

® Wyjaénienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

10 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania
ze $rodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.
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10.

11.

12.

13.

Rozdzial 11
DODATKOWE POSTANOWIENIA SWZ

Liczba czeSci zamowienia, na ktora Wykonawca moze zlozy¢ oferte lub maksymalna liczbe czesci,
na ktére zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady,
majace zastosowanie do ustalenia, ktore czesci zamowienia zostanga udzielone jednemu wykonawcy, w
przypadku wyboru jego oferty w wigkszej niz maksymalna liczbie czesci;

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢$ciowych.

Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé oferty wariantowe, jezeli
zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich skladanie

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy
Zamawiajacy nie wymaga zatrudnienia osob, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy.

Informacje o zastrzezeniu mozliwoSci ubiegania si¢ o udzielenie zamdéwienia wylacznie przez
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy

Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia wylacznie przez
Wykonawcow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy.

Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy:
Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy.

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego
dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia, o ktorych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy, jezeli
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ albo wymaga zlozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub
sprawdzeniu tych dokumentow

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia przez Wykonawcg wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
niego dokumentoéw niezbednych do realizacji zaméwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajacym
a wykonawcg
Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w ztotych polskich (PLN).

Liczba Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowsg
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktorych mowa w art. 230 ustawy
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Informacje dotyczace wysokosci zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Informacje dotyczace obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan
zamoOwienia
Zamawiajacy nie przewiduje obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan
zamOwienia.

Ztozenie ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dolaczenia katalogow elektronicznych do
oferty

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dotgczenia
katalogow elektronicznych do oferty.

Kwota Srodkéw, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego
zamoéwienia

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego zamoéwienia kwote: 19 000,00 zt
brutto.
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Powody niedokonania podzialu zaméwienia na czesci, zgodnie z art. 91 ust. 2 ustawy

Podziat zamowienia na czesci powinien skutkowac poszerzeniem kregu Wykonawcow, w tym zwickszeniem
udziatu sektora matych i $rednich przedsigbiorstw (MSP) w rynku zamoéwien publicznych, co z kolei wptywa
na racjonalizacje wydatkowania srodkdw publicznych (wigksza liczba wykonawcow wptywa pozytywnie na
konkurencyjnos¢ cen ofert).

Przedmiotowy zakres zamowienia jest mozliwy do zrealizowania przez jednego Wykonawce.

Brak podzialu nie ogranicza konkurencji na rynku ani nie utrudnia dostepnosci do zamowienia.
Rozpatrywana przez Zamawiajacego mozliwo$¢ podzialu zamoéwienia na cze$ci w zadnym stopniu nie
przyczyni sie do poszerzenia kregu Wykonawcow, w tym zwickszenia udzialu MSP w rynku zamowien
publicznych. Istnieje nawet ryzyko, ze podzial zamdwienia na czedci zmniejszytby zainteresowanie
realizacjg zamowienia, ze wzglgdu na dodatkowe ryzyko po stronie Wykonawcow dotyczace rozstrzygania
o odpowiedzialno$ci poszczegélnych podmiotow za nalezyte wykonanie ustugi. Potrzeba skoordynowania
dziatan r6znych Wykonawcow realizujacych poszczegolne czesci zamowienia moglaby powaznie zagrozi¢
wlasciwemu wykonaniu zamowienia.

Brak podziatu nie narusza zasad wyrazonych w art. 16 pkt 1 ustawy Pzp, tj. zasady konkurencyjnosci
I rownego traktowania Wykonawcow.

Informacje dodatkowe

Jezeli Zamawiajacy w tresci przedmiotowej SWZ przed wskazaniem konkretnego punktu SWZ nie okreslit
odpowiedniego Rozdzialu SWZ wowcezas wlasciwym dla wskazanego przez Zamawiajacego punktu SWZ
jest Rozdziat I niniejszej SWZ.

Stowne dookreslenia tresci okreslonych liczbowo w niniejszej SWZ maja charakter pomocniczy.
Postgpowanie prowadzone jest w ramach projektu pn. Otwarty Uniwersytet Opolski — budowanie potencjatu
w zakresie umiedzynarodowienia w ramach programu Welcome to Poland ze §rodkéw Narodowej Agencji
Wymiany Akademickiej, Umowa nr PPI/WTP/2022/1/00176/U/00001, Nr projektu 23 07 002.

Rozdzial 111
ZALACZNIKI DO SWZ

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalaczniki nr 1A — Opis przedmiotu zamdéwienia

Zalacznik nr 2 — Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zalacznik nr 3 — Projekt umowy

Zalacznik nr 4 — Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby

Zalacznik nr 5 — Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia z art. 117 ust. 4

ustawy

Zalacznik nr 6 — Wykaz ustug
Zalacznik nr 7 — Wykaz osob
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