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UMOWA nr [nr umowy].Z1.272.2021

Powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w dniu [data umowy] roku w Poznaniu pomiedzy:

Zwigzkiem Miedzygminnym ,Gospodarka Odpadami Aglomeracji Poznariskiej”,

z siedzibg przy ul. Sw. Michata 43, 61-119 Poznan,

zarejestrowanym w Rejestrze Zwigzkow Miedzygminnych pod pozycjg 298,
posiadajgcym wedfug oswiadczenia nr NIP: 781-18-79-366, nr REGON: 302156406,
reprezentowanym przez:

[osoba reprezentujgca ZM GOAP],

zwanym w dalszej czesci Zamawiajgcym lub Administratorem,

a

[nazwa podmiotu],

z siedzibg: [adres podmiotu],

posiadajgcym wedtug oswiadczenia nr NIP: [nip podmiotu], nr REGON: [regon podmiotul,
reprezentowanym przez:

[przedstawiciel podmiotul,

zwanym w dalszej czesci Przetwarzajacym,

zwanymi dalej rowniez tagcznie Stronami lub z osobna Strong.

Strony zgodnie postanowity zawrze¢ niniejszg Umowe Powierzenia w zwigzku z realizacja
subskrypcji licencji pakietu Microsoft 365 na okres 12 miesiecy, od dnia 24 czerwca 2021r.
dla Zwigzku Miedzygminnego , Gospodarka Odpadami Aglomeracji Poznanskiej”,

o nastepujgcej tresci:

§ 1 Przedmiot Umowy Powierzenia

1. Administrator oSwiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46 (dalej ,,RODO”).
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2. Administrator powierza Przetwarzajgcemu w zakresie i celu okre$lonym w niniejszej
Umowie przetwarzanie danych osobowych (dalej: ,,Dane osobowe”) znajdujgcych sig
w nastepujacych zbiorach:

a. Ptatnicy;

b. Dtuznicy, ktérych dane osobowe sg zawarte w obcych tytutach wykonawczych;
c. Dtuznicy;

d. Pisma (przychodzace, wychodzace) - korespondencja;

e. Pracownicy ZM GOAP (w tym rekrutacja CV oraz ZFSS);

f.  Osoby biorgce udziat w konkursach;

g. Osoby biorgce udziat w szkoleniach;

h. Newsletter;

Skargi i wnioski;
Kancelarie prawne (sprawy sgdowe);

—

k. Archiwum zaktadowe;

|.  Kontrahenci;

m. Postepowania dotyczgce ulg —pomoc publiczna;

n. Osoby sktadajace deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

0. MKSI—Modut Kontrolujgcy System Identyfikacji;

SPZ (system przekazywania zgfoszen) — rejestr zgtaszanych spraw realizowanych
w ramach systemu biletowego;
g. Kontrolei wizje.
r. Zamowienia Publiczne.
3. Przetwarzajacy zobowiazuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych zgodnie
z niniejsza umowa, Ustawg o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku
(t.j. Dz. U. 2019r. poz. 1781 ze zm ), rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46, innymi powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa
oraz wewnetrznymi regulacjami obowigzujgcymi w podmiocie Administratora.
4. Przez przepisy prawa, o ktérych mowa w ust. 3 powyzej, Strony rozumiejg wszystkie akty
prawne obowigzujgce na dzien zawarcia niniejszej Umowy lub w przysztosci,
z uwzglednieniem ich ewentualnych zmian.
5. Powierzenie przetwarzania danych osobowych nastepuje w ramach realizacji ustugi
okreslonej w Umowie Gtdwnej, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 Umowy.
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§ 2 Zakres i cel przetwarzania danych

1. Przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe przekazane mu przez Administratora

w zwigzku ze Swiadczeniem przez Przetwarzajacego ustugi w ramach umowy dotyczacej

wspotpracy ustugowej zawartej pomiedzy Stronami.

2. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania danych dotyczgcych:

a. kategorii oséb: Pracownicy, Byli Pracownicy, Wspétpracownicy, Klienci, Kontrahenci,
Ptatnicy, Dtuznicy, Wtasciciele nieruchomosci, Dostawcy ustug, Podatnicy,
Spadkobiercy, Komornicy, Syndycy, Nadzorcy Sgdowi, Kuratorzy, Wykonawcy,
Petnomocnicy, Uczestnicy konkurséw oraz szkolen, Wspdtwtasciciele, Osoby biorace
udziat w postepowaniach przetargowych.

b. kategorii danych: imiona i nazwiska, dane teleadresowe, dane meldunkowe, dane
z dokumentow tozsamosci, dane petnomocnikéw, dane z paszportéw, dane zwigzane
z podpisem kwalifikowanym, nr. NIP, nr. Konta bankowego, nr. REGON, nr. KRS, nazwa
firmy, adresy firm, adresy korespondencyjne, akty notarialne, akty poéwiadczenia
dziedziczenia, deklaracje podatkowe, dane z KRK.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane przy wykorzystaniu systeméw informatycznych.

Na powyzszych danych bedg wykonywane operacje takie jak zapisywanie, utrwalanie,

edytowanie, przesytanie, modyfikowanie, uzupetnianie, archiwizowanie oraz usuwanie

danych.
4. Dane osobowe bedg przetwarzane przez Przetwarzajgcego wytgcznie w celu realizacji
ustug okreslonych w Umowie Gtdwnej i w czasie jej obowigzywania.

§ 3 Zasady przetwarzania danych

1. W ramach wykonania niniejszej umowy Przetwarzajacy zobowigzuje sie, w szczegdlnosci
do:

a. zabezpieczenia Danych osobowych poprzez stosowanie odpowiednich $rodkéw
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcy adekwatny stopiers bezpieczefstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych
mowa w art. 32 RODO,

b. wykorzystania powierzonych przez Administratora Danych osobowych wytgcznie
w zakresie i w celu okreslonym w niniejszej Umowy,

c. dofozenia nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych Danych
osobowych,

d. niewykonywania zadnych czynnosci zwigzanych z dalszym przekazywaniem danych
osobowych nieuregulowanych w niniejszej Umowie,

e. nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére
bedg przetwarzaty powierzone Dane osobowe w celu realizacji niniejszej Umowy,

f.  zapewnienia, by osoby upowaznione do przetwarzania Danych osobowych
zobowigzaty sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych Danych osobowych
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zaréwno w trakcie zatrudnienia (wspdtpracy) ich u Przetwarzajgcego, jak i po jego
ustaniu zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt b RODO,

g. Przetwarzajgcy pomogg Administratorowi w niezbgdnym zakresie wywigzac sie
z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotyczg oraz
wywigzywania sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36 RODO

2. Przetwarzajacy po zakoAczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Danych
osobowych po uptywie 14 dni nieodwracalnie je usunie. Prawidtowe usunigcie Danych
osobowych, zostanie potwierdzone pisemnym protokotem (dalej ,Protokoét usunigcia”)
podpisanym przez upowaznionych przedstawicieli obu Stron Umowy. Czynnos¢ ta, nie
dotyczy sytuacji przechowywania lub archiwizowania danych na podstawie innych
obowigzujgcych przepisow.

3. Przetwarzajacy udostepnia Administratorowi na kazde jego zadanie wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkdw Przetwarzajacego, jako podmiotu
przetwarzajacego Dane osobowe oraz umozliwia Administratorowi lub audytorowi
upowaznionemu przez Administratora przeprowadzenie audytow, w tym inspekgcji.

4. Przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony Danych osobowych bez zbgdnej
zwtoki zgtasza je Administratorowi w ciggu 24h.

5. Przetwarzajacy zobowigzany jest niezwtocznie zastosowac sie do zaleceri Administratora
dotyczacych przetwarzania Danych osobowych, zwtaszcza dotyczacych ich
przechowywania i zabezpieczenia.

6. Przetwarzajacy ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania wszelkich innych osob, przy
pomocy ktérych przetwarza Dane osobowe (w tym podwykonawcoéw), jak za wtasne
dziatanie i zaniechanie.

§ 4 Prawo kontroli

1. Administrator ma prawo kontroli czy srodki zastosowane przez Przetwarzajgcego przy
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych Danych osobowych spetniajg postanowienia
Umowy.

2. Administrator moze zrealizowa¢ prawo kontroli jedynie w godzinach pracy
Przetwarzajgcego z minimum siedmiodniowym uprzedzeniem Przetwarzajgcego
o zamiarze przeprowadzenia kontroli.

3. Przetwarzajacy zobowiazuje sie do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora, nie dtuzszym niz 14 dni.

§ 5 Podpowierzenie

1. Wytacznie w celu okreslonym w niniejszej Umowie Powierzenia, Przetwarzajacy moze
w zakresie przetwarzania Danych osobowych korzystac z ustug innego podmiotu
przetwarzajgcego, kazdorazowo po wczesniejszym uzyskaniu zgody Administratora
wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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2. W razie powierzenia, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, Przetwarzajgcy zapewni,
by na podmiot trzeci natozone zostaty te same obowigzki ochrony danych jak w niniejszej
Umowie Powierzenia. Przetwarzajgcy zapewni, aby Administrator mégt wykonywa¢ swoje
uprawnienia, jakie przystuguja mu wzgledem Przetwarzajgcego (zwtaszcza
przeprowadzania audytow i inspekcji) zgodnie z prawem lub niniejszg Umowa
Powierzenia, takze bezposrednio wzgledem tego podmiotu.

3. Przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za wywigzywanie
sig przez inny podmiot przetwarzajacy ze spoczywajacych na nim obowigzkéw ochrony
Danych osobowych.

§ 6 Odpowiedzialno$¢ Przetwarzajgcego

1. Przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig Umowy lub powszechnie obowigzujgcymi przepisami
prawa, a w szczegdlnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora
o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym,
dotyczacym przetwarzania przez Przetwarzajacego Danych osobowych okreélonych
w umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym
przetwarzania tych danych, skierowanych do Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile s3 mu wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania u Przetwarzajgcego tych danych osobowych.

§ 7 Czas trwania Umowy Powierzenia

1. Umowa Powierzenia wchodzi w zycie w dniu jej zawarcia.

2. Umowa Powierzenia zostaje zawarta na czas trwania Umowy Gtéwnej, czyli
od dnia 24.06.2021r. do dnia 23.06.2022r.

3. Administrator jest uprawniony do rozwigzania Umowy Powierzenia bez zachowania
okresu wypowiedzenia w razie:

a. listotnego naruszenia przez Przetwarzajgcego postanowieh Umowy Powierzenia, jezeli
nie zaprzestanie on naruszen lub nie naprawi ich skutkéw w terminie wyznaczonym
przez Administratora;

b. jesliw wyniku kontroli przeprowadzonej przez upowazniony organ nadzoru zostanie
stwierdzone, ze Przetwarzajacy przetwarza Dane osobowe z naruszeniem
obowigzujacych przepiséw.

§ 8 Postanowienia konncowe

1. Wszelkie zmiany oraz uzupetnienia w tresci Umowy Powierzenia wymagaja formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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2.

W sprawach nieuregulowanych Umowa Powierzenia znajdujg zastosowanie odpowiednie
przepisy powszechnie obowigzujacego prawa oraz postanowienia Umowy Gtowne;j.

. Jezeli jedno lub wiecej postanowierh Umowy Powierzenia bedzie lub stanie sig niewazne

lub bezskuteczne, nie wptywa to na wazno$¢ lub skutecznos¢ pozostatych postanowien
Umowy Powierzenia. Po podjeciu wiedzy w przedmiocie niewaznosci jakichkolwiek
postanowieh Umowy Powierzenia, Strony niezwtocznie sporzadzg pisemny aneks

do Umowy Powierzenia, ktérym uchyla wadliwe postanowienia i zastapig je nowym
brzmieniem.

Jako prawo wtasciwe dla wszystkich swoich stosunkéw zobowigzaniowych Strony wskazuja
prawo polskie.

. Wszystkie spory, jakie mogg wynikna¢ z niniejszej Umowy Powierzenia, Strony beda

staraly sie rozwigza¢ polubownie. Gdy polubowne rozstrzygnigcie nie zostanie osiaggnigte,
wszelkie spory wynikajgce z Umowy Powierzenia lub w zwigzku z nig bedg rozstrzygane
przez sad powszechny wtasciwy dla siedziby Administratora.

. Ze strony Zamawiajgcego osobg do kontaktu w sprawie powierzenia przetwarzania danych

osobowych jest: Jarostaw Bartkowiak Inspektor Ochrony Danych Zwigzku
Miedzygminnego ,Gospodarka Odpadami Aglomeracji Poznanskiej” - e-mail:
iod@goap.org.pl.

Ze strony Wykonawcy osobg do kontaktu w sprawie powierzenia przetwarzania danych

osobowych jest: [imie nazwisko osoby do kontaktu] — email: [e-mail osoby do kontaktu].
Umowe Powierzenia sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze Stron.

ADMINISTRATOR PRZETWARZAJACY




