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   SZKOŁA PODSTAWOWA NR 5 

   ul. Kościuszki 14, 84-300 Lębork 

   Tel. 59 863 18 15 

    e-mail: sekretariatsp5@onet.eu  

   miejsce publikacji:  

          

 https://platformazakupowa.pl/pn/lebork 

Znak postępowania: SP5.ZP.271.1.2023 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

(dalej SWZ) 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie w trybie 

podstawowym wariant I bez możliwości negocjacji zgodnie z przepisami ustawy z 11 

września 2019r.Prawo zamówieo publicznych pn. 

ZAKUP I SUKCESYWNA DOSTAWA ARTYKUŁÓW SPOŻYWCZYCH NA POTRZEBY STOŁÓWKI 

SZKOLNEJ PRZY SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5 W LĘBORKU W OKRESIE 02.01.2024R.- 

31.12.2024R 

15800000-6 – różne produkty spożywcze 

15112000-6 – drób  

15100000-9 – mięso i tłuszcze 

15500000-3 -  produkty mleczarskie  

15331170-9 – warzywa mrożone  

03220000-9 – warzywa, owoce i orzechy  

03311000-5 - ryby 

 

Zamówienie realizowane jest ze środków własnych 

 

Podstawa prawna: 

art  275 pkt 1   

ustawy z dnia 11 września 2019 r.  

Prawo zamówieo publicznych  

(tj. Dz. U. z 2023r. Poz. 1605 z późn. zm.) 

 

Sporządził/a: Katarzyna Litwin  

Zatwierdził/a: Krzysztof Wetta 

 

Lębork, dnia  23 październik 2023r.  

mailto:sekretariatsp5@onet.eu
https://platformazakupowa.pl/pn/lebork
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ZAMAWIAJĄCY 

SZKOŁA PODSTAWOWA NR 5 

ul. Kościuszki 14  

84-300 Lębork 

NIP: 841-13-38-555  

Tel. 59 863 18 15 e-mail: 

sekretariatsp5@onet.eu  

 

Godziny pracy: od poniedziałku do piątku w godz. 8.00 – 14.00 

 

W celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający 

korzysta z Platformy zakupowej dostępnej na stronie internetowej Urzędu Miejskiego w 

Lęborku. 

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/lebork 

Pod w/w adresem udostępniane będą również zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

Wartośd zamówienia nie przekracza progów unijnych określonych na podstawie art. 3 

ustawy z 11 września 2019 r. – Prawo zamówieo publicznych (Dz. U. z 2023r. Poz. 1605 z 

późn. zm.). 

Ofertę należy złożyd w terminie: do 17.11.2023r. do godz. 9.00 

 

 

Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią niniejszej SWZ. 

Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji i 

dokumentów, oraz przedłożenia oferty nieodpowiadającej wymaganiom określonym przez 

Zamawiającego.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/lebork
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SPIS TREŚCI: 

Rozdział I – Informacje ogólne 

1 Tryb udzielenia zamówienia 

2 Wykonawcy/podwykonawcy/podmioty trzecie udostępniające Wykonawcy swój 

potencjał 

3 Komunikacja w postępowaniu 

4 Wizja lokalna 

5 Podział zamówienia na części 

6 Oferty wariantowe 

7 Katalogi elektroniczne  

8 Umowa ramowa 

9 Aukcja elektroniczna 

10 Zamówienia, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp 

11 Rozliczenia w walutach obcych 

12 Zwrot kosztów udziału w postępowaniu 

13 Zaliczki na poczet udzielenia zamówienia 

14 Pouczenie o środkach ochrony prawnej 

15 Ochrona danych osobowych zebranych przez Zamawiającego w toku postępowania 

Rozdział II – Wymagania stawiane Wykonawcy  

1 Przedmiot zamówienia 

2 Wymagania w zakresie zatrudniania przez wykonawcę lub podwykonawcę osób na 

podstawie stosunku pracy 

3 Wymagania w zakresie zatrudnienia osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy 

Pzp 

4 Informacja o przedmiotowych środkach dowodowych 

5 Termin wykonania zamówienia  

6 Informacja o warunkach udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

7 Podstawy wykluczenia 

8 Wykaz podmiotowych środków dowodowych 

9 Wymagania dotyczące wadium 

10 Sposób przygotowania ofert  

11 Opis sposobu obliczenia ceny  

Rozdział III – Informacje o przebiegu postępowania  

1    Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami  

2     Sposób oraz termin składania ofert.  

3 Termin otwarcia ofert 

4 Termin związania ofertą 

5 Opis kryteriów oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

6 Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do umowy w sprawie zamówienia publicznego 

7 Zabezpieczenie należytego wykonania umowy  
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8 Informacje o formalnościach, jakie muszą zostad dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

9 Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy w toku postępowania 

o zamówienia publiczne 

 

I. INFORMACJE OGÓLNE 

1 TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1) Postępowanie będzie prowadzone zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11września 

2019 r. Prawo zamówieo publicznych ( Dz. U. Z 2023  r. poz. 1605 z póżn. zm. ) - zwaną 

dalej ustawą Pzp, a także wydanymi na podstawie niniejszej ustawy rozporządzeniami 

wykonawczymi. 

2) Postępowanie prowadzone będzie w trybie w trybie podstawowym, zgodnie z art. 275 

ust. 1 ustawy Pzp – bez przeprowadzenia negocjacji. Zamawiający nie przewiduje 

wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością przeprowadzenia negocjacji. 

3) Postępowanie prowadzone będzie w języku polskim. 

4) Ogłoszenie o zamówieniu zostało zamieszczone w Biuletynie Zamówieo Publicznych 

oraz na profilu zakupowym Zamawiającego dostępnym pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/lebork 

 

2 WYKONAWCY/PODWYKONAWCY 

1) Wykonawcą jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna 

nieposiadająca osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót 

budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub 

ubiega się o udzielenie zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę   w sprawie 

zamówienia publicznego. 

Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. mających 

status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz innych Wykonawców, 

których głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych 

organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i 

zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych. 

Zamówienie może zostad udzielone Wykonawcy, który: 

• spełnia warunki udziału w postępowaniu opisane w rozdziale II podrozdziale 6 SWZ; 

• nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,109 ust. 1 pkt 4 

ustawy Pzp; 

• nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 

r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeostwa narodowego; 

• złożył ofertę niepodlegającą odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.  

 

2) Wykonawcy mogą wspólnie ubiegad się o udzielenie zamówienia 

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegad się o udzielenie zamówienia. W przypadku 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego 

oferta przedstawiona przez dwóch lub więcej Wykonawców (współpartnerów) 

https://platformazakupowa.pl/pn/lebork
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wchodzących w skład konsorcjum lub spółki cywilnej musi byd przedstawiona jako 

jedna oferta, od jednego podmiotu i spełniad następujące wymagania: 

 a) Wykonawcy występujący wspólnie są zobowiązani do ustanowienia  

Pełnomocnika (lidera) do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie  

niniejszego zamówienia albo do reprezentowania ich w postępowaniu 

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Umocowanie należy 

przedłożyd wraz z ofertą – treśd pełnomocnictwa powinna dokładnie określad 

zakres umocowania. 

b) Wypełniając Formularz oferty, jak również inne dokumenty powołujące się na 

„Wykonawcę”; w miejscu „np. nazwa i adres Wykonawcy” należy wpisad dane 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

c) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną 

odpowiedzialnośd za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zobowiązania, 

określoną w at. 366 Kodeksu cywilnego.  

d) W ofercie powinien byd podany adres do korespondencji i kontakt telefoniczny z 

Pełnomocnikiem Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

Wszelka korespondencja dokonywana będzie wyłącznie z podmiotem 

występującym jako Pełnomocnik.  

e) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wyboru oferty), Wykonawcy składający 

ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawid  Zamawiającemu kopię umowy 

regulującej ich współpracę.  

f) W odniesieniu do wymagao postawionych przez Zamawiającego każdy z 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oddzielnie musi 

udokumentowad, że nie podlega wykluczeniu - każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego składa oświadczenie,  o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 

g) Sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:  

• dokumenty dotyczące własnej firmy składa każdy z Wykonawców 

składających ofertę wspólną w imieniu swojej firmy, 

• oświadczenie i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia  z 

postępowania oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, 

• dokumenty wspólne takie jak np. formularz oferty, wykaz dostaw, wykaz osób 

- składa Pełnomocnik Wykonawców w imieniu wszystkich Wykonawców 

składających ofertę wspólną. 

3) Podwykonawstwo 

a) Wykonawca może powierzyd wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom). Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania 

przez Wykonawcę przedmiotu zamówienia.  

b) Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcy, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyd podwykonawcy, oraz podał nazwę (firmę) 

ewentualnego podwykonawcy/ów o ile jest mu wiadoma na tym etapie. 
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c) Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do 

informacji o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia,  

a także przekazuje wymagane informacje na temat nowych podwykonawców,  

którym w późniejszym okresie zamierza powierzyd realizację robot budowlanych 

lub usług.  

d) Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia 

Wykonawcy z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

4) Poleganie na zasobach innych podmiotów 

a) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, polegad na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji 

finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

b) W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 

lub doświadczenia, Wykonawca może polegad na zdolnościach podmiotów 

udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie do realizacji 

którego te zdolności są wymagane. 

c) Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarni 

z Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za 

szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych 

zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

d) Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wykonawca składa zobowiązanie zgodnie 

z art. 118 ust. 4 ustawy Pzp. 

e) Treści zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby potwierdza, że stosunek 

łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do tych zasobów oraz musi zawierad:  

• kto jest podmiotem przyjmującym zasoby (nazwa i adres wykonawcy 

składającego ofertę); 

• kto jest podmiotem udostępniającym zasoby (nazwa i adres podmiotu 

udostępniającego  zasoby); 

• nazwa zamówienia publicznego, do realizacji którego zasoby będą udostępniane; 

• zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

• zdolności techniczne lub zawodowe w zakresie potwierdzenia spełniania  

warunku (np. doświadczenie, potencjał techniczny, osoby zdolne do wykonania 

zamówienia); 

• sytuacja finansowa lub ekonomiczna (np. wysokośd środków finansowych); 

• sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia np. 

udostępnienie osób, udostępnienie koparki, udostępnienie środków finansowych, 

podwykonawstwo, co najmniej na czas realizacji zamówienia; 
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• czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału 

w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których wskazane 

zdolności dotyczą. 

f) Zobowiązanie  podmiotu udostępniającego zasoby lub inny dokument musi byd 

podpisane przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji podmiotu 

udostępniającego zasoby. 

g) Wzór zobowiązania do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby 

realizacji zamówienia stanowi załącznik do SWZ. 

h) Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub 

ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków 

udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu 

podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

i) Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę 

warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy 

wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca 

w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału 

w postępowaniu.  

j) Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływad się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie 

składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby.  

k) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w 

dziale II rozdz. 8 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, 

w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

2 KOMUNIKACJA W POSTĘPOWANIU 

Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem Platformy zakupowej dostępnej na stronie 

Urzędu Miasta, pod adresem  https://platformazakupowa.pl/pn/lebork   zwanej dalej 

Platformą. Szczegółowe informacje dotyczące przyjętego w postępowaniu sposobu 

komunikacji znajdują się w rozdziale III podrozdział 1 niniejszej SWZ.  

UWAGA! Przed przystąpieniem do składania oferty Wykonawca jest zobowiązany zapoznad 

się z Instrukcją korzystania z Platformy zakupowej. Instrukcja została zamieszczona także 

bezpośrednio na w/w Platformie zakupowej.  

(https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje ).  



8 
 

3 WIZJA LOKALNA 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej oraz 

sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 

dostępnych na miejscu u Zamawiającego. 

4 PODZIAŁ ZAMÓWIENIA NA CZĘŚCI 

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia na części,  gdzie każda ze wskazanych 

poniżej części zamówienia określana będzie mianem „Pakiet”. Zamawiający dokonuje 

podziału zamówienia na 7 części. Tym samym Zamawiający dopuszcza składania ofert 

częściowych, o których mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp. 

Opis poszczególnych części znajduje się w rozdziale II podrozdziale 1 SWZ. Nie dopuszcza się 

składania ofert częściowych w obrębie jednego pakietu. Pakiet nie może byd dzielony przez 

Wykonawców. Oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego 

w pakiecie/pakietach zostaną odrzucone. Wykonawca może złożyd ofertę na jedną lub 

większą ilośd części lub na wszystkie. 

 

5 OFERTY WARIANTOWE 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej, o której mowa  

 w art. 92 ustawy Pzp, tzn. oferty przewidującej odmienny sposób wykonania zamówienia 

niż określony w niniejszej SWZ. 

6 KATALOGI ELEKTRONICZNE  

Zamawiający nie wymaga ani nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, 

w sytuacji określonej w art. 93 ustawy Pzp. 

 

7 UMOWA RAMOWA 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o której mowa  w art. 311 - 315 

ustawy Pzp. 

 

8 AUKCJA ELEKTRONICZNA 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa   

w art. 308 ust. 1 ustawy Pzp.  

 

9 ZAMÓWIENIA, O KTÓRYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT  8 USTAWY PZP  

Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówieo, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 

ustawy Pzp. 

10 ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia między  

Zamawiającym a Wykonawcą zamówienia odbywad się będą w złotych polskich. 

W przypadku przedkładania przez Wykonawcę dokumentów zawierających informacje 

podane w walucie innej niż PLN, Zamawiający w stosownych przypadkach dokona ich 
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przeliczenia na PLN na podstawie średniego kursu walut podanego przez NBP (tabela A) z 

dnia ukazania się ogłoszenia o niniejszym postępowaniu w Biuletynie Zamówieo Publicznych. 

11 ZWROT KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

12 ZALICZKI NA POCZET UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

13 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  

Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieśd szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 

przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590). 

14 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH ZEBRANYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO 

W TOKU POSTĘPOWANIA 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), dalej „RODO”, Zamawiający 

informuje, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkoła Podstawowa nr 5                

adres: ul. Kościuszki 14, 84-300 Lębork. 

2) Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 

nr SP5.ZP.271.1.2022 pn. „ZAKUP I SUKCESYWNA DOSTAWA ARTYKUŁÓW SPOŻYWCZYCH 

NA POTRZEBY STOŁÓWKI SZKOLNEJ  PRZY SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5 W  LĘBORKU W 

OKRESIE OD 02.01.2024R DO 31.12.2024R.”, prowadzonego w trybie podstawowym 

zgodnie z art. 275 ust. 1 ustawy Pzp. 

3) Odbiorcami przekazanych przez Wykonawcę danych osobowych będą osoby  lub 

podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania zgodnie z art. 18 

oraz art. 74 ustawy  z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówieo publicznych,  a także art. 

6 ustawy z 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej. 

4) Dane osobowe Wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane, 

zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakooczenia postępowania o 

udzielenie zamówienia. Jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 

przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.  

5) Obowiązek podania przez Wykonawcę danych osobowych bezpośrednio Wykonawcy 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 
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6) W odniesieniu do Wykonawcy danych osobowych decyzje nie będą podejmowane     w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO. 

7) Wykonawca posiada:  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych  dotyczących  

Wykonawcy; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych Wykonawcy 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkowad zmianą wyniku 

postępowania udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowieo umowy w 

zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszad integralności protokołu 

oraz jego załączników);  

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 

odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 

z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paostwa 

członkowskiego);  

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych 

z siedzibą w Warszawie, przy ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  

9) Wykonawcy nie przysługuje:  

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

10) Dodatkowo, stosownie do art. 19 ust. 4 ustawy Pzp, Zamawiający informuje 

o ograniczeniach, o których mowa w art. 19 ust. 2 i 3 oraz 75 ustawy Pzp:  

a) Zamawiający udostępnia dane osobowe, o których mowa w art. 10 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z późn. zm.), zwanego dalej 

"rozporządzeniem 2016/679", w celu umożliwienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej, o których mowa w dziale IX, do upływu terminu na ich wniesienie. 

b) Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do 

sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, 

nie może skutkowad zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani 

zmianą postanowieo  umowy w sprawie zamówienia publicznego w zakresie 

niezgodnym z ustawą.  

c) W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679,  nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakooczenia tego postępowania  
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Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z 11 września 2019 

r. – Prawo zamówieo publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 z późn. zm.). 

 

II WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCY 

 

1 PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1) Przedmiotem zamówienia jest sukcesywny zakup wraz z dostawą i rozładunkiem 

artykułów spożywczych (mięso świeże wieprzowe i wędliny, mięso świeże drobiowe, 

mrożonki, nabiał, art. ogólnospożywcze, ryby,  warzywa   i owoce,) na potrzeby stołówki 

szkolnej przy Szkole Podstawowej nr 5 w Lęborku. 

2) Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia na części,  gdzie każda ze wskazanych 

poniżej części zamówienia określana będzie mianem „Pakiet” : 

Pakiet nr 1 – Artykuły ogólnospożywcze  

Pakiet nr 2 – Drób  

Pakiet nr 3 – Mięso i wędliny  

Pakiet nr 4 – Nabiał  

Pakiet nr 5 – Mrożonki  

Pakiet nr 6 – Warzywa i owoce  

Pakiet nr 7 – Ryby  

3) Numer kategorii wg Wspólnego Słownika Zamówieo: 

15800000-6 – różne produkty spożywcze 

15112000-6 – drób i przetwory z drobiu 

03200000-3 – owoce i warzywa 

15500000-3 – nabiał 

15331170-9 – mrożonki 

15100000-9 – mięso i tłuszcze 

03311000-5 - ryby 

 

Nie dopuszcza się składania ofert częściowych w obrębie jednego pakietu.                     

Pakiet nie może byd dzielony przez Wykonawców. Oferty nie zawierające pełnego 

zakresu przedmiotu zamówienia określonego w pakiecie/pakietach zostaną odrzucone. 

4) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, opis wymagao Zamawiającego w zakresie 

zakupu wraz z dostawą i rozładunkiem artykułów spożywczych na potrzeby stołówki 

szkolnej przy Szkole Podstawowej nr 5 w Lęborku określają: 

• opis przedmiotu zamówienia– załącznik nr 1 do SWZ,  

• szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia określa formularz                                   

rzeczowo – cenowy stanowiący załącznik nr 2a – 2g do SWZ 

• projektowane postanowienia umowy – załącznik nr 9 do SWZ. 

5) Wszystkie wymagania określone w dokumentach wskazanych powyżej stanowią 

wymagania minimalne, a ich spełnienie jest obligatoryjne. Niespełnienie w/w wymagao 

minimalnych będzie skutkowad odrzuceniem oferty jako niezgodnej 

z warunkami zamówienia na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp. 
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6) W przypadku artykułów spożywczych posiadających nazwy towarowe ma 

zastosowanie zapis „lub równoważny” (zgodnie z art. 99 ust. 5 ustawy Pzp) gdy 

przedmiotu zamówienia nie można opisad za pomocą dostatecznie dokładnych określeo. 

Zamawiający może w opisie przedmiotu zamówienia zastosowad znaki towarowe wraz z 

zapisem „lub równoważny”. 

Pod pojęciem produktu równoważnego Zamawiający rozumie artykuły spożywcze  

o porównywalnych lub lepszych, nie pogorszonych parametrach jakościowych, 

posiadających te same walory organoleptyczne (smak, zapach, barwa, estetyka, 

konsystencja) oraz zawierające w składzie co najmniej te same surowce użyte do 

produkcji co artykuły określone przez Zamawiającego. Zastosowane w opisie produktów 

znaki towarowe i/lub pochodzenie artykułów spożywczych służą do określenia 

parametrów technicznych, właściwości, jakości, przydatności towaru jakimi powinny 

charakteryzowad się wchodzące w skład przedmiotu zamówienia artykuły żywnościowe. 

Jeśli w załączniku nr 1a – 1g do OPZ (Formularz rzeczowo – ilościowy) Zamawiający 

wskazuje znaki towarowe lub pochodzenie produktów spożywczych oznacza to iż 

dopuszcza zaoferowanie produktów równoważnych, które będą tożsame lub nie gorsze 

pod względem jakościowym, smakowym i użytkowym od wymienionego przez 

Zamawiającego z nazwy asortymentu w formularzu rzeczowo – cenowym. 

Zaproponowane przez Wykonawcę w ofercie produkty równoważne muszą posiadad 

minimalne parametry techniczne (wielkośd opakowania i jego rodzaj, konsystencja i skład 

surowcowy produktu, itp.) odpowiadające wyszczególnionym w załączniku nr 2a-2g do 

SWZ  (Formularz rzeczowo – cenowy), a także posiadad cechy jakościowe (np. zawierad 

środki konserwujące i barwiące itp. spełniające wymagania odpowiednich norm 

branżowych i dopuszczonych do stosowania gastronomicznego, itp.) i walory spożywcze 

(skład, smak, zapach, barwa itp.) nie gorsze niż produkty wymienione przez 

Zamawiającego. 

Wykonawca, który w ofercie powoła się na zastosowanie produktów równoważnych 

opisywanych w załączniku nr 2a – 2g do SWZ (Formularz rzeczowo – cenowy) 

zobowiązany jest wykazad, że oferowane przez niego produkty spełniają wymagania 

określone przez Zamawiającego, jak również podad nazwę producenta i nazwę handlową 

produktu oraz opisad produkty równoważne wraz z podaniem walorów potwierdzających 

ich równoważnośd. Dostarczane w ramach zapotrzebowania bieżące artykuły 

żywnościowe powinny spełniad odpowiednie wymogi jakościowe, określone w 

obowiązujących przepisach prawa regulujących jakośd produktów spożywczych. 

UWAGA: 

Jeżeli zaoferowane artykuły będą posiadały parametry gorsze od wymaganych 

w OPZ, Zamawiający odrzuci ofertę. Ciężar udowodnienia, że zaoferowane przez 

Wykonawcę artykuły odpowiadają wymaganiom wskazanym przez Zamawiającego, 

spoczywa na Wykonawcy. 

7) Zamawiający przewiduje skorzystanie z opcji. 

Rodzaj i maksymalna wartośd opcji oraz okoliczności skorzystania z opcji: 

Prawo opcji obejmuje możliwośd rozszerzenia zamówienia podstawowego w każdej 

części (tj. w ramach umowy podstawowej) i na warunkach umowy o dodatkowy zakres 

za dodatkowym wynagrodzeniem wg rozliczenia zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy 

z zastrzeżeniem że zakres opcji w każdej części nie może przekroczyd 10% ilości 
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artykułów, o których mowa w zamówieniu podstawowym. Ceny jednostkowe dla 

zamówienia realizowanego w ramach prawa opcji będą takie same jak ceny 

jednostkowe określone dla zamówienia podstawowego. Warunkiem uruchomienia 

prawa opcji jest oświadczenie woli Zamawiającego, złożone Wykonawcy w formie 

pisemnej. 

2 WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA PRZEZ WYKONAWCĘ LUB 

PODWYKONAWCĘ OSÓB NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY  

Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących niżej wskazane czynności 

w zakresie realizacji zamówienia, w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp. 

3 WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA W ART. 96  UST. 2 

PKT. 2 USTAWY PZP 

Zamawiający nie stawia wymogu w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę osób, 

o których mowa  w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp. 

 

4 INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

1) Zamawiający nie wymaga, od Wykonawców przedłożenia wraz z ofertą 

przedmiotowych środków dowodowych.  

2) Wszystkie zakupione wyroby, usługi, materiały eksploatacyjne i inne konieczne środki 

do realizacji zamówienia muszą byd zgodne z obowiązującymi przepisami prawa, w tym 

także Ochrony środowiska, BHP, P-poz, Bezpieczeostwa Informacji 

i Danych Osobowych oraz Bezpieczeostwa żywności. 

 

5 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1) Zamawiający wymaga, aby zamówienie zostało wykonane w okresie maksymalnym do 

10 miesięcy tj.  od 02.01.2024r. i nie dłużej niż do dnia 31.12.2024r. (z wyłączeniem 

okresu wakacyjnego, tj. miesięcy lipca 2024r.i sierpnia 2024r.) 

2) Ze względu na małą powierzchnię magazynową, którą dysponuje Zamawiający, 

dostawy artykułów spożywczych (artykuły ogólnospożywczych, drobiu, warzyw 

i owoców, mrożonek, nabiału, mięsa i wędlin, ryb), w zależności od potrzeb 

Zamawiającego, muszą byd realizowane od poniedziałku do piątku, z wyjątkiem dni 

ustawowo wolnych od pracy. Realizacja każdego zamówienia złożonego 

w formie telefonicznej do godz., 14.00 nastąpi następnego dnia roboczego najpóźniej 

do godz. 8.00, z zastrzeżeniem, że: 

- artykuły ogólnospożywcze, nabiał – w każdy poniedziałek  

- drób i mięso i wędliny – w każdy poniedziałek i wtorek  

- warzywa i owoce – w każdy poniedziałek i środę  

- ryby i mrożonki – w każdą środę  

własnym środkiem transportu i na własne ryzyko.  
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6 INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, Zamawiający określa warunek/warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

      Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagao, których spełnienie 

Wykonawca zobowiązany jest w sposób szczególny. 

Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie treści 

złożonego oświadczenia – załącznik nr 3 do SWZ wg formuły spełnia – nie spełnia.  

2) uprawnieo do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagao, których spełnienie 

Wykonawca zobowiązany jest w sposób szczególny. 

Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie treści 

złożonego oświadczenia – załącznik nr 3 do SWZ wg formuły spełnia – nie spełnia.  

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagao, których spełnienie 

Wykonawca zobowiązany jest w sposób szczególny. 

Ocena spełniania warunku udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie treści 

złożonego oświadczenia – załącznik nr 3 do SWZ wg formuły spełnia – nie spełnia.  

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

Warunek zostanie oceniony  Wykonawca wykaże, że wykonał należycie co najmniej 

dwie dostawy będące przedmiotem zamówienia (odrębnie na poszczególne pakiety) 

w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartości, 

daty  i miejsca wykonania wraz z załączeniem dowodów, potwierdzonych referencji czy 

innych dokumentów określających, czy dostawy te zostały wykonane w sposób należyty. 

Wartośd usług brutto należy podad w wysokości okresowej dla poszczególnych 

Pakietów, tj.: 

Pakiet  nr 1:   13.000,00 zł brutto  

Pakiet  nr 2:     7.000,00 zł brutto 

Pakiet  nr 3:     7.000,00 zł brutto 

Pakiet  nr 4:  10.000,00 zł brutto 

Pakiet  nr 5:     5.000,00 zł brutto 

Pakiet  nr 6:     2.000,00 zł brutto 

Pakiet nr 7 :     5.000,00 zł brutto 

Powyższe kwoty dotyczą minimalnych wartości zrealizowanej jednej dostawy. 

Zamawiający wymaga wykazania min. dwóch dostaw dla każdego wybranego pakietu. 

W przypadku składania ofert na poszczególne pakiety, łączna wartośd winna 

odpowiadad sumie wybranych pakietów. 

 

 

UWAGA: 
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W przypadku świadczeo okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź 

inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny byd wydane nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków 

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu. W przypadku świadczeo okresowych lub 

ciągłych, które są wykonywane, jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskad tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy. 

5) Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 

zamówienia, lub jego części, polegad na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub 

sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie 

od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych.  

Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie 

oświadczenia składanego na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp – stanowiącego 

załącznik nr 3a do SWZ oraz złożonych dokumentów na zasadzie spełnia/nie spełnia. 

6) W celu potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 

udziału w postępowaniu, zobowiązany jest złożyd wraz z ofertą oświadczenia o 

niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz w 

przypadku: 

a) wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców - Oświadczenie składane 

na podstawie art. 125 ust 1 ustawy Pzp, składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw do 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 

według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ, Wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, 

które usługi wykonują poszczególni Wykonawcy. 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

warunek określony w pkt 4) powyżej musi byd spełniony w całości przez co najmniej 

jednego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

b) Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 

zasoby na zasadach określonych w art. 118  ustawy Pzp przedstawienia oświadczenia 

zgodnie z art. 125 ust. 5 ustawy Pzp stanowiącego załącznik nr 3a do SWZ 

potwierdzającego, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z 

postępowania wymienione w Rozdziale II pkt. 7 SWZ. 

7 PODSTAWY WYKLUCZENIA  

Zgodnie z art. 57 ustawy, o udzielenie zamówienia mogą ubiegad się Wykonawcy, którzy:  

• nie podlegają wykluczeniu; 

• spełniają warunki udziału w postępowaniu. 

1) Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do 

których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 
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Ocena spełniania braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postępowania  będzie 

dokonana na podstawie  oświadczenia składanego na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy 

Pzp – stanowiącego załącznik nr 3 i 3a do SWZ oraz złożonych dokumentów na zasadzie 

spełnia/nie spełnia. 

2) Zamawiający nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na postawie art. 109 ust. 1 ustawy 

Pzp.  

3) Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawcę na 

podstawie art. 7  ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeostwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835):  

a) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych   

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, 

o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

b) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w 

rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz 

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;  

c) Wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu 

art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 

r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 

rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub 

będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na 

listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. Wykonawca może zostad wykluczony przez 

Zamawiającego na każdym etapie postępowania o udzielenie zamówienia. Ocena 

spełniania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania będzie 

dokonana na podstawie  oświadczenia – stanowiącego załącznik nr 3b do SWZ  na 

zasadzie spełnia/nie spełnia. 

4) Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp. 

5) Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2, 5 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki 

wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp tj.: 

a) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośduczynienie pieniężne; 

b) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem 

lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie 

szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym 

organami ścigania, lub Zamawiającym; 
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c) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 

zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 

postępowaniu, w szczególności: 

• zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie Wykonawcy, 

• zreorganizował personel,   

• wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

• utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów, 

• wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowao 

za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji  lub standardów.  

6) Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 

ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i 

szczególne okoliczności czynu Wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę czynności nie 

są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza Wykonawcę.  

7) Wykonawca może zostad wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

8 WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH 

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania oraz w celu 

potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 57 Pzp 

Wykonawca będzie obowiązany przedstawid Zamawiającemu następujące oświadczenia i 

dokumenty: 

DOKUMENTY SKŁADANE RAZEM Z OFERTĄ 

a) Formularz oferty (załącznik nr 2 do SWZ) wraz z Formularzem rzeczowo - cenowym 

(załącznik 2a-2g do SWZ) składana jest pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 

lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. Formularz oferty  z 

formularzem rzeczowo - cenowym stanowią integralną całośd i nie podlega uzupełnieniu.  

Uwaga: 

W Formularzu rzeczowo – cenowym Pozycję „RAZEM” z należy przenieśd do Formularza 

ofertowego). 

b) Wykonawca dołącza do oferty aktualne na dzieo składania oferty oświadczenie o 

niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w 

zakresie wskazanym w rozdziale II podrozdziałach 6 i 7 SWZ stanowiącym załącznik nr 3 - 

3b do SWZ. Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak podstaw wykluczenia 

oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzieo składania ofert, 

tymczasowo zastępujący wymagane podmiotowe środki dowodowe, wskazane w 

rozdziale II podrozdziale 8 pkt 2 SWZ. Oświadczenie składane jest pod rygorem 

nieważności w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej wypełnione i podpisane 

odpowiednio przez osobę (osoby) upoważnioną (upoważnione) do reprezentowania 

Wykonawcy, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, 

lub elektronicznym podpisem osobistym. 
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• W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, spośród których tylko jeden spełnia warunek dotyczący 

uprawnieo, są zobowiązani dołączyd do oferty oświadczenie (zobowiązanie), z 

którego wynika, które dostawy wykonają poszczególni Wykonawcy (załącznik nr 4 do 

SWZ). 

• Wykonawca w przypadku polegania na zdolnościach technicznych lub zawodowych 

lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby składa 

także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające spełnienie 

warunków udziału i brak podstaw wykluczenia tego podmiotu na dzieo składania 

ofert w okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust.1 Pzp – zawarte w druku wzór 

zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby stanowiący załącznik nr 5 do SWZ 

*) w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby (zawarte w druku 

wzór zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby stanowiący załącznik nr 6 do 

SWZ. 

*) Oświadczenie to może byd złożone jako oddzielny dokument zgodnie ze wzorem nr 

3a 

• Wymagana forma: 

Wykonawcy składają oświadczenia i zobowiązania w formie elektronicznej lub w 

postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym 

osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawców zgodnie z formą 

reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy 

organizacyjnej  lub innym dokumencie.                              

W przypadku gdy oświadczenie zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 

opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

a w przypadku postępowao lub konkursów, o wartości mniejszej niż progi unijne, 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, 

poświadczającym zgodnośd cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania 

z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia lub notariusz. Ofertę wraz z załącznikami 

przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. 

Do oferty Wykonawca załącza również: (wybrad odpowiednie)   

a) Pełnomocnictwo  

Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 

Wykonawcy – jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów rejestrowych. Warunek ten dotyczy również 

odpowiednio osoby działającej w imieniu Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia publicznego oraz podwykonawców. Pełnomocnictwo musi w swej 

treści jednoznacznie wskazywad uprawnienie do podpisania oferty.  
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Pełnomocnictwo powinno byd załączone do oferty i powinno zawierad  w szczególności 

wskazanie: 

• postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

• wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, ustanowionego pełnomocnika 

oraz zakresu jego umocowania. 

Wymagana forma: 

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym 

mocodawców. 

W przypadku gdy zostało ono sporządzone jako dokument w postaci papierowej i 

opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodnośd cyfrowego odwzorowania z 

dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie rozumied należy 

dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 

bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 

zasoby lub podwykonawca. W zakresie dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą lub notariusz. 

 Informacja dotycząca pełnomocnictwa:  

1) w przypadku podpisania oferty lub załączników przez osobę, której umocowanie nie 

wynika z dokumentów rejestrowych, oferta musi zawierad oryginał stosownego 

pełnomocnictwa w formie lub postaci elektronicznej(tj. podpisanego kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem 

osobistym przez osoby, których umocowanie wynika z dokumentów rejestrowych) 

lub elektroniczną kopię pełnomocnictwa poświadczoną za zgodnośd z okazanym 

dokumentem opatrzoną kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez notariusza 

na podstawie 97 § 2 Prawa o notariacie. W przypadku podmiotów występujących 

wspólnie pełnomocnictwo podpisane przez upoważnionych przedstawicieli każdego 

z podmiotów występujących wspólnie, do reprezentowania w postępowaniu (zgodnie 

z art. 58 ustawy Pzp).  

2) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia dokumentów - odpisu lub informacji z 

Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru - potwierdzających umocowania do 

jego reprezentowania jeżeli Zamawiający może je uzyskad za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp 

do tych dokumentów. 

3) Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa w pkt 2, Zamawiający 

może zadad od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu 

potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 
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4) Przepis pkt 3 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego. 

5) Przepisy pkt 2 - 3 stosuje się odpowiednio do osoby działającej w imieniu podmiotu 

udostępniającego zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub 

podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby na takich 

zasadach.  

6) W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w 

formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 

wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem 

osobistym. Do kompresji Zamawiający rekomenduje nw. formaty: zip (ZIP file 

format), 7Z (7-ZIP file format). 

b) Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa  

Protokół, oferty oraz wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w postępowaniu o 

zamówienie publiczne są jawne. Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), Wykonawca powinien nie później 

niż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one byd udostępnione oraz 

wykazad, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wykonawca, w 

celu utrzymania w poufności tych informacji, powinien przekazad je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku Zamawiający udostępni na wniosek zainteresowanego 

jawną częśd dokumentacji.  Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji będzie 

traktowane, jako bezskuteczne i skutkowad będzie ich odtajnieniem.  

Wymagana forma: 

Dokument musi byd złożony w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym osoby upoważnionej do 

reprezentowania wykonawców zgodnie z formą reprezentacji określoną w dokumencie 

rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym dokumencie. 

c) Samooczyszczenie zgodnie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp– jeśli dotyczy  

      Wymagana forma: 

Ofertę wraz z załącznikami przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym 

podpisem osobistym, 

1) Oferta powinna byd podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym 

dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez 

upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 

2) Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 

w formie formularzy zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny byd sporządzone 

zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 
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3) Podmiotowe środki dowodowe lub inne dokumenty, w tym dokumenty potwierdzające 

umocowanie do reprezentowania, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z 

tłumaczeniem na język polski.  

 DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE  

1. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej 

oferty wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w 

wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzieo złożenia, 

następujących podmiotowych środków dowodowych: 

1) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia o których mowa w art. 108 ust. 1 Pzp 

Wykonawca składa następujące podmiotowe środki dowodowe: 

• Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z 

postępowania wskazanych przez Zamawiającego w rozdziale II podrozdział 7 SWZ 

– załącznik nr 7 do SWZ . 

Uwaga: 

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Wymagana forma: 

Oświadczenie przekazuje się w oryginale w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym 

podpisem osobistym osoby upoważnionej do reprezentowania Wykonawców zgodnie 

z formą reprezentacji określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy 

organizacyjnej lub innym dokumencie. 

• Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy   z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076), 

z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do 

tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego Wykonawcy 

należącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 6 do SWZ. 

2) W celu potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia o których mowa w art.112 Pzp Wykonawca składa następujące podmiotowe 

środki dowodowe: 

• Wykaz dostaw w odniesieniu do warunku określonego rozdziale II pkt. 6 ppkt 4 wraz 

z dołączonymi dowodami, tj. minimum 2 dostaw potwierdzonymi referencjami czy 

innych dokumentów określających, czy dostawy zostały wykonane w sposób należyty 

• Wymagana forma: 

Wykaz zadao (dostaw) przekazuje się w oryginale, natomiast dowody i inne dokumenty 

przekazuje się w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnośd z oryginałem w formie 

elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym osoby 
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upoważnionej do reprezentowania Wykonawców zgodnie z formą reprezentacji 

określoną w dokumencie rejestrowym właściwym dla formy organizacyjnej lub innym 

dokumencie. W przypadku gdy dokumenty zostały wystawione jako dokument w 

postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,  

podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodnośd cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (np. skan 

dokumentu opatrzony podpisem elektronicznym). 

• Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej dokonuje odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia lub notariusz. 

INFORMACJE DODATKOWE 

1) Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskad za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 

rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w 

Formularzu Ofertowym dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

2) Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowośd i aktualnośd. 

3) Zamawiający nie żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub 

zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy, przedstawienia podmiotowych 

środków dowodowych dotyczących tych podmiotów, potwierdzających, że nie zachodzą 

wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania. 

4) Zamawiający nie żąda od Wykonawcy przedstawienia podmiotowych środków 

dowodowych dotyczących Podwykonawców niebędącymi podmiotami udostępniającymi 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy Pzp, potwierdzających, że nie 

zachodzą wobec tych Podwykonawców podstawy wykluczenia z postępowania. 

5) Jeżeli Zamawiający ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp Wykonawca 

składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono 

upadłości, jego aktywami  nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z 

wierzycielami, jego działalnośd gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się  on w 

innej tego typu sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury.  

9 WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu nie wymaga wniesienia wadium. 

10 SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT 

Zasady obowiązujące podczas przygotowywania ofert 
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1) Oferta wraz z załącznikami musi zostad sporządzona w języku polskim, złożona w postaci 

elektronicznej oraz  podpisana przez osobę upoważnioną kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym pod rygorem nieważności. 

Złożenie oferty wymaga od Wykonawcy zarejestrowania się 

i zalogowania na Platformie zakupowej dostępnej dla Zamawiającego pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/lebork 

2) W przypadku załączenia dokumentów sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, 

Wykonawca zobowiązany jest załączyd tłumaczenie na język polski zgodnie z 

Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 roku w sprawie Krajowych 

Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagao dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagao dla systemów 

teleinformatycznych Dz.U. z 2017r. Poz. 2247. 

3) W przypadku nieprawidłowego złożenia oferty, Zamawiający nie bierze 

odpowiedzialności za złe jej przesłanie lub przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie 

weźmie udziału w postępowaniu. 

4) W procesie składania oferty na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis 

zaufany lub elektroniczny podpis osobisty Wykonawca może złożyd bezpośrednio na 

dokumencie, który następnie przesyła do systemu (opcja rekomendowana przez 

platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla całego pakietu dokumentów. 

5) Każdy z Wykonawców może złożyd tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 

oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie oferty.  

6) W przypadku nieprawidłowego złożenia oferty, Zamawiający nie bierze 

odpowiedzialności za złe jej przesłanie lub przedterminowe otwarcie. Oferta taka nie 

weźmie udziału w postępowaniu. 

7) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

8) Wykonawcy przedstawiają ofertę zgodnie ze wszystkimi wymaganiami określonymi 

w SWZ. 

9) Oferta powinna zawierad wszystkie wymagane w niniejszej SWZ oświadczenia i 

dokumenty, bez dokonywania w ich treści jakichkolwiek zastrzeżeo lub zmian ze strony 

Wykonawcy.  Wykonawca może zmienid formę graficzną wzorów załączników do SWZ 

oraz innych formularzy Zamawiającego jednakże treśd  zawarta we wzorach 

Zamawiającego nie może ulec zmianie. 

10) Złożenie oferty na przedmiot zamówienia nie spełniający wszystkich parametrów lub 

posiadający parametry gorsze niż zapisane w załączniku nr 1 SWZ skutkowad  będą 

odrzuceniem oferty. 

11) Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa 

w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. 

w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeo, jakich może żądad Zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415), 

składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w 

zakresie i w sposób określony w przepisach rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania  i  przekazywania informacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

(Dz. U. 2020R Poz. 2452). 
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12) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 

inne dokumenty, oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby , w tym dokumenty, o których mowa 

w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na zasadach 

określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 

udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane 

dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje się ten 

dokument.  

13) W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, 

inne dokumenty, oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz 

zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, w tym dokumenty, o których mowa 

w art. 94 ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako dokument 

w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, poświadczające zgodnośd cyfrowego odwzorowania z dokumentem 

w postaci papierowej. 

a) Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, dokonuje w przypadku:  

b) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  

c) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

d) innych dokumentów, w tym dokumentów, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy – 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą; 

e) dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, oświadczenia, o którym mowa 

w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby – 

odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia;  

f) pełnomocnictwa – mocodawca.  

12)Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, 

o którym mowa w pkt. 11, może dokonad również notariusz.  

13)Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniad wymagania zawarte w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego 

i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 – od 1 lipca 2016roku. 
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14)W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem  zaufanym lub elektronicznym 

podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku wykorzystania formatu 

XadES zewnętrzny Zamawiający wymaga dołączenia odpowiedniej ilości plików, 

podpisywanych plików z danymi oraz plików XadES. 

15)Szczegółowe przepisy dotyczące sposobu sporządzania oraz sposobu przekazywania 

w przedmiotowym postępowaniu ofert, oświadczeo, podmiotowych środków 

dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów, 

o których mowa w niniejszej SWZ, określono w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów 

z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagao technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie ( 

Dz. U. z 2020 r. poz. 2452). 

16)Oferta musi byd podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy 

(Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, że jeżeli 

z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub 

pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) 

upoważnionych jest łącznie kilka osób, oferta oraz dokumenty i oświadczenia muszą byd 

podpisane przez te wszystkie osoby. 

17)Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniad wymagania zawarte w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i 

rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 – od 1 lipca 2016roku 

18)Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, może zastrzec stosownym 

oświadczeniem, iż Zamawiający nie będzie mógł ujawnid informacji stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, tj. informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa 

lub inne informacje posiadające wartośd gospodarczą, które jako całośd lub w 

szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów nie są powszechnie znane osobom 

zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo nie są łatwo dostępne dla takich 

osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporządzania nimi podjął, przy 

zachowaniu należytej staranności, działania w celu utrzymania ich w poufności.  

      W przypadku złożenia informacji stanowiących tajemnicę Wykonawca wraz z 

przekazaniem takich informacji, jest zobowiązany zastrzec, że nie mogą byd one 

udostępniane oraz wykazad, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. 

19)Zgodnie z art. 18 ust. 3 Pzp Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn.: Dz. U. z 2020r.,poz.1913 ), jeżeli 

Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą byd one 

udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
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przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 

ust. 5 PZP.  

20)Jeżeli Wykonawca składa wraz z ofertą informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa, to wówczas informacje te muszą byd wyodrębnione w formie 

osobnego pliku i złożone zgodnie z zasadami opisanymi w SWZ. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za niezgodne z SWZ przygotowanie w/w pliku przez Wykonawcę. 

Stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyd na formularzu Oferty (załącznik nr 2 do 

SWZ) oraz powinien wykazad, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. W przeciwnym razie cała Oferta zostanie ujawniona na wniosek każdej 

zainteresowanej osoby. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako 

tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego 

udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez 

uzasadnienia będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na 

zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działao w celu zachowania 

poufności, objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniem art. 18 ust. 3 ustawy 

Pzp. 

Zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu ww. 

ustawy w momencie odmowy na wezwanie Zamawiającego do odtajnienia przez 

Wykonawcę tej części oferty, skutkowad będzie odtajnieniem tej części oferty nie będącej 

tajemnicą przedsiębiorstwa przez Zamawiającego. 

21)Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z 

podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio 

przez innego Wykonawcę ubiegającego się wspólnie    z nim o udzielenie zamówienia, 

przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez 

podwykonawcę.  

22)Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkości pliku to maksymalnie 500 MB. 

23)Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny byd zgodne 

z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r.  w sprawie ogłoszenia 

jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagao: dla rejestrów publicznych i wymiany Informacji 

w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagao dla systemów teleinformatycznych” 

(Dz.U. z 2017r. poz. 2247) 24) 

Zalecenia:  

a) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf  

b) w celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z formatów: 

• .zip  

• .7Z  
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c) wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: 

.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane 

za złożone nieskutecznie., 

d) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi max 5MB.  

e) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 

składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 

PAdES.  

f) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyd zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętad, aby plik z podpisem przekazywad łącznie z 

dokumentem podpisywanym. 

g) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosowad 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie rożnymi rodzajami podpisów np. 

osobistymi kwalifikowanym może doprowadzid do problemów 

w weryfikacji plików.  

h) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwośd prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.  

i) Zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na platformie za 

pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomośd do Zamawiającego”, nie za 

pośrednictwem adresu email. 

j) Osobą składającą ofertę powinna byd osoba kontaktowa podawana 

w dokumentacji.  

k) Ofertę należy przygotowad z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego  się o 

udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakooczenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 

godziny przed terminem składania ofert/wniosków. 

l) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 

SHA1. 

m) Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze 

podpisanie każdego ze skompresowanych plików.  

n) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu.  

o) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzad jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkowad naruszeniem integralności plików 

co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.  

p) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pomocą dedykowanych 

formularzy do: złożenia, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji 

wielkośd pliku to maksymalnie 500 MB. 

28) Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi byd złożone w oryginale w takiej samej 

formie, jak składana oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Dopuszcza się także złożenie 



28 
 

elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 

§ 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. – Prawo o notariacie, które to poświadczenie 

notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź tez poprzez 

opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 

kwalifikowanym podpisem mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może 

byd uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

29) Oferta wspólna, składana przez dwóch lub więcej Wykonawców, powinna spełniad 

następujące wymagania:  

a) oferta wspólna powinna byd sporządzona zgodnie z SWZ, 

b) sposób składania dokumentów w ofercie wspólnej:  

• dokumenty, dotyczące własnej firmy, takie jak np.: oświadczenie o braku podstaw do 

wykluczenia składa każdy z Wykonawców składających ofertę wspólną we własnym 

imieniu, 

• dokumenty wspólne takie jak np.: formularz ofertowy, formularz cenowy, dokumenty 

podmiotowe i przedmiotowe składa pełnomocnik Wykonawców 

w imieniu wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną, 

c) kopie dokumentów dotyczących każdego z Wykonawców składających ofertę 

wspólną muszą byd poświadczone za zgodnośd z oryginałem przez osobę lub osoby 

upoważnione do reprezentowania tych Wykonawców. 

30) Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postępowania) Wykonawcy 

składający ofertę wspólną będą mieli obowiązek przedstawid Zamawiającemu umowę 

konsorcjum, zawierającą, co najmniej:  

• zobowiązanie do realizacji wspólnego przedsięwzięcia gospodarczego obejmującego 

swoim zakresem realizację przedmiotu zamówienia,  

• określenie zakresu działania poszczególnych stron umowy, 

• czas obowiązywania umowy, który nie może byd krótszy, niż okres obejmujący 

realizację zamówienia oraz czas trwania gwarancji jakości i rękojmi. 

31) Zaleca się, aby Wykonawca zdobył wszelkie informacje, które mogą byd konieczne    

do przygotowania oferty oraz podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

32)Wykonawca ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofad ofertę. Wycofanie 

oferty musi zostad dokonane zgodnie z zasadami opisanym SWZ. Sposób dokonania 

zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszonej na stronie 

internetowej pod adresem:  

 https://platformazakupowa.pl/strona/45   instrukcje   . 

Modyfikacje i wyjaśnienia treści SWZ 

1) Wykonawca, za pośrednictwem Platformy zakupowej może wprowadzid zmiany, 

poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonej oferty przed terminem składania ofert. 

Sposób dokonania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszonej na 

stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje   

2) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienid treśd SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45
https://platformazakupowa.pl/strona/45
https://platformazakupowa.pl/strona/45
https://platformazakupowa.pl/strona/45
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3) Jeżeli w wyniku zmiany treści SWZ nieprowadzącej do zmiany ogłoszenia o zamówieniu 

jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający 

przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym Wykonawców. 

4) Zgodnie z art. 284 Pzp Wykonawca może zwrócid się do Zamawiającego z wnioskiem o 

wyjaśnienie treści SWZ w sposób opisany w pkt 3 Rozdział I SWZ.  

5) Zamawiający udziela wyjaśnieo niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert. 

6) Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnieo w terminie, o którym mowa w pkt 5, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

Wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

7) Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa 

w pkt. 2, Zamawiający nie ma obowiązku udzielenia wyjaśnieo SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert. 

8) Treśd zapytao wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym 

doręczył SWZ (bez ujawniania źródła zapytania) i zamieszcza na Platformie zakupowej 

udostępnionej na stronie internetowej Zamawiającego, w zakładce dotyczącej 

przedmiotowego postępowania. Każda wprowadzona modyfikacja zostanie niezwłocznie 

zamieszczona na Platformie zakupowej udostępnionej na stronie internetowej 

Zamawiającego, w zakładce dotyczącej przedmiotowego postępowania, stając się 

automatycznie integralną częścią SWZ. Wszelkie wprowadzone przez Zamawiającego 

zmiany są wiążące dla Wykonawcy. 

9) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 

wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w pkt 2.  

10)Zamawiający przedłuża termin składania ofert, jeśli w wyniku modyfikacji treści SWZ 

niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.  

11 OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1) W celu obliczenia ceny oferty, Wykonawca wypełnia odpowiednio formularz ofertowy 

(cenowy), stanowiący załącznik nr 2 do SWZ. 

2) Wykonawca zobowiązany jest wycenid asortyment dla wybranego pakietu w formularzu 

rzeczowo-cenowym i wpisad/obliczyd ceny jednostkowe netto i brutto oraz wartośd netto 

i brutto dla poszczególnych pozycji formularza rzeczowo – cenowego załącznik 2a -2g do 

SWZ. 

3) Zaoferowaną cenę realizacji zamówienia (pozycja „Razem wartośd brutto) z formularza 

rzeczowo - cenowego (załącznik nr 2a -2g SWZ) należy przenieśd do formularza 

ofertowego – załącznik nr 2 SWZ. 

4) Do porównania i oceny ofert Zamawiający będzie brał pod uwagę cenę brutto wynikającą 

z formularza ofertowego. 

5) Cena ofertowa/ceny jednostkowe muszą uwzględniad pełny zakres usług objętych 

zamówieniem oraz dodatkowo obejmowad wszystkie inne elementy składającej na 

przedmiot zamówienia i niezbędne do jego należytego wykonania, w tym w szczególności 

koszty związane z dostarczeniem oferowanych produktów  do siedziby Zamawiającego 
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koszty transportu, opłaty graniczne (m.in. cło), koszty ubezpieczenia towaru w kraju i za 

granicą, koszty opakowania zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz 

postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ oraz wszystkie inne koszty oraz 

ewentualne upusty i rabaty a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie 

mogą wystąpid przy realizacji przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie 

można było przewidzied w chwili zawierania umowy. Koszty poniesione przez 

Wykonawcę przy realizacji zamówienia, a nie uwzględnione w cenie oferty nie będą przez 

Zamawiającego dodatkowo rozliczane. 

6) Cena oferty (będącej przedmiotem badania oferty), jak również poszczególne ceny 

jednostkowe to ceny brutto obliczone poprzez dodanie do ceny netto stawki VAT 

w obowiązującej według stanu prawnego na dzieo składania ofert. Wykonawca 

zobowiązany jest zastosowad stawkę VAT zgodnie zobowiązującymi przepisami 

z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. W związku z powyższym 

wszystkie ceny podane w formularzu cenowym uwzględniają stawkę VAT w 

obowiązującej wysokości. 

7) Cena oferty musi byd podana i wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku 

(zasada zaokrąglania – poniżej 5 należy koocówkę pominąd, równe 

i powyżej 5 należy zaokrąglid w gorę. Cena oferty powinna byd wyrażona w złotych 

polskich PLN cyfrowo, z wyodrębnieniem należytego podatku VAT. Zamawiający nie 

przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

8) Wszystkie ceny i kwoty powinny byd podane z dokładnością do jednego grosza. UWAGA! 

Jeden grosz jest najmniejszą jednostką monetarną w systemie pieniężnym RP i nie jest 

możliwe wyliczenie ceny koocowej, jeśli komponenty ceny (ceny jednostkowe) są 

określone za pomocą wielkości mniejszych niż 1 grosz. Wartości kwotowe ujęte jako 

wielkości matematyczne znajdujące się na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, 

w odniesieniu do nieistniejącej wielkości w polskim systemie monetarnym powodują, 

że tak wyrażona cena usługi dla powszechnego obrotu gospodarczego jest niemożliwa do 

wypłacenia. Nie można kogoś realnie zobowiązad do zapłaty na jego rzecz kwoty niższej 

niż jeden grosz. Tym samym, ceny jednostkowe, stanowiące podstawę do obliczenia ceny 

oferty, muszą byd podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Jeżeli oferta 

będzie zawierała ceny jednostkowe wyrażone jako wielkości matematyczne znajdujące 

się na trzecim i kolejnym miejscu po przecinku, zostanie odrzucona na podstawie art. 226 

ust. 1 pkt 4 i 5 ustawy Pzp. 

8) Cena może byd tylko jedna za oferowany przedmiot zamówienia. Cena oferty będzie 

traktowana jako ostateczna i nie będzie podlegała żadnym negocjacjom, nie dopuszcza 

się wariantowości cen. 

9) Omyłki rachunkowe w obliczeniu ceny oraz omyłki pisarskie, Zamawiający będzie 

poprawiał zgodnie z art. 223 ust. 2 ustawy Pzp. 

10) Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco 

niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 

dokumentach zmówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od 

Wykonawcy wyjaśnieo, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub 

ich istotnych części składowych. 
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11) Zamawiający, oceniając wyjaśnienia Wykonawcy, weźmie pod uwagę złożone dowody 

w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych. Mogą one 

dotyczyd w szczególności:  

a) zarządzania procesem produkcji, świadczonych usług lub metody budowy;  

b) wybranych rozwiązao technicznych, wyjątkowo korzystnych warunków dostaw, usług 

albo związanych z realizacją robot budowlanych;  

c) oryginalności dostaw, usług lub robot budowlanych oferowanych przez Wykonawcę;  

d) zgodności z przepisami dotyczącymi kosztów pracy, których wartośd przyjęta do 

ustalenia ceny nie może byd niższa od minimalnego wynagrodzenia za pracę albo 

minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 

października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (Dz. U. z 2020 r. poz. 

2207) lub przepisów odrębnych właściwych dla spraw, z którymi związane jest 

realizowane zamówienie;  

e) zgodnośd z prawem w rozumieniu przepisów o postępowaniu w sprawach 

dotyczących pomocy publicznej; 

f) zgodności z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia społecznego, 

obowiązującymi w miejscu, w którym realizowane jest zamówienie;  

g) zgodności z przepisami z zakresu ochrony środowiska;  

h) wypełniania obowiązków związanych z powierzeniem wykonania części zmówienia 

podwykonawcy.  

12) Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu 

 spoczywa na Wykonawcy. 

13) Odrzuceniu, jako oferta z rażąco niską ceną lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, 

który nie udzielił wyjaśnieni w wyznaczonym terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia 

wraz z dowodami nie uzasadniają podanej w ofercie ceny lub kosztu. 

14) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem 

 oferty. 

15) Zgodnie z art. 225 ustawy Pzp jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby 

do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 

2004 r. o podatku od towarów i usług, dla celów zastosowania kryterium ceny lub 

kosztu Zamawiający dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od 

towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyd. W takiej sytuacji wykonawca ma 

obowiązek: 

• poinformowania Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do 

powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego; 

• wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

• wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku. 

• wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie. 

Informację w powyższym zakresie Wykonawca składa w załączniku nr 2 do SWZ  Brak 

złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako brak powstania obowiązku 

podatkowego u Zamawiającego. 
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III INFORMACJE O PRZEBIEGU POSTĘPOWANIA 

1. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

1) W niniejszym postępowaniu komunikacja Zamawiającego z Wykonawcą odbywa się za 

pomocą Platformy zakupowej Open Nexus dostępnej na stronie: 

https://platformazakupowa.pl/pn/lebork poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomośd 

do Zamawiającego”, po którym pojawi się komunikat, że wiadomośd została wysłana do 

Zamawiającego. W zakresie pytao technicznych związanych z działaniem systemu prosi 

się o kontakt z Centrum wsparcia Klienta pod numerem tel. (22) 1010202. 

2) Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania  

i odbierania korespondencji elektronicznej: 

a) wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeo: oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z 

Platformy https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin 

b) korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 

3) We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem Zamawiający i 

Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia opublikowanego w Biuletynie Zamówieo 

Publicznych lub numerem postępowania wskazanym w SWZ. 

4) Za datę przekazania (wpływu) oświadczeo, wniosków, zawiadomieo, dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów oraz innych informacji przyjmuje się 

datę ich przesłania za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/lebork . 

5) Korespondencję uważa się za przekazaną w terminie, jeżeli dotrze do Zamawiającego 

przed upływem wymaganego terminu. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie 

potwierdzi fakt otrzymania wiadomości elektronicznej. Maksymalny rozmiar plików 

przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, 

wycofania oferty wynosi 150 MB na jeden przesyłany plik, natomiast  przy komunikacji 

wielkośd pliku to maksymalnie 500 MB. 

6) Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy https://platformazakupowa.pl/pn/lebork . Informacje 

dotyczące odpowiedzi na pytania, zamiany specyfikacji, zmiany terminu składania 

i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji „Komunikaty”. 

Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny 

Wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem 

https://platformazakupowa.pl/pn/lebork do konkretnego Wykonawcy.  

7) Wykonawca ma obowiązek sprawdzania komunikatorów i wiadomości bezpośrednio na 

https://platformazakupowa.pl/pn/lebork przesyłanych przez Zamawiającego, gdyż 

system powiadomieo może ulec awarii lub powiadomienie może trafid do folderu SPAM. 

8) Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagao technicznych 

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 

2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na 

https://platformazakupowa.pl  tj.:  

https://platformazakupowa.pl/pn/lebork
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a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż  

512 kb/s,  

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięd min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 

MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 

minimalnie wersja 10 0.,  

d) włączona obsługa JavaScript,  

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików  

pdf,  

f) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miasta. 

9) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8 

10)Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego:  

a) akceptuje warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl określone w 

Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce 

„Regulamin" oraz uznaje go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

11)Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z https://platformazakupowa.pl,   w szczególności za sytuację, gdy 

Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomośd do Zamawiającego”). Taka oferta zostanie 

uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę  w 

przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 

221 Ustawy Prawo Zamówieo Publicznych.  

12)Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

13)Zamawiający nie przewiduje możliwości zwołania zebrania Wykonawców w celu 

wyjaśnienia treści SWZ. 

14)Wykonawca może zwrócid się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 

Zamawiający jest obowiązany udzielid wyjaśnieo niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 

dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na  4 dni przed upływem terminu 

składania ofert. 

15)Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w pkt. 13, 

Zamawiający nie ma obowiązku udzielenia wyjaśnieo SWZ oraz obowiązku przedłużenia 

terminu składania ofert. 

16)Treśd zapytao wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 
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17)W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert 

zmienid treśd SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.  

18)Jeżeli w wyniku zmiany treści SWZ nieprowadzącej do zmiany ogłoszenia o zamówieniu 

jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiający 

przedłuży termin składania ofert i poinformuje  o tym Wykonawców. 

19)Należy mied na uwadze § 11 i 12 rozporządzenia prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 

2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagao 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. Zamawiający 

korzysta w postępowaniu o udzielenie zamówienia tylko z takich narzędzi i urządzeo 

komunikacji elektronicznej, które są niedyskryminujące, ogólnie dostępne oraz 

interoperacyjne w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, z produktami powszechnie używanymi 

służącymi elektronicznemu przechowywaniu, przetwarzaniu i przesyłaniu danych i które 

nie ograniczają wykonawcom dostępu do postępowania o udzielenie zamówienia lub 

konkursu. Przekazywanie ofert odbywa się przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zapewniających zachowanie integralności, autentyczności, 

nienaruszalności danych i ich poufności w ramach wymiany i przechowywania informacji, 

w tym zapewniających możliwośd zapoznania się z ich treścią wyłącznie po upływie 

terminu na ich składanie. 

20)Osoby wskazane do porozumiewania się z Wykonawcami: 

a) sprawy merytoryczne (w zakresie dotyczącym przedmiotu zamówienia i warunków 

realizacji): Katarzyna Litwin, email:  katarzynalitwin2@wp.pl 

b) w zakresie dotyczącym zagadnieo proceduralnych: 

Marzena Goike, email:  zp@um.lebork.pl    

c) w przypadku pytao dotyczących spraw technicznych związanych z obsługą platformy 

zakupowej OPEN NEXUS Centrum Wsparcia Klienta, nr tel: (22) 101  02 02 

21) Komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawca odbywa się poprzez platformę:  

https://platformazakupowa.pl/pn/lebork,  od poniedziałku do piątku w godz. 8:00 – 14:00, 

z wyłączeniem dni wolnych od pracy. 

 

2 SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT.  

1) Ofertę  wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyd  drogą elektroniczną na 

Platformie zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lebork na stronie 

prowadzonego postępowania w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17.11.2023 r. do 

godz. 9:00  

2) Sposób składania: 

a) Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy, o której mowa w punkcie1). 

b) Ofertę należy złożyd w oryginale.  

c) Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie  (platformie) 

w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i 

wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

https://platformazakupowa.pl/pn/lebork
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d) Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca 

zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostad złożone w osobnym pliku 

wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”, a następnie wraz z plikami stanowiącymi jawną częśd 

skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).  

e) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienid lub wycofad 

ofertę na platformie. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono 

w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

f) Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonad 

zmiany ani wycofad złożonej oferty. 

g) Podpisy elektroniczne wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniad “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych 

na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”. 

3) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie), 

następnie poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, 

że oferta została zaszyfrowana i złożona. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców 

dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie Platformy 

zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje . 

4) Wykonawca obowiązany jest do powiadomienia Zamawiającego o wszelkiej zmianie 

adresu poczty elektronicznej podanego w ofercie.  

 

3 TERMIN OTWARCIA OFERT. 

1) Zamawiający poinformuje o zmianie terminu składania ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

2) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 17.11.2023 r. o godz. 9:30 poprzez odszyfrowanie 

wczytanych na Platformie ofert. 

3) Oferta, która wpłynie do Zamawiającego po upływie terminu składania ofert zostanie 

odrzucona. 

4) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyd na 

sfinansowanie zamówienia. 

5) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje określone w art. 222 ust. 5 Pzp. Informacja 

zostanie opublikowana na stronie postępowania  w sekcji „Komunikaty”.  

6) Zgodnie z ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzenia jawnej sesji 

otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem Wykonawców lub transmitowania za 

pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo online, a ma jedynie takie 

uprawnienie. 

7) Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 
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awarii. Zamawiający informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

4 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1) Wykonawca pozostaje związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert, przy 

czym pierwszym dniem terminu związania ofert jest dzieo, w którym upływa termin 

składania ofert, przez okres 30 dni, tj.  do dnia 16.12.2023r.  

2) W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, o którym mowa w pkt 1. Zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3) Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 1 wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą.  

5 OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 

I SPOSOBU OCENY OFERT 

1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi 

kryteriami i odpowiadającymi im znaczeniami oraz w następujący sposób będzie oceniał 

spełnienie kryteriów: 

Lp. Opis kryterium oceny Znaczenie  (%) 

1. Cena (koszt) 100% 

Zgodnie z dyspozycją art. 246 ust. 2 ustawy Pzp przedmiot zamówienia posiada 

określone w opisie przedmiotu zamówienia wymagania jakościowe, odnoszące się do 

wszystkich istotnych cech przedmiotu, co stanowi upoważnienie do zastosowanie 

jednego kryterium - cena = 100%  

Oferty będą oceniane przez komisję przetargową metodą punktową w skali 100 

punktowej.   

Ocenie podlegają wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu na podstawie art. 226 ust 

1 ustawy Pzp. 

KRYTERIUM: CENA – 100% , WAGA 100 pkt 

Liczba punktów w kryterium „CENA”  (C) zostanie obliczona, według poniższych zasad: 

• Ocenie podlega cena całkowita brutto oferty wyrażona w PLN.   

• Ofercie z najniższą ceną Zamawiający przyzna maksymalną liczbę punktów  – 100 pkt. 

• Pozostałym ofertom Zamawiający przyzna punkty obliczone wg wzoru: 

 

Cena najniższa ze wszystkich ofert   x  Znaczenie kryterium 100% 

                                                      Cena oferty badanej 

Oferta może otrzymad maksymalnie 100 pkt (1% = 1 pkt) w zakresie kryterium: CENA 

Za ofertę najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą liczbę 

punktów. 
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2) Ocenie będą podlegad wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.  

3) Zamawiający uzna za  najkorzystniejszą tą ofertę, która odpowiadad będzie wszystkim 

wymaganiom przedstawionym w ustawie Pzp, oraz w SWZ, i która uzyska łącznie we 

wszystkich kryteriach największą liczbę punktów. 

4) Jeżeli oferty uzyskają równą (sumaryczną ) liczbę punktów, wybór oferty nastąpi na 

podstawie zapisów w art. 248 Pzp. 

5) W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądad udzielenia 

przez Wykonawcę wyjaśnieo dotyczących treści złożonej oferty lub innych składanych 

dokumentów lub oświadczeo. Wykonawca jest zobowiązany do przedstawienia 

wyjaśnieo w terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

6) Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki 

rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek 

oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  

7) Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco 

niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego 

co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie 

z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi 

z odrębnych przepisów, Zamawiający żąda od wykonawcy wyjaśnieo, w tym złożenia 

dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych, 

zgodnie z art. 224 ustawy Pzp.  

Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na 

Wykonawcy. 

8) Jeżeli nie można dokonad wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt. 3, 

Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 

określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. 

Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferowad wynagrodzenia 

wyższego niż zaoferowanego w złożonych ofertach. 

9) Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się 

od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonad 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

Wykonawców albo unieważnid postępowanie. 

10)Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnieo lub jeżeli 

dokonana ocena wyjaśnieo wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta 

zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

11)Zamawiający odrzuci każdą ofertę w przypadku zaistnienia wobec niej przesłanek 

określonych w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 

12)Zamawiający unieważni postępowanie w przypadkach określonych w art. 255 oraz  

art. 256 ustawy PZP. O unieważnieniu postępowania Zamawiający zawiadomi 

Wykonawców zgodnie z art. 260 ust. 1 ustawy Pzp.  
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6     PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA  

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1) Projektowane postanowienia umowy stanowią załącznik nr 9 do SWZ.  

2) Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia 

publicznego na warunkach określonych we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 9 do 

SWZ.  

3) Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez Wykonawcę projektowanych 

postanowieo umowy. 

4) Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

5) Postanowienia umowy ustalone we wzorze nie podlegają negocjacjom. 

6) Zamawiający przewiduje możliwośd zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 PZP oraz wskazanym we 

Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 9 do SWZ.  

7) Zmiana postanowieo umowy może nastąpid za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie w 

formie aneksu do niniejszej umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany. Zmiany nie 

mogą naruszad postanowieo zawartych w art. 455 ust. 1 ustawy Pzp. 

8) Umowa oraz zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, 

zachowania formy pisemnej. 

9) Zawarta umowa będzie jawna. 

7 ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający w przedmiotowym postępowaniu nie wymaga wniesienia zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy. 

 

8 INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAD DOPEŁNIONE PRZY 

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO  

1) Zamawiający poinformuje Wykonawcę (na adres poczty elektronicznej wskazany  

w formularzu ofertowym), któremu zostanie udzielone zamówienie, o miejscu 

i terminie zawarcia umowy. Zamawiający zastrzega, ze w przypadku zawarcia umowy 

drogą korespondencyjną, za dzieo zawarcia umowy uważa się datę wpisaną przez 

Zamawiającego w komparycji umowy. Jednocześnie Zamawiający zobowiązuje się, że w 

dniu wysyłki umowy do Wykonawcy, prześle drogą mailową skan podpisanej 

jednostronnie umowy, w której wskazana będzie data jej zawarcia. 

2) Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 

577 Pzp, w terminach określonych w art. 308 ustawy Pzp. 

3) Zamawiający może zawrzed umowę w sprawie zamówienia publicznego, przed upływem 

terminu, o którym mowa w pkt.  2), jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

4) Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca przekaże Zamawiającemu informacje 

niezbędne do wpisania do treści umowy (np. imiona i nazwiska upoważnionych osób, 

które będą reprezentowad Wykonawcę przy podpisaniu umowy). 
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5) Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawcy wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, jeżeli oferta tych Wykonawców zostanie 

wybrana, są zobowiązani przedstawi Zamawiającemu umowę regulującą podstawy 

i zasady wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia. Dotyczy to również 

wspólników prowadzących działalnośd  gospodarczą w formie spółki cywilnej. 

6) Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca składa dla 

osoby podpisującej umowę, dokument potwierdzający uprawnienie osoby podpisującej 

do reprezentowania Wykonawcy. Powyższe nie dotyczy sytuacji, gdy Zamawiający 

dysponuje już odpowiednimi dokumentami złożonymi w toku postępowania. 

7) Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego Wykonawcę będzie 

potraktowane przez Zamawiającego jako niemożnośd zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia publicznego z przyczyn lezących po stronie Wykonawcy. 

8) Umowa zostanie zawarta w siedzibie Zamawiającego, tj. Szkoła Podstawowa nr 5, ul. 

Kościuszki 14 w Lęborku. 

9) W przypadku osobistego stawiennictwa się Wykonawcy w siedzibie Zamawiającego 

celem podpisania umowy, osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy 

powinny posiadad ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania 

umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikad z dokumentów załączonych do oferty. 

10 POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCE WYKONAWCY W 

TOKU POSTĘPOWANIA O ZMÓWIENIE PUBLICZNE. 

1) Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieśd szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów PZP, przysługują środki ochrony prawnej określone 

w dziale IX PZP tj. odwołanie i skarga do sądu. Postępowanie odwoławcze uregulowane 

zostało w przepisach art. 506-578 PZP, a postępowanie skargowe w przepisach art. 579-

590 PZP. 

2) Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie 

o udzielenie zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 Pzp, oraz Rzecznikowi 

Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3) Odwołanie przysługuje na: 

a) niezgodną z przepisami PZP czynnośd Zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie PZP; 

c) zaniechanie przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia, mimo że 

Zamawiający był do tego obowiązany. 

4) Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. Odwołujący przekazuje 

kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w 

taki sposób, aby mógł on zapoznad się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

Domniemywa się, że Zamawiający mógł zapoznad się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie jego kopii nastąpiło przed upływem 

terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
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5) Odwołanie wnosi się w terminie: 

a) 5 dni od dnia przekazania informacji od czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej,  

b) 10 dni od dnia przekazania informacji od czynności Zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w lit. a). 

6) Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni     od 

dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówieo Publicznych lub zamieszczenia 

dokumentów zamówienia na stronie internetowej. 

7) Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt.  4 i 5 wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąd 

wiadomośd o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia, w przypadku 

zamówieo, których wartośd jest mniejsza niż progi unijne. 

8) Jeżeli Zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał Wykonawcy zawiadomienia o 

wyborze najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówieo Publicznych ogłoszenia 

o wyniku postępowania; 

b) miesiąca od dnia zawarcia umowy, jeżeli Zamawiający nie zamieścił w Biuletynie 

Zamówieo Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania.  

9) Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 PZP, stronom oraz uczestnikom 

postępowania przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w 

Warszawie - sądu zamówieo publicznych. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa 

Krajowej Izby Odwoławczej, w terminie 14 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej 

Izby Odwoławczej lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym 

mowa w art. 519 ust. 1 PZP, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 

Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z 

dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z późn. 

zm.).  

10) Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są 

w dziale IX „Środki ochrony prawnej” Pzp. 

 

 

Załączniki do SWZ: 

załącznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ)  

załącznik nr 2 – Formularz oferty  

załącznik 2a – 2g Formularz rzeczowo – cenowy  

załącznik nr 3 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz 

niepodleganiu wykluczeniu z postępowania ( art. 125 ust. 1 ustawy Pzp) 

załącznik nr 3a -  Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz 

niepodleganiu wykluczeniu z postępowania ( art. 125 ust. 5 ustawy Pzp) 
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załącznik nr 3b - Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 7  ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeostwa narodowego 

załącznik nr 4 – zobowiązanie Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie  

załącznik nr 5 – zobowiązanie podmiotu trzeciego nieudostępniającego swoje zasoby  

załącznik nr 6 -Oświadczenie o przynależności do grupy kapitałowej 

załącznik nr 7 – Oświadczenie o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu 

o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp  

załącznik nr 8 – Wykaz dostaw 

załącznik nr 9 – Projektowane postanowienia umowy (wzór umowy)  
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