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Opis przedmiotu zaméwienia na petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w
Schronisku na Paluchu im. Jana Lityriskiego w 2025 roku

Przedmiot zapytania obejmuje w szczegdlnosci:

1.

o

10.

11.

12.

13.

informowanie Zamawiajgcego jako Administratora oraz pracownikéw o obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy Rozporzgdzenia oraz obowigzujgcych przepiséow prawa
krajowego, Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie pod
katem zagrozen, naruszen i nastepstw dotyczgcych procedur w zakresie bezpieczenstwa;
monitorowanie przestrzegania przepisow Rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajgcego w
dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwiekszajgce
Swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczagcego w operacjach przetwarzania;

tworzenie, dbanie o poprawnos¢ oraz uaktualnienie dokumentacji dotyczacej ochrony danych
osobowych i bezpieczenstwa informac;ji tj. opracowanie, aktualizowanie, wdrazanie dokumentéw
Polityki Bezpieczenstwa, Analizy Ryzyka i Oceny Skutkéw, Rejestru Czynnosci Przetwarzania,
Rejestru Kategorii Czynnosci Przetwarzania oraz bezpieczenstwa IT;

prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych, rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania danych osobowych oraz innych wymaganych rejestréw (np. rejestru upowaznien do
przetwarzania danych osobowych, rejestru uméw powierzenia przetwarzania danych osobowych,
rejestru naruszen przetwarzania danych osobowych);

osobiste prowadzenie rejestru incydentéw naruszenia bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
i reakcja na incydenty;

opracowywanie/sprawdzanie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych;

okresowe prowadzenie audytow w zakresie ochrony danych osobowych we wszystkich komdérkach
organizacyjnych jednostki zakonczonych raportami wraz z rekomendacjami i zleceniami (2 razy w
roku);

udzielanie na zadanie zalecen, co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

wspotpraca z krajowym organem nadzorczym powotanym w celu ochrony podstawowych praw i
wolnosci 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz utatwianiu
swobodnego przeptywu danych osobowych - Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(zwanym dalej jako ,organ nadzorczy”)

petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z
przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w
stosownych przypadkach - prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach;

tworzenie i przekazywanie Zleceniodawcy wzoréw dokumentéw odpowiednio aktualizowanych, w
szczegolnosci w przypadku zmiany stanu prawnego, ktére bedg dostosowywane do stanu
faktycznego jednostki we wspétpracy z Administratorem;

petnienie roli punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane dotycza, we wszystkich sprawach
zwigzanych przetwarzaniem ich danych osobowych oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych
im na mocy rozporzgdzenia RODO;

whnioskowanie do administratora danych o wdrozenie okreslonych zabezpieczen adekwatnych do
zagrozen i ryzyka;



14. koordynacja oraz wspoétuczestniczenie w procesie tworzenia oraz zmiany wewnetrznych aktow
prawnych, procedur i polityk ktére odnoszg sie do zakresu ochrony danych osobowych;

15. opiniowanie pod katem ochrony danych osobowych propozycji wewnetrznych aktéw prawnych,
umow i procedur, ktére wigzg sie z przetwarzaniem danych osobowych, jak réwniez ich
przygotowywanie;

16. petnienie funkcji punktu kontaktowego wobec osob, ktérych dane dotyczg w zakresie
przystugujgcych im praw;

17. obstugiwanie wskazanej skrzynki mailowej przeznaczonej do kontaktow z pracownikami m.in. w
celu odbierania przekazywanych przez nich spraw do realizacji;

18. przygotowywanie projektdw upowaznien do przetwarzania danych osobowych;

19. prowadzenie szkolen z zakresu ochrony danych osobowych w formie stacjonarnej lub zdalnej dla
pracownikéw (liczba pracownikéw jednostki ok. 80) oraz wolontariuszy (liczba wolontariuszy z
ktérymi wspotpracuje jednostka — ok 900 w tym w szczegodlnosci nowych pracownikéw oraz
wolontariuszy rozpoczynajgcych prace lub wspotprace u Zamawiajgcego;

20. w celu realizacji ww. zadan konieczna jest wizyta Inspektora Ochrony Danych, w jednostce
minimum cztery razy w miesigcu, jak rowniez w dniu zatrudniania nowego pracownika, oraz pilnych
zdarzen, na telefoniczng lub e-mailowg prosbe Administratora Danych Osobowych.

21. Inspektor ochrony danych wypetnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
zwigzanedo z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.

Termin realizacji zamoéwienia: od dnia zawarcia umowy (przewidywana data zawarcia umowy
01.01.2025r.) do 31.12.2025 .

Inspektor Ochrony Danych Osobowych bedzie petnit funkcje w siedzibie Zamawiajgcego w
Warszawie, ul. Paluch 2 w formie stacjonarnej przynajmniej 4 razy w miesigcu w wymiarze tgcznym
min. 24 godziny, w dniach i godzinach pracy Zamawiajgcego (pn.-pt. 8:00-16:00), w terminie
uzgodnionym z Zamawiajgcym (na podstawie zatwierdzonego harmonogramu przekazanego
Zamawiajgcemu najpozniej 7 dni przed rozpoczeciem kolejnego miesigca z wytgczeniem stycznia). W
pozostalym zakresie bedzie dostepny w dni robocze od godz. 9.00 do godz. 15.00 pod stuzbowym
telefonem i adresem poczty elektronicznej. Odpowiedz na zapytania przekazywane drogg
elektroniczng sg przesytane na adres zwrotny wiadomosci elektronicznej nie pézniej niz w ciggu 24
godzin od otrzymania wiadomosci, za wyjatkiem sytuacji, w ktérej uzgodniony zostanie inny termin
odpowiedzi na zapytanie. Uzgodnienie ma zosta¢ dokonane na pisSmie pod rygorem niewaznosci (co
najmniej za posrednictwem poczty elektronicznej).

W sytuacjach awaryjnych (w tym w szczegdlnosci w sytuacji zagrozenia lub wystgpienia naruszenia
ochrony danych osobowych), Zamawiajgcy zastrzega sobie dodatkowg obecnos¢ w swojej siedzibie w
terminie innym niz wczes$niej uzgodniony. Czas przybycia do siedziby Zamawiajgcego nie moze
przekroczy¢ 2 godzin od otrzymania zgtoszenia.

Za wykonanie przedmiotu zaméwienia Wykonawca otrzyma miesieczne wynagrodzenie ryczattowe z
uwzglednieniem naleznego podatku VAT zgodnie z ustawg o podatku od towardéw i ustug chyba, ze
Wykonawca nie jest podatnikiem VAT. Zaptata za wykonanie przedmiotu zaméwienia nastepowaé
bedzie przelewem, co miesigc z dotu tzn. w miesigcu nastepujgcym po miesigcu Swiadczenia ustugi.
Wykonawca wystawi fakture z odroczonym terminem ptatnosci o co najmniej 30 dni liczgc od dnia
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Za realizacje zlecenia w okresie krétszym niz petny
miesigc kalendarzowy przystuguje Wykonawcy wynagrodzenie proporcjonalnie do liczby dni realizacji
ustugi.

Zamawiajacy informuje, iz przestana oferta w zaden sposéb nie jest ofertg wigzaca obie strony i
stuzy wytacznie do przeprowadzenia czynnosci szacowania wartosci zamoéwienia.



