
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 
w postępowaniu na dostawę oleju napędowego oraz benzyny bezołowiowej 95 do samochodów służbowych Urzędu Miasta Jarosławia
Rozdział I 
Instrukcja dla wykonawców.
Rozdział II 
Załączniki do oferty.
Rozdział III 
Opis przedmiotu zamówienia oraz warunków technicznych jego wykonania.
Rozdział IV 
Istotne postanowienia umowy (projekt umowy).
Informacje ogólne

1. Wykonawca powinien zapoznać się z całością niniejszej instrukcji.
2. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej instrukcji zostaną wypełnione przez oferenta ściśle wg wskazówek. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy wykonawcy – należy wpisać „nie dotyczy”.

3. Niniejszą instrukcję można wykorzystać wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem.

4. Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych ani wariantowych.

6. Zamawiający zastrzega możliwość zamknięcia postępowania bez wyboru którejkolwiek z ofert.

Jarosław, dnia 1 grudnia 2023 r.

ZATWIERDZAM
ZASTĘPCA BURMISTRZA MIASTA JAROSŁAWIA
DARIUSZ TRACZ
Rozdział I 

Instrukcja dla wykonawców 

Burmistrz Miasta Jarosławia zaprasza do złożenia ofert w prowadzonym postępowaniu (na podstawie przepisów kodeksu cywilnego) na dostawę oleju napędowego oraz benzyny bezołowiowej 95 do samochodów służbowych Urzędu Miasta Jarosławia.
I.  Zakres zamówienia. 

Szczegółowy zakres zamówienia omówiony został w Rozdziale III „Opis przedmiotu zamówienia". 

II.  Opis sposobu przygotowania oferty. 

1. Wymagania podstawowe:

1) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w niniejszej Instrukcji dla Wykonawców.

2) Oferta powinna być sporządzona w języku polskim. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.

2. Załączniki, pełnomocnictwa, sporządza się w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach .txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt. 
3. Załączniki oraz dokumentacja powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.
4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.
5. Warunki formalne sporządzenia oferty, których niespełnienie może spowodować odrzucenie oferty:
1) Oferta składana przez Wykonawcę powinna być przygotowana zgodnie z formularzami zamieszczonymi w Rozdziale II niniejszej instrukcji. Wielkość załączonych do niniejszej instrukcji formularzy może zostać przez Wykonawcę zmieniona, jednak układ graficzny, treść formularza i opisy poszczególnych wierszy i kolumn muszą pozostać bez zmian. 

2) Do oferty Wykonawca dołączy wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami pkt. 6  niniejszego rozdziału Instrukcji oraz pełnomocnictwo dla osoby upoważnionej przez wykonawcę do podpisywania oferty, w przypadku gdy wykonawca nie podpisuje oferty osobiście.
3) Załączniki do oferty oraz każda poprawka w ofercie musi być parafowana przez osobę upoważnioną do podpisywania oferty. 

6. Informacja o dokumentach, jakie mają obowiązek dostarczyć oferenci, aby spełnić wymagane warunki .
Zamawiający wyznaczył następujące wymagania, które Wykonawca spełni przedstawiając właściwie sporządzoną Ofertę, zgodnie z instrukcją oraz załączy do oferty niżej wymienione dokumenty:
1) oświadczenie, że posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub  czynności, posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia (załącznik nr 1),
2) aktualny odpis z właściwego rejestru albo zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, (jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej) w zakresie koniecznym do wykonania zamówienia, dokument musi być wystawiony nie wcześniej niż                 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
3) zgoda na przetwarzanie danych osobowych (załącznik nr 2),
4) wykonawca winien wykazać, iż posiada aktualną koncesję na obrót paliwami ciekłymi wydaną przez Prezesa Urzędu Regulacji Energetyki. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, spełnianie powyższego warunku winien wykazać, co najmniej jeden z nich,
5) w postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy posiadający co najmniej dwie stacje benzynowe czynne całodobowo na terenie Miasta Jarosławia oferującą olej napędowy i benzynę bezołowiową 95 oraz co najmniej 277 stacji na terenie całego kraju.
Ocena spełniania warunków wymaganych od Wykonawcy zostanie dokonana według reguły „spełnia” albo „nie spełnia” na podstawie złożonych przez Dostawcę oświadczeń i dokumentów.

7. Termin realizacji zamówienia.

Wymagany termin realizacji niniejszego zamówienia: 01.01.2024 r. – 31.12.2024 r.
8. Kryteria oceny ofert.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się niżej podanymi kryteriami i ich wagami oraz w następujący sposób będzie oceniać spełnienie kryteriów:
1) Bonifikata od ceny detalicznej danego rodzaju paliwa – waga 30%, 
a) sposób obliczenia punktów w kryterium bonifikata od ceny detalicznej oleju napędowego:




X = ----------------------------------------------------------------------------- x 15% x100

b) sposób obliczenia punktów w kryterium bonifikata od ceny detalicznej benzyny bezołowiowej 95:




X = ----------------------------------------------------------------------------- x 15% x100

2) Odległość stacji benzynowej (w Jarosławiu) od siedziby Zamawiającego – 30%,

Warunki przyznania punktów w kryterium „odległość stacji benzynowej od siedziby Zamawiającego” przedstawiają się następująco:
do 1 km – 30pkt.

od 1 km do 2 km – 25 pkt.

od 2 km do 3 km – 20 pkt.
od 3 km do 4 km – 15 pkt.

od 4 km do 5 km – 10 pkt.

od 5 km do 6 km – 5 pkt.

Za odległość stacji benzynowej oferującej olej napędowy i benzynę bezołowiowej 95 od siedziby Zamawiającego powyżej 6 km, dodatkowe punkty nie będą przyznawane.
3) Ilość stacji benzynowych oferujących olej napędowy i benzynę bezołowiową 95 na terenie całego kraju – 40%

Sposób obliczania punktów w kryterium „ilość stacji benzynowych oferującej olej napędowy i benzynę bezołowiową 95 na terenie całego kraju” przedstawiają się następująco:




X = ----------------------------------------------------------------------------- x 40% x100

Następnie zamawiający zsumuje punkty za wymienione kryteria.
9. Składanie  ofert. 

1) Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia: 11.12.2023 r.                 do godz. 11:00.
2) Po upływie tego terminu złożenie oferty na Platformie Zakupowej nie będzie możliwe.

3) Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert.
4) Platforma Zakupowa szyfruje oferty w taki sposób, aby nie było można zapoznać się z ich treścią do terminu otwarcia ofert.
10. Okres związania ofertą i prawo zmiany lub wycofania oferty przed terminem składania ofert.  
1) Wykonawca będzie związany ofertą przez 15 dni od terminu składania ofert.
2) Wykonawca za pośrednictwem Platformy Zakupowej może przed upływem terminu składania ofert wprowadzić do złożonej oferty zmiany,  poprawki, modyfikacje, uzupełnienia oraz wycofać ofertę. 

3) Sposób złożenia oferty, dokonania jej zmiany lub wycofania został opisany w Instrukcji dla Wykonawców dostępnej na Platformie Zakupowej.
11. Otwarcie i ocena ofert. 
1) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 11.12.2023 r. o godz. 11:15 za pomocą platformy zakupowej.
2) W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.
12. Sposób  porozumiewania, udzielania wyjaśnień dotyczących instrukcji dla wykonawców oraz sposób składania ofert. 

1) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszej instrukcji. Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie Ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, odbywa się przy użyciu Platformy Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/um_jaroslaw i pod nazwą niniejszego postępowania.
2) Za datę przekazania Oferty oraz innych informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się datę ich przekazania na Platformę Zakupową.
3) Zamawiający informuje, że treść zapytań wraz z wyjaśnieniami (bez ujawnienia źródła zapytania) udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania. Tym samym wszelkie informacje przekazywane Wykonawcom stanowią integralną część Instrukcji dla Wykonawców i dotyczą wszystkich Wykonawców biorących udział w ww. postępowaniu. Wykonawca jest zobowiązany złożyć ofertę uwzględniającą wszelkie zmiany i wyjaśnienia zawarte w Informacjach dla Wykonawców.

4) Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w Instrukcji dla Wykonawców.
5) Wszystkie dokumenty stanowiące załącznik do oferty przesłane na platformę zakupową muszą zostać podpisane podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym, podpisem osobistym (jest to podpis elektroniczny który można uzyskać podczas składania wniosku o e-dowód) lub podpisem odręcznym (w tym przypadku dopuszczalny jest skan dokumentu).
13. Instrukcje dotyczące korzystania z Platformy Zakupowej dostępne są na stronie internetowej: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 
III.  Termin i miejsce zawarcia umowy.

Umowa zostanie zawarta przed upływem terminu związania ofertą, w siedzibie Zamawiającego. 
Rozdział II 

załączniKI DO OFERTY
Załącznik nr 1
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

...............................................................................................................................................................

…............................................................................................................................................................

  (nazwa wykonawcy)
przystępując do postępowania prowadzonego na podstawie przepisów kodeksu cywilnego na:
dostawę oleju napędowego oraz benzyny bezołowiowej 95 do samochodów służbowych Urzędu Miasta Jarosławia
 (nazwa zamówienia) 
oświadcza, że :

1. posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności,
2. posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

3. znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4. nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia,
5. zapoznał się z treścią Klauzuli Informacyjnej, o której mowa w rozdziale I oraz, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu,
6. nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego na podstawie okoliczności wskazanych w art. 7 ust. 1* ustawy z  dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

…………………………………………….




……………………………………………….
(miejscowość i data)






        (podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 2
zgoda na przetwarzanie danych osobowych odbiorcy ostatecznego

INFORMACJE DOTYCZĄCE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. W związku z przepisami Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający wymaga, aby Wykonawca złożył oświadczenie w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO względem osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał na potrzeby niniejszego postępowania (zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 1 – oświadczeniem wykonawcy).

2. Ponadto, w związku z przetwarzaniem przez Zamawiającego danych osobowych w ramach przedmiotowego postępowania Zamawiający w pkt 7.3 (poniżej) zamieszcza klauzulę informacyjną przewidzianą w art. 13 RODO.

3. KLAUZULA INFORMACYJNA. Zgodnie z art. 13 ust. 1-3 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający – Gmina Miejska Jarosław - informuje, że:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Jarosławia, ul. Rynek 1, 37-500 Jarosław; o celach i sposobach przetwarzania danych osobowych podawanych w związku z realizacją procedur udzielania zamówień publicznych Gminy Miejskiej Jarosław  decyduje ona sama jako Administrator danych;

b)  kontakt z przedstawicielami Administratora możliwy jest poprzez adres e-mail: iod@um.jaroslaw.pl
c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu wyłonienia wykonawcy w przedmiotowym postępowaniu o zamówienie publiczne przeprowadzane zgodnie z uPzp oraz w pozostałych celach określonych w uPzp;
d) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 uPzp, przez okres               4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, okres przechowywania wynika również z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; postępowania o zamówienie publiczne finansowane ze środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej (UE) przechowywane będą również przez okres wynikający z umów o dofinansowanie projektów finansowanych ze środków pochodzących z UE;

e) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 uPzp;  ponadto dane osobowe mogą zostać przekazane na zasadach wynikających z ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej;

f) posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do treści swoich danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

g) nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

h) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany w tym również w formie profilowania, stosowanie do art. 22 RODO;

i) Pani/Pana dane osobowe będą przekazywane do państwa trzeciego (poza UE) /organizacji międzynarodowej na zasadach określonych w uPzp. Może Pan/ Pani uzyskać kopię danych osobowych przekazywanych do państwa trzeciego na zasadach wynikających z uPzp;

j) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikającym z uPzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego i jest warunkiem zawarcia umowy o zamówienie publiczne.
	  ………………………………….
	………………………………………………………………………………………….

	   (miejscowość i data)
	       (czytelny podpis upoważnionego przedstawiciela)


Rozdział III 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest orientacyjna dostawa:
- oleju napędowego, około 290 litrów/miesięcznie,
- benzyny bezołowiowej 95, około 80 litrów/miesięcznie.
Miejsce dostawy: Jarosław i teren całego kraju.
Rozdział IV
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY (PROJEKT UMOWY)

Umowa nr………….

                                                  na zakup oleju napędowe i etyliny


Zawarta w Jarosławiu dniu 
pomiędzy:

Gminą  Miejską Jarosław z siedzibą w Jarosławiu, ul. Rynek 1, 37-500 Jarosław posiadającą numer ewidencyjny NIP:, REGON reprezentowaną przez

Przy kontrasygnacie Pani Anny Gołąb- Skarbnika Miasta

zwanym dalej "Zamawiającym" 

a

………………………………………………………….posiadającym numer ewidencyjny NIP: 
REGON:
reprezentowanym przez: 

zwanym dalej "Wykonawcą"

na podstawie dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w trybie zapytania ofertowego na zadanie pod nazwą „Dostawa oleju napędowego i benzyny bezołowiowej 95 do samochodów Urzędu Miasta Jarosławia, została zawarta umowa o następującej treści:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywny bezgotówkowy zakup paliw płynnych, tj. etyliny o liczbie oktanowej nie mniejszej niż 95 oraz oleju napędowego do pojazdów stanowiących własność Zamawiającego, których wykaz stanowi Załącznik nr 1 do Umowy.

2. Zamawiający przewiduje zakup …… litrów benzyny, oraz ….. litrów oleju napędowego. Ilość 
ta jest maksymalna, jaka może być kupiona na podstawie niniejszej umowy i nie stanowi podstawy do roszczeń Wykonawcy w razie zakupu mniejszej ilości paliwa w okresie trwania umowy.
3. Dostawa paliwa realizowana będzie według rzeczywistych potrzeb Zamawiającego.
4. Realizacja przedmiotu umowy odbywać się będzie na wszystkich stacjach paliw Wykonawcy, honorujących wydane karty paliwowe, przy czym co najmniej dwie stacje Wykonawcy muszą być zlokalizowane na terenie miasta Jarosławia oraz czynne całą dobę, we wszystkie dni tygodnia.
5. Dostawa paliwa realizowana będzie w transakcjach bezgotówkowych, w oparciu o wydane przez Wykonawcę bezpłatnie identyfikacyjne lub chipowe karty paliwowe, po jednej dla każdego pojazdu silnikowego .
6. W przypadku zbycia danego pojazdu, wycofania pojazdu z eksploatacji, włączenia do eksploatacji dodatkowego pojazdu lub zamiany na inny, Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany Załącznika nr 1.
§ 2

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 01.01. 2024 r. do dnia 31.12. 2024 r.

2. Odbiór paliwa przez Zamawiającego dokonywany będzie na stacji paliw Wykonawcy                       w każdy dzień powszedni, a także w niedziele i święta. 

3. W przypadku, gdy Wykonawca podejmie decyzję o czasowym zamknięciu lub skróceniu czasu pracy stacji paliw, zobowiązany jest na co najmniej dwa dni robocze przed podjęciem decyzji pisemnie powiadomić Zamawiającego, podając termin czasowego zamknięcia lub godzin skrócenia czasu pracy.

4. Osobami uprawnionymi do odbioru paliw są pracownicy Zamawiającego posiadający ważne karty elektroniczne. Jako potwierdzenie transakcji na stacji, Zamawiający otrzyma kwit- paragon, który zawiera następujące dane: adres stacji, na której odbyła się transakcja, data transakcji. 

5. Wykonawca będzie zobowiązany do sporządzenia zestawień bezgotówkowych transakcji 
zawierających adres stacji, na której odbyła się transakcja, datę transakcji,· ilość i rodzaj paliwa, wartość transakcji, numer rejestracyjny samochodu.
6. Tankowanie paliw odbywać się będzie przez przepływomierz do zbiorników pojazdów służbowych Zamawiającego. W tym celu Wykonawca wyda Zamawiającemu karty elektroniczne do rejestracji zakupu paliwa.
7. Wykonawca wyda karty paliwowe w ciągu 10 dni roboczych od daty podpisania umowy.

8. Karty paliwowe winny być zabezpieczone pod kątem dostępu (np. chip) oraz kodem identyfikacyjnym PIN.

9. Na karcie paliwowej zakodowane będą co najmniej, następujące dane: 
a. nr karty, 

b. data ważności karty, 

c. nazwa użytkownika (Zamawiającego), 

d. nr rejestracyjny pojazdu.

10. W przypadku zgubienia bądź kradzieży karty Wykonawca, po telefonicznym, mailowym   

        zgłoszeniu tego faktu przez Zamawiającego, dokona natychmiastowego zablokowania  

         karty, przyjmując na siebie pełną odpowiedzialność za wszelkie zakupy dokonane za    

         pomocą karty po takim zgłoszeniu. 

10. Wykonawca wyda nieodpłatnie duplikat karty lub dokona wymiany karty zniszczonej na  

nową nie później niż w ciągu 10 dni roboczych od zgłoszenia.

11. Wykonawca wyda, nie później niż w ciągu 10 dni roboczych od zgłoszenia, duplikat karty  

źle funkcjonującej z przyczyn niezależnych od Zamawiającego.

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zamawiania dodatkowych kart. W takim przypadku Wykonawca wyda nieodpłatnie karty paliwowe nie później niż w ciągu 10 dni roboczych od zgłoszenia.

13. Zamawiający będzie odpowiedzialny za bezpieczne przechowywanie wszystkich 
wydanych mu kart elektronicznych i za właściwe z nich korzystanie w sposób zgodny                          z postanowieniami umowy. 

§ 3

1. Cena, jaką Zamawiający zapłaci za każde tankowanie wynikać będzie z ilości faktycznie pobranego paliwa oraz ceny 1 litra paliwa obowiązującej na danej stacji w dniu zakupu.

2. Wartość umowy w całym okresie jej obowiązywania nie może przekroczyć kwoty ………. Brutto (słownie złotych: …………….brutto), z zastrzeżeniem, że jeżeli Zamawiający nie dokona zakupu na całą wymienioną kwotę nie stanowi to podstawy do jakichkolwiek roszczeń ze strony Wykonawcy.

3. Z chwilą wyczerpania kwoty, o której mowa w ust.2, umowa ulega rozwiązaniu bez konieczności składania przez Strony dodatkowych oświadczeń w tym zakresie.

§ 4

1. Podstawą do wystawienia faktur będą dokumenty, o których mowa w § 2 ust.5 i ust.6 potwierdzające odbiór paliwa, potwierdzone przez przedstawicieli Zamawiającego. 

2. Rozliczenie pobranych paliw odbywać się będzie dwa razy w miesiącu na podstawie raportu transakcji potwierdzonego przez Zamawiającego za okresy rozliczeniowe:
a) Od 1-go do 15-tego dnia miesiąca,
b) Od 16-tego dnia miesiąca do ostatniego dnia miesiąca,
Przy czym za datę sprzedaży uznaje się ostatni dzień danego okresu rozliczeniowego.

3. Do każdej faktury wystawiane będą zestawienia wszystkich transakcji, dokonywanych                          w danym okresie rozliczeniowym, zawierające następujące dane:

 a. nazwę produktu,

 b. nr rejestracyjny pojazdu,

 c. nr karty, 

d. miejscowość i nr stacji, 

e. stan licznika, 

f. ilość pobranego paliwa, 

g. cenę jednostkową paliwa widniejącą na dystrybutorze w danej stacji paliw w momencie tankowania, 

h. wartość netto,

 i. wartość podatku VAT,

 j. wartość brutto.

3.  Za datę płatności uważa się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego.

4. Dane niezbędne do wystawienia faktury VAT to: 

Nabywca Gmina Miejska Jarosław, ul. Rynek 1, 37-500 Jarosław
Odbiorca: Gmina Miejska Jarosław, ul. Rynek 1, 37-500 Jarosław.

        5.   Za datę sprzedaży uznaje się ostatni dzień danego okresu rozliczeniowego. 

        6.   Zamawiający zapłaci za pobrane paliwo przelewem, w terminie do 21 dni od daty otrzymania   

               Faktury…
7. Należności Wykonawcy będą regulowane w formie polecenia przelewu z rachunku Zamawiającego na rachunek Wykonawcy wskazany na fakturze VAT. 

8.  Wykonawca może dokonać przelewu wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy tylko za zgodą Zamawiającego wyrażoną na piśmie pod rygorem nieważności. 

9. Jeśli numer rachunku rozliczeniowego wskazany przez Wykonawcę, o którym mowa w ust. 7 jest rachunkiem, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe prowadzony jest rachunek VAT to:

a. Zamawiający oświadcza, że będzie realizować płatności za faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności tzw. split payment. Zapłatę w tym systemie uznaje się za dokonanie płatności w terminie ustalonym w ust. 6 niniejszego paragrafu umowy. 

b. Podzieloną płatność, tzw. split payment, stosuje się wyłącznie przy płatnościach bezgotówkowych, realizowanych za pośrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zapłaty dla czynnych podatników VAT. Mechanizm podzielonej płatności nie będzie wykorzystywany do zapłaty za czynności lub zdarzenia pozostające poza zakresem VAT (np. zapłata odszkodowania), a także za świadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawką 0% lub objęte odwrotnym obciążeniem. 

10.  Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na dokonywanie przez Zamawiającego płatności                   w systemie podzielonej płatności, tzw. split payment. 

§ 5

1. Zamawiający oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur wystawianych    

 w  formie elektronicznej (faktury elektroniczne) przez Wykonawcę zgodnie obowiązującymi przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U.2023.1570), w formacie PDF w związku z realizacją niniejszej Umowy.

         2.   Wykonawca uprawniony jest do przesyłania Zamawiającemu wystawionych przez siebie faktur 

              elektronicznych wraz z dołączonymi do nich załącznikami w postaci jednolitego pliku PDF na   

              adres mailowy Zamawiającego: kancelaria@um.jaroslaw.pl

3 Przesłanie przez Wykonawcę faktur wystawionych w formie elektronicznej na inny adres niż  

wskazany w ust. 2 powyżej będzie traktowane jako niedostarczenie korespondencji do Zamawiającego. 

        4.    W celu zapewnienia autentyczności pochodzenia i integralności faktur wystawionych w formie  

              elektronicznej, będą one przesyłane pocztą elektroniczną w postaci nieedytowalnego pliku PDF    

              z następującego adresu mailowego Wykonawcy:......................
        5.   Każda ze Stron zobowiązuje się do przechowywania faktur elektronicznych w sposób 

zapewniający możliwość potwierdzenia autentyczności pochodzenia, integralności treści                       i czytelności faktur elektronicznych zgodnie z wymogami przewidzianymi przepisami ustawy   o podatku od towarów i usług.

        6.  Do transakcji udokumentowanych fakturą elektroniczną, nie będą wystawiane faktury w innej 

              formie. Faktury elektroniczne nie będą przesyłane dodatkowo w formie papierowej. 

        7.  Za datę otrzymania faktury elektronicznej przez Zamawiającego, uważa się datę wpływu tej

             faktury na skrzynkę poczty elektronicznej Zamawiającego, o której mowa w ust.1.

§ 6

1. Wykonawca gwarantuje wysoką jakość sprzedawanej benzyny bezołowiowej i oleju napędowego, spełniających wymagania określone w rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 października 2015 r. w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (tj.Dz.U.2023.1314) oraz odpowiednio Norm PN – EN 228 i PN – EN 590.

 2. Wykonawca zobowiązany będzie, na żądanie Zamawiającego, do przedstawienia dokumentów i świadectw jakości paliwa, w terminie 7 dni od dnia otrzymania pisma zawierającego takie żądanie. 

3. W razie wystąpienia wątpliwości, co do jakości paliwa, Zamawiający prześle reklamację 
Wykonawcy.

4.  W zakresie reklamacji związanej z niewłaściwą jakością paliw obowiązują następujące zasady reklamacji: 

a. Reklamacja powinna zostać złożona na piśmie wraz z uzasadnieniem; 

b. Wykonawca powinien rozpatrzyć reklamację w ciągu 14 dni od momentu jej otrzymania.                          W przypadku, gdy rozpatrzenie reklamacji wymaga zebrania dodatkowych informacji,                                     w szczególności uzyskania od Zamawiającego lub Operatora stacji paliw, Wykonawca rozpatrzy reklamacje w terminie 14 dni od dnia uzyskania tych informacji; 

c. Nie powiadomienie Zamawiającego w ww. terminie o sposobie rozpatrzenia reklamacji jest równoznaczne z jej uwzględnieniem;

 d. W przypadku uznania reklamacji Wykonawca zobowiązany jest pokryć wartość poniesionej szkody do wysokości udokumentowanej odpowiednimi rachunkami.

 5. Zapis ust. 3 lit. d nie pozbawia prawa Zamawiającego dochodzenia przed sądem odszkodowania w pełnej wysokości zgodnie z obowiązującymi przepisami.

§ 7

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania sprzedaży, Wykonawca zapłaci 
Zamawiającemu kary umowne: 

a) w wysokości 1000 zł za każdy stwierdzony fakt sprzedaży paliwa, o którym mowa w § 9 ust.1 lit "f',

b) w wysokości 300 zł w przypadku niemożliwości wykonania umowy w wyniku czasowego zamknięcia stacji, licząc za każdy dzień zwłoki, z tym zastrzeżeniem, że Zamawiający nie naliczy kary, jeżeli przerwa w świadczeniu usługi będzie nie dłuższa niż 24 godziny i 

                       Zamawiający zostanie poinformowany z 48 godzinnym wyprzedzeniem o takiej przerwie lub przerwa ta wynika z przyczyn niezależnych od Wykonawcy,

c) w wysokości 5000 zł, gdy Wykonawca lub Zamawiający odstąpi od umowy z powodu 
okoliczności, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych                                               z przysługującego mu wynagrodzenia. 
3. Maksymalna wysokość kar umownych z tytułu niniejszej umowy nie może przekroczyć 30% wynagrodzenia umownego.
§ 8

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości                        o powyższych okolicznościach. 

2. W takim przypadku Wykonawcy przysługiwać będzie jedynie wynagrodzenie należne                      z tytułu sprzedaży paliwa w okresie objętym umową tj. do dnia w którym umowa przestaje obowiązywać. 
§ 9

1. Zamawiający może również odstąpić od umowy w przypadku, gdy: 

a) zwłoka w dostarczeniu paliwa ma istotny wpływ na funkcjonowanie Urzędu, 

b) Wykonawca bez zgody Zamawiającego powierza wykonanie umowy innej osobie, 

c) Wykonawca dopuszcza się rażących zaniedbań w sposobie wykonania umowy, 

d) w razie dwukrotnego ukarania Wykonawcy karą umowną i stwierdzeniu podstaw do 
zastosowania tej kary po raz trzeci,

e) Zamawiający zgłosi uzasadnioną reklamację co do jakości paliw, 

f) Paliwo nie odpowiada polskiej normie, w tym, nie zawiera odpowiedniej liczby oktanów, 

albo zawiera wodę albo inne zanieczyszczenia. 

2.    Odstąpienie od umowy może nastąpić w terminie do 30 dni od powzięcia wiadomości                               o zaistnieniu którejkolwiek z okoliczności wymienionych w ust. 1 

3 Odstąpienie od umowy przez Zamawiającego nie zwalnia Wykonawcy od zapłaty kary umownej oraz odszkodowania na zasadach ogólnych. 

        § 10

Wszelkie zmiany uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 
nieważności. 
§ 11

Zamawiający – Gmina Miejska Jarosław, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych                      w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, że: 

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest , 37-500 Jarosław, ul. Rynek 1;

 2. dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych – iod@um.jaroslaw.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia pn. Dostawa paliw ciekłych w 2024 roku.

 4. Odbiorcami danych osobowych są lub mogą zostać: podmioty, którym na podstawie umowy powierzono przetwarzanie danych osobowych, operatorzy pocztowi i firmy kurierskie, banki organy administracji publicznej w tym inne jednostki samorządu terytorialnego lub urzędy państwowe                            w zakresie, w jakim będzie to wynikać z przepisów prawa zobowiązujących do udostępnienia tych danych, podmioty, którym Administrator ma obowiązek przekazać dane na podstawie obowiązujących przepisów prawa - min. w oparciu o art.18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 września 2019r. (t.j.Dz.U.2023.1605) Prawo zamówień publicznych. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, nie dłużej jednak niż lat 15; 

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

7. posiada Pani/Pan: - na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupełnienia Pani/Pana danych osobowych  z tym zastrzeżeniem, że sprostowanie lub uzupełnienie nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp; 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

 - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

§ 12

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu 
Cywilnego. 

§ 13

Strony dołożą wszelkich starań, by ewentualne spory rozstrzygnąć polubownie. W przypadku, gdy nie dojdą do porozumienia, spory rozstrzygane będą przez Sąd właściwy dla Zamawiającego.
§ 14

Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i 2 dla
Zamawiającego. 

Załącznik nr 1 do umowy......

1. Mitsubishi V80 Pajero-RJA 94449

2. Skoda Superb- RJA 17550

3. Skoda Superb-RJA 96800

4. Ford Transit RJA- 14414
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