Załącznik nr 3 do SWZ
FAZ.2800.78.2022-TP

FORMULARZ OFERTY

	Pełna nazwa oferenta:
	

	
	


	Adres oferenta:
	Ulica:
	Nr:

	
	Kod pocztowy:
	Miejscowość/Województwo:

	
	Nr telefonu:
	Fax:

	
	e-mail: 

	REGON:
	NIP:

	Bank:
	Nr konta:

	Nr wpisu do KRS / nazwa (firma w CEiDG
	

	Wykonawca jest przedsiębiorstwem (zaznaczyć)

( DUŻYM                ( ŚREDNIM                ( MIKRO                  ( MAŁYM


1. Odpowiadając na ogłoszenie o zamówieniu do postępowania prowadzonego w trybie podstawowym – z możliwością negocjowania treści ofert w celu ich ulepszenia  FAZ.2800.78.2022-TP na zadanie pn.: „Usługa polegająca na porządkowaniu i archiwizacji dokumentacji medycznej i niemedycznej przed przekazaniem do Archiwum Zakładowego SPZOZ Opolskie Centrum Onkologii w Opolu wraz z materiałami niezbędnymi do wykonania usługi (sznurek, teczki, koperty) z podziałem na 4 etapy.”, niniejszym oferujemy realizację przedmiotu zamówienia.
	ETAPY oraz kategoria dokumentacji
	Szacunkowa ilość do porządkowania i archiwizacji składająca się na etap

w mb lub sztukach teczek
	Rodzaj dokumentacji
	Szczegółowy opis sposobu porządkowania i archiwizacji  dokumentacji


	Cena netto za 1 szt. uporządkowanej i zarchiwizowanej teczki  (dotyczy etapów drugi, trzeci, czwarty)
	Cena netto za 1 mb

uporządkowanej i zarchiwizowanej dokumentacji
	Wartość netto za 

ETAP 
	VAT 


	Wartość brutto za ETAP 



	ETAP PIERWSZY

B5

B10

B20

B50
A


	46,55 mb
	Dokumentacja z działu księgowości

(1999-2018)

(w stanie nieuporządkowanym)
	1. usuwanie części metalowych, plastikowych                  z zawartości teczek                                                           2.  uporządkowanie, układ chronologiczny w obrębie zbioru                         
3. utworzenie   teczki zgodnie                   z  Zarządzeniem nr 28 Dyrektora SPZOZ Opolskiego Centrum Onkologii w Opolu                  z dnia 31.12.2015 r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego oraz Zarządzeniem nr 40/2020              z dnia 14 grudnia 2020r. zmieniającym Zarządzenie               nr 28.                               
4. opisanie  teczki - wzór wg.  Załącznika nr 6 do umowy                             
5. wypełnienie spisu zdawczo-odbiorczego   wzór wg.  Załącznika nr 2 do umowy                                                    

6. przekazanie gotowych teczek wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi  do archiwum zakładowego wzór wg.  Załącznika nr 2 do umowy                                                    
	
	
	
	
	

	
	1,07 mb
	
	1. usuwanie części metalowych, plastikowych                 z zawartości teczek                                                           

2. utworzenie   teczki zgodnie                z  Zarządzeniem nr 28 Dyrektora SPZOZ Opolskiego Centrum Onkologii w Opolu              z dnia 31.12.2015 r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego oraz Zarządzeniem nr 40/2020             z dnia 14 grudnia 2020r. zmieniającym Zarządzenie                 nr 28,
 3. opis teczki zgodnie ze wzorem   wg.  Załącznika nr 6 do umowy                             

4. przekazanie gotowych teczek do archiwum zakładowego wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi zgodnie ze wzorem Załącznika nr 2 do Umowy oraz spis do wyszukiwania jako załącznik dodatkowy do archiwum zakładowego wzór wg.  Załącznika nr 3 do umowy                                                    
	
	
	
	
	

	ETAP DRUGI

A
	1,30 mb / 64 szt.
	Historie Chorób

(w stanie nieuporządkowanym)

Wytypowane zgodnie z przepisami (Zarządzenie Nr 36 Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych)
	1. uporządkowanie i układ chronologiczny dokumentacji                                                                  2. jedna teczka stanowi jedną historię choroby                                                

3. opis teczki zgodnie ze wzorem  wg.  Załączników                  nr 4, 5 i 6 do umowy 
4. opis wewnętrzny; pozostała część opisu zgodna z Zarządzeniem nr 28 Dyrektora SPZOZ Opolskiego Centrum Onkologii w Opolu z dnia 31.12.2015 r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego oraz Zarządzeniem nr 40/2020                 z dnia 14 grudnia 2020r. zmieniającym Zarządzenie                 nr 28

5. przekazanie gotowych teczek do archiwum zakładowego wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi zgodnie ze wzorem wg.  Załącznika             nr 2 do umowy  oraz spis do wyszukiwania w  archiwum zakładowym  (alfabetycznie             w obrębie danego roku) wg. Załącznika nr 3 do Umowy
	
	
	
	
	

	ETAP TRZECI

BE20
	36,75 mb / 507 szt.
	Historie chorób – zakończone leczenie – zgon

(w stanie nieuporządkowanym)
	1. porządkowanie i układ chronologiczny dokumentacji – analogicznie jak w Etapie Drugim

2. jedna teczka stanowi jedną historię choroby

3. opis teczki zgodnie ze wzorem  wg.  Załączników                nr 4, 5 i 6 do umowy z podaniem danych (imię, nazwisko, pesel)
4. opis wewnętrzny; pozostała część opisu zgodna                            z Zarządzeniem nr 28 Dyrektora SPZOZ Opolskiego Centrum Onkologii w Opolu z dnia 31.12.2015 r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego oraz Zarządzeniem nr 40/2020               z dnia 14 grudnia 2020r. zmieniającym Zarządzenie              nr 28,
5. przekazanie gotowych teczek do archiwum zakładowego wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi zgodnie ze wzorem wg.  Załącznika nr 2 do umowy oraz spis do wyszukiwania w  archiwum zakładowym  (alfabetycznie                w obrębie danego roku) wg. Załącznika nr 3 do Umowy
	
	
	
	
	

	ETAP CZWARTY

BE20
	115,98 mb / 33 560 szt. 
	Historie chorób

(w stanie nieuporządkowanym)
	1. porządkowanie i układ chronologiczny dokumentacji – analogicznie jak w Etapie Trzecim

2. jedna teczka stanowi jedną historię choroby

3. opis teczki zgodnie ze wzorem  wg.  Załączników  nr 4, 5 i 6 do umowy  z podaniem danych (imię, nazwisko, pesel)
4. opis wewnętrzny; pozostała część opisu zgodna z Zarządzeniem nr 28 Dyrektora SPZOZ Opolskiego Centrum Onkologii w Opolu z dnia 31.12.2015 r w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego oraz Zarządzeniem nr 40/2020 z dnia 14 grudnia 2020r. zmieniającym Zarządzenie nr 28
5. przekazanie gotowych teczek do archiwum zakładowego wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi zgodnie ze wzorem wg.  Załącznika nr 2 do umowy  oraz spis do wyszukiwania w  archiwum zakładowym  (alfabetycznie w obrębie danego roku) wg. Załącznika nr 3 do Umowy
	
	
	
	
	

	CAŁKOWITA WARTOŚĆ REALIZACJI UMOWY
	
	
	Wartość netto
	VAT
	Wartość brutto
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


2. Oświadczamy, że w cenie zadania zostały ujęte wszystkie koszty związane z kompleksową realizacją przedmiotu zamówienia w tym robocizna, dojazd, koszt zużytych do wykonania przedmiotu umowy materiałów, sprzętu, usuwania wad i usterek,  itp. Cena brutto uwzględnia wszystkie wymagania niniejszej SWZ oraz obejmuje wszelkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie poniesie Wykonawca z tytułu prawidłowego i terminowego wykonania całości przedmiotu Zamówienia, zysk oraz wszelkie wymagane przepisami podatki i opłaty, a w szczególności podatek od towarów i usług oraz podatek akcyzowy
3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Warunków Zamówienia wraz z załącznikami i nie wnosimy do niej zastrzeżeń, oraz że zdobyliśmy informacje konieczne do przygotowania oferty.
4. Termin wykonania usługi: do ……….. ..   (nie dłuższy niż 24 miesiące) licząc od daty zawarcia umowy.
5. Termin płatności: 60 dni od daty  prawidłowego doręczenia faktury.
6. Uważamy się związani z niniejszą ofertą terminem wskazanym w OGŁOSZENIU oraz na stronie tytułowej SWZ
7. Oświadczamy, że w przypadku wyboru naszej oferty zobowiązujemy się do zawarcia umowy w oparciu o przedstawiony przez Zamawiającego „Projekt umowy”, który akceptujemy i do którego nie wnosimy zastrzeżeń.
8. Na podst. art.225  ust.2   ustawy Prawo Zamówień Publicznych  oświadczamy, że*
· wybór oferty nie będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie 
z przepisami o podatku od towarów i usług 

· wybór oferty będzie prowadził do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie
:

……………………………………………………………………………………………………………….. a ich wartość netto (bez kwoty podatku) będzie wynosiła
 …………………………………… złotych
9. Imię i nazwisko oraz numer telefonu osoby upoważnionej do kontaktu z Zamawiającym w sprawach związanych                          z postępowaniem przetargowym __________________________.
10. W przypadku wyboru naszej oferty, umowę podpisze: ____________________________.
11. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. (W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie) 
12. Wyrażamy zgodę na przetwarzanie danych osobowych zawartych w przedstawionych przez Wykonawcę dokumentach oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego – zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
13. W przypadku kiedy w związku ze świadczeniem przez Wykonawcę usług stanowiących przedmiot oferty będzie zachodziła konieczność przetwarzania danych osobowych, których administratorem jest Zamawiający zobowiązujemy się do zawarcia umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zgodnie z wymogami RODO
_______________________________

                                         Podpis wykonawcy
(kwalifikowany podpis elektroniczny lub                                                                                                         podpis osobisty lub podpis zaufany)

WRAZ Z OFERTĄ składamy następujące oświadczenia i dokumenty: 

(wymienić)

� Dokument składany w formie elektronicznej należy podpisać w sposób opisany w SWZ  


� Wpisać nazwę /rodzaj towaru lub usługi, które będą prowadziły do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług


� Wpisać wartość netto (bez kwoty podatku) towaru/towarów lub usługi/usług podlegających mechanizmowi odwróconego obciążenia VAT, wymienionych wcześniej.





