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Nr BZPiF.2710.41.2022
SPECYFIKACIA
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia klasycznego
prowadzonego w trybie podstawowym pn.:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest nizsza od wartosci kwoty okreSlonej w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych
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Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia nr BZPiF.2710.41.2022

SWZ zawiera nastepujace rozdziaty:

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego oraz infomacje dodatkowe

Tryb udzielenia zamdwienia oraz inne istotne postanowienia ogdine

Opis przedmiotu zamoéwienia

Opis czesSci zamowienia

Informacja o przewidywanych zamdwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 w zwigzku z art.
305 pkt 1 ustawy Pzp

Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert
wariantowych

Termin wykonania zamowienia

Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 i 109
ustwy Pzp oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczerstwa narodowego

Wykaz oswiadczen lub dokumentdw w celu potwierdzenia spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz wykazania brak podstaw wykluczenia (podmiotowe Srodki dowodowe)

Poleganie na zaobach innych podmiotéw — jezeli dotyczy

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia (spotki cywilne / Konsorcja)

Informacje o $rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajgcy bedzie komunikowat
sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania,
wysyfania i odbierania korespondencji.

Opis sposobu przygotowania ofert

Opis sposobu obliczenia ceny

Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwota jezeli Zamawiajgcy przewiduje obowigzek wniesienia
wadium.

Termin zwigzania ofertg

Sposdb oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Informacje dotyczace walut obcych

Opis kryteriow wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Informacja o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego.

Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy je przewiduje
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do
tresci tej umowy / Istotne dla stron postanowienia umowne

Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej

Przepisy ogolne

Wykaz — spis zatgcznikdéw do SWZ
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ROZDZIAL I
Nazwa i adres Zamawiajacego wraz z dodatkowymi informacjami

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Zamawiajacy: Gmina Rawicz

Adres: ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz

NIP - 699-187-10-57, REGON - 411050729

— numer tel.: (65) 646-49-80

— adres poczty e-mail Zamawiajacego: przetargi@rawicz.eu

— adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/transakcja/696605

— adres strony internetowej, na ktérej udostepnione beda zmiany i wyjasnienia SWZ oraz inne dokumenty
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/696605

Dni i godziny pracy Zamawiajacego:

Poniedziatek i $roda - od 8% - 16%, wtorek, czwartek i pigteki - od 790 - 15,

ROZDZIAL 11
Tryb udzielania zamoéwienia oraz inne istotne postanowienia ogdlne

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) oraz przepisach
wykonawczych do tej ustawy. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci, niejasnosci, btedéw Wykonawca winien
przyja¢, ze w pierwszej kolejnosci majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp i aktéow wykonawczych, a w drugiej
kolejnosci zapisy niniejszej SWZ oraz tres¢ ogtoszenia o zamoéwieniu.

. Tryb udzielenia zamdwienia: tryb podstawowy na ustugi spoteczne wynikajace z procedury wskazanej
w art. 275 pkt 1 w zwiazku z art. 359 pkt 2, art. 276 — 296 ustawy Pzp (zamdwienie klasyczne o wartosci
mniejszej niz progi unijne).

Rodzaj zamdwienia: ustugi.

. Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progéw unijnych o jakich mowa w art. 3
ustawy Pzp.

Definicje i skroty uzyte w niniejszej Specyfikacji Warunkdw Zamdwienia majg nastepujgce znaczenie:

SWz Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia.

Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamowien publicznych (t. j. Dz. U.

Ustawa Pzp / ustawa 22022 1., poz. 1710 ze zm.).

System teleinformatyczny w rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.

System o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng.

Platforma zakupowa Open Nexus www.platfromazakupowa.pl (dedykowana
platforma zakupowa do obstugi komunikacji w formie elektronicznej pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami oraz sktadania ofert, dokumentdéw lub
oswiadczen). Adres profilu nabywcy — Zamawiajacego na platformie zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/rawicz/aukcje

Platforma Zakupowa / Platforma

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych
i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systeméw teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2247).

Rozporzadzenie w sprawie
Krajowych Ram
Interoperacyjnosci

Rozporzadzenia w sprawie

sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych
oraz srodkow komunikacji
elektronicznej

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzagdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw  elektronicznych  oraz  $rodkdéw  komunikacji  elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (t.j. Dz. U.
z 2020 r., poz. 2452).

Rozporzadzenie w sprawie
podmiotowych srodkow
dowodowych

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zagda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy (t.j. Dz. U. z 2020 r.,
poz. 2415).

Rozporzadzenie w sprawie
protokotéw postepowania

Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 18 grudnia 202 roku
w sprawie protokotéw postepowania oraz dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (Dz. U. z 2020 roku poz. 2434)

Urzgd Miejski Gminy Rawicz

ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz, tel. (65) 646-49-80

umg@rawicz.eu | www.rawicz.pl




Nazwa zadania: $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz
Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia nr BZPiF.2710.41.2022

Niezbedny do podpisania oferty, o$wiadczenia o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U.
2019 r., poz. 2019 ze zm.) w tym podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub o$wiadczern wymienionych w ,Rozporzadzeniu w sprawie

Kwalifikowany podpis
elektroniczny / podpis zaufany /

podpis osobisty podmiotowych $rodkéw dowodowych”, poswiadczania dokumentéw i o$wiadczen
za zgodno$¢ z oryginatem oraz do podpisywania petnomocnictw.
Kodeks pracy ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 roku poz.

1510)

ustawa dnia 23 kwietnia 1964 r - Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 roku poz.

Kodeks cywilny 1360)

Ustawa o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346)

. Postepowanie przetargowe prowadzone bedzie w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy

Zakupowej na stronie internetowej prowadzonego postepowania, o ktorej mowa w rozdziale I SWZ

. Ogtoszenie o zamowieniu zostato:

1) opublikowane w Biuletynie Zamoéwien Publicznych,

2) zamieszczone na Platformie Zakupowej na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

. Zamawiajacy w postepowaniu prowadzonym w trybie podstawowym zgodnie z art. 275 pkt 1 udostepnia

dokumenty na Platformie na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod wyzej wskazanym adresem

od dnia publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych.

. Zamawiajacy informuje, ze:

1) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji (art. 275 pkt 2 i 3
ustawy Pzp),

2) nie przewiduje: przeprowadzenia aukcji elektronicznej,

3) nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogdéw elektronicznych,

4) nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowej,

5) nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytacznie przez wykonawcdéw, o ktdrych
mowa w art. 94 ustawy Pzp,

6) nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

7) nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt
2 ustawy Pzp,

8) nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce / Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia kluczowych zadan,

9) nie przewiduje obowigzku odbycia przez Wykonawce wizji lokalnej oraz sprawdzenia przez Wykonawce
dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia dostepnych na miejscu u Zamawiajacego (art. 131)

10) nie udzieli zaliczek na poczet wykonania zamdwienia, o ktérych mowa w art. 442 ust. 1 ustawy Pzp.

11) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.

ROZDZIAL III
Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych przez Wykonawce w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz w okresie 24 miesiecy tj. od dnia 01.01.2023 roku
do dnia 31.12.2024 roku, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotéw (przesytki listowe i paczki pocztowe), w przewidywanych ilosciach podanych
w kalkulacji ceny ofertowej - opis przedmiotu zamoéwienia stanowigcy zatgczniki nr 7 do niniejszego ogtoszenia,
ktory bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa,
w szczegdlnosci w ustawie:

a) zdnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t.j. Dz.U z 2022 r., poz. 896),

b) zdnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz.U z 2022 r., poz. 2000),

C) zdnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U z 2021 r., poz. 1540 ze zm.).

Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie przesytki listowe o wadze do 2000 g

(Format S, M, L):

a) zwykte - przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytkg najszybszej kategorii,

b) zwykte o przyspieszonym trybie doreczenia - priorytet - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone nie bedace przesytkg najszybszej kategorii - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

d) polecone o przyspieszonym trybie doreczenia - priorytet - przesytka rejestrowana bedgca przesytka listowa,
przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajgcym ja przed utratg, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem najszybszej kategorii,

e) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylka listowa przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

f) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) o przyspieszonym trybie doreczenia (ZPO)

Urzgd Miejski Gminy Rawicz
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- priorytet - przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

FORMAT S to przesytki o0 wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugos$¢ 230 mm, szeroko$¢ 160 mm

FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 325 mm, szeroko$¢ 230 mm

FORMAT L to przesyiki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugosc)
nie moze przekroczy¢ 600 mm

oraz niepowszechne ustugi pocztowe:
- ustuga kurierska Pocztex - odbior od nadawcy przesytki, przemieszczenie i doreczenie adresatowi.

3.

Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie paczki pocztowe o wadze do 10.000 g
(Gabaryt A'i B):
a) ekonomiczne - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytet - o przyspieszonym trybie doreczenia - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
c) ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane ekonomiczne i o przyspieszonym trybie
doreczenia, przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szeroko$¢ 500 mm, wysokos$¢ 300
mm.

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugo$¢ 600 mm lub szerokosci 500 mm lub wysokosci 300
mm,

Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu w innym kierunku niz dtugos¢ nie moze by¢ wieksza niz
3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki nadawczej lub umieszczenie
na wydruku z programu komputerowego w dwoch egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych - zestawienie iloSciowe przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych
sporzadzone dla celdw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktdrych oryginat bedzie przeznaczony
dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadanie przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona). Opakowanie paczki
powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz aby uniemozliwi¢ uszkodzenie przesytki
W czasie przemieszczania.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowac bedzie w dniu ich:
a) dostarczenia przez przedstawiciela Zamawiajgcego do siedziby Wykonawcy
lub
b) odbioru przez przedstawiciela Wykonawcy od Zamawiajgcego.
Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢ Wykonawce, jezeli
przedstawiciel Wykonawcy nie odbierze od Zamawiajacego przesytek w wyznaczonym dniu i czasie.

Zamawiajacy bedzie odbierat od Wykonawcy lub Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego,
potwierdzone przez adresata "zwrotne potwierdzenia odbioru" niezwtocznie po doreczeniu przesytki.

W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej Wykonawca pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list lub przesytke.
Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego
zawiadomienia (awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie
poprzez pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14

Urzgd Miejski Gminy Rawicz
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dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu,
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej lub art. 44
Kodeksu postepowania administracyjnego).

. W zatgczniku nr 7 do SWZ wyszczegdlnione zostaty rodzaje przesytek (ustug pocztowych) jakie moga byc
zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondenci. Zamawiajacy przyjat Srednioroczng ilos¢
wystanej korespondencji. Zestawienie to daje podstawe do wyliczenia ceny w celu pordwnania ofert oraz
wyboru oferty najkorzystniejszej. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100 % podanych iloSci
przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg uiegaty zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen
z tytutlu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Zmniejszenie lub
zwiekszenie ilosci przesytek nie stanowi zmiany umowy.

Wykonawca ma obowigzek przygotowa¢ projekt Umowy, ktora zostanie zawarta
Zz Zamawiajacym oraz dotaczy¢ ten dokument do formularza ofertowego.

Wykonawca zagwarantuje niezmienno$¢ cen zaproponowanych w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik

nr 7 do SWZ przez okres trwania umowy tj. od 1 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2024 roku. W przypadku
wysylki przez Zamawiajgcego przesytek lub ustug nieujetych w formularzu cenowym Wykonawca zagwarantuje
statos¢ cen wynikajacych z obowigzujgcego od 01 pazdziernika 2022 r. cennika ustug powszechnych w obrocie
krajowym i zagranicznym Poczty Polskiej S.A. (cen jednostkowych przesytek i ustug w wyniku zmiany cennikow
zaakceptowanych przez Prezesa Urzedu  Komunikacji Elektronicznej) zamieszczonego na stronie internetowej
Poczty Polskiej S.A. Powyzsze bedzie mie¢ zastosowanie poza przypadkami wynikajgcymi z klauzuli
waloryzacyjnej, o ktorej mowa w rozdziale XXII niniejszej SWZ.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert rdwnowaznych.

Stosownie do art. 95 ust. 1 i 2 oraz art. 438 ustawy Pzp, Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego rodzaje
podanych nizej czynnosci zwigzanych z realizacja zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy:

- co najmniej 3 pracownikdow obstugujgcych stanowiska pocztowe, wydzielone do wykonywania czynnosci
pocztowych zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdéwienia.

1) W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego, W wyznaczonym w tym wezwaniu
terminie, Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu w celu weryfikacji zatrudnienia tych oséb na podstawie
stosunku pracy przez Wykonawce lub podwykonawce osdb wykonujacych wskazane wyzej czynnosSci
w trakcie realizacji zamowienia, o$wiadczenia Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
stosunku pracy 0séb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego. Oswiadczenie to
powinno zawiera¢ w szczegoélnosci: doktadne okreslenie podmiotu skfadajgcego oswiadczenie, date ztozenia
oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy wraz ze wskazaniem liczby tych osdb, rodzaju stosunku pracy i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy;

2) Z tytulu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku
pracy osdb wykonujacych wskazane wyzej czynnosci zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowigzku
zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w projekcie umowy. Nieztozenie przez
Wykonawce w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zadanych przez zamawiajgcego dowoddéw
w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osob wykonujacych wskazane wyzej czynnosci.

3) Zamawiajacy, w przypadku uzasadnionych watpliwosci, uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy os6b wykonujgcych wskazane wyzej czynnosci.

Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogdw i dokonywania ich
oceny,

b) zadania wyjasnienn w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

4) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy
0s0b wykonujgcych wskazane wyzej czynnosci przez Wykonawce lub podwykonawce, Zamawiajgcy moze
zwréci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy lub wezwa¢ Wykonawce do
przedtozenia:

a) poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub Podwykonawce kopii
umowy/umdw ze stosunku pracy osob wykonujgcych w trakcie realizacji zaméwienia czynnosci, ktdrych
dotyczy ww. o$wiadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres
obowiazkow, jezeli zostat sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposéb
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zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikdw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10 maja
2018r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnoéci bez adresdw, nr PESEL pracownikow
i wysokosci wynagrodzenia);

b) zaswiadczenia wilasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgcego optacanie przez wykonawce lub
podwykonawce skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy za ostatni okres rozliczeniowy;

c) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub podwykonawce kopii dowodu
potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang
W sposOb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikdw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 10
maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

- przy czym ujete w ww. dokumentach informacje takie jak: imie i nazwisko zatrudnionego pracownika, data
zawarcia stosunku pracy, rodzaj stosunku pracy oraz zakres obowigzkéw pracownika powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania.

15. Opis przedmiotu zamdwienia w oparciu o: Wspolny Stownik Zamoéwien — CPV:
64.11.00.00-0 - ustugi pocztowe

64.11.20.00-4 - ustugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00-1 - ustugi pocztowe dotyczace paczek

ROZDZIAL IV
Opis czesci zamowienia

Zamawiajacy nie dokonat podziatu niniejszego zamdéwienia na czesci poniewaz przedmiot zamowienia jest jednolity
i nalezy go traktowac jako catosc. Zamawiajgcy nie ma mozliwosci ekonomicznych, praktycznych ani technicznych,
zeby wyodrebni¢ wybrane cze$ci zamoéwienia jako dziatajgce odrebnie.

Brak podziatu zamdwienia na czesci wynika z faktu, iz taki podziat grozitby nadmiernymi trudnosciami technicznymi
oraz trudnosciami skoordynowania dziatan przez réznych Wykonawcow, realizujgcych poszczegdine czesci
zamowienia, co wigzatoby sie ze wzrostem kosztéw realizacji zamoéwienia. Podziat tego zamodwienia jest
nieracjonalny i nieuzasadniony ze wzgledu na specyfike zamdwienia oraz ze wzgleddw technicznych
i organizacyjnych. Zakres zamdwienia uniemozliwia podziat zamdwienia na czesci co oznacza, ze nie ma mozliwosci
wydzielenia odrebnych niezaleznych od siebie czesci zamdwienia, ktdrych wykonanie i zakonczenie nie bytoby
zalezne od siebie. Brak podziatu zamdwienia nie prowadzi réwniez do ominiecia stosowania réznych przepiséw
ustawy PZP.

ROZDZIAL V
Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktéorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8
w zwiazku z art. 305 pkt 1 ustawy Pzp

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien, o ktdrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 lub 8 w zwigzku z art. 305
pkt 1 ustawy Pzp.

ROZDZIAL VI
Informacje dotyczace ofert wariantowych,
w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert wariantowych (art. 92)

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

ROZDZIAL VII
Termin wykonania zamowienia

Termin wykonania zamdwienia: do 31 grudnia 2024 roku.

ROZDZIAL VIII
Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia,
o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 i 109 ustawy Pzp

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegac¢ sie wykonawcy, ktérzy: (art. 57)
1) nie podlegajg wykluczeniu na zasadach okreslonych w pkt 3 niniejszego rozdziatu,
2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, okreslone przez Zamawiajgcego w ogtoszeniu o zamoéwieniu
oraz w niniejszej SWZ.
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. Warunki udziatu w postepowaniu: (art. 112)

1) w zakresie zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

2) w zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow:

a) o udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy wykaza, ze posiadajg uprawnienia do
prowadzenia dziatalnosci pocztowej na podstawie przepisdw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz.U z 2022 r., poz. 896), tzn. Wykonawca musi by¢ wpisanym do rejestru operatoréow
pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 i art. 8 ww. Prawa pocztowego, prowadzonego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej,

b) w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, zgodnie z art. 58 ust. 4
ustawy Pzp, zamdwienie musi by¢ realizowane przez tego Wykonawce, ktory spetnia ww. warunek
udziatu w postepowaniu.

3) w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

4) w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.

. Wykluczenia Wykonawcy z postepowania - podstawy wykluczenia: (art. 108 i 109)

1) Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie Wykonawcdw, w stosunku do ktérych zachodzi
ktdrakolwiek z okolicznosci wskazanych:
a) w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp (tzw. przestanek obligatoryjnych)
b) w art. 109 ust. 1 pkt. 4 i 10 ustawy Pzp (tzw. przestanek fakultatywnych)
c) w art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
- zgodnie z trescig o$wiadczen stanowigcych zatgczniki do SWZ.

2) Wykluczenie Wykonawcy z postepowania nastepuje w przypadkach i na zasadach okreslonych szczegétowo
w art. 111 ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.

ROZDZIAL IX
Wykaz oswiadczen lub dokumentow w celu potwierdzenia
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz wykazania brak podstaw wykluczenia
(podmiotowe srodki dowodowe)

. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
oraz o braku podstaw do wykluczenia z postepowania — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 i 3 do SWZ oraz pozostate
dokumenty wskazane w rozdziale XIII pkt 5 SWZ. (art. 273 ust. 2)

. Informacje zawarte w os$wiadczeniu, o ktdrym wyzej mowa tymczasowo zastepujg wymagane przez
Zamawiajgcego podmiotowe Srodki dowodowe, o ktdrych mowa nizej. (art. 125 ust. 3 i art. 273 ust. 2)

. Dokumenty i o$wiadczenia, o ktérych mowa w pkt 4 i 5 niniejszego rozdziatu sktada Wykonawca, ktorego
oferta zostanie najwyzej oceniona. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia wezwie ww. Wykonawce na
podstawie art. 274 ust. 1 ustawy Pzp do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia
wezwania. Dokumenty i o$wiadczenia powinny by¢ aktualne na dzien ztozenia podmiotowych $rodkéw
dowodowych.

. Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia:

1) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 273 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy zada nastepujacych o$wiadczen i dokumentow;

a) o$wiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym Wykonawca, ktéry ztozyt odrebng oferte, oferte
czesciowg albo o$wiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu niezaleznie od innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowej
— wzdr o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 5 do SWZ,

b) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, sporzgdzonych nie wczesnigj niz
3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji;
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2) Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach technicznych Ilub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby,
zgodnie z zapisami art. 119 ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw
wymienionych w pkt. 4 ppkt 1) lit. b)

3) Informacja dla podmiotéw zagranicznych wynikajagca z zapisow ,Rozporzadzenia w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych”

a) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast: odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktorych mowa w pkt. 4 ppkt 1) lit. b) — sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze: nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani
nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej
W przepisach miejsca wszczecia tej procedury. Dokument lub dokumenty, powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem. (§ 4 ust. 1 rozporzadzenia)

b) Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow,
o ktérych wyzej mowa zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym
odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo o0sdb uprawnionych do jego
reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub, jezeli
w kraju, w ktdrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepisow o os$wiadczeniu
pod przysiega, ztozone przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
wykonawcy. (§ 4 ust. 3 rozporzadzenia)

5. Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych w celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu:

1) W celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce ww. warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w art. 273 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp Zamawiajacy zada nastepujacego dokumentu:

a) wpisu do rejestru operatorow pocztowych, potwierdzajgcego posiadanie uprawnienia do prowadzenia
dziatalnosci pocztowej zgodnie z art. 6 ust. 1 i art. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(t.j. Dz.U z 2022 r., poz. 896), prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

6. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyska¢ za pomocq
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnoSci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca
wskazat w o$wiadczeniu, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane umozliwiajace dostep do tych
$rodkdéw; (art. 274 ust. 4)

7. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych Srodkéw dowodowych, ktére zamawiajgcy posiada,
jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowo$¢ i aktualnos¢. (art. 127 ust. 2)

8. Informacje dodatkowe:
1) W przypadku ztozenia przez Wykonawcow dokumentdw, w ktorych jakiekolwiek kwoty podane zostaty
w walutach obcych, Zamawiajgcy przeliczy te kwoty na ztote polskie wedtug Sredniego kursu Narodowego
Banku Polskiego obowigzujgcego w dniu zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zaméwien

Publicznych.
ROZDZIAL X
Poleganie na zasobach innych podmiotow — jezeli dotyczy (Art. 118 - 123)
Nie dotyczy.
ROZDZIAL XI

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia (spotki cywilne / Konsorcja) Art. 58 - 60

1. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

2. Podmioty wystepujace wspolnie ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
zamowienia.

3. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego. Ustanowiony petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajgcym w toku
postepowania: zwraca sie do Zamawiajgcego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajacy kieruje informacje,
korespondencje itp. Petnomocnictwo winno by¢ zatgczone do oferty.
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. Przepisy Prawa zamdwien publicznych dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcdw wspdlnie
ubiegajacych sie o zamdwienia.

. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ktdérym
mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp, jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcéw wspdlinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia posiada uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy Ilub ustugi, do ktérych realizacji te
uprawnienia sg wymagane.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia moga polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktdrzy
wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

W przypadku, o ktérym mowa w niniejszym punkcie, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia dofaczajg do oferty oswiadczenie, z ktdrego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi
wykonajg poszczegdlni wykonawcy, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SWZ. (art. 117 ust. 4)

. W odniesieniu do warunkow okreslonych w rozdziale VIII SWZ, wymagania te muszg by¢ spetnione wspdlnie
przez Wykonawcdéw sktadajacych oferte w postepowaniu (nie musi spetnia¢ osobno kazdy z wykonawcow
sktadajacych oferte wspdlng). Na ich potwierdzenie nalezy ztozy¢ dokumenty okreslone w pkt 5 rozdziatu IX
SWZ.

. Kazdy z Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie zobowigzany jest do wykazania brak podstaw do wykluczenia
z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego. W takim przypadku oswiadczenia i/lub dokumenty
wymienione w rozdziale IX SWZ skfada kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspdinie. Dokumenty te
potwierdzajg spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

. Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, zamawiajacy
moze zadac przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace
tych Wykonawcdw.

ROZDZIAL XII
Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji.

. Sposob komunikacji pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca:
1) Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim.

2) Zgodnie z art. 61 ust. 1 ustawy Pzp komunikacja w niniejszym postepowaniu w tym skladanie
ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow Ilub oswiadczen miedzy
Zamawiajacym a Wykonawcy odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng za
posrednictwem Platformy Zakupowej na stronie internetowej prowadzonego postepowania,
o ktorej mowa w rozdziale I SWZ.

3) Zamawiajacy przypomina, ze w toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp komunikacja ustna
dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do informacji, ktore nie sg istotne.

4) Zamawiajgcy awaryjnie dopuszcza komunikowanie sie z Wykonawcami za posrednictwem poczty
elektronicznej przetargi@rawicz.eu — powyzsze nie dotyczy skiadania oferty, z tym, ze podstawowym
$rodkiem komunikowania sie jest Platforma Zakupowa, o ktérej wyzej mowa. W takim przypadku wszelka
korespondencie do Zamawiajagcego zwigzang z ninigjszym postepowaniem nalezy kierowa¢ do
Zamawiajgcego, podajac numer sprawy BZPiF.2710.41.2022 lub nazwe zadania podang na wstepie.

5) Wykonawca moze sie kontaktowa¢ z Zamawiajgcym w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
Zakupowej i formularzy:

a) ,Ztéz oferte” w odniesieniu do sktadania oferty lub wniosku.

b) .Wyslij wiadomos$¢” w odniesieniu do pozostatej korespondenciji kierowanej do Zamawiajgcego.

6) Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowej. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej zgodnie z obowiazujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformy do konkretnego Wykonawcy.

7) Wykonawca przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej, okreSlone w Regulaminie, zamieszczonym
na stronie internetowej pod linkiem:
https://drive.google.com/file/d/1LdzqgfyfaflgGtqZRb2RW-v-CzUTL6EFY/view
w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

Urzgd Miejski Gminy Rawicz
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8)

9)

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia nr BZPiF.2710.41.2022

b) zapoznat sie i stosuje sie do instrukcji sktadania ofert / wnioskdw dostepnej po linkiem:

https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view

Zamawiajgcy informuje, Ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, pobrania dokumentacji, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnos$ci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej znajdujg sie

w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow” na stronie internetowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajacy w zakresie:

a) pytan technicznych dotyczacych funkcjonowania i obstugi technicznej Platformy Zakupowej wskazuje
kontakt z Centrum Wsparcia Klienta, ktore udziela wszelkich informacji zwigzanych z procesem skfadania
ofert, rejestracji oraz innych aspektéw technicznych Platformy. Centrum Wsparcia Klienta dostepne jest
od poniedziatku do pigtku w godz.: od 7:00 do 17:00 pod numerem telefonu (22)-101-02-02 lub e-mail
cwk@platformazakupowa.pl,

b) pytan merytorycznych wyznaczyt nastepujgce osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawca:

1) w zakresie procedury przetargowej: Pani Edyta Krzyzoszczak,

2) w zakresie przedmiotu zamdwienia: Pani Elzbieta Podrozna.

10)Zamawiajacy okresla niezbedne wymagania sprzetowe umozliwiajgce prace na Platformie Zakupowej oraz

zgodnie z § 11 ust. 2 ,Rozporzadzenia w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentdw elektronicznych oraz $srodkéw komunikacji elektronicznej” informacje
na temat specyfikacji potgczenia, formatu przesytanych danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu
przekazania i odbioru danych.

a) niezbedne wymagania sprzetowe:

— staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kbit/s,

— zainstalowana dowolna przegladarka internetowa: Internet Explorer, Chrome lub FireFox w najnowszej
dostepnej wersiji, z wigczong obstugg jezyka Javascript, akceptujaca pliki typu ,,cookies”. W przypadku
Internet Explorer minimalnie wersja 10.0,

— komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych — MS Windows 7, mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje,

— Platforma Zakupowa jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczosci ekranu 1024x768 pikseli,

— Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej — kodowanie
UTFS,

b) informacje na temat kodowania i czasu odbioru danych:

— oznaczenie czasu odbioru danych przez Platforme Zakupowg stanowi przypieta do dokumentu
elektronicznego date oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujgce sie na potwierdzeniu. Czas
wyswietlany na platformazakupowa.pl synchronizuje sie automatycznie z serwerem Gtdwnego Urzedu
Miar,

— za chwile ztozenia uznaje sie moment wptywu informacji na platforme,

c) Zamawiajacy informuje, ze wystepuije limit objetosci plikow lub spakowanych folderdw:

- w zakresie catej oferty: do ilosci 10 plikdw lub spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci 150
MB,

— przy komunikacji poprzez wyslij wiadomos¢: do ilosci 10 plikdw lub spakowanych folderéw przy
maksymalnej sumarycznej wielkosci 500 MB.

2. Wymagania formalne dotyczace skiadanych — przekazywanych dokumentéw i o$wiadczen:

1)

2)

3)

Dokumenty sktadane przez Wykonawce muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby uprawnione
do reprezentacji podmiotu lub przez osobe lub osoby na podstawie udzielonego i zatgczonego do oferty
petnomocnictwa / petnomocnictw. Zatgczone do oferty dokumenty muszg potwierdzac¢ uprawnienia tych oséb
do reprezentacji Wykonawcy.

Oferty, o$wiadczenia, o ktdrych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe $rodki dowodowe, w tym
o$wiadczenie, o ktdrym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp, przedmiotowe $rodki dowodowe (jeZeli dotyczy),
petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okre$lonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320).

(82 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji)

Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt 2), przekazywane w postepowaniu
sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreSlonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu $rodkow
komunikacji elektronicznej.

(82 ust. 2 rozporzadzenia w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji)
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4) W przypadku przekazywania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie poddajacym dane
kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich
dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

(88 rozporzadzenia w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji)

5) Podmiotowe Srodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia,
sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
(85 rozporzadzenia w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji)

6) W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913), wykonawca,
celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku,
zgodnie z zapisami pkt 2 ppkt 12) rozdziatu XIIT SWZ.
(84 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji)

7) Sposob sporzadzania oraz sposdb przekazywania podmiotowych sSrodkéw dowodowych, przedmiotowych
$rodkdw dowodowych, oraz innych informacji, o$wiadczen Ilub dokumentdw, przekazywanych
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zostat okreslony w ,Rozporzadzeniu w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
$rodkéw komunikacji elektronicznej”.

8) Jezeli wykonawca nie ztozyt o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych
$rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub s3 one
niekompletne lub zawierajg btedy, Zamawiajacy wzywa Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia,
poprawienia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze: (art. 128 ust 1)

1) oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu na jej ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub
2) zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

9) Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktdrym wyzej mowa, aktualne na dzien ich
ztozenia. (art. 128 ust 2).

10) Zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczenia, o ktdrym mowa w art.
125 ust. 1, lub ztozonych podmiotowych Srodkdw dowodowych lub innych dokumentéw lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu. (art. 128 ust 4).

11)Jezeli ztozone przez wykonawce o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, lub podmiotowe Srodki
dowodowe budzg watpliwosci zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest
w posiadaniu informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu, kryteriow selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie
takich informacji lub dokumentéw. (art. 128 ust 5).

12)Udostepnianie protokotu lub zatgcznikdw nastepuje na zasadach okreslonych w ,Rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii w sprawie protokotow postepowania”.

. Wyjasnienie tresci SWZ:

1) Wykonawca ma prawo zwrécic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie treSci zawartych w SWZ.
(art. 284 ust. 1) Pytania nalezy sktadac przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem
Platformy Zakupowej na stronie internetowej prowadzonego postepowania i formularza , Wyslij wiadomos¢”,
dostepnego na stronie dotyczacej postepowania.

2) Terminy sktadania zapytan o wyjasnienie tresci SWZ wraz z terminami na ich udzielenie zostaty okreslone
w art. 284 ustawy Pzp.

3) W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScig niniejszej SWZ a trescig udzielonych odpowiedzi, jako
obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze wyjasnienie Zamawiajgcego.

4) Zamawiajacy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcéw. (art. 285)

5) Wszelkie zmiany treSci SWZ oraz ogloszenia o zaméwieniu, w tym tre$¢ zapytan wraz z udzielonymi

wyjasnieniami Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania w sekcji
+Komunikaty”.

6) Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana SWZ stanie sie jej integralng czescia.
. Dodatkowe wymagania i zalecenia Zamawiajgcego:

1) Rozszerzenia plikdw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢ zgodne z Zatgcznikiem nr 2 do
~Rozporzadzenia w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci” (art. 18 ust. 3 ustawy o informatyzacji).
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xIs .xlsx .jpg (.jpeg)
ze szczeqolnym wskazaniem na .pdf
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2) Zamawiajacy rekomenduje, w celu kompresji danych, wykorzystanie jednego z formatow:
«Zip, .72.

3) Zamawiajacy dopuszcza stosowanie przez Wykonawcow, poza wskazanymi wyzej rozszerzeniami plikow,
takze formatu kompresji .rar. W zwigzku z tym, iz jest to format obstugiwany przez wiele powszechnie
dostepnych programéw do kompresji, w tym programéw darmowych i open source, za$ Zamawiajacy nie
wymaga jego stosowania, nie majg zastosowania wymogi wskazane w art. 66 ust. 1 ustawy.

4) Jesli Wykonawca zalacza informacje objete tajemnicy przedsiebiorstwa, musza byC one
zalaczone w odrebnym pliku odpowiednio opisanym w celu ulatwienia ich identyfikacji.

5) Zamawiajagcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym, ktory
wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej
do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie 5MB.

6) W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

- ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow skladajacych sie na oferte
na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES,

— pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES. Wykonawca
powinien pamietac, aby w przyadku osobnego pliku z podpisem, przekazywac go tacznie z dokumentem
podpisywanym,

— Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

7) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwo$¢ prawidtowego
wykorzystania wybranej metody podpisania plikdw oferty.

8) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem. Skutkuje
to naruszeniem integralnosci plikdw.

ROZDZIAL XIII
Opis sposobu przygotowania ofert

. Informacje ogoélne:

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (sam lub jako partner Konsorcjum) za posrednictwem
Platformy Zakupowej. Platforma szyfruje oferty, w taki sposob, aby nie mozna byto zapoznac sie ich trescig
do wyznaczonego terminu otwarcia ofert.

2) Oferte, oSwiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, sklada sie pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

3) Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

. Wymogi formalne:
1) Oferta zlozona przez Wykonawce musi obejmowac cato$¢ zamowienia.

2) Tre$¢ ztozonej przez Wykonawce oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi
w dokumentach zamdwienia oraz ustawg Pzp. (art. 218 ust. 2)

3) Oferta winna by¢ przygotowana na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik do niniejszej specyfikacji
badZ zawieraC wszystkie dane wymienione we wzorze formularza ofertowego. Wykonawca jest zobowigzany
do podania prawidtowych danych adresowych Wykonawcy wynikajacych z wiasciwego rejestru (np. KRS,
CEIDG).

4) Do oferty winny by¢ doftaczone wszystkie dokumenty wymagane postanowieniami zawartymi w niniejszym
rozdziale. Wszystkie opracowane przez Zamawiajgcego zataczniki - druki do niniejszej specyfikacji stanowig
wylgcznie propozycje co do formy wymaganych dokumentéw. Dopuszcza sie przedstawienie wymaganych
zatgcznikéw w formie wiasnej opracowanej przez Wykonawce, pod warunkiem, iz dokumenty bedg zawierac
wszystkie zadane przez Zamawiajacego informacje zawarte w zatacznikach i niniejszej specyfikacji oraz beda
podpisane przez uprawnionego przedstawiciela do reprezentacji w obrocie gospodarczym Wykonawcy.

5) Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty:

a) Formularz ofertowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do SWZ,

b) Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczenia z postepowania, zgodnie z zatagcznikiem nr 3 do SWZ
— w przypadku wspdinego ubiegania sie 0 zamodwienie przez Wykonawcdw, o$wiadczenie o niepodleganiu
wykluczenia sktada kazdy z Wykonawcdw,

c) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu - zgodnie z zatacznikiem nr 2 do
SWZ - w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamodwienie przez Wykonawcdw, os$wiadczenie
sktadane jest przez Wykonawce wykazujgcego spetnienie warunku,
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d) Pelnomocnictwo upowazniajace do zlozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik,

e) Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcdéw wspdinie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienie — dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoéwienia, o ktdrych mowa w rozdziale XI SWZ,

f) Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia okreslajace,
ktore ustugi wykonujg poszczegdlni Wykonawcy - zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do SWZ — w przypadku
wspdlnego ubiegania sie 0 zamdwienie przez Wykonawcow,

g) Kalkulacja wartosci zamowienia ustalajgca cene zamoéwienia podang w ofercie, zawierajgca wykaz
wszystkich oferowanych cen jednostkowych, sporzadzona na podstawie opisu przedmiotu zamdwienia
oraz w oparciu o aktualny cennik ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym — zatacznik nr 6
do SWZ.

h) Projekt umowy zawierajacy istotne postanowienia umowy o ktérych mowa w rozdziale XXII.

6) Kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzaca.

7) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy w obrocie
gospodarczym, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wiasciwym rejestrze i wymogami
ustawowymi, bagdz osobe (osoby) wiasciwie umocowane.

8) Jezeli oferta zostanie podpisana przez upowaznionego przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy — inng
osobe lub osoby niz okreslone w dokumencie wskazanym w_rozdziale IX pkt 4 ppkt 1) lit. b) SWZ do oferty
nalezy dotaczy¢ stosowane petnomocnictwo lub petnomocnictwa do reprezentacji dla tych oséb.

9) Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce, w ofercie, czesci zamdwienia, ktdrych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.
(art. 462 ust. 2)

10) Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci
za nalezyte wykonanie tego zamowienia (art. 462 ust. 8).

11)Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze
nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5.
(art. 18 ust. 3)

12)Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnica przedsiebiorstwa, powinny
zosta¢ ztozone w osobnym pliku na Platformie zakupowej w osobnym polu skladania oferty przeznaczonym
na zamieszczenie tej informacji.

Przez tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumiec tylko takie informacje, ktore objete sg zakresem podanym
w definicji zawartej w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2020 poz.
1913) tj. ,Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, ktore jako catos¢ lub w szczegdinym
zestawieniu i zbiorze ich elementdw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich
w poufnosci.” W przypadku zastrzezenia informacji jako tajemnica przedsiebiorstwa Wykonawca obowigzany
jest do wykazania, ze zastrzezone informacje stanowig taka tajemnice. Zamawiajgcy wymaga, aby
Wykonawca zastrzegt oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa wraz
z przekazaniem tych informacji.

Niedochowanie nalezytej starannosci poprzez niepodjecie niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci
informacji majgcych stanowi¢ tajemnice przedsiebiorstwa jak réwniez brak wykazania, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa skutkuje jawnoscig catej oferty.

ROZDZIAL XIV
Opis sposobu obliczenia ceny

Wykonawca okresli cene oferty za przedmiot zamdwienia, przyjmujac ilos¢ zamawianych przesytek pocztowych
wykazanych w opisie przedmiotu zamdwienia — kalkulacja ceny ofertowej (zatgcznik nr 6), przy zastosowaniu
zaproponowanych cen jednostkowych, z uwzglednieniem innych opfat zwigzanych ze $wiadczeniem ustug
pocztowych oraz zapisami dotyczgcymi opisu przedmiotu zamodwienia, okreSlonymi w rozdziale III oraz
w istotnych dla stron postanowieniach - rozdziat XXII niniejszej SWZ.

Ustalajgc cene ofertowa nalezy uwzgledni¢ wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia wynikajace ze
specyfikacji warunkow zamodwienia wraz z zatgcznikami, ale réwniez nie ujete w warunkach stawianych przez
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Zamawiajgcego ale niezbednych do wykonania zadania m.in wszelkie koszty przygotowawcze towarzyszace
wykonaniu zamdwienia (np. przygotowanie zaplecza), wynikajace z opisu przedmiotu zaméwienia - rozdziat III
niniejszej SWZ, wszelkie inne koszty zwigzane z przygotowaniem, ztozeniem oferty oraz prawidtowg realizacjg
zamowienia.

Podstawg obliczenia ceny ofertowej, oprocz dokumentéw wskazanych wyzej, sg takze udzielone przez
Zamawiajgcego wyjasnienia na podstawie ztozonych zapytan.

Cene ofertowg nalezy poda¢ w formularzu oferty stanowigcym zatacznik do SWZ.

Cena podana w ofercie musi obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z prawidtowym i petnym
wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena oferty, musi wynikac z kalkulacji ceny. Zataczona do oferty kalkulacja ceny ofertowej (zatacznik nr 6) musi
zawiera¢ ceny jednostkowe przesytek pocztowych z uwzglednieniem ich rodzaju, kategorii i gabarytu oraz musi
obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamoéwienia. Kalkulacja musi zawiera¢ wszystkie
sktadniki cenotwdrcze wptywajgce na podang cene ofertowa.

W przypadku pominiecia przez Wykonawce przy wycenie jakiejkolwiek czynnosci, ktéra jest niezbedna do
prawidtowego wykonania zamoéwienia, niedoszacowanie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu zamdwienia,
Wykonawcy nie bedzie przystugiwato wzgledem Zamawiajacego zadne roszczenie z powyzszego tytutu,
a w szczegdlnosci roszczenia o dodatkowe wynagrodzenie i zmiane wynagrodzenia okreslonego w ofercie.

Zamawiajacy informuje, ze wszystkie btedy ujawnione przez Wykonawce w dokumentacji przetargowej,
Wykonawca winien zgtosi¢ Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do sktadania zapytan.

Formularz wyceny nalezy wypetni¢ Scisle wedtug kolejnosci pozycji w nim wyszczegdlnionych. Wykonawca
okresli ceny jednostkowe oraz wartosci dla wszystkich pozycji dot. przesytek pocztowych oraz koszt
ewentualnych dostawy i odbioru przesytek od Zamawiajgcego w okresie obowigzywania umowy, zgodnie
z zapisem rozdziatu XXII pkt 3 ppkt 12.

Cene ofertowg za caty przedmiot zamdwienia nalezy sporzadzi¢ z nalezyta starannoscig przy zastosowaniu
zapisdw okreslonych w niniejszym dokumencie.

W ofercie nalezy podac cene netto i brutto w ztotych polskich z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Wykonawca w swojej ofercie jest zobowigzany okreslic podatek VAT z nalezyta starannoscig i zgodnie
Z przepisami prawa.

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich PLN. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca
prowadzone beda w walucie ztotych polskich PLN.

W przypadku zaistnienia koniecznosci wykonania prac nie objetych zamdwieniem, Wykonawcy nie wolno ich
realizowac bez uzyskania dodatkowego zamoéwienia w formie odrebnej pisemnej umowy lub aneksu do umowy.
Wszelkie samoistne dyspozycje Wykonawcy w tym zakresie bedg bezskuteczne.

Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego

zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 z pdzn.

zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie

ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢. W ofercie Wykonawca ma

obowigzek: (art. 225)

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez kwoty
podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktdéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

Wzoér formularza ofertowego zostat opracowany przy zatozeniu, iz wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do

powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w zakresie podatku VAT. W przypadku, gdy Wykonawca

zobowigzany jest ztozy¢ oswiadczenie o powstaniu u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, to winien

odpowiednio zmodyfikowac tres¢ formularza o informacje zawarte w niniejszym punkcie.

ROZDZIAL XV
Wymagania dotyczace wadium,
w tym jego kwota jezeli Zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia wadium (Art. 97 - 98)

W prowadzonym postepowaniu Zamawiajgcy nie wymagda wniesienia wadium.

ROZDZIAL XVI
Termin zwigzania oferta (Art. 307)
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. Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okre$lonego datg tj. do dnia 05 stycznia 2023 roku,
jednak nie diuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu skladania ofert, przy czym pierwszym dniem
terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uptywa termin sktadania ofert.

. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
okreslonego w pkt 1, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca sie jednokrotnie do
Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie diuzszy
niz 30 dni.

. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktorym mowa w pkt 2, wymaga ztozenia przez wykonawce pisemnego
os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

. W przypadku gdy Zamawiajacy zada wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktdrym mowa
w pkt. 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg (jezeli dotyczy).

. Zamawiajacy odrzuci oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 12 i 14 ustawy Pzp, jezeli Wykonawca nie wniost
wadium, lub wnidst w sposéb nieprawidtowy lub nie utrzymywat wadium nieprzerwanie do uptywu terminu
zwigzania ofertg lub ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy
oraz w przypadku gdy Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg (jezeli
dotyczy).

ROZDZIAL XVII
Sposob oraz termin skladania i otwarcia ofert

. Sposadb oraz termin skladania ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ przy uzyciu $srodkdéw komunikacji elektronicznej wytacznie za posrednictwem Platformy
Zakupowej na stronie internetowej prowadzonego postepowania, o ktérej mowa w rodziale I SWZ do dnia
07 grudnia 2022 roku, do godz.: 10:00.

2) Zaleca sie zaplanowanie ztozenia oferty z odpowiednim wyprzedzeniem.

3) Sposob ztozenia oferty zostat opisany w ,Instrukcji sktadania ofert dla Wykonawcow” dostepnej na stronie

internetowej pod adresem: https://www.platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje) w  zaktadce

~Instrukcje dla Wykonawcow”

4) Wykonawca moze wycofa¢ ztozong przez siebie oferte w sposdb okreslony w ww. . Instrukcji sktadania ofert
dla Wykonawcow” (art. 219 ust. 2). Wycofanie ztozonej oferty jest skuteczne tylko wowczas, gdy zostaty
dokonane przed uptywem terminu skfadania ofert. Wycofanie oferty Wykonawca dokonuje przy uzyciu
Platformy Zakupowe;j.

5) Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w Systemie (Platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte” i wyswietleniu komunikatu, ze oferta zostata
zaszyfrowana i ztozona.

6) Zamawiajacy najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia. (art. 222 ust.
4).

7) Wykonawca po uptywie terminu sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.

8) Skiadanie ofert przez Platforme www.platformazakupowa.pl jest dla Wykonawcéw bezptatne.

. Termin otwarcia ofert:

1) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 07 grudnia 2022 roku, do godz.: 10:15.

2) Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego systemu,
ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert
nastepuje niezwiocznie po usunieciu awarii. (art. 222 ust. 2)

3) Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania. (art. 222 ust. 3)

4) Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje, o ktdrych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. Informacja zostanie opublikowana w sekcji
,,Komunikaty”.

5) Otwarcie ofert jest niejawne. Otwarcie ofert nastgpi poprzez odszyfrowanie i otwarcie ofert poprzez uzycie
aplikacji do odszyfrowania ofert, dostepnej na Platformie zakupowej.

ROZDZIAL XVIII
Informacje dotyczace walut obcych
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. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich PLN.

. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca prowadzone bedg w walucie ztotych polskich PLN.

ROZDZIAL XIX
Opis kryteriow wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert  (Art. 239 - 253)

. Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w niniejszym
rozdziale.
. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami (przy zatozeniu, ze 1% = 1pkt):

1) CENA (catkowity koszt zamowienia) z VAT-em (C) - 60%
2) WSPARCIE TECHNICZNE - staty dostep do opiekuna Zamawiajgcego (WT) — 40%

. Zamawiajgcy w oparciu o art. 253 ust. 1 pkt. 1 sporzadzi streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert
zawierajgcych punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny i fgczng punktacje.

1) wartos¢ punktowa dla ceny (C) bedzie ustalana poprzez wyliczenie stosunku ceny najnizszej do ceny
badanej i pomnozenie uzyskanego wyniku przez znaczenie procentowe kryterium, czyli wg ponizszego wzoru:

cena ofertowa najnizsza (z VAT-em)
C= x 60 = ilos¢ punktow
cena badanej oferty (z VAT-em)

2) wartos¢ punktowa dla wsparcia technicznego (WT) bedzie ustalana jak ponizej:

L.p. Element podlegajacy ocenie Liczba punktow
Wsparcie techniczne poprzez staty dostep do opiekuna

1. e . ) . . R NIE 0 pkt
Zamawiajacego w kazdorazowej sprawie dotyczacej realizacji
$wiadczonych ustug (codziennie, w kazdym dniu roboczym

2 w godz. 8:30 — 14:30) TAK 40 pkt

a) Ocena kryterium — wsparcie techniczne - bedzie rozpatrywana na podstawie deklaracji ztozonej przez
Wykonawce w formularzu oferty. Brak zaznaczenia znakiem ,X” w deklaracji w formularzu oferty bedzie
skutkowac otrzymaniem przez Wykonawce 0 (zero) punktéw w tym kryterium.

b) Z uwagi na wzér formuty oceny ofert Zamawiajacy w druku ,,Formularz Ofertowy (zwér)” nie dopuszcza
zadnej wariantowosci, w szczegdlnosci rozbijania poszczegdinych pozycji w nim zawartych na czesci
sktadowe.

. Obliczenia punktéw bedg dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (wg zasady iz wartosci
od 1-4 zaokragla sie w dét, a wartosci od 5-9 zaokragla sie w gore).

. Przy sprawdzaniu, ocenie i poréwnywaniu ofert Zamawiajagcy moze Zzada¢ od Wykonawcdw wyjasnien,
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. taczna ilo$¢ punktdw oferty stanowi sume ilosci punktéw przyznanych w wyzej wymienionych kryteriach. Oferta,
ktdra uzyska najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw zostanie uznana jako najkorzystniejsza.

. Jezeli nie mozna wybrac najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw oceny ofert, zamawiajgcy wybiera sposrdd tych ofert oferte, ktdra
otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymatly takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajgcy wybiera oferte
Z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa powyzej, zamawiajgcy wzywa wykonawcéw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych
zawierajgcych nowg cene lub koszt.

. Do wyboru najkorzystniejszej oferty sg dopuszczone wytacznie oferty uznane za wazne niepodlegajace
odrzuceniu.

ROZDZIAL XX
Informacja o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy

. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom okreslonym
w ustawie Pzp oraz niniejszej SWZ i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogtoszeniu
0 zamowieniu i SWZ kryteria wyboru.
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Zamawiajacy udostepni informacje, o ktérych mowa w art. 253 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, za posrednictwem
Platformy na stronie internetowej prowadzonego postepowania w zaktadce dedykowanej postepowaniu.

Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamdwienia publicznego z Wykonawca, z uwzglednieniem art. 577,
w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. (art. 308 ust. 2)

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego przed uptywem terminu, o ktérym mowa
w pkt. 3 jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko
jedng oferte. (art. 308 ust. 3 pkt 1)

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany przed podpisaniem
umowy do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli jego wniesienie bylo wymagane)
w wysokosci i formie okreslonej w rozdziale XXI SWZ.

Zamawiajacy ustali w porozumieniu z Wykonawcg miejsce i termin podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli byto wymagane), Zamawiajacy moze
dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu wykonawcdw oraz wybraé
najkorzystniejsza oferte lub uniewaznic postepowanie. (art. 263)

Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy moze zostac

wezwany przez Zamawiajgcego do:

1) przedtozenia umowy regulujgcej wspotprace wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
(jezeli dotyczy wykonawcy),

2) zilozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania petnomocnictwa, jezeli taka
konieczno$¢ zaistnieje.

Zamawiajgcy nie pdzniej niz w terminie 30 dni od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogtoszenie o wyniku postepowania zawierajgce informacje
0 udzieleniu zamoéwienia lub uniewaznieniu postepowania. (art. 309 ust. 1)

ROZDZIAL XXI
Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
jezeli Zamawiajacy je przewiduje. (Art. 449 - 453)

Wykonawca, ktdry wygra przetarg, zobowigzany bedzie do zawarcia umowy. Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

ROZDZIAL XXII
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
ktére zostang wprowadzone do tresci tej umowy / Istotne dla stron postanowienia umowne

2)
3)

4)

5)

W wyniku przeprowadzonego postepowania zostanie zawarta umowa obejmujgca wykonanie ustug pocztowych
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotdw na rzecz Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz w latach 2023 - 2024.
Doreczanie zwrdconych przesytek do nadawcy nastgpi po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia adresatowi.

Zamawiajacy wymaga, aby zapisy okre$lone w niniejszym rozdziale i zobowiazania wynikajace ze ztozonej oferty
byty dla stron wigzace.

Inne postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy:

Zamawiajgcym jest Gmina Rawicz reprezentowana przez Burmistrza Gminy Rawicz, NIP 699-187-10-57, REGON
411050729, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Rawicz. Faktury beda wystawiane na Gmine Rawicz.
Wykonawca jest ........ reprezentowany przez ........ NIP e REGON .......cccoevuvennn

Umowa zostata zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w wyniku
przeprowadzenia postepowania na ustugi spoteczne na podstawie art. 275 pkt 1 w zwiazku z art. 359 pkt
2 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 ze zm.) na:
~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz".

Umowa zostanie zawarta na czas okreslony tj. od dnia 01 stycznia 2023 roku do dnia 31 grudnia 2024 roku
i moze by¢ rozwigzana przed uptywem tego terminu przez Zamawiajgcego z zachowaniem jednomiesiecznego
wypowiedzenia w przypadku wystgpienia okolicznosci uzasadniajgcych takg decyzje.

Wykonawca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug pocztowych obejmujgcych przyjmowanie, przemieszczanie
i doreczanie przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz ich ewentualnych zwrotéw zgodnie
z ofertg Wykonawcy, do kwoty wynikajacej ze ztozonej oferty w wysokosci Wykonawcy nie przystugujg zadne
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6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
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roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku, gdy $rodki finansowe, okreslone w umowie nie zostang
w petni wykorzystane do uptywu konca trwania umowy tj. do 31 grudnia 2024 roku.

Wykaz przewidywanych ilosci przesytek pocztowych wysytanych przez Urzad Miejski Gminy Rawicz oraz ceny
jednostkowe przesytek, zawiera kalkulacja ceny ofertowej, ktora jest zatgcznikiem do umowy.

Podstawg obliczania naleznosci jest suma optat za przesyiki faktycznie nadane przez Zamawiajgcego lub
zwrécone do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwosci ich doreczenia - w miesiecznym okresie
rozliczeniowym i potwierdzone co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych oraz oddawczych, przy
czym obowigzywac bedg ceny jednostkowe podane w kalkulacji ceny ofertowe, ktdra bedzie stanowic integralng
cze$¢ umowy, a w przypadku ich zmiany zgodnie z dokumentem zatwierdzajgcym te zmiany,

w przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane - ilo$¢ i waga przyjetych lub zwrdconych przesytek,
stwierdzona bedzie na postawie zestawienia nadanych/zwréconych przesylek, sporzadzonego przez
Zamawiajagcego i potwierdzona przez placowke Wykonawcy;

rozliczenie za $wiadczenie ustug pocztowych dokonywane bedzie na podstawie faktur VAT wystawianych przez
Wykonawce, w terminie do 7 dni po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, obejmujgcego jeden miesigc
kalendarzowy; Wykonawca dokona rozliczenia oraz sporzadzi specyfikacje na podstawie dokumentéw nadawczo
- oddawczych,

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty naleznosci w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury VAT,
przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany
jest okresli¢ tytut wptaty ,wptata za fakture VAT nr ............ , umowa nr............ "

Za nieterminowe regulowanie naleznosci Wykonawca nalicza¢ bedzie odsetki w wysokosci ustawowej.

Zamawiajacy oswiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT,

zapisy dotyczace kar umownych z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi oraz procesy
reklamacyjne;

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia
przesytki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysokosSci
okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

Wykonawca, ktdry nie posiada na terenie miasta Rawicz swojej siedziby, bedzie zobowigzany na wtasny koszt

dostarczac i odbiera¢ z siedziby Zamawiajgcego przesytki pocztowe (listowe i paczki pocztowe):

a) wychodzace: w dniach pracy Urzedu w godzinach: poniedziatek i $roda od 15.15 — 15:45;
wtorek, czwartek i pigtek od 14.15— 14.45,

b) dostarczanie do siedziby Zamawiajgcego przesytek w dniach pracy Urzedu bedzie nastepowal przez
Wykonawce w godzinach od 8.00 - 10.00.

W przypadku, gdy Wykonawca w okresie realizacji zamdwienia bedzie posiadat na terenie miasta Rawicz

siedzibe - oddziat, to Zamawiajacy bedzie odbierac i dostarczac przesyiki do siedziby Wykonawcy na wtasny

koszt. W takim przypadku, Wykonawca w swojej kalkulacji nie wykazuje kosztéw zwigzanych z tg

ustuga.

w przypadku zgtoszenia w ofercie udziatlu podwykonawcy, nalezy wpisac¢, jakg czeS¢ zamdwienia $wiadczy
podwykonawca,

w sprawach nieuregulowanych w niniejszych dokumentach oraz zawieranej umowie majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego, ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz aktdw prawnych regulujgcych dziatalnosé
pocztowa,

wszelkie spory mogace wynikac z realizacji umowy, strony poddajg pod rozstrzygniecie wiasciwego Sadu
Powszechnego wg siedziby Zamawiajacego,

wszelkie istotne zmiany umowy dla swojej waznosci wymagajg formy pisemnej i stosowania przepisu art. 455
Prawa zamdwien publicznych,

Zamawiajgcy dopuszcza - jezeli uzna za uzasadnione - mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej
umowy w sprawie zamdwienia publicznego w stosunku do tresci wybranej oferty Wykonawcy, w zakresie
uregulowanym w art. 455 ustawy PZP w nastepujacych przypadkach:
potrzeby zastosowania ustug zamiennych (zmiana ilosci szacunkowej zamawianych ustug) do
wysokosci ceny brutto zawartej w ofercie,
* odstgpienia od realizacji czeSci ustug i zwigzanej z tym zmiany wynagrodzenia na wniosek
Zamawiajacego lub Wykonawcy,
* zmiany terminu realizacji zamdéwienia w przypadku niewykorzystania kwoty okreslonej w umowie
a wynikajacej z oferty; jak réwniez zapis, ze umowa ulega rozwigzaniu w terminie wczesniejszym niz
okreslono wyzej w przypadku zrealizowania zamoéwienia do kwoty wynikajacej z oferty,
= wprowadzenie lub zmiana zgtoszonych w ofercie czesci ustug wykonywanych przy udziale
podwykonawcy, za uprzednig zgoda Zamawiajgcego,
= przeksztatcenia ktorejkolwiek ze stron umowy badz zmiana adresu,
= zmiany warunkow ptatnosci z zastrzezeniem, ze zmiana ta bedzie korzystna dla Zamawiajgcego,
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= innych niezbednych zmian pod warunkiem, ze sg korzystne i niezbedne dla Zamawiajacego.

18) W przypadku wystgpienia okolicznosci, o ktdrych mowa w punkcie 3 ppkt 17 niniejszego rozdziatu,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zmiany ustalen zawartej umowy w zakresie, ktéry uzna za uzasadniony.
Zmiana zostanie dokonana w formie aneksu do umowy.

19) Postanowienia dotyczace klauzuli waloryzacyjnej:
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany zawartej Umowy, w zakresie:
1) cen jednostkowych przesytek i ustug w wyniku zmiany cennikéw zaakceptowanych przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej;
2) cen ustug nie bedacych ustugami powszechnymi, zwigzanych ze zmianami:

a. stawki podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,

b. wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (ij. Dz. U. z 2020 r., poz. 2207) - wynagrodzenie
Wykonawcy ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, wynikajgca ze
zwiekszenia wynagrodzen osob bezposrednio wykonujgcych zamowienie do wysokosci
aktualnie obowigzujacego minimalnego wynagrodzenia, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen
publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia,

c. zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - wynagrodzenie Wykonawcy
ulegnie zmianie o warto$¢ wzrostu catkowitego kosztu Wykonawcy, jaki bedzie on
zobowigzany dodatkowo ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany, przy zachowaniu
dotychczasowej kwoty netto wynagrodzenia osob bezposrednio wykonujacych zamdwienie na
rzecz Zamawiajacego, jezeli zmiany beda miaty wplyw na koszt wykonania zamdwienia przez
Wykonawce,

d. zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandw kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. poz.
2215 oraz z 2019 r. poz. 1074 i 1572) — jeSli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty
wykonania zaméwienia przez Wykonawce,

e. ceny materiatdw lub kosztéw zwigzanych z realizacja zamdwienia tj. wzrostu lub obnizenia
wzgledem ceny lub kosztu dla wynagrodzenia ofertowego, w oparciu o wskaznik wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych okreSlony przez GUS, dotyczacy cen wplywajacych na
realizacje przedmiotu ustugi.

2. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy moze by¢ zmieniana o warto$¢ zmian,
o ktdrych mowa w ust. 1 pkt 1). Ceny jednostkowe zaoferowane w ofercie mogg ulec zmianie w wyniku zmiany
cennikow zaakceptowanych przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej. Wykonawca jest zobowigzany
powiadomi¢ Zamawiajgcego o zmianie cen z miesiecznym wyprzedzeniem i szczegétowo wykaza¢ zmiany cen
w stosunku do cen jednostkowych ustug wyspecyfikowanych w formularzu oferty.

3. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy moze by¢ zmieniana o wartoS¢ zmian,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 a) - d) o ile zmiany te bedg miaty wptyw na realizacje zamdwienia i w terminie
od dnia opublikowania przepiséw dokonujgcych tych zmian do 30 dnia od dnia ich wejscia w zycie Strona
Umowy zwrdci sie do drugiej Strony z udokumentowanym wnioskiem o wprowadzenie zmiany wynagrodzenia.
Zmiane wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy nalezy rozumie¢ jako mozliwos¢ zaréwno jego zwiekszenia, jak
i zmniejszenia. Waloryzacja bedzie zalezata od wykazania przez Wykonawce wptywu zmian ustawodawstwa na
koszt wykonania zamdwienia.

4. Kwota wynagrodzenia Wykonawcy z tytutu realizacji niniejszej Umowy moze by¢ zmieniana o wartos¢ zmian,
o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2 e) z zastrzezeniem, ze pierwsza waloryzacja moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po
uptywie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy. Strona wnioskujgca o zmiane wynagrodzenia dokona wyliczenia
zmian cen jednostkowych i réznic po waloryzacji. Strony dopuszczajg waloryzacje, jezeli zmiana wskaznika cen
przekroczy 5 % w stosunku do wielkosci wskaznika liczonego od dnia uptywu terminu sktadania ofert. Wzrost
liczony jest wylacznie w stosunku do zakresu pozostajgcego do wykonania po uptywie 12 miesiecy od dnia
zawarcia umowy.

5. Waloryzowane wynagrodzenie umowne bedzie obowigzywac od daty podpisania Aneksu do Umowy.

6. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane umowy, jesli zachowanie istniejgcych postanowiern Umowy bedzie niemozliwe
wskutek decyzji lub innych rozstrzygnie¢ organdw administracji, zmiany przepisow prawa, opublikowanej
w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, Dzienniku Ustaw, Monitorze Polskim lub Dzienniku Urzedowym
odpowiedniego ministra. Zamawiajacy dopuszcza zmiany sposobu realizacji Umowy lub zmiany zakresu
$wiadczen Wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa.

7. Jezeli Strony Umowy nie dojdg do porozumienia w zakresie waloryzacji wynagrodzenia zaréwno Wykonawca,
jak i Zamawiajgcy ma mozliwo$¢ rozwigzania Umowy za trzymiesiecznym okresem wypowiedzenia.

8. Wynagrodzenie bedzie podlegato waloryzacji maksymalnie do 3% pierwotnej wartosci wynagrodzenia.

9. Postanowienn umownych w zakresie waloryzacji nie stosuje sie od chwili osiagniecia limitu, o ktérym mowa
powyzej.

4. Wykonawca zobowigzuje sie m.in. do:
a) przyjmowania reklamacji od Zamawiajacego,
b) nieodptatnego udzielenia informacji w zakresie zasad rozliczen oraz aktualnego cennika.
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Wykonawca ma obowigzek zatgczy¢ do oferty projekt umowy zawierajgcy istotne postanowienia umowy
o ktédrych mowa w niniejszym rozdziale. Zamawiajgcy sprawdzi projekt umowy pod katem zgodnosci
Z przepisami, w szczegdlnosci ustawy Prawo zamowien publicznych oraz zapisami SWZ. W przypadku
niezgodnosci zapisow projektu umowy z wymogami prawa, Zamawiajgcy przeSle projekt umowy celem
dostosowania zapiséw umowy do obowigzujacych przepisow.

W zwigzku z powyzszym, Wykonawca os$wiadcza, Zze zobowigzuje sie do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na piSmie pod rygorem
niewaznosci takiej zmiany.

ROZDZIAL XXIII
Pouczenie o srodkach ochrony prawnej. (Art. 505 — 590)

. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes
w uzyskaniu danego zamodwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.

. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
w tym na projektowane postanowienie umowy,

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, do ktorej zamawiajacy byt obowigzany na
podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie ustawy, mimo ze
zamawiajacy byt do tego obowigzany.

. Zasady korzystania ze srodka ochrony prawnej zostaly szczegélowo uregulowane w dziale IX
ustawy Prawo zamoéwien publicznych zgodnie z art. 505 — 590 ustawy Pzp.

ROZDZIAL XXIV
Przepisy ogolne

. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz do uméw w sprawach zamdwien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego, jezeli
przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej. Wobec tego kazdy uczestnik postepowania powinien zapoznac sie
z w/wymienionymi przepisami w celu poznania zasad i trybu udzielania zamdwien publicznych. (Art. 8)

. Termin oznaczony w godzinach rozpoczyna sie z poczatkiem pierwszej godziny i konczy sie z uptywem ostatniej
godziny. Jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w godzinach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie przy
obliczaniu terminu godziny, w ktdrej to zdarzenie nastgpito. Termin obejmujacy dwa lub wiecej dni
zawiera co najmniej dwa dni robocze. Dniem roboczym nie jest dzien uznany ustawowo za wolny
od pracy oraz sobota. (Art. 8)

. Dane podmiotdw uczestniczacych w postepowaniu zostang zamieszczone w BIP, na stronie prowadzonego
postepowania - platformie zakupowej oraz na stronie UZP, co jest zgodne z dyspozycjg ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

. Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Burmistrz Gminy Rawicz majacy siedzibe w Urzedzie
Miejskim Gminy Rawicz, ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz, adres e-mail:
g.kubik@rawicz.eu;

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych: adres e-mail - iod@rawicz.eu;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego Gminy Rawicz” nr BZPiF.2710.41.2022 prowadzonym
w trybie podstawowym;

4) firmg podprzetwarzajacg dane jest platformazakupowa.pl, ktdérego operatorem jest Open Nexus Sp. z 0.0.;

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktdérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 oraz art. 80 ustawy Pzp ”;

6) dane moga by¢ przekazywane poza teren UE;

7) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy Ilub przez okres wskazany w umowie
o dofinansowaniu.

Urzgd Miejski Gminy Rawicz
ul. Marszatka Jézefa Pitsudskiego 21, 63-900 Rawicz, tel. (65) 646-49-80
umg@rawicz.eu | www.rawicz.pl
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8) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

9) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO i nie bedg profilowane;

10) posiada Pani/Pan:

a)

b)

c)

d)

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych (w przypadku
gdy wykonanie obowigzkéw, o ktdrych mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO, wymagatoby niewspotmiernie
duzego wysitku, zamawiajgcy moze zadaC od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania dodatkowych
informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy Ilub daty
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego);

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
$rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego) - wystgpienie
z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

11)nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)
c)

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO.

ROZDZIAL XXV
Wykaz — spis zatacznikow do SWz

Wykaz zatgcznikéw do SWZ bedacych integralna jej czescia:

oA WNE

Formularz oferty — zatgcznik nr 1

Oswiadczenie na podstawie art. 125 ust. 1 i 3 w zakresie spetniania warunkéw - zatacznik nr 2
Oswiadczenie na podstawie art. 125 ust. 1 i 3 w zakresie braku podstaw wykluczenia — zatgcznik nr 3
Oswiadczenie w zakresie art. 117 ust. 4 — zatacznik nr 4

Oswiadczenie w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 — zatacznik nr 5

Kalkulacja ceny ofertowej — zatacznik nr 6

Rawicz, 28.11.2022 roku

po zapoznaniu sie z dokumentami zamdwienia

Signature Not \_/F’ljf'ed
Dokument podpisifpbprzez Pawet
Szybaj

Data: 2022.11.28 #4:27:58 CET

Zatwierdzam do realizacji
(podpis kierownika jednostki)

Postepowanie prowadzi

przy udziale komisji przetargowej:
Edyta Krzyzoszczak

tel. (65) 646-49-87 wewn. 425
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