Gmina Toszek Toszek, dnia 16 czerwca 2023r.
ul. Bolestawa Chrobrego 2

44-180 Toszek

REGON 276257771 NIP 9691605695

tel. (32) 237-80-38, (32) 237-80-26

fax (32) 233-41-41

ZRP.271.16.2023
(znak sprawy)

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie zadania: zakup i dostawa ergonomicznych myszek, podkladek pod mysz oraz
klawiatur w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Slaskiego na lata
2014-2020 dla osi priorytetowej: VIII. Regionalne kadry gospodarki opartej na wiedzy dla
dziatania: 8.3. Poprawa dostepu do profilaktyki, diagnostyki i rehabilitacji leczniczej
ulatwiajacej pozostanie w zatrudnieniu i powrét do pracy dla poddziatania: 8.3.2.
Realizowanie aktywizacji zawodowej poprzez zapewnienie wlasciwej opieki zdrowotne;j.

1. Zamawiajacy: Gmina Toszek, Urzad Miejski w Toszku, ul. Bolestawa Chrobrego 2,
44-180 Toszek.

2. Tryb postepowania:
a) Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego jest wylaczone z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowieni publicznych (tekst
jedn. Dz.U. 2022 poz. 1710) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1).

3. Rodzaj zamoéwienia: dostawa.
Kody CPV:
30232000-4 - Sprzet peryferyjny

4. Opis przedmiotu zamoéwienia:

4.1. Dostawa myszek ergonomicznych, klawiatur ergonomicznych oraz ergonomicznych
podkladek pod myszke.

4.2. Miejsce dostawy - Urzad Miejski w Toszku, ul. Bolestawa Chrobrego 2, 44-180 Toszek.

5. Warunki realizacji zamoéwienia:

5.1. Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia ofert wariantowych

5.2.5zczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zalacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego

5.3. Realizacje przedmiotu zaméwienia nalezy wykona¢ w siedzibie Zamawiajacego, tj. w
Urzedzie Miejskim w Toszku, w godzinach jego otwarcia/funkcjonowania, tj.:
e w poniedziatki, wtorki i srody w godz. 7:00 do godz. 15:00;
e w czwartki od godz. 7:00 do godz. 17:00;
e w piatki od godz. 7:00 do godz. 13:00,

5.4. Dostarczany sprzet musi by¢ fabrycznie nowy

5.5. Dostarczany sprzet musi mie¢ wszystkie komponenty, zapewniajace wiasciwg instalacje
i uzytkowanie (np. przewody zasilajace itp).
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8.2

9.1.
9.2.
9.3.
9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

Termin realizacji zamoéwienia:

. Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ przedmiot umowy opisany w pkt. 4.1

zapytania ofertowego w terminie nie dluzszym niz 7 dni od daty podpisania umowy.

Wymagane warunki udzialu w postepowaniu:

. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja

wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspierania agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

Warunki platnosci:

Platnosci dokonana bedzie na podstawie faktury VAT (po odbiorze dostarczonego
sprzetu wraz z potwierdzonym protokotem odbioru), w terminie 14 dni od daty
wplywu faktury VAT do siedziby Zamawiajacego.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem platnosci wskazanym na dokumencie
ksiegowym a wskazanym w umowie przyjmuje sie, ze prawidlowo podano termin
okreslony w umowie.

Sposéb przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Cene oferty nalezy poda¢ w zlotych polskich z dokladnoscia do dwoéch miejsc po
przecinku, cyframi i stownie.

Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 11 ust. 2 ustawy z
dnia 9 maja 2014r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (tj. Dz.U z 2019r. poz. 178)
tj. wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktéra kupujacy jest zobowigzany
zaplaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge. Cena oferty obejmuje wszystkie koszty i
czynnosci przez okres waznosci umowy i nie bedzie podlegala zmianom.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych, oraz ofert
wariantowych.

Zawartos¢ oferty:

1) Formularz ofertowy - zgodnie ze wzorem stanowiqcym zatqcznik nr 2 do
zapytania ofertowego.

Oferta sktadana w formie elektronicznej winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione
do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, tj. :

1) osoby uprawnione odpowiednio zgodnie z aktualnym odpisem z wtasciwego
rejestru lub wpisem do centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej,

2) osoby posiadajace wazne pelnomocnictwo, ktérego cyfrowe odwzorowanie
(skan) nalezy zalaczy¢ do oferty.

Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu - w tym zlozenia oferty w
imieniu i na rzecz konsorcjum.

Wykonawca ma prawo zastrzec poufnoéé informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233). W takim
przypadku Wykonawca zobowiazany jest uzasadni¢ dokonanie zastrzezenia (w formie
odrebnego dokumentu zalaczonego do oferty). Informacje stanowigce tajemnice,
przedsiebiorstwa powinny zosta¢ zlozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym

Program Regionalny

Fundusze : . . . .
ze R lit Unia E k
ﬂ cuopeiie gy Bicmowolts 7 Slagskie.  .onisfucp



zaznaczeniem polecenia ,Zalacznik stanowigcy tajemnice, przedsiebiorstwa” a
nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawna, czes¢ skompresowane do jednego pliku
archiwum (ZIP).

10. Miejsce i termin zloZenia oraz otwarcia ofert:

10.1. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS na stronie
internetowej prowadzonego postepowania pod adresem:
https:/ /platformazakupowa.pl/pn/toszek w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22
czerwca 2023 r. (czwartek).

10.2. Po wypelnieniu formularza skladania oferty i dolaczeniu wszystkich wymaganych
zalacznikéw nalezy klikna¢ przycisk ,PrzejdZz do podsumowania”. Za date zlozenia
oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platformie OPEN NEXUS w drugim kroku
skladania oferty poprzez Kklikniecie przycisku ,Z16z oferte” i wysSwietleniu
komunikatu, ze oferta zostala ztozona.

10.3. Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uptywie terminu ich skladania, nie pdzZniej
jednak niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

10.4. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposéb
jawny z udzialem Wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem
elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

11. Sposéb zlozenia ofert:

11.1. Oferte oraz pliki dotaczone do formularza ofertowego nalezy zlozy¢ za posrednictwem
platformy zakupowej OPEN NEXUS platformazakupowa.pl w formie dokumentowej
(oéwiadczenia lub cyfrowe odwzorowania dokumentéw w postaci papierowej -
elektroniczne kopie dokumentéw stworzonych w postaci papierowej - skany), przy
czym stosownie do dyspozycji art. 772 k.c. do zachowania dokumentowej formy
zlozonej oferty wymagane jest ztozenie o$wiadczenia woli w postaci dokumentu, w
sposOb umozliwiajacy ustalenie osoby skladajacej oferte.

11.2. Zamawiajacy dopuszcza takze opatrzenie oferty przesylanej za posrednictwem
platformy zakupowej OPEN NEXUS platformazakupowa.pl:

1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub

2) podpisem zaufanym, lub

3) elektronicznym podpisem osobistym,
przy czym w przypadku elektronicznego skladania oferty Wykonawca powinien
ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformy zakupowej. Zaleca sie stosowanie podpisu na kazdym zalgczonym pliku
osobno.

12. Spos6b komunikacji z Wykonawcami:
12.1. Osoba wyznaczona do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Marcin Zuber - Informatyk w Referacie Zamoéwienn Publicznych, Rozwoju i Promocji
Gminy. Adres e-mail: zrp@toszek.pl, tel.: 32 237 80 20

lub w zastepstwie

Adam Pietka- Inspektor w Referacie Zaméwien Publicznych, Rozwoju i Promocji Gminy.
Adres e-mail: zrp@toszek.pl, tel.: 32 237 80 30

12.2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
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posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/pn/toszek.

12.3. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania:

1)  akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
»Regulaminie” oraz uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do instrukcji korzystania z platformazakupowa.pl dotyczacej w
szczeg6lnodci logowania, skladania wnioskéw o wyjaénienie treéci zapytania,
skladania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu
przy uzyciu platformy zakupowej, ktéra znajduje sig w zakladce ,Instrukcje dla
Wykonawcow".

12.4. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sig, aby
komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oéwiadczenia,
wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomosé do zamawiajacego”, z
zastrzezeniem pkt 11 zapytania ofertowego (sposobu ztozenia oferty).

12.5. Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskéw zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy zakupowej OPEN
NEXUS poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomosé do zamawiajacego”, po
ktorym pojawi sie komunikat, ze wiadomoéé zostala wystana do Zamawiajacego.
Dopuszcza sie alternatywnie komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej
Zamawiajacego, z zastrzezeniem pkt. 11 zapytania ofertowego (sposobu zlozenia
oferty).

13. Opis kryteriéw oceny ofert i spos6b oceny ofert:
- cena 100 %

Kryteria oceny w formie zestawienia tabelarycznego:

Lp. Kryterium wyboru Waga

1. Cena oferty 100 %

Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie kryteriéw okreslonych powyzej oraz
ich wag. Oferty oceniane beda punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym
i ocenianym ofertom przyznane beda punkty za powyzsze kryteria, wedlug
nastepujacych zasad i wzoru:

Cn
C= x 100 punktoéw x 100%
Cso

gdzie:
Cn-najnizsza cena oferowana przez Wykonawcow
Cpo-cena badanej oferty
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Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwieksza wartos¢ punktowa
obliczong wedlug wzoru:

K=C

gdzie:

K - iloé¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wag w kazdym z danych kryteriéw moze
osiggnac oferta

C - iloé¢ punktéw, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,,cena”

14. Termin zwiazania oferta: termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni od dnia uptywu
terminu skladania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania oferty jest
dzieri, w ktérym uplywa termin skladania ofert.

15. Pozostale informacje:

15.1 Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie, omytki rachunkowe
w obliczeniu ceny oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z istotnymi
warunkami zapytania ofertowego, niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty.

152 W przypadku braku wymaganych do oferty dokumentéw, os$wiadczern badz
dokumentéw wadliwych - Wykonawca zostanie wezwany do ich uzupelnienia w
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

15.3 Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, odstapi od
zawarcia umowy lub bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
zawrzeé umowe z kolejnym Wykonawca, ktérego oferta w postepowaniu byta wazna i
uzyskala kolejno najwyzsza liczbe punktéw, a w braku takiej oferty - uniewazni¢
postepowanie.

15.4 Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w kazdym momencie bez podawania
przyczyny.

15.5 Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamOwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamodwienia,
uniewaznienia postepowania na dowolnym etapie oraz odmowy zawarcia umowy -
bez podania przyczyn w kazdym wypadku. Wykonawcom nie przystuguje z tego
tytulu roszczenie o zwrot poniesionych kosztéw, w szczegdlnodci zwigzanych z
przygotowaniem oferty lub z ewentualnym posrednictwem zmierzajacym do zawarcia
umowy. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci w powyzszym zakresie.

15.6 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw postepowania.

15.7 Warunki, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy:

1) przed podpisaniem umowy wspélnicy prowadzacy dzialalnos¢ gospodarcza w
formie spotki cywilnej przedkladaja Zamawiajacemu umowe spotki,

2) Wykonawcy ubiegajacy sie wspélnie o udzielenie zamoéwienia przedkiadajg
Zamawiajagcemu przed zawarciem umowy pelnomocnictwo do jej zawarcia oraz
umowe regulujaca wspoétprace tych Wykonawcéw zawieraja co najmniej: lidera,
wzajemne zobowigzania Wykonawcoéw, czes¢ zamoéwienia, ktore beda realizowane
przez poszczegdlnych Wykonawcéw, solidarng odpowiedzialnos¢ Wykonawcow za
nalezyte wykonanie zaméwienia,

3) Wykonawca, ktéry bedzie zawieral umowe przez pelnomocnika zobowigzany jest
wraz z zawarciem umowy przedlozyé wazne pelnomocnictwo w formie oryginatu
lub kopii poswiadczonej notarialnie lub odpis albo wyciag z dokumentu
sporzadzonego przez notariusza.
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Zalaczniki:
- Zatacznik nr 1 - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

- Zatacznik nr 2 - FORMULARZ OFERTOWY Signed by /

Podpisano przez:

Piotr Joachim
Kunce

Date / Data:
2023-06-16 11:42

podpis osoby upowaznionej
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