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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
DZP.271.26.2020.PL
Przedmiot zamówienia:  

Obsługa prawna w Departamencie Edukacji Urzędu Miejskiego w Elblągu
Przedmiot główny:

CPV: 79.10.00.00-5     

Nazewnictwo wg CPV: Usługi prawnicze
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Nazewnictwo wg CPV: Usługi w zakresie doradztwa prawnego
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Postępowanie prowadzone na podstawie Zarządzenia Nr 116/2019 PREZYDENTA MIASTA ELBLĄG z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi w Urzędzie Miejskim w Elblągu z późniejszymi zmianami
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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU
Postępowanie prowadzone na podstawie Zarządzenia Nr 116/2019 PREZYDENTA MIASTA ELBLĄG z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi w Urzędzie Miejskim w Elblągu z późniejszymi zmianami
DZP.271.26.2020.PL
Obsługa prawna w Departamencie Edukacji Urzędu Miejskiego w Elblągu

I. ZAMAWIAJĄCY:
GMINA – MIASTO ELBLĄG

82-300 Elbląg, ul. Łączności 1  

II. opis przedmiotu zamówienia oraz określenie wielkości lub zakresu zamówienia
1. Przedmiot zamówienia:

Obsługa prawna w Departamencie Edukacji Urzędu Miejskiego w Elblągu
Przedmiot główny:

CPV: 79.10.00.00-5     

Nazewnictwo wg CPV: Usługi prawnicze

Przedmioty dodatkowe:

CPV: 79.11.10.00-5      

Nazewnictwo wg CPV: Usługi w zakresie doradztwa prawnego

CPV: 79.11.20.00-2 

Nazewnictwo wg CPV: Usługi reprezentacji prawnej

Przedmiotem zamówienia jest obsługa prawna w Departamencie Edukacji Urzędu Miejskiego w Elblągu.

2. Zakres zamówienia.

Zakres zamówienia obsługi prawnej w Departamencie Edukacji Urzędu Miejskiego w Elblągu obejmuje: 
1) opiniowanie pod względem formalnym, prawnym i redakcyjnym w szczególności projektów uchwał, zarządzeń, decyzji, postanowień, porozumień, pełnomocnictw, upoważnień, pism, regulaminów i innych aktów prawnych przygotowanych przez Departament Edukacji,

2) sporządzanie opinii prawnych zawierających analizę stanu prawnego oraz konkluzję zawierającą prawidłowe zdaniem opiniującego rozwiązanie,

3) przeprowadzanie, w uzgodnieniu z Zamawiającym, szkoleń dotyczących nowelizacji i stosowania prawa,

4) opiniowanie projektów umów dotyczących działalności Gminy Miasto Elbląg w zakresie Departamentu Edukacji, 
5) udzielanie porad i konsultacji w ramach pracy Departamentu Edukacji,
6) informowanie/referowanie Dyrektorowi Departamentu oraz pracownikom o zmianach w obowiązujących przepisach prawnych z zakresu działalności oświaty i żłobków,
7) udział w pracach zespołów, w pracach komisji, naradach, spotkaniach powołanych przez Dyrektora Departamentu Edukacji,
8) reprezentowanie Zleceniodawcy w postępowaniach sądowych w zakresie realizacji zadań Departamentu Edukacji
9) przygotowanie odpowiedzi o charakterze prawnym dotyczących Departamentu Edukacji
3.   Obsługa prawna musi być realizowana w wymiarze 22 godzin w miesiącu zgodnie z harmonogramem ustalonym przez dyrektora Departamentu Edukacji w siedzibie Zamawiającego. Miejscem świadczenia obsługi prawnej będzie Urząd Miejski w Elblągu przy ul. Łączności 1. Zamawiający udostępni Wykonawcy pomieszczenie, w którym będzie świadczona obsługa prawna, które będzie wyposażone w linie telefoniczne i dostęp do Internetu. Koszty eksploatacyjne związane z użytkowaniem pomieszczenia pokrywa Zamawiający. Szczegóły organizacyjno-techniczne obsługi prawnej zostaną uzgodnione pomiędzy przedstawicielem Wykonawcy a przedstawicielem Zamawiającego. W celu właściwego wykonania umowy strony ustalą szczegółową procedurę przekazywania wszelkich informacji i dokumentów (materiałów) niezbędnych do świadczenia obsługi prawnej.
4.   Zamawiający zastrzega, aby radca prawny lub adwokat wykonujący obsługę prawną w siedzibie był radcą prawnym lub adwokatem wskazanym przez Wykonawcę w WYKAZIE OSÓB, złożonym na potwierdzenie spełnienia warunku udziału, o którym mowa w pkt IV. ogłoszenia i spełniającym ten warunek udziału oraz wskazanymi do oceny w kryterium oceny ofert – doświadczenie. 
5.   Terminy realizacji wybranych punktów z zakresu przedmiotu zamówienia, określonego w pkt II. ppkt 2. ogłoszenia:

1) opiniowanie pod względem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektów uchwał oraz innych aktów prawnych, zarządzeń, decyzji, postanowień, porozumień, pełnomocnictw, upoważnień i pism przygotowywanych przez Departament Edukacji - do 3 dni roboczych od daty otrzymania dokumentu przez Wykonawcę.
2) sporządzanie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa — do 7 dni roboczych od daty otrzymania zapytania lub dokumentu przez Wykonawcę. Termin ten w szczególnie skomplikowanych sprawach może ulec wydłużeniu,
3) udzielanie porad, konsultacji oraz opiniowanie projektów umów dotyczących działalności Zamawiającego — do 7 dni roboczych od daty otrzymania zapytania lub dokumentu przez Wykonawcę,
4) sporządzanie projektów pism z wyłączeniem uchwał, umów oraz decyzji — do 3 dni roboczych od daty otrzymania pisemnego polecenia przez Wykonawcę,
Sporządzania uchwał, umów oraz decyzji — do 14 dni roboczych od daty otrzymania pisemnego polecenia przez Wykonawcę.  

6. W przypadku uzyskania zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do zawarcia ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej z tytułu prowadzonej działalności gospodarczej związanej z przedmiotem zamówienia (OC).

Dokument potwierdzający zawarte ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej (OC) wraz z dowodem opłacenia składki, powinien zostać dostarczony najpóźniej w dniu podpisania umowy.

Minimalna wymagana suma gwarancyjna – 100 000 euro na jedno i wszystkie zdarzenia, w okresie ubezpieczenia.

Najpóźniej na dzień przed końcem ochrony z polisy OC złożonej w dniu podpisania umowy Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wznowienie polisy na warunkach nie gorszych niż poprzednio wraz z dowodem opłacenia składki. W przypadku nie złożenia polisy potwierdzającej kontynuację ubezpieczenia OC (wraz z dowodem jej opłacenia) Zamawiający zawrze ją na koszt Wykonawcy. Koszt ubezpieczenia zostanie potrącony z najbliższego wynagrodzenia Wykonawcy.
7. Wybrany Wykonawca zawrze z Zamawiającym umowę zgodną z warunkami przedstawionymi w ZAŁĄCZNIKU NR 2 do ogłoszenia - wzór Umowy.

8. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia na usługi.
9. Zamawiający informuje, że nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

III. PRZEWIDYWANE ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY W STOSUNKU DO TREŚCI OFERTY, NA PODSTAWIE KTÓREJ DOKONANY BĘDZIE WYBÓR WYKONAWCY
Zamawiający przewiduje zmiany postanowień zawartej umowy. Zakres przewidywanych zmian i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian:

       1) zmiany wynagrodzenia:  

a) w przypadku zmiany stawki podatku od towarów i usług:

· zmianie ulegnie kwota wynagrodzenia brutto określona w § 9 ust. 2 umowy,

· zmiana wynagrodzenia nastąpi wyłącznie w stosunku do niezrealizowanej w dniu zmiany stawki podatku od towarów i usług części zamówienia,

· do określonego w ofercie wynagrodzenia w odniesieniu do niezrealizowanej części zamówienia zostanie zastosowana obowiązująca na dzień dokonania zmiany stawka podatku od towarów i usług,

· zmiana wynagrodzenia nastąpi o kwotę wynikającą z różnicy między dotychczasową, a nową stawką podatku od towarów i usług, 

b) w przypadku zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę:

· jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy, każda ze stron umowy w terminie 30 dni od dnia wejścia w życie przepisów dokonujących tych zmian, może zwrócić się do drugiej strony o zmianę wynagrodzenia z uwagi na wyżej wymienioną okoliczność, 

· obowiązek wykazania zmiany rzeczywiście ponoszonych kosztów z uwagi na wyżej wymienioną okoliczność należy do strony, która wystąpi z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia, z zastrzeżeniem zapisów pkt 2),
· wartość wynagrodzenia ulegnie zmianie o różnicę w kosztach ponoszonych przez Wykonawcę w odniesieniu do niezrealizowanej części zamówienia jedynie w przypadku zmiany wynagrodzenia osób, które bezpośrednio wykonują zamówienie (o kwotę różnicy między kwotą minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej obowiązującej w dniu złożenia oferty, a kwotą minimalnego wynagrodzenia za pracę albo minimalnej stawki godzinowej wynikającej ze zmienionych przepisów, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia albo wysokości minimalnej stawki godzinowej),
c) w przypadku zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne:

· jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy, każda ze stron umowy w terminie 30 dni od dnia wejścia w życie przepisów dokonujących tych zmian, może zwrócić się do drugiej strony o zmianę wynagrodzenia z uwagi na wyżej wymienioną okoliczność,

· obowiązek wykazania zmiany rzeczywiście ponoszonych kosztów z uwagi na wyżej wymienioną okoliczność należy do strony, która wystąpi z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia, z zastrzeżeniem zapisów pkt 2),
· wartość wynagrodzenia ulegnie zmianie o różnicę w kosztach ponoszonych przez Wykonawcę w odniesieniu do niezrealizowanej części zamówienia jedynie o różnicę między kosztami ponoszonymi przez Wykonawcę z tytułu podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne dotychczas i po zmianie przepisów,

d) w przypadku zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych:

· jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania przez Wykonawcę przedmiotu umowy, każda ze stron umowy w terminie 30 dni od dnia wejścia w życie przepisów dokonujących tych zmian, może zwrócić się do drugiej strony o zmianę wynagrodzenia z uwagi na wyżej wymienioną okoliczność,

· obowiązek wykazania zmiany rzeczywiście ponoszonych kosztów z uwagi na wyżej wymienioną okoliczność należy do strony, która wystąpi z wnioskiem o zmianę wynagrodzenia, z zastrzeżeniem zapisów pkt 2),
· wartość wynagrodzenia ulegnie zmianie o różnicę w kosztach ponoszonych przez Wykonawcę w odniesieniu do niezrealizowanej części zamówienia jedynie o różnicę między kosztami ponoszonymi przez Wykonawcę z tytułu gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych dotychczas i po zmianie;
2) W celu dokonania zmian umowy, o których mowa w pkt 1) lit. b), c) i d) Wykonawca zobowiązany jest wystąpić do Zamawiającego z pisemnym wnioskiem o zmianę wynagrodzenia, przedkładając odpowiednie kalkulacje i dokumenty, w tym m.in. kopie umów z osobami, które bezpośrednio wykonują zamówienie, dokumenty/deklaracje ZUS:
- potwierdzające zasadność i bezpośredni wpływ zaistniałych zmian na koszty wykonania zamówienia,

- określające stopień w jakim zmiana, o której mowa w pkt 1) lit. b), c) i d) wpłynie na wysokość wynagrodzenia.
3) zmiany osoby wskazanej w WYKAZIE OSÓB:

W przypadku zmiany osoby, o której mowa w pkt IV. ogłoszenia: w celu uzyskania zgody Zamawiającego Wykonawca złoży na 7 dni przed datą zastępstwa pisemny wniosek o zmianę osoby oraz wykaz osoby zastępującej wraz z pozytywnymi opiniami wystawionymi dla danej osoby przez podmiot, na rzecz którego obsługa była bądź jest wykonywana, w celu potwierdzenia spełniania przez tą osobę warunku udziału, o którym mowa w pkt IV. ogłoszenia, oraz w celu potwierdzenia, iż osoba zastępująca otrzymałaby co najmniej taką samą ilość punktów co osoba zastępowana w kryterium doświadczenie, o którym mowa w pkt VII. ppkt 3. poz. (2) ogłoszenia.

IV. Warunki udziału w postępowaniu i dokumenty składane na potwierdzenie ich spełnienia
Warunkiem udziału w postępowaniu jest dysponowanie minimum 1 osobą, która będzie uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia posiadającą:

- uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 75) lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2019 r. poz. 1513 z późn. zm.) lub osobą, która jest prawnikiem zagranicznym wykonującym stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1874 z późn. zm.) (wykazana osoba musi być wpisana na listę uprawnionych do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzoną przez właściwy organ danej korporacji zawodowej, tj. Radę Okręgowej Izby Radców Prawnych/Okręgową Radę Adwokacką) 
- minimum 6 lat doświadczenia zawodowego jako radca prawny lub adwokat, w tym minimum 2 lata doświadczenia w obsłudze prawnej obszaru edukacji miasta na prawach powiatu wykonanej bądź wykonywanej w okresie ostatnich 6 lat przed upływem terminu składania ofert, potwierdzonej pozytywnymi opiniami wystawionymi dla danej osoby przez podmiot, na rzecz którego obsługa była bądź jest wykonywana.

Przez obsługę prawną obszaru edukacji miasta na prawach powiatu należy rozumieć obsługę prawną obszaru edukacji Urzędu Miasta Gminy o statusie miasta, wykonującą zadania powiatu.

Doświadczenie w obsłudze prawnej obszaru edukacji miasta na prawach powiatu minimum 2 lata musi przypadać w okresie ostatnich 6 lat przed upływem terminu składania ofert.
Doświadczenie zawodowe należy podać od daty wpisu na listę uprawnionych do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzoną przez właściwy organ danej korporacji zawodowej.
Przez doświadczenie rozumie się lata czynne zawodowo w wykonywaniu odpowiednio zawodu radcy prawnego lub adwokata.

Jeżeli wskazana osoba wykonywała usługę w tym samym czasie na rzecz różnych podmiotów to doświadczenie w takim przypadku nie będzie się sumowało (nie będzie się sumowało doświadczenia nabytego u różnych podmiotów w tym samym czasie).
Na potwierdzenie spełnienia tego warunku Zamawiający wymaga złożenia WYKAZU OSÓB, którego wzór stanowi ZAŁĄCZNIK NR 3 do ogłoszenia (wypełniony ZAŁĄCZNIK NR 3 do ogłoszenia – WYKAZ OSÓB będzie stanowił załącznik do Umowy). Do wykazu, dla osoby wskazanej w celu wykazania spełnienia warunku udziału, o którym mowa w pkt IV. ogłoszenia, należy dołączyć pozytywne opinie wystawione dla danej osoby przez podmiot, na rzecz którego obsługa była bądź jest wykonywana. Obowiązek dołączenia pozytywnych opinii dotyczy wyłącznie 2 lat doświadczenia w obsłudze prawnej obszaru edukacji miasta na prawach powiatu wykonanej bądź wykonywanej w okresie ostatnich 6 lat przed upływem terminu składania ofert.
V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
data rozpoczęcia: data udzielenia zamówienia  

data zakończenia: 31.12.2021 r.
VI. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.

2. Nie wlicza się kosztów zastępstwa procesowego w wysokości minimalnej.

3. W formularzu OFERTA należy podać cenę (brutto) wykonania zamówienia, cenę bez VAT wykonania zamówienia oraz stawkę i kwotę VAT.
4. Do obliczenia ceny oferty należy przyjąć 18 miesięcy.
VII. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty najkorzystniejszej wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert określonych w ogłoszeniu o zamówieniu. 

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował poniższymi kryteriami o następującym znaczeniu: 

(1) cena (brutto) - 60 %

(2) doświadczenie - 40%
3. Sposób oceny ofert:
Liczba punktów przyznawana przez jednego oceniającego dla oferty, w przyjętych kryteriach oceny ofert: Xc  x  60% + Xd x 40%, gdzie:
XC – liczba punktów przyznawana w kryterium cena (brutto)

Xd - liczba punktów przyznawana w kryterium doświadczenie
(1) 
Sposób obliczenia XC:

Wykonawca zamówienia, który zaproponuje najniższą cenę otrzyma 100 pkt, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktów wg wzoru:

	XC  =
	cena (brutto) najniższa x 100 pkt

	
	  cena (brutto) badanej oferty


(2) 
Sposób obliczenia Xd:
Kryterium doświadczenie podlegać będzie ocenie w skali od 0 do 100 pkt.

Ocenie podlegać będzie podana w wykazie osób liczba lat doświadczenia zawodowego w obsłudze prawnej obszaru edukacji miasta na prawach powiatu wykonanej bądź wykonywanej w okresie ostatnich 6 lat przed upływem terminu składania ofert osoby wskazanej w wykazie osób na potwierdzenie spełniania warunku udziału, o którym mowa w pkt IV. ogłoszenia. 
Za ilość lat doświadczenia tej osoby Wykonawca otrzyma punkty w sposób następujący:

- powyżej 2 lat do 3 lat – 50 pkt

- powyżej 3 lat do 4 lat – 100 pkt
Zamawiający będzie przyznawał punkty wyłącznie za doświadczenie wykazane po wejściu w życie ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym, potwierdzone złożonymi pozytywnymi opiniami wystawionymi dla danej osoby przez podmiot, na rzecz którego obsługa była bądź jest wykonywana. 

Za pozytywną opinię Zamawiający uzna opinię, z której treści wynika, że obsługa prawna realizowana była bądź jest na rzecz wystawiającego opinię w sposób dobry, korzystny, godny polecenia i nie zawiera żadnych negatywnych uwag.
Jeżeli wskazana osoba wykonywała usługę w tym samym czasie na rzecz różnych podmiotów to doświadczenie w takim przypadku nie będzie się sumowało (nie będzie się sumowało doświadczenia nabytego u różnych podmiotów w tym samym czasie).
Zamawiający informuje, że w przypadku wskazania przez Wykonawcę w WYKAZIE OSÓB więcej niż 1 osoby spełniającej warunek udziału, o którym mowa w pkt IV. ogłoszenia, do oceny Zamawiający przyjmie liczbę lat doświadczenia osoby wskazanej przez Wykonawcę jako „osoba do oceny w kryterium”. Jeżeli Wykonawca nie wskaże w żaden sposób osoby której liczba lat doświadczenia ma być przyjęta do oceny w przedmiotowym kryterium, Zamawiający do oceny przyjmie liczbę lat doświadczenia osoby z najdłuższym doświadczeniem zawodowym w obsłudze prawnej obszaru edukacji miasta na prawach powiatu wykonanej bądź wykonywanej w okresie ostatnich 6 lat przed upływem terminu składania ofert.
Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą łączną punktację. 

VIII. Miejsce, termin, sposób przygotowania i forma składania ofert
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy zakupowej.
2. Wykonawca może złożyć jedną ofertę.
2.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
2.2. W przypadku, o którym mowa w ppkt 2.1. Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego i składają wraz z ofertą pełnomocnictwo lub notarialnie poświadczony odpis tego pełnomocnictwa. 
2.3. W przypadku wyboru jako najkorzystniejszej oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, Zamawiający oświadcza, że może żądać przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, umowy regulującej współpracę tych wykonawców.
2.4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
3. 
Ofertę składa się za pośrednictwem platformy zakupowej.
4.
Ofertę składa się w języku polskim.
5. 
Treść oferty musi odpowiadać treści ogłoszenia o zamówieniu.

6.
Termin składania ofert upływa dnia  16 lipca 2020 r. o godz. 09:30 
7. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 
8. Składana oferta musi zawierać:
8.1. wypełniony formularz OFERTA, którego wzór stanowi ZAŁĄCZNIK NR 1 do ogłoszenia o zamówieniu; formularz OFERTA musi być w formie skanu oryginału i musi zawierać podpis osoby składającej ofertę,
8.2. dokumenty, o których mowa w pkt IV. ogłoszenia o zamówieniu, tj. wypełniony WYKAZ OSÓB wraz z pozytywnymi opiniami wystawionymi dla danej osoby przez podmiot, na rzecz którego obsługa była bądź jest wykonywana, którego wzór stanowi ZAŁĄCZNIK NR 3 do ogłoszenia (wypełniony ZAŁĄCZNIK NR 3 do ogłoszenia – WYKAZ OSÓB będzie stanowił załącznik do Umowy); WYKAZ OSÓB musi być w formie skanu oryginału i musi zawierać podpis osoby składającej ofertę, opinie muszą być w formie skanu oryginału,
8.3. pełnomocnictwo lub notarialnie poświadczony odpis pełnomocnictwa do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego - w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – w formie skanu oryginału.
UWAGA:

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
IX. Termin i miejsce otwarcia ofert
1. Zamawiający otworzy oferty w dniu 16 lipca 2020 r. o godz. 10:00 za pośrednictwem platformy zakupowej w siedzibie Urzędu Miejskiego w Elblągu przy ul. Łączności 1, w pokoju nr 300. Otwarcie ofert jest jawne.
Zamawiający informuje, że jeżeli z uwagi na zaistniałą sytuację epidemiczną i środki podjęte przez Urząd Miejski w Elblągu w celu ochrony przed zakażeniem, nie będzie możliwości, aby osoby zainteresowane były obecne podczas otwarcia ofert, otwarcie ofert odbędzie się online. Transmisja będzie na oficjalnym kanale YouTube miasta Elbląg.

O sposobie otwarcia ofert (online / tradycyjny) Zamawiający poinformuje na stronie internetowej, na której udostępnił ogłoszenie o zamówieniu, najpóźniej na 2 dni przed upływem terminu składania i otwarcia ofert.
2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. 
Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.
4. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na stronie internetowej informacje dotyczące:
a) kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,

b) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie,

c) ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

X. termin związania ofertą


Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
XI. Osoby upoważnione do kontaktu z Wykonawcami 
Paweł Lipiński – Departament Zamówień Publicznych, Urząd Miejski w Elblągu, pok. 405, numer telefonu 55 239 31 26 e-mail: dzp@umelblag.pl 
Zamawiający informuje, że korespondencja z Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem platformy zakupowej.
XII. Wzór umowy lub istotne postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy albo ogólne warunki umowy określające warunki realizacji zamówienia, które po dokonaniu wyboru Wykonawcy nie podlegają zmianom
Zamawiający przekazuje wzór Umowy stanowiący ZAŁĄCZNIK NR 2 do ogłoszenia.

XIII. INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem Państwa danych osobowych jest Gmina Miasto Elbląg z siedzibą przy ul. Łączności 1, 82-300 Elbląg, reprezentowana przez: Prezydenta Miasta Elbląg.

1) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, 

kontakt: tel. 55 239 33 28, e-mail: iod@umelblag.pl 

2) Dane osobowe przetwarzane będą w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego DZP.271.26.2020.PL Obsługa prawna w Departamencie Edukacji Urzędu Miejskiego w Elblągu, prowadzonym w trybie zamówienia społecznego, na podstawie Zarządzenia Nr 116/2019 PREZYDENTA MIASTA ELBLĄG z dnia 6 marca 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamówień na usługi społeczne i inne szczególne usługi w Urzędzie Miejskim w Elblągu.
3) Dane osobowe mogą być przekazywane wyłącznie podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa.
4) Dane osobowe przechowywane są przez okres niezbędny do realizacji wskazanych w pkt 2 celów, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa.
5) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynika z realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa, tj. ustawy Prawo zamówień publicznych, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.
6) Posiadają Państwo prawo do:

- 
dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania,*
- złożenia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

Zamawiający dodatkowo informuje, że: 

1. Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. 

Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

2. Wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 

XIV. ZałącznikI
1. ZAŁĄCZNIK NR 1 - formularz OFERTA
2. ZAŁĄCZNIK NR 2 - wzór Umowy
3. ZAŁĄCZNIK NR 3 – WYKAZ OSÓB
OFERTA

	ZAMAWIAJĄCY

	Nazwa:      GMINA - MIASTO ELBLĄG



	Adres:        82-300 Elbląg,  ul. Łączności 1




	WYKONAWCA  / WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia należy wpisać wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.


	1.
	Nazwa: 


	
	NIP:

	
	Województwo:                                                                       



	
	Miejscowość:

	Kod pocztowy:

	Kraj:                                                               

	
	Adres pocztowy (ulica, nr domu i lokalu): 



	
	E-mail:
	Tel.:                                                                

	
	Adres internetowy (URL):
	Faks:                                                              

	
	Wykonawca jest małym lub średnim przedsiębiorstwem*
	 FORMCHECKBOX 
  TAK 

 FORMCHECKBOX 
  NIE


	ADRES DO KORESPONDENCJI

	Nazwa: 


	Województwo:                                                                       



	Miejscowość:

	Kod pocztowy:

	Kraj:                                                               

	Adres pocztowy (ulica, nr domu i lokalu):



	Tel:
	Faks:




Składając ofertę w postępowaniu 
DZP.271.26.2020.PL
Obsługa prawna w Departamencie Edukacji Urzędu Miejskiego w Elblągu
1. Oferujemy wykonanie zamówienia:

za cenę (brutto) ……..…….................................................................  zł
tj.:

za cenę bez VAT         ................................................................... zł   

 + VAT............... % tj.   ................................................................. zł 

              (stawka)
2. Zobowiązujemy się do wykonania przedmiotu zamówienia w terminie:
data rozpoczęcia: data udzielenia zamówienia  

data zakończenia: 31.12.2021 r.
3. Oświadczamy, że zawarte w warunkach umownych ogłoszenia o zamówieniu zaproponowane przez Zamawiającego warunki płatności zostały przez nas zaakceptowane.

4. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z ogłoszeniem o zamówieniu i nie wnosimy do niego zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty.
5. Oświadczamy, że zawarty w ogłoszeniu o zamówieniu wzór umowy zostały przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

6. Następujące części niniejszego zamówienia zamierzamy powierzyć następującym podwykonawcom 
(o ile są znani na etapie składania ofert): 

	L.p.
	Nazwa części zamówienia
	Firma podwykonawcy

	
	
	

	
	
	


7. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.

Uwaga: W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie).

PODPISANO


......................, dnia ...................
...............................................................................................................

imię, nazwisko, podpis i pieczątka lub czytelny podpis osoby uprawnionej (osób uprawnionych) do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia

* Małe przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które zatrudnia mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionów EUR

Średnie przedsiębiorstwo: przedsiębiorstwo, które nie jest mikroprzedsiębiorstwem ani małym przedsiębiorstwem i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionów EUR.
wzór Umowy
WYKAZ OSÓB 

Obsługa prawna w Departamencie Edukacji Urzędu Miejskiego w Elblągu
	Lp.
	Imię i nazwisko
	Wykształcenie, 

kwalifikacje zawodowe
	Doświadczenie 

	1
	2
	3
	4

	1.
	 
	
	

	….
	
	
	


Uwaga:

a)
podać w kwalifikacjach zawodowych informacje dotyczące posiadania uprawnień do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 06 lipca 1982 roku o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz. 75 z późn. zm.) lub zawodu adwokata zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2019 r. poz. 1513 z późn. zm.) lub informacje, że jest prawnikiem zagranicznym wykonującym stałą praktykę na podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o świadczeniu przez prawników zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1874 z późn.zm.) - podać informacje dotyczące wpisu na listę uprawnionych do wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata prowadzoną przez właściwy organ danej korporacji zawodowej tj. Radę Okręgowej Izby Radców Prawnych/Okręgową Radę Adwokacką (podać numer i datę nadania uprawnień),
b)
w doświadczeniu osoby, o której mowa w pkt IV. ogłoszenia, podać liczbę lat i opisać doświadczenie jako radca prawny lub adwokat, w tym podać liczbę lat i opisać doświadczenie w zakresie obsługi prawnej obszaru edukacji miasta na prawach powiatu - podając dzień/miesiąc/rok rozpoczęcia i zakończenia, w przypadku usług w trakcie dzień/miesiąc/rok rozpoczęcia i informacja, że usługa jest nadal wykonywana,
d)
w przypadku wskazania przez Wykonawcę w wykazie osób więcej niż 1 osoby spełniającej warunek udziału, o którym mowa w pkt IV. ogłoszenia, do oceny Zamawiający przyjmie liczbę lat doświadczenia osoby wskazanej przez Wykonawcę jako „osoba do oceny w kryterium”. Jeżeli Wykonawca nie wskaże w żaden sposób osoby, której liczba lat doświadczenia ma być przyjęta do oceny w przedmiotowym kryterium, Zamawiający do oceny przyjmie liczbę lat doświadczenia osoby z najdłuższym doświadczeniem zawodowym w obsłudze prawnej obszaru edukacji miasta na prawach powiatu wykonanej bądź wykonywanej w okresie ostatnich 6 lat przed upływem terminu składania ofert.
  ...................................... dnia ................ 2020 r.

                                                                                                                                          …………………………………………..

(podpis Wykonawcy / Wykonawców)
PAGE  
 


