Nr sprawy: BZP/2023/000004

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(zwana dalej w skrocie SWZ)
do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na:
»Druk i dostawe materialow promocyjnych — ulotek, kartek swiatecznych i okladek dyplomowych”

Rozdzial 1
Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

Akademia Ignatianum w Krakowie

ul. Mikolaja Kopernika 26, 31-501 Krakow, woj. malopolskie, Polska

NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777

nr tel.: + 48 123999614, e-mail: zp@ignatianum.edu.pl

adres strony internetowej Zamawiajacego: www.ignatianum.edu.pl

adres strony internetowej prowadzonego postepowania /adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda
zmiany i wyjasnienia treSci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia: https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum

Rozdzial 11
Tryb udzielenia zamowienia. Informacja czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscig przeprowadzenia negocjacji

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez mozliwosci negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2022 r. poz. 1710 ze zm.) zwang dalej
,»ustawa Pzp” oraz zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zwanej
dalej ,,SWZ”.

2. Do czynnos$ci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
stosuje si¢ przepisy powolanej ustawy Pzp oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w sprawach
nieuregulowanych przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2022 r. poz. 1360
z poézn. zm.).

3. Do postgpowania stosuje si¢ przepisy dotyczace nabywania ustug.

Rozdzial 111

- Opis przedmiotu zaméwienia;

- Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznos$ciach, o ktérych mowa w art.
95 ustawy Pzp;

- Informacje dot. przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej - nie dot.;

- Informacje dot. sprawdzenia przez wykonawce dokumentéow niezbednych do realizacji zaméwienia,
o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy Pzp - nie dot.;

1. Przedmiotem postgpowania i zamdwienia jest wylonienie Wykonawcy w zakresie §wiadczenia ustugi drukowania
i dostawy materiatow promocyjnych z podziatem na dwie czg¢sci zamowienia, jak nastepuje:
Cze$¢ zamoéwienia nr 1 - 1 000 szt. ulotek A4 do DL w C, 300 szt. kartek swigtecznych,;
Cze$¢ zamoéwienia nr 2 - 100 szt. okladek (teczek) dyplomowych w twardej oprawie typu eco-skora/imitacja
skory;
Szczegdtowy opis zamowienia do czesci nr 1 1 2 zawiera zalacznik nr 1A do SWZ - Szczegdtowy Opis Przedmiotu
Zamowienia (SOPZ) oraz zalacznik nr 1B do SWZ - Formularz asortymentowo - cenowy.
Szczegdtowe warunki i sposob realizacji ustug zawiera zalacznik nr 2 do SWZ - projektowane postanowienia umowy
(projekt umowy).
2. Wykonawca musi zaoferowa¢ przedmiot zamdéwienia zgodny z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w SWZ
i obja¢ oferta caly zakres przedmiotu zaméwienia.
3. Kazda wyspecyfikowang w SWZ czes$¢ nr 1 1 2 nalezy traktowac jako oddzielny przedmiot zamoéwienia (oddzielne
zamowienie), wszelkie zapisy znajdujace si¢ w SWZ dotyczace oferty nalezy rozumie¢ jako dotyczace oferty
czgsciowej. Jezeli w SWZ nie zostal zamieszczony zapis, ktorej czgsci dotyczy okreslony rozdziat artykut, paragraf
ustep, warunek, formularz, dokument itp. - oznacza, ze dotyczy tak samo kazdej cze$ci/ wszystkich czesci.
W zwigzku z tym Zamawiajacy informuje:
a) o liczbie czgsci zamoOwienia, na ktore Wykonawca moze zlozy¢ ofertg: Zamawiajacy nie zastrzega liczby cze¢sci, na
ktore wykonawca moze ztozy¢ ofert¢. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych tj. wykonawca
moze ztozy¢ ofert¢ na jedna lub dowolng liczbg czgsci. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢ w ramach danej
czescei.
b) o liczbie czgéci zamodwienia, w odniesieniu, do ktorych to czgsci moze zosta¢ udzielone Wykonawey zamowienie:
Zamawiajacy nie zastrzega liczby czgéci, na ktéore moze zosta¢ udzielone zamowienie jednemu wykonawcy -
zamoOwienie moze zosta¢ udzielone jednemu Wykonawcy w odniesieniu do jednej lub dowolnej liczby czesci
zamoOwienia.
4. Wymagania dot. zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce os6b na podstawie umowy o prace,

o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

Zamawiajacy na podstawie art. 95 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez wykonawce¢ na podstawie umowy
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o pracg 0s6b wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji zamowienia - 0s6b wykonujacych czynnosci w zakresie
obstugi maszyn drukarskich. Wyzej okreslony wymog dotyczy rowniez podwykonawcoéw wykonujacych wskazane
powyzej prace.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 22 § 1(2) Kodeksu pracy: ,nie jest dopuszczalne zastapienie umowy
0 prac¢ umowa cywilnoprawng przy zachowaniu warunkow wykonywania pracy”. Oznacza to, ze jezeli praca jest
wykonywana w miejscu i czasie wskazanym przez pracodawce oraz pod jego kierownictwem, to nalezy stosowac
umowe o prace. Postawienie warunku zatrudnienia personelu na podstawie umowy o prac¢ przez Zamawiajacego
jest uzasadnione, poniewaz przedmiotem niniejszego zamoéwienia sg czynnosci, ktorych wykonywanie odpowiada
warunkom wykonywania pracy w rozumieniu art. 22 § 1 Kodeksu pracy.

Uwaga: Powyzszy wymodg nie dotyczy skladajacych oferte: osdb fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci
gospodarczej lub sktadajacych oferte poza ta dziatalno$cia, 0s6b fizycznych prowadzacych dziatalnos$é gospodarcza,
ktére zobowiaza si¢ do osobistego §wiadczenia ustug oraz wspolnikow spotek osobowych, ktorzy zobowiagza si¢ do
osobistego $wiadczenia ushug na rzecz spotki.

Sposob weryfikacji zatrudnienia tych osob, uprawnienia Zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez
wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych osob oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan
zostaly okreslone w projekcie umowy stanowiacym Zalgcznik nr 2 do SWZ (PPU).

5. W przypadkach, kiedy w opisie przedmiotu zamoéwienia wskazane zostaty znaki towarowe, patenty, pochodzenie,
zrddlo lub szczegdlny proces, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce
co prowadzitoby do uprzywilejowania lub wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktéw, oznacza to, ze
Zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zamowienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen i jest to
uzasadnione specyfika przedmiotu zamoéwienia. W takich sytuacjach ewentualne wskazania na znaki towarowe,
patenty, pochodzenie, zroédto lub szczegdlny proces, nalezy odczytywac z wyrazami ,,lub rbwnowazne”.
6.Wykonawca, ktoéry powotuje si¢ na rozwigzania rownowazne opisywanym przez Zamawiajacego, jest obowigzany
wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy lub ustugi spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

Pod poje¢ciem rozwigzan rownowaznych Zamawiajacy rozumie takie dostawy lub ustugi, ktore posiadaja parametry
techniczne i/ lub funkcjonalne i/ lub wydajnosciowe i /lub srodowiskowe spetniajace co najmniej warunki okreslone
w zalaczniku nr 1A 1 1B do SWZ. Wykonawca obowigzany jest wykaza¢ rownowazno$¢ w sposob umozliwiajacy
Zamawiajacemu identyfikacj¢ i weryfikacj¢ w sposob jednoznaczny wszystkich zaoferowanych ustug/ dostaw i ich
elementow.

7. W sytuacjach, kiedy Zamawiajacy opisuje przedmiot zamowienia poprzez odniesienie si¢ do norm, europejskich
ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw referencji technicznych, o ktérych mowa w art.
101 ustawy Pzp, dopuszcza rozwigzania rOwnowazne opisywanym.

8. Wspoélny Stlownik Zamowien:

Kod Klasyfikacji Wspolnego Stownika Zaméwien CPV: 79823000-9 Ustugi drukowania i dostawy

Rozdzial IV
Przedmiotowe Srodki dowodowe — nie dot.

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

Rozdzial V
Termin wykonania zaméwienia.

1.

2.

3.

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany:
W zakresie czesci nr 1 zamowienia: kazdorazowo w terminie do 5 dni roboczych od dnia przekazania danych
materiatéw do druku przez Zamawiajacego, przy czym ulotki sg planowane do druku w dwoch transzach, a kartki
$wigteczne - w jednej transzy. Materiaty do druku beda przekazywane wykonawcy w dowolnych dniach
roboczych w ciagu catego okresu trwania umowy to jest od dnia jej zawarcia do dnia 31 marca 2023 r., z tym
jednak zastrzezeniem, ze umowa wygasa w momencie zrealizowania catego naktadu drukow albo z dniem
31 marca 2023 r., w zaleznosci ktore ze zdarzen nastapi jako pierwsze. Planowany termin zawarcia umowy: trzeci
tydzien miesigca lutego 2023 r., przy czym termin ten ma charakter planowany i moze ulec zmianie,
w szczegolnosci w zwiazku z przedtuzajacym si¢ postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.
W zakresie cze$ci nr 2 zamdéwienia: jednorazowo w terminie do 5 dni roboczych od dnia przekazania materialow
do druku przez Zamawiajacego. Materiaty do druku begda przekazane wykonawcy w dowolnym dniu roboczym w
ciggu calego okresu trwania umowy to jest od dnia jej zawarcia do dnia 31 marca 2023 r., z tym jednak
zastrzezeniem, ze umowa wygasa w momencie zrealizowania catego naktadu drukéw albo z dniem 31 marca
2023 r., w zaleznosci ktore ze zdarzen nastgpi jako pierwsze. Planowany termin zawarcia umowy: trzeci tydzien
miesigca lutego 2023 r., przy czym termin ten ma charakter planowany i moze ulec zmianie, w szczegdlnosci
w zwigzku z przedtuzajacym si¢ postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.
Umowa bedzie realizowana zgodnie ze specyfikacja techniczna i w szczegdtowych terminach wskazanych
w Szczegdtowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ) stanowiacym Zatacznik nr 1A do SWZ.
Wykonawca zapewnia gotowos¢ do realizacji zamowienia w dniu podpisania umowy.

Rozdzial VI
Podstawy wykluczenia wykonawcow (art. 108 ust. 1 ustawy Pzp, art. 109 ust. 1 ustawy Pzp)

Podstawa wykluczenia wykonawcow z art. 108 ust. 2 ustawy Pzp — nie dot.
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Podstawy wykluczenia z postepowania, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).

1.

Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykonawce, wobec ktorego zachodzi, co najmniej jedna
z przestanek okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 1 art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 110 ust.
2-3 tej ustawy, to jest wykonawceg:

1) bedacego osoba fizycznag, ktdrego prawomocnie skazano za przestgpstwo:

a)udzialu w zorganizowanej grupie przestgpczej albo zwigzku majacym na celu popetienie przestgpstwa lub
przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b)handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o
sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r.
o refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych
(Dz. U. 22021 r. poz. 523, 1292, 1559 1 2054),

d)finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub
przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popehienie tego przestgpstwa,

f) pracy matoletnich cudzoziemcow, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktéorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa,
o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéow, o ktérych
mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w spolce jawnej
lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3)wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjng o zaleganiu
z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu albo
przed uplywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty
tych naleznosci;

4)wobec ktdrego orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamoéwienia publiczne;

5)jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z innymi
wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej
grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéow, ztozyli
odrgbne oferty, oferty czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6)jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zakldcenia konkurencji wynikajacego
z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

7) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonatl lub nienalezycie
wykonat albo dlugotrwale nienalezycie wykonywal, istotne zobowigzanie wynikajace z wczesniejszej umowy
w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstapienia
od umowy, odszkodowania, wykonania zastgpczego lub realizacji uprawnien z tytutu r¢kojmi za wady (art. 109
ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp);

2. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce w przypadku zaistnienia okolicznosci przewidzianych
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835).
Uwaga! Weryfikacja bedzie przebiegala zgodnie z celem ww. przepiséw prawa, adekwatnymi, dostgpnymi
metodami. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ samodzielnego badania danych podmiotow w ogodlnodostepnych
rejestrach, w tym w Krajowym Rejestrze Sadowym, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej czy w Centralnym Rejestrze Beneficjentoéw Rzeczywistych, jak roéwniez mozliwos¢ zadania od
wykonawcy/ wykonawcow przedstawienia adekwatnych dokumentéw/ uwierzytelnionych wyciagow
z dokumentow, w szczegdlnosci takich jak listy/ ksiggi/ rejestry wspdlnikow/ udzialowcdw/ akcjonariuszy.
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Rozdziat VII
Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu.

1. Zdolno$¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym - Zamawiajacy nie ustanawia warunku w tym zakresie.

2. Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw - Zamawiajacy nie ustanawia warunku w tym zakresie.

3. Sytuacja ekonomiczna lub finansowa - Zamawiajacy nie ustanawia warunku w tym zakresie.

4. Zdolno$¢ techniczna lub zawodowa - Zamawiajacy nie ustanawia warunku w tym zakresie.

Rozdzial VIII
Wykaz o$wiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia

1. Oswiadczenia skladane obligatoryjnie wraz z oferta, w tym oSwiadczenie z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp:

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia wykonawcy z postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 i art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp oraz
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraineg oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835),
wykonawca musi dotaczyé do oferty o§wiadczenie wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia wedtug wzoru
stanowigcego zalgcznik nr 1a do Formularza oferty.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez wykonawcow, oswiadczenie w celu potwierdzenia braku
podstaw do wykluczenia, o ktorym mowa powyzej sklada kazdy z wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie
0 zamowienie.

2. Podmiotowe srodki dowodowe - dokumenty i oSwiadczenia, ktore Wykonawca bedzie zobowigzany zlozy¢
na wezwanie Zamawiajacego - dotyczy wykonawcy, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona: Zamawiajacy
wezwie wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien zlozenia nastepujacych podmiotowych $rodkow
dowodowych: nie dot.

3. Jezeli w toku postgpowania, wykonawca nie zlozy o$wiadczenia o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp,
podmiotowych $rodkow dowodowych, innych o$wiadczen lub dokumentdéw niezbednych do przeprowadzenia
postgpowania, zlozone os$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne, zawieraja bledy zamawiajacy wezwie
wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia, w terminie przez siebie wyznaczonym, chyba
ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.
4. W zakresie tut. nieuregulowanym zastosowanie majg odpowiednie przepisy Dziatu III ustawy Pzp oraz przepisy
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $srodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy(Dz.U.z 2020
1. poz. 2415) oraz przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r.poz.
2452).

Rozdzial IX

Informacja o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorych Zamawiajacy bedzie komunikowat sie
z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysylania
i odbierania korespondencji elektronicznej

1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl
pod adresem Profilu Nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum

2.  Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ przy uzyciu platformy zakupowe;j:
platformazakupowa.pl w formie komunikacji elektroniczne;j.

3.  Wsytuacjach awaryjnych np. w przypadku nie dzialania platformy zakupowej dopuszcza si¢ komunikacje
miedzy wykonawcami a Zamawiajacym w zakresie skladania wszelkich o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji (nie dot. skladania ofert i wnioskéw o dopuszczenie do udzialu
W postepowaniu) za pomoca poczty elektronicznej, na adres Zamawiajacego: zp@ignatianum.edu.pl

4. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja migdzy Zamawiajacym
a Wykonawcami, w tym wszelkie os§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane bylty w
formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajacego”.

5. Za datg przekazania (wpltywu) oswiadczen, wnioskoéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ datg ich
przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajacego” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomo$¢ zostala wystana do Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
platformzakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.
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5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci bezposrednio
na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30.12.2020 r. w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U.
2020 r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nast¢pujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ
lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze
wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,
d) wlaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader Iub inny obstugujacy format plikow .pdf,

f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyj¢tego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTFS,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme¢ zakupowa stanowi dat¢ oraz doktadny czas (hh:mm:ss)
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

7.  Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowej platformazakupowa.pl w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wiazacy,

b) zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostgpnej na stronie internetowej
platformazakupowa.pl

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja korzystania
z platformazakupowa.pl, w szczegélnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z treScig oferty przed
uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajacego”™).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowa i nie bedzie brana pod uwage
w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowiazek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.

9. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnosci logowania,
sktadania wnioskow o wyjasnienie treSci SWZ, skladania ofert oraz innych czynno$ci podejmowanych w
niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zakladce ,Instrukcje dla
WykonawcoHw" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

10. Formaty plikow wykorzystywanych przez Wykonawcdéw powinny by¢ zgodne z Obwieszczeniem Prezesa Rady
Ministrow z 09.11.2017 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych.

a) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg).
b) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow: .zip lub
7z

11. Zaleca si¢, aby komunikacja z Wykonawcami odbywala si¢ tylko na Platformie za poSrednictwem
formularza ,,WySlij wiadomos$¢ do Zamawiajacego”, nie za poSrednictwem adresu e- mail, ktéry nalezy
traktowad jako narzedzie awaryjne, w sytuacji nie dzialania Platformy.

Rozdzial IX

Informacja o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu
Srodkow komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art.
66 i art. 69 ustawy Pzp

Informacja o sposobie komunikowania si¢ Zamawiajacego z wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej: nie dot. w niniejszym postepowaniu.

Rozdzial X
Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z wykonawcami jest:

W sprawach merytorycznych: Barbara Gajda — Kocjan — Specjalista ds. promocji

W sprawach formalno — proceduralnych: Ewelina Granat — Specjalista ds. zamdéwien publicznych

Uwaga! Zamawiajgcy przypomina, ze w toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp komunikacja ustna
dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu (o ile dot.) oraz w odniesieniu do informaciji, ktore nie sa
istotne. Zasady dotyczace sposobu komunikowania sie zostaly przez Zamawiajacego opisane w Rozdziale VIII i IX
SWZ.

Rozdziat XI
Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat XII
Termin zwigzania oferta.
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1. Wykonawca jest zwigzany zlozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania oferta okreslonego
w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcoéw o wyrazenie
zgody na przedluzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dluzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 2, wymaga ztozenia przez wykonawceg pisemnego
o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

Rozdzial XIII
Opis sposobu przygotowywania ofert.

1.

Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna ofert¢ na realizacj¢ catosci przedmiotu zamdéwienia w formie
w elektronicznej tj. opatrzonej elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wykonawca sktada oferte wraz z zalacznikami za
posrednictwem platformy zakupowej pod adresem Profilu Nabywcy:
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum
Zamawiajacy zastrzega, iz zloZenie oferty w inny sposéb niz za posrednictwem platformy, w innej formie
lub innej formie elektronicznej bedzie skutkowalo odrzuceniem oferty na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 6
ustawy Pzp.
Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane elektronicznie musza
zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Ilekro¢ w niniejszej SWZ jest mowa o:
a) podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktorym mowa art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne (t. j Dz.U.2020 poz. 346);
b) podpisie osobistym — nalezy przez to rozumie¢ podpis, o ktorym mowa w art. z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy
z 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (t.j. Dz.U.2020 poz. 332).
W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie, podpis
elektroniczny wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie, ktory nastgpnie przesylta do systemu (opcja
rekomendowana przez platformazakupowa.pl) oraz dodatkowo dla catego pakietu dokumentéw w kroku 2
(drugim) Formularza sktadania oferty lub wniosku (po kliknigciu w przycisk Przejdz do podsumowania).
Zamawiajacy zaleca stosowanie podpisu na kazdym zalaczonym pliku osobno, w szczegdlnosci w mys$l art.
63 ust. 2 Pzp, zgodnie z ktorym oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu oraz oswiadczenie,
o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza si¢, pod rygorem niewazno$ci, w postaci lub formie elektronicznej
i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do wartosci postgpowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego zdolnosciach
lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumieé
dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobg¢/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w
formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobg/osoby upowazniong/upowaznione.
Oferta powinna by¢:
a) sporzadzona na podstawie zatgcznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,
b) ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformazakupowa.pl,
¢) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobg¢/osoby upowazniong/upowaznione.
Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcoéw do podpisywania wszelkich plikow musza spetniaé
“Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w
odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewngtrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016
roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga dotaczenia
odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw XAdES.
Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa, w
rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwos$ci zastrzegl, ze nie mogg by¢ one udostgpniane oraz wykazat,
zalaczajagc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Jezeli
wykonawca sktadajac oferte, zastrzega sobie prawo do nie udostgpnienia innym uczestnikom postgpowania
informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, musi to wyraznie wskaza¢ w ofercie, poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia i wykazanie iz
zastrzezone informacje stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o
ktorych mowa w art. w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje si¢
miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienié¢
lub wycofaé ofertg. Sposob dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub oferty zawierajacej
propozycje wariantowe spowoduje podlegaé¢ bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby zrealizowa¢ zamowienie
Z najwyzsza starannoscia oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i o§wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze w SWZ
dopuszczono inaczej. W przypadku zataczenia dokumentdéw sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony,
Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 ustawy o informatyzacji dzialalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginalu dokumentu, z wyjatkiem kopii
poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego si¢ wspolnie z nim o udzielenie
zamowienia, przez podmiot, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do: zlozenia,
zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
Celem prawidlowego ztozenia oferty nalezy zapoznac si¢ z Instrukcja sktadania oferty dla Wykonawcy dostgpne;j
pod adresem - https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ skladania jednej oferty przez dwa lub wigcej podmiotéw z uwzglednieniem
postanowien art. 58 ustawy Pzp (Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢é si¢ o udzielenie zaméwienia zgodnie
z art. 58 ustawy Pzp; Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do wykonawcow wspélnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego).

Wymaga si¢ aby oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami byla podpisana przez osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy.

W przypadku sktadania ofert przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia lub
w sytuacji reprezentowania wykonawcy przez pelnomocnika do oferty winno by¢ dotaczone pelnomocnictwo
w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii. Wraz z pelnomocnictwem powinien by¢ ztozony
dokument potwierdzajacy mozliwo$¢ udzielania pelnomocnictwa. Petlnomocnictwa sporzadzone w jezyku
obcym wykonawca sktada wraz z thumaczeniem na je¢zyk polski. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢
ztozone w oryginale w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym). Dopuszcza si¢ takze ztozenie elektronicznej kopii (skanu) pelnomocnictwa sporzadzonego
uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poswiadczenia sporzadzonego stosownie do art. 97 § 2
ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie (Dz. U. 2020 poz. 1192 z pdzn. zm.), ktore to poswiadczenie
notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, badz tez poprzez opatrzenie skanu
petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pelnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez
upelnomocnionego.

Oferta wraz ze stanowiacymi jej integralna cze$¢ zalacznikami powinna by¢ sporzadzona przez
wykonawce wedlug treSci postanowien niniejszej SWZ oraz wedlug treSci formularza oferty i jego
zalacznikow, w szczego6lnosci oferta winna zawierac:

1) wypelniony i podpisany Formularz oferty (oferta witasciwa) — zalagcznik nr 1 do SWZ zawierajacy
w szczegblnosci taczng ceng oferty brutto czesci zamdwienia, na ktorg sktadana jest oferta oraz wypetniony i
podpisany Formularz asortymentowo - cenowy — zatacznik nr 1B do SWZ zawierajacy indywidualng kalkulacje
ceny oferty z cenami jednostkowymi, stawka podatku VAT (jesli wystepuje) ustalong zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa i wyliczeniem ceny oferty na dang cze$¢ zamowienia, uwzgledniajace wymagania i zapisy
SWZ, w szczegbdlnosci wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia wszystkich tabel cenowych zawartych w
ww. formularzach wraz z co najmniej nastgpujacymi zatgcznikami (wypelnionymi iuzupelnionymi lub
sporzadzonymi zgodnie z ich trescig):

1.1) o$wiadczenie wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania; W przypadku wspdlnego ubiegania
si¢ 0 zamoOwienie przez wykonawcow, o§wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy z wykonawcow;
1.2) oryginal petnomocnictwa (pelnomocnictw), notarialnie pos§wiadczong kopi¢ lub kopi¢ poswiadczong za
zgodno$¢ z oryginalem przez osoby umocowane, o ile oferta bedzie podpisana przez pelnomocnika; Dot. takze
wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ 0 zamowienie;

1.3) wyjasnienia dot. zastrzezenia tajemnicy przedsi¢biorstwa (jesli dot.)

20. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi wykonaweca.
21. Dodatkowe informacje i rekomendacje Zamawiajacego:

1) Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne z Zatacznikiem nr 2 do
Rozporzqdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych, zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.

2) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow:.pdf .doc .docx .xIs .xlsx .jpg (.jpeg) ze szczegélnym
wskazaniem na .pdf

3) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzen: .zip .72

4) Wsrdd rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystgpuja: .rar .gif .bmp
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.numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostana uznane za zlozone nieskutecznie.

5) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem zaufanym, ktory wynosi
maksymalnie 10MB oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania
podpisu osobistego, ktory wynosi maksymalnie SMB.

6) W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

a) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejsza weryfikacj¢ podpisu zamawiajacy zaleca,
w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie plikow skladajacych si¢ na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich
podpisem kwalifikowanym w formacie PAJES.

b) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o typie zewnetrznym.
Wykonawca powinien pamigtac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

¢) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

7) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé podpisy tego samego
rodzaju. Podpisywanie r6znymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do
problemow w weryfikacji plikow.

8) Zamawiajacy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos¢ prawidtowego
wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

9) Osobg sktadajaca ofert¢ powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

10) Oferte nalezy przygotowaé z nalezyta staranno$cia wilasciwa dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego 1 zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania
ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

11) Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca si¢ wezesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikow.

12) Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzaé zadnych zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym,
profilem zaufanym i podpisem osobistym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikow co rownowazne bedzie
z koniecznoscig odrzucenia oferty.

Rozdzial XIV
Sposéb oraz termin skladania ofert. Termin otwarcia ofert.

1. Oferte wraz z zalagcznikami nalezy umie$ci¢ na platformazakupowa.pl pod adresem Profilu Nabywcy
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum w mys$l ustawy Pzp na stronie internetowej prowadzonego
postepowania do dnia | 14.02.2023 r. do godziny 10:00.|

2. Do oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ o§wiadczenia i dokumenty.

3. Po wypetnieniu na Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotaczenia wszystkich wymaganych zatacznikow
nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl,
Wykonawca powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zataczonym pliku osobno, w szczegdlnosci
wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie wskazano, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza si¢, pod rygorem niewaznosci, w postaci
lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do wartosci postgpowania kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za date zlozenia oferty przyjmuje si¢ date¢ jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku sktadania oferty
poprzez kliknigcie przycisku “Z16z oferte” 1 wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostala zaszyfrowana i ztozona.
6. Wykonawca po uplywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofa¢ ztozonej oferty.

7. Szczegdtowa instrukcja dla wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje si¢ na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pézniej niz nastgpnego dnia po dniu,
w ktorym uptynat termin sktadania ofert tj. w dniu |14.02.2023 r. 0 godzinie 10:05| za pomoca platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/ignatianum

9. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udzialem wykonawcow, jak tez
transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on- line.

10. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje¢ o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

11. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania
informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej albo
miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte,

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

12. W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktoéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po usunigciu awarii. Zamawiajacy
poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
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Rozdzial XV
Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Ceng oferty do czgsci zamdwienia, na ktorg sktadana jest oferta nalezy poda¢ w ztotych polskich i wyliczy¢ na
podstawie indywidualnej kalkulacji uwzgledniajac wszystkie koszty zwigzane z realizacja kompleksowg przedmiotu
zamoOwienia w catym okresie jego realizacji, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz postanowieniami umowy
okre$lonymi w niniejszej SWZ (w tym w szczegdlnosci koszty materiatow/ surowcow, wykorzystania sprzetu/
maszyn, zatrudnienia pracownikoéw oraz dostawy do siedziby Zamawiajacego, obstugi administracyjnej, ubezpieczen,
rabatow, podatkow, w tym podatku VAT itp. oraz inne wszystkie koszty zwigzane z realizacja umowy, nawet jesli nie
zostaty wprost wymienione).

2. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowiazania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i slownie, z wyodrgbnieniem
naleznego podatku VAT- jezeli wystepuje.

3. Rozliczenia z wykonawca beda dokonywane w oparciu o podane w ofercie ceny jednostkowe, uwzgledniajac
rzeczywiste wykonanie ushugi.

4. Ceny muszg by¢ podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponize;j
5 nalezy koncowke pominaé, powyzej i rowne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

6. Kalkulacja ceny oferty — w zakresie podatku VAT - winna by¢ sporzadzona zgodnie z przepisami prawnymi
obowigzujacymi na dzien sktadania oferty.

7. Zaakceptowana cena za przedmiot zaméwienia bedzie niezmienna bez wzgledu na rzeczywisty poziom stawek
robocizny i innych kosztow — jakie ksztattowac si¢ beda w okresie realizacji przedmiotu zamowienia.

8. Jezeli w postgpowaniu zlozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowiagzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku wykonawca, sktadajac ofertg, jest zobligowany poinformowaé Zamawiajacego, ze wybor jego
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bgdzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez
kwoty podatku.

Wzér Formularza oferty zostat opracowany przy zalozeniu, iz wybodr oferty nie begdzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego. W przypadku, gdy wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ o§wiadczenie
0 powstaniu u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, to winien odpowiednio zmodyfikowaé tres¢ formularza
ofertowego oraz ztozy¢ stosowne $wiadczenie w tym przedmiocie.

Rozdzial XVI
Opis kryteriow wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie Pzp oraz w niniejszej SWZ i zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru. Za najkorzystniejsza w danej czgsci zamoOwienia zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza
faczng liczbg punktow. Oferty beda oceniane wedtug nastgpujacych kryteriow:

Ip. Kryterium: Waga:

1) Cena 100% = 100 pkt.

2. Sposéb obliczania punktéow dla poszczegdlnych kryteriow

2.1. Sposéb oceny oferty w kryterium CENA bedzie oparty o nastepujacy wzor:

liczba punktow badanej oferty = (Cmin /C bad) x 100 przy czym 1 pkt odpowiada 1% gdzie:

C min — najnizsza zaoferowana cena (z oferty niepodlagajacej odrzuceniu), obliczona zgodnie z SWZ

C bad — cena oferty badanej, obliczona zgodnie z SWZ

W kryterium tym mozna uzyska¢ do 100 punktow.

3. Za najkorzystniejsza ofert¢ w danej czgsci zamoéwienia uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza sume
punktéw uzyskanych w ww. kryteriach oceny ofert. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw.

4. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie
mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub
koszcie, zamawiajagcy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreSlonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa ceng lub koszt.

5.Wszystkie wyliczenia bg¢da dokonywane z doktadno$ciag do dwdch miejsc po przecinku, bez zaokraglen.

Rozdzial XVII
Informacje o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego.

1. Przed podpisaniem umowy wykonawca powinien zlozy¢:

1.1  kopi¢ umowy(-0w) okreslajacej podstawy i zasady wspdlnego ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego — w przypadku zlozenia oferty przez podmioty wystepujace wspolnie (np. konsorcjum,
spoika cywilna *);

1.2 wykaz podwykonawcow z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich udziat w realizacji
zamoOwienia;

1.3 pelomocnictwo dla oso6b podpisujacych umowe - do jej podpisania, jezeli nie wynika ono
z dokumentow zalgczonych do oferty;
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1.4 dokumenty inne niz pelnomocnictwo, z ktérych wynika prawo do podpisania umowy - w przypadku,
gdy prawo do podpisania umowy nie wynika z odpisu z wlasciwego rejestru, ktory zamawiajacy moze
uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych
w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. 2017 r., poz. 570 z pdzn. zm), wzglednie nie wynika z innych dokumentow

ztozonych wraz z oferta;
Jjesli wykonawcq jest spotka cywilna przediozyc nalezy kopie umowy spotki oraz ewentualng uchwate wszystkich wspolnikow w zakresie nalezytej
reprezentacji (art. 866 k.c.). W przypadku, gdy umowe podpisuje jeden ze wspolnikow spotki cywilnej, pozostali jej przedsigbiorcy muszq przedtozy¢
stosowne dla niego upowaznienie do reprezentowania w sprawie (wybor Wykonawcy bedgcego spotkq cywilng, skutkuje podpisaniem umowy ze
wszystkimi przedsigbiorcami prowadzqcymi w tej formie i nazwie dziatalnos¢ gospodarczg).

2. Wybrany wykonawca jest zobowiazany do zawarcia umowy Ww terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

3. Udzial w postgpowaniu jest jednoznaczny z przyjeciem warunkow umowy zawartych we projekcie umowy,
stanowigcym zatacznik Nr 2 do SWZ.

*

Rozdziat XVIII
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje koniecznosci wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XIX
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktére zostana wprowadzone do tresci
umowy.

Projekt umowy stanowi zalgcznik nr 2 do SWZ.

Rozdzial XX
Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku postepowania o udzielenie
zamoOwienia.

1. Srodki ochrony prawnej przystluguja wykonawcy, jezeli ma lub mial interes w uzyskaniu zamowienia oraz
poniodst lub mozé poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy Pzp.
2. Odwotanie przystuguje na: ,
1) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajacego, podjeta w postepowaniy o udzielenie
zaméwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;
2)  zaniechanie czynno$ci w postepowaniy o udzielenie zaméwienia, do ktorej Zamawiaj acy byl obowiazany
na podstawie ustawy Pzp.
3. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie elektronicznej albo
w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.
4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, o ktérym
mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.
Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie - sadu zamowien publicznych za posrednictwem Prezesa Krajowej
Izby Odwotawczej.
5. Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkoéw ochrony prawnej okreslone sa w Dziale IX ,,Srodki ochrony prawne;j”
ustawy Pzp.

Rozdzial XXI
Postanowienia ogolne

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgSciowych, jak w rozdz. Il SWZ
Jednocze$nie Zamawiajacy informuje, Zze przedmiot niniejszego zamoéwienia stanowi czg$¢ wigkszego
zamoOwienia udzielanego w czg¢sciach, w odrebnych postgpowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Rozliczenia pomi¢dzy wykonawca a Zamawiajacym b¢da dokonywane w ztotych polskich (PLN).

4. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dotgczenia katalogow
elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 ustawy Pzp.

8. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 lub 8 ustawy Pzp.

10. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ 0 zamowienie wlacznie przez wykonawcow, o ktorych
mowa w art. 94 ustawy Pzp.

11. Zamawiajacy przewiduje wymagania, o ktorych mowa w art. 95 ustawy Pzp dotyczacych zatrudnienia osob,
jak w rozdz. III SWZ i projekcie umowy.

12. Zamawiajacy nie zastrzega wymagan w zakresie zatrudnienia osob, o ktorych mowa 96 ust. 2 pkt 2 Pzp.

13. Podwykonawcy:
Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czeSci ustug innej firmie (podwykonawcy) jest
zobowigzany do:
1) okreslenia w ztozonej ofercie (w formularzu oferty — zatagcznik 1 do SWZ) informacji o podwykonawcach
oraz czgSci przedmiotu zamoéwienia, ktora bedzie realizowana przez podwykonawcoéw z podaniem jego
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danych, jezeli sa znane - zalaczenia wykazu podwykonawcow. Zamawiajacy zada wskazania w ofercie przez
Wykonawcg tej czgéci zamowienia, odpowiednio do tresci postanowien SWZ, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, a takze wskazania nazw (firm) podwykonawcéw na zasoby, ktorych sig
powotuje w celu spetnienia warunkow udziatu w postgpowaniu.

2) Za zgoda Zamawiajacego, wykonawca moze w trakcie realizacji zamowienia zglosi¢ nowych
podwykonawcow do realizacji zamowienia, z zastrzezeniem zgody Zamawiajacego na zatrudnienie tych
podwykonawcow.

Rozdzial XXII

OBOWIAZKI INFORMACYJNE wynikajace z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

1.

Zamawiajacy informuje, ze w zwigzku ze stosowaniem procedury przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamdwienia publicznego przetwarza dane osobowe przekazane przez Wykonawcdw ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia publicznego.

. Dane osobowe, ktére znalazly si¢ w posiadaniu Zamawiajacego w wyniku prowadzenia postgpowania sg

przetwarzane w celu wykonania czynnos$ci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania, realizacja umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz realizacja obowigzkow
ustawowych okreslonych w obowiazujacych przepisach prawa.

. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia publicznego bedzie zobowigzany do przekazania

Zamawiajacemu danych osobowych o0sob, ktore zostana wskazane do wykonania czynno$ci zwiazanych z
realizacja umowy oraz danych kontaktowych umozliwiajacych wypetnienie przez Zamawiajacego
obowiazku informacyjnego, o ktérym mowa w art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych/ Obowigzek informacyjny dla
os6b zaangazowanych po stronie wykonawcy w realizacj¢ zaméwienia, ktérego Zamawiajacym jest
Akademia Ignatianum w Krakowie, ul. Mikolaja Kopernika 26, 31-501 Krakéw

KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH?

Zgodnie z ogélnym rozporzadzeniem o ochronie danych (RODO) administratorem Panstwa danych
osobowych jest Akademia Ignatianum w Krakowie z siedziba: ul. Mikotaja Kopernika, 31- 501 Krakow, 26,
NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777 (Administrator). Kontakt z Administratorem: e-mail:
iod@ignatianum.edu.pl lub pod nr. telefonu 123 999 502.

Administrator jest odpowiedzialny za bezpieczenstwo przekazanych danych osobowych oraz przetwarzanie
ich zgodnie z przepisami prawa.

W JAKIM CELU I NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ WYKORZYSTUJEMY DANE?

Panstwa dane osobowe bedziemy wykorzystywaé w nastepujacych celach:

. realizacji obowigzkéw prawnych Administratora, zwigzanych z realizacja zapytania ofertowego i
wynikajacych z przepisdéw prawa powszechnie obowigzujacego, w tym ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (PZP) (art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - obowigzek prawny),

. dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami, zwigzanymi z realizacja zamowienia
lub tez w zwiazku z potrzebg wykazania okreslonych faktow, majacych w tym zakresie istotne znaczenie dla
Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes); terminy dochodzenia roszczen
wynikajacych z umowy szczegotowo okresla Kodeks cywilny.

Przekazanie danych jest dobrowolne, ale niezbgdne dla realizacji ww. celow Administratora. Odmowa
przekazania danych w tym zakresie moze si¢ wigza¢ z brakiem mozliwosci udziatu w zamoéwieniu oraz
realizacji innych ww. celow Administratora.

Informujemy, ze Panstwa dane nie beda wykorzystywane dla podejmowania decyzji opartych wylacznie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu danych osobowych, w tym profilowania w rozumieniu art. 22 RODO.
JAK DLUGO BEDZIEMY WYKORZYSTYWAC DANE?

Dane bedziemy wykorzystywaé przez okres niezbedny do realizacji opisanych powyzej celow.

W zaleznos$ci od podstawy prawnej bedzie to odpowiednio:

* okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia (jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata - caty okres trwania umowy) (zgodnie z art. 78 ust. 4 PZP),

* okres przedawnienia roszczen,

* okres do momentu ewentualnego ztozenia skutecznego sprzeciwu.

JAKIE MAJA PANSTWO PRAWA?

Moga Panstwo ztozy¢ do nas wniosek o: dostep do danych osobowych (informacj¢ o przetwarzanych danych
osobowych oraz kopi¢ danych), sprostowanie danych (gdy sa one nieprawidtowe), przeniesienie danych (w
przypadkach okreslonych w RODO), usunigcie lub ograniczenie przetwarzania danych osobowych - na
zasadach okre$lonych w RODO i z ograniczeniami, o ktérych mowa ponize;j:
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» skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia

danych nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia ani zmiang postanowien

umowy w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z PZP,

* w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania danych nie

ogranicza ich przetwarzania do czasu zakonczenia tego postgpowania.

Niezaleznie od praw wymienionych wyzej moga Panstwo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec

przetwarzania Panstwa danych, jesli podstawag prawng wykorzystywania danych jest prawnie uzasadniony

interes (art. 6 ust. 1 lit. f RODO).

Maja Panstwo takze prawo wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwazaja

Panstwo, ze przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy prawa.

KOMU PRZEKAZUJEMY PANSTWA DANE?

Z zachowaniem wszelkich gwarancji bezpieczenstwa danych, Panstwa dane mozemy przekaza¢ (oprocz

osobom upowaznionym przez Administratora) innym podmiotom, w tym: osobom lub podmiotom, ktoérym

udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 2 PZP, podmiotom

uprawnionym do ich otrzymywania zgodnie z przepisami prawa, podmiotom przetwarzajacym je w naszym

imieniu (np. dostawcom ustug technicznych i podmiotom $wiadczagcym nam ustugi doradcze) oraz innym

administratorom (np. kancelariom notarialnym lub prawnym).

JAK MOZNA SIE Z NAMI SKONTAKTOWAC W SPRAWIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH?

W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych prosimy o kontakt z naszym inspektorem ochrony

danych (IOD): rodo@jamano.pl.

DODATKOWA INFORMACJA DLA OSOB TRZECICH

Panstwa dane zostaly pozyskane w ramach wspolpracy z wykonawca zamowienia ofertowego i beda
wykorzystywane w zakresie niezbednym do jego realizacji

Rozdzial XXIII - Zalaczniki do SWZ

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty

Zatacznik nr 1A - Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia (SOPZ)
Zatacznik nr 1B - Formularz asortymentowo - cenowy

Zatacznik nr 2 - Projektowane postanowienia umowy (Projekt umowy)
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Zalacznik nr 1 do SWZ
FORMULARZ OFERTY (FO)
ZAMAWIAJACY - Akademia Ignatianum w Krakowie, 31-501 Krakéw, ul. Mikolaja Kopernika 26,
woj. malopolskie, Polska, NIP: 676-16-87-491, REGON: 357244777

WYKONAWCA:
Nazwa (Firma) Wykonawcy

[w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspolnie np.; konsorcjum, spoétka cywilna — nalezy podaé nazwy (firmy)
i adresy wszystkich tych podmiotow]

Adres do korespondencji (jesli inny niz adres siedziby):

E-mail do prowadzenia korespondencji w niniejszym postepowaniu..............ccoccoovevniiiirinienneniienieeeeen
Osoba upowazniona do kontaktow z Zamawiajacym w zakresie zlozonej oferty */ w sprawach dotyczacych
ewentualnej realizacji umowy *:

Pan/ Pani ... el

Dane  umozliwiajace  dostep do  dokumentdw  potwierdzajacy  umocowanie  osoby  dzialajacej
w imieniu wykonawcy znajduje si¢ w bezptatnych i ogélnodostepnych bazach danych dostgpnych pod nastgpujacym
adresem: TAK/ NIE # HEPS:// . cveeieeeieieeie ettt ettt ettt st enaessaeseeneeseeseansesnsesneennes

Nawiazujac do ogloszonego postepowania w trybie podstawowym bez mozliwoS$ci negocjacji na ,,Druk i dostawe
materialow promocyjnych - ulotek, kartek S$wiatecznych i okladek dyplomowych”, numer sprawy
BZP/2023/000004, sktadamy ponizsza oferte:

1) Oferuyjemy wykonanie zamowienia w pelnym rzeczowym zakresie, zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia,

Czeézi:‘e;lgaméwienia Oferujemy wykonanie zamoéwienia w pelnym rzeczowym zakresie, zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia, za cene brutto:...............cccoeveeieenienneennen. zlotych, w tym
podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego, zgodnie
kalkulacja przedstawiona w Formularzu asortymentowo - cenowym stanowigcym
zatacznik do oferty (zalacznik nr 1B do SWZ).

Cze$¢é nr 2 zaméwienia Oferujemy wykonanie zamowienia w petnym rzeczowym zakresie, zgodnie z opisem

przedmiotu zamowienia, za ceng brutto:................ccooeeeviririieneennnns zlotych, w tym
podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa podatkowego, zgodnie
kalkulacja przedstawiong w Formularzu asortymentowo - cenowym stanowigcym

zatgcznik do oferty (zatacznik nr 1B do SWZ).

2) oferujemy termin realizacji przedmiotu zamoéwienia zgodny z SWZ, ze szczegbélowym opisem przedmiotu
zamowienia (SOPZ) i projektem umowy;

3) oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z trescia SWZ i uznajemy si¢ za zwigzanych okreslonymi w niej wymaganiami
i zasadami postgpowania,

4) oswiadczamy, ze oferujemy przedmiot zamowienia zgodny z wymaganiami i warunkami okreslonymi przez
Zamawiajacego w SWZ 1 potwierdzamy przyjecie warunkow umownych i warunkéw platnosci zawartych
w SWZ i w projekcie umowy stanowigcym zatgcznik do SWZ,

5) os$wiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w SWZ.
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6) oswiadczamy, ze wypehiliSmy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 Rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w
zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE wobec o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu*/ **

7) zamowienie wykonamy samodzielnie / Zamowienie powierzymy podwykonawcom* w nastgpujacym zakresie:
............ Wykaz podwykonawcow sktadamy do oferty.

8) Oswiadczam/y, ze jestem/ jesteSmy (nalezy wybrac z listy): mikroprzedsigbiorstwem, matym przedsigbiorstwem,
Srednim przedsigbiorstwem, jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza, osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnos$ci
gospodarczej, inny (Jaki?).......oooviiiiiiii

9) W przypadku przyznania zamowienia - zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy W miejscu

i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego,

10) Zatacznikami do niniejszego formularza oferty sa:

zatgcznik nr 1 do FO — O$wiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia,

zatgcznik nr 2 do FO — Wykaz podwykonawcow (o ile dotyczy),

zalacznik nr 1B do SWZ — Formularz asortymentowo — cenowy

Inne zalgezniki - ....ccevvivininicnieiee *

Pelnomocnictwo (jesli dot.)

Uwaga! Miejsca wykropkowane i/lub oznaczone ,,*” we wzorze formularza oferty i wzorach jego zalgcznikow
Wykonawca zobowigzany jest odpowiednio do ich tresci wypetnié lub skreslic.

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowiqzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
Wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie.
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Nazwa (Firma) Wykonawcy/ imi¢ i nazwisko Wykonawcy

Zalacznik nr 1 do formularza oferty

OSWIADCZENIE
DOTYCZACE PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Skladajac oferte w postepowaniu na ,,Druk i dostawe materialow promocyjnych — ulotek, kartek §wiatecznych
i okladek dyplomowych” numer sprawy BZP/2023/000004:

I. OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1 - 6 i art. 109 ust. 1 pkt
7 ustawy Pzp oraz na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.
U. poz. 835).! *

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na podstawie art. .............
ustawy Pzp (podaé majgcq zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wskazanych powyzej). Jednocze$nie
oswiadczam, ze w zwiazku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem nast¢pujace srodki
naprawcze:

II. OSWIADCZENIE KONCOWE

Oswiadczam, ze  wszystkie informacje podane w  powyzszych  o$wiadczeniach sg  aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaty przedstawione z pelna swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego
w btad przy przedstawianiu informacji.

* niepotrzebne skresli¢

I Zgodnie z tresciq art. 7 ust. I ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. I pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzqdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajqgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkq dominujgcq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzqdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na listg lub bedqcy takq jednostkq dominujgcq od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Nazwa (Firma) Wykonawcy/ imi¢ i nazwisko Wykonawcy

NIP e 3 REGON Lo
Adres
...................................................... (miejscowosc, kod pocztowy)
Ul nr............
Zalacznik nr 2 do formularza oferty
OSWIADCZENIE
(wykaz podwykonawcéw)

Sktadajac oferte¢ w postgpowaniu na ,,Druk i dostawe materialéw promocyjnych — ulotek, kartek $wiatecznych
i okladek dyplomowych” numer sprawy BZP/2023/000004, oswiadczamy, ze:

1) powierzamy* nastepujacym podwykonawcom wykonanie nastepujacych czedci (zakresu) zaméwienia:
1) POAWYKONAWCA: ...\ttt ittt ettt et et ettt e et et et e et et et et e et et

[*podaé: petng nazwe/firme; adres; w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, numer KRS/CEIDG]

[*podac]
2)POAWYKONAWCE: ...ttt e

[*podaé: pelng nazwe/firme; adres; w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, numer KRS/CEIDG]

[*podac]
W przypadku zatrudnienia podwykonawcéw, oswiadczamy ze ponosimy calkowita odpowiedzialnos$¢ za
dzialanie lub zaniechania wszystkich podwykonawcow.

2) nie powierzamy* podwykonawcom zadnej cze¢Sci (zakresu) zamowienia.

[*w razie braku podwykonawcow — niepotrzebne skreslic]

Jezeli wykonawca nie wykresli zadnej z powyzszych opcji, zamawiajgcy uzna, ze nie powierza podwykonawcom
zadnych prac objetych przedmiotowym zamowieniem.
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