Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chetmie
Dziat Zaméwien Publicznych

ul. Pocztowa 54, 22-100 Chetm

tel. (82) 564 04 56

e-mail: zamowieniapubliczne@panschelm.edu.pl

H
Chetm, 25 wrzesnia 2023 r.

K-ZP.261.148.2023
ZAPROSZENIE DO ZtOZENIA OFERTY

1. Zamawiajacy:
Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chetmie
ul. Pocztowa 54, 22-100 Chetm
REGON 110607010; NIP 563-20-77-608

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie o wartosci ponizej 30 000 euro, prowadzone jest na podstawie Zarzadzenia Nr
121/2020 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Chetmie z dnia 28 grudnia 2020 r.

w sprawie zasad realizacji zamdéwienia, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, Projekt pn. ,PROGRAM
ROZWOJOWY PWSZ W CHEEMIE” nr umowy o dofinansowanie POWR.03.05.00-00-Z102/17-00

z dnia 26.04.2018 r.

3. Przedmiot zaméwienia:

1) Przedmiotem zamowienia sg ustugi szkoleniowe dla pracownikéw dziatu IT w ramach realizacji
projektu pt. ,Program rozwojowy PWSZ w Chetmie” nr umowy o dofinansowanie
POWR.03.05.00-00-2102/17-00 z dnia 26.04.2018 r.

Cze$¢ 1 — Przeprowadzenie szkolenia w zakresie realizacji raportéow dla systeméw USOS oraz
Teta Edu A-VISTA dla 3 oséb.
Czes$¢ 2 — Przeprowadzenie szkolenia w zakresie bazy danych Oracle dla systeméw USOS oraz
Teta Edu A-VISTA dla 3 oséb.

2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych.
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3) Szczegétowe wymagania dotyczace realizacji zamOwienia  zostaty wskazane w Opisie
przedmiotu zamdwienia oraz wzorze umowy, stanowigcych zatgczniki do niniejszego Zapytania
ofertowego.

4) Kod CPV 8000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

4. Osoby upowaznione do kontaktu:

1) Krzysztof topuszynski - Dziat Zamodwien Publicznych, mail:
zamowieniapubliczne@panschelm.edu.pl tel. 82564 04 56 — kwestie formalne zwigzane z
zamoéwieniem

2) Piotr tusiak — Biuro Wnioskéw i Projektéw, mail: plusiak@panschelm.edu.p tel. 82 564 03 01 -
kwestie merytoryczne zwigzane z przedmiotem zamoéwienia.

5. Termin wykonania zamoéwienia: Wykonawca wykona przedmiot zamdwienia w terminie:

czesci nr 1-2: od daty podpisania umowy do 27 pazdziernika 2023 r.

6. Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych
1) W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych ustug z wymaganiami zwigzanymi z realizacja
zamodwienia Zamawiajacy zgda od Wykonawcéw ztozenia wraz z oferta:

a) aktualnego certyfikat 1ISO 9001 oraz ISO 27001 lub réwnowaznych w zakresie ustug
szkoleniowych z  zakresu systeméw teleinformatycznych, systeméw technologii
internetowych;

b) potwierdzenia posiadania aktualnego statusu firmy wspdtpracujacej z MUCI potwierdzajgcego
kompetencje w zakresie wdrazania, serwisowania, kompetencji szkoleniowych dla systemu
USOS oraz integracji systeméw z USOS. Jesli Wykonawca nie znajduje sie na wskazanej liscie
http.//muci.edu.pl/pliki/Lista _firm wspdtpracujgcych z MUCI _w__zakresie USOS v3.pdf
zobowigzany jest do przedstawienia oswiadczenia potwierdzonego przez MUCI,

c) potwierdzenia posiadania aktualnego statusu firmy partnerskiej z producentem
oprogramowania TETA produkcji UNIT 4 Polska Sp. z 0.0. w zakresie wdrazania, serwisowania,
integracji oraz ustug szkoleniowych dla systemu TETA

2) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé uzupetniania przedmiotowych srodkéw dowodowych.

7. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: w zakresie ,,zdolnosci do
wystepowania w obrocie gospodarczym” wykonawca prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarcza
lub zawodowag zobowigzany jest wykazac, ze jest wpisany do jednego z rejestréw
zawodowych lub handlowych, prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, jesli rejestry w danym kraju sg prowadzone — w Polsce wpis do KRS albo CEiDG;
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b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajgcy odstepuje od opisu warunku w tym zakresie;

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy odstepuje od opisu warunku w tym
zakresie;

d) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Wykonawca musi wykazac ze:

i. dysponuje osobami, ktdre spetniajg nastepujgce warunki:

A. posiadajg co najmniej wyksztatcenie wyzsze z tytutem magistra;

B. posiadajg udokumentowane przygotowanie do prowadzenia szkolen (studia
o kierunku zwigzanym z przedmiotem szkolenia lub certyfikat trenera lub
zaswiadczenie o ukoriczeniu studidow podyplomowych/kurséw/szkolerr z zakresu
merytorycznym kursu);

C. posiadajg doswiadczenie zawodowe - min. 3 lata — umozliwiajace przeprowadzenie
danego wsparcia

ii. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat:

A. co najmniej dwie ustugi polegajgce na wykonaniu ustug szkoleniowych dla
minimum 3 0sdéb z zakresu systemu USOS dla uzytkownikéw zwyktych systemu na
Uczelni Wyizszej dziatajgcej w oparciu o ustawe Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i
Nauce,

B. co najmniej dwie ustugi polegajace na wykonaniu ustug szkoleniowych dla
minimum 3 0séb z zakresu systemu TETA dla uzytkownikéw zwyktych na Uczelni
Wyizszej dziatajgcej w oparciu o ustawe Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce,

C. co najmniej jedna ustuga polegajgca wykonaniu ustug szkoleniowych dla minimum
3 0s6b z zakresu administracji zintegrowanymi systemami: USOS oraz TETA
(minimalnie w obszarach: finansowo-ksiegowym oraz sprawozdawczosci POLON)
dla administratoréw systemu na Uczelni Wyzszej dziatajacej w oparciu o ustawe
Prawo o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce,

2) Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg osoby powigzane osobowo i kapitatowo
z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru Wykonawcy,
a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

- uczestniczeniu wspétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii

bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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8. Opis sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia
1) W celu wykazania spetnienia warunkdéw udziat w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia, Wykonawcy wraz z ofertg sktadajg nastepujgce dokumenty:

a) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu. Wzér oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 1 do Oferty;

b) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania w zakresie podstaw
wykluczenia okreslonych w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego. Wzdr oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 2 do
Oferty;

c) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych zZamawiajgcym; Wzér
oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 3 do Oferty;

d) wykaz oséb biorgcych udziat w postepowaniu wraz ze wskazaniem ich kwalifikacji
i doswiadczenia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi przygotowanie do prowadzenia
szkolen. Wykaz ten nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 4 do
oferty

e) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku sSwiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub s wykonywane, oraz
zatgczeniem dowoddéw okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badZ inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal wykonywanych
referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy. Wykaz ten nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze

wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5 do Oferty

9. Opis sposobu przygotowania oferty:
1) Oferte nalezy sporzadzié¢ zgodnie z wzorcowym formularzem oferty stanowigcym Zatacznik nr 2

do niniejszego Zaproszenia.
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10. Opis sposobu wyliczenia ceny oferty:

11.

1)

3)
4)

5)

Cene oferty nalezy wyliczy¢ zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowigcego Zatgcznik nr 3 do
niniejszego Zaproszenia.

Ceny muszg byé: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke poming¢, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gére).
Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Cene za realizacje warsztatow nalezy podac w przeliczeniu na jedng osobe brutto —

w przypadku oséb fizycznych (obejmujaca tacznie wszystkie koszty, jakie Zamawiajgcy poniesie

w zwigzku z realizacjg przedmiotowego zaméwienia).

Cena w przypadku podmiotéw gospodarczych nie moze obejmowac podatku VAT - zgodnie z art.
43 ust.1 pkt 29 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug zwalnia sie od
podatku ustugi ksztatcenia zawodowego Ilub przekwalifikowania zawodowego, inne niz
wymienione w art. 43 ust. 1 pkt 26 ustawy, finansowane w catosci ze srodkéw publicznych, oraz

Swiadczenie ustug i dostawe towardw scisle z tymi ustugami zwigzane.

Warunki realizacji zamoéwienia:

1)
2)

3)

4)
5)

6)
7)

8)

Wykonawcy ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych co oznacza, ze oferty mozna skfadaé na
dowolng ilos¢ zadan zamdwienia.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy do powyzszego postepowania nie przewiduje zastosowania procedury odwotan.
Rozliczenie finansowe z Wpykonujagcym zamdwienie odbedzie sie po wystawieniu
faktur/rachunkow czesciowych po wykonaniu czesci przedmiotu umowy oraz faktury/rachunku
koncowej/go po wykonaniu catosci przedmiotu umowy. Wynagrodzenie ptatne na rachunek
Wykonawcy w terminie 30 dni, liczagc od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowej/go
faktury/rachunku pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy za zrealizowang liczbe godzin, po zakonczeniu zaje¢ w grupie.
Zamawiajgcy moze dochodzi¢ na zasadach ogdélnych odszkodowania przewyzszajgcego kary
umowne.

Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z przystugujgcego mu wynagrodzenia.
Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania tajemnicy w sprawach dotyczacych dziatalnosci

Zamawiajgcego.
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12. Miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert:
1) Oferte nalezy ztozy¢é przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem

platformazakupowa.pl , w terminie do dnia: 29.09.2023 r. do godz. 12:00.

2) Oferty zostang otwarte/odczytane w dniu: 29.09.2023 r. o godz. 12:15 w pok. nr 205 w siedzibie
Zamawiajgcego. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3) Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

11. Kryteria oceny ofert.
Czescinr 1-2
1) Kryterium wyboru oferty jest cena — 100%,
2) Sposdb przyznania punktow w kryterium cena:
Wzér:
cena oferty najnizszej

c= x 100

cena oferty badanej

2) Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna oferte z najnizszg ceng, ktora otrzyma najwyzszg
(maksymalng — 100 pkt) liczbe punktéw, sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu. Pozostate
oferty zostang sklasyfikowane z zastosowaniem powyzszego wzoru. Ofertg najkorzystniejszg

bedzie oferta z najnizszg ceng, spetniajgcg wymagania Zamawiajgcego.

12. Zawarcie umowy:
Zamawiajgcy zawrze umowe wedtug wzoru zawartego w Zataczniku nr 1 z Wykonawca, ktéry

ztozyt najkorzystniejszg oferte.

13. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych — RODO z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016) informuje, iz:
1. Administratorem Danych Osobowych jest Paristwowa Akademia Nauk Stosowanych w Chetmie
z siedzibg przy ul. Pocztowej 54, 22-100 Chetm. Adres e-mail: rektorat@panschelm.edu.pl , tel.
(82) 565 88 95, reprezentowana przez Rektora.
2. W Panstwowej Wyziszej Szkole Zawodowej w Chetmie funkcjonuje Inspektor Ochrony Danych,
nadzorujgcy prawidfowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie
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za posrednictwem adresu e-mail: iod@panschelm.edu.pl , tel. 665 170 003 lub pod adresem
Inspektor Ochrony Danych ul. Pocztowa 54, 22-100 Chetm.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedq w celu zwigzanym z prowadzonym postepowaniem
w trybie zapytania ofertowego pod nazwgq ,,Ustugi szkoleniowe dla pracownikow dziatu IT
w ramach realizacji projektu pt. ,,Program rozwojowy PWSZ w Chetmie” na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c ogdélnego rozporzqdzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedq osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja zapytania ofertowego oraz podmioty, ktérym mamy obowigzek
przekazywania danych na gruncie obowiqzujgcych przepiséw prawa, a takze podmioty ktorym
Uczelnia zlecita przetwarzanie danych osobowych np. podmioty swiadczgce ustugi IT.

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedq przez okres 5 lat.

6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo zqdania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

7. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzasadnione jest, ze Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sq przez Administratora Danych
niezgodnie z ogdInym rozporzqdzeniem
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe.

9. Przetwarzanie podanych przez Panig/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22 ust.
1i4RODO.

“n

%

Zatgczniki:

Nr 1 - Wzér umowy

Nr 2 — Opis przedmiotu zamdwienia

Nr 3 - Formularz oferty

Zat. 1 do oferty — Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu
Zat. 2 do Oferty — Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zat. 3 do Oferty — Oswiadczenie o braku powiqzan z Zamawiajgcym

Zat. 4 do Oferty — Wykaz oséb

Zat. 5 do Oferty — Wykaz ustug
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