Akademia Nauk Stosowanych Leszno, dn. 14.04.2023 r.
im. J. A. Komeniskiego w Lesznie
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64-100 Leszno

K-GT-43-231-3/D/2023

Zapytanie ofertowe

Na zadanie pn. ,,Dostawa artykutdw biurowych na lata 2023-2024 dla

Akademii Nauk Stosowanych im. J.A. Komeriskiego w Lesznie.”

I. Zamawiajacy
Akademia Nauk Stosowanych
im. Jana Amosa Komenskiego
ul. Adama Mickiewicza 5
64-100 Leszno

e-mail: marika.neimann@ansleszno.pl.

Il. Tryb postepowania
Do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych ( tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710).
Zamoéwienie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamdwien publicznych
w Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie.
Ill. Opis przedmiotu zamdéwienia
Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw biurowych dla Akademii Nauk
Stosowanych im. J. A. Komenskiego w Lesznie:
e Wykonawca zobowigzany jest dostarczyé przedmiot umowy spefniajagcy wymagania
Zamawiajgcego okreslone w kosztorysie cenowym ( Zatgcznik nr 1).
e Dostarczone materiaty, artykuty biurowe muszg by¢ fabrycznie nowe oraz spetfniaé
obowigzujgce normy;
e Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ artykuty biurowe, ktére zostaty zaproponowane
w jego ofercie po cenach zawartych w kosztorysie cenowym;
e Wykonawca zobowigzuje sie do dostawy artykutéw biurowych do miejsca wskazanego
przez Zamawiajgcego, po uprzednim skontaktowaniu sie z Panig Magdaleng Szymanska
lub osobg zastepujgca pod nr tel. 65 529 60 60;
¢ Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia arkuszy papierowych pod wskazane przez

Panig Magdalene Szymarnskg lub osobe zastepujgcg biura administracji Uczelni.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia stanowi zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy.

Szczegdtowe warunki zawarto we wzorze umowy (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).
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IV. Termin realizacji zamdéwienia:

12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

V. PROCEDURA | KRYTERIA OCENY OFERT

a) Zamoéwienie udzielane jest w trybie zapytania ofertowego.

b) Kryterium oceny ofert

Cena brutto oferty - 100 %

W cenie brutto nalezy ujgé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia. Cena oferty winna by¢

wyliczona i podana w ztotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

VI. Sktadanie ofert

1) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 25.04.2023 r. o godz. 9:00.

2)

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl (dalej jako ,Platforma”) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/pwsz_leszno.

W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy zamawiajagcym a wykonawcami przekazywana byta w formie elektronicznej za

posrednictwem Platformy i formularza , Wyslij wiadomos$¢é do zamawiajgcego”.

4) Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje

sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij
wiadomosé do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢é zostata
wystana do zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany zapytania
ofertowego, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert zamawiajacy bedzie zamieszczat na
platformie. Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy do konkretnego wykonawcy.

Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. poz. 2452) okresla niezbedne

wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.: staty
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VII.

8)

9)

dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdéw operacyjnych - MS Windows 7, Mac
Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, zainstalowana dowolna przegladarka internetowa,
w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0., wigczona obstuga JavaScript,
zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,
Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTFS,
Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowag stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujagc do niniejszego postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego:

akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go
za wigzacy,

zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej pod linkiem.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny
z Instrukcjg korzystania z Platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna
sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce
,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod

uwage w przedmiotowym postepowaniu.

10) Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegdlnosci

logowania, skfadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie
w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

RODO

Administratorem Panstwa danych jest:
Akademia Nauk Stosowanych

im. J.A. Komenskiego

ul. Adama Mickiewicza 5,

64-100 Leszno
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1) Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

W Akademii Nauk Stsowanych im. J.A. Komenskiego w Lesznie zostat wyznaczony Inspektor Ochrony
Danych, dane kontaktowe: nr telefonu: 65 529 60 55, adres poczty elektronicznej: iodo@ansleszno.pl

2) Cele przetwarzania danych osobowych:

Dane osobowe s3g zbierane w celu niezbednym dla udostepniania dokumentacji dotyczacej
prowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, w zwigzku z niniejszym postepowaniem
o udzielenie zamdwienia publicznego.

3) Przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze
(podstawa prawna z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) w zwigzku z zapytaniem ofertowym na Wykonanie
audytu energetycznego ex-post budynku gtéwnego PWSZ w Lesznie.

4) Informacje o odbiorcach danych osobowych:

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2019r., poz. 2019).

5) Okres, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane:

Dane osobowe sg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia,
a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy.

6) Uprawnienia z art. 15-21 RODO:

Przystugujg Pani/Panu prawa do zgdania od Administratora dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych lub do
whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, z zastrzezeniem ograniczen przewidzianych
w przepisach RODO oraz innych powszechnie obowigzujacych aktéw prawnych.

7) Prawo do whniesienia skargi:

Ma Pan/Pani prawo whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez Administratora narusza przepisy RODO
(art.77 RODO).

8) Obowigzek podania danych
Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019r.,
p0z.1843).
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Informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane

w sposéb zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy - kosztorys

2. Wz6r umowy



