Wroctaw, dnia 23.11.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Znak sprawy: W/DzZP/2023/1187

Akademia Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu zaprasza do sktadania

ofert w postepowaniu pn.

Sukcesywna dostawa srodkow czystosci dla Akademii Sztuk Pieknych
im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.

ZAMAWIAJACY

Akademia Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu, plac Polski 3/4,
50-156 Wroctaw, NIP 8960007502, REGON 000275814.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy informuje, iz do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2023 r. poz. 1605), poniewaz jego wartos¢ nie przekracza kwoty, o ktérej mowa
w art. 2, ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania
przyczyny, lub przerwania postepowania na kazdym jego etapie;

b) przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz terminu zwigzania ofertg;

c) zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu
sktadania ofert, informujgc o tym Wykonawcow.

3. Termin zwigzania ofertg w niniejszym zapytaniu ofertowym wynosi 30 dni. Bieg
terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa
termin sktadania ofert.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa srodkdéw czystosci dla Akademii
Sztuk Pieknych im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz zestawienie asortymentowo-ilosciowe
zawiera zatgcznik nr 2 (formularz asortymentowo-cenowy) do niniejszego
postepowania.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia artykutdw fabrycznie nowych,
nieuzywanych, pochodzgcych z biezgcej produkcji, wolnych od wad fizycznych



i prawnych, kompletnych, odpowiedniej jakosci, posiadajgcych odpowiednie
Swiadectwa jakosciowe i atesty, umieszczonych w opakowaniach zewnetrznych
zabezpieczajgcych przed uszkodzeniami mechanicznymi podczas transportu
oraz posiadajgcych okres przydatnosci do uzycia nie krétszy niz 12 miesiecy.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamowienia srodkdéw czystosci bedacych
w ofercie Wykonawcy, a nie ujetych w formularzu asortymentowo-cenowym
(zatgcznik nr 2)- wg cen odrebnie ustalonych przez Strony, pod warunkiem nie
zwiekszania tgcznego maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy.

5. Zamawiajgcy kazdorazowo wskaze na zaméwieniu rodzaj i ilo$¢ asortymentu, ktéry
potrzebuje.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

7. Dostawy przedmiotu zamdwienia bedg realizowane sukcesywnie, w miare
pojawiajgcych sie potrzeb Zamawiajgcego, w ilosciach wynikajgcych z biezgcego
zuzycia S$rodkéw czystosci do wysokosci zabezpieczonych w umowie Srodkéw
pienieznych na ten cel, wskazanych w § 4 ust. 1 wzoru umowy (zafacznik nr 3).

8. Srodki czystosci beda dostarczone przez Wykonawce w ciggu 3 dni roboczych
od zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajacego za posrednictwem srodkéw
komunikacji elektronicznej na adres e-mail Wykonawcy, do lokalizacji i pomieszczen
wskazanych kazdorazowo w zamoéwieniu.

9. Dostawy realizowane bedg od poniedziatku do pigtku w godzinach od 82 do 14%,

10. Transport, zatadunek i roztadunek przedmiotu zamdwienia odbywac sie bedzie
na koszt, ryzyko i odpowiedzialno$¢ Wykonawcy.

11. Termin realizacji zamdwienia: od dnia 03.01.2024 do dnia 31 grudnia 2024 roku lub
do wyczerpania kwoty okreslonej w § 4 ust. 1 wzoru umowy.

12. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu 12-miesiecznej gwarancji na dostarczone
artykuty z formularza asortymentowo-cenowego (zatgcznik nr 2), liczac od dnia
odbioru przez Zamawiajgcego, za wyjatkiem artykutdw, ktdre posiadajg okreslong
przez producenta gwarancje dtuzszg niz 12 miesiecy.

IV. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moze ubiegac sie Wykonawca:

a) posiadajagcy uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci oraz
posiadajgcy niezbedng wiedze i doswiadczenie zapewniajgce nalezyte
wykonanie zamdwienia;

b) dysponujgcy odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia.

c) ktéry nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, zwana dalej ,,ustawg” — (Dz. U. z 2023 r., Poz. 1497).



VI.

1.

WYMAGANE OSWIADCZENIA | DOKUMENTY

Wypetniony Formularz ofertowy wg zatgcznika nr 1 do zapytania ofertowego.
Wypetniony Formularz asortymentowo-cenowy wg zatgcznika nr 2 do zapytania
ofertowego.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ WARUNKI PLATNOSCI

Cena oferty winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamoéwienia. Wykonawca w cenie oferty winien uwzglednié wszystkie podatki, optaty
i koszty (w tym koszty transportu, materiatdw, ewentualnych upustéw i rabatéw
oraz koszty pracy ponoszone przez Wykonawce) zwigzane z prawidtowa realizacjg
przedmiotu zamoéwienia. taczna cena oferty powinna by¢ podana w formularzu
ofertowym (zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).

Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, cyfrowo,
z doktadnos$cig do dwdch znakdw po przecinku, zgodnie z polskim systemem ptatniczym
po zaokragleniu do petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija sie,
a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza.

Okreslona przez Wykonawce cena oferty (wynikajaca ze ztozonej oferty) jest stafa
i nie moze ulec zmianie w okresie obowigzywania umowy.

Warunki ptatnosci: Ptatno$é z tytutu dostaw srodkéw czystosci nastgpi przelewem
w terminie 21 dni, liczac od daty dostarczenia Zamawiajgcemu prawidiowo
wystawionej faktury.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

1.

2.

Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujacym kryterium oceny ofert:

Cena- waga kryterium: 100%.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktéry spetni wszystkie wymogi
okres$lone w niniejszym zapytaniu ofertowym oraz zaoferuje najnizszg cene.

VIil. KOMUNIKACIJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem dedykowanej
platformy zakupowej (zwang dalej ,platforma”), na profilu nabywcy Zamawiajgcego:
https://platformazakupowa.pl/pn/asp_wroc

Whioski o wyjasnienie tresci niniejszego zapytania ofertowego nalezy przekazywaé
przy zastosowaniu srodkdw komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy
zakupowej i formularza , Wyslij wiadomos¢”, znajdujgcego sie na stronie danego
postepowania. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien
oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy
zakupowej poprzez klikniecie przycisku , Wyslij wiadomos¢”, po ktérym pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.



3. Wykonawca, przystepujagc do postepowania, akceptuje warunki korzystania
z platformy zakupowej okreslone w regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowej platformy zakupowej w zaktadce ,,Regulamin” i uznaje go za wigzacy.

4. W przypadku pytan:

- merytorycznych, prosimy o kontakt za posrednictwem platformy zakupowej, poprzez
przycisk "Wyslij wiadomosé do zamawiajgcego"”, lub pod numer tel. 71/ 343-80-31
wew. 228 (osobg wyznaczong przez Zamawiajgcego do porozumiewania sie
z Wykonawcami jest Ewelina Lemanowicz);

- zwigzanych z obstugg platformy zakupowej, prosimy o kontakt z Centrum Wsparcia
Klienta platformy zakupowej czynnym w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
w godzinach od 8:00 do 17:00 (tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl).

IX. TERMIN SKtADANIA OFERT

1. Termin sktadania ofert: 30.11.2023 r., godzina 10:00.

2. Oferta powinna by¢ ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
tzn. za posrednictwem platformy zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/asp wroc na stronie dotyczacej niniejszego
postepowania.

3. Za date i godzine przekazania oferty przyjmuje sie date i godzine jej przekazania
na platformie zakupowej poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z oferte”, dotaczenie
wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw i wyswietlenie sie komunikatu,
ze oferta zostata ztozona. Szczegétowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca
sktadania ofert znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.

X. INFORMACJA NT. OCHONY DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

W przypadku przekazania wraz z ofertg danych osobowych oséb fizycznych Zamawiajacy
informuje osoby, ktérych przedmiotowe dane osobowe dotyczg, zgodnie z art. 13 ust. 1 i
2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»RODOQO”, ze:

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Akademia Sztuk Pieknych
im. E. Gepperta we Wroctawiu.

b) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego
pn. Sukcesywna dostawa srodkow czystosci dla Akademii Sztuk Pieknych im. Eugeniusza
Gepperta we Wroctawiu.
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c)

d)

e)

f)

g)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 w zw. z art. 74
ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
22023 r., poz. 1605).

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.
Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO **;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

XI. WYKAZ ZAtACZNIKOW DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
Zatgcznik nr 1- Formularz ofertowy.
Zatacznik nr 2- Formularz asortymentowo-cenowy.

Zatgcznik nr 3 - Wzér umowy.

Zatwierdzam:

Z-ca Kanclerza ds. Techniczno-Gospodarczych
Akademii Sztuk Pieknych
im. Eugeniusza Gepperta we Wroctawiu
mgr inz. Jacek Oziom






