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ROŹDZIAŁ I 

INFORMACJE WSTĘPNE 

Niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia zawiera informacje i wytyczne dla 

Wykonawców ubiegających się o uzyskanie zamówienia publicznego na:  „Asystent 

osobisty osoby z niepełnosprawnością.”- edycja 2025.   

 

1. Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 

11.09.2019 roku Prawo zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej 

dalej ustawą PZP oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie. 

2. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia publicznego stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 

r. - Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1061), jeżeli przepisy ustawy PZP nie 

stanowią inaczej. 

3. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w języku polskim (art. 

9 ust. 2 ustawy PZP). Zamawiający dopuszcza wykorzystanie języka obcego, tj. języka 

angielskiego, w zakresie określonym w art. 11 ustawy z dnia 7 października 1999 r. 

o języku polskim (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1556). 

4. Przedmiotem niniejszego postępowania są usługi w rozumieniu art. 7 pkt 28 ustawy 

przy wartości przedmiotu zamówienia poniżej kwot wynikających z przepisów 

wydanych na podstawie art. 3 ust. 1  ustawy PZP. 

5. Wyrażenia i skróty używane w Specyfikacji Warunków Zamówienia oznaczają: 

Zamawiający – Gmina Okonek - Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Okonku 

Wykonawca – podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

SWZ – Specyfikacja Warunków Zamówienia, 

Ustawa PZP – Ustawa z dnia 11.09.2019 roku Prawo zamówień publicznych 

Platforma zakupowa – środek komunikacji elektronicznej służący do komunikacji 

elektronicznej między Zamawiającym i   Wykonawcami, 

6. Instrukcja użytkowania – Instrukcja użytkownika systemu platforma zakupowa 

dostępna na stronie:  https://Platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin zawierająca 

wiążące Wykonawcę informacje związane z korzystaniem z platformy zakupowej 

w szczególności opis sposobu składania/zmiany/wycofania oferty w niniejszym 

postępowaniu.  Wykonawca zobowiązany jest zapoznać się z ww. Instrukcją 

i postępować wg zasad w niej wskazanych dedykowanych dla Wykonawcy. Wykonawca 

ubiegając się o udzielenie zamówienia w szczególności składając ofertę akceptuje 

zasady korzystania z systemu platformy zakupowej wskazane w Instrukcji użytkownika 

i SWZ,  oraz w § 11 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. 

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

7. Oznaczenie postępowania: 02/MGOPS/PZP/2025 -  wszelka korespondencja oraz 

dokumentacja w tej sprawie będzie powoływać się na powyższe oznaczenie.  

8. Identyfikator postępowania: ocds-148610-aac5b6c4-220c-402b-a9af-5509fefab230  
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ROŹDZIAŁ II 

 NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

Gmina Okonek -  Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Okonku 

ul. Leśna 46 ; 64- 965 Okonek  

woj. Wielkopolskie 

państwo Polska 

mgops@okonek.pl 

tel. (0-67)2660938 

                                        

ROŹDZIAŁ III 

 TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie 

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) zwanej dalej także „Pzp”.  

2. W postępowaniu zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych 

wydanych na jej podstawie.  

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością 

prowadzenia negocjacji. 

4. W sprawach nieuregulowanych stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. 

Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024, poz. 1061). 

 

ROŹDZIAŁ IV 

 OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług asystenta osobistego osoby 

z niepełnosprawnością, będącej mieszkańcem Gminy Okonek. 

Usługa realizowana jest w ramach programu „Asystent osobisty osoby 

z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu Terytorialnego – edycja 2025 

współfinansowanego ze środków Funduszu Solidarnościowego.  

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi załącznik nr 6 do SWZ  

Główny kod CPV:     

85311200-4 Usługi opieki społecznej dla osób niepełnosprawnych  

85312120-6 Usługi opieki dziennej nad dziećmi i młodzieżą niepełnosprawną   

1. Przewidywana maksymalna liczba godzin usług asystenta osobistego osoby z 

niepełnosprawnością w ramach zamówienia wynosi 8971 godzin, w tym: 

a) 5225 godzin dla osób z orzeczeniem o znacznym stopniu niepełnosprawności 
z niepełnosprawnością sprzężoną (w tym orzeczenie równoważne),  

b) 2856 godziny dla osób z orzeczeniem o znacznym stopniu niepełnosprawności 
(w tym orzeczenie równoważne),  

c) 530 godzin dla osób z orzeczeniem o umiarkowanym stopniu niepełnosprawności 

z  niepełnosprawnością sprzężoną ( w tym orzeczenia równoważne),  

d) 360 godzin dla dzieci w wieku od ukończenia 2 roku życia do ukończenia 16 roku 
życia z orzeczeniem o niepełnosprawności łącznie ze wskazaniami w pkt. 7 i 8 
w orzeczeniu o niepełnosprawności: konieczności stałej lub długotrwałej opieki 
lub pomocy innej osoby w związku ze znacznie ograniczoną możliwością 

https://poczta.onet.pl/NowaWiadomosc/Do/QlAkBFFKEBx2dgsdBXJ2cQQBfChCchE2Egk%2FZgEXARAfQkFWQwEGF1QnVkFWAwsCBAFWVkQTB3QWAFQeAxdBFEJSEQwTCx02LxdIWhZhdmMTD09SBAZvNw%3D%3D
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samodzielnej egzystencji oraz konieczności stałego współudziału na co dzień 
opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji. 
 

2. Przewidywana liczba osób z niepełnosprawnościami, dla których będą świadczone 

usługi asystenta osobistego osoby z niepełnosprawnością w ramach zamówienia wynosi 

22 osoby, w tym: 

a) 11 osób z niepełnosprawnościami posiadające orzeczenie o znacznym stopniu 
niepełnosprawności z niepełnosprawnością sprzężoną (w tym orzeczenie 
równoważne),  

b)  7 osób z niepełnosprawnościami posiadających orzeczenie o niepełnosprawności 
w stopniu znacznym (w tym orzeczenie równoważne),  

c)  2 osoby z niepełnosprawnościami posiadających orzeczenie o umiarkowanym 
stopniu niepełnosprawności z niepełnosprawnością sprzężoną ( w tym orzeczenia 
równoważne) 

d)  2 osoby z niepełnosprawnościami posiadające orzeczenie o niepełnosprawności dla 
dzieci w wieku od ukończenia 2 roku życia do ukończenia 16 roku życia 
z orzeczeniem o niepełnosprawności łącznie ze wskazaniami w pkt. 7 i 8 
w orzeczeniu o niepełnosprawności: konieczności stałej lub długotrwałej opieki lub 
pomocy innej osoby w związku ze znacznie ograniczoną możliwością samodzielnej 
egzystencji oraz konieczności stałego współudziału na co dzień opiekuna dziecka 
w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji. 

 

3. Z uwagi na specyfikę zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmniejszania 
lub zwiększania liczby osób objętych usługami oraz/lub zmniejszenia lub zwiększenia 
liczby godzin usług asystenta osobistego osoby z niepełnosprawnością w zależności od 
rzeczywistych potrzeb i możliwości finansowych Zamawiającego. Możliwa jest sytuacja, 
w której w danym okresie czasu nie będą świadczone usługi przez Wykonawcę z uwagi 
na brak zainteresowania osób z korzystania z usług asystenta osobistego osoby 
niepełnosprawnej.  

4. W trakcie realizacji usług asystencji osobistej nie mogą być świadczone usługi 
opiekuńcze lub specjalistyczne usługi opiekuńcze, o których mowa w ustawie z dnia 12 
marca 2004 r. o pomocy społecznej (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1283, z późn. zm.), inne 
usługi finansowane w ramach Funduszu lub usługi obejmujące analogiczne wsparcie, o 
którym mowa w ust. 8, finansowane ze środków publicznych.  

5. Niewykorzystana liczba godzin usług przez uczestnika programu - z powodu rezygnacji 
ze wsparcia lub gdy kontynuacja wsparcia nie będzie możliwa, przechodzi na kolejną 
osobę zakwalifikowaną do programu.  

6.Usługi asystencji osobistej mogą być realizowane przez 24 godziny na dobę, 7 dni w 
tygodniu, przy czym przez tą samą osobę maksymalnie do 12 godzin na dobę. Przez 
dobę należy rozumieć 24 kolejne godziny, poczynając od godziny, w której asystent 
rozpoczyna realizację usługi asystencji osobistej. Do czasu realizacji usługi asystencji 
osobistej nie wlicza się czasu dojazdu do i od uczestnika.  

7. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za faktyczną liczbę wykonanych godzin. Jedna godzina 
(zegarowa) świadczonych usług równa się 60 minut. Do czasu realizacji usługi wlicza się 
czas oczekiwania / gotowości na świadczenie usług nie dłuższych niż 90 minut. Jeżeli 
czas oczekiwania wynosi więcej niż 90 minut, wówczas usługę dojazdu do wybranego 
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miejsca i powrotu z niego rozlicza się jako dwie odrębne usługi powiększone łącznie o 
90 minut trwania. Do czasu realizacji usługi asystencji osobistej nie wlicza się czasu 
dojazdu do i od uczestnika programu. W przypadku zmiany liczby osób objętej usługą, 
lub zmiany liczby godzin przypadających na daną osobę, do rozliczenia zostanie przyjęta 
godzinowa stawka podana przez Wykonawcę w złożonej ofercie oraz liczba efektywnie 
przepracowanych godzin niezbędnych dla prawidłowego wykonania usługi.  
Rodzaje usług i ich zakres godzinowy są uzależnione od osobistej sytuacji osoby 

niepełnosprawnej z uwzględnieniem stopnia i rodzaju niepełnosprawności uczestnika 

Programu.  

8.Usługi asystencji osobistej mogą być świadczone przez osoby nie będące członkami 

rodziny:  

1) posiadające dokument potwierdzający uzyskanie kwalifikacji w następujących 

kierunkach: asystent osoby niepełnosprawnej (Zawód asystenta osoby 

niepełnosprawnej jest wymieniony w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki 

Społecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodów i specjalności na 

potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U. z 2018 r. poz. 227, z późn. 

zm.) pod symbolem 341201 w ramach grupy: Pracownicy wsparcia rodziny, pomocy 

społecznej i pracy socjalnej (symbol 3412). ), opiekun osoby starszej, opiekun 

medyczny, pedagog, psycholog, terapeuta zajęciowy, pielęgniarka, fizjoterapeuta; lub 

2) posiadające co najmniej 6-miesięczne, udokumentowane doświadczenie w udzielaniu 

bezpośredniej pomocy osobom niepełnosprawnym np. doświadczenie zawodowe, 

udzielanie wsparcia osobom niepełnosprawnym w formie wolontariatu; lub  

3) wskazane przez uczestnika lub jego opiekuna prawnego, pod warunkiem, że osoba 

wskazana spełnia przynajmniej jeden z warunków, o których mowa w pkt 1 lub pkt 2. 

 

Posiadanie doświadczenia, o którym mowa w ppkt 2, może zostać udokumentowane 

pisemnym oświadczeniem podmiotu , który zlecał udzielanie bezpośredniej pomocy 

osobom niepełnosprawnych (przez podmiot, który zlecał udzielanie bezpośredniej 

pomocy osobie niepełnosprawnej, należy również rozumieć osobę fizyczną, która zleciła 

udzielenie bezpośredniej pomocy osobie niepełnosprawnej lub opiekuna prawnego. 

Przez zlecenie należy rozumieć, nie tylko umowy cywilnoprawne ale również umowy o 

pracę). 

9. Osoby skierowane do realizacji zamówienia:  

1) muszą posiadać odpowiednie predyspozycje osobowościowe oraz kompetencje 

personalne i społeczne, tj. empatia, zrównoważenie emocjonalne, solidność, 

zaradność, cierpliwość, dyskrecja, odporność na stres, kultura osobista, motywacja 

do pracy, umiejętność samoorganizacji, umiejętność słuchania, umiejętność 

nawiązywania kontaktu z innymi, asertywność,  

2) muszą posiadać stan zdrowia pozwalający na świadczenie tego typu usług, w tym 

ciężkich prac fizycznych. Wykonawca do realizacji usługi nie może skierować osoby 

całkowicie niezdolnej do pracy i niezdolnej do samodzielnej egzystencji. 

 

10. W ramach realizacji usługi Wykonawca zobowiązany będzie do: 

1) prowadzenia szczegółowej dokumentacji potwierdzającej wykonanie usług zgodnie z 
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programem „Asystent Osobisty Osoby z Niepełnosprawnością” - edycja 2025,  

2) pozostawania w gotowości do świadczenia usług zegarowych oraz świadczenia usług 

w terminach i godzinach ustalonych przez Zamawiającego.  

11. Kosztami związanymi z realizacją usług asystencji osobistej są oprócz wynagrodzenia 

asystenta za wykonaną usługę asystencji osobistej:  

1) koszty zakupu biletów do placówek kulturalnych przez asystenta,  

2) koszty zakupu biletów komunikacji publicznej/ prywatnej,  

3) koszt przejazdu asystenta własnym / innym środkiem transportu związanych z 

realizacją usług asystencji,  

4) koszty ubezpieczenia OC oraz NNW asystentów.  

12.Koszty o których mowa w pkt 11 będą rozliczane odrębnie, na podstawie przedłożonych 

Zamawiającemu dokumentów rozliczeniowych, tj.:  

1) faktury / rachunku w kwocie będącej iloczynem kosztu 1 h świadczenia usługi i 

faktycznej ilości wykorzystanych godzin, 

2) miesięcznej karty realizacji usług asystenckich,  

3) jeżeli dotyczy:  

a) ewidencji przebiegu pojazdu, której wzór stanowi załącznik nr 10 do Programu;  

b) ewidencji biletów komunikacji publicznej/ prywatnej jednorazowych lub 

miesięcznych, zawierająca minimum: informację dotyczącą daty pobrania biletów, 

liczby pobranych biletów, danych asystenta, daty i celu podróży, której wzór 

stanowi załącznik nr 10a do Programu; 

c) imiennych dokumentów potwierdzających korzystanie przez asystenta z danej 

placówki w związku z realizacją usługi asystenta osobistego, ze wskazaniem dany 

korzystania z danej placówki (np. faktura) – fakt powinien wynikać również z karty 

realizacji usługi, o której mowa w pkt. 2,  

d) dokumentów potwierdzających opłacenie ubezpieczenia OC, NNW okazane 

niezwłocznie po opłaceniu ubezpieczenia.  

13. Maksymalny koszt wydatków wymienionych pkt 12 ppkt 3 nie może przekroczyć:  

1) kosztów wymienionych w pkt 12 ppkt 3 lit a-c – 1 320,00 zł brutto na rok. 

2) kosztów ubezpieczenia OC oraz NNW – 1 200,00 zł brutto, tj. w wysokości nie 

większej niż 200 zł rocznie na jednego asystenta.  

14. Zamawiający przyznaje usługi asystencji osobistej na podstawie Karty zgłoszenia do 

Programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” – edycja 2025, której wzór 

stanowi załącznik nr 7 do Programu.  

15. Wzór karty zakresu czynności w ramach usługi asystencji osobistej do Programu 

stanowi załącznik nr 8 do Programu.  

16. Asystent realizuje usługi wyłącznie na rzecz osoby niepełnosprawnej, a nie dla osób 

trzecich, w tym członków rodziny osoby niepełnosprawnej.  

17. Za realizację usługi asystencji osobistej, uczestnik Programu nie ponosi odpłatności.  

18. Koszt jednej godziny zegarowej wynagrodzenia asystenta za zrealizowaną usługę 

asystencji osobistej nie może przekroczyć 50 zł brutto wraz z kosztami pracy 

zatrudniającego (przez koszty pracy zatrudniającego należy rozumieć sumę 

wynagrodzeń (brutto) oraz składek na ubezpieczenia społeczne, Fundusz Pracy i 
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Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych, poniesionych przez 

zatrudniającego). Nie jest dopuszczalne, aby Wykonawca pokrywał z kwoty 

wynagrodzenia osoby sprawującej opiekę nad osobą niepełnosprawną w miejscu 

zamieszkania, kosztów administracyjnych. 

19. Zamawiający będzie dokonywał rozliczenia usług asystencji osobistej na podstawie 

wypełnionej Karty realizacji usług asystencji osobistej, której wzór stanowi załącznik nr 9 

do Programu.  

20. Zamawiający zgodnie z warunkami Programu obowiązany będzie dokonywać doraźnych 

kontroli i monitorowania świadczonych usług asystencji osobistej. Czynności w zakresie 

kontroli i monitorowania, dokonywane i dokumentowane będą bezpośrednio w miejscu 

realizacji usług asystencji osobistej.  

21. Wykonawca ma obowiązek wyznaczenia osoby, która będzie pełnić obowiązki 

koordynatora realizacji przedmiotu zamówienia, do której zadań będzie należeć m.in. 

utrzymanie bieżącego kontaktu z osobą wyznaczoną przez Zamawiającego, tworzenie 

harmonogramów świadczenia usług asystentów, koordynowanie prawidłowego 

świadczenia usług, nadzór nad prawidłowością prowadzenia kart realizacji usług, 

sporządzanie sprawozdań z wykonanych usług na żądanie Zamawiającego, nadzór nad 

rzetelnością i ciągłością realizacji usług i reagowanie na zgłoszenia przez Zamawiającego 

uwag dotyczących realizacji przedmiotu zamówienia oraz kontakt z osobami 

świadczącymi usługi asystencji.  

22. Zasady rozliczenia Wykonawcy z Zamawiającym:  

a) Wykonawca zobowiązany jest do prowadzenia kart rozliczenia usług asystencji 

osobistej w ramach Programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością" – 

edycja 2025, stanowiących załącznik nr 9 do w/w Programu. Karta powinna być 

prowadzona na bieżąco, każdorazowo potwierdzana podpisem osoby objętej usługą 

asystencji / członka rodziny / opiekuna. Karta powinna być przejrzysta i czytelna, a 

wielkość rubryk powinna być odpowiednio dostosowana do wielkości podpisu 

składanego przez podopiecznego. Kartę rozliczenia usług asystencji osobistej w 

ramach Programuj Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością" – edycja 2025 

należy dostarczyć w terminie do 5 dni roboczych od dnia zakończenia się miesiąca 

rozliczeniowego. W miesiącu grudniu 2025 r. kartę rozliczenia usług asystencji 

osobistej w ramach Programuj Asystent Osobisty Osoby z Niepełnosprawnością" – 

edycja 2025 należy dostarczyć w terminie do 23 grudnia 2025 r. na adres e-mail: 

Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Okonku: mgops@okonek.pl 

b) wynagrodzenie stanowić będzie iloczyn sumy faktycznie wykonanych roboczogodzin 

w danym miesiącu kalendarzowym i stawki brutto. Wypłacane będzie z dołu na 

wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, do czternastu dni po dostarczeniu 

prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego. 

c) po zaakceptowaniu przez Zamawiającego dokumentów o których mowa w ust. 29 

litera a) Wykonawca wystawia fakturę na następujące dane:  

Nabywca: Gmina Okonek - Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej  

ul. Niepodległości 53, 64-965 Okonek, NIP: 767-165-76-53.  

Odbiorca: Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Leśna 46, 64-965 Okonek 

mailto:mgops@okonek.pl
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Faktura ma być dostarczana na adres e-mail Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy 

Społecznej w Okonku: mgops@okonek.pl lub w siedzibie Miejsko-Gminnego Ośrodka 

Pomocy Społecznej w Okonku ul. Leśna 46, 64-965 Okonek.  
 

ROŹDZIAŁ V 

 TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Zamówienie będzie realizowane od dnia podpisania umowy do 31.12.2025 r.  

  

ROŹDZIAŁ VI 

 PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, 

KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI TEJ UMOWY 

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 

wprowadzone do treści tej umowy, określone zostały w załączniku nr 5 do SWZ.   

  

ROŹDZIAŁ VII  

PODWYKONASTWO 

Zamawiający nie dopuszcza podwykonawstwa – Zamawiający stawia warunek 

osobistego Wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań w ramach realizacji 

przedmiotu zamówienia.  

  

ROŹDZIAŁ VIII  

POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na 

zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 

świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane.  

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa  wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego 

zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca 

realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SWZ.      

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec 

tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem 

wykonawcy, 5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego 

zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, 

zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego 

zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie 

spełnia warunki udziału w postępowaniu.  
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6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania 

ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby.  

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa 

w Rozdziale XIII SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na 

jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale XIII SWZ. 

Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 3 do SWZ.  

  

ROŹDZIAŁ IX  

INFORMACJE DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ  O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo 

do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale XIII SWZ, składa każdy z Wykonawców. 

Oświadczenie te potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków 

udziału w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane/dostawy/usługi wykonają 

poszczególni wykonawcy.  

4. Oświadczenie i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia 

z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  

5. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wszelka 

korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem  

  

ROŹDZIAŁ X 

INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH 

ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE 

O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA 

I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ 

1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami może odbywać się wyłącznie przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 
o świadczeniu usług drogą elektroniczną (tj.  Dz.U. z 2024 r., poz. 1513) postępowanie 
prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za  pośrednictwem 
platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/okonek 

2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 

zamawiającym a wykonawcami w zakresie: - przesyłania Zamawiającemu pytań do 

treści SWZ;  

https://platformazakupowa.pl/okonek
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- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych 

środków dowodowych;  

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do 

złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu;  

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych 

podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu;  

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. 

treści przedmiotowych środków dowodowych;  

- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy – 

Prawo zamówień publicznych;  

- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy;  

- przesyłania odwołania/inne odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i 

formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.   

3. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany 

specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał 

na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi 

przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana 

za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.  

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 

i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez 

zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może 

trafić do folderu SPAM.  

5. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 ROZPORZĄDZENIE PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 

30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

zamieszcza wymagania dotyczące specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych 

oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, tj.:  

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s,  

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych -  

MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

c) zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer,  

d) włączona obsługa JavaScript,  
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e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf,  

f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8,  

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.  

6. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego:  

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz 

uznaje go za wiążący,  

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem 

www.platformazakupowa.pl.  

7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie 

brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony 

obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  

8. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 

oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

9. Zapytania kierowane na adres mailowy Zamawiającego na skrzynkę ePUAP – nie będą 

rozpatrywane.  

10. Korzystanie z platform zakupowej jest nieodpłatne.  

11. Korzystnie z Platformy zakupowej nie wymaga zarejestrowania konta na Platformie 

zakupowej.  

12. Wykonawca w celu rejestracji przechodzi do Formularza rejestracyjnego poprzez 
zakładkę “Załóż konto”. Po wypełnieniu formularza rejestracyjnego Wykonawca 
otrzymuje e-mail informujący, że może dokonać  pierwszego logowania do Platformy 
zakupowej.  

13. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu w sekcji “Formularz” załącza 
niezbędne dokumenty odpowiednio jako dokumenty jawne( np. oferta, wniosek 
Wykonawcy oraz dokumenty niejwane(tajemnica przedsiębiorstwa) poprzez wywołanie 
opcji załączania plików – ikona spinacza przy odpowiedniej kategorii dokumentów. Na 
platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do 
dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.  

14. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 

1010) winny być złożone zgodnie z pkt 14 . Wykonawca zobowiązany jest, wraz 

z przekazaniem tych informacji, wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 



Zamawiający: Gmina Okonek - Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Okonku 

Postępowanie: „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością.”- edycja 2025 

 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Znak: nr sprawy – 02/MGOPS/PZP/2025                                                                                                                                    S t r o n a  12 | 29 

 

ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca 

się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa było 

sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. Zastrzeżenie przez 

Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane przez 

Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę 

podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji 

zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp. Sposób dokonywania zmiany lub 

wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

15. W sekcji “Załączniki do postępowania” przedmiotowego postępowania Zamawiający 
zamieszcza dokumentację postępowania. Pobranie dokumentu następuje po kliknięciu 
ikony przedstawiającej chmurę ze strzałką skierowaną w dół przy danym załączniku.  

16. Sekcja “FORMULARZ” służy Wykonawcom do złożenia oferty oraz dokumentów lub 

oświadczeń składanych razem z ofertą.  

17. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienia treści 
SWZ. Pytania Wykonawców muszą być przekazane Zamawiającemu w formie 
elektronicznej za pośrednictwem Platformy zakupowej w sekcji „Komunikaty” używając 
opcji „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  
W celu skrócenia czasu przygotowania odpowiedzi na pytania o wyjaśnienia treści SWZ  

Zamawiający prosi, aby Wykonawcy zwracając się do Zamawiającego w spawie 

udzielenia wyjaśnień wysłali również treść pytań w wersji elektronicznej edytowalnej.  

18. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż 
na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek 
o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed 
upływem terminu składania ofert.  

19. Odpowiedzi na pytania oraz modyfikacje SWZ są wiążące dla wszystkich 

Wykonawców. 20.  W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, 

przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść SWZ. Zmiana treści SWZ może 

wynikać z pytań zadanych przez Wykonawców, jak i z własnej inicjatywy 

Zamawiającego. Dokonaną zmianę Zamawiający udostępni na stronie internetowe  

https://platformazakupowa.pl/okonek 

21. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynie po upływie terminu na jego złożenie 
lub dotyczy udzielonych wyjaśnień Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub 
pozostawić wniosek bez rozpoznania.  

22. Treść pytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

https://platformazakupowa.pl/okonek 

23. Jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada w sobotę lub w dzień 

ustawowo wolny od pracy, termin upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych 
od pracy.  

24. Jeżeli w wyniku zmiany treści SWZ, nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia 
o zamówieniu, jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, 
Zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wszystkich 
Wykonawców, którym przekazano SWZ oraz udostępni informację na stronie 
internetowej https://platformazakupowa.pl/okonek 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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25. Zamawiający zastrzega, że przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg 

terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ.  

  

ROŹDZIAŁ XI  

WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI 

1.  Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

- Ewa Gubow – Kierownik Miejsko-Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Okonku  

w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia, e-mail: mgops@okonek.pl 

2.  Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy Pzp postępowanie o udzielenie zamówienia  

z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w ustawie, prowadzi się pisemnie.  

  

ROŹDZIAŁ XII 

 TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert . 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca sią jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie 

tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą.  

  

ROŹDZIAŁ XIII 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ DOKUMENTÓW WYMAGANYCH PRZEZ 

ZAMAWIAJĄCEGO W SWZ 

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej 

w preferowanym formacie danych: .pdf, .doc, .docx, odt. i opatrzona kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym1.  

2. Oferta, oświadczenie z art. 125 ust 1 oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były 
wymagane) składane elektronicznie muszą zostać podpisane elektronicznym 
kwalifikowanym podpisem lub elektronicznym  podpisem zaufanym lub elektronicznym 
podpisem osobistym. W procesie składania oferty, w tym przedmiotowych środków 
dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub elektronicznym 
podpis zaufany lub elektronicznym podpis osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na 
dokumencie, który następnie przesyła do systemu.  

 
1 Zamawiający określając dopuszczalne formaty danych, w jakich może zostać przedłożona oferta korzysta z katalogu formatów 

wskazanych w załączniki nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych 

wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz.U z 2017 r., poz.2247 ze zm.). Należy pamiętać, że wybór określonych formatów danych 

nie może prowadzić do naruszenia zasad uczciwej konkurencji i równego traktowania Wykonawców i jednocześnie musi umożliwiać 

użycie kwalifikowalnego podpisu elektronicznego. Wykonawca może korzystać z innych formatów danych określonych w załączniku nr 2 

do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla 

rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych(Dz.U z 2017 r., poz.2247 ze zm.).  
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3. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 
dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć 
dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym 
podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w 
postaci elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione.   

4. Oferta powinna być:  

a) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim,  

b) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl,  

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem 
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby 
upoważnioną/upoważnione.   

5. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawców do podpisywania wszelkich 
plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych 
na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.  

6. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików 

XAdES.  

7. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu 
do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko 
jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej propozycje 
wariantowe spowoduje podlegać będzie odrzuceniu.  

8. Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść Wykonawca, aby 

zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty.  

9. Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 Ustawy o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym jest jednoznaczne 
z podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio 
przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, 
przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez 
podwykonawcę.   

10. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 
komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.  

11. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg  

(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf  

12. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z rozszerzeń:  

a. .zip   

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://www.nccert.pl/
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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b. .7Z  

13. Wśród rozszerzeń powszechnych, a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI 
występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną 
uznane za złożone nieskutecznie.  

14. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 
podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 
wynosi maksymalnie 5MB.  

15. W przypadku stosowania przez wykonawcę kwalifikowanego podpisu 

elektronicznego:  

• Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 
podpisu zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 
składających się na ofertę na rozszerzenie .pdf  i opatrzenie ich podpisem 

kwalifikowanym w formacie PAdES.   
• Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć podpisem w formacie XAdES 

o typie zewnętrznym. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem 
przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.  

• Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem 

czasu.  

16. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np.  
osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.   

17. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 18.   
Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

19. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się 
o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 
zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny 
przed terminem składania ofert/wniosków.   

20. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca się 

wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików.   

21. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 
ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty.   

22. Do oferty należy załączyć:  

a) Formularz oferty – Załącznik nr 1 oraz Kalkulację Załącznik nr 1A  

b) Oświadczenie wykonawcy/ wykonawców wspólnie ubiegającego/cych się 
o udzielenie zamówienia o braku podstaw wykluczenia oraz o spełnianiu warunków 
udziału w postępowaniu - Załącznik nr 2;  

c) Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o braku podstaw wykluczenia oraz 
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik Nr 3 (należy złożyć jeżeli 
dotyczy),   

d) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego do oddania do dyspozycji wykonawcy  

niezbędnych zasobów zgodnie Rozdziałem XVII pkt 3 i 4. (należy złożyć jeżeli dotyczy), 
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e) W przypadku wspólnego ubiegania sie o zamówienie przez Wykonawców, 

oświadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz o spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu składa każdy z Wykonawców w zakresie w jakim każdy 

z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.    

W przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, wykonawca składa oświadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu podmiotu udostępniającego zasoby 

w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

f) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik 
(należy złożyć oddzielny dokument dla każdej części zamówienia w przypadku 
składania ofert na kilka części przez jednego Wykonawcę);  

g) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia - dotyczy ofert 
składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
(należy złożyć oddzielny dokument dla każdej części zamówienia w przypadku 
składania ofert na kilka części przez jednego Wykonawcę);  

h) Pełnomocnictwo (jeśli wymagane) do złożenia oferty musi być złożone w oryginale 
w takiej samej formie, jak składana jest oferta (t.j. w formie elektronicznej lub 
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). 
Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa 
sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 
poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 
1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym 

podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna 
kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez upełnomocnionego.  

i) Przedmiotowe środki dowodowe określone w pkt. XVIII SWZ.  

j) Oferta, oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, oświadczenie o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu oraz zobowiązanie podmiotu trzeciego 
o udostępnieniu zasobów (jeżeli dotyczy) muszą być złożone w oryginale.   

k) Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty.  

  

ROŹDZIAŁ XIV 

Termin składania i otwarcia ofert 

1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy złożyć za pośrednictwem  

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/okonek 

nie później niż do dnia 30.12.2024 r. do godziny 10.00  

2. Sposób złożenia oferty za pośrednictwem paltformazakupowa.pl oraz potwierdzenie 

złożenia oferty został opisany w instrukcji użytkowania oraz w Rozdziale XIII SWZ.  

3. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  

4. Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia  wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.  

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
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5. Oferta lub wniosek składane elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym 
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym  

6. W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca 
powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz 
oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, 
w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do 
wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 
lub podpisem osobistym.  

7. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) 
w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” 
i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.  

8. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania 
oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje  

9. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30.12.2024 r. o godzinie 10.10  

10. Otwarcie ofert jest niejawne.  

11. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia.  

12. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

12.1 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;  

12.2 cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

13. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 
możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 
nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

14. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  

  

ROŹDZIAŁ XV  

PODSTAWY WYKLUCZENIA 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę zgodnie z art. 108 

ust. 1 ustawy Pzp, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp.  

2. Zamawiający nie przewiduje  wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 

ustawy Pzp.  

3. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia.  

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu jeżeli spełnił przesłanki określone w art. 110 ust. 2 

ustawy Pzp.   

5. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w art. 

110 ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 

http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę 

czynności, o których mowa w pkt 4, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, 

zamawiający wyklucza wykonawcę.  

6. Z powstępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę  na postawie art. 7 
ust. 1. ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507). 

  

ROŹDZIAŁ XVI  

INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają 

następujące warunki udziału w postępowaniu dotyczące:  

1.1   zdolności do występowania w obrocie gospodarczym  

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.  

1.2 uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o 

ile wynika to z odrębnych przepisów:  

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.  

1.3 sytuacji ekonomicznej lub finansowej:    

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie 

Wykonawca zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny.  

1.4 zdolności technicznej lub zawodowej:  

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

udziału w  postępowaniu w następującym zakresie:  

1.4.1 dysponują osobami niezbędnymi do realizacji zamówienia - załącznik nr 4 tj. 

dysponuje lub będzie dysponował osobami zdolnymi do wykonania zamówienia:  

A. Koordynator – min. 1 osoba zatrudniona na podst. umowy o pracę. Koordynator 

będzie odpowiedzialny za wykonywanie czynności administracyjnych 

i organizacyjnych związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem usługi, 

w tym m.in. pozostawanie w stałym kontakcie z Zamawiającym w związku 

z realizacją umowy, wystawianie faktur, prowadzenie wszelkiej niezbędnej 

dokumentacji związanej z realizacją umowy, itp.     

B. Asystent osobisty osoby niepełnosprawnej – 6 osób:  

a) Asystent nie może być karany ani figurować w  Rejestrze Sprawców Przestępstw 

na Tle Seksualnym;  

b) Usługi asystencji osobistej mogą świadczyć osoby niebędące członkami rodziny 

uczestnika, opiekunami prawnymi uczestnika lub osobami faktycznie 

zamieszkującymi razem z uczestnikiem i posiadające kwalifikacje w następujących 

kierunkach: asystent osoby niepełnosprawnej  (Zawód asystenta osoby 

niepełnosprawnej jest wymieniony w rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki 

Społecznej z dnia 7 sierpnia 2014 r. w sprawie klasyfikacji zawodów i specjalności 

na potrzeby rynku pracy oraz zakresu jej stosowania (Dz. U. z 2018 r. poz. 227 ze 

zm.) pod symbolem 341201 w ramach grupy: Pracownicy wsparcia rodziny, 

pomocy społecznej i pracy socjalnej (symbol 3412)), opiekun osoby starszej, 
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opiekun medyczny, pedagog, psycholog, terapeuta zajęciowy, pielęgniarka, 

siostra PCK, fizjoterapeuta,  lub/i posiadające co najmniej 6-miesięczne 

doświadczenie w udzielaniu bezpośredniej pomocy osobom niepełnosprawnym 

np. doświadczenie zawodowe, udzielanie wsparcia osobom niepełnosprawnym 

w formie wolontariatu.  

Osoby skierowane do realizacji usług asystenckich muszą dysponować dokumentami 

potwierdzającymi posiadane wymaganych kwalifikacji zawodowych i doświadczenia.   

2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej podmiotów udostępniający zasoby, niezależnie od charakteru prawnego 

łączących go z nimi stosunków prawnych.  

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do 

oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub 

inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując 

zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.                                                         

4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o których mowa w pkt 3 potwierdza, 

że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa, w szczególności:  

4.1 zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby,  

4.2 sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonaniu zamówienia,  

4.3 czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu, kwalifikacji 

zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub usługi, których 

wskazane zdolności dotyczą.   

  

ROŹDZIAŁ XVII  

INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

1.  Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania oraz o spełnianiu 

warunków udziału w  postępowaniu – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ.  

W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, 

o którym mowa w rozdziale XIII pkt 2 SWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie.  

2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 

w postępowaniu.  

3. W przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, podmiot udostępniający zasoby składa oświadczenie o braku podstaw 

wykluczenia oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie w jakim 

Wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

4. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie podmiotu udostępniającego – zgodnie z Załącznikiem nr 3 do SWZ  
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5. Oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp., o braku podstaw 

wykluczenia oraz o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu stanowi dowód 

tymczasowo zastępujący podmiotowe środki dowodowe.  

6. Zamawiający wzywa wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia 

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych 

środków dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia.  

7. Zamawiający wymaga złożenia na wezwanie podmiotowych środków dowodowych 

w prowadzonym postępowaniu:  

7.1.  Wykaz osób wyznaczonych do realizacji zamówienia – Załącznik nr 4 do SWZ; 

 8. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:  

8.1. może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

dane umożliwiające dostęp do tych środków;  

8.2.  podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 

zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.  

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność.  

10. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń 

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w 

szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów 

elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursie.  

  

ROŹDZIAŁ XVIII 

INFORMACJA O PRZEDMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH 

1. W celu potwierdzenia zgodności oferowanych usług z wymaganiami określonymi w  

opisie przedmiotu zamówienia, zamawiający nie żąda złożenia wraz z ofertą 

przedmiotowych środków dowodowych.  

2. W przypadku żądania określonych przedmiotowych środków dowodowych 

Zamawiający akceptuje równoważne przedmiotowe środki dowodowe, jeśli 

potwierdzają, że oferowane świadczenia spełniają określone przez Zamawiającego 

wymagania, cechy lub kryteria.  

3. Jeżeli Wykonawca nie złożył przedmiotowych środków dowodowych lub złożone 

przedmiotowe środki dowodowe są niekompletne, zamawiający wzywa do ich złożenia 

lub uzupełnienia w wyznaczonym terminie.  
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4. Postanowienia pkt 3 nie stosuje się, jeżeli przedmiotowy środek dowodowy służy 

potwierdzeniu zgodności z cechami lub kryteriami określonymi w opisie kryteriów 

oceny ofert lub, jeżeli pomimo złożenia przedmiotowego środka dowodowego, oferta 

podlega odrzuceniu albo zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.   

5. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących przedmiotowych 

środków dowodowych.  

  

ROŹDZIAŁ XIX 

SPOSÓB OBLICZENIA CENY 

1. Cena – należy przez to rozumieć cenę w rozumieniu art 3 ust 1 ustawy z dnia 5 lipca 

2001, Ustawy z dnia 09 maja 2014 r. o informowania o cenach towarów i usług.(t.j. Dz. 

U. z 2023 r. poz.168).  

2. Wykonawca poda cenę oferty w Formularzu Ofertowym - Załącznik nr 1 i 1A -  

Kalkulacja Ceny - do SWZ, jako cenę brutto [z uwzględnieniem kwoty podatku od 

towarów i usług (VAT)].  

3. Cena musi być wyrażona w złotych polskich (PLN), z dokładnością nie większą niż dwa 

miejsca po przecinku.  

4. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym oraz Kalkulacji Ceny stawkę podatku od 

towarów i usług (VAT) właściwą dla przedmiotu zamówienia, obowiązującą według 

stanu prawnego na dzień składania ofert. Określenie ceny ofertowej z zastosowaniem 

nieprawidłowej stawki podatku od towarów i usług (VAT) potraktowane będzie, jako 

błąd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jeżeli nie ziszczą się ustawowe 

przesłanki omyłki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 pzp w związku z art. 223 ust. 2 

pkt 3 pzp).  

5. Podana w ofercie cena musi uwzględniać wszystkie wymagania zamawiającego 

określone w SWZ i obejmować wszystkie dodatkowe koszty związane z realizację 

zamówienia.  

  

ROŹDZIAŁ XX 

OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT 

1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert 

określonych w SWZ. Kryteriami oceny ofert są cena i inne kryteria odnoszące się do 

przedmiotu zamówienia, w szczególności:   

1.1. Cena                                                          waga 60 pkt  

1.2. Aspekty społeczne  - zatrudnienie osób niepełnosprawnych  waga 20 pkt  

1.3. Podmiot ekonomii społecznej w myśl art. 2 pkt. 5 Ustawy z dnia 5 sierpnia 2022 r 

o ekonomii społecznej                                                                                  waga 20 pkt  

  

Podmiotami ekonomii społecznej są:  

• organizacje pozarządowe oraz podmioty, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy o  

działalności pożytku publicznego i o wolontariacie;  

• spóldzielnie socjalne;  

• spółdzielnie pracy, w tym spółdzielnie inwalidów, niewidomych oraz produkcji rolnej;  



Zamawiający: Gmina Okonek - Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Okonku 

Postępowanie: „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością.”- edycja 2025 

 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Znak: nr sprawy – 02/MGOPS/PZP/2025                                                                                                                                    S t r o n a  22 | 29 

 

• przedsiębiorstwa społeczne – podmioty ekonomii społecznej, które prowadzą 

działalność gospodarczą lub odpłatną pożytku publicznego, zatrudniają i aktywizują 

zawodowo osoby trudnozatrudnialne, nie prywatyzują zysku lub nadwyżki bilansowej 

i są zarządzane w  sposób partycypacyjny;  

• jednostki reintegracyjne tj. takie, których głównym działaniem jest reintegracja 

społeczna i zawodowa osób zagrożonych wykluczeniem społecznym, czyli: Zakłady 

Aktywności Zawodowej, Warsztaty Terapii Zajęciowej, Centra Integracji Społecznej, 

Kluby Integracji Społecznej.  

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych wyżej kryteriów 

oraz ich wag.                                                                           

Oferty oceniane będą punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym 

i ocenianym ofertom przyznawane są punkty za powyższe kryteria według 

następujących zasad:  

  

KRYTERIUM:  

2.1 Cena (C)  

                  Cena oferowana minimalna brutto  

    Cena   =         ________________________________ x 60 pkt  

                                     Cena badanej oferty brutto  

  

Maksymalną ilość punktów w tym kryterium – 60 - otrzyma oferta z najniższą ceną 

brutto. Punktacja będzie obliczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

2.2 Aspekty społeczne (As) zatrudnienie osób niepełnosprawnych – 20 pkt  

Ocena punktowa w kryterium „Aspekty społeczne” dokonana zostanie na podstawie 

oświadczenia Wykonawcy w ofercie, według następującej punktacji:   

  

a) Brak skierowania do wykonywania czynności w ramach realizacji  zamówienia 

co najmniej jednej osoby z niepełnosprawnością   

 zatrudnionej na umowę o pracę          0 pkt,  

b) Skierowanie do wykonywania czynności w ramach realizacji  zamówienia jednej 

osoby z niepełnosprawnością zatrudnionej na umowę o pracę          10 pkt.  

c) Skierowanie do wykonywania czynności w ramach realizacji  zamówienia co 

najmniej dwóch osób z niepełnosprawnością zatrudnionych na umowę o pracę   

                                                                                                  20 pkt.  

  

W przypadku braku zaznaczenia jakiejkolwiek opcji, Zamawiający nie przyzna w tym 

kryterium Wykonawcy żadnych punktów. W przypadku nie wypełnienia tabeli 
stanowiącej wykaz osób z niepełnosprawnością skierowanych do realizacji zamówienia 
Zamawiający nie przyzna w tym kryterium Wykonawcy żadnych punktów.  
Zamawiający dopuszcza zmianę osoby, pod warunkiem, że Wykonawca wykaże, iż 

nowa, proponowana osoba uzyskałaby w ramach tego kryterium oceny ofert minimum 

tą samą liczbą punktów, jak osoba wskazana w ofercie.  
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Maksymalna liczba punktów w tym kryterium – 20 pkt - otrzyma oferta Wykonawcy, 
który zadeklaruje skierowanie do realizacji zamówienia co najmniej dwóch osób 
z niepełnosprawnością zatrudnionych na umowę o pracę. Punktacja będzie obliczona 
z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

  

2.3 Podmiot ekonomii społecznej (Pes) – 20 pkt  

 tak                                                                                                  20 pkt  

 nie                                                                                                    0 pkt  

W przypadku braku zaznaczenia jakiejkolwiek opcji, Zamawiający nie przyzna w tym 

kryterium Wykonawcy żadnych punktów.  

3.  Całkowita liczba punktów, jaką otrzyma dana oferta, zostanie obliczona według 

poniższego wzoru:  

L = C + As + Pes gdzie:  

L – całkowita liczba punktów badanej oferty  

C – całkowita liczba punktów za cenę brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia  

As – całkowita liczba punktów za aspekty społeczne  

Pes – całkowita liczba punktów przyznana  podmiotowi ekonomii społecznej 

Oferta może otrzymać maksymalnie 100 pkt.  

4. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu.  

5. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najkorzystniejszym bilansem ceny                      

i pozostałych kryteriów oceny ofert.  

6. W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 

ze względu na to, że zostały złożone oferty, które przedstawiają taki sam bilans ceny 

i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający wybiera spośród tych ofert ofertę, która 

otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. Jeżeli oferty otrzymały 

taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, zamawiający wybiera ofertę 

z najniższą ceną lub najniższym kosztem. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty 

w sposób, o którym mowa powyżej, zamawiający wzywa wykonawców, którzy złożyli te 

oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert dodatkowych 

zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą 

zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio złożonych przez nich ofertach.  

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego.  

8. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertą w terminie związania ofertą określonym 

w SWZ.  

9. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, 

Zamawiający wezwie Wykonawcą, którego oferta otrzymała najwyższą oceną, do 

wyrażenia, w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór 

jego oferty.  

10. W przypadku braku zgody, o której mowa w ust. 9, oferta podlega odrzuceniu, 

a Zamawiający zwraca sią o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego 
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oferta została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia 

postępowania.  

  

ROŹDZIAŁ XXI 

INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Zamawiający zawiera umową w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem 

art. 577 pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o 

wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

2. Zamawiający może zawrzeć umową w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w pkt. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

złożono tylko jedną ofertą.  

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

4. Wykonawca, o którym mowa w pkt 3, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie 

zamówienia na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy, 

które stanowią Załącznik Nr 5 do SWZ. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy 

wynikające ze złożonej oferty.  

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia (w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią 

Zamawiającemu umowę regulującą współpracę tych Wykonawców.  

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać 

ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

Wykonawców albo unieważnić postępowanie.  

  

ROŹDZIAŁ XXII 

POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1.  Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów pzp.  

2. Odwołanie przysługuje na:  

2.1.   niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;  

2.2.   zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.  

3. Odwołanie wnosi sią do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

4. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej 

albo w postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione 

w formie pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, 

aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 pzp, stronom oraz uczestnikom 
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postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi sią do Sądu 

Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej.  

6. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp.  

  

ROŹDZIAŁ XXIII 

INFORMACJA O OFERTACH CZĘŚCIOWYCH I WARIANTOWYCH 

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.  Ze względów 

techniczno – organizacyjnych zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części.  

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.  

  

ROŹDZIAŁ XXIV 

WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY, 

W OKOLICZNOŚCIACH, O KTÓRYCH MOWA  W ART. 95 

Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę osób, które będą wykonywać czynności administracyjne i organizacyjne 

związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem usługi (zgodnie z art. 22 § 1 Kodeksu 

pracy), tj. m.in. przygotowania i kompletowania niezbędnej dokumentacji, wystawiania 

faktur, itp.  

Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o pracę co najmniej 1 osobę 

(koordynatora usług).  

Powyższy wymóg nie dotyczy osób skierowanych do realizacji zamówienia.  

Powyższy wymóg nie dotyczy również osobistego wykonywania zamówienia przez 

osobę fizyczną, w tym również przedsiębiorcy prowadzącego indywidualną działalność 

gospodarczą.  

W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 

czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane powyżej czynności.  

Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów i dokonywania ich oceny,  

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania 

ww. wymogów,   

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.  

Obowiązek ten dotyczy także Podwykonawców – Wykonawca jest zobowiązany zawrzeć 

w każdej umowie o podwykonawstwo stosowne zapisy zobowiązujące Podwykonawców 

do zatrudnienia na umowę o pracę osób wykonujących wskazane wyżej czynności.  

W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym 

w tym wezwaniu terminie Wykonawca przedłoży zamawiającemu wskazane poniżej 

dowody (wszystkie lub wybrane przez Zamawiającego) w celu potwierdzenia spełnienia 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę osób wykonujących wskazane wyżej czynności w trakcie realizacji 

zamówienia:  



Zamawiający: Gmina Okonek - Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Okonku 

Postępowanie: „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością.”- edycja 2025 

 

______________________________________________________________________________________________________________ 

Znak: nr sprawy – 02/MGOPS/PZP/2025                                                                                                                                    S t r o n a  26 | 29 

 

a) oświadczenie zatrudnionego pracownika,  

b) oświadczenie Wykonawcy lub Podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na 

podstawie umowy o pracę,  

c) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę kopię zanonimizowanej umowy/umów o pracę zatrudnionego 

pracownika,  

d) inne dokumenty.  

Zamawiający wymaga, aby informacje zawarte w powyższych dokumentach takie jak: 

imię i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków 

pracownika powinny być możliwe do zidentyfikowania.  

Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane wyżej czynności zamawiający 

przewiduje sankcje przewidziane w projekcie umowy, stanowiącej Załącznik nr 5 do 

SWZ.  

W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 

kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy.  

  

ROŹDZIAŁ XXV 

WYMAGANIA W ZAKRESIE  ZATRUDNIENIA OSÓB, O KTÓRYCH MOWA  W ART. 96 

UST. 2 PKT. 2. 

Zamawiający nie przewiduje wymogu zatrudniania osób, o których mowa w art. 96 ust. 2 

pkt. 2 ustawy Pzp.  

  

ROŹDZIAŁ XXVI 

INFORMACJE O ZASTRZEŻENIU MOŻLIWOŚCI UBIEGANIA SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA WYŁACZNIE PRZEZ WYKONAWCÓW, O KTÓRYCH MOWA W ART. 94 

Zamawiający nie zastrzega, że o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie 

Wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.   

  

ROŹDZIAŁ XXVII  

WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie żąda od Wykonawców wniesienia wadium.    

  

ROŹDZIAŁ XXVIII 

INFORMACJE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie żąda od Wykonawcy zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

  

ROŹDZIAŁ XIX 

INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH MOWA W ART. 

214 UST. 1 PKT. 7 I 8 

Zamawiający nie przewiduje zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8.  

  

ROŹDZIAŁ XXX 
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INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE 

ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKONAWCĄ 

Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.  

  

ROŹDZIAŁ XXXI 

INFORMACJE DOTYCZĄCE ZWROTU KOSZTÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

  

ROŹDZIAŁ XXXII 

INFORMACJE O OBOWIĄZKU OSOBISTEGO WYKONANIA PRZEZ WYKONAWCĘ 

KLUCZOWYCH ZADAŃ, ZGODNIE Z ART. 60 I ART. 121 

Zamawiający nie przewiduje obowiązku osobistego wykonania zadań.  

  

ROŹDZIAŁ XXXIII 

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. zwanym dalej RODO informujemy, iż:  

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Miejski-Gminny Ośrodek Pomocy 

Społecznej w Okonku z siedzibą ul. Leśna 46, 64-965 Okonek reprezentowany przez 

Kierownika Ewę Gubow;  

2. Inspektorem ochrony danych w Miejsko-Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej 
w Okonku jest Pan BHP PARTNER Marcin Misztal  z którą można się skontaktować pod 

adresem bhp@onet.pl, lub pod numerem telefonu tel. 691707120;  

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą celem prowadzenia postępowania 
o udzielenia zamówienia publicznego powyżej kwoty 130000 zł. oraz  zawarcia 
i realizacji umowy cywilnoprawnej  na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b  i c ogólnego 
rozporządzenia o ochronie danych;  

4. Pani/Pana dane osobowe mogą być udostępniane innym odbiorcom lub kategoriom 

odbiorców danych osobowych, którymi mogą być podmioty uprawnione do uzyskania 

danych na podstawie obowiązującego prawa, gdy wystąpią z takim żądaniem w oparciu  

o stosowną podstawę prawną, w szczególności w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 2 

- ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp”.  

5. Pani/Pana dane osobowe nie będą  przekazywane do państwa trzeciego/organizacji 

międzynarodowej;  

6. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres wskazany w przepisach 

o archiwizacji obowiązujących podmioty publiczne;  

7. Posiada Pani/Pan prawo do:  

a) dostępu do treści danych, na podstawie art. 15 RODO z zastrzeżeniem,  

że udostępniane dane osobowe nie mogą ujawniać danych osób trzecich 1;  

b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO 2;  
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c) żądania usunięcia danych po upływie okresu, o którym mowa w pkt. 6;  

d) żądania ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO 3.  

8.   Nie przysługuje Pani/Panu:  

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

9. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;  

10. Ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych., gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych dotyczących 
Pani/Pana  narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych 
bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym 
w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają 
z ustawy Pzp.  

  

1 Wyjaśnienie: W związku z art. 75 Pzp ustawy, w przypadku korzystania przez osobę, 

której dane osobowe są przetwarzane przez zamawiającego z uprawnienia dostępu do 

danych osobowych, zamawiający może żądać od osoby, występującej z żądaniem 

wskazania dodatkowych informacji, mających na celu sprecyzowanie nazwy lub daty 

zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia.  

2 Wyjaśnienie: W związku z art. 19 ust. 2 oraz art. 76 Ustawy Pzp, skorzystanie przez 

osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do  sprostowania lub uzupełnienia 

danych osobowych, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie zamówienia publicznego 

w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu 

postępowania oraz jego załączników.  

3 Wyjaśnienia: W związku z art. 19 ust. 3 zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu 

zakończenia postępowania.  

  

ROŹDZIAŁ XXXIV 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

1. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.  

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej.  

3. Zamawiający nie przewiduje wymogu lub możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.  

4. Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeżeli środki publiczne, które 

zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie 

zostały mu przyznane.      



Zamawiający: Gmina Okonek - Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Okonku 

Postępowanie: „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością.”- edycja 2025 
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 Załączniki do SWZ:  

  

I. Składane wraz z ofertą:  

1. Formularz oferty – Załącznik nr 1; 

2. Kalkulacja Ceny – Załącznik nr 1A;  

3. Oświadczenie Wykonawcy/ wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia o braku podstaw wykluczenia oraz o spełnianiu warunków udziału 

w postępowaniu - Załącznik nr 2;  

4. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby o braku podstaw wykluczenia oraz 

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik Nr 3;  

II. Składane na wezwanie Zamawiajacego:  

5. Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia – Załącznik nr 4;  

III. Pozostałe:   

6. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego - Załącznik 

Nr 5;  

7. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia - Załącznik nr 6;  

8. Wzory Załączników do Programu „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” 

stanowiące załączniki do szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia; 

9. Program „Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością”.  
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