] ; tel. +48 22 606 51 01
s 0 StUZBA OCHRONY PANSTWA tel.: +48 22 606 51 36
fax: +48 22 606 51 40

ul. Podchorazych 38, 00-463 Warszawa, e-mail: kancelaria@sop.gov.pl, www.sop.gov.pl

Warszawa, dnia 14.10.2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajacy - Stuzba Ochrony Panstwa, zwraca sie o zlozenie ofert na:

1. ushluge sprzatania obiektu szkoleniowego SOP - bud. nr 8 w Warszawie, ul. Podchorazych 38
(Czes¢ D;

2. ustugg zimowego utrzymania terenu zewnetrznego w obiekcie SOP w Warszawie ul. Syreny 23
(Czgsc D).

I. SZCZEGOLOWE OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

CZESC I - USLUGA SPRZATANIA OBIEKTU SZKOLENIOWEGO SOP BUD. NR 8
WARSZAWA UL. PODCHORAZYCH 38

Powierzchnia budynku do sprzatania: 4112 m?

Kondygnacje — 2 nadziemnie, jedna podziemna.

Zestawienie powierzchni budynku do sprzatania pod katem wykonania podtdg :
Plytki ceramiczne, gresy — 2026 m?,

beton — 874 m?,

wyktadzina podtogowa — 151 m?,

PCV - 689 m?, mata — 200 m?,

plyty gumowe — 172 m?.

Powierzchnia okien — 185 m®

Powierzchnia drzwi — 236 m?,

1. Przedmiotem zaméwienia jest sprzatanie obiektu szkoleniowego Stuzby Ochrony Panstwa — budynek
nr 8 w Warszawie przy ul. Podchorazych 38, zgodnie z zakresem zamieszczonym w tabelach
»Wyszczegblnienie 1 czestotliwosé wykonywania kompleksowej obshugi w zakresie utrzymania
czystosci w budynku nr 8”;

2. Usluga realizowana bedzie w okresie od dnia 1 listopada 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.

3. Materialy, $rodki czystosci i sprzet niezbedne do wykonania prac bedacych przedmiotem umowy,
dostarczy Wykonawca. Wykorzystywane srodki czystosci i sprzet do wykonania prac musi posiadaé
niezbgdne atesty dopuszczajace ich uzycie na terenie Polski. Srodki czystosci musza byé odpowiednie
do rodzaju sprzatanej powierzchni i mie¢ wazny termin waznosci.

4. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce do realizacji zaméwienia,
0s6b na podstawie stosunku pracy. W dniu podpisania umowy, wykonawca przedstawi
Zamawiajacemu wykaz zatrudnionych pracownikdéw do realizacji zaméwienia bedacego przedmiotem

zawieranej umowy.
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10.

11.

12.

13.

Zamawiajacy zada, aby wykonawca lub podwykonawca w catym okresie realizacji umowy, zatrudnit
pracownikéw wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji
zamdOwienia na podstawie umowy o prace, w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.2020.1320 j.t. ze zm.).

Wykonawca zapewni zatrudnionym pracownikom srodki ochrony indywidualne;.

W ramach ushigi, Wykonawca zobowiazany bedzie do wykonywania Przedmiotu zamowienia.
Szczegotowy zakres czynnosci do wykonania przez Wykonawce w ramach zakresu przedmiotu
zamoOwienia okreslony jest w Zalaczniku nr 5 do Zapytania ofertowego — Wyszczegdlnienie i
czgstotliwos¢ wykonania czynnosci kompleksowej obshugi w zakresie utrzymania czystosci.

Ustuga sprzatania wykonywana bedzie w dni robocze w godzinach pomiedzy 06:00 a 14:00 lub w
innym terminie uzgodnionym z Zamawiajacym.

W ramach wykonania zaméwienia Wykonawca ma obowigzek dokonywania czynnosci wskazanych
w tabelach pn. ,,wyszczegdlnienie i czestotliwos¢é wykonywania kompleksowej obstugi w zakresie
utrzymania czystosci w budynku nr 8”;

Wszyscy pracownicy zatrudnieni przez Wykonawce zostang sprawdzeni pod katem karalnosci. Osoby
karane nie zostang wpuszczone na teren SOP.

Strony przewiduja mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej Umowy w przypadku, gdy konieczno$é
wprowadzenia zmian wynika z okolicznos$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy, tj. spowodowanych:

1) zmiang powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa lub wynikajgcych z prawomocnych orzeczen
lub ostatecznych aktow administracyjnych wlasciwych organéw - w takim zakresie, w jakim bedzie to
niezbedne w celu dostosowania postanowienn Umowy do zaistniatego stanu prawnego lub faktycznego,
2) sita wyzszg - rozumiana jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego
do przewidzenia 1 zapobiezenia, ktérego nie dato sie unikngé nawet przy zachowaniu najwyzszej
starannosci, a ktére uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowigzania w catosci lub czesci. W
razie wystapienia sily wyzszej Strony Umowy zobowigzane sg dolozyé wszelkich staran w celu
ograniczenia do minimum opdznienia w wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na
skutek dziatania sity wyzsze;j.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo przeprowadzania audytow jakosci wykonania ushugi. Audyt
przeprowadzany jest przez przedstawiciela Zamawiajacego. Wykonawca moze zostaé zaproszony do
uczestnictwa w audycie. Wynikiem przeprowadzonego audytu jest dokumentacja z audytu (notatka,
dokumentacja fotograficzna lub filmowa itp.). Wykonawca zostanie poinformowany o wynikach
audytu.

Jakos¢ wykonywanych ustug bedzie sprawdzana przez Zamawiajacego przy wykorzystaniu np. testu
na odkurzanie wykladzin — tasma klejaca zostanie przyklejona w dowolnym miejscu i na podstawie
zanieczyszczenia po jej zerwaniu bedzie ocenione, jaka byta skuteczno$¢ odkurzania, albo testu ,,bialej

rekawiczki” itp.
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14. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w porozumieniu z Zamawiajacym ustalit, w jaki sposdb

bedzie rozliczania jakos¢ pracy personelu wykonujacego ustuge.

15. Wykonawca wyznaczy osobe odpowiedzialng za kontakt bezposredni z przedstawicielem

Zamawiajacego w sprawach zwigzanych z wykonaniem zamdwienia.

WYSZCZEGOLNIENIE I CZESTOTLIWOSC WYKONYWANIA CZYNNOSCI KOMPLEKSOWEJ

OBSLUGI W ZAKRESIE UTRZYMANIA CZYSTOSCI W BUD. NR 8

Lp.

Czestotliwos¢ / krotnosé:

Wyszezegdlnienie czynnosci

codziennie | w tygodniu | w miesigcu l w roku

Uwagi

TOALETY, SAUNY

Oproznianie pojemnikow na
$mieci i wymiana workow
plastikowych, zgodnie z
segregacja odpadow

1x

Mycie i dezynfekcja
sanitariatow; sedesdw i desek
sedesowych, pisuarow, 1x
przyciskow, pojemnikéw na
mydlo, papier

Usuwanie kamienia 1x

Mycie i dezynfekcja

pojemnikéw na $mieci Ix

Usuwanie plam, zabrudzen,

nalepek ze $cian i glazury 1x

wg potrzeb

Mycie i dezynfekcja szczotek

toaletowych Ix

Mycie luster, umywalek i

baterii Ix

Mycie i utrzymanie

w czystosci glazury 1x

Mycie lub czyszczenie drzwi i

oécieznic Ix

10

Mycie podtog srodkiem

dezynfekujacym Ix

11

Usuwanie miejscowych

zabrudzen ze $cianach Ix

12

Uzupetnianie mydta, papieru
toaletowego, recznikdw 1x
papierowych

13

Zalewanie kratek Sciekowych

woda 1x

14

Czyszczenie wylacznikéw

$wiatha i podajnikéw Ix

15

dezynfekcja wszystkich

elementow toalet Ix

Lp.

Czestotliwos¢ / krotno$é:

Wyszczegdlnienie czynno$ci T = .
codziennie | w tygodniu | w miesiacu w roku

Uwagi

POWIERZCHNIE WEWNETRZNE - HOLE, KORYTARZE, POKOJE

Mycie reczne lub mechaniczne

podtog, lub odkurzanie Ix

[§%]

Oprdéznianie i mycie koszy na
$mieci, zgodnie z segregacja 1x
odpadow
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Czyszczenie 1 usuwanie kurzu

3 z listew, obrazow, klamek, 2%
barierek, poreczy
Sprzatanie ,,na mokro” holu
4 gtéwnego i
5 Czyszczenie przeszklen 1x
Wyecieranie i dezynfekcja
6 poreczy balustrad Ix
7 Sprzatanie holi Ix
Usuwanie zabrudzen na
8 | scianach, stupach i cokotach Ix wg potrzeb
Czyszczenie tablic
9 informacyjnych, 1x
pamiatkowych itp
Utrzymanie w czystosci listew
101/ cokotow przypodtogowych 1x
Utrzymanie w czystosci okien,
1 drzwi szklanych 4x Wg potrzeb
Ve . Czestotliwosé / krotno$é: ]
Lp. Wyszczeg6lnienie czynnos$ci === = — Uwagi
codziennie I w tygodniu ‘ W miesigeu w roku
KLATKA SCHODOWA 1 KORYTARZE KOMUNIKACYJNE
1 Zbieranie, usuwanie $mieci 1x
5 Zamiatanie, mycie, odkurzanie 0
= | podiog X
3 Usuwanie silnych zabrudzen 1x
Mycie reczne lub mechaniczne
4 | catych powierzchni Ix
Mycie stopni, podstopni i
5 | spocznikéw Ix
Czyszczenie i dezynfekcja
6 poreczy Ix
Czyszczenie konstrukeji
7 poreczy Ix
Czyszczenie drzwi, oécieznic i
8 | dezynfekcja klamek Ix
Czyszczenie zainstalowanego
9 Sprzetu przeciwpozarowego 1x
Czyszczenie oznakowan,
19" | wiaczniksw i tablic 1x
p Czestotliwo$é / krotnosé: Uwagi
Lp. | Wyszczegoélnienie czynnoSci = 3 T
codziennie | w tygodniu | w miesigcu w roku
HALA STRZELAN ,A”
Mycie posadzki, podtog,
1 cokotow, urzadzen 1x wg potrzeb
Usuwanie nalepek, ulotek,
2 oum Ix wg potrzeb
Dezynfekcja wejécia, innych
3 urzadzen Ix
4T Czestotliwos¢ / krotno$¢: ]
Lp. | Wyszczeg6lnienie czynnoSci P =3 1 =T, Uwagi
codziennie | w tygodniu | w miesiacu w roku
POMIESZCZENIA TECHNICZNE, MAGAZYNOWE, SALA CWICZEN, INNE
1 Zbieranie i usuwanie $mieci 1x
, Zamiatanie 1 odkurzanie I
< | posadzki X
3 | Usuwanie gum do zucia 1x wg potrzeb
Utrzymanie w czystosci
4 | znakow, sprzetu p.poz, 1x

wlacznikéw itp.
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5 | Mycie kratek wentylacyjnych e

Mycie drzwi, sprzetu
sportowego

Utrzymanie w czystosci wejsé

i przedsionkow Ix

Utrzymanie w czystosci

zjazdu hali strzelan N

Mycie bramy wjazdowej do

hali strzelan 1x

Usuwanie plam z oleju

i innych zabrudzen Ix wg potrzeb

10

Mycie i porzadkowanie

magazynow 1x wg potrzeb

11

Wystawianie pojemnikow z
odpadami na zewnatrz
budynku (po oprdznieniu
umieszczanie na miejscu)

zgodnie z
harmonogramem
odbiorow

Utrzymanie w czystosci
13 | zewnetrznych czesci budynku 1x
bedacych pod zadaszeniem

Czestotliwosc / krotno$é:

codziennie w tygodniu | w miesigcu w roku

Lp. | Wyszczegblnienie czynnosci Uwagi

BIURA/POKOJE BIUROWE/SZATNIE

Odkurzanie wyktadzin i
1 podhlug ceramicznych 1x wg potrzeb
usuwanie plam na nich

Oproznianie koszy wg 1x
zasady segregacji odpadow

o

Mycie biurek, parapetéw i

listew przypodiogowych Ix

Mycie / czyszczenie

oswietlenia podsufitowego Ix

Przecieranie monitorow,
5 drukarek, aparatow 1x
telefonicznych, innych

wytarcie na sucho 1 na mokro
mebli z kurzu

1x wg potrzeb

CZESC II
USEUGA ZIMOWEGO UTRZYMANIA TERENU ZEWNETRZNEGO W OBIEKCIE SOP
WARSZAWA UL. SYRENY 23

Powierzchnia zewngtrznego utwardzonego terenu (chodniki, place parkingowe, ulica wewnetrzna dojazdowa) — 832 m?.

1. Przedmiotem zamdwienia polegac bedzie na codziennym odsniezaniu, eliminacji ewentualnych oblodzen,
posypywanie powierzchni solg drogowa (chlorkiem).

2. Usluga realizowana be¢dzie w okresie od dnia 1 listopada 2021 r. do dnia 31 grudnia 2021 r.

3. Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce do realizacji zamOwienia, osdb na
podstawie stosunku pracy. W dniu podpisania umowy, wykonawca przedstawi Zamawiajacemu wykaz
zatrudnionych pracownikow do realizacji zamdwienia bedacego przedmiotem zawieranej umowy.

4. Zamawiajacy zada, aby wykonawca lub podwykonawca w catym okresie realizacji umowy, zatrudnit

pracownikéw wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia na
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8.
9.

podstawie umowy o pracg, w sposob okres$lony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz.U.2020.1320 j.t. ze zm.).

Wykonawca zapewni zatrudnionym pracownikom srodki ochrony indywidualne;j.

Strony przewiduja mozliwos¢ dokonania zmiany zawartej Umowy w przypadku, gdy konieczno$¢ wprowadzenia
zmian wynika z okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, tj.
spowodowanych:

1) zmiang powszechnie obowiazujacych przepisow prawa lub wynikajacych z prawomocnych orzeczen lub
ostatecznych aktéw administracyjnych wiasciwych organdéw - w takim zakresie, w jakim bedzie to niezbedne w
celu dostosowania postanowien Umowy do zaistnialego stanu prawnego lub faktycznego,

2) sita wyzsza - rozumiang jako wystapienie zdarzenia nadzwyczajnego, zewnetrznego, niemozliwego do
przewidzenia i zapobiezenia, ktorego nie dato sie unikng¢ nawet przy zachowaniu najwyzszej starannosci, a ktdre
uniemozliwia Wykonawcy wykonanie jego zobowigzania w cato$ci lub czg¢sci. W razie wystapienia sity wyzszej
Strony Umowy zobowigzane sg dotozy¢ wszelkich staran w celu ograniczenia do minimum op&znienia w
wykonywaniu swoich zobowigzan umownych, powstatego na skutek dziatania sity wyzszej.

Czas przystgpienia do akcji odéniezania po opadach $niegu, skucia lodu po jego pojawieniu si¢ , czy sypania
srodkami utrzymania drég od zdarzenia lub informacji z SOP do 2 godzin.

Od$niezanie na poszczegdlnych chodnikach nastapi po telefonicznym zgloszeniu Zamawiajgcego.

Pojazdy przeznaczone do wykonywania umowy Wykonawca jest zobowiazany przygotowaé w

spos6b okreslony przepisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie warunkéw

technicznych pojazdéw oraz =zakresu ich niezbednego wyposazenia (Dz. U. z 2003r. Nr 32 poz. 262), a w

szczegoblnosci wyposazy¢ w ostrzegawczy sygnat $wietlny btyskowy barwy 26ttej samochodowe;.

10.

11.
12.

13.

14.
15.

16.

Wykonawca obowigzany jest prowadzi¢ raport pracy sprzetu, na ktorym Zamawiajacy potwierdza wykonanie
ustugi, jej zakres i jako$¢.

Wykonawca zapewni taczno$¢ przez telefon komorkowy z operatorem sprzetu wykonujacego ustuge.
Wykonawca w ramach realizacji zamowienia zagwarantuje catlodobowa tacznos¢ telefoniczng z

Zamawiajacym,

Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialno$¢ za szkody wynikle z niewykonania lub nierzetelnego wykonania
ustug, w szczegolnosci za naruszenie bezpieczenstwa ruchu i ewentualne szkody wyrzadzone osobom trzecim z
tego tytuhu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia sprzetu przygotowanego przez Wykonawcg.

W przypadku awarii sprzgtu Wykonawca zobowigzany jest podstawi¢ do pracy zastepczy srodek transportu z
zamontowanymi urzadzeniami technicznymi, aby nie dopusci¢ do sytuacji, w ktdrej brak sprzetu uniemozliwi
wykonywanie ushigi.

Wykonawca wyznaczy osob¢ odpowiedzialng za kontakt bezposredni z przedstawicielem Zamawiajacego w

sprawach zwigzanych z wykonaniem zamdwienia.

II.

KRYTERIA WYBORU OFERT - CENA 100%

Zamawiajacy wybierze oferte z najnizszg catkowita ceng brutto w czesci I oraz II sposréd ofert
nieodrzuconych.
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1.  SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

—~ Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert na kazdg z cze$ci zamowienia.

— Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

—  Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci zapytania ofertowego.

—  Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

— Cena okreslona w ofercie bedzie zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

— Cena nie bedzie podlegata zmianom w okresie trwania umowy.

IV. INFORMACJE DODATKOWE:

— Oferty mozna sktada¢ na jedng lub wszystkie czesci zapytania.

—  Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w okresie od dnia 1 listopada 2021 r. do dnia
31 grudnia 2021 r. na podstawie umowy.

— Zamawiajgcy informuje, ze w przypadku posiadania dodatkowych srodkéw finansowych
na przedmiot zaméwienia okres obowigzywania umowy zostanie przeduzony na podstawie
stosownego aneksu.

ZAPRASZAMY DO UDZIALU W WIZJI LOKALNEJ
WE WTORKI I SRODY
W GODZINACH: 09.00 = 11.00 - WARSZAWA TI.. PODCHORA?.YCH 38
I W GODZINACH 12.00 — 14.00 WARSZAWA UL. SYRENY 23.
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