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R O Z D Z I A Ł  I .   

P O S T A N O W I E N I A  O G Ó L N E  

 
I. Informacja o zamawiającym. 

1. Zamawiającym jest: Skarb Państwa - Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie z siedzibą 

przy ul. Jasnej 2/4, 00-013 Warszawa, NIP 525-22-83-365, REGON 015608709.  

2. Numer telefonu; tel. + 48 22 553-78-65, 

3. Adres e-mail: zamowienia.publiczne@warszawa.wsa.gov.pl 

4. Adres główny strony internetowej: https://bip.warszawa.wsa.gov.pl 

5. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone będzie przy użyciu Platformy zakupowej  

https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings (dalej: Platforma). Ilekroć w 

Specyfikacji Warunków Zamówienia (dalej jako SWZ lub Specyfikacja) lub w przepisach o 

zamówieniach publicznych mowa jest o stronie internetowej prowadzonego postępowania 

należy przez to rozumieć także Platformę. 

6. Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia dostępne będą na stronie 

https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings 

7. Zamawiającego obowiązuje pięciodniowy tydzień pracy – od poniedziałku do piątku w 

godzinach 800 – 1600. 

II. Tryb udzielenia zamówienia. 

1. Postępowanie o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego prowadzone jest w 

trybie przetargu nieograniczonego, z zachowaniem zasad określonych w Rozdziale 3 Oddział 2 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710), 

zwaną dalej w treści Specyfikacji „ustawą Pzp”. 

2. Szacunkowa wartość zamówienia przekracza próg unijny, o którym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 

ustawy Pzp. 

3. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spełniania przez wykonawców warunków 

udziału w postępowaniu, oraz te wymagane w celu wykazania potwierdzenia braku podstaw 

wykluczenia żądane będą zgodnie z uprawnieniem wynikającym z treści Rozporządzenia 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415).  

mailto:zamowienia.publiczne@warszawa.wsa.gov.pl
https://bip.warszawa.wsa.gov.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings
https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings
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4. Zamawiający w niniejszym postępowaniu zastosuje tzw. procedurę odwróconą zgodnie z  

art. 139 ust. 1 ustawy Pzp w konsekwencji czego zamawiający najpierw dokona badania i 

oceny ofert, a następnie dokona kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, którego oferta została 

najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału 

w postępowaniu. 

5. W związku z zastosowaniem procedury odwróconej, zamawiający na podstawie  

art. 139 ust. 2 ustawy Pzp, nie wymaga złożenia wraz ofertą Jednolitego europejskiego 

dokumentu zamówienia JEDZ/ESPD. Zamawiający będzie żądał złożenia JEDZ/ESPD w wersji 

elektronicznej wyłącznie od wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona. 

6. Jeżeli wobec wykonawcy, którego oferta została najwyżej oceniona zachodzą podstawy 

wykluczenia, wykonawca ten nie spełnia warunków udziału w postępowaniu, nie składa 

podmiotowych środków dowodowych lub oświadczenia, o których mowa klauzuli XV ust. 2 

potwierdzających brak podstaw do wykluczenia lub spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, zamawiający dokona ponownego badania i oceny ofert pozostałych 

wykonawców, a następnie dokonana kwalifikacji podmiotowej wykonawcy, którego oferta 

została najwyżej oceniona, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków 

udziału w postępowaniu.  

7. Zamawiający kontynuuje procedurę, o której mowa w ust. 6 do momentu wyboru 

najkorzystniejszej oferty albo unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia. 

III. Oznaczanie przepisów SWZ i ich systematyzacja. 

1. Specyfikacja składa się z następujących jednostek systematyzujących, powołanych w 

następującej kolejności:  

1) klauzula „II.” (w umowie odpowiednio paragraf „§”); 

2) ustęp „3.”; 

3) punkt „4)”; 

4) litera „a)”,  

5) tiret „-”. 

2. Przy powoływaniu się na jednostkę systematyzującą: 

1) ustęp – oznacza się skrótem „ust.”;  

2) punkt – oznacza się skrótem „pkt”; 

3) literę – oznacza się skrótem "lit." bez względu na liczbę i przypadek bez nawiasu; 
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4) „-”- oznacza się tiret1 i wyrażonym słownie numerem porządkowym tego tiret. 

(Np. klauzula II ust. 3 pkt 4 lit. a tiret drugi). 

IV. Definicje użyte w SWZ: 

1) dokumenty zamówienia - dokumenty sporządzone przez zamawiającego lub dokumenty, do 

których zamawiający odwołuje się, inne niż ogłoszenie, służące do określenia lub opisania 

warunków zamówienia, w tym Specyfikacja Warunków Zamówienia oraz opis potrzeb i 

wymagań; 

2) JEDZ/ESPD - Jednolity europejski dokument zamówienia - składany przez wykonawców 

oświadczeniem własnym, stanowiący dowód wstępny, zastępujący zaświadczenia 

wydawane przez organy publiczne lub osoby trzecie, którego standardowy formularz został 

ustanowiony na podstawie Rozporządzenia Wykonawczego Komisji (UE) 2016/7 z dnia 5 

stycznia 2016 r. (Dziennik Urzędowy UE L 3 z 06.01.2016 str. 16); 

3) kwalifikowany podpis elektroniczny - zaawansowany podpis elektroniczny, który jest 

składany za pomocą kwalifikowanego urządzenia do składania podpisu elektronicznego i 

który opiera się na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego (art. 3 pkt 12 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. 

w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylające dyrektywę 1999/93/WE); 

4) podmiotowe środki dowodowe - środki służące potwierdzeniu braku podstaw wykluczenia, 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, z wyjątkiem 

oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp tj. oświadczenia o niepodleganiu 

wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w 

zakresie wskazanym przez zamawiającego; 

5) postępowanie – postępowanie prowadzone przez zamawiającego na podstawie niniejszej 

SWZ, przeprowadzone przy użyciu platformazakupowa.pl; 

6) projektowane postanowienia umowy – postanowienia, które zostaną wprowadzone do 

umowy w sprawie zamówienia publicznego objętego postępowaniem; 

7) przedmiotowe środki dowodowe - środki służące potwierdzeniu zgodności oferowanych 

dostaw, usług lub robót budowlanych z wymaganiami, cechami lub kryteriami określonymi 

                                                 
1
 tiret - oznaczany krótką poziomą kreską przypominającą półpauzę. 
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w opisie przedmiotu zamówienia lub opisie kryteriów oceny ofert lub wymaganiami 

związanymi z realizacją zamówienia; 

8) Rozporządzenie ws. komunikacji elektronicznej - Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 

dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 

wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie  

(Dz. U z 2020 r. poz. 2452); 

9) SWZ  – Specyfikacja Warunków Zamówienia; 

10) wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadająca 

osobowości prawnej, która oferuje na rynku wykonanie robót budowlanych lub obiektu 

budowlanego, dostawę produktów lub świadczenie usług lub ubiega się o udzielenie 

zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego; 

11) zamawiający – Skarb Państwa - Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie z siedzibą 

przy ul. Jasnej 2/4, 00-013 Warszawa; 

12) zamówienie – zamówienie, którego udzielenie jest przedmiotem niniejszego postępowania, 

szczegółowo opisanym w projektowanych postanowieniach umowy wraz z załącznikami. 

V. Informacje ogólne.  

1. W przedmiotowym postępowaniu komunikacja między zamawiającym a wykonawcami 

odbywa się przy użyciu (środków komunikacji elektronicznej) Platformy do obsługi 

postępowań przetargowych, dostępnej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings 

pod numerem sprawy WSA-ZP-08-2022 dotyczącej niniejszego postępowania, na której będą 

udostępniane zmiany i wyjaśnienia SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio 

związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

2. W celu skrócenia udzielenia odpowiedzi na pytania wymaga się, aby komunikacja między 

zamawiającym a wykonawcami, w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 

informacje, przekazywane były przez wykonawców w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy i formularza „Wyślij wiadomość” znajdującego się na stronie 

danego postępowania, nie za pośrednictwem adresu e-mail. Za datę przekazania (wpływu) 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za 

https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings
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pośrednictwem Platformy poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość” po których pojawi 

się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego (zaleca się także przesłanie 

treści pytań do SWZ w formacie .doc) 

3. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany Specyfikacji, 

zmiany terminu składania i otwarcia ofert zamawiający będzie zamieszczał na Platformie w 

sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem 

jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana w formie elektronicznej za pośrednictwem 

Platformy do konkretnego wykonawcy. 

4. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl/ określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje 

go za wiążący; 

2) zapoznał i stosuje się do instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod ww. linkiem.  

5. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności 

logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych 

czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w 

zakładce „Instrukcje dla wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

6. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie danych: 

.pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

7. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego, zamawiający zaleca: 

1) przekonwertowanie plików składających się na ofertę - na format PDF i opatrzenie ich 

podpisem kwalifikowanym PAdES (tzw. podpis wewnętrzny, wprowadzany bezpośrednio 

do podpisywanego pliku); 

2) jeśli wykonawca pakuje dokumenty zaleca się wcześniejsze podpisanie każdego ze 

skompresowanych plików i spakowanie plików jako folder skompresowany (np. zip, 7Z). 

8. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES, w takim 

przypadku plik z podpisem należy przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym. 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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9. Ofertę należy przygotować z należytą starannością i zachowaniem odpowiedniego odstępu 

czasu do zakończenia przyjmowania ofert. Sugeruje się złożenie oferty na 24 godziny przed 

terminem składania ofert. 

10. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.   

11. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych składających się na treść oferty musi być 

zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie oraz rozporządzeniu 

Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy. 

VI. Informacje dotyczące  JEDZ/ESPD. 

1. Oświadczenie JEDZ/ESPD (w formie Jednolitego europejskiego dokumentu zamówienia 

sporządzonego zgodnie z wzorem standardowego formularza określonego w rozporządzeniu 

Wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 

2014/24/UE,), o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, wykonawca zobowiązany jest 

przesłać zamawiającemu w formie elektronicznej (tj. opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym) na wezwanie zgodnie z klauzulą II ust. 5 oraz klauzulą XV ust. 2 pkt 2 lit a. 

2. Jednolity dokument JEDZ/ESPD przygotowany przez zamawiającego dla przedmiotowego 

postępowania (w formacie xml – do zaimportowania w serwisie ESPD) jest dostępny na 

Platformie w miejscu zamieszczenia niniejszej SWZ jako załącznik nr 6 do SWZ (espd-request). 

3. Zamawiający informuje, że instrukcja wypełniania jednolitego dokumentu (JEDZ/ESPD) jest 

dostępna pod poniższym adresem: 

https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0026/53468/Jednolity-Europejski-Dokument-

Zamowienia-instrukcja-2022.pdf 

4. Zamawiający zaleca wypełnienie jednolitego dokumentu za pomocą serwisu ESPD. 

wykonawca może skorzystać z narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub 

oprogramowania, które umożliwiają wypełnienie i utworzenie dokumentu elektronicznego 

pod adresem: https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl – w tym celu jednolity dokument należy 

https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0026/53468/Jednolity-Europejski-Dokument-Zamowienia-instrukcja-2022.pdf
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0026/53468/Jednolity-Europejski-Dokument-Zamowienia-instrukcja-2022.pdf
https://espd.uzp.gov.pl/filter?lang=pl
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pobrać, ze strony na której udostępniono postepowanie, zapisać na dysku, a następnie 

zaimportować i uzupełnić poprzez serwis ESPD. 

5. Uzupełniony JEDZ/ESPD (zaleca się format PDF) należy podpisać podpisem kwalifikowanym 

(zaleca się format podpisu PAdES tzw. podpis wewnętrzny, wprowadzany bezpośrednio do 

podpisywanego pliku).  

6. W zakresie części IV „Kryteria kwalifikacji” JEDZ, wykonawca może ograniczyć się do 

wypełnienia sekcji α, w takim przypadku wykonawca nie wypełnia żadnej z pozostałych sekcji 

(A-D) w części IV JEDZ. 

VII. Język sporządzenia oferty.  

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzi się w języku polskim (zgodnie 

art. 20 ust. 2 ustawy Pzp).  

2. Zamawiający dopuszcza wykorzystanie języka obcego jedynie w zakresie określonym w  

art. 11 ustawy z dnia 7 października 1999 r. o języku polskim (Dz. U. z 2021 r. poz. 672 ze 

zm.). 

VIII. Ochrona danych osobowych.  

1. Zamawiający informuje, że administratorem danych osobowych wykonawcy, jego 

pracowników, podwykonawców i pracowników podwykonawców oraz podmiotów 

udostępniających zasoby i ich pracowników jest Wojewódzki Sąd Administracyjny w 

Warszawie z siedzibą przy ul. Jasnej 2/4, 00-013 Warszawa. 

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z 

Inspektorem Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@warszawa.wsa.gov.pl 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, prowadzenia analiz związanych z realizowanymi zamówieniami 

publicznymi, realizacji oraz rozliczenia umowy zawartej z wybranym wykonawcą oraz w celu 

archiwizacji. 

4. Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowi: 

1) ustawa Prawo zamówień publicznych, wydane na jej podstawie akty wykonawcze; 

2) ustawa o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217); 

3) ustawa o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 t.j.) 

4) ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r.  poz. 164 t.j.); 

mailto:iod@warszawa.wsa.gov.pl
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5) zamiar zawarcia i realizacji umowy z wykonawcą będącym osobą fizyczną (art. 6 ust. 1 lit. 

b RODO); 

6) prawnie uzasadniony interes administratora polegający na prowadzeniu analiz 

związanych z realizowanymi zamówieniami publicznymi oraz innych analiz na potrzeby 

wewnętrzne; współpracy z innymi instytucjami lub rozpatrywaniu wniosków osób lub 

instytucji, oraz na realizacji i rozliczaniu zawartych umów z wykonawcami (art. 6 ust. 1 lit. 

f RODO). 

5. Zamawiający przetwarza następujące rodzaje danych osobowych:  

1) dane osobowe wykonawcy (będącego osobą fizyczną), którego oferta nie została 

wybrana - dane podane przez wykonawcę w ofercie, załącznikach do oferty oraz innych 

dokumentach składanych w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

2) dane osobowe wykonawcy (będącego osobą fizyczną), którego oferta została wybrana i 

z którym zawarto umowę – dane podane przez wykonawcę w ofercie i załącznikach do 

oferty oraz dane podane przy zawieraniu i w trakcie realizacji umowy; 

3) dane osobowe pracowników wykonawców, których oferta nie została wybrana oraz 

podwykonawców lub podmiotów udostępniających zasoby i ich pracowników - dane 

podane w ofercie i innych dokumentach składanych w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia; 

4) dane osobowe pracowników wykonawcy, którego oferta została wybrana oraz 

podwykonawców lub podmiotów udostępniających zasoby i ich pracowników - dane 

podane w ofercie i innych dokumentach składanych w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, dane podane przy zawieraniu umowy i w trakcie jej realizacji, w 

szczególności imiona i nazwiska pracowników, ich adresy e-mail i telefony służbowe oraz 

informacje wymagane do weryfikacji spełnienia warunków dotyczących zatrudnienia. 

6. Zamawiający przetwarza dane osobowe: 

1) podane przez wykonawców w ofertach i załącznikach do oferty oraz innych dokumentach 

składanych w trakcie postępowania przez okres 5 albo 15 lat (w przypadku zamówień 

współfinansowanych ze środków UE), począwszy od 1 stycznia roku kalendarzowego 

następującego po zakończeniu okresu obowiązywania umowy;  

2) obejmujące nazwy albo imiona i nazwiska oraz siedziby lub miejsca prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejsca zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 

otwarte oraz cenach lub kosztach zawartych w ofertach - na ogólnodostępnej stronie 
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internetowej zamawiającego przez okres 15 lat od dnia zawarcia umowy, nie dłużej 

jednak niż przez okres wynikający z przepisów o archiwizacji;  

3) podane przy zawieraniu i w trakcie realizacji umów – przez okres realizacji umowy, a 

następnie przez okres wskazany w przepisach o rachunkowości, o archiwizacji oraz 

przepisach dotyczących projektów współfinansowanych ze środków UE; 

4) dane osobowe wskazane w ust. 5 wykorzystywane do potrzeb analiz związanych z 

realizowanymi zamówieniami publicznymi przetwarzane są w wewnętrznych zasobach 

zamawiającego przez okres 15 lat, a następnie podlegają przeglądowi w celu ustalenia, 

czy nie są już potrzebne do realizacji ww. celu.  

7. Dane osobowe zawarte w ofertach i załącznikach do ofert będą ujawniane wykonawcom oraz 

wszystkim zainteresowanym z uwzględnieniem przepisów dotyczących zamówień publicznych 

oraz dostępu do informacji publicznej.  

8. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo: 

1) dostępu do danych, w przypadku, gdy wykonanie obowiązku związanego z prawem 

dostępu do danych wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może 

żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 

sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu; 

2) sprostowania danych, ich usunięcia oraz ograniczenia przetwarzania na warunkach 

określonych w przepisach Rozporządzenia Parlamentu i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE. Wystąpienie z żądaniem ograniczenia przetwarzania nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu;  

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych przetwarzanych na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODO;  

4) wniesienia skargi do  Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.  

9. Podanie danych jest dobrowolne, jednakże ich niepodanie może uniemożliwić 

zamawiającemu dokonanie oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 

zdolności wykonawcy do należytego wykonania zamówienia, co skutkować może 

wykluczeniem wykonawcy z postępowania lub odrzuceniem jego oferty.   
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10. Skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie 

zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą (art. 19 ust. 2 ustawy Pzp). 

11. W postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o 

którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 

czasu zakończenia tego postępowania (art. 19 ust. 3 ustawy Pzp ). 

IX. Informacja dotycząca wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia oraz udziału 

podwykonawców. 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia.  

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie muszą ustanowić pełnomocnika do 

reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Oferta musi być 

podpisana w taki sposób, by prawnie zobowiązywała wszystkich wykonawców występujących 

wspólnie. 

3. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.  

4. Wykonawca, który zamierza wykonywać zamówienie przy udziale podwykonawcy, musi 

wyraźnie w formularzu ofertowym wskazać jaką część (zakres zamówienia) wykonywać 

będzie w jego imieniu podwykonawca oraz jeżeli są znane podać firmy tych podwykonawców. 

W przypadku, gdy wykonawca nie zamierza wykonywać zamówienia przy udziale 

podwykonawców, należy wpisać w formularzu „nie dotyczy” lub inne podobne 

sformułowanie.  

5. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 
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R O Z D Z I A Ł  I I .   

P R Z E D M I O T  Z A M Ó W I E N I A  I  T E R M I N  J E G O  R E A L I Z A C J I  

 
X. Opis przedmiotu zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie powszechnych usług pocztowych i kurierskich w 

obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w 

Warszawie oraz VIII Wydziału Zamiejscowego w Radomiu.  

2. Zakres usług obejmuje w szczególności usługę dostarczania i odbierania przesyłek i paczek 

pocztowych jak również przesyłek kurierskich z i do  Sądu oraz  w razie braku możliwości ich 

doręczenia  zwrot przesyłek/paczek do WSA. 

3. Przez przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia należy rozumieć: 

1) przesyłki listowe ekonomiczne nierejestrowane (format S, M, L) w obrocie krajowym o 

wadze do 2000 g; 

2) przesyłki listowe priorytetowe nierejestrowane (format S, M, L) w obrocie krajowym o 

wadze do 2000 g; 

3) przesyłki listowe ekonomiczne rejestrowane (format S, M, L) w obrocie krajowym o wadze 

do 2000 g; 

4) przesyłki listowe priorytetowe rejestrowane (format S, M, L) w obrocie krajowym o wadze 

do 2000 g; 

5) przesyłki listowe ekonomiczne rejestrowane ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (format 

S, M, L) w obrocie krajowym o wadze do 2000 g; 

6) przesyłki listowe ekonomiczne rejestrowane priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru (Format S, M, L) w obrocie krajowym o wadze do 2000 g; 

7) przesyłki listowe priorytetowe nierejestrowane w obrocie zagranicznym o wadze do 2000 g; 

8) przesyłki listowe priorytetowe rejestrowane w obrocie zagranicznym o wadze do 2000 g; 

9) przesyłki listowe priorytetowe rejestrowane w obrocie zagranicznym ze zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru o wadze do 2000 g; 

10) przesyłki listowe priorytetowe rejestrowane w obrocie zagranicznym o wadze do 2000 g; 

11) przesyłki listowe priorytetowe rejestrowane w obrocie zagranicznym ze zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru o wadze do 2000 g; 

12) paczki pocztowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym (gabaryt A i B) 

o wadze do 30 000 g; 
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13) paczki pocztowe priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie krajowym 

(gabaryt A i B) o wadze do 30 000 g; 

14) paczki pocztowe priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru w obrocie 

zagranicznym o wadze do 20 000 g.  

4. Przez usługę „Firmowa poczta” należy rozumieć usługi polegające na odbiorze 

korespondencji przez wykonawcę z siedziby zamawiającego (3 lokalizacje WSA, a od 2024 r. - 

4). Odbiór korespondencji odbywać się będzie raz dziennie, pięć razy w tygodniu w zakresie 

godzinowym 14.30 – 15.30 do jednostek zamawiającego:  

LP NAZWA Adres doręczania przesyłek 

Kod 
pocztowy 

miejscowość ulica 

1 Wojewódzki Sąd 
Administracyjny w Warszawie  

00-013  Warszawa  Jasna 2/4  

2 Wojewódzki Sąd 
Administracyjny w Warszawie 

00-696 Warszawa Jana Pankiewicza 4  

3 Wydział VIII Zamiejscowy w 
Radomiu 

26-600  Radom Juliusza Słowackiego 7 

4 Wojewódzki Sąd 
Administracyjny w Warszawie 

(lokalizacja otwarta nie wcześniej 
niż od stycznia 2024 r.)  

01-248 Warszawa Jana Kazimierza 10 

 

5. Zakres usług pocztowych, które będą przedmiotem umowy opisuje formularz 

asortymentowo-cenowy o treści zgodnej z załącznikiem nr 1A do SWZ.  

6. Wykonawca zapewni odpowiednie zabezpieczenie przesyłek z uwzględnieniem ochrony 

danych osobowych znajdujących się na przesyłkach i dokumentach nadawczych, 

uniemożliwiający dostęp do nich osobom postronnym. 

7. Wykonawca zapewni odpowiednią liczbę placówek zdawczo-odbiorczych w celu odbioru 

awizowanej przesyłki, odpowiednio oznakowanych, zgodnie z charakterem prowadzonej 

działalności pocztowej. Placówki winne być czynne we wszystkie dni robocze. 

8. Przez przesyłki kurierskie będące przedmiotem zamówienia należy rozumieć usługi 

polegające na przyjmowaniu i doręczaniu przesyłek kurierskich krajowych o wymiarach i 

masie, jak w przepisach Prawa pocztowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 896 t.j.), jako przesyłki 

kurierskie na zasadach określonych w umowie gdzie:  
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1) przesyłki kurierskie będą odbierane przez wykonawcę, odpowiednio z jednostek 

zamawiającego określonych w umowie, w godzinach 9.00-16.00 po zleceniu usługi przez 

zamawiającego telefonicznie lub drogą elektroniczną, 

2) przesyłkę doręcza się za pokwitowaniem odbioru po stwierdzeniu tożsamości osoby 

uprawnionej do jej odbioru, 

3) przesyłki kurierskie będą nadawane jako: 

a) przesyłka firmowa nadana do godziny 16:00, musi być doręczona następnego dnia 

roboczego po dniu nadania lecz nie później niż do godziny 12:00, 

b) przesyłka standardowa nadana w ramach usługi Expres 24, nadana do godziny 16:00, 

musi być doręczona maksymalnie do czwartego dnia roboczego po dniu nadania. 

c) przesyłki standardowe nadane w ramach usługi Expres 24, jako paczka krajowa 

rejestrowana z potwierdzeniem odbioru (PO) od 10 do 30 kg.   

9. Formaty określone w ust. 2 oznaczają:  

1) format S to przesyłki o wadze do 500g i wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej 

nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, maksimum - żaden z wymiarów nie może 

przekroczyć wysokości 20 mm, długości 230 mm, szerokości 160 mm; 

2) format M to przesyłki o wadze do 1000g i wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej 

nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, maksimum - żaden z wymiarów nie może 

przekroczyć wysokości 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm; 

3) format L to przesyłki o wadze do 2000g i wymiarach: minimum - wymiary strony adresowej 

nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, maksimum - suma długości, szerokości i wysokości 

900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm; 

10. Wymiary przesyłek listowych wynoszą:  

1) minimum - wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm; 

2) maksimum - suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych 

wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm; 

11. Gabaryt A to paczki pocztowe o wymiarach: 

1) minimum – wymiary sprawy adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm; 

2) maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długości 600 mm, szerokości 500 

mm, wysokości 300 mm; 

12. Gabaryt B to paczki pocztowe o wymiarach: 



 
Strona 15 z 85 

1) minimum – jeżeli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 

mm lub wysokość 300 mm; 

2) maksimum – suma długości największego obwodu mierzonego w innym kierunku niż 

długość – 3000 mm, przy czym największy wymiar nie może przekroczyć 1500 mm; 

13. Warunki świadczenia usług: przesyłki pocztowe nadawane przez zamawiającego będą 

dostarczane przez wykonawcę do każdego miejsca w kraju i za granicą. Każda placówka 

pocztowa, musi spełniać następujące warunki: 

1) być czynna co najmniej 5 dni w tygodniu, a jeżeli w tygodniu przypada dzień ustawowo 

wolny od pracy, liczba ta może być odpowiednio niższa, 

2) zapewniać osobom niepełnosprawnym dostęp do placówki, 

3) być oznakowana w sposób widoczny nazwą i logo wykonawcy, umieszczonymi na zewnątrz 

budynku, lub w witrynie obiektu, w którym mieści się jednostka wykonawcy. 

4) standard wszystkich placówek pocztowych wykonawcy musi zapewniać bezpieczeństwo 

przechowywania korespondencji oraz gwarantować dochowanie tajemnicy pocztowej, o 

której mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe. 

14. Wykonawca będzie doręczał przesyłki krajowe zaliczone do powszechnych usług pocztowych 

z zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym 

wskazanym w Obwieszczeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29 maja 2020 r. w sprawie 

ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez Operatora wyznaczonego (Dz. U z 2020 r. 

poz. 1026). 

15. W jednostkach stanowiących punkty awizowania przesyłek poleconych wykonawca 

zagwarantuje odpowiednie warunki zapewniające bezpieczeństwo przesyłek pocztowych 

poprzez stworzenie odpowiednio wyodrębnionych i zabezpieczonych miejsc, do których będą 

mieli dostęp wyłącznie  uprawnieni pracownicy wykonawcy, z oddzieloną od strefy dla 

interesantów salą obsługi, a także wdrożenie systemu organizacyjnego określającego 

odpowiedzialność pracowników za powierzone zadania. 

16. Nadawanie przesyłek odbywać się będzie w jednostce wykonawcy położonej najbliżej siedziby 

zamawiającego. Przez jednostkę wykonawcy położoną najbliżej siedziby zamawiającego 

rozumie się jednostkę oddaloną od siedziby zamawiającego nie więcej niż 1 km liczony 

ciągiem komunikacyjnym (ulica, chodnik) od wejścia do siedziby zamawiającego do wejścia do 

jednostki. Zamawiający będzie sprawdzać odległość placówki pocztowej od siedziby 
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zamawiającego korzystając z mapy internetowej Google „wyznacz trasę pieszo” link: 

https://maps.google.pl/maps?output=classic&dg=brw 

17. Wykonawca zobowiązany jest do wpisania w formularzu ofertowym dokładnej nazwy 

placówki pocztowej oraz adresu placówki, z której zamawiający będzie mógł nadawać 

przesyłki listowe. Zmiana dotycząca miejsca nadawania przesyłek, wymaga pisemnego 

uzgodnienia. 

18. Kod według CPV: 

1) 64.11.00.00 – 0 Usługi pocztowe 

2) 64.11.20.00 – 4 Usługi pocztowe dotyczące listów 

3) 64.11.30.00 – 1 Usługi pocztowe dotyczące paczek 

4) 64.12.00.00 – 3 Usługi kurierskie  

19. W przypadku złożenia oferty, która będzie stanowić czyn nieuczciwej konkurencji w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  

(Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.), w szczególności czyn polegający na utrudnianiu innym 

przedsiębiorcom dostępu do rynku przez działanie mające na celu wymuszenie na klientach 

wyboru, jako kontrahenta określonego przedsiębiorcy lub stwarzanie warunków 

umożliwiających podmiotom trzecim wymuszanie zakupu towaru lub usługi u określonego 

przedsiębiorcy, zamawiający odrzuci ofertę na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. 

20. Ilości przesyłek zawarta w formularzu asortymentowo-cenowym została podana szacunkowo 

w celu określenia wartości zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwości zmniejszenia 

lub zwiększenia ilości przesyłek z zachowaniem cen jednostkowych. Zamawiający gwarantuje 

realizację zamówienia na poziomie nie niższym niż 70% wartości całkowitego wynagrodzenia 

wykonawcy, ustalonego na podstawie oferty wykonawcy. 

21. Zamówienie jest przewidziane do finansowania ze środków krajowych (środki własne 

zamawiającego).  

22. Wykonawca zobowiązany jest realizować przedmiot zamówienia zgodnie z wymaganiami w 

zakresie elektromobilności, o których mowa w klauzuli XXVIII. We flocie pojazdów 

samochodowych (w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. – Prawo o 

ruchu drogowym Dz. U. z 2022 r. poz. 988) użytkowanych przy realizacji niniejszej umowy 

wykonawca będzie dysponował odpowiednim udziałem pojazdów elektrycznych lub 

napędzanych gazem ziemnym w momencie konieczności spełnienia postanowień ustawy z 

https://maps.google.pl/maps?output=classic&dg=brw
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dnia 11 stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach alternatywnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

1083) - dalej jako ustawa o elektromobilności. 

23. Zamawiający nie przewiduje odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej. 

24. Ilekroć w niniejszej SWZ przedmiot zamówienia jest opisany ze wskazaniem znaków 

towarowych, patentów lub pochodzenia, to przyjmuje się, że wskazaniom takim towarzyszą 

wyrazy „lub równoważne".  

XI. Inne istotne informacje dotyczące postępowania.  

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 

ustawy Pzp. 

4. Postępowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

6. Zamawiający będzie rozliczał się z wykonawcą wyłącznie z uwzględnieniem waluty polskiej 

[zł]. 

XII. Termin realizacji zamówienia.  

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia zostanie zawarta na czas oznaczony. 

2. Termin realizacji umowy: 48 miesięcy licząc od dnia rozpoczęcia świadczenia usługi, przy czym 

nie później niż od dnia 2 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2026 r. lub do wyczerpania 

całkowitej wartości zamówienia.  
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R O Z D Z I A Ł  I I I .   

W A R U N K I  U D Z I A Ł U  W  P O S T Ę P O W A N I U   

 
XIII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych warunków. 

1. Zamawiający ustala następujące warunki udziału w postępowaniu odpowiednio w zakresie: 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 

zamawiający uzna za spełniony warunek w przypadku, gdy wykonawca wykaże, iż posiada 

uprawnienia do prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie działalności pocztowej na 

obszarze Rzeczypospolitej Polskiej oraz zagranicą, tzn. jest wpisany do rejestru operatorów 

pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z  

art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe we wskazanym zakresie; 

2) uprawnień do wykonywania określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wnika to z odrębnych przepisów: 

zamawiający nie stawia w tym zakresie żadnych wymagań, których spełnianie wykonawca 

zobowiązany jest wykazać w sposób szczególny; 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 

zamawiający uzna za spełniony warunek w przypadku, gdy wykonawca wykaże, iż posiada 

zawartą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest 

ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 

z przedmiotem zamówienia, na sumę ubezpieczenia nie mniejszą niż 1 000 000,00 zł (jeden 

milion złotych), w przypadku, gdy suma polisy ubezpieczeniowej wyrażona jest w walucie 

obcej zamawiający przeliczy sumę polisy na zł wg średniego kursu NBP danej waluty w dniu 

otwarcia ofert (publikacja ogłoszenia o zamówieniu); 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

zamawiający uzna za spełniony warunek w przypadku, gdy wykonawca wykaże, iż: 

a) posiada doświadczenie zawodowe w zakresie świadczenia usług pocztowych wykazując, 

iż w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie 

zamówienia, a jeżeli okres działalności jest krótszy, w tym okresie, wykonał (liczy się data 

zakończenia umowy w przypadku zakończonych umów) w tym także w ramach 

wykonywanych świadczeń okresowych lub ciągłych – co najmniej dwie umowy 

polegające na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek rejestrowanych i 
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nierejestrowanych, krajowych i zagranicznych, o wartości w ciągu 12 miesięcy nie 

mniejszej niż 1 000 000,00 zł (jeden milion złotych) brutto każda oraz potwierdzi to 

dokumentem (np. referencje, protokół odbioru itp.), że umowa ta została wykonana 

należycie; 

b) posiada odpowiedni potencjał techniczny do wykonania zamówienia wykazując, iż 

dysponują placówkami pocztowymi w rozumieniu art. 3 pkt. 15 ustawy Prawo pocztowe, 

zlokalizowanymi w każdej gminie w kraju. Każda jednostka, o której mowa wyżej musi 

spełniać co najmniej następujące warunki: 

 czynna we wszystkie dni robocze co najmniej 6 godzin dziennie w tym w jeden dzień 

roboczy w tygodniu do godz. 20.00 lub w soboty przez co najmniej 3 godziny, 

 zapewniać osobom niepełnosprawnym dostęp do placówki, 

 być oznakowana w sposób widoczny nazwą i logo wykonawcy, umieszczonymi na 

zewnątrz budynku lub w witrynie obiektu, w którym mieści się jednostka 

wykonawcy, 

 w przypadku zmiany danych uaktualnianych przez GUS, w tym zmiany liczby 

poszczególnych rodzajów gmin w kraju, dopuszcza się że liczba placówek 

pocztowych może ulec zmianie zwłaszcza w konkretnych gminach. 

2. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zamówienia, lub jego części, polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z 

nimi stosunków prawnych. 

3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających 

zasoby, jeśli podmioty te wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te 

zdolności są wymagane. 

4. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 

składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 

dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 
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musi potwierdzać, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz musi określać w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2) sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących 

wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi lub roboty 

budowlane, których wskazane zdolności dotyczą. 

5. Zgodnie z art. 120 ustawy Pzp podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, 

odpowiada solidarnie z wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez zamawiającego powstałą wskutek 

nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie 

ponosi winy. 

6. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający może 

żądać, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot 

innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

7. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów 

udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji 

podmiotów udostępniających zasoby. 
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R O Z D Z I A Ł  I V .   

P O D S T A W Y  W Y K L U C Z E N I A  I  D O K U M E N T Y  S K Ł A D A N E  W  

P O S T Ę P O W A N I U  

XIV. Podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. 

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę w stosunku, do którego 

zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. Dodatkowo zamawiający wykluczy wykonawcę: 

1) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp - który naruszył obowiązki dotyczące płatności 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem 

przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, chyba że wykonawca  przed 

upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

2) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp - w stosunku do którego otwarto likwidację, 

ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z 

wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej 

tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca 

wszczęcia tej procedury. 

3. W zależności od zaistniałych podstaw wykluczenia określonych w ust. 1 i w ust. 2 (przesłanki 

obligatoryjne i fakultatywne), następuje wykluczenie wykonawcy stosownie do okresu 

wskazanego w art. 111 ustawy Pzp. 

4. Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 

5 i 6 ustawy Pzp lub na podstawie okoliczności wymienionych w ust. 1, jeżeli udowodni 

zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki: 

1) naprawił lub zobowiązał się do naprawiania szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 

zadośćuczynienie pieniężne; 



 
Strona 22 z 85 

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 

aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania lub 

zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania 

dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu, w 

szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy, 

b) zreorganizował personel, 

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli, 

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania przepisów, 

wewnętrznych regulacji lub standardów, 

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów. 

6. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa w ust. 5, są 

wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności 

czynu wykonawcy. Zamawiający wyklucza wykonawcę jeśli podjęte przez wykonawcę 

czynności, o których mowa w ust. 5, nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności. 

 

XV. Wykaz dokumentów i oświadczeń (podmiotowych oraz przedmiotowych środków dowodowych) 

składanych przez wykonawcę.     

1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć w terminie wyznaczonym na składanie ofert: 

1) ofertę według wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SWZ; 

2) formularz asortymentowo-cenowy według wzoru stanowiącego załącznik nr 1A do SWZ; 

3) aktualny na dzień składania ofert odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, 

Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, 

dokument składany w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy (lub 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielnie zamówienia lub podmiotu 

udostępniającego zasoby) jest umocowana do jego reprezentowania, wykonawca nie jest 

zobowiązany do złożenia tych dokumentów, jeżeli zamawiający może je uzyskać za pomocą 
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bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał dane umożliwiające 

dostęp do tych dokumentów; 

4) (jeżeli dotyczy) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania wykonawcy lub wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia lub podmiotu udostępniającego zasoby, jeżeli w imieniu wykonawcy działa 

osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów 

rejestrowych; 

5) dowód wniesienia wadium - oryginał gwarancji lub poręczenia (na zasadach określonych w 

klauzuli XVII ust. 7-10) jeśli wadium wnoszone jest w innej formie niż pieniądz, w przypadku 

wniesienia gwarancji w formie pieniądza zaleca się załączenie potwierdzenia przelewu 

wadium;  

6)  oświadczenie wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego  

(Dz. U. z 2022 r. poz. 835) składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp stanowiące 

załącznik nr 4 do SWZ; 

7)  (jeżeli dotyczy) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby dotyczące przesłanek 

wykluczenia z art. 5k rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących 

ochronie bezpieczeństwa narodowego składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

stanowiące załącznik nr 4A do SWZ; 

8) (jeżeli dotyczy) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp dotyczące 

zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia stanowiącego załącznik nr 7 do 

SWZ; 

9) (jeżeli dotyczy) zobowiązanie podmiotu trzeciego stanowiącego załącznik nr 5 do SWZ, w 

przypadku gdy wykonawca polega na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby w 

celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu wraz z 

pełnomocnictwami, jeżeli prawo do podpisania danego zobowiązania nie wynika z 

dokumentów rejestrowych. 
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2. Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona w celu wykazania spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania, na 

wezwanie zamawiającego zobowiązany jest złożyć w terminie wskazanym przez 

zamawiającego, nie krótszym niż 10 dni, aktualne na dzień złożenia następujące podmiotowe 

środki dowodowe zgodnie z art. 126 ust. 1 ustawy Pzp.  

1) na potwierdzenie spełnienia warunków udziału w postępowaniu wykonawca składa:  

a) zaświadczenie o wpisie do rejestru operatorów pocztowych, prowadzonego przez 

Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 

listopada 2012 r. Prawo pocztowe we wskazanym zakresie; 

b) wykaz zrealizowanych umów zgodnie ze wzorem określonym w załączniku nr 8 do SWZ z 

podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania (daty rozpoczęcia i zakończenia) i 

wskazania odbiorców oraz dokumenty potwierdzające, że umowy te zostały wykonane 

należycie (np. poświadczenia, referencje, protokół odbioru itp.). W przypadku podania 

wartości (bez VAT) danej dostawy (usługi) w walucie obcej, zamawiający dokona 

przeliczenia tej wartości na wartość w złotych według średniego kursu NBP dla danej 

waluty na dzień otwarcia ofert. Jeżeli w dniu ukazania się ogłoszenia o zamówieniu, NBP 

nie opublikuje informacji o średnim kursie walut, zamawiający dokona odpowiednich 

przeliczeń wg średniego kursu z pierwszego, kolejnego dnia, w którym NBP opublikuje; 

c) wykaz placówek pocztowych w rozumieniu art. 3 pkt. 15 ustawy Prawo pocztowe, z 

zastrzeżeniem, iż wybrany wykonawca zobowiązany będzie do aktualizowania wykazu 

(załącznika nr 3 do umowy) w terminie do 14 dni roboczych po zakończeniu każdego 

kwartału; 

d) aktualną polisę lub inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od 

odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 

przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 1 000 000,00 zł (jeden 

milion złotych).  

2) w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia wykonawca składa:  

a) Jednolity europejski dokument zamówienia (JEDZ/ESPD) wg wzoru stanowiącego 

załącznik nr 6 do SWZ,  
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b) informację z Krajowego Rejestru Karnego wystawioną nie wcześniej niż 6 miesięcy przed 

jej złożeniem, w zakresie: 

 art. 108 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy Pzp, 

 art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, dotyczącą orzeczenia zakazu ubiegania się o 

zamówienie publiczne tytułem środka karnego (tzw. KRK zbiorowe), 

c) oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 

2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275), z innym 

wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową albo oświadczenie o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami 

potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty częściowej niezależnie od innego 

wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej stanowiące załącznik nr 3 do 

SWZ; 

d) zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca 

nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, 

wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem, a w przypadku zalegania 

z opłacaniem podatków lub opłat wraz z zaświadczeniem zamawiający żąda złożenia 

dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu składania 

ofert wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności; 

e) zaświadczenie albo inny dokument właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki 

terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że wykonawca 

nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 

109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego 

złożeniem, a w przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne 

lub zdrowotne wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem zamawiający żąda 

złożenia dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 

terminu składania ofert wykonawca dokonał płatności należnych składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności; 
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f) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 

sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji  

3. Zgodnie z art. 127 ust. 2 ustawy Pzp wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia 

podmiotowych środków dowodowych, które zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże 

te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.  

4. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej: 

1) stosuje się przepisy § 4 Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 

grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy,  

2) zamiast:  

a) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o której mowa w ust. 2 pkt 2 lit. b – składa 

informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny 

równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyjny kraju, 

w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, w zakresie art. 108 ust. 1 

pkt 1, 2 i 4 odnośnie skazania za przestępstwa wskazane w ustawie Pzp;  

b) zaświadczenia, o którym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. d, zaświadczenia albo innego 

dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, o których mowa w ust. 2 pkt 2 lit. e, lub odpisu 

albo informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej, o których mowa w ust. 2 pkt 2 lit. f – składa dokument lub 

dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że:  

 nie naruszył obowiązków dotyczących płatności podatków, opłat, lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne,  

 nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie 

jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  
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5. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w ust. 2, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 

przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, 

zastępuje się je w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie 

wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub 

oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed 

organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub 

gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy.  

6. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez wykonawcę, zamawiający 

może zwrócić się bezpośrednio do właściwych organów kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania, o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących tego 

dokumentu. 
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R O Z D Z I A Ł  V .     

Z A S A D Y  P R Z Y G O T O W A N I A  O F E R T Y  

XVI. Wymogi formalne.  

1. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia i musi być sporządzona zgodnie z 

wymogami określonymi niniejszą SWZ. 

2. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty 

zawierającej rozwiązania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złożonych przez danego wykonawcę. 

XVII. Wadium przetargowe. 

1. Zamawiający żąda od wykonawców wniesienia wadium.  

2. Oferta musi być zabezpieczona wadium w wysokości 10 000,00 zł (słownie: dziesięć tysięcy 

złotych)2.  

3. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert na cały okres związania 

ofertą. 

4. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) w pieniądzu, 

2) w gwarancjach ubezpieczeniowych, 

3) w gwarancjach bankowych, 

4) w poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości  

(Dz. U. z 2020 r., poz. 299). 

5. W przypadku wnoszenia wadium w:  

1) formie gwarancji lub poręczenia należy jako beneficjenta wadium wskazać: Skarb Państwa 

- Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa, 

2) pieniądzu ustaloną kwotę należy wpłacić na konto zamawiającego w NBP O/O Warszawa 

Nr: 85 10101010 0078 1013 9120 0000. Dowód wniesienia wadium w pieniądzu musi 

zawierać w rubryce „tytułem” sformułowanie ze zwrotem „wadium w sprawie  

WSA-ZP-08-2022” i zaleca się załączyć go do oferty.  

                                                 
2
 max. 3% wartości zamówienia dla postępowań unijnych – art. 97 ust. 2 ustawy Pzp. 
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6. Wadium wnoszone w pieniądzu winno znaleźć się na rachunku bankowym zamawiającego 

przed upływem terminu składania ofert. Skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje 

z chwilą uznania środków pieniężnych na rachunku bankowym zamawiającego, o którym 

mowa powyżej, przed upływem terminu składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny 

wyznaczonej jako ostateczny termin składania ofert). 

7. W przypadku wnoszenia wadium w formie innej niż pieniężna wykonawca wnosi w formie 

elektronicznej oryginał dokumentu wadialnego opatrzony kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym osób upoważnionych do jego wystawienia. Dokument wadialny należy 

załączyć wraz z plikami stanowiącymi ofertę i złożyć wraz z ofertą. Dokument wadialny winien 

być sporządzony w języku polskim. 

8. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji lub poręczenia, koniecznym jest, aby 

gwarancja lub poręczenie obejmowały odpowiedzialność za wszystkie przypadki powodujące 

utratę wadium przez wykonawcę, określone w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp.  

9. Gwarancja lub poręczenie musi zawierać w swojej treści nieodwołalne i bezwarunkowe 

zobowiązanie wystawcy dokumentu do zapłaty na rzecz zamawiającego kwoty wadium na 

pierwsze pisemne żądanie zamawiającego.  

10. Wadium wniesione w formie gwarancji (bankowej czy ubezpieczeniowej) musi mieć taką 

samą płynność jak wadium wniesione w pieniądzu – dochodzenie roszczenia z tytułu wadium 

wniesionego w tej formie nie może być utrudnione. Dlatego w treści gwarancji powinna 

znaleźć się klauzula stanowiąca, iż wszystkie spory odnośnie gwarancji będą rozstrzygane 

zgodnie z prawem polskim i poddane jurysdykcji sądów polskich, chyba, że wynika to z 

przepisów prawa. 

11. Ze względu na ryzyko związane z czasem trwania okresu rozliczeń międzybankowych 

zamawiający zaleca dokonanie przelewu ze stosownym wyprzedzeniem. 

12. Zamawiający dokona zwrotu wadium na zasadach określonych w art. 98 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. 

Wykonawca będzie miał możliwość w przypadkach określonych w art. 98 ust. 2 ustawy Pzp 

wystąpienia o zwrot wadium, przy czym złożenie wniosku o zwrot wadium spowoduje 

rozwiązanie stosunku prawnego zamawiającego z wykonawcą i utratę przez wykonawcę 

prawa do korzystania ze środków ochrony prawnej, uregulowanych w Dziale IX ustawy Pzp. 
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13. Zamawiający zwróci wadium wniesione w formie poręczenia lub gwarancji poprzez złożenie 

gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium. Zaleca się, aby 

poręczenie lub gwarancja wskazywały adres e-mail, na jaki zamawiający winien składać 

oświadczenie o zwolnieniu wadium, o którym mowa w art. 98 ust. 5 ustawy Pzp. 

14. Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, w przypadkach określonych w art. 98 ust. 6 

ustawy Pzp. 

15. Zgodnie z umową rachunku bankowego, środki pieniężne - wadia zgromadzone - 

przechowywane na rachunku bankowym są nieoprocentowane. 

XVIII. Koszt przygotowania oferty.  

Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty a 

zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

XIX.  Wyjaśnienia treści SWZ. 

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ nie 

później niż na 14 dni przed upływem terminu składania ofert.  

2. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 6 dni 

przed upływem terminu składania ofert.  

3. Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 2, przedłuża 

termin składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych 

wykonawców z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

4. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 

wyjaśnienie treści SWZ, o którym mowa w ust. 1. 

5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o 

którym mowa w ust. 1 lub dotyczy już wcześniej udzielonych wyjaśnień, zamawiający nie ma 

obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert. 

6. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings, 

pod numerem sprawy, bez ujawniania źródła zapytania. 

7. Jeżeli w trakcie prowadzenia postępowania przetargowego nastąpią rozbieżności pomiędzy 

treścią przedmiotowej SWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązujące należy 

przyjąć treść późniejszego (pisma) oświadczenia zamawiającego.  

https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings
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8. Zamawiający nie przewiduje zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia treści SWZ.  

XX. Modyfikacje treści SWZ. 

1. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie, przed 

upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść SWZ. 

2. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym 

przekazano SWZ oraz zamieści tę informację na stronie internetowej 

https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings, pod numerem sprawy. 

3. W przypadku gdy zmiany treści SWZ są istotne dla sporządzenia oferty lub wymagają od 

wykonawców dodatkowego czasu na zapoznanie się ze zmianą SWZ i przygotowanie ofert, 

zamawiający przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny na zapoznanie się ze zmianą 

SWZ i przygotowanie oferty. 

XXI.  Sposób obliczania ceny oferty. 

1. Przez łączną cenę oferty brutto należy rozumieć cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy 

z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2019 r. poz. 178). 

2. Cena musi obejmować wszystkie koszty i składniki, niezbędne do wykonania przedmiotu 

zamówienia w zakresie objętym Specyfikacją i wzorem Umowy. Zamawiający nie zapewnia 

zwolnienia wykonawcy z żadnych podatków, opłat ani nie będzie zwracał kar należnych z 

jakiegokolwiek tytułu, nie będzie też ponosił kosztów wynikających z czynności, usług, 

świadczeń, opłat, ceł, podatków, ubezpieczeń, itp., których nie przewidziano w dokumentacji 

przetargowej. 

3. Cena zawarta w ofercie podana do drugiego miejsca po przecinku ma być zaokrąglona do 

pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki 0,5 i wyższe 

zaokrągla się do 1 grosza.  

4. Cena brutto oferowana za przedmiot zamówienia na warunkach określonych w treści 

zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego musi być skalkulowana w sposób 

jednoznaczny, uwzględniać wszystkie wymagania zamawiającego określone w SWZ oraz 

obejmować wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.  

5. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty związane z należytym wykonaniem przedmiotu 

zamówienia, w tym podatek od towarów i usług VAT. 

6. Cena jednostkowa określona przez wykonawcę jest ostateczna, nie będzie podlegała 

negocjacjom. 

https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings
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7. Jeżeli w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

obowiązku podatkowego zamawiającego na podstawie przepisów ustawy o podatku od 

towarów i usług (Dz. U. z 2022 r. poz. 931 t.j.), zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy 

do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek 

odprowadzić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

8. Wykonawca, składając ofertę, zobowiązany jest do poinformowania zamawiającego, czy 

wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, 

wskazując: 

1) nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do 

jego powstania, 

2) wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

9. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez wykonawców 

krajowych i zagranicznych, sposób złożenia oferty cenowej uzależniony jest od siedziby lub 

miejsca zamieszkania pełnomocnika (ustanowionego przez wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia), zobowiązanego do wystawiania faktur należnych z 

tytułu wykonania umowy, tj. pełnomocnik mający siedzibę lub miejsce zamieszkania na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wymaganiami dla wykonawców krajowych; 

poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - zgodnie z wymaganiami dla wykonawców 

zagranicznych. 

10. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z 

uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwłocznie 

zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona oraz inne omyłki 

polegające na niezgodności oferty z SWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści ofert 

(niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona), w tym w 

szczególności w następujący sposób: jeżeli obliczona cena w formularzu ofertowym nie 

odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar, przyjmuje się, że 

prawidłowo podano liczbę jednostek miar oraz cenę jednostkową  zgodnie z art. 223 ustawy 

Pzp. 

11. Jeżeli cena oferty wyda się rażąco niska (art. 224 ustawy Pzp) w stosunku do przedmiotu 

zamówienia i wzbudzi wątpliwości zamawiającego, co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z 

odrębnych przepisów, zamawiający zwróci się do wykonawcy o udzielenie wyjaśnień, w tym 

złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny. 
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12. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, spoczywa na wykonawcy. 

Wyjaśnienia winny być wyczerpujące, konkretne i przekonujące, ujawniające najważniejsze 

składniki cenotwórcze, jak przykładowo koszt pracowników, zaangażowania odpowiedniego 

sprzętu, czy wreszcie marżę wykonawcy. W przeciwnym wypadku wyjaśnienia będą miały 

jedynie charakter iluzoryczny i nie będą stanowiły wyjaśnienia elementów oferty, mających 

wpływ na wysokość cen. Zamawiający odrzuci ofertę wykonawcy (art. 224 ust. 6 ustawy Pzp), 

który nie złoży wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi 

dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu 

zamówienia, przy czym z brakiem wyjaśnień utożsamia się złożenie wyjaśnień lakonicznych 

lub ogólnikowych. 
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R O Z D Z I A Ł  V I .   

T R Y B  I  Z A S A D Y  W Y B O R U  N A J K O R Z Y S T N I E J S Z E J  O F E R T Y  

 

XXII. Kryteria oceny ofert. 

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty, zamawiający przyjął następujące kryteria: 

cena oferty (C)  – waga kryterium 100 %. 

XXIII. Zasady oceny ofert według ustalonych kryteriów. 

1. Kryterium cena oferty (C) - zostanie zastosowana metoda polegająca na porównaniu ceny 

badanej oferty z najtańszą spośród cen przedstawionych przez tych wykonawców, których 

oferty zostały dopuszczone do oceny i spełniają warunki określone w SWZ. Jako cenę oferty 

przyjmuje się wartość brutto podaną w formularzu ofertowym. Oferta może otrzymać 

maksymalnie 100 pkt w kryterium cena oferty. Punkty będą liczone według wzoru: 

C = Cn/Cb x 100 (waga kryterium) 

gdzie: C – liczba punktów w ramach kryterium ceny (obliczana do dwóch miejsc po przecinku) 

Cn – najniższa cena ofertowa spośród ocenianych ofert 

Cb – cena oferty ocenianej 

2. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która nie podlega wykluczeniu oraz 

uzyska najwyższą liczbę punktów.  

3. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym 

wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy 

do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić 

zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

4. Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku lub z większą 

dokładnością, jeżeli przy zastosowaniu takiego zaokrąglenia nie można będzie wyliczyć 

różnicy punktów. 

5. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawcy wyjaśnień dotyczących 

treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

6. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 
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R O Z D Z I A Ł  V I I .   

I N F O R M A C J E  O  T R Y B I E  S K Ł A D A N I A  I  O T W A R C I A  O F E R T  

XXIV. Złożenie oferty w postępowaniu.  

1. Termin składania ofert upływa 7 listopada 2022 r. (poniedziałek) o godz. 1100.  

2. Ofertę należy złożyć w następujący sposób: 

1) pliki składające na treść oferty należy podpisać elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym,  

2) pliki należy umieścić na Platformie pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings - pod numerem sprawy  

WSA-ZP-08-2022 dotyczącej niniejszego postępowania, 

3) po wypełnieniu formularza składania oferty i załadowaniu wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”, 

4) za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (Platformie) w 

drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetlenie się 

komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona, 

5) do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

3. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia  

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca zastrzeże jako 

tajemnicę przedsiębiorstwa powinny zostać złożone w osobnym pliku w miejscu do tego 

wyznaczonym na Platformie.  

4. W nawiązaniu do orzecznictwa arbitrażowego i sądowego, należy przyjąć, iż sferą tajemnicy 

można objąć tylko takie informacje, które są znane jedynie poszczególnym osobom lub 

określonej grupie osób. Obszar ten nie może się rozciągać na informacje powszechnie znane 

lub te, o których treści każdy zainteresowany może się legalnie dowiedzieć. 

5. Brak jednoznacznego wskazania, które informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

oznaczać będzie, że wszelkie oświadczenia i zaświadczenia składane w trakcie niniejszego 

postępowania są jawne bez zastrzeżeń. 

6. Zamawiający informuje, że w przypadku kiedy wykonawca otrzyma od niego wezwanie w 

trybie art. 224 ustawy Pzp, a złożone przez niego wyjaśnienia i/lub dowody stanowić będą 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

wykonawcy będzie przysługiwało prawo zastrzeżenia ich jako tajemnica przedsiębiorstwa. 

https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings
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Przedmiotowe zastrzeżenie zamawiający uzna za skuteczne wyłącznie w sytuacji, kiedy 

wykonawca oprócz samego zastrzeżenia, jednocześnie wykaże, iż dane informacje stanowią 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

7. Wykonawca w szczególności nie może zastrzec w ofercie informacji: 

1) przekazywanych po otwarciu ofert, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp, 

2) które są jawne na mocy odrębnych przepisów, 

3) cen jednostkowych stanowiących podstawę wyliczenia ceny oferty. 

8. Wszelkie negatywne konsekwencje mogące wyniknąć z niezachowania powyższych wymagań 

będą obciążały wykonawcę. 

XXV. Termin otwarcia ofert.  

1. Otwarcie ofert nastąpi 7 listopada 2022 r. (poniedziałek) o godz. 1110. 

2. Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii 

tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 

zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

5. Otwarcie ofert jest niejawne. 

6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

7. Informacja określona w ust. 6 zostanie opublikowana na stronie postępowania:  

https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings pod numerem sprawy w sekcji 

,,Komunikaty”. 

 

 

 

https://platformazakupowa.pl/pn/wsa_warszawa/proceedings
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XXVI. Termin związania ofertą. 

1. Wykonawca jest związany ofertą (90 dni) od dnia upływu terminu składania ofert do dnia  

4 lutego 2023 r. (do końca dnia). 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 

zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 

ofertą.  
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R O Z D Z I A Ł  V I I I .   

I S T O T N E  P O S T A N O W I E N I A  D O T Y C Z Ą C E  U M O W Y  

XXVII. Projektowane postanowienia umowy i klauzule społeczne. 

1. Projektowane postanowienia umowy zawiera załącznik nr 2 do SWZ.  

2. Wykonawca nie może dokonywać żadnych zmian w projekcie umowy i w chwili złożenia 

oferty zobowiązuje się do podpisania umowy zgodnej z zapisami określonymi w załączonym 

projekcie w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego. 

3. Wykonawca akceptuje projekt umowy na wykonanie przedmiotu zamówienia oświadczeniem 

zawartym w treści formularza ofertowego.  

4. Usługi pocztowe stanowią usługi społeczne, określone w załączniku XIV Dyrektywy 

Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie zamówień 

publicznych, uchylającej Dyrektywę 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94, s. 65). 

5. Zamawiający na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez wykonawcę 

co najmniej 50% osób biorących udział w realizacji przedmiotu zamówienia w sposób 

bezpośredni, tj. wykonujące czynności dostarczania i odbioru przesyłek od wykonawcy z 

jednostek zamawiającego (za wyłączeniem osób dostarczających paczki pocztowe i przesyłki 

kurierskie), przyjmujące przesyłki do obrotu pocztowego oraz osoby pełniące nadzór nad 

realizacją umowy ze strony wykonawcy, zostali w okresie realizacji umowy zatrudnieni na 

podstawie umowy o pracę w oparciu o dyspozycję ustawy Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 

1510 ze zm.) i zostały uwzględnione wszelkie koszty z tego tytułu, w tym zmiana kosztów 

minimalnego wynagrodzenia obowiązującego od 1 stycznia 2023 r.  

6. Szczegółowe wymagania w tym zakresie zawarte są w § 9 projektowanych postanowień 

umowy. Z tytułu niespełnienia przez wykonawcę wymogu zatrudnienia do realizacji 

zamówienia osób wskazanych w ust. 5, zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku 

zapłaty przez wykonawcę kary umownej. 

7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawcę 

lub podwykonawcę, zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez 

Państwową Inspekcję Pracy. 

8. Zamawiający informuje, iż posiada konto przeznaczone do elektronicznego fakturowania 

(e-faktur tj. ustrukturyzowanych faktur elektronicznych) za pośrednictwem Platformy 
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Elektronicznego Fakturowania (PEF) w oparciu o przepisy ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o 

elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane 

lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666), umożliwiające 

wykonawcy złożenie e-faktury. 

XXVIII. Wymagania dotyczące elektromobilności.  

1. W razie konieczności wykorzystania przy realizacji umowy pojazdów, wykonawca: 

1) zobowiązany jest do dostosowania się do wymagań wynikających z przepisów ustawy o 

elektromobilności; 

2) od pierwszego dnia świadczenia umowy (od dnia 2 stycznia 2023 r.) zobowiązany jest do 

zapewnienia, że udział pojazdów elektrycznych lub pojazdów napędzanych gazem ziemnym 

we flocie pojazdów użytkowanych przy wykonywaniu umowy jest zgodny z art. 68 ust. 3 

ustawy o elektromobilności  

2. Najpóźniej do dnia 31 marca każdego roku realizacji umowy, wykonawca przedłoży 

zamawiającemu oświadczenie o: 

1) dostosowaniu floty pojazdów użytkowanych przy wykonywaniu umowy do wymagań ustawy 

o elektromobilności,  

2) spełnieniu wymagań udziału pojazdów elektrycznych lub pojazdów napędzanych gazem 

ziemnym we flocie pojazdów użytkowanych przy wykonywaniu umowy na poziomie 

określonym w art. 68 ust. 3 ustawy o elektromobilności. 

3. Wykonawca zobowiązany jest poddać się kontroli zamawiającego pod kątem spełniania przez 

niego wymogów wskazanych w ustawie o elektromobilności, w tym do sprawdzania czy 

wykonawca rzeczywiście użytkuje przy wykonywaniu umowy odpowiednią ilość pojazdów 

elektrycznych lub pojazdów napędzanych gazem ziemnym. 

XXIX. Warunki i termin płatności. 

1. Termin płatności wynosi 21 dni licząc od dnia doręczenia zamawiającemu prawidłowej 

faktury. 

2. Przez prawidłowo wystawioną fakturę, należy rozumieć dokument zawierający wszystkie 

prawidłowe dane, o których mowa w art. 2 pkt 31 oraz art. 106e ust. 1 ustawy o podatku od 

towarów i usług i przepisach wydanych na jej podstawie. 

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości przedpłat. 
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XXX. Informacja o formalnościach dotyczących zawarcia umowy. 

1. Zamawiający udzieli zamówienia wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w ustawie Pzp oraz w niniejszej SWZ i została oceniona, jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane w ogłoszeniu o zamówieniu i SWZ wyboru.  

2. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

Pzp, w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 15 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

3. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia złożono 

tylko jedną ofertę. 

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 

przez zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

5. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia 

na warunkach określonych w projektowanych postanowieniach umowy. Umowa zostanie 

uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

6. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców albo 

unieważnić postępowanie. 

7. Wykonawca przekaże zamawiającemu informacje dotyczące osób podpisujących umowę. 

Osoby, które będą podpisywać umowę w imieniu wykonawcy, muszą przedstawić 

zamawiającemu przed podpisaniem umowy odpowiednie pełnomocnictwa do wyrażania woli 

w imieniu wykonawcy, jeżeli umocowanie ich nie wynika z dokumentów załączonych do 

oferty.   

8. Zamawiający dopuszcza podpisanie umowy w siedzibie zamawiającego lub w trybie 

obiegowym (korespondencyjnie), jeżeli wykonawca wystąpi z takim wnioskiem do 

zamawiającego przesłanym elektronicznie na adres poczty e-mail lub za pośrednictwem 

platformy zakupowej.  

9. Za tryb obiegowy podpisania umowy należy rozumieć wymienienie się przez strony 

dokumentami zawierającymi oświadczenie woli (umowy), przesłane niezwłocznie kurierem, z 
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których każde jest podpisane przez jedną ze stron umowy. Wykonawca zobowiązany jest do 

odesłania przesyłką kurierską jednego egzemplarza podpisanej umowy w terminie do 5 dni 

roboczych od dnia jej otrzymania. 

10. W przypadku, gdy wykonawca: 

1) w wyznaczonym terminie nie podpisze umowy w siedzibie zamawiającego lub, 

2) nie odeśle podpisanej umowy w trybie obiegowym w wyznaczonym terminie, 

 zamawiający może uznać, iż wykonawca uchyla się od zawarcia umowy z przyczyn 

leżących po stronie wykonawcy.  

11. Jeżeli oferta wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana, zamawiający zażąda 

przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, pisemnej umowy regulującej 

współpracę tych wykonawców, która zawierać będzie w szczególności: wskazanie stron 

konsorcjum, cel zawarcia umowy, okres obowiązywania umowy, wskazanie Lidera 

Konsorcjum (pełnomocnika), wskazania obowiązków i uprawnień Lidera Konsorcjum, zakres 

obowiązków poszczególnych członków Konsorcjum, wskazanie udziału w zyskach i 

ponoszeniu strat przez poszczególnych członków Konsorcjum, zasady wzajemnych rozliczeń 

pomiędzy stronami Konsorcjum, klauzule solidarnej odpowiedzialności członków Konsorcjum 

za należyte wykonanie umowy, wskazanie podmiotu (Lidera Konsorcjum) upoważnionego do 

wystawiania faktur VAT na zamawiającego z tytułu należnego wynagrodzenia.  

12. Lider Konsorcjum będzie wystawiać faktury dla zamawiającego na całość wynagrodzenia 

określonego w umowie, następnie, pozostali Konsorcjanci będą wystawiać faktury dla Lidera 

za wykonane przez siebie usługi. Zamawiający nie dopuszcza możliwości wystawiania faktur 

przez inny podmiot, niż Lider Konsorcjum. Dlatego też podmioty działające w ramach 

Konsorcjum powinny do wzajemnych rozliczeń oraz do rozliczeń z podmiotem, na rzecz 

którego Konsorcjum świadczy usługę stosować ogólne zasady w zakresie wystawiania faktur 

VAT dokumentujących wykonywane przez nich czynności. 

13. Przed podpisaniem umowy wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany będzie 

przedłożyć wykaz podwykonawców z oznaczeniem zakresu powierzonych im zakresów 

czynności. 
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XXXI. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

1. Wykonawca zobowiązany jest najpóźniej w dniu zawarcia umowy do wniesienia 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy na kwotę stanowiącą 1% ceny brutto podanej 

w ofercie w formach określonych w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp. 

2. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie 

niepieniężnej, jako beneficjenta gwarancji należy wskazać:  

Skarb Państwa - Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie 

ul. Jasna 2/4; 00-013 Warszawa  

3. Zamawiający nie wyraża zgody na wniesienie zabezpieczenia w formach przewidzianych w 

art. 450 ust. 2 ustawy Pzp. 

4. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie 

kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. 

5. Dokument gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) musi zawierać nieodwołalną i 

bezwarunkową gwarancję płatną na pierwsze pisemne żądanie zamawiającego. 

6. W przypadku wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie innej niż w 

pieniądzu, przed podpisaniem umowy wykonawca jest zobowiązany przedstawić do 

akceptacji zamawiającemu treść dokumentu gwarancji (bankowej lub ubezpieczeniowej) lub 

poręczenia.  

7. Zamawiający zwróci zabezpieczenie należytego wykonania umowy w terminie i na warunkach 

określonych w projektowanych postanowieniach umowy. 

8. W przypadku nieprzedłużenia lub niewniesienia nowego zabezpieczenia najpóźniej na 30 dni 

przed upływem terminu ważności dotychczasowego zabezpieczenia wniesionego w innej 

formie niż w pieniądzu, zamawiający zmienia formę na zabezpieczenie w pieniądzu, poprzez 

wypłatę kwoty z dotychczasowego zabezpieczenia. 

9. Wypłata, o której mowa w ust. 8 następuje nie później niż w ostatnim dniu ważności 

dotychczasowego zabezpieczenia. 

XXXII. Możliwość zmiany postanowień zawartej umowy. 

10. Zakres świadczenia wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

11. Zamawiający przewiduje zmiany umowy zgodnie z postanowieniami §21 projektowanych 

postanowień umowy. 



 
Strona 43 z 85 

12. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

13. Zmiana umowy podlega unieważnieniu, jeżeli została dokonana z naruszeniem art. 454 i art. 

455 ustawy Pzp. 
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R O Z D Z I A Ł  I X .   

P O S T A N O W I E N I A  K O Ń C O W E  

 

XXXIII. Unieważnienie postępowania. 

Zamawiający unieważni postępowanie, jeżeli wypełniona zostanie jedna z przesłanek 

określonych w art. 255 pkt 1-7 ustawy Pzp. 

XXXIV. Pouczenie o środkach ochrony prawnej. 

1. Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów 

ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp. Środki 

ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której 

mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy Pzp czynność zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy Pzp.  

3. Odwołanie zawiera: 

1) imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę, numer telefonu oraz adres 

poczty elektronicznej odwołującego oraz imię i nazwisko przedstawiciela (przedstawicieli); 

2) nazwę i siedzibę zamawiającego, numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej 

zamawiającego; 

3) numer PESEL lub NIP odwołującego będącego osobą fizyczną, jeżeli jest on obowiązany do 

jego posiadania albo posiada go nie mając takiego obowiązku; 

4) numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, a w przypadku jego braku – numer w innym 

właściwym rejestrze, ewidencji lub NIP odwołującego nie będącego osobą fizyczną, który 

nie ma obowiązku wpisu we właściwym rejestrze lub ewidencji, jeżeli jest on obowiązany do 

jego posiadania; 

5) określenie przedmiotu zamówienia; 

6) wskazanie numeru publikacji w Biuletynie Zamówień Publicznych; 
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7) wskazanie czynności lub zaniechania czynności zamawiającego, której zarzuca się 

niezgodność z przepisami ustawy; 

8) zwięzłe przedstawienie zarzutów; 

9) żądanie co do sposobu rozstrzygnięcia odwołania; 

10) wskazanie okoliczności faktycznych i prawnych uzasadniających wniesienie odwołania oraz 

dowodów na poparcie przytoczonych okoliczności; 

11) podpis odwołującego albo jego przedstawiciela lub przedstawicieli; 

12) wykaz załączników. 

4. Do odwołania dołącza się: 

1) dowód uiszczenia wpisu od odwołania w wymaganej wysokości; 

2) dowód przekazania odpowiednio odwołania albo jego kopii zamawiającemu; 

3) dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania odwołującego. 

5.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w 

formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym. 

6. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo w 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, że zamawiający 

mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli 

przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do 

jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Kopię odwołania 

zamawiającemu należy przesłać za pośrednictwem formularza „Wyślij wiadomość” 

znajdującego się na stronie danego postępowania.  

7. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności 

zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli informacja została przekazana 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej; albo w terminie 10 dni – jeżeli zostały 

przesłane w inny sposób. 

8. Odwołanie wobec treści ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie zamówienia 

lub wobec treści dokumentów zamówienia, wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia 

ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 
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9. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ust. 7 i 8 wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć 

wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

10. Jeżeli zamawiający nie przesłał wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty 

najkorzystniejszej odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku 

postępowania; 

2) miesiąca  od  dnia  zawarcia  umowy,  jeżeli  zamawiający  nie  zamieścił w Biuletynie 

Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 

11. Szczegółowe zasady postępowania po wniesieniu odwołania, określają stosowne przepisy 

Działu IX ustawy Pzp. 

12. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej stronom oraz uczestnikom postępowania 

odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

13. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, za 

pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi 

skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy 

Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

14. Na zasadach określonych w art. 590 ustawy Pzp od wyroku sądu lub postanowienia 

kończącego postępowanie w sprawie przysługuje skarga kasacyjna do Sądu Najwyższego. 

XXXV. Inne postanowienia. 

Do spraw nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz Kodeksu 

cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 t.j.). 

XXXVI. Wykaz załączników do SWZ: 

1) formularz oferty - załącznik nr 1; 

2) formularz asortymentowo-cenowy (Excel) załącznik nr 1A; 

3) projektowane postanowienia  umowy o zamówienie publiczne - załącznik nr 2; 

4) oświadczenie wykonawcy o przynależności albo braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej - załącznik nr 3; 

5) oświadczenie wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia 

dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy 
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o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego składane na podstawie art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp - załącznik nr 4; 

6) oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k 

rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp - załącznik nr 4A; 

7) zobowiązanie podmiotu trzeciego - załącznik nr 5; 

8) JEDZ/ESPD w formacie XML oraz PDF - załącznik nr 6; 

9) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp dotyczące zobowiązania 

podmiotu udostępniającego zasoby - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia - załącznik nr 7; 

10) wykaz wykonanych umów - załącznik nr 8. 
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załącznik nr 1 do SWZ  
 

Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie 
ul. Jasna 2/4 
00-013 Warszawa 

 

F O R M U L A R Z  O F E R T O W Y   
ZNAK SPRAWY WSA-ZP-08-2022   

Dane dotyczące wykonawcy 

nazwa firmy ................................................................................................................................................................ 

kod pocztowy, miejscowość, powiat, województwo ................................................................................................ 

 ....................................................................................................................................................................................

ulica, nr domu .................................................................................................................................. ........................ 

NIP ...................................................................; REGON ..........................................................................................  

adres e-mail, na który będzie przesyłana korespondencja: ................................................................................. 

osoba wyznaczona do kontaktu: Imię i nazwisko .............................., tel. ........................................................... 

Po zapoznaniu się z SWZ, projektem umowy i uzupełnieniami do SWZ my niżej podpisani oferujemy 

zrealizować zamówienie pn. „Świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na 

rzecz Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Warszawie”  

za cenę wyliczoną zgodnie z formularzem asortymentowo-cenowym stanowiącym załącznik nr 1A do SWZ 

 

 

Cena oferty wynosi ………………………………………....zł brutto  

(słownie: ……………………………….………………………………………………….…………..…….…) 
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1) OŚWIADCZAMY, że przy realizacji przedmiotu zamówienia, zatrudnimy w okresie realizacji umowy na podstawie 

umowy zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy co najmniej 50% osób biorących udział 

w realizacji przedmiotu zamówienia w sposób bezpośredni, tj. wykonujące czynności dostarczania i odbioru 

przesyłek od zamawiającego z jednostek zamawiającego (za wyłączeniem osób dostarczających paczki pocztowe i 

przesyłki kurierskie), przyjmujące przesyłki do obrotu pocztowego oraz osoby pełniące nadzór nad realizacją umowy 

ze strony wykonawcy i zostały uwzględnione wszelkie koszty z tego tytułu, w tym zmiana kosztów minimalnego 

wynagrodzenia obowiązującego od 1 stycznia 2023 r.  

2) OŚWIADCZAMY, że przy realizacji przedmiotu zamówienia będziemy dysponować odpowiednim udziałem pojazdów 

elektrycznych lub napędzanych gazem ziemnym w momencie konieczności spełnienia postanowień ustawy z dnia 11 

stycznia 2018 r. o elektromobilności i paliwach alternatywnych. 

3) OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z ogłoszeniem o zamówieniu, SWZ oraz wyjaśnieniami i zmianami SWZ 

przekazanymi przez zamawiającego i uznajemy się za związanych określonymi w nich postanowieniami i zasadami 

postępowania oraz zdobyliśmy wszystkie konieczne informacje potrzebne do właściwego wykonania zamówienia i 

nie wnosimy do nich zastrzeżeń i uwzględniliśmy w ofercie wszelkie koszty z tego tytułu. 

4) OŚWIADCZAMY, że zapoznaliśmy się z projektowanymi postanowieniami umowy (załącznik nr 2 do SWZ), 

zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na określonych w tej umowie warunkach, 

w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.  

5) OŚWIADCZAMY, że:  

a) akceptujemy warunki płatności, określone przez zamawiającego. 

b) przy realizacji przedmiotu zamówienia będziemy doręczać faktury w formie:  

 elektronicznej; 

 e-faktury za pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania (efaktura.gov.pl) 

6) OŚWIADCZAMY, że wnieśliśmy wadium w kwocie 10 000,00 zł w formie ……………………………………….…………...…………. 

 w przypadku wpłaty wadium w pieniądzu, wadium należy zwrócić na konto …………………………………………………..……… 

 w przypadku wniesienia wadium w formie poręczenia lub gwarancji oświadczenie o zwolnieniu wadium należy 

przesłać na adres e-mail: …………………………………………………… 

7) UWAŻAMY się za związanych niniejszą ofertą (na okres 90 dni). 

8) OŚWIADCZAMY, iż za wyjątkiem dokumentów wymienionych w pkt. 9, oferta nasza oraz wszelkie oświadczenia i 

zaświadczenia złożone przez nas w trakcie niniejszego postępowania są jawne i nie zawierają informacji 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

9) OŚWIADCZAMY, iż tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które 

nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania stanowią informacje zawarte w następujących 

dokumentach: ……………………………………………………………………………………………………………………..…………………..………………… 

Uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa wskazujące wszystkie przesłanki określone w ustawie z dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji przedstawiamy w odrębnym dokumencie. 

10) OŚWIADCZAMY, że przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego akceptujemy  

warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl/ określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie 

internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz uznajemy go za wiążący.  

11) OŚWIADCZAMY, że wykonanie niżej wskazanych części zamówienia wykonawca powierzy podwykonawcom: (jeżeli 

dotyczy)* 

podwykonawca (nazwa i adres) ……………………………………………………………………zakres ….…….…………………….……….………… 

podwykonawca (nazwa i adres) ……………………………………………………………………zakres ….…….…………………….……….………… 
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12) OŚWIADCZAMY, iż będziemy polegać na zasobach podmiotu trzeciego.  

Nazwa podmiotu: ……………………………………………………………………...………………………… w przypadku niewypełnienia ww. 

pkt. oraz niezłożenia oświadczenia na druku stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ, zamawiający uzna, że wykonawca 

nie będzie polegał na zasobach podmiotu trzeciego. 

13) OŚWIADCZAMY, że w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego  

 zostaliśmy poinformowani zgodnie z wymogami art. 13 lub art. 14 RODO o zasadach przetwarzania danych 

osobowych przez zamawiającego, 

 wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od 

których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia 

publicznego w niniejszym postępowaniu. 

W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 

zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści 

oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia następuje np. poprzez jego wykreślenie) 

14) OŚWIADCZAMY, że wybór naszej oferty
3
: 

 nie będzie prowadzić u zamawiającego do powstania obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia  

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług, 

 będzie prowadzić u zamawiającego do powstania obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z dnia  

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług.  

W związku z tym wskazujemy rodzaj towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do 

obowiązku jego powstania oraz ich wartość bez kwoty podatku: 

 

Lp. 

Nazwy (rodzaje) towaru lub usługi, których 

dostawa lub świadczenie będą prowadziły 

do powstania obowiązku podatkowego 

Wartość towaru lub usługi objętego 

obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku 

Stawka podatku od towarów i usług, która 

zgodnie z wiedzą wykonawcy, będzie 

miała zastosowanie 

1.    

…    

 

15) Pouczeni o odpowiedzialności karnej (m.in. z art. 297 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny  

(Dz. U. z 2021 r. poz. 2345 ze zm.) OŚWIADCZAMY, że oferta oraz załączone do niej dokumenty opisują stan prawny i 

faktyczny aktualny na dzień złożenia oferty. 

16) Jesteśmy świadomi, że w przypadku: 

 niedojścia do zawarcia umowy z przyczyn leżących po naszej stronie wniesione wadium ulega przepadkowi na 

rzecz zamawiającego; 

 niezłożenia w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128 ust. 1 ustawy Pzp, z 

przyczyn leżących po jego stronie, podmiotowych środków dowodowych potwierdzających okoliczności, o 

których mowa w art. 57 ustawy Pzp, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, innych 

dokumentów lub oświadczeń lub nie wyrazimy zgody na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 223 ust. 2 pkt 

3 ustawy Pzp, co spowodowało brak możliwości wybrania oferty złożonej przez nas jako najkorzystniejszej, 

zamawiający zatrzymuje wadium. 

17) OŚWIADCZAMY, iż jesteśmy umocowani do reprezentowania spółki/konsorcjum w wysokości zobowiązania 

przedstawionego w niniejszej ofercie na podstawie art. 230 ustawy z dnia 15 września 2000 r. – Kodeks spółek 

handlowych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1467).  

                                                 
3 Właściwe zakreślić krzyżykiem. 
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18) Rodzaj wykonawcy składającego ofertę: 

 mikroprzedsiębiorstwo,  mały przedsiębiorca,  średni przedsiębiorca,  jednoosobowa działalność 

gospodarcza,  osoba fizyczna nieprowadząca działalności gospodarczej,  inny rodzaj.  
(zaznaczyć odpowiednie pole krzyżykiem) - definicja MŚP http://www.pih.org.pl/images/definicja_msp.pdf 

19) W przypadku wskazania przez wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów w formie elektronicznej pod 

określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, dokumenty należy pobrać 

samodzielnie przez zamawiającego z internetowych baz pod adresem:  

https://……………………………………………………………………… 

https://……………………………………………………………………… 

20) OFERTĘ niniejszą składamy na ………….. kolejno ponumerowanych stronach. 

21) Do niniejszego formularza przedkładamy poniższe załączniki zgodnie z zapisami Specyfikacji Warunków Zamówienia: 

 

1. ……………………………………….. 2. ……………………………………….. 

3. ……………………………………….. 4. ……………………………………….. 

5. ……………………………………….. 6. ……………………………………….. 

7. ……………………………………….. 8. ……………………………………….. 

 
 
 
 
 

...................................., .........................        .................................................................................. 

(miejscowość)                                       (data)                                                                        (Należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 

  

http://www.pih.org.pl/images/definicja_msp.pdf
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załącznik nr 2 do SWZ 
 

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY  
O ZAMÓWIENIE PUBLICZNE 

 
 

w dniu ……………………….. roku, w Warszawie pomiędzy: 

 

Skarbem Państwa - Wojewódzkim Sądem Administracyjnym w Warszawie  

z siedzibą ul. Jasna 2/4 (00-013) Warszawa, któremu nadano numery: NIP 525-22-83-365, REGON 

015608709, zwanym dalej „Nadawcą”  

reprezentowanym przez: …………………………………………….. 

a, 

………………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………….……………… 

wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego pod Nr KRS: …………………, NIP:  …………………, REGON: 

………………….., zwaną dalej „Operatorem” 

reprezentowaną przez: 

………………………………………………….………………….,  

na podstawie pełnomocnictwa, którego kopia stanowi załącznik nr 1A do umowy (jeżeli dotyczy). 

wydruk z właściwego rejestru dotyczący Operatora stanowi załącznik nr 1B do umowy 

 

Nadawca i Operator zwani są dalej łącznie „stronami”, a każdy z nich z osobna „stroną”. 

 
Na podstawie przeprowadzonego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego pn. 

„Świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w 

Warszawie” (WSA-ZP-08-2022), zgodnie z przepisami ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 

1710) - dalej także jako ustawa Pzp, została zawarta umowa następującej treści: 

 
§ 1 

Słowniczek  

Określenia użyte w niniejszej umowie i na jej potrzeby oznaczają: 

1) awizowanie – obowiązek pozostawienia zawiadomienia o możliwości odbioru przesyłki 

pocztowej; 

2) elektroniczne potwierdzenie odbioru (EPO) - informacja o stanie realizacji doręczenia przesyłki 

która zawiera: 

a) datę doręczenia przesyłki, 

b) imię i nazwisko odbiorcy, 

c) datę i miejsce pozostawienia zawiadomienia o próbie doręczenia przesyłki adresatowi 

wraz z informacją o terminie jej odbioru, 
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d) datę i miejsce pozostawienia powtórnego zawiadomienia dla adresata o możliwości 

odbioru przesyłki wraz z informacją o terminie jej odbioru, 

e) miejsce przechowywania awizowanej przesyłki, 

f) powód zwrotu (niedoręczenia) przesyłki, 

g) datę zwrotu przesyłki. 

 informacja o stanie realizacji doręczenia przesyłki powinna być udostępniona Nadawcy 

najpóźniej następnego dnia po dniu zaistnienia zdarzeń, o których mowa powyżej,  

z wyłączeniem sobót i dni ustawowo wolnych od pracy, 

3) kurier – przedstawiciel Operatora przyjmującego przesyłkę od Nadawcy lub doręczającego ją 

do odbiorcy; 

4) nadawcze zestawienie zbiorcze (NZZ) – dokument określający ilość wszystkich nadanych 

przesyłek w danym dniu, udostępniony przez Operatora elektronicznie, sporządzony w dwóch 

egzemplarzach, z czego jeden przekazywany jest Operatorowi, a drugi z potwierdzeniem 

pracownika Operatora pozostaje w dokumentach Nadawcy; 

5) opłata dodatkowa – wynagrodzenie przysługujące Operatorowi za nadanie przesyłce statusu 

przesyłki nadanej z potwierdzeniem odbioru (PO) lub (EPO); 

6) paczka pocztowa - przesyłka pocztowa rejestrowana, niebędącą przesyłką listową; 

7) placówka pocztowa – jednostka organizacyjna Operatora wykonująca czynności nadawcze lub  

oddawcze lub nadawczo-oddawcze; 

8) pocztowa książka nadawcza – zestawienie nadanych przesyłek; 

9) potwierdzenie odbioru - doręczenie przesyłki rejestrowanej w sposób umożliwiający uzyskanie 

przez Nadawcę potwierdzenia jej odbioru, w postaci dokumentu w formie papierowej (PO) 

albo informacji elektronicznej (EPO), w przypadku EPO Nadawca nie przewiduje świadczenia 

usługi z podpisem biometrycznym; 

10) przesyłka listowa - przesyłka pocztowa z korespondencją; 

11) przesyłka krajowa - przesyłka pocztowa nadawana w obrocie krajowym; 

12) przesyłka kurierska - odebrana bezpośrednio od Nadawcy i doręczona w gwarantowanym 

terminie, bezpośrednio do rąk adresata lub osoby uprawnionej do odbioru, która została 

pokwitowana pisemnie lub elektronicznie, a Operator umożliwił ich śledzenie od momentu 

nadania do doręczenia; 

13) przesyłka listowa nierejestrowana - przesyłka listowa nadawana i doręczana bez pokwitowania  

w obrocie krajowym i zagranicznym; 

14) przesyłka priorytetowa – przesyłka, która doręczana jest do adresata najpóźniej w następnym 

dniu roboczym po dniu nadania (D+1) pod warunkiem nadania przesyłki do godz. 15.00; 

15) przesyłka rejestrowana bez potwierdzenia odbioru – przesyłka polecona przyjęta za 

pokwitowaniem przyjęcia i doręczana bez pokwitowania odbioru w obrocie krajowym i 

zagranicznym; 
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16) przesyłka rejestrowana z potwierdzeniem odbioru – przesyłka polecona przyjęta za 

pokwitowaniem przyjęcia i doręczana za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i 

zagranicznym; 

17) przesyłka zagraniczna – przesyłka listowa nierejestrowana nadawana w obrocie zagranicznym; 

18) umowa - niniejsza umowa; 

19) zbiorowy dowód odbioru (ZDO) - zestawienie udostępniane lub przekazywane Nadawcy na 

jego własność dotyczące przesyłek rejestrowanych sporządzone w dwóch egzemplarzach, z 

czego jeden przekazywany jest Operatorowi, a drugi z potwierdzeniem pracownika Operatora 

pozostaje w dokumentach Nadawcy, przekazanych Nadawcy przez Operatora, nadanych przez 

inne podmioty na adresy Nadawcy, a także przesyłek nadanych przez Nadawcę i do niego 

zwróconych. 

 

§ 2 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych zgodnie z treścią niniejszej umowy, 

formularzem asortymentowo-cenowym Operatora, który stanowi załącznik nr 1 do umowy, 

polegających na: 

1) przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek pocztowych rejestrowanych i 

nierejestrowanych krajowych i zagranicznych, w tym paczek oraz przesyłek kurierskich, a w razie 

niemożności ich doręczenia, ich zwrotu do Nadawcy zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa; 

2) realizacji usług dodatkowych dotyczących obrotu krajowego i zagranicznego w zakresie 

codziennego świadczenia usługi przewozu przesyłek wraz z dokumentami nadawczymi z 

jednostek Nadawcy określonych w ust. 2, w celu ich nadania (od poniedziałku do piątku z 

wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w sposób zabezpieczający je przed utratą, 

ubytkiem zawartości oraz uszkodzeniem. 

2. Operator za pomocą swoich przedstawicieli, zobowiązany jest dostarczać i odbierać przesyłki  

z następujących jednostek Nadawcy:  

1) Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie przy ulicy Jasnej 2/4 w Warszawie; 

2) Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie przy ulicy Jana Pankiewicza 4 w Warszawie; 

3) VIII Wydział Zamiejscowy Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Warszawie z siedzibą przy 

ulicy Juliusza Słowackiego 7 w Radomiu; 

4) Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie przy ulicy Jana Kazimierza 10 w Warszawie  

(po powiadomieniu Operatora, z co najmniej miesięcznym wyprzedzeniem, lecz nie wcześniej niż 

od 1 stycznia 2024 r.). 

3. Operator oświadcza, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 

kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 

Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 poz. poz. 835). 
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4. Strony zobowiązują się do nieujawniania informacji uzyskanych w związku z realizacją umowy 

stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Operatora i Nadawcy w rozumieniu ustawy z dnia 16 

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.) i nie 

mogą być ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez żadną ze stron. 

 
§ 3 

Przepisy prawa obowiązujące w umowie 
1. Operator oświadcza, iż jest uprawniony do wykonywania działalności pocztowej na podstawie 

ustawy Prawo pocztowe i posiada wpis do rejestru operatorów pocztowych, o których mowa w 

art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896), który stanowi załącznik nr 2 do 

umowy. 

2. Wykonywanie umowy realizowane będzie w szczególności o następujące przepisy: 

1) ustawa z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe; 

2) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1026); 

3) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie 

reklamacji usługi pocztowej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 474); 

4) ustawa z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postępowaniu przed sądami administracyjnymi (Dz. 

U. z 2022 r. poz. 329); 

5) ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781); 

6) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE; 

7) inne obowiązujące akty prawne dotyczące przedmiotu zamówienia. 

3. Jeśli akty prawne wymienione w ust. 2 zostaną zmienione, zastosowanie w niniejszej umowie 

będą miały aktualnie obowiązujące akty prawne.  

4. Postanowienia regulaminów w zakresie sprzecznym z umową, a niewynikającym z bezwzględnie 

obowiązujących przepisów prawa, nie mają zastosowania przy wykonaniu umowy i nie wiążą 

Nadawcy. 

5. Wszelkie terminy występujące w umowie, które nie zostały zdefiniowane, będą rozumiane 

zgodnie z ich znaczeniem wynikającym z ustawy Prawo pocztowe i innych właściwych przepisów 

prawa mających zastosowanie do oceny praw i obowiązków stron przy wykonywaniu umowy, a 

także zgodnie ze znaczeniem pojęć przyjętych w branży pocztowej. 
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6. Nadawca oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu ustawy z dnia  

8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych  

(Dz. U. z 2022 r. poz. 893). 

 

§ 4 
Warunki świadczenia usług 

1. Przesyłki nadawane przez Nadawcę będą dostarczane przez Operatora do wskazanego miejsca 

w kraju i za granicą zgodnie z wykazem formularza asortymentowo-cenowego, który stanowi 

załącznik nr 1 do umowy. 

2. Nadawane przez Nadawcę przesyłki, z wyłączeniem przesyłek kurierskich, będą w przypadku 

nieobecności adresatów awizowane i odbierane przez nich we właściwie oznaczonych 

placówkach pocztowych Operatora zlokalizowanych w każdej gminie w kraju. Wykaz ww. 

placówek stanowi załącznik nr 3 do umowy, który będzie aktualizowany przez Operatora w 

terminie do 14 dni roboczych po zakończeniu każdego kwartału.  

3. Każda placówka pocztowa, o której mowa w ust. 2, musi spełniać następujące warunki: 

1) być czynna co najmniej 5 dni w tygodniu, a jeżeli w tygodniu przypada dzień ustawowo wolny 

od pracy, liczba ta może być odpowiednio niższa; 

2) zapewniać osobom niepełnosprawnym dostęp do placówki; 

3) być oznakowana w sposób widoczny nazwą i logo Operatora, umieszczonymi na zewnątrz 

budynku lub w witrynie obiektu, w którym mieści się jednostka Operatora. 

 standard wszystkich placówek pocztowych Operatora musi zapewniać bezpieczeństwo 

przechowywania korespondencji oraz gwarantować dochowanie tajemnicy pocztowej, o 

której mowa w art. 41 ustawy Prawo pocztowe. 

4. Operator będzie doręczał przesyłki krajowe zaliczone do powszechnych usług pocztowych  

z zachowaniem wskaźników terminowości doręczeń przesyłek w obrocie krajowym wskazanym  

w rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego. 

5. Operator zobowiązany jest do przekazywania Nadawcy wg bieżących potrzeb: 

1) wszelkich oznaczeń przesyłek rejestrowanych i priorytetowych/ekspresowych; 

2) potwierdzenia odbioru do listów zagranicznych; 

3) każdorazowo dokumentów ZDO oraz NZZ; 

4) listów przewozowych (nalepki adresowe) do paczek, paczek kurierskich.  

 Operatorowi nie przysługuje dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu.  

6. Dostarczanie całej korespondencji przychodzącej do jednostek Nadawcy odbywać się będzie 

przez wyznaczonych przedstawicieli Operatora, każdego dnia roboczego, w godzinach od 8.00 do 

godz. 9.00.  

7. Czas dostarczenia korespondencji przychodzącej do jednostek Nadawcy przez przedstawiciela 

Operatora, będzie każdorazowo rejestrowany przez Nadawcę na dokumencie (ZDO). 
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Przedstawiciel Operatora ma obowiązek potwierdzić wpisaną przez Nadawcę godzinę 

dostarczenia korespondencji własnoręcznym podpisem. 

8. Nadawanie przesyłek odbywać się będzie w placówce pocztowej Operatora mieszczącej się pod 

adresem: 

1) dla jednostki Nadawcy określonej w § 2 ust. 2 pkt 1: …………………………………………………, 

2) dla jednostki Nadawcy określonej w § 2 ust. 2 pkt 2: …………………………………………………, 

3) dla jednostki Nadawcy określonej w § 2 ust. 2 pkt 3: …………………………………………………, 

4) dla jednostki Nadawcy określonej w § 2 ust. 2 pkt 4: …………………………………………………. 

 
§ 5 

Odbiór korespondencji wychodzącej 

1. Operator w ramach niniejszej umowy zobowiązany jest do świadczenia usług przewozu 

nadawanych przesyłek (wraz z dokumentami nadawczymi) z jednostek Nadawcy określonych w  

§ 2 ust. 2, do placówki pocztowej Operatora, w celu ich nadania (z wyłączeniem przesyłek 

kurierskich).  

2. Potwierdzenie odbioru nadawanych przesyłek będzie potwierdzane każdorazowo przez Nadawcę 

na dokumencie (NZZ). 

3. Operator zobowiązany jest do odbioru korespondencji wychodzącej wraz z dokumentami 

nadawczymi z jednostek Nadawcy wskazanych w § 2 ust. 2 - każdego dnia roboczego, w 

godzinach 14:30 - 15:30, a następnie do przekazana do wysyłki w placówce pocztowej Operatora.  

4. Czas odbioru korespondencji wychodzącej z jednostek Nadawcy przez przedstawiciela Operatora, 

będzie każdorazowo rejestrowany przez Nadawcę na dokumencie (NZZ). Przedstawiciel 

Operatora ma obowiązek potwierdzić wpisaną przez Nadawcę godzinę odbioru własnoręcznym 

podpisem. 

5. Operator ponosi odpowiedzialność, za utratę, ubytek lub uszkodzenie odebranych przesyłek, 

które nastąpiły w czasie od ich odbioru przez przedstawiciela Operatora z miejsca wskazanego 

przez Nadawcę do czasu dostarczenia do placówki pocztowej, z zastrzeżeniem działania siły 

wyższej oraz innych zakłóceń w pracy Operatora o charakterze stałym, a zatem okoliczności 

uniemożliwiających wykonanie usługi w całości lub w jakiejkolwiek części, do których zalicza się 

zwłaszcza: władcze działania organów państwowych, samorządowych oraz organizacji 

międzynarodowych, zmianę przepisów prawa, działania wojenne i inne operacje wojskowe, 

rozruchy, niepokoje społeczne, strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez właściwe władze, 

stany nadzwyczajne w tym stan wojenny lub wyjątkowy na całości lub na jakiejkolwiek części 

terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne, działalność przestępczą osób trzecich, 

lokauty, powodzie, pożary, awarie energetyczne oraz działanie innych sił przyrody. 

6. Z tytułu utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyłek Nadawcy przysługuje odszkodowanie od 

Operatora zgodnie z art. 788 Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 t.j.). 

7. W razie niemożności ustalenia wysokości odszkodowania, o którym mowa w ust. 7, wysokość tę 

ustala rzeczoznawca. Koszty rzeczoznawcy ponosi Operator.  
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8. Szczegółowe zasady odbioru korespondencji precyzuje Regulamin Operatora dotyczący 

świadczenia usług pocztowych oraz odbioru korespondencji z siedziby Nadawcy i zasad 

prawidłowego adresowania i opakowania przesyłek, który jest załącznikiem nr 7 do umowy.  

 
§ 6 

Zasady nadawania przesyłek 

1. Nadawca będzie oznaczał nadawane przesyłki z wyłączeniem przesyłek kurierskich poprzez 

umieszczenie na opakowaniu przesyłki: 

1) w lewym górnym rogu nazwy i adresu Nadawcy oraz symbolu sprawy; 

2) w miejscu przeznaczonym na znak opłaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczęci zgodnej ze 

wzorem: 

OPŁATA POBRANA 

TAXE PERCUE - POLOGNE 

Umowa z ………………………….. ID nr ………………………………… 

3) oznaczenia „PRIORYTET” w przypadku przesyłki priorytetowej; 

4) w przypadku przesyłek rejestrowanych ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, Nadawca na 

stronie adresowej przesyłek rejestrowanych wykonuje oznaczenie w postaci 

nalepki/nadruku/pieczęci o treści „Potwierdzenie odbioru”. 

2. Przy nadawaniu przesyłek określonych w § 2 ust. 1, z wyjątkiem przesyłek kurierskich, Nadawca 

będzie każdorazowo do każdej partii nadawanych przesyłek przekazywał: 

1) pocztową książkę nadawczą, przez którą należy rozumieć zestawienie nadanych przesyłek 

rejestrowanych (poleconych) w obrocie krajowym i zagranicznym; 

2) (NZZ) nadawcze zestawienie zbiorcze, sporządzone według wzoru określonego w załączniku 

nr 4 do umowy zostanie uzgodniony z Operatorem przed zawarciem umowy. 

3. Nadawca, do nadawanych przesyłek rejestrowanych, stosować będzie w razie potrzeby: 

1) druk Potwierdzenia odbioru (PO) nakładu Operatora lub; 

2) druk Potwierdzenia odbioru nakładu własnego, którego wzór stanowi załącznik nr 5 do 

umowy, zostanie uzgodniony z Operatorem przed zawarciem umowy; 

3) w przypadku Elektronicznego Potwierdzenia Odbioru (EPO) Nadawca przekazuje do systemu 

teleinformatycznego Operatora elektroniczny wykaz przesyłek. Dodatkowo dla przesyłek 

listowych rejestrowanych zobowiązuje się do oznaczenia przesyłki z EPO w celu identyfikacji 

w procesie technologicznym poprzez umieszczenie na stronie adresowej przesyłki listowej 

rejestrowanej w obrębie pola informacyjnego (pod polem nadawcy) napisu: „POLECONA – E” 

o minimalnej wysokości 5 mm. Napis/nadruk powinien być wykonany wielkimi literami w 

kolorze czarnym. W przypadku nadawania paczek krajowych rejestrowanych (EPO) i paczek 

krajowych rejestrowanych Ekspres 24 (EPO) na stronie adresowej przesyłki Nadawca 

wykonuje w postaci odcisku pieczęci oznaczenie o treści „EPO”. 

4. Placówka Operatora dokonuje sprawdzenia z przesyłkami nadanymi przez Nadawcę danych  

w pocztowej książce nadawczej i nadawczym zestawieniu zbiorczym. 
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5. Zweryfikowaną pocztową książkę nadawczą, uzupełnioną o właściwe dane oraz wprowadzone 

korekty, placówka pocztowa przekazuje Nadawcy niezwłocznie po przyjęciu przesyłek do 

przemieszczania i doręczenia, nie później jednak niż następnego dnia roboczego od daty przyjęcia 

tych przesyłek.  

6. Dla potwierdzenia nadania przesyłek nierejestrowanych (zwykłych) w obrocie krajowym  

i zagranicznym, strony ustalą wspólnie druk „Zestawienia ilościowo – wartościowego”.  

 
§ 7 

Przesyłki kurierskie  

1. Operator w ramach umowy zrealizuje usługi polegające na przyjmowaniu i doręczaniu przesyłek 

kurierskich krajowych o wymiarach i masie, jak w przepisach Prawa pocztowego, jako przesyłki 

kurierskie. 

2. Przesyłki kurierskie będą odbierane przez Operatora, odpowiednio z jednostek Nadawcy 

określonych w § 2 ust. 2, w godzinach 9.00-16.00 po zleceniu usługi nadania przesyłki kurierskiej 

przez Nadawcę, z zastrzeżeniem, że zlecenie usługi nadania przesyłki kurierskiej przez Nadawcę 

nastąpi nie później niż do godz. 14.00.  

3. Odbiór przesyłki kurierskiej przez kuriera nastąpi w terminie nieprzekraczającym 120 minut, licząc 

od momentu zlecenia usługi przez Nadawcę, gdzie zlecenie nadania przesyłki kurierskiej może 

nastąpić telefonicznie lub drogą elektroniczną poprzez formularz zamówienia. 

4. Przesyłkę kurierską doręcza się za pokwitowaniem odbioru po stwierdzeniu tożsamości osoby 

uprawnionej do jej odbioru.  

5. Przesyłka kurierska4, jako przesyłka: 

1) nadana do godziny 16:00, musi być doręczona następnego dnia roboczego po dniu nadania 

lecz nie później niż do godziny 12:00 (poz. 16 formularza asortymentowo-cenowego); 

2) przesyłka nadana w ramach usługi Expres 24, nadana do godziny 16:00, musi być doręczona 

maksymalnie do czwartego dnia roboczego po dniu nadania (poz. 13 i 15 formularza 

asortymentowo-cenowego). 

6. Przesyłki, o których mowa w ust. 5 będą nadawane przez Nadawcę bez zadeklarowanej wartości 

jako:  

1) przesyłka firmowa do 1 kg; 

2) przesyłka standardowa nadana w ramach usługi Expres 24, jako paczka krajowa rejestrowana 

z potwierdzeniem odbioru (PO) lub (EPO) od 10 do 30 kg. 

7. W przypadku stwierdzenia nieobecności adresata lub innej osoby uprawnionej do odbioru 

przesyłki, Operator powiadamia adresata o nieudanej próbie doręczenia oraz o możliwości 

odbioru przesyłki w określonym terminie i we wskazanej placówce. 

8. W przypadku pozostawienia albo przekazania zawiadomienia, o którym mowa w ust. 7 

obowiązuje 7-dniowy termin, w czasie którego, na żądanie adresata, przesyłka może zostać 

                                                 
4
 (nadania przesyłek od 9-16 od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem sobót i dni ustawowo wolnych od pracy, liczone od momentu 

odbioru przesyłki przez kuriera od Nadawcy) 
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doręczona w placówce, licząc od dnia następnego po dniu pozostawienia albo przekazania 

zawiadomienia. 

9. W przypadku niezgłoszenia się adresata lub innych uprawnionych osób po odbiór przesyłki, 

placówka, w której jest ona przechowywana, następnego dnia po upływie 7-dniowego terminu 

odbioru wskazanego w zawiadomieniu, zwraca przesyłkę Nadawcy. 

10. Na listach przewozowych dotyczących przesyłek kurierskich Nadawca będzie umieszczał numer 

Umowy, w ramach której będą te przesyłki nadawane.  

11. Nadawca do przesyłek kurierskich używa własnych opakowań umożliwiających ich przewóz, na co 

Operator wyraża zgodę.  

12. Szczegółowe zasady świadczenia przesyłek kurierskich precyzuje Regulamin świadczenia usługi 

Kurierskiej w obrocie krajowym i zagranicznym Operatora, który jest załącznikiem nr 6 do umowy.  

 

§ 8 
Zwroty przesyłek  

1. Zwrot nadanych przesyłek dokonywany będzie na adres Nadawcy umieszczony na przesyłce. 

2. Zwroty przesyłek nadanych w trakcie obowiązywania umowy, dokonane do Nadawcy po okresie 

obowiązywania  umowy, zostaną rozliczone według zasad określonych w § 15 ust. 4. 

3. Placówki pocztowe zobowiązane są do podawania przyczyny zwrotu przesyłek, przy czym w 

przypadku rejestrowanych zagranicznych przyczyna zwrotu musi być podana w języku polskim. 

4. Nadawca zobowiązuje się do przyjmowania zwracanych na jego adres, przesyłek określonych w 

ust. 1, nadanych przez Nadawcę, po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia/wydania adresatowi.  

5. Placówki pocztowe, przy zwracaniu przesyłek rejestrowanych, po wyczerpaniu możliwości ich 

doręczenia/wydania adresatowi, będą sporządzały ZDO.  

6. ZDO będzie przekazywany przez Operatora do Nadawcy natychmiast po sporządzeniu 

odpowiednich dokumentów oddawczych wraz z dostarczeniem przesyłek.  

7. Nadawca zweryfikuje wystawiony przez placówkę pocztową ZDO za zgodność ze stanem 

faktycznym przesyłek oraz w przypadku stwierdzenia rozbieżności, powiadomi Operatora 

o zaistniałych różnicach, celem naniesienia korekty na dokumencie oddawczym.  
 

§ 9 
Klauzula społeczna  

1. Operator zobowiązuje się, że co najmniej 50% osób biorących udział w realizacji przedmiotu 

zamówienia w sposób bezpośredni, tj. wykonujące czynności dostarczania i odbioru przesyłek od 

Nadawcy z jednostek Nadawcy wskazanych w § 2 ust 2 (za wyłączeniem osób dostarczających 

paczki pocztowe i przesyłki kurierskie), przyjmujące przesyłki do obrotu pocztowego oraz osoby 

pełniące nadzór nad realizacją umowy ze strony Operatora zostali w okresie realizacji umowy 

zatrudnieni na podstawie umowy o pracę zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – 

Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1510). 

2. Nadawca uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych, co do spełniania przez 

Operatora wymogu zatrudnienia. Nadawca uprawniony jest w szczególności do:  



 
Strona 61 z 85 

1) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i 

dokonywania ich oceny; 

2) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów i dokonywania ich oceny; 

3) przeprowadzania kontroli.  

3. W trakcie realizacji zamówienia, na każde wezwanie Nadawcy, w wyznaczonym w tym wezwaniu 

terminie (nie krótszym niż 21 dni), Operator przedłoży Nadawcy wskazane poniżej dokumenty w 

celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia:  

1) oświadczenie Operatora o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę osób wykonujących 

czynności, których dotyczy wezwanie Nadawcy, oświadczenie to powinno zawierać w 

szczególności:  

a) dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie,  

b) datę złożenia oświadczenia,  

c) wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na podstawie 

umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, ich imion i nazwisk, rodzaju umowy 

o pracę i wymiaru etatu, 

d) informację czy wymienieni pracownicy, osiągają, co najmniej minimalne wynagrodzenie w 

rozumieniu ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 2207 ze zm.), 

e) podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Operatora. 

2) oświadczenie zatrudnionego pracownika; 

3) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Operatora kopię umowy/umów o 

pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy ww. 

oświadczenie Operatora (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 

sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający 

ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (dalej: „RODO”) (tj. w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników). 

Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia 

umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

4) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez Operatora składek 

na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za 

ostatni okres rozliczeniowy;  

5) poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Operatora kopię dowodu potwierdzającego 

zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób 

zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z RODO. Imię i nazwisko 

pracownika nie podlegają anonimizacji.  
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4. Operator z każdą kolejną fakturą złoży Nadawcy oświadczenie, o którym mowa w ust. 3 pkt 1, że 

zatrudniał w tym okresie na podstawie umowy o pracę pracowników, o których mowa w ust. 1 i 

nie zalega na ich rzecz z wypłatą należnego wynagrodzenia.  

5. Niezłożenie przez Operatora w wyznaczonym przez Nadawcę terminie żądanych przez Nadawcę 

dokumentów, o których mowa w ust. 3, w celu potwierdzenia spełnienia przez Operatora 

wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę traktowane będzie, jako niespełnienie przez 

Operatora wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w 

ust. 1 czynności.  

6. Z tytułu niespełnienia przez Operatora wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób 

wykonujących wskazane w ust. 1 czynności lub w przypadku naruszenia przez Operatora 

obowiązków określonych w ust. 3-4 Nadawca przewiduje w każdym stwierdzonym przypadku 

podstawę do naliczenia Operatorowi kary umownej. 

7. W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania Prawa pracy przez Operatora, 

Nadawca może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

 
§ 10 

Termin realizacji Umowy 

Umowa wchodzi w życie od dnia 2 stycznia 2023 r. i obowiązuje do dnia 31 grudnia 2026 r. lub do 

wyczerpania maksymalnej wartości wynagrodzenia określonej w § 14 ust. 1. 

 

§ 11 
Uruchomienie i wdrożenie EPO  

1. Nadawca zastrzega sobie w trakcie realizacji umowy, możliwość zmiany standardu świadczenia 

usługi potwierdzenia odbioru, realizowanej pierwotnie w formie papierowej (PO) na formę 

elektroniczną (EPO).  

2. Nadawca, z co najmniej 30 dniowym wyprzedzeniem zawiadomi Operatora o terminie zmiany 

usługi, o której mowa w ust. 1.  

3. Usługa (EPO) wejdzie w życie z pierwszym dniem miesiąca kalendarzowego i od tego dnia będzie 

obowiązywać stawka wynagrodzenia określonego w formularzu asortymentowo-cenowym dla 

(PO). 

4. Strony umowy dokonają niezbędnych uzgodnień operacyjnych dotyczących uruchomienia  

i wdrożenia (EPO) w tym ewentualnego udostępnienia lub integracji przez Operatora systemów 

informatycznych Nadawcy służących do ewidencji przesyłek rejestrowanych, przeszkolenia przez 

Operatora pracowników Nadawcy dla każdej z lokalizacji. 

5. Z tytułu zmiany standardu świadczenia usługi potwierdzenia odbioru, o której mowa w ust. 1, 

Operator nie może rościć prawa o dodatkowe wynagrodzenie z tego tytułu (cena EPO nie będzie 

większa niż cena (PO).  

6. Brak możliwości integracji systemów informatycznych Nadawcy z systemem Operatora 

uniemożliwia wejście w życie (EPO).   
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§ 12 
Ubezpieczenie  

1. Operator zobowiązany jest do posiadania przez cały okres realizacji przedmiotu umowy opłaconej 

polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności 

związanej z przedmiotem Umowy w wysokości sumy gwarancyjnej, co najmniej 

1 000 000 zł (słownie: jeden milion złotych).  

2. W przypadku posiadania ubezpieczenia na okres krótszy niż termin obowiązywania umowy, 

Operator zobowiązany jest do zawierania umów ubezpieczenia na następne okresy 

i przedkładania Nadawcy dokumentów potwierdzających ten fakt na co najmniej 7 dni przed 

upływem terminu dotychczasowego ubezpieczenia, pod rygorem prawa Nadawcy do naliczenia 

kar umownych. Suma gwarancyjna nie podlega konsumpcji.  

3. Ubezpieczenie to służy pokryciu roszczeń Nadawcy, pracowników stron oraz osób trzecich 

z tytułu wykonywania umowy. 
 

§ 13 
Ochrona danych osobowych    

1. Podstawą przetwarzania przez Operatora danych osobowych niezbędnych do realizacji 

przedmiotu umowy jest: 

1) art. 42 ustawy Prawo pocztowe, oraz; 

2)  art. 8 ustawy o ochronie danych osobowych.  

2. Z chwilą otrzymania danych osobowych, Operator staje się ich administratorem na podstawie  

art. 6 ust. 1 pkt c, f RODO.  

3. Operator oświadcza, że:  

1) zapewnia wystarczające gwarancje wdrożenia odpowiednich środków technicznych i 

organizacyjnych, by przetwarzanie przez niego danych osobowych powierzonych przez 

Nadawcę na podstawie niniejszej umowy spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, 

których powyższe dane dotyczą; 

2) powierzone dane osobowe będą przetwarzane wyłącznie przez osoby upoważnione do 

przetwarzania danych osobowych, które zobowiązały się do zachowania tajemnicy pocztowej, 

tajemnicy przedsiębiorstwa i zostały zapoznane z zasadami ich ochrony.  

4. Operator zobowiązuje się do przestrzegania przepisów prawa, w tym RODO oraz postanowień 

niniejszej umowy a w szczególności jest zobowiązany nie korzystać z usług innego podmiotu 

przetwarzającego bez uprzedniej szczegółowej pisemnej zgody Nadawcy.  

5. Operator poinformuje Nadawcę o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczących dodania innych 

podmiotów przetwarzających na 30 dni przed planowanym terminem zmiany.  

6. Nadawca zastrzega sobie prawo wyrażenia sprzeciwu wobec takich zmian.  

7. Operator ponosi pełną odpowiedzialność za wypełnienie obowiązków ochrony danych przez inny 

podmiot przetwarzający, 

8. Operator może przetwarzać powierzone mu dane osobowe poprzez wykonywanie wszelkich 

czynności niezbędnych w celu realizacji usług objętych umową, o których mowa w §2.  
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9. Operator jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie  

z umową, a w szczególności za udostępnienie osobom nieupoważnionym. 

10. Nadawca zobowiązuje Operatora do natychmiastowego powiadamiania Administratora Danych 

Osobowych o stwierdzeniu prób lub faktu naruszenia poufności danych osobowych 

przetwarzanych w wyniku realizacji umowy. 

 
§ 14 

Wynagrodzenie 

1. Maksymalne wynagrodzenie za realizację przedmiotu zamówienia zostało wyliczone na kwotę 

brutto ……………..…zł (słownie złotych:…………………………………) zgodnie z ofertą i formularzem 

asortymentowo-cenowym.  

2. Za wykonane usługi będące przedmiotem umowy Operator będzie otrzymywać wynagrodzenie 

na podstawie cen jednostkowych określonych w formularzu asortymentowo-cenowym.  

3. Nadawca zastrzega, że rzeczywiste ilości przesyłek będą wynikać z aktualnych potrzeb Nadawcy  

i mogą odbiegać od ilości podanych w formularzu asortymentowo-cenowym. Operatorowi nie 

przysługuje roszczenie z tego tytułu. 

4. W okresie obowiązywania umowy ceny zawarte w formularzu asortymentowo-cenowym 

stanowiącym nie mogą ulec zmianie z zastrzeżeniem postanowień zawartych w § 21 ust. 3. 

5. Za zwroty do Nadawcy przesyłek rejestrowanych i kurierskich niedoręczonych z przyczyn 

niezależnych od Operatora, Nadawca uiści opłatę w wysokości odpowiadającej cenie tych 

przesyłek bez opłat dodatkowych. 

6. Za nadanie przesyłki zagranicznej poza strefę europejską obejmującą Europę łącznie z Cyprem, 

cała Rosję i Izrael, Nadawca będzie uiszczał opłatę zgodnie z cennikiem Operatora obowiązującym 

w dniu nadania przesyłki.   

7. Operatorowi nie przysługuje żadne inne roszczenie o dodatkowe wynagrodzenie, 

nieprzewidziane w umowie, ani roszczenie o zwrot kosztów poniesionych w związku z 

wykonaniem umowy. 

8. Ilości przesyłek zawarta w formularzu asortymentowo-cenowym została podana szacunkowo w 

celu określenia wartości zamówienia. Nadawca zastrzega sobie możliwości zmniejszenia lub 

zwiększenia ilości przesyłek z zachowaniem cen jednostkowych. Nadawca gwarantuje realizację 

zamówienia na poziomie nie niższym niż 70% wartości maksymalnego wynagrodzenia Operatora, 

o którym mowa w ust. 1. 

 

§ 15 
Sposób rozliczeń 

1. Rozliczanie opłat na rzecz Operatora za świadczone usługi stanowiące przedmiot umowy, 

następować będzie z dołu po zakończeniu okresu rozliczeniowego. Okresem rozliczeniowym jest 

miesiąc kalendarzowy. 
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2. Podstawą rozliczeń są dane ilościowe i wartościowe za nadane przesyłki oraz zwrócone przesyłki 

polecone i przesyłki kurierskie i paczki, zawarte w zweryfikowanych i uznanych przez Operatora  

i Nadawcę dokumentach nadawczych i oddawczych sporządzonych za okres rozliczeniowy  

w podziale na każdą z jednostek Nadawcy.  

3. Opłata za niewykonaną usługę podlega zwrotowi w wysokości naliczonej za nadanie przesyłki. 

Zwrot ten dokonywany będzie poprzez pomniejszenie kwoty opłaty za zwrócone przesyłki 

rejestrowane. Różnica pomiędzy kwotą opłaty za zwrócone przesyłki, a należnym Nadawcy 

zwrotem opłaty z tytułu niewykonania usługi, stanowić będzie należność Operatora.  

4. Po zakończeniu okresu rozliczeniowego Operator, w terminie 4 dni roboczych od ostatniego dnia 

okresu rozliczeniowego, wystawi i przekaże Nadawcy specyfikacje miesięcznych nadań przesyłek. 

Specyfikacja zostanie dostarczona na wskazany w § 19 ust. 1 pkt 1, adres poczty elektronicznej 

Nadawcy. Nadawca dokona jej weryfikacji i w kolejnym dniu roboczym potwierdzi prawidłowość 

danych zawartych w specyfikacji bądź wskaże rozbieżności, przesyłając zwrotnie informację na 

adres poczty elektronicznej Operatora. Specyfikacje wykonane będą w sposób umożliwiający 

weryfikację danych przez Nadawcę i zawierać będą poszczególne grupy i rodzaje nadanych 

przesyłek, z uwzględnieniem usługi odbioru nadawanych przesyłek z każdej lokalizacji Nadawcy, 

wskazaniem ich ilości i wartości, a także ilości i wartości przesyłek zwracanych z uwzględnieniem 

niewykonanej usługi. Specyfikacje zawierać będą także sumy ilości i wartości tych przesyłek. 

5. Faktury będą wystawiane na Nadawcę: 

Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie 

ul. Jasna 2/4 (00-013) Warszawa, NIP 525-22-83-365 

 z podziałem na lokalizacje: 

1) WSA w Warszawie ul. Jasna 2/4 (00-013) Warszawa; 

2) WSA w Warszawie ul. Jana Pankiewicza 4 (00-696) Warszawa; 

3) WSA w Warszawie ul. Jana Kazimierza 10 (01-248) Warszawa; 

4) WSA w Warszawie VIII Wydział Zamiejscowy w Radomiu ul. Juliusza Słowackiego 7 (26-600) 

Radom. 

6. Operator przekaże Nadawcy faktury w formie elektronicznej lub w postaci e-faktury za 

pośrednictwem platformy elektronicznego fakturowania (efaktura.gov.pl) zgodnie w podziałem 

określonym w ust. 5: 

1) faktury w formie elektronicznej będą wysyłane przez Operatora z adresu poczty 

elektronicznej: ……………………………….. z „żądaniem o potwierdzenie odczytu”, na adres poczty 

elektronicznej Nadawcy: ..................................@warszawa.wsa.gov.pl; 

2) formatem faktur, faktur korygujących oraz duplikatów faktur w formie elektronicznej, zgodnie 

z art. 106n ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług  

(Dz. U. z 2022 r. poz. 931) jest format PDF (Portale Dokument Format); 
3) za datę skutecznego doręczenia faktury w formie: 

a) elektronicznej uznaje się datę, gdy Operator wprowadził wiadomość do środka 

komunikacji elektronicznej w taki sposób, żeby Nadawca mógł się zapoznać z jej treścią z 
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zastrzeżeniem, iż potwierdzeniem otrzymania wiadomości będzie każdorazowo zwrotne 

potwierdzenie Nadawcy „odczytu o otrzymaniu wiadomości”, 

b) e-faktury datę, gdy Operator wprowadził fakturę za pośrednictwem platformy 

elektronicznego fakturowania (efaktura.gov.pl), jeżeli Operator wysłał ustrukturyzowaną 

fakturę za pośrednictwem tej platformy. 

7. W przypadku zmiany formy doręczania faktur, Operator zobowiązuje się do powiadomienia 

przedstawiciela Nadawcy przesłanej na adres poczty elektronicznej, o którym mowa w § 19 ust. 1 

pkt 1 w terminie co najmniej 7 dni kalendarzowych przed doręczeniem faktury. 

8. Faktury będą wystawiane, co miesiąc z dołu, w terminie 7 dni od dnia zakończenia danego okresu 

rozliczeniowego i przekazane w sposób określony w ust. 6 najpóźniej w następnym dniu 

roboczym po wystawieniu danej faktury. 

9. W przypadku opóźnienia w dostarczeniu faktury z przyczyn leżących po stronie Operatora, termin 

zapłaty zostanie wydłużony proporcjonalnie do czasu opóźnienia. 

10. Faktury korygujące wystawione zostaną nie później niż do końca następnego miesiąca po 

miesiącu, w którym nastąpiło nieprawidłowe wystawienie faktury pierwotnej. 

11. Płatności będą następowały w terminie 21 dni od daty wystawienia przez Operatora prawidłowo 

wystawionych faktur, zgodnie z ust. 5 i 6. Płatności dokonywane będą przelewem na rachunek 

bankowy Operatora wskazany na fakturze.  

12. Za prawidłowo wystawioną fakturę uznaje się fakturę wystawioną zgodnie z przepisami ustawy  

o podatku od towarów i usług. 

13. Strony umowy zgodnie postanawiają, że warunkiem zapłaty w umówionym terminie za fakturę 

wystawioną przez czynnego podatnika VAT jest wskazanie przez Operatora (dla potrzeb 

dokonania zapłaty) rachunku bankowego w wykazie podmiotów, o którym mowa w art. 96b ust. 

1 ustawy o podatku od towarów i usług (wykaz podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, 

niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT) najpóźniej w dniu 

doręczenia faktury Nadawcy. 

14. W przypadku, w którym Operator, dla potrzeb płatności, wskaże rachunek bankowy zawarty w 

powyższym wykazie w terminie późniejszym, ustalony pierwotnie termin płatności ulega 

wydłużeniu i wynosi 21 dni od dnia wskazania rachunku ujawnionego w wykazie, o którym mowa 

w ust. 13. 

15. W przypadku braku ujawnienia rachunku bankowego Operatora na „Białej liście”, Nadawca  

będzie uprawniony do zapłaty wynagrodzenia na rachunek wskazany w fakturze, jednakże z 

jednoczesnym wypełnieniem obowiązków wynikających z przepisów prawa w tym 

powiadomienia organów administracji karno-skarbowej. 

16. W razie poniesienia przez Nadawcę jakichkolwiek kosztów, w związku z błędnym podaniem 

numeru rachunku bankowego, Operator zapłaci Nadawcy odszkodowanie w wysokości kosztów 

poniesionych przez Nadawcę w związku z błędnym wskazaniem numeru rachunku bankowego. 

17. Za datę dokonania płatności uznaje się datę uznania rachunku bankowego Operatora. 
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18. W razie zwłoki w zapłacie wynagrodzenia, Operator będzie miał prawo dochodzić od Nadawcy 

odsetek ustawowych. 

19. Operator nie może bez pisemnej zgody Nadawcy pod rygorem nieważności, przenieść 

wierzytelności, dokonać cesji, przekazu, sprzedaży oraz zastawienia jakiejkolwiek wierzytelności 

wynikającej z umowy lub jakiejkolwiek jej części, korzyści z niego lub udziału w nim na osoby 

trzecie. 

 
§ 16 

Reklamacja  

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usługi, Nadawca zastrzega sobie możliwość 

reklamacji. Reklamacje będą odbywać się zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,  

w szczególności przepisami ustawy Prawo Pocztowe oraz Obwieszczenie Ministra Infrastruktury z 

dnia 21 lutego 2019 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Ministra 

Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji usługi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474) 

2. Wnoszenie reklamacji odbywać się będzie za pomocą środków komunikacji elektronicznej w 

oparciu o formularz on-line udostępniony na stronie internetowej Operatora pod adresem  

https://...................................................... 

3. W przypadku niewykonania usługi, Operator zwraca w całości pobraną opłatę za usługę pocztową 

niezależnie od należnego odszkodowania zgodnie z art. 91 ustawy Prawo pocztowe. 
 

§ 17 
Rozwiązanie i odstąpienie od umowy 

1. Nadawcy przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, że wykonanie zamówienia nie leży w jego interesie, czego nie można 

było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 

2. Nadawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości 

o okolicznościach, o których mowa w ust. 1. W takim przypadku Operator może żądać jedynie 

zapłaty z tytułu zrealizowanej części umowy. 

3. Nadawcy przysługuje prawo do rozwiązania niniejszej umowy bez okresu wypowiedzenia  

w przypadku gdy: 

1) Operator nie rozpocznie świadczenia usług od dnia, w którym zgodnie z umową powinien 

rozpocząć usługi, 

2) Operator nienależycie wypełnia obowiązki, określone w niniejszej umowie i mimo 

wyznaczenia przez Nadawcę dodatkowego terminu do usunięcia tych nieprawidłowości, nie 

zostaną one usunięte, 

3) Operator utraci uprawnienia operatora wyznaczonego oraz uprawnienia nadawania mocy 

dokumentu urzędowego dla nadanych przesyłek zgodnie z art. 17 ustawy Prawo pocztowe, 

4) Operator utraci lub zostanie ograniczone jego prawo do prowadzenia działalności, w stopniu 

uniemożliwiającym prowadzenie usług, określonych niniejszą umową, 

5) w przypadku otwarcia likwidacji przez Operatora  lub zostanie ogłoszona upadłość Operatora, 
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6) w przypadku świadomego działania Operatora na szkodę Nadawcy, 

7) Operator nie przedłuży ubezpieczenia, o którym mowa w § 12, 

8) w przypadku, gdy wynik kontroli Państwowej Inspekcji Pracy wykaże nieprawidłowości 

dotyczące zatrudnienia przez Operatora pracowników zgodnie z zasadami określonymi w §9, 

zakończone postępowaniem mandatowym przeciwko prawom pracownika określonym w 

Kodeksie pracy, w sprawach o wykroczenia określonych w ustawie dnia 20 kwietnia 2004 r. o 

promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz o inne wykroczenia związane z 

wykonywaniem pracy zarobkowej. 

4. W przypadku niewykonania bądź nienależytego wykonania przez Operatora warunków umowy 

dotyczących niewłaściwego oznaczenia placówek, o których mowa w § 4 ust. 3, Nadawca może 

zwrócić Operatorowi uwagę na piśmie, wskazując na nieprawidłowości. Jeżeli uchybienia, o 

których mowa, nie zostaną usunięcie w przeciągu 2 tygodni od daty doręczenia Operatorowi 

pisma, Nadawca może rozwiązać umowę z zachowaniem trzymiesięcznego okresu 

wypowiedzenia ze skutkiem na koniec okresu rozliczeniowego. Rozwiązanie umowy w tym trybie 

jest traktowane, jako rozwiązanie z przyczyn leżących po stronie Operatora. 

5. Po odstąpieniu lub rozwiązaniu umowy, Nadawca zobowiązuje się do dokonania,  

w terminie do końca następnego miesiąca po miesiącu, w którym nastąpiło rozwiązanie lub 

wygaśnięcie umowy, we współpracy z Operatorem, rozliczenia ilości nadanych poszczególnych 

rodzajów przesyłek i ilości przesyłek zwracanych do Nadawcy po wyczerpaniu możliwości ich 

doręczenia/wydania odbiorcy oraz zastosowanych opłat. 

6. Odstąpienie od umowy lub jej rozwiązanie winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

 
§18 

Kary umowne   

1. Nadawca naliczy Operatorowi karę umowną: 

1) za każdy dzień zwłoki z tytułu nieprzekazania przez Operatora w wymaganym terminie 

kompletnego oświadczenia, o którym mowa w § 9 ust. 3 pkt 1 - w wysokości 50,00 zł za każdy 

dzień zwłoki; 

2) jeżeli zwłoka w dostarczeniu kompletnego oświadczenia, o którym mowa w § 9 ust. 3 pkt 1 

przekroczy 21 dni roboczych, Nadawca uzna, iż Operator nie dopełnił obowiązku zatrudnienia 

na umowę o pracę pracowników, o których mowa w § 9 ust. 1, w takim przypadku Operator 

zapłaci karę umowną - w wysokości 1 000,00 zł, za każdy stwierdzony przypadek dotyczący 

każdego pracownika, co do którego nie zostało potwierdzone zatrudnienie na umowę o pracę 

zgodnie z warunkami umowy; 

3) za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki w przybyciu do siedziby Nadawcy, przedstawiciela 

Operatora w określonym limicie czasowym, o którym mowa w § 4 ust. 6 oraz § 5 ust. 3 - w 

wysokości 50,00 zł za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki; 
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4) za każdą rozpoczętą godzinę zwłoki w przybyciu do siedziby Nadawcy, kuriera po paczkę 

kurierską po terminie określonym w § 7 ust. 3 - w wysokości 50,00 zł za każdą rozpoczętą 

godzinę zwłoki; 

5) za każdy dzień zwłoki z tytułu doręczenia paczki kurierskiej w terminie określonym w § 7 ust. 5 

- w wysokości 100,00 zł za każdy dzień zwłoki; 

6) za każdy dzień zwłoki z tytułu nieprzekazania przez Operatora w wymaganym terminie kopii 

opłaconej polisy ubezpieczeniowej w przypadku określonym w § 12 ust. 2 - w wysokości 50,00 

zł za każdy dzień zwłoki; 

7) w przypadku rozwiązania umowy przez Nadawcę z przyczyn leżących po stronie Operatora,  

o których mowa w § 17 ust. 3-4 w wysokości 2% kwoty brutto określonej w § 14 ust. 1; 

8) za każdy dzień roboczy zwłoki, na podjęcie reakcji przez Operatora (udzielenie odpowiedzi na 

adres e-mail wskazany w § 19 ust. 1 pkt 1) na przesłaną korespondencję przez Nadawcę, w 

określonym limicie czasowym, o którym mowa w § 20 ust. 3 - w wysokości 50,00 zł za każdy 

dzień roboczy zwłoki. 

2. Kara umowna powinna być zapłacona przez Operatora w terminie 7 dni od doręczenia 

Operatorowi noty księgowej.  

3. Niezależnie od postanowienia ust. 2, Strony niniejszej umowy oświadczają, że działając na 

zasadzie swobody umów i zastosowania kompensacji umownej modyfikują ustawową instytucję 

potrącenia w ten sposób, że Operator wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należnego 

mu od Nadawcy wynagrodzenia z tytułu realizacji niniejszej umowy, również w przypadku gdy 

wierzytelność Nadawcy z tytułu naliczonej kary umownej jest jeszcze niewymagalna.  

4. Łączna wysokość kar umownych, których Nadawca może żądać od Operatora w oparciu o 

którąkolwiek z podstaw określonych w ust. 1 nie może przekroczyć 10% wartości umowy 

określonej w § 14 ust. 1.  

5. Naliczenie kar umownych, za zwłokę lub opóźnienie, nie zwalnia Operatora z obowiązku realizacji 

umowy. 

6. Nadawca zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego przewyższającego 

zastrzeżone kary umowne do pełnej faktycznie poniesionej szkody. 

 
§19 

Osoby odpowiedzialne za wykonanie umowy  

1. Osobą odpowiedzialną za nadzór nad prawidłową realizacją Umowy przez oraz uprawnioną, do 

kontaktowania się ze Strony  

1) Nadawcy: 

a) ………………………………..tel. 22 …………………………………..,  

b) ………………………………..tel. 22 …………………………………..,  

e-mail: .....................................@warszawa.wsa.gov.pl 

2) Operatora: 

a) …………………  tel. …………………………,  
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e-mail: ……………………………………… 

b) …………………  tel. …………………………,  

e-mail: ……………………………………… 

2. W przypadku nieobecności osób wymienionych w ust. 1 strony wyznaczą inne osoby 

odpowiedzialne i wzajemnie się poinformują pisemnie o tym fakcie. 

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 nie stanowi zmiany umowy jednak wymaga 

powiadomienia. 

4. Osoby wyznaczone przez Operatora są zobowiązane do ścisłej współpracy z Nadawcą w celu 

realizacji przedmiotu umowy. 

 

§20 

Korespondencja   

1. Korespondencja związana z realizacją niniejszej umowy może być doręczana za pomocą środków 

komunikacji elektronicznej i powinna być kierowana na adresy poczty elektronicznej wskazane  

w § 19 w ust. 1, tak aby można było ustalić bezspornie, kto jest nadawcą korespondencji, z 

zastrzeżeniem ust. 5. 

2. Przez fakt nadania korespondencji za pomocą środków komunikacji elektronicznej należy 

rozumieć moment przesłania danych przez Nadawcę korespondencji na adres poczty 

elektronicznej w taki sposób, żeby adresat korespondencji mógł się z nią zapoznać. 

Korespondencja przesyłana za pomocą środków komunikacji elektronicznej przesyłana będzie w 

czasie pracy Nadawcy tj. w dni robocze (pn.- pt) w godzinach 800-1600.  

3. Operator udzieli odpowiedzi na przesłaną za pomocą środków komunikacji elektronicznej przez 

Nadawcę korespondencję (odpowiedź na e-mail) niezwłocznie, jednak nie później niż w drugim 

dniu roboczym licząc od nadania korespondencji, w czasie pracy określonym ust. 2 zdanie drugie. 

4. W przypadku niedotrzymania terminu przez Operatora, o którym mowa w ust. 3, Operator 

zapłaci Nadawcy karę umowną, o której mowa w § 18 ust. 1 pkt 8. 

5. W przypadku odstąpienia od umowy/rozwiązania umowy/zmiany umowy, korespondencja 

między stronami prowadzona będzie w formie pisemnej i będzie kierowana na następujące 

adresy: 

1) Nadawca - Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie, ul. Jasna 2/4 (00-013) Warszawa,  

2) Operator - ………………………………………………………………………………………………………….. 

6. W przypadku zmiany adresu do doręczeń, strona zobowiązana będzie poinformować o tym fakcie 

drugą stronę bez konieczności sporządzania aneksu do umowy, pod rygorem uznania 

korespondencji za skutecznie doręczoną wysłaną na ostatni prawidłowo wskazany przez stronę 

adres do doręczeń. 

7. Każda ze stron przejmuje na siebie odpowiedzialność za wszelkie negatywne skutki wynikłe  

z powodu nie wskazania drugiej stronie aktualnego adresu. 
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§21 

Zmiany umowy  

1. Istotne zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano 

wyboru Operatora mogą dotyczyć: 

1) zmiany jednostki Nadawcy określonej w § 2 ust. 2; 

2) zmiany sposobu realizacji zamówienia, jeśli rozwiązania zaproponowane przez Nadawcę lub 

Operatora przyczynią się do uzyskania wyższej jakości końcowej zamówienia a w szczególności 

uruchomienie i wdrożenie EPO, przy czym zmiana ta nie będzie miała wpływu na wysokość 

wynagrodzenia Operatora. 

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1 mogą nastąpić w przypadku: 

1) wystąpienia siły wyższej, pod pojęciem siły wyższej rozumie się okoliczności, które pomimo 

zachowania należytej staranności są nieprzewidywalne oraz, którym nie można zapobiec lub 

przeciwstawić się skutecznie; 

2) w przypadku zmiany przepisów krajowych lub unijnych dotyczących obrotu pocztowego; 

3) gdy zmiany te spowodowane są zmianami organizacyjnymi Nadawcy (między innymi zmiany 

związane z wprowadzeniem nowego programu elektronicznego obiegu dokumentów, zmiany 

organizacji pracy). 

3. Wynagrodzenie Operatora może ulec zmianie w oparciu o dyspozycje art. 436 pkt 4 lit. b ustawy 

Prawo zamówień publicznych, w formie pisemnego aneksu, każdorazowo w przypadku 

wystąpienia jednej z następujących okoliczności:  

1) zmiany stawki podatku od towarów i usług; 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o 

minimalnym wynagrodzeniu za pracę; 

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne; 

4) zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o 

których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1342) 

 pod warunkiem że zmiany wskazane w punktach 1-4 będą miały wpływ na koszty wykonania 

przedmiotu umowy przez Operatora, obowiązek wykazania wpływu zmian, należy do 

Operatora pod rygorem odmowy dokonania zmiany umowy przez Nadawcę.  

4. Jeżeli wynagrodzenia osób zatrudnionych w ramach stosunku pracy były na minimalnym 

poziomie, to wynagrodzenie Operatora wzrośnie o różnicę pomiędzy kwotą minimalnego 

wynagrodzenia po jego podwyższeniu, a kwotą wcześniejszą. Jeżeli pracownicy otrzymywali 

wynagrodzenia wyższe niż minimalne, to wzrost minimalnego wynagrodzenia nie może być 

przesłanką do wzrostu wynagrodzenia. Analogiczne zasady będą stosowane w przypadku wzrostu 

stawki godzinowej w odniesieniu do  osób, z którymi Operatora łączą umowy cywilnoprawne i 

które wykonują przedmiot umowy. Nadawca oświadcza, iż nie będzie akceptował kosztów 
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wynikających z podwyższenia wynagrodzeń pracownikom Operatora, które nie są konieczne w 

celu ich dostosowania do wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę, w szczególności 

koszty podwyższenia wynagrodzenia w kwocie przewyższającej wysokość płacy minimalnej. 

5.  W przypadku opublikowania przepisów skutkujących wystąpieniem zmian, o których mowa: 

1) w ust. 3 pkt 1, zmiana wynagrodzenia nastąpi w formie aneksu do umowy, zgodnie z zasadami 

określonymi w przepisach wprowadzających zmianę,  

2) w ust. 3 pkt 2-4, każda ze stron umowy, może wystąpić do drugiej strony z wnioskiem o zmianę 

wysokości wynagrodzenia określonego w § 14 ust. 1 w zakresie wynagrodzenia dotyczącego części 

przedmiotu umowy pozostałej do wykonania na dzień złożenia wniosku. Wniosek wskazany w zdaniu 

poprzedzającym powinien zawierać uzasadnienie wraz z analizą wpływu przedmiotowych zmian na 

koszty wykonania przedmiotu umowy oraz wyliczenie kwoty zmiany kosztów wykonania 

zamówienia. Po zaakceptowaniu przedmiotowego wniosku przez obie strony oraz zabezpieczeniu 

odpowiednich środków finansowych przez Nadawcę strony zawrą aneks do umowy w zakresie 

zmiany wynagrodzenia w związku ze zmianami, o których mowa w ust. 3. Aneks obejmował będzie 

wynagrodzenie należne począwszy od daty złożenia wniosku, jednak nie wcześniej niż od dnia 

wejścia w życie przepisów powołanych we wniosku. 

6. Wynagrodzenie Operatora może ulec zmianie w oparciu o dyspozycje art. 439 ustawy Prawo 

zamówień publicznych, w formie pisemnego aneksu, w przypadku wystąpienia zmiany cen 

materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia tj. wzrostu lub obniżenia względem 

ceny lub kosztu dla wynagrodzenia ofertowego, w oparciu o wskaźnik wzrostu cen towarów i 

usług konsumpcyjnych określony przez Główny Urząd Statystyczny, dotyczący cen wpływających 

na realizację umowy. 

7. Przez zmianę ceny materiałów lub kosztów rozumie się wzrost odpowiednio cen lub kosztów, jak 

i ich obniżenie, względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Operatora 

zawartego w ofercie.  

8. Strony umowy będą uprawnione do zmiany wynagrodzenia, o ile poziom zmiany ceny materiałów 

lub kosztów, przez który rozumie się opublikowany przez Prezesa Głównego Urzędu 

Statystycznego wskaźnik wzrostu cen towarów i usług konsumpcyjnych określony przez Główny 

Urząd Statystyczny, osiągnie poziom co najmniej 3% (w IV kwartale 2023 r. w stosunku do IV 

kwartału 2022 r. wzrosły lub zmniejszyły się co najmniej o 3%). 

9. Kwota wynagrodzenia Operatora z tytułu realizacji niniejszej umowy może być zmieniana o 

wartość zmian, o których mowa w ust. 6, z zastrzeżeniem, że pierwsza waloryzacja może nastąpić 

nie wcześniej niż po upływie 12 miesięcy od dnia wejścia umowy w życie. 

10. Waloryzowane wynagrodzenie umowne będzie obowiązywać od daty podpisania aneksu do 

umowy. 

11. Każda ze stron może wystąpić do drugiej strony z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości opłat 

pocztowych należnych Operatorowi, wraz z uzasadnieniem zawierającym w szczególności 

szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką opłaty Operatora powinny ulec zmianie oraz 

wskazaniem daty, od której nastąpiła bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania umowy, 
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uzasadniająca zmianę wysokości opłat pocztowych należnych Operatorowi. Wniosek, o którym 

mowa w zdaniu poprzedzającym, może zostać złożony przez każdą ze stron w terminie 

począwszy od dnia opublikowania przepisów wprowadzających zmiany, o których mowa w ust. 3 

do 30 dnia od dnia wejścia w życie tych przepisów.  

12. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 3 pkt 2-4, jeżeli z wnioskiem występuje Operator, 

jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, w jakim zakresie 

zmiany te mają wpływ na koszty wykonania umowy, w szczególności:  

1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed, jak i po zmianie) pracowników 

świadczących usługę będącą przedmiotem zamówienia, wraz z określeniem zakresu w jakim 

wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu umowy oraz części 

wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 3 

pkt 2 lub pkt 4, lub; 

2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed, jak i po zmianie) pracowników 

świadczących usługę, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez 

Operatora, z określeniem zakresu (etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane 

z realizacją przedmiotu umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi.  

13.  W celu dokonania zmian zapisów umowy wnioskowanych przez stronę zobowiązana jest ona 

pisemnie wystąpić z propozycją zmiany warunków umowy wraz z ich uzasadnieniem.  

14. Maksymalna całkowita wartość wzrostu wynagrodzenia, jaką dopuszcza Nadawca w efekcie 

zastosowania postanowień niniejszego paragrafu wynosi maksymalnie 3% wynagrodzenia 

Operatora określonego w § 14 ust. 1 na dzień zawarcia umowy.  

 

§22 

Zabezpieczenie należytego wykonania Umowy 

1. Operator wnosi zabezpieczenie należytego wykonania umowy w wysokości 1% wynagrodzenia 

brutto za przedmiot umowy określonego w § 14 ust. 1, w kwocie ………………………………… zł 

(słownie: ………………………………) celem pokrycia ewentualnych roszczeń Nadawcy w przypadku 

niewłaściwego lub nienależytego wykonania umowy.  

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy zostało wniesione w formie 

……………………………………zgodnie z art. ……………….ustawy Prawo zamówień publicznych - 

najpóźniej w dniu podpisania umowy zgodnie z załącznikiem nr 10 do umowy. 

3. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy służy zabezpieczeniu roszczeń Nadawcy z tytułu 

nienależytego wykonania umowy. 

4. Zwrot zabezpieczenia należytego wykonania umowy nastąpi w terminie 30 dni od daty 

zakończenia realizacji niniejszej umowy i uznania jej przez Nadawcę za należycie wykonaną. 
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§23  

Podwykonawcy 

1. Operator może zlecić wykonanie części działań realizowanych w ramach umowy 

podwykonawcom w zakresie wskazanym w ofercie. 

2. Operator zobowiązany jest do przekazania Nadawcy kopii zawartej umowy z podwykonawcą w 

terminie 3 dni od jej zawarcia. 

3. Operator nie może rozszerzyć podwykonawstwa poza zakres wskazany w ofercie bez pisemnej 

zgody Nadawcy pod rygorem nieważności. 

4. Wszelkie przepisy niniejszej umowy odnoszące się do Operatora stosuje się odpowiednio do 

podwykonawców, za których działania lub zaniechania Operator ponosi odpowiedzialność na 

zasadzie ryzyka. 

5. Podwykonawcy nie mogą podzlecać powierzonego im działania innym podmiotom lub osobom 

trzecim. 

 

§24  

Elektromobilność  

W razie konieczności wykorzystania przy realizacji umowy pojazdów, Operator: 

1) zobowiązany jest do dostosowania się do wymagań wynikających z przepisów ustawy o 

elektromobilności i paliwach alternatywnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1083) – dalej jako ustawa o 

elektromobilności; 

2) od pierwszego dnia realizacji umowy zobowiązany jest do zapewnienia, że udział pojazdów 

elektrycznych lub pojazdów napędzanych gazem ziemnym we flocie pojazdów użytkowanych 

przy wykonywaniu umowy jest zgodny z art. 68 ust. 3 ustawy o elektromobilności; 

3) najpóźniej do dnia 31 marca każdego roku, w którym realizowane jest umowa, przedłoży 

Nadawcy oświadczenie o spełnieniu wymagań udziału pojazdów elektrycznych lub pojazdów 

napędzanych gazem ziemnym we flocie pojazdów użytkowanych przy wykonywaniu umowy 

na poziomie określonym w art. 68 ust. 3 ustawy o elektromobilności. 

 

§25 

Rozwiązywanie sporów   

1. Strony deklarują, iż w razie powstania jakiegokolwiek sporu wynikającego z interpretacji lub 

wykonania umowy,  

1) samodzielnie podejmą w dobrej wierze negocjacje w celu rozstrzygnięcia takiego sporu; 

2) w sprawie majątkowej, w której zawarcie ugody jest dopuszczalne, każda ze stron, w 

przypadku sporu wynikającego z realizacji umowy, może za obopólną zgodą podjąć próbę jego 

rozwiązania poprzez złożenie wniosku o przeprowadzenie mediacji lub innego polubownego 

rozwiązania sporu do sądu polubownego przy Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej 

Polskiej wybierając mediatora z listy mediatorów stałych, opublikowanej na stronie 
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Prokuratorii Generalnej Rzeczypospolitej Polskiej. Zawarcie ugody nie może prowadzić do 

naruszenia przepisów działu VII rozdziału 3 ustawy Pzp. 

2. W sytuacji niedojścia do porozumienia w drodze negocjacji określonych w ust. 1 pkt 1 w terminie 

14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia przez jedną ze stron drugiej stronie pisemnego 

wezwania do negocjacji w celu zakończenia sporu, gdy strony nie podejmą decyzji o złożeniu 

wniosku o przeprowadzenie mediacji, o którym mowa w ust. 1 pkt 2, w takim wypadku spór taki 

strony poddają rozstrzygnięciu sądowi powszechnemu miejscowo właściwemu dla siedziby 

Nadawcy. 

 

§26 

Postanowienia końcowe 

1. Jeżeli jedno lub więcej postanowień niniejszej umowy stanie się nieważne lub bezskuteczne, 

pozostaje to bez wpływu na ważność i skuteczność pozostałych postanowień umowy. Strony 

wyrażają zgodę na podjęcie w dobrej wierze negocjacji w sprawie zmiany postanowienia, które 

zostanie uznane za nieważne lub bezskuteczne, w taki sposób, aby utrzymane zostały warunki 

umowy. 

2. W czasie obowiązywania umowy oraz w ciągu 3 (trzech) lat po jej rozwiązaniu lub wygaśnięciu 

każda ze stron zobowiązuje się zachować poufność i nie ujawniać bez uprzedniej pisemnej zgody 

drugiej strony treści umowy oraz wszelkich informacji związanych z umową, z wyjątkiem, gdy jest 

to potrzebne do należytego wykonania umowy lub wymagane jest przez prawo. 

3. Operator ma świadomość, iż umowa i dane go identyfikujące podlegają udostępnieniu na 

podstawie informacji o dostępie do informacji publicznej i stanowią informację publiczną w 

rozumieniu ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. 

poz. 902 t.j.). 

4. W zakresie wzajemnego współdziałania przy realizacji przedmiotu umowy, strony zobowiązują się 

działać niezwłocznie, przestrzegając obowiązujących przepisów prawa. 

5. Wszelkie zmiany umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności,  

z zastrzeżeniem odmiennych postanowień umowy. 

6. Umowa zawiera …… stron parafowanych przez każdą ze stron umowy. 

7. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Operatora, jeden dla 

Nadawcy. 

8. Operator uprawniony jest do podawania w swoich materiałach informacyjnych i reklamowych 

informacji o wykonywanej usłudze na rzecz Nadawcy, a także do przedstawienia Nadawcy na 

swojej liście referencyjnej, jedynie po prawidłowym wykonaniu usługi oraz po uzyskaniu pisemnej 

zgody Nadawcy (referencje).  

9. Jeżeli w działalności Operatora stosowane są opusty, Operator jest zobligowany do ich 

zastosowania w ramach niniejszej umowy, z zastrzeżeniem spełnienia przez Nadawcę 

określonych wymogów obowiązujących w tym zakresie w regulaminie Operatora. Opust 
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naliczony będzie jako procent od ceny za dany rodzaj przesyłki ustalonej w formularzu 

asortymentowo- cenowym. 

 

Załączniki do umowy 

1. załącznik nr 1  - formularz asortymentowo-cenowy Operatora  

2. załącznik nr 1A  - pełnomocnictwo Operatora do podpisania umowy.  

3. załącznik nr 1B  - wydruk z właściwego rejestru działalności gospodarczej Operatora.  

4. załącznik nr 2  - wpis Operatora do rejestru operatorów pocztowych.  

5. załącznik nr 3 - wykaz placówek Operatora (wykaz na nośniku elektronicznym aktualizowany  

 przez Operatora co kwartał).  

6. załącznik nr 4 - nadawcze zestawienie zbiorcze Operatora. 

7. załącznik nr 5 - druk potwierdzenia odbioru nakładu własnego Nadawcy. 

8. załącznik nr 6 - regulamin Operatora świadczenia usługi kurierskiej w obrocie krajowym i  

zagranicznym.  

9. załącznik nr 7 - regulamin Operatora dotyczący świadczenia usług pocztowych oraz odbioru  

korespondencji z siedziby Nadawcy. 

10. załącznik Nr 8  - zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyłek listowych. 

11. załącznik Nr 9  - wyciąg z regulaminu Operatora, dotyczący zasad rozliczania opustów. 

12. załącznik Nr 10   - zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

 

 

 

 

...................................................                                                 ............................................ 

             Operator                                   Nadawca 
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załącznik nr 3 do SWZ  
 
 

OŚWIADCZENIE 
 

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 
ustawy Pzp 
 
Składając ofertę w przetargu nieograniczonym pn.: „Świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie 
krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Warszawie” 
ZNAK SPRAWY: WSA-ZP-08-2022  
prowadzonym przez Skarb Państwa - Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie z siedzibą Jasna 2/4,  
00-013 Warszawa 
 
w imieniu wykonawcy: 
 
 
……………………………………………………………………………………………………. 
/wpisać nazwę (firmę) wykonawcy/ 

 
oraz w nawiązaniu do informacji zamieszczonej na stronie internetowej na podstawie art.222 ust. 5 ustawy 
Pzp oświadczam, że: 
 

 nie należymy do żadnej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 
konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 r. poz. 275)* 

 nie należymy do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 
września 2019 r. ustawy Pzp wraz z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową* 

 należymy wraz z wykonawcą, który złożył ofertę – dane wykonawcy:  
…………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………
…………………………………………….………………………………………………………………………………………………………………..  
do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 września 2019 
r. ustawy Pzp. 

W załączeniu przekazuję następujące dokumenty/informacje potwierdzające przygotowanie 
oferty, oferty częściowej niezależnie od tego wykonawcy należącego do tej samej grupy 
kapitałowej:  
…………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………………

…………………………………….………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
 

...................................., .........................        .................................................................................. 

(miejscowość)                                       (data)                                                                        (Należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 

 
* niepotrzebne skreślić 
 
UWAGA: niniejszy „Formularz" wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia przekazuje zamawiającemu za pośrednictwem 
Platformy w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 126 ust. 1 ustawy Pzp. W przypadku wykonawców wspólnie 
ubiegających się o udzielenie zamówienia składa ją każdy z członków Konsorcjum lub wspólników spółki cywilnej. 
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załącznik nr 4 do SWZ  
 

OŚWIADCZENIA WYKONAWCY/WYKONAWCY  
WSPÓLNIE UBIEGAJĄCEGO SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA  

 
ZNAK SPRAWY WSA-ZP-08-2022  

 
zamawiający: 
Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie 
ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa 

wykonawca: 
…………………………………………………… 

…………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: 
NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 
…………………………………………………… 

…………………………………………………… 
 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 

Dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.  

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych i 

kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Warszawie”, 

prowadzonego przez Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie, ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa, 

oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE WYKONAWCY: 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 5k rozporządzenia Rady (UE) 

nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji 

destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 

833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia 

(UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi 

sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej: rozporządzenie 2022/576.5 

                                                 
5 Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 zakazuje się udzielania lub dalszego 
wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 
ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, 
art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem: 

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji; 
b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, 

o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub 
c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) 

niniejszego ustępu, 
w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, 
w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia. 
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2. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 

835).6 

INFORMACJA DOTYCZĄCA POLEGANIA NA ZDOLNOŚCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTU 

UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY W ZAKRESIE ODPOWIADAJĄCYM PONAD 10% WARTOŚCI ZAMÓWIENIA: 

[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku podmiotu udostępniającego zasoby, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca polega w zakresie 

odpowiadającym ponad 10% wartości zamówienia. W przypadku więcej niż jednego podmiotu udostępniającego zasoby, na którego zdolnościach lub 

sytuacji wykonawca polega w zakresie odpowiadającym ponad 10% wartości zamówienia, należy zastosować tyle razy, ile jest to konieczne.] 

Oświadczam, że w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych przez 

zamawiającego w ………………………………………………….. (wskazać dokument i właściwą jednostkę redakcyjną 

dokumentu, w której określono warunki udziału w postępowaniu), polegam na zdolnościach lub sytuacji 

następującego podmiotu udostępniającego zasoby:…………………...…………………………………….… (podać pełną 

nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), w następującym zakresie: 

……………………………………………………… (określić odpowiedni zakres udostępnianych zasobów dla wskazanego 

podmiotu), co odpowiada ponad 10% wartości przedmiotowego zamówienia.  

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODWYKONAWCY, NA KTÓREGO PRZYPADA PONAD 10% WARTOŚCI 

ZAMÓWIENIA: 

[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku podwykonawcy (niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby), na którego przypada ponad 10% wartości 

zamówienia. W przypadku więcej niż jednego podwykonawcy, na którego zdolnościach lub sytuacji wykonawca nie polega, a na którego przypada ponad 

10% wartości zamówienia, należy zastosować tyle razy, ile jest to konieczne.] 

Oświadczam, że w stosunku do następującego podmiotu, będącego podwykonawcą, na którego przypada 

ponad 10% wartości zamówienia: ………………………………………..……………………………….…… (podać pełną 

nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia przewidziane w  art.  5k 

rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576. 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE DOSTAWCY, NA KTÓREGO PRZYPADA PONAD 10% WARTOŚCI 

ZAMÓWIENIA: 

[UWAGA: wypełnić tylko w przypadku dostawcy, na którego przypada ponad 10% wartości zamówienia. W przypadku więcej niż jednego dostawcy, na 

którego przypada ponad 10% wartości zamówienia, należy zastosować tyle razy, ile jest to konieczne.] 

Oświadczam, że w stosunku do następującego podmiotu, będącego dostawcą, na którego przypada ponad 

10% wartości zamówienia: …………………………………………………………………………………….………..….…… (podać pełną 

                                                 
6 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG), 

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia przewidziane w  art.  5k 

rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576. 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH: 

1) Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków: 

...................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji) 

2) ....................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji) 

 

 

 

 
...................................., .........................        .................................................................................. 

(miejscowość)                                       (data)                                                                        (Należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 

 

 

 

UWAGA: niniejszy „Formularz" wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia przekazuje zamawiającemu w terminie składania 

ofert, za pośrednictwem Platformy.  
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        załącznik nr 4A do SWZ  

 
OŚWIADCZENIA PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY  

ZNAK SPRAWY WSA-ZP-08-2022  

 
zamawiający: 
Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie 
ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa 

podmiot udostępniający zasoby: 

…………………………………………………… 

…………………………………………………… 
(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od podmiotu: 
NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 
…………………………………………………… 

…………………………………………………… 
 (imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji) 

 
 

Dotyczące przesłanek wykluczenia z art. 5k rozporządzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych i 

kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Warszawie”, 

prowadzonego przez Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie, ul. Jasna 2/4, 00-013 Warszawa, 

oświadczam, co następuje: 

OŚWIADCZENIA DOTYCZĄCE PODMIOTU UDOSTEPNIAJĄCEGO ZASOBY: 

1. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego środków 

ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 

31.7.2014, str. 1), dalej: rozporządzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 

2022/576 w sprawie zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w 

związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), 

dalej: rozporządzenie 2022/576.7 

                                                 
7 Zgodnie z treścią art. 5k ust. 1 rozporządzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporządzeniem 2022/576 zakazuje się udzielania lub dalszego 
wykonywania wszelkich zamówień publicznych lub koncesji objętych zakresem dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, a także zakresem art. 10 
ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)–e), ust. 8, 9 i 10, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8, art. 10 lit. b)–f) i lit. h)–j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, 
art. 21 lit. b)–e) i lit. g)–i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)–d), lit. f)–h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziałem: 

a) obywateli rosyjskich lub osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów z siedzibą w Rosji; 
b) osób prawnych, podmiotów lub organów, do których prawa własności bezpośrednio lub pośrednio w ponad 50 % należą do podmiotu, 

o którym mowa w lit. a) niniejszego ustępu; lub 
c) osób fizycznych lub prawnych, podmiotów lub organów działających w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o którym mowa w lit. a) lub b) 

niniejszego ustępu, 
w tym podwykonawców, dostawców lub podmiotów, na których zdolności polega się w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamówień publicznych, 
w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % wartości zamówienia. 
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2. Oświadczam, że nie zachodzą w stosunku do mnie przesłanki wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 835).8 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA DOSTĘPU DO PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH: 

Wskazuję następujące podmiotowe środki dowodowe, które można uzyskać za pomocą bezpłatnych i 

ogólnodostępnych baz danych, oraz dane umożliwiające dostęp do tych środków: 

1) ...................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji) 

2) ....................................................................................................................................................... 

(wskazać podmiotowy środek dowodowy, adres internetowy, wydający urząd lub organ, dokładne dane referencyjne dokumentacji) 

 

 

...................................., .........................        .................................................................................. 

(miejscowość)                                       (data)                                                                        (Należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 

 

UWAGA: niniejszy „Formularz" wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia przekazuje zamawiającemu w terminie składania 

ofert, za pośrednictwem Platformy.  

  

                                                 
8 Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na 
Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na 
podstawie ustawy Pzp wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 
pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę 
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 
rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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załącznik nr 5 do SWZ  

 

Z O B O W I Ą Z A N I E  P O D M I O T U  T R Z E C I E G O  

do oddania do dyspozycji wykonawcy niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia 
 

ZNAK SPRAWY WSA-ZP-08-2022  
 

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym pn.: „Świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie 
krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Warszawie” 
 
 

Ja niżej podpisany      …………………………………………………………………………………………………………………………… 
 (imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania podmiotu trzeciego) 

 

Zobowiązuję się do oddania na potrzeby wykonania zamówienia - następującemu wykonawcy  

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
(nazwa i adres wykonawcy) 

 

następujących zasobów……………………………………………………………………………………………………………………………….…….. 

…………………………………………………………………………………………………………………..……………………………………………………… 
(np. wiedza i doświadczenie, potencjał techniczny, potencjał kadrowy, potencjał ekonomiczny lub finansowy) 

 

Oświadczam, iż udostępniam wykonawcy ww. zasoby, w następującym zakresie: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……… 

 

1) sposób wykorzystania udostępnionych przeze mnie zasobów będzie następujący:  

…………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………… 

2) zakres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:     

…………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………… 

3) okres mojego udziału przy wykonywaniu zamówienia będzie następujący:   

…………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………… 

4) charakter stosunku łączącego mnie z wykonawcą będzie następujący:   

…………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………..…………………………………… 

...................................., .........................        .................................................................................. 

(miejscowość)                                       ( data)                                                                        (Należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 

 
UWAGA: niniejszy „Formularz" wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia przekazuje zamawiającemu w terminie składania 
ofert, za pośrednictwem Platformy. 
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załącznik nr 7 do SWZ  
 

OŚWIADCZENIE  
wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia   

z art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych 
ZNAK SPRAWY WSA-ZP-08-2022  

 
 

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym pn.: „Świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie 
krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Warszawie” 

 
Działając jako pełnomocnik podmiotów, w imieniu których składane jest oświadczenie oświadczam, 
że: 
1) wykonawca:  

………………………………………………………………………………………..…………………………………………..…..………… 
(nazwa i adres wykonawcy) 

wykona następujący zakres świadczenia wynikającego z umowy o zamówienie publiczne: 
………………………………………………………………………………………..…………………………………………..…..………… 

(nazwa i adres wykonawcy) 

2) wykonawca: 

………………………………………………………………………………………..…………………………………………..…..………… 
(nazwa i adres wykonawcy) 

wykona następujący zakres świadczenia wynikającego z umowy o zamówienie publiczne: 
………………………………………………………………………………………..…………………………………………..…..………… 
3) wykonawca: 

………………………………………………………………………………………..…………………………………………..…..………… 
(nazwa i adres wykonawcy) 

wykona następujący zakres świadczenia wynikającego z umowy o zamówienie publiczne: 
………………………………………………………………………………………..…………………………………………..…..………… 
 
Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne z 
prawdą. 
 
 
 

               ………………………………………………………………. 
(Należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 

 
 

 

UWAGA: niniejszy „Formularz" wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia przekazuje zamawiającemu w terminie składania 

ofert, za pośrednictwem Platformy.  
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załącznik nr 8 do SWZ  

W Y K A Z  Z R E A L I Z O W A N Y C H  U M Ó W     
ZNAK SPRAWY WSA-ZP-08-2022  

 

Składając ofertę w przetargu nieograniczonym pn.: „Świadczenie usług pocztowych i kurierskich w obrocie 

krajowym i zagranicznym na rzecz Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Warszawie” 

 

……………………………………………………………………………………………………. 
/wpisać nazwę (firmę) wykonawcy/ 

 

Niniejszym oświadczam, że spełniam warunek udziału określony w klauzuli XIII ust. 1 pkt 4 lit. a SWZ na dowód, 

czego przedkładam wykaz zrealizowanych usług. 

 

l.p. 

Dane zamawiającego, dla 

którego wykonawca realizował 

usługi i ew. adres 

Opis i miejsce realizacji 

umowy 

Wartość 

zrealizowanej 

umowy 

(netto/brutto) 

PLN 

Czas realizacji 

(data rozpoczęcia-data zakończenia) 

     

  

 

   

     

 
Uwaga: Należy potwierdzić powyższy wykaz dowodami, że umowy (usługi) zostały wykonana należycie. 

 

 

 
...................................., .........................        .................................................................................. 

(miejscowość)                                       (data)                                                                        (należy podpisać kwalifikowanym podpisem elektronicznym) 

 

 

UWAGA: niniejszy „Formularz" wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia przekazuje zamawiającemu za pośrednictwem 
Platformy w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 126 ust. 1 ustawy Pzp.  
 
 
 
 


