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Szczecin, 06.10.2020r.

Zapytanie ofertowe nr 3/2020/eCUDO

na ustuge digitalizacji archiwalnych danych

Zamawiajacy:

Uniwersytet Szczecinski

Al. Papieza Jana Pawta Il 22a

70-453 Szczecin

Projekt: ,Elektroniczne Centrum Udostepniania Danych Oceanograficznych eCUDO.pl”, Program
Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 (umowa nr POPC.02.03.01-00-0062/18-00).

1. CEL POSTEPOWANIA OFERTOWEGO

Celem niniejszego postepowania ofertowego jest wytonienie Wykonawcy na wykonanie ustugi
digitalizacji archiwalnych danych statystycznych strefy brzegowej potudniowego Battyku.

Niniejszy dokument zawiera wytyczne dotyczace wyfonienia dostawcy w trybie udzielenia
zamowienia publicznego w ramach projektu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. Zaméwienie zostanie
udzielone na podstawie obiektywnych kryteriéw, zapewniajacych zgodnoé¢ z zasadami
niedyskryminacji, przejrzystosci, réwnego traktowania oraz gwarantujacych, e oferty zostang
ocenione w warunkach konkurencyjnych. W dokumencie znajduje sie m. in. opis przedmiotu
zapytania, opis oczekiwanego formatu oferty oraz warunki jej ztozenia.

Prace realizowane beda przez okres 1 miesigca od dnia 26.10.2020 roku do dnia 27.11.2020 roku.
Prace zwigzane bedg z przetworzeniem do postaci edytowalnej archiwalnych danych statystycznych
dla strefy brzegowej potudniowego Battyku z 1907 roku.

2. MIEISCE | SPOSOB SKEADANIA OFERT

1. Oferty prosimy sktadaé w wersji elektronicznej, skan oferty przesytajac przez platforme
zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn.usz.

2. Oferty naleiy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20.10.2020r. do godziny 12.00.

3. Oferty niekompletne, niewtasciwie opisane (oznaczone) lub zlozone po wyznaczonym
terminie pozostana bez rozpatrzenia z przyczyn formalnych. Wykonawca ponosi wszelkie
koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

4. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgdaé od oferentéw wyjasnier dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

Dodatkowych wyjasnie w sprawie postepowania udziela¢ bedzie: Andrzej Giza tel. 91 444 24 32
mail: andrzej.giza@usz.edu.pl

Uniwersytet Szczecifiski tel: +48914441172
Al. Papieza Jana Pawta Il 223 fax.: +48914441174
70-453 Szczecin , e-mail: rektorat@univ.szczecin.pi
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3. FORMAT OFERTY

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Wszelkie o$wiadczenia, zawiadomienia i inne
dokumenty nalezy sktada¢ w jezyku polskim. Umowa zostanie sporzadzona w jezyku polskim. Oferta
musi by¢ parafowana na kazdej stronie oraz zosta¢ sporzadzona na czytelnie wypetnionym i
podpisanym formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe do tego upowazniona. Wszystkie zatgczniki do oferty
musza by¢ podpisane. Kopie dokumentéw musza byé poéwiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
osoby sktadajgce oferte.

Wycena powinna byé dokonana w cenach brutto, z petnymi kosztami po stronie Wykonawcy.
W ofercie nalezy wskazaé warunki ptatnosci/rozliczenia.

W ofercie nalezy wskaza¢ termin waznosci oferty (co najmniej 7 dni) i dane osoby kontaktowej
(telefon, mail). Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania
ofert. Oferent moze samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego przed uplywem terminu zwigzania
oferta przedtuzy¢ termin zwigzania oferta o oznaczony okres. Do oceny ofert brane bedg pod uwage
tylko oferty spetniajace w catosci wymagania okreslone w zapytaniu. Zamawiajgcy posiada prawo do
odrzucenia oferty, jesli oferta jest niekompletna lub jest niezgodna z zapytaniem. Oferty ztozone po
terminie nie beda brane pod uwage.

Oferent przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo:

a) wycofaé oferte poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia droga opisang dla sktadania
ofert,

b) zmieni¢ oferte - powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych
zasad jak sktadana oferta, odpowiednio oznakowanych z dopiskiem ,ZAMIANA”.

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
KOD CPV: 48000000-8 (Projekt i realizacja badan oraz rozwdj)

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie ustugi przetworzenia archiwalnych danych statystycznych z
obszaru strefy brzegowej potudniowego z 1907 roku do postaci edytowalnej. Tematyczny zakres

prac:

a) Przetworzenie 55 stron formatu A4 kserokopii oryginatu dokumentéw, dane opisane w
jezyku niemieckim czcionkq neogotycka, ktére nalezy przetworzy¢ do postaci cyfrowej w
rozdzielczosci co najmniej 300 dpi.

b) Przetworzenie danych zawartych w dokumentach do postaci edytowalnej i zapisane ich w
arkuszu kalkulacyjnym wraz z zachowaniem oryginalnego nazewnictwa. Arkusz powinien
dodatkowo zawiera¢ sumy kontrolne weryfikacji wprowadzanych danych w celu
weryfikacji ilosciowej. Szacowana iloé¢é rekordéw w arkuszu kalkulacyjnym wynosic
bedzie ok 12 tysiecy wpisow.

¢) Zamieszczenie w wyznaczonej przestrzeni teleinformatycznej przetworzonych
materiatéw.

Uniwersytet Szezecifiski tel: +48914441172
Al. Papieza Jana Pawta il 22a  fax.: +4891444 1174
70-453 Szczecin , e-mail: rektorat® univ.szczecin.pt
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Rysunek 1. Przykiodowy fragment oryginalnego dokumentu zapisu danych statystycznych z 1907 roku.

5. HARMONOGRAM REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia planowany; 20.10.2020 r. przez realizacje zamdéwienia
Zamawiajacy rozumie dyspozycyjno$é¢ zleceniobiorcy/éwiadczgcego ustuge w terminach ustalonych z
odpowiednim wyprzedzeniem, prace polegajaca na wykonywaniu wyiej wymienionego zakresu
obowigzkow.

Miejsce $wiadczenia ustugi:

Uniwersytet Szczecirski,
Instytut Nauk o Morzu i Srodowisku,
ul. Adama Mickiewicza 18 pok. 402, 70-383 Szczecin

Uniwersytet Szczeciriski tel: +48914441172
Al Papieia Jana Pawla || 22a fax.: +48914441174
70-453 Szczecin http://www.us.sze.pl, e-mail: rektorat@® univ.szczecin.p!
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6. WARUNKI FORMALNE

Informacje zawarte w niniejszym dokumencie s3 poufnymi danymi Uniwersytetu Szczecirskiego
(ZAMAWIAJACEGO) i zostaty podane wytacznie w celu uzyskania odpowiedzi na zapytanie ofertowe.
Dokument oraz wszystkie jego kopie s3 wiasnoscia Zamawiajgcego. Zamawiajgcy i Oferent
zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszelkich poufnych informacji uzyskanych w
postepowaniu ofertowym oraz w trakcie realizacji dostawy. Informacje takie nie mogg zostaé
ujawnione osobom trzecim. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy na podstawie poprawnie
ztozonych ofert zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Korespendencja dotyczaca postepowania w tym: pytania od Oferentéw, odpowiedzi na pytania,
poprawki w dokumentach bedzie dokonywana w formie pisemnej (mailowo iub na pismie). W
przypadku wprowadzenia zmian Zamawiajacy upubliczni je na Platformie Zakupowej oraz przekaze
informacje o zmianach potencjalnym Oferentom. Kaida zmiana staje sie wigzgca od chwili
przekazania informacji o jej dokonaniu. Jezeli zajdzie taka koniecznoéé, z uwagi na wprowadzane
zmiany, zostanie przedtuzony termin do skiadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Oferentéw, ktérzy nie spetniajag wymagar udziatu w
postepowaniu okreslonego w punkcie 3 i 9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku
oceny ofert do zadania dodatkowych pytan w celu uszczegétowienia oferty. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zamkniecia postepowania na kazdym jego etapie bez dokonywania wyboru
jakiejkolwiek ze zlozonych ofert w przypadku wystgpienia istotnej zmiany okoliczno$ci, powodujace;j,
Zze dalsze prowadzenie postepowania lub wykonanie zamdéwienia nie lezy w interesie publicznym lub
Zamawiajacego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢ (znaczaco przekroczona zatozona przez
Zamawiajqcego kwota na realizacje zlecenia, pojawienie sie btedéw lub niescistosci w specyfikacji co
skutkowaé bedzie niemozliwg do usuniecia wadg majgcg lub moggca mieé istotny wplyw na wyniki
postepowania) - wymienione w nawiasie przykfady stanowig katalog zamknietych zdarzen
powodujacych zamkniecie postepowania na kazdym jego etapie. Oferentowi nie przystugujg zadne
roszczenia z tytutu zamkniecia postepowania. Nie dopuszcza sie sktadania ofert wariantowych.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W sytuacji ztozenia przez Oferenta wiecej niz
jednej oferty, ocenie podlegac bedzie oferta, ktéra wptyneta jako pierwsza. Nie dotyczy przypadku
zmiany oferty.

Wszelkie koszty przygotowania i dostarczenia oferty ponosi Oferent.

Kazdy z Oferentéw, ktéry ztozyt oferte otrzyma informacje o rozstrzygnieciu, wstrzymaniu lub
odstgpieniu od postepowania w formie mailowej. Zamawiajgcy upubliczni wyniki postepowania.

7. WARUNKI ZMIANY UMOWY

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wprowadzenia zmian do umowy po jej zawarciu. Ewentualne
zmiany zapiséw umowy bedq zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto bedg one mogly byé
wprowadzane z powodu:

e Jesli sie to okaze konieczne ze wzgledu na zmiane przepiséw powszechnie obowiazujacego
prawa po zawarciu umowy, w zakresie niezbednym do dostosowania Umowy do zmienionych
przepisow,

e Zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznosé
prawna, ekonomiczna lub wystgpi sita wyzsza, za ktérg zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialnosci, skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania zawartej umowy.

Niedotrzymanie pierwotnego terminu z przyczyn innych niz wymienione powyzej skutkowaé beda
naliczeniem kar umownych.

Uniwersytet Szczecifiski tel.: +48914441172
Al. Papieia Jana Pawfa Il 22a  fax.: +4891444 1174
70-453 Szczecin http://www.us.szc.pl, e-mail: rektorat@univ.szczecin.pl
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8. KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACJA O WAGACH PROCENTOWYCH ORAZ SPOSOB
PRZYZNAWANIA PUNKTACII

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium 100% ceny brutto.

Sposéb oceny ofert nastgpi wedtug nastepujacego wzoru:

Cena brutto = [(Cn : Cb) x 100 %] x 100
gdzie:
Cn - cena najnizsza (brutto)

Cb - cena wynikajaca z oferty badanej (brutto)

Maksymalng ilos¢ punktéw w obrebie kryterium otrzyma oferta z najnizsza cena.

Do oceny ofert zostanie przyjeta cena brutto za cato$¢ zadania.

WIEDZA | DOSWIADCZENIE
Od oferentéw wymaga sig spetnienia wymienionych ponizej kryteriow:

* ukoriczonego co najmniej I-stopnia studidw na kierunku historycznym, geograficznym lub
oceanograficznym;

e znajomosc¢ jezyka niemieckiego i pisma neogotyckiego;

¢ umiejetnos¢ kreatywnego rozwigzywania problemdw i pracy w grupie;

® znajomos¢ obstugi arkuszy kalkulacyjnych.

Przed podpisaniem umowy nalezy dostarczy¢ CV wraz z kopig dyplomu ukoriczenia studidw.

9. INFORMACIA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA

W celu uniknigcia konfliktu intereséw, w zaméwieniu publicznym udzielanym przez Zamawiajgcego
(ktory nie jest podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy PZP zgodnie z art. 3 ustawy PZP), nie
mogq bra¢ udziaty podmioty powigzane z nim osobowo lub kapitatowo, ponadto osoby wykonujace
w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat
w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub kapitatlowo z wykonawcami, ktorzy
ztozg oferty.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegéInosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlinik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10 % akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa lub nie zostat okreslony przez 1Z,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Uniwersytet Szczeciriski tel.: +48914441172
Al Papie?a Jana Pawfa |l 22a fax.; +48914441174
70-453 Szczecin hittp://fwww.us.szc.pl, e-maii: rektorat@univ.szczecin.pl
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Udzielenie zaméwienia podmiotowi powigzanemu jest naruszeniem zasady konkurencyjnosci.
Warunek uznaje sig za spetniony, jesli oferent przedtozy stosowne oéwiadczenie (Zatgcznik nr 2)

Udzielenie zaméwienia podmiotowi powigzanemu jest naruszeniem zasady konkurencyjnosci.

Zataczniki do zapytania:

1. Formularz oferty
2. Oswiadczenie na temat zakresu wykluczenia
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