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I. ZAMAWIAJĄCY: 

 
Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie 
ul. Michała Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn 
NIP 739-30-33-097, REGON 510884205  
tel. 89 524-52-53  
Strona WWW: https://www.uwm.edu.pl/   
Strona e-platformy Zamawiającego: https://platformazakupowa.pl/pn/uwm.edu    
Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest: Magdalena Zbrzeźna-Surowińska 
 

II. PODSTAWA PRAWNA UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

 
1. Przedmiotowe zapytanie ofertowe jest realizowane z pominięciem Ustawy z dnia 11 września 2019 

r.  – Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity  (t.j. Dz.U. z 2023 poz. 1605 ze zm.) , zwanej dalej 
w skrócie „ustawa Pzp.” w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt. 1) – postępowanie poniżej kwoty 130.000,00 
PLN netto. 

2. Przeprowadzenie niniejszego postępowania oraz wybór oferty nastąpi z pełnym poszanowaniem 
zasad uczciwej konkurencji, równego traktowania, efektywności, jawności i przejrzystości oraz przy 
dołożeniu wszelkich starań w celu zapewnienia bezstronności i obiektywności wyboru. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I SPOSÓB OBLICZENIA CENY:  

 
1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi w zakresie produkcji, nagrania i montażu jednego 

odcinka audycji telewizyjnej stanowiącego część serii poświęconej żywieniu. 
2. Przedmiotowa usługa służy realizacji zadania pn. „Sieć badawcza uczelni przyrodniczych na rzecz 

rozwoju polskiego sektora mleczarskiego - projekt badawczy”. 
3. Celem nagrywania audycji jest popularyzacja wiedzy na temat żywienia. Audycja powinna spełniać 

wymogi prawne odnoszące się do audycji telewizyjnych, w tym wymogi reklamowe. Audycja zostanie 
wyprodukowana na podstawie scenariusza, który zostanie uzgodniony przez Strony oraz  kosztorysu 
Audycji uwzględniającego całość kosztów produkcji odcinka Audycji i obejmujący zapłatę za udzielenie 
licencji do odcinka Audycji. 

4. Kod CPV: 
92221000-6 - Usługi produkcji telewizyjnej 

5. W ramach realizacji przedmiotowej usługi Zamawiający stawia następujące wymagania: 
5.1. Czas trwania audycji: około 22 minuty netto emisyjnego materiału audiovideo. 
5.2. Format audycji: instrukcje, prezentacje zasobów/produktów/miejsc, wypowiedzi, rozmowy. 

6. Wykonawca zapewni: 
a) produkcję audycji popularnonaukowej w języku polskim na podstawie opracowanego wspólnie z 
ekspertami merytorycznymi, zaakceptowanego przez Kierownika projektu, scenariusza. 
b) zespół realizacyjny podczas każdego nagrania, składający się z co najmniej: dwóch operatorów 
kamery, jednego realizatora dźwięku. 
c) realizację nagrania audycji z wykorzystaniem minimum 2 kamer (obsługiwanych z pozycji statywu i 
gimbala). 
d) rejestrację wypowiedzi uczestników, ustalonych scen, czynności, lokacji. 
e) charakteryzację, udźwiękowienie, oświetlenie i aranżację planu zdjęciowego w zakresie ustawienia 
kadru i scenografii, 
f) realizację post produkcji i montażu, 
g) dostępność ekipy realizacyjnej od 2 godz. do 8 godz. w celu nagrania audycji 
h) udział w programie prowadzącego, mającego doświadczenie w produkcjach naukowych o zasięgu 
ogólnopolskim 

https://www.uwm.edu.pl/
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i) transport sprzętu nagraniowego, oświetleniowego i nagłośnieniowego na plan zdjęciowy (na koszt 
Wykonawcy). 

7. Wykonawca zobowiązuje się do: 
7.1. doboru podkładu muzycznego oraz efektów dźwiękowych, ilustrujących przebieg prezentowanych 
treści, wolny od obciążeń na rzecz osób trzecich; 
7.2. doboru animacji, ilustracji i materiałów wideo ilustrujących przebieg prezentowanych treści, 
wolnych od obciążeń na rzecz osób trzecich; 
7.3. opracowania animowanego intro trwającego od 8 do 10 sekund i outro trwającego od 3 do 5 
sekund, zawierających dynamiczny obraz graficzny (animacja 2D) wraz z podkładem muzycznym; 
7.4. opracowania 1 rolki promocyjno - informacyjnej trwającej od 30 do 35 sekund; 
7.5. opracowania instruktażu dla osób biorących udział w nagraniu; 
7.6. wykonania prac nagraniowych, post produkcyjnych i montażu nagranego materiału z ewentualnymi 
poprawkami; 
7.7. dostarczenia zmontowanego jednego odcinka audycji w wersji elektronicznej za pomocą 
szyfrowanego linku w chmurze internetowej w formacie umożliwiającym odtworzenie i emisję przez 
Zamawiającego. 

8. Wykonawca zaangażuje do opracowania scenariusza i nagrania audycji ekspertów merytorycznych 
będących pracownikami naukowymi i naukowo-dydaktycznymi Zamawiającego. 

9. Miejscami wyznaczonymi do nagrywania audycji, zwanymi w dalszej treści „planem zdjęciowym”, będą 
lokacje uzgodnione wspólnie przez Zamawiającego i Wykonawcę. 

10. Wykonawca zagwarantuje zabezpieczenie praw autorskich do wielokrotnej emisji i rozpowszechniania 
audycji wraz z rolkami promocyjno – informacyjnymi przez Zamawiającego. 

11. Wykonawca udzieli Zamawiającemu licencji niewyłącznej na korzystanie z Audycji, w tym z jej dowolnie 
wybranych fragmentów, bez ograniczeń co do terytorium 

12. Wykonawca umieści w przygotowanej produkcji przekazane w formie elektronicznej przez 
Zamawiającego logotypy projektowe, jednostki i instytucji finansującej oraz informację o finansowaniu 
audycji z budżetu Państwa. 

13. Wykonawca przeprowadzi każdorazowo, wcześniejszą weryfikację pod względem aktualnej 
dostępności wskazanych w scenariuszu i zaakceptowanych przez Zamawiającego lokacji pod kątem 
spełnienia wymagań do nagrania, najpóźniej dwa dni przed planowanym nagraniem 

14. Nagrania będą realizowane w dniach kalendarzowych, w terminach i godzinach ustalonych z 
Zamawiającym, które zostaną uzgodnione przez Strony po podpisaniu umowy. 

15. Ogólne wymagania techniczne dotyczące audycji: 
a) plik w kontenerze mxf albo mov. Kodek to DNxHD 120 8bit albo DNxHD185 10bit, ewentualnie ProRes 
422; 
b) format obrazu to 16:9, renderujący w formacie 1080 50i czyli z przeplotem; 
c) dźwięk stereo – jakość jak na CD czyli 16 bit 48000Hz, zoptymalizowane audio pod kątem dynamiki 
tonalnej -23 LUFS.24. 

16. Wykonawca zapewni dostępność audycji dla osób niepełnosprawnych z powodu dysfunkcji narządu 
wzroku i narządu słuchu poprzez wprowadzenie odpowiednich udogodnień audiodeskrypcji, napisów 
dla niesłyszących oraz tłumaczeń na język migowy. Udogodnienia muszą być zgodne ze stosownymi 
stanowiskami Krajowej Rady Radiofonii i Telewizji oraz przepisami prawa. Wykonawca zobowiązany jest 
również do zapewnienia dostępności cyfrowej oraz informacyjno-komunikacyjnej osobom ze 
szczególnymi potrzebami, co najmniej w zakresie określonym minimalnymi wymaganiami, o których 
mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostępności osobom ze szczególnymi 
potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062, z późn. zm.). 

17. Wykonawca musi posiadać wszelkie kwalifikacje, wiedzę, uprawnienia, doświadczenie, środki 
materialne i sprzęty oraz potencjał kadrowy niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia oraz 
zobowiązuje się do jego wykonania z zachowaniem należytej staranności wymaganej w stosunkach 
tego rodzaju. 

18. Wykonawca będzie ponosił pełną odpowiedzialność za prawidłową realizację przedmiotu zamówienia. 
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19. Zamówienie nie jest podzielone na Części. Wykonawca musi złożyć ofertę obejmującą całość 
zamówienia. 

20. Wykonawca określi cenę oferty brutto w walucie PLN cyfrowo i słownie, uwzględniając należny podatek 
VAT, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy również wszelkich obliczeń w 
ramach oferty. 

21. W celu pozyskania zamówienia, niedopuszczalne są praktyki wpisujące się w czyny nieuczciwej 
konkurencji w rozumieniu Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Niedopuszczalnym jest więc 
przedstawienie wyceny poniżej kosztów wytworzenia albo odsprzedaży poniżej kosztów zakupu w celu 
eliminacji innych przedsiębiorców. 

22. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty realizacji zamówienia  oraz  potencjalne rodzaje ryzyka 
ekonomicznego, które mogą zaistnieć, a których strony mimo dochowania wszelkiej staranności nie 
mogły przewidzieć. 

23. Wykonawca jest zobowiązany do zastosowania właściwej stawki VAT zgodnie z obowiązującymi 
przepisami (Ustawa o podatku od towarów i usług z dnia 11.03.2004 r.).  

24. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i nie przewiduje udzielania zamówień 
dodatkowych dla przedmiotowego zapytania. 

25. Zasady rozliczenia  realizacji usługi oraz autorskich praw majątkowych, regulują projektowane 
postanowienia umowy zawarte w Załączniku nr 3 do niniejszego zapytania. 

 

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

 
1. Wykonawca zapewni realizację produkcji, nagrania oraz montażu audycji do dnia 15.12.2024 r.  
2. Wykonawca zapewni co najmniej jedną emisję audycji do dnia 31.12.2024 r. w telewizji ogólnopolskiej 

oraz w portalu internetowym publikującym treści popularno-naukowe posiadającym min. 10  mln 
odbiorców. 

 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY: 

 
1. Warunki udziału w postępowaniu:  
1.1. Zamawiający wymaga od Wykonawcy posiadania doświadczenia w realizacji usług w ilości co 

najmniej 30 wyprodukowanych odcinków programu popularnonaukowego o zasięgu 

ogólnopolskim. 
1.2. W celu spełnienia warunku udziału w postępowaniu, Wykonawca sporządzi wykaz usług wraz z 

podaniem ich rodzaju, daty wykonania usługi oraz podmiotów, na rzecz których usługi te zostały 
wykonane (wg Załącznika nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego) oraz załączy dowody określające 
czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami są referencje bądź inne dokumenty 
sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a jeżeli Wykonawca, z 
przyczyn niezależnych od niego, nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - inne odpowiednie 
dokumenty. 

2. Podstawy wykluczenia Wykonawcy: 
2.1. O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać wyłącznie Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 

na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507), 

2.2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie  art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507), Wykonawca 
zobowiązany jest do złożenia oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia według treści zawartej 
w Załączniku nr 1. 
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VI. KRYTERIA OCENY OFERT: 

 
1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów obliczonych w 

oparciu o ustalone poniżej kryteria: 
 

Lp.  Nazwa Kryterium Waga Punktacja 

1. Cena  100 % 100 pkt 

 
2. Sposób oceny ofert w kryterium „Cena” 

Oferta z najniższą ceną otrzyma max. 100 pkt, pozostałe oferty proporcjonalnie mniej, według formuły: 

𝐶 =
𝐶𝑁 

𝐶OB 
𝑥100 𝑝𝑘𝑡 

gdzie: 
 
C – przyznane punkty w kryterium „Cena”; 
CN – najniższa zaoferowana Cena (brutto) spośród wszystkich ofert; 
COB – Cena zaoferowana w ofercie badanej (brutto). 
Punkty będą obliczone przy zastosowaniu niżej podanych wzorów, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 
W celu obliczenia punktów w kryterium „Cena”, wynik działania arytmetycznego (bez zaokrąglania) 
zostanie pomnożony przez wyrażoną w punktach wagę kryterium, a uzyskane wyniki będą zaokrąglone do 
dwóch miejsc po przecinku, przy zastosowaniu zaokrąglenia punktów według następującej zasady: gdy 
trzecia cyfra po przecinku wynosi 5 lub jest większa niż 5, zaokrąglenie drugiej cyfry po przecinku następuje 
w górę o jeden, a jeżeli trzecia cyfra po przecinku jest niższa od 5, to druga cyfra pozostaje bez zmian. 

3. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w oparciu o 
ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie 
z liczbą uzyskanych punktów. 

4. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosował wyłącznie zasady i 
kryteria określone w niniejszym zapytaniu ofertowym. 

 

VII. INFORMACJE O OŚWIADCZENIACH I DOKUMENTACH JAKIE MAJĄ ZŁOŻYĆ WYKONAWCY W RAMACH 
OFERTY: 

 
1. Wykonawcy ubiegający się o udzielenie przedmiotowego zamówienia zobowiązani są złożyć wypełniony i 

podpisany: 
1.1. formularz ofertowy sporządzony wg Załącznika nr 1 do niniejszego zapytania. 
1.2. wykaz usług sporządzony wg Załącznika nr 2 do niniejszego zapytania. 

2. W przypadku podpisywania oferty przez pełnomocnika, należy dołączyć do oferty dokument 
pełnomocnictwa obejmujący swym zakresem umocowanie osoby występującej w imieniu Wykonawcy 
do złożenia oferty lub do złożenia oferty i podpisania umowy. Pełnomocnictwo należy złożyć w formie 
oryginału dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
elektroniczne poświadczenie zgodności kopii z okazanym dokumentem, dokonane przez notariusza, 
który opatruje ten dokument bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy 
kwalifikowanego certyfikatu. Elektronicznego poświadczenia przez notariusza nie opatruje się pieczęcią 
notariusza (art. 97 § 2 ustawy prawo o notariacie). Pełnomocnictwo musi być wystawione przez osoby 
upełnomocnione do reprezentowania Wykonawcy. 
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VIII. SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY, TERMIN SKŁADANIA OFERT I OTWARCIE OFERT: 

 
1. Ofertę w postaci formularza ofertowego stanowiącego Załącznik nr 1, wykazu usług stanowiącego 

Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania Wykonawca składa w formie elektronicznej opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
osobistym lub podpisem zaufanym, przez platformę:   https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu  

2. Ofertę w postaci formularza ofertowego należy umieścić na stronie Platformy Zakupowej Zamawiającego 
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu  do dnia 09.08.2024 r. do godziny 09:00. 

3. Otwarcie  ofert  nastąpi  po upływie terminu składania ofert tj. w  dniu  09.08.2024 r.  o godz. 09.30. 
4. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania. 
 
 

IX. INNE ISTOTNE INFORMACJE: 

 
1. Zamawiający informuje o konieczności zawarcia umowy cywilnoprawnej, której wzór stanowi Załącznik 

nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 
2. Z uwagi na fakt, iż postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o Ustawę Prawo zamówień publicznych, 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia zapytania ofertowego na każdym etapie i 
niewybrania żadnej z przedstawionych ofert bez podania przyczyny, a także pozostawienia bez 
rozpatrzenia oferty niezgodnej z wymogami niniejszego zapytania. W przypadku zaistnienia powyższych 
okoliczności Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia w stosunku do Zamawiającego oraz  
zastosowanie środków odwoławczych określonych w tej ustawie. 

3. Zamawiający nie udostępnia informacji związanych z zamówieniem z dziedziny nauki stanowiących 
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeśli podmiot 
zainteresowany wykonaniem zamówienia, nie później niż przed zawarciem umowy o wykonanie tego 
zamówienia, zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione. 

4. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym znajdują zastosowanie przepisy 
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

 

X. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI: 

 
1. Osobą uprawnioną ze strony Zamawiającego do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami jest: 

Magdalena Zbrzeźna-Surowińska, e-mail: magdalena.zbrzezna.surowinska@uwm.edu.pl  
 

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA  RODO: 

 
1. Zgodnie z art. 13 i 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27.04.2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz. UE L z 2016 r. 119, 
s. 1 ze zm.) – dalej RODO, informujemy, że: 

2. Administratorem Pani/a danych osobowych jest Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie, ul. M. 
Oczapowskiego 2, 10- 957 Olsztyn, NIP 739-30-33-097.       

3. Zamawiający wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo skontaktować w 
sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw poprzez kontakt za pomocą 
formularza umieszczonego na stronie: https://uwm.edu.pl/daneosobowe  ,   za pośrednictwem  e-mail 
bkw@uwm.edu.pl  , pod nr telefonu:  89-523-36-78 lub pisemnie na adres: ul. Prawocheńskiego 9, pok. 
109, 10-719 Olsztyn. 

4. Pani/a dane będą przetwarzane w celu usprawnienia kontaktu w sprawach dotyczących zapytania 
ofertowego, a w przypadku wybrania oferty, w celu sprawnego i skutecznego przeprowadzenia realizacji 

https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu
mailto:magdalena.zbrzezna.surowinska@uwm.edu.pl
https://uwm.edu.pl/daneosobowe
mailto:bkw@uwm.edu.pl
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zamówienia. Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku udziału w postępowaniu 
konkursowym, ani realizacji umowy. Ich niepodanie może mieć wpływ na opóźnienie lub utrudnienie 
realizacji zamówienia przez podmiot, w imieniu którego Pan/i działa. 

5. Podstawą przetwarzania Pana/i danych jest prawnie uzasadniony interes administratora, jakim jest 
zapewnienie sprawnej realizacji zamówień i bieżącego kontaktu z kontrahentami (zgodnie z art. 6 ust. 1 
lit. f RODO). 

6. Jeśli dane nie zostały przekazane przez Pana/ią bezpośrednio, zostały udostępnione administratorowi 
przez podmiot w imieniu, którego Pan/i działa. Administrator w takim wypadku otrzymuje dane w 
zakresie Pani/a imienia, nazwiska, stanowiska/funkcji, danych kontaktowych. 

7. Odbiorcami Pani/a danych osobowych mogą być podmioty, które uprawnione są do ich otrzymania na 
mocy przepisów prawa. Ponadto Pani/a dane mogą być udostępnione firmom zapewniającym wsparcie 
informatyczne, operatorom pocztowym, kancelarii prawnej,  

8. Dane osobowe Wykonawcy zawarte w protokole postępowania będą przechowywane przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia. Jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 
lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 

9. Posiada Pan/i prawo żądania dostępu do swoich danych osobowych, a także ich sprostowania 
(poprawiania). Przysługuje Pani/u także prawo do żądania usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, a 
także sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przysługuje ono jedynie w sytuacji, jeżeli dalsze 
przetwarzanie nie jest niezbędne do wywiązania się przez Administratora z obowiązku prawnego i nie 
występują inne nadrzędne prawne podstawy przetwarzania.  

10. Przysługuje Pani/u prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie Pani/a 
danych do Prezesa UODO (uodo.gov.pl). 

 
ZATWIERDZAM: 

Prorektor ds. polityki naukowej i badań – prof. dr. hab. Jerzy Jaroszewski  

/podpisano elektronicznie/ 

 
 
 
 

Olsztyn, dn. 02.08.2024 r. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki:  
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy. 
Załącznik nr 2 – Wykaz usług 
Załącznik nr 3 –  Projektowane postanowienia umowy. 
 
Sporządziła: Magdalena Zbrzeźna-Surowińska 
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