tédz, 2023-07-11
EC1/651/2023

Zaproszenie do ztozenia oferty o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
do 130 000 PLN

Postepowanie 446/CKNI/BSU/2023
Dostawa materiatéw promocyjnych NCKF

(do zamdwienia nie stosuje sie ustawy Prawo zamdwieri publicznych na podstawie art. 2 ust. 1
pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.)

Informacje podstawowe
1. Poza wyjgtkami wskazanymi w tresci Zaproszenia w niniejszym postepowaniu nie stosuje
sie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.
1710 ze zm.) W sprawach nie uregulowanych niniejszym Zaproszeniem zastosowanie majg
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. 2022., poz. 1360 ze
zm.).
2. Zamawiajacy: ,EC1 £édz-Miasto Kultury” w todzi z siedzibg przy ulicy Targowej 1/3, £6dz
90-022 tb6dz (adres do korespondencji: ul. Juliana Tuwima 46, 90-021 tddz),
NIP: 7251972744, REGON: 100522238, wpisane pod nr Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Urzad Miasta todzi pod nr RIK/2/2008.
3. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem uczciwej konkurencji i rownego
traktowania Wykonawcow.
Czy dopuszcza sie ztozenie oferty czesciowej: NIE.
Czy dopuszcza sie ztozenie oferty wariantowej: NIE
Czy dopuszcza sie negocjacje: NIE
Czy przewiduje sie zamdwienia uzupetniajgce: NIE

Nowus

8. Zamawiajacy informuje, ze cze$¢ zamowienia bedzie wspoétfinansowana w ramach zadania
inwestycyjnego -nd

. Przedmiot zamdwienia

1. Przedmiot zamodwienia jest sprzedaz i sukcesywna dostawa materiatéw promocyjnych,
okreslonych w formularzu ilosciowo-cenowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.
Formularz cenowy zawiera opis przedmiotu zamdwienia.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ niewykorzystania catosci przedmiotu umowy.
Szacunkowe wielkosci zapotrzebowania okreslone na potrzeby przedtozenia oferty maja
charakter wytgcznie pogladowy, w zwigzku z czym brak zamdwienia okreslonego
asortymentu czy tez zamowienie go w innej ilosci niz wskazana w formularzu ilo$ciowo-
cenowym nie bedzie stanowic¢ nienalezytego wykonania umowy i nie bedzie rodzi¢
zadnych roszczen dla Wykonawcy wzgledem Zamawiajgcego.

Il.  Wadium
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.
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Termin realizacji zamoéwienia

Umowa obowigzuje do dnia 31.12.2023 r. z zastrzezeniem, ze:

1) realizacja umowy rozpocznie sie z chwilg ztozenia pierwszego zapotrzebowania przez
Zamawiajgcego;

2) umowa ulega rozwigzaniu po wyczerpaniu maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy
okreslonego w formularzu cenowym.

Warunki udziatu w postepowaniu

Zamawiajgcy nie stawia warunkéw udziatu

Termin i forma ztozenia oferty
1. Lista dokumentdw/o$wiadczern wymaganych od Wykonawcdw w niniejszym
postepowaniu:

1) Uzupetniony i podpisany przez osoby/osobe upowazniong/upowaznione do
reprezentowania Formularz oferty — zatacznik nr 2,
2) Uzupetniony i podpisany przez osoby/osobe upowazniong/upowaznione do

reprezentowania formularz cenowy— zatacznik nr 1,
3) Petnomocnictwo - jesli dotyczy.

2. Oferte wraz z kompletem wymaganych dokumentéw podpisanych przez osoby
uprawnione do reprezentowana Wykonawcy sktada sie w formie skanu lub innego
nieedytowalnego pliku wytgcznie za posrednictwem:

1) bezptatnej platformy zakupowej Zamawiajgcego
https://platformazakupowa.pl/pn/ecllodz (zaktadka postepowania)

lub

2) za pomocg systemu Baza Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (poprzez zaktadke
,OFERTY” dostepng w karcie Zapytania ofertowego).

Szczegdtowa instrukcja dotyczaca rejestracji Wykonawcy w Bazie konkurencyjnosci oraz

sposobu dodawania oferty dostepna jest pod adresem Baza konkurencyjnosci - Jak doda¢

ogtoszenie (funduszeeuropejskie.gov.pl) sekcja ,Zatgczniki”, plik pod nazwa , Instrukcja

oferenta w BK2021".

3. Termin sktadania ofert: 19.07.2023 r. (Sroda) do godz. 09:00.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ forme pisemng. Dokumenty
sporzgdzone w jezyku obcym muszg zostac ztozone wraz z ttumaczeniem przysiegtym na
jezyk polski.

5. Stosowne wypetnienia we wzorach dokumentéw stanowigcych zatgczniki do niniejszej
specyfikacji mogg by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie.

6. W przypadku podpisywania oferty przez osob(e)y nie wymienion(g)e w dokumencie
rejestrowym (ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo (upowaznienie).

7. Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w postepowaniu o zamdéwienie publiczne
sg jawne i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jesli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert,
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VL.

VII.

VIII.

zastrzegt, 7ze nie mogg one by¢ udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Przez tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(j.t. Dz. U. z 2003 r.,, Nr 153, poz. 1503, z pdin. zm.) rozumie sie nieujawnione do
wiadomosci  publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarcza, co do ktérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

8. Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce zaznaczone w dokumencie poprzez zapis ,,tajemnica przedsiebiorstwa”
Wykonawca m.in. nie moze zastrzec informacji dotyczacych ceny, terminu wykonania
zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

9. Zamawiajacy przed uptywem terminu sktadania ofert moze zmieni¢ tre$é¢ zapytania
ofertowego w tym zmienic termin sktadania ofert. Informacja o zmianie terminu sktadania
ofert zostanie opublikowanie na stronie internetowej na ktérej Zamawiajgcy opublikowat
zaproszenie.

10.Cena oferty jest ceng ryczattowg i powinna by¢ wyrazona liczcbowo i stownie w PLN,
z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku.

11.Cena przedmiotu oferty nie podlega zmianie po ztozeniu oferty.

12.0ferta cenowa powinna zawierac wszelkie koszty zwigzane z realizacja zamodwienia w tym:
koszty dojazdu, koszty zakupu materiatow, etc.

13.W przypadku wyboru i przyjecia oferty Wykonawcy, zaoferowane stawki cenowe
sg wigzgce bez wzgledu na okolicznosci i niezmienne przez caty okres umowy.

14.Zamawiajgcy ma prawo wezwac¢ Wykonawce do uzupetnienia oferty. W przypadku gdy
Wykonawca nie ztozy odpowiednich dokumentéow bedgcych przedmiotem wezwania lub
ztozy je po terminie Zamawiajgcy ma prawo odrzucic¢ oferte Wykonawcy.

Pytania i odpowiedzi

1. Wykonawcy mogg zadawac pytania do tresci zaproszenia.

2. Pytania nalezy przesyta¢ mailem na adres: wa@ecllodz.pl

3. Pytania mozna sktada¢ do dnia: 14.07.2023 .

4. Odpowiedzi na pytania zostang opublikowane na stronie internetowej, na ktérej
Zamawiajgcy opublikowat zaproszenie.

Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy oceni tylko oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

2. Nadestane oferty beda oceniane wedtug kryterium: najnizsza cena — cena 100%.

3. Zamawiajacy oceni oferty na podstawie ceny brutto.

4. Jako najkorzystniejszg oferte Zamawiajgcy uzna oferte, z najnizszg cena.

Wybér oferty

1. Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie;

2) nie spetnia wymagan wynikajgcych z niniejszego zaproszenia;

3) zawiera istotne btedy w obliczeniu ceny;

4) zawiera razaco niska cene;

5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie oczywistej omytki, o ktédrych mowa w pkt 9.
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6)

Wykonawca podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2. Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zaméwienia
i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami, Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym zfozenie
dowodéw, dotyczacych wyliczenia ceny ,w szczegdlnosci w zakresie:

1)
2)

3)
4)

8)

zarzgdzania procesem produkcji, Swiadczonych ustug lub metody budowy;

wybranych rozwigzan technicznych, wyjgtkowo korzystnych warunkéw dostaw, ustug
albo zwigzanych z realizacjg robét budowlanych;

oryginalnosci dostaw, ustug lub robét budowlanych oferowanych przez Wykonawce;
zgodnosci z przepisami dotyczacymi kosztéw pracy, ktérych wartos$é przyjeta do
ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo
minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2018 r.
poz. 2177 oraz z 2019 r. poz. 1564) lub przepiséw odrebnych wtasciwych dla spraw,
z ktérymi zwigzane jest realizowane zamdwienie;

zgodnosci z prawem w rozumieniu przepisdOw o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej;

zgodnosci z przepisami z zakresu prawa pracy i zabezpieczenia spotecznego,
obowigzujgcymi w miejscu, w ktdrym realizowane jest zamdwienie;

zgodnosci z przepisami dotyczgcymi z zakresu ochrony srodowiska;

wypetniania obowigzkéw zwigzanych z powierzeniem wykonania czesci zamdwienia
podwykonawecy o ile Zamawiajgcy dopuscit podwykonawstwo.

3. Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydajg sie razgco niskie
w stosunku do przedmiotu zamowienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi

w dok
zadac
kosztu

umentach zamoéwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy moze
od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub
, lub ich istotnych czesci sktadowych.

4. W przypadku gdy cena catkowita oferty ztozonej w terminie jest nizsza o co najmniej 30% od:

1)

5. Obowi

wartosci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie o udzielenie
wyjasnien, o ktédrych mowa w ust. 3, chyba Zze rozbiezno$¢ wynika z okolicznosci
oczywistych, ktore nie wymagajg wyjasnienia;

wartosci zamodwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug,
zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznosci, ktére nastgpity po wszczeciu
postepowania, w szczegdlnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajgcy moze
zwrdci¢ sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 3.

3zek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

6. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana

ocena

wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg

cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

.

t6DZ
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Xl.

7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze 7gdaé¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omyitki polegajgce na niezgodnosci oferty ze zaproszeniem, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty.

9. O dokonanych poprawkach Zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona, na ktére Wykonawca obowigzany jest w terminie 3 dni wyrazi¢
zgode. Brak zgody Wykonawcy skutkuje wykonaniem dyspozycji z pkt 1 ppkt 5.

10.Zamawiajacy wybierze Wykonawce, ktéry ztozy najnizsza cene - kryterium Cena (C — 100%).

11.Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy bedzie uprawniony do
wezwania do ztozenia oferty dodatkowej, pkt 1-9 stosuje sie. Jezeli po przedstawieniu ofert
dodatkowych Zamawiajgcy nie bedzie mdgt wybrac oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy
uniewazni postepowanie.

12.Wynik postepowania zostanie przekazany niezwtocznie Wykonawcom po jego zakorczeniu,
za posrednictwem maila lub opublikowany na stronie internetowej, na ktdérej Zamawiajgcy
opublikowat zaproszenie.

13.Dwukrotne nieusprawiedliwione przez Wykonawce niestawienie sie w wyznaczonym
terminie do podpisania umowy uznaje sie za odstgpienie od zawarcia umowy,
co upowaznia Zamawiajgcego do przeprowadzenia procedury zgodnie pkt 14.

14.W przypadku, gdy wybrany Wykonawca, uchyla sie od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze
wybrac kolejng najkorzystniejszg oferte wéréd pozostatych ztozonych ofert.

15.Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wykonawcom niewybranym w postepowaniu nie przystuguje prawo do roszczen finansowych
z tytutu przygotowania i ztozenia oferty.

16.Zamawiajgcy moze nie wybrac¢ oferty najkorzystniejszej i uniewazni¢ postepowanie bez
wskazania przyczyny.

Istotne postanowienia umowy

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w oparciu o istotne postanowienia umowy zawarte we wzorze
umowy do niniejszego postepowania.

2. Warunki ptatnosci zostaty doktadnie opisane we wzorze umowy do niniejszego postepowania.

3. W przypadku ztozenia oferty przez osobe fizyczng, Zamawiajacy dostosuje wzér umowy do
formy prawnej Wykonawcy.

Dodatkowe informacje

1. Ztozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow
kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest réwnorzedne
ze ztozeniem zamoOwienia przez "EC1 tddz — Miasto Kultury” w todzi i nie stanowi podstawy
do roszczenia sobie praw ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy.

2. W sprawach zwigzanych z niniejszym  postepowaniem informacji udziela:
Justyna Tomaszewska, mail: wa@ecllodz.pl, tel.: (42) 600 61 60.

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych
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Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), informuje, ze:

1) Administrator danych:

Administratorem Pana danych osobowych jest ,EC1 tédi-Miasto Kultury” w todzi,

90-022 £édz, ul. Targowa 1/3, tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: biuro@ecllodz.pl.

2) Inspektor ochrony danych:

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych w ,EC1 tdédz-Miasto Kultury”

w todzi, 90-022 £4dz, ul. Targowa 1/3, tel. (42) 60-06-111, adres e-mail: ido@ecllodz.pl

3) Cele przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe s3g przetwarzane w celu zawarcia i realizacji umowy oraz wypetnienia

obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa, np. prawa podatkowego, przepiséw

regulujgcych zasady rachunkowosci.

4) Podstawa prawna przetwarzania

Przetwarzanie Pana danych osobowych odbywaé sie bedzie na podstawie art.6

ust. 1 lit. b RODO (jest to niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba, ktorej

dane dotyczg).

Ponadto po zawarciu umowy sg przetwarzane tez na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

(np. dane z faktur), gdyz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego

na administratorze;

5) Okres przechowywania danych osobowych

Pana dane osobowe sg przetwarzane przez okres realizacji umowy, w tym obowigzkéw

z tytutu gwarancji, rekojmi i serwisu (jezeli dotyczy) oraz przez okres po jej zakorczeniu

wynikajgcy z przepiséw podatkowych i rachunkowych oraz zasad przedawnienia roszczen

cywilnoprawnych.

6) Prawa:

1. Posiada Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych (art. 15 RODO), prawo
do ich sprostowania (art. 16 RODO), uzupetnienia (art. 16 RODO), prawo do ograniczenia
ich przetwarzania, ale z wytgczeniem przypadkéw wskazanych w art. 18 ust. 2 RODO,
m. in. prawo to nie bedzie przystugiwato w takim zakresie, w jakim przetwarzanie danych
osobowych bedzie konieczne do dochodzenia ewentualnych roszczen.

2. Nie przystuguje Panu prawo do przenoszenia danych osobowych (ze wzgledu na brak
przestanek okreslonych w art. 20 RODO), prawo wyrazenia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych (gdyz podstawg prawng przetwarzania Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 pkt b i c, a prawo usuniecia danych osobowych jest
ograniczone tylko do tych danych, ktére nie sg konieczne do realizacji celéw wskazanych
w art. 17 ust. 3 pkt b, d i e RODO, tj. do wywigzywania sie z prawnego obowigzku
wymagajgcego przetwarzanie danych, do ustalenia, dochodzenia i obrony roszczen oraz
do celéw archiwalnych.

3. Ponadto, w szczegdlnych przypadkach prawa, powyzisze mogg by¢ ograniczone,
ze wzgledu np. na wymogi prawne, m.in. zawarte w prawie podatkowym lub w zasadach
rachunkowosci. Wiecej informacji natemat przystugujacych praw zawarto
w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
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2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

7) Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Przystuguje Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

ul. Stawki 2 00-193 Warszawa, tel. (22) 531-03-00, gdy uzna Pan, iz przetwarzanie danych

osobowych Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

8) Konsekwencje niepodania danych osobowych:

W przypadku nie podania danych osobowych — nie bedzie mozliwosci zawarcia i realizacji

umowy.

9) Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe sg udostepniane:

1. upowaznionym pracownikom i osobom wspétpracujagcym przy wykonaniu umowy;

2. podmiotom swiadczacym ustugi IT;

3. podmiotom $wiadczace dodatkowe ustugi dla Instytucji — audytorzy podatkowi, biegli
rewidenci badajgcy sprawozdanie finansowe,

4. podmiotom wspierajgcym ustugi ptatnicze swiadczone drogg elektroniczng;

5. organom publicznym — na ich zgdanie.

10) Czy dane osobowe bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji
miedzynarodowej
Pana dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG).

11) Zautomatyzowane podejmowanie decyzji, profilowanie:

Nie dotyczy. Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie
beda profilowane.

12) Odbiorcg Pani/Pana/Paristwa danych osobowych jest réwniez operator platformy
zakupowej - Open Nexus Sp. z 0.0., ul. Bolestawa Krzywoustego 3, 61-144 Poznan, Sad
Rejonowy Poznan -Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydziat VIII Gospodarczy KRS
0000335959, NIP 7792363577, REGON 301196705, jako wtasciciel Platformy zakupowej,
za posrednictwem ktdrej Zamawiajacy ,EC1 tddz - Miasto Kultury” w todzi prowadzi
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Zataczniki stanowiace integralng czesc zaproszenia:

1) Zatgcznik nr 1 — formularz cenowy

2) Zatacznik nr 2 — formularz oferty;

3) Zatacznik nr 3 — wzdr umowy.

SignatureE?L rified
Dokument podpi§ przez
Btazej Moder

Data: 2023,07.@13:42:04 CEST
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