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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 
1. Przesyłki pocztowe będące przedmiotem zamówienia: 

Lp Rodzaj przesyłki lub nazwa usługi Waga przesyłki Ilość (szt.) 

1. 2. 3. 4. 

1. Przesyłka listowa krajowa nierejestrowana tzw. 

ekonomiczna 

Łącznie 6530 

Gabaryt S  6494 

Gabaryt M 18 

Gabaryt L 18 

2. Przesyłka listowa krajowa nierejestrowana tzw. 

priorytetowa 

Łącznie 126 

Gabaryt S  116 

Gabaryt M 5 

Gabaryt L 5 

3. Przesyłka rejestrowana krajowa tzw. ekonomiczna – 

polecona przemieszczana i rejestrowana w sposób 

zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości 

lub uszkodzeniem 

Łącznie 1032 

Gabaryt S  995 

Gabaryt M 20 

Gabaryt L 17 

4. Przesyłka rejestrowana krajowa – tzw. priorytetowa – 

polecona przemieszczana i rejestrowana w sposób 

zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości 

lub uszkodzeniem 

Łącznie 50 

Gabaryt S  45 

Gabaryt M 3 

Gabaryt L 2 

5. Przesyłki krajowe polecone za zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki 

rejestrowane nie będące przesyłkami najszybszej 

kategorii przyjęte za potwierdzeniem nadania i 

doręczone za pokwitowaniem odbioru, 

przemieszczane i doręczane w sposób 

zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem zawartości 

lub uszkodzeniem 

Łącznie 14303  

Gabaryt S  14239 

Gabaryt M 55 

Gabaryt L 9 

6. Przesyłki krajowe polecone priorytetowe za zwrotnym 

potwierdzeniem odbioru (ZPO) – przesyłki 

rejestrowane najszybszej kategorii przyjęte za 

potwierdzeniem nadania i doręczone za 

pokwitowaniem odbioru, przemieszczane i doręczane 

w sposób zabezpieczający je przed utratą, ubytkiem 

zawartości lub uszkodzeniem 

Łącznie 38 

Gabaryt S  30 

Gabaryt M 5 

Gabaryt L 3 

7. Usługa: zwrot przesyłek poleconych w obrocie 

krajowym do nadawcy 

z ZPO do 500g 900 

z ZPO do 

1000g 

20 

z ZPO do 

2000g 

1 

bez ZPO do 

500 g 

240 



bez ZPO do 

1000 g 

15 

bez ZPO do 

2000 g 

3 

8. Zwykłe priorytetowe w obrocie zagranicznym (obszar 

Europy wraz z całą Rosją, Izraelem i Cyprem) 

Łącznie 10 

Waga do 350g 8 

Waga do 500g 1 

Waga do 

1000g 

1 

9. Polecone Priorytetowe w obrocie zagranicznym 

(obszar Europy wraz z całą Rosją, Izraelem i Cyprem) 

Łącznie 29 

Waga do 350g 23 

Waga do 500g 3 

Waga do 

1000g 

3 

10. Polecone Priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru w obrocie zagranicznym (obszar Europy wraz 

całą Rosją, Izraelem i Cyprem)  

Łącznie 19 

Waga do 350g 15 

Waga do 500g 2 

Waga do 

1000g 

2 

11. 

 

Usługa: zwrot przesyłki poleconej priorytetowej do 

nadawcy w obrocie zagranicznym  

z ZPO do 350g 3 

z ZPO do 500g 1 

z ZPO do 

1000g 
1 

bez ZPO  

do 350g 1 

bez ZPO  

do 500g 1 

bez ZPO  

do 1000g 1 

Przesyłka kurierska 

1. Przesyłka krajowa rejestrowana tzw. kurierska 

najszybszej kategorii nadane w dniu roboczym do 

godziny 15:00. Gwarantowane  doręczone w terminie 

do drugiego dnia roboczego po dniu nadania. 

Ubezpieczenie przesyłki min. 1000zł. 

Wymiary max: WxSxD ( cm) 20x40x65 

do 20kg 2 

 



2. Przesyłka krajowa rejestrowana tzw. kurierska 

najszybszej kategorii nadane w dniu roboczym do 

godziny 15:00. Gwarantowane  doręczone w terminie 

do drugiego dnia roboczego po dniu nadania. 

Ubezpieczenie przesyłki min. 1000zł. 

Wymiary max: WxSxD ( cm) 60x60x70 

do 20kg 2 

 

 

2. Nadawane przesyłki powinny być dostarczane przez Wykonawcę do każdego wskazanego 

w adresie miejsca w kraju oraz za granicą. Nadanie przesyłek objętych przedmiotem 

zamówienia następować będzie w dniu ich przekazania przez Zamawiającego.  

W przypadku zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca wyjaśnia  

je z Zamawiającym. Przy braku możliwości ich wyjaśnienia z Zamawiającym lub ich 

usunięcia w dniu ich nadania, nadanie takich przesyłek nastąpi w następnym dniu roboczym 

lub w dniu usunięcia zastrzeżeń. Wykonawca powinien potwierdzić odbiór stemplem  

na  blankiecie „potwierdzenie nadania”  datę nadania przesyłki przez Zamawiającego. 

3. Wykonawca musi posiadać minimum 2 placówki operatora, w tym jedna powinna 

znajdować się na terenie miasta Węgrów, druga w Łochowie, zlokalizowane najbliżej 

siedziby Zamawiającego która umożliwi między innymi odbiór przesyłek awizowanych.  

4. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca doręczał przesyłki zgodnie z zapisami 

Rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie 

warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego  

(Dz. U. z 2020 r. poz. 1026).   

5. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie 

(pierwsze awizo) o próbie dostarczenia przesyłki, ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat może 

odebrać przesyłkę. Termin odbioru 7 dni od daty pozostawienia awizo; w przypadku nie 

podjęcia  przesyłki w tym terminie, powtórne awizo o możliwości odbioru przesyłki  

w terminie nie dłuższym jak 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po upływie terminu 

odbioru, przesyłkę należy niezwłocznie zwrócić Zamawiającemu z podaniem przyczyn 

nieodebrania przez adresata.. 

6. Potwierdzenia odbioru należy dostarczyć do siedziby Zamawiającego niezwłocznie, jednak 

nie później jak w ciągu 7 dni  roboczych od dnia doręczenia adresatowi przesyłki krajowej. 

7. Przesyłki pocztowe oraz potwierdzenia odbioru adresowane na Starostwo Powiatowe  

w Węgrowie ul. Piłsudskiego 23 należy przekierować na główną siedzibę zamawiającego  

tj. Starostwo Powiatowe w Węgrowie ul. Przemysłowa 5,  07-100 Węgrów 



8. Podane przez Zamawiającego ilości wysyłanej korespondencji są ilościami szacunkowymi. 

Faktyczna liczba zrealizowanych usług będzie zależna od potrzeb Zamawiającego, a 

określenie w umowie maksymalnej nominalnej wartości nie może (w razie mniejszych 

potrzeb) być podstawą roszczeń ze strony Wykonawcy. 


