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ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

„Zaprojektowanie, wykonanie i wdrożenie strony internetowej oraz 

jej obsługa techniczna dla Spółki Komunalnej Wschowa Sp. z o.o.” 

 

 

Nr referencyjny: ZPZO.12.2021 

 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania 

ofertowego na podstawie „Regulaminu udzielania zamówień publicznych, do których nie 

mają zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych  

w Spółce Komunalnej Wschowa Sp. z o.o.” 

 

 

 

ZATWIERDZAM:  

 

 

              Prezes Zarządu 

                                                                                                        /-/ Krzysztof Kołodziejczyk  
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I. Opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, wykonanie i wdrożenie strony 

internetowej oraz obsługa techniczna strony internetowej, spełniającej minimalne 

wymagania techniczne i jakościowe opisane w załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania – 

Opis Przedmiotu Zamówienia. 

2. W terminie 7 dni od zawarcia niniejszej umowy Wykonawca zaprezentuje Zamawiającemu 

trzy alternatywne wersje Projektu Graficznego. Zamawiający w ciągu 3 dni roboczych       

od ich otrzymania wybierze jedną wersję, która po ewentualnych zmianach stanie           

się ostatecznym Projektem Graficznym (zwanym dalej „projektem”).  

3. Uzyskanie ostatecznej wersji projektu polegać będzie na odbyciu maksymalnie dziesięciu 

następujących bezpośrednio po sobie rund zmian w projekcie, z których każda będzie 

polegała na:  

1) pisemnym zgłoszeniu przez Zamawiającego listy proponowanych zmian w projekcie; 

2) przekazaniu Zamawiającemu przez Wykonawcę projektu z uwzględnieniem 

proponowanych przez Zamawiającego zmian. 

4. W ramach procedury opisanej w ust. 3 powyżej przewiduje się możliwość odbycia 

maksymalnie do pięciu konsultacji w siedzibie Zamawiającego. 

5. Ostateczny projekt, na podstawie którego zostanie utworzona Strona internetowa będąca 

przedmiotem zamówienia, powstanie po wyczerpaniu procedury, o której mowa w ust. 3 

powyżej lub wcześniej, jeżeli Zamawiający uzna daną wersję za ostateczną. 

6. Po powstaniu ostatecznego projektu, zatwierdzonego przez Zamawiającego, zmiany          

w nim mogą być dokonywane tylko za zgodą Wykonawcy. 

7. W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia szkolenia 

pracowników wyznaczonych przez Zamawiającego w zakresie obsługi Panelu 

Administracyjnego. Szkolenie zostanie przeprowadzone w siedzibie Zamawiającego,          

w terminie uzgodnionym przez Strony umowy, jednak w okresie nie dłuższym niż 14 dni 

od momentu przyjęcia przez Zamawiającego Strony internetowej do eksploatacji; 

8. Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe do powstałych           

w wykonaniu Umowy utworów (Wykonane Utwory), w zakresie i na zasadach określonych 

w Umowie. Na Wykonane Utwory składają się w szczególności: Projekt Graficzny, Kod 

Źródłowy Strony.  

9. Wspólny Słownik Zamówień Publicznych (CPV): 

72413000-8 Usługi w zakresie projektowania stron WWW 

 

II. Termin realizacji zamówienia 

 

Wykonawca zrealizuje niniejsze zamówienie w poniższych terminach: 

1. Etap I - w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy, Wykonawca powinien przedstawić 

trzy alternatywne wersje Projektu Graficznego Strony internetowej; 

2. Etap II – wypracowanie ostatecznego projektu Strony internetowej nie później niż              

do 2 listopada 2021 r.; 
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3. Etap III – wdrożenie i uruchomienie Strony internetowej nie później niż do 22 listopada 

2021 r. 

4. Etap IV - obsługa techniczna – od dnia uruchomienia strony przez okres 48 miesięcy          

od dnia podpisania umowy. 

 

III. Warunki udziału oraz przesłanki wykluczenia z udziału w postępowaniu. 

 

1. O udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) spełniają warunki udziału w zakresie: 

a) uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności. 

Zamawiający w tym zakresie nie stawia szczególnych warunków, o ile nie wynika              

to z odrębnych przepisów prawa, a bezpośrednio może dotyczyć wykonania 

przedmiotu zamówienia; 

b) zdolności technicznych lub zawodowych do wykonania przedmiotu zamówienia 

Wykonawca spełni warunek, jeżeli wykaże, że w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem 

terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 

okresie – wykonał należycie lub w przypadku świadczeń okresowych i ciągłych - 

wykonuje należycie - co najmniej jedno zamówienie tożsame z przedmiotem 

zamówienia, polegające na zaprojektowaniu, wykonaniu i wdrożeniu strony 

internetowej o wartości umowy minimum 10 000,00 zł brutto. 

2) nie podlegają wykluczeniu z udziału w niniejszym postępowaniu 

Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę: 

a) który nie wykazał braku podstaw wykluczenia; 

b) który jest powiązany z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo tj. występują 

wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi                  

do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi        

w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem                                   

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą, polegające           

w szczególności na: 

- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

- posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika              

z przepisów prawa - pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego                         

lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika; 

- pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa                          

lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub 

powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, 

opieki lub kurateli; 

c) który z przyczyn leżących po jego stronie nie wykonał albo nienależycie wykonał         

w istotnym stopniu wcześniejszą umowę w sprawie zamówienia publicznego,               

co doprowadziło do rozwiązania umowy lub zasądzenia odszkodowania; 

3) złożyli ofertę niepodlegającą odrzuceniu w niniejszym postępowaniu w zakresie 

opisanym w przedmiotowej procedurze. 
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Zamawiający odrzuci ofertę: 

a) której treść nie odpowiada treści przedmiotowej procedury zapytania ofertowego           

w szczególności w zakresie opisu przedmiotu zamówienia; 

b) złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków, określonych                            

w przedmiotowym zapytaniu ofertowym; 

c) Wykonawcy, który nie składa wyjaśnień w zakresie oferty, o które poprosił 

Zamawiający, zgodnie z zapisami zapytania ofertowego. 

 

IV. Sposób, miejsce oraz termin złożenia i otwarcia ofert 
 

 

1. Na ofertę składają się następujące dokumenty: 

1) Formularz ofertowy – załącznik nr 2 do Zapytania; 

2) Kosztorys ofertowy – załącznik nr 3 do Zapytania; 

3) Wykaz usług – załącznik nr 4 do Zapytania - z załączeniem dowodów określających 

czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie (np. referencje, 

protokoły odbioru); 

4) W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana       

do jego reprezentowania, Zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji         

z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru.  

Jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego 

reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa powyżej, Zamawiający 

żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego 

umocowanie do reprezentowania Wykonawcy. 

2. Oferty należy składać drogą elektroniczną poprzez platformę zakupową Open Nexus pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/skwschowa na stronie dotyczącej 

odpowiedniego postępowania, na formularzu stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego 

Zapytania. 

 

 

Ostateczny termin składania ofert upływa 

dnia 20.09.2021 r. o godz. 08:00 

 

 

3. Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie). 

4. Ewentualne pytania związane z obsługą platformy należy kierować do Centrum Wsparcia 

Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynnym od poniedziałku do piątku w dni 

robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00 - tel. 22 101 02 02 - e-mail: 

cwk@platformazakupowa.pl. 

5. Wykonawca może, przed upływem terminu do składania ofert, zmienić lub wycofać 

ofertę.  

6. Zamawiający niezwłocznie przekaże informację z otwarcia ofert wszystkim Wykonawcom, 

https://platformazakupowa.pl/pn/skwschowa
cwk@platformazakupowa.pl
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którzy złożyli ofertę. 

 

V. Badanie ofert 
 

 

1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie się kierował następującymi 

kryteriami i ich znaczeniem: 

 

Ocenę złożonych ofert  stanowić będzie suma punktów przyznanych w każdym kryterium: 

„Cena brutto” i „Doświadczenie”. 

 

2. Ocena ofert w zakresie przedstawionych wyżej kryteriów zostanie dokonana wg 

następujących zasad: 

1) kryterium „Cena brutto” (C) o wadze 60 % 

       W ramach tego kryterium wykonawca może uzyskać maksymalnie 60 pkt. 

        Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą: 

 PC = 
cena brutto najtańszej oferty

cena brutto oferty badanej
  x 60 pkt. 

gdzie 

PC – ilość uzyskanych punktów w kryterium „Cena” 

2) kryterium “Doświadczenie” (D) o wadze 40 %. 

W ramach tego kryterium Wykonawca może uzyskać maksymalnie 40 pkt. 

       Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą: 

Liczba przyznanych punktów Opis  

40 pkt 
doświadczenie w opracowaniu co najmniej 4 stron 
internetowych dla podmiotów publicznych 
(4 wizualizacje z rekomendacjami) 

30 pkt 
doświadczenie w opracowaniu co najmniej 3 stron 
internetowych dla podmiotów publicznych 
(3 wizualizacje z rekomendacjami) 

20 pkt 
doświadczenie w opracowaniu co najmniej 2 stron 
internetowych dla podmiotów publicznych 
(2 wizualizacje z rekomendacjami) 

10 pkt doświadczenie w opracowaniu co najmniej 1 strony 

Lp. Kryterium Opis 
Waga 

procentowa 

 

1. 

 

Cena brutto 

(C) 

 

Cena brutto (z podatkiem VAT) za realizację przedmiotu 

zamówienia, na którą powinny składać się wszelkie koszty 

ponoszone przez Wykonawcę. 

 

60 % 

2. 
Doświadczenie 

(D) 

Doświadczenie w opracowywaniu stron internetowych dla 

podmiotów publicznych oraz wizualizacja projektu strony          

w formacie jednego z popularnych plików graficznych np. JPG, 

PNG, BM wraz z rekomendacją Zamawiającego, któremu 

wykonano stronę internetową 

40 % 
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internetowej dla podmiotów publicznych 
(1 wizualizacja z rekomendacjami) 

0 pkt 

Brak doświadczenia w opracowaniu strony 
internetowej dla podmiotów publicznych  
(brak załączenia do oferty wizualizacji                             
z rekomendacjami) 

 

Uwaga. W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy w Formularzu ofertowym ilości 

wykonanych stron internetowych dla podmiotów publicznych i nie dołączy do oferty żadnych 

wizualizacji, Zamawiający przyjmie, że Wykonawca nie wykonał ani jednej strony 

internetowej dla podmiotów publicznych i tym samym przyzna Wykonawcy 0 pkt                      

w kryterium „Doświadczenie”. 

 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

4. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy             

w sprawie realizacji zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 

spośród pozostałych ofert spełniających wymagania Zamawiającego zawarte                      

w niniejszym Zapytaniu.  

5. Wykonawcy, których oferty nie zostaną wybrane, lub zostaną uznane przez 

Zamawiającego za niewiążące, nie mogą zgłaszać żadnych roszczeń względem 

Zamawiającego z tytułu otrzymania niniejszego zapytania ofertowego oraz przygotowania 

i złożenia oferty.  

6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia negocjacji w przypadku, gdy 

oferta uznana za najkorzystniejszą spełniająca wymagania Zamawiającego przekroczy 

kwotę jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia.  

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.  

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

 

4. Rozstrzygniecie postępowania 
 

 

Zamawiający po wyborze najkorzystniejszej oferty niezwłocznie powiadomi o tym fakcie 

Wykonawców, zamieszczając informację o wyniku postępowania na platformie 

https://platformazakupowa.pl/pn/skwschowa 

 

5. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami  
 

 

 Łukasz Usielski e-mail: lukasz.usielski@skwschowa.pl 

Piotr Dziełakowski e-mail: piotr.dzielakowski@skwschowa.pl – w zakresie przedmiotu 

zamówienia 

 Beata Jurek e-mail: beata.jurek@skwschowa.pl  – w zakresie procedury 

https://platformazakupowa.pl/pn/skwschowa
mailto:bartlomiej.wilk@skwschowa.pl
mailto:beata.jurek@skwschowa.pl
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6. Klauzula informacyjna RODO 
 
 

Zgodnie z art. 13 i art. 14 RODO, informuję, że:  

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Spółka Komunalna Wschowa                           

Sp. z o.o. z siedzibą we Wschowie; 

2. kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Spółce Komunalnej Wschowa Sp. z o.o. 

możliwy jest pod numerem tel. 783479791 oraz adresem e-mail: 

ochronadanychosobowych@gmail.com 

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO           

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą 

„Zaprojektowanie, wykonanie i wdrożenie strony internetowej oraz jej obsługa 

techniczna dla Spółki Komunalnej Wschowa Sp. z o.o.” nr ref. ZPZO.12.2021, 

prowadzonym w trybie zamówienia z wolnej ręki na podstawie Regulaminu udzielania 

zamówień publicznych, do których nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych w Spółce Komunalnej Wschowa Sp. z o.o.; 

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania;   

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres trwania umowy; 

6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego, a ich niepodanie uniemożliwia udział w postępowaniu 

przetargowym;   

7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane               

w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8. posiada Pani/Pan: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących*; 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**; 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa        

w art. 18 ust. 2 RODO ***;   

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza 

przepisy RODO; 

9. nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 

art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

                                                                                              

mailto:ochronadanychosobowych@gmail.com


 

„Zaprojektowanie, wykonanie i wdrożenie strony internetowej oraz jej obsługa techniczna dla Spółki 
Komunalnej Wschowa Sp. z o.o.” 
ZPZO.12.2021 
 

8/8 
 

______________________ 

* Wyjaśnienie: gdy wykonanie obowiązku realizacji prawa dostępu przysługującemu osobom, których dane 

dotyczą, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby, której dane 

dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania 

nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu.   

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania           

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników. 

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,            

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub 

prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 

 

 


