POWIATOWY OSRODEK

DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ

I KARTOGRAFICZNEJ

ZALACZNIK NR 1a do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

na wykonanie ustugi przetworzenia do postaci cyfrowej (digitalizacji) materiatow panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego (PZGiK) w zakresie dokumentacji stanowigcej operaty
techniczne zawierajgce wyniki prac geodezyjnych ze scalen i wymian gruntéow w gminie

Pobiedziska, gminie Murowana Goslina i gminie Suchy Las.

I. Dane formalno-organizacyjne

1. Przedmiot opracowania

Przedmiotem opracowania jest wykonanie ustugi przetworzenia do postaci cyfrowej (digitalizacji)

materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (PZGiK) w zakresie

dokumentacji stanowigcej operaty techniczne zawierajgce wyniki prac geodezyjnych dotyczgce

scalen i wymian gruntéw w gminie Pobiedziska, gminie Murowana Goélina i gminie Suchy Las w

liczbie 60 operatow technicznych (89 tomdw tacznie 1,7 m.b.).

Dla celéw niniejszego zamdwienia przez przetworzenie do postaci cyfrowej (digitalizacje)

dokumentacji paiistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego rozumie sie:

1.1. opatrzenie analogowych materiatéw zasobu identyfikatorem ewidencyjnym materiatu zasobu,

1.2. digitalizacje dokumentacji zasobu,

1.3. odpowiednie nazewnictwo plikéw,

1.4. uporzgdkowanie przetworzonych do postaci cyfrowej materiatéw zasobu w repozytorium
materiatow zasobu,

1.5. utworzenie zasiegu dla operatu technicznego,

1.6. podpiecie kazdego dokumentu w postaci elektronicznej do bazy PZGiK i uzupetnienie
metadanych dla poszczegdlnych plikow,

1.7. sporzadzenie operatu technicznego z wykonanej pracy.

2. Zgodnos¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa

Dostarczone opracowanie musi by¢ zgodne z nastepujgcymi aktami prawa:

2.1. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U. z 2021 r., poz. 1990 z
pozn. zm.)

2.2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia 2021 r. w sprawie
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organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U.

z22021r., poz. 820)
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 15 pazdziernika 2012 r. w sprawie painstwowego

systemu odniesien przestrzennych (Dz.U. z 2012 r., poz. 1247 z p6in. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 6 lipca 2021 r. w sprawie osnow

geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1341)
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntéow i budynkéw (Dz.U. z 2021 r., poz. 1390 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie
rodzajéw materiatow geodezyjnych i kartograficznych, ktdre podlegajg ochronie zgodnie z
przepisami o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2011 r., Nr 299, poz. 1772)
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 2 lipca 2001 r. w
sprawie klasyfikowania, kwalifikowania i porzgdkowania materiatow wytgczanych z
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 2001 r., Nr 74, poz. 796)
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standardéw
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiardw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz
opracowywania i przekazywania wynikéw tych pomiaréw do panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 2022 r., poz. 1670)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 12 lipca 2001 r.

w sprawie szczegotowych zasad i trybu zatozenia i prowadzenia krajowego systemu
informacji o terenie (Dz.U. z 2001 r., Nr 80, poz. 866)

Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz.U. z 2021 r., poz. 386)

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz.U. z 2023 r., poz. 57)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych

(Dz.U.z 2017 r., poz. 2247)

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

2

www.podgik.powiat.poznan.pl


mailto:e-mail:%20sekretariat@podgik.powiat.poznan.pl

POWIATOWY OSRODEK

DOKUMENTACJI GEODEZYJNEJ

I KARTOGRAFICZNEJ

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/we (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) - RODO

2.14. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., p0z.1781)

2.15. Ustawa z 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. z

2021 r., poz. 1797)

3. Stownik poje¢ i wykaz skrotow

Pojecie / skrét Opis
PZGiK Powiatowy zasdb geodezyjny i kartograficzny
Ustawa Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

Rozporzadzenie

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 2 kwietnia
2021 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego

zasobu geodezyjnego i kartograficznego

PODGIK

Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej z

siedzibg w Poznaniu

Ewidencja materiatow zasobu

Ewidencja materiatow PZGiK

Digitalizacja

Przetworzenie materiatéw i dokumentéw zasobu z postaci analogowe;j

(papier, folia, karton i inne) do postaci cyfrowej

OPz

Repozytorium

Opis Przedmiotu Zamodwienia

Repozytorium materiatéw zasobu

Dni robocze

Dni od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od

pracy

4. Zataczniki

Zatacznik 1 do Opisu Przedmiotu Zamowienia: Szczegdtowe informacje w zakresie hierarchicznej

struktury repozytorium materiatdw zasobu.

Zatgcznik 2 do Opisu Przedmiotu Zamdwienia: Lista identyfikatoréw materiatéw zasobu

stanowigcych przedmiot opracowania.

5. Ogdlna charakterystyka obiektu

Wojewddztwo: wielkopolskie
Powiat: poznanski

TERYT: 3021

Obowigzujacy uktad wspdtrzednych: PL-2000 (strefa 6).
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Obecnie uzytkowane oprogramowanie:

5.1. ewidencja materiatéw PZGiK — GEO INFO 7 Osrodek, wersja 24.4.5.0 (na dzien 13 grudnia 2024
r.)

5.2. dedykowana aplikacja internetowa i.Zasob.

Szczegbétowe informacje w zakresie hierarchicznej struktury repozytorium materiatéw zasobu

zawiera zatgcznik 1 do niniejszego OPZ.

Lista identyfikatorow materiatéw zasobu stanowigcych przedmiot opracowania zawiera zatgcznik 2

do niniejszego OPZ.

6. Termin wykonania

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: 6 tygodni od dnia podpisania umowy.

7. Dziennik Roboty

Wykonawca jest zobligowany do prowadzenia Dziennika Roboty, w ktérym potwierdzane beda
istotne czynnosci dokonywane przez upowaznione osoby w trakcie wykonywania roboty, w tym w
szczegolnosci wszystkie uzgodnienia dokonywane w kwestiach nierozstrzygnietych w Umowie i
OPZ. Jesli Dziennik Roboty bedzie prowadzony w formie elektronicznej, wpisy do niego mogg
zosta¢ rGwnowaznie zastgpione zatgcznikami regulujgcymi poszczegdlne kwestie. Zatgcznikiem do
Dziennika Roboty jest w szczegdlnosci protokét wydania materiatéw.

W przypadku prowadzenia Dziennika Roboty w postaci elektronicznej, zastosowanie znajdujg
przepisy ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne

w zakresie podpisu zaufanego oraz przepisy ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej w zakresie podpisu elektronicznego z uzyciem certyfikatu
kwalifikowanego.

Oryginat Dziennika Roboty stanowi zatgcznik do operatu technicznego sporzgdzonego na

zakonczenie zadania.

Il. Postepowanie z dokumentacja
1. Zasady ogdlne
Wydanie materiatéw jest potwierdzane protokotem wydania.

Wykonawca zapewnia odpowiednie pojemniki (kartony, sztywne plastikowe skrzynki, itp.) do
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transportu materiatéw. Pojemniki nie mogg powodowa¢ uszkodzen udostepnionej dokumentacji.
Dokumentacja bedzie wydawana w sposdb niezaktdcajacy pracy Zamawiajgcego, w uzgodnieniu
z Wykonawca. Uzgodnienie musi zosta¢ dokonane w Dzienniku Roboty.

Wykonawca zrealizuje zamoéwienie we wtasnej siedzibie przy uzyciu nalezgcego do Wykonawcy
sprzetu, oprogramowania i innych materiatéw niezbednych do prawidtowego wykonania zadania
oraz dedykowanej aplikacji i.Zasob, udostepnionej przez Zamawiajgcego. Dostep do aplikacji
odbywac sie bedzie poprzez indywidualne loginy i hasta udostepnione Wykonawcy.

Lista oséb upowaznionych przez Wykonawce do pracy w udostepnionej aplikacji stanowi¢ bedzie
zatacznik do Dziennika Roboty.

Kazde upowaznienie zawiera¢ musi co najmniej:

1.1. date wystawienia,

1.2. dane Wykonawcy,

1.3. imie i nazwisko osoby upowaznionej przez Wykonawce,

1.4. okres, na jaki zostato wydane upowaznienie,

1.5. zakres czynnosci,

1.6. podpis osoby, ktdra zgodnie z prawem moze reprezentowaé¢ Wykonawce.

Wykonawca otrzyma dla kazdej upowaznionej przez siebie osoby indywidualny login i hasto

do dedykowanej aplikacji. Za udostepnione loginy i hasta odpowiada Wykonawca.

Wykonawca musi zawiadomi¢ Zamawiajgcego o kazdym wydanym i cofnietym upowaznieniu.

2. Wersja testowa wybranych dokumentéw

W protokole wydania, o ktérym mowa w pkt Il.1. niniejszego OPZ, zostanie umieszczona lista
dokumentéw wybranych sposréd przekazanej dokumentacji do przygotowania wersji testowej
celem sprawdzenia poprawnosci wykonania zadania. Wykonawca, w terminie 3 dni roboczych od
dnia wydania materiatéw, przygotuje do akceptacji wersje testowg wskazanych w protokole
wydania dokumentéw. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu wersje testowg wskazanych
dokumentéw w protokole FTP, informujgc jednoczesnie Zamawiajgcego o tym przekazaniu
poprzez skrzynke podawczg e-puap /PODGiKPoznan/ESPSekretariat lub drogg e-mailowa na adres:
kancelaria@podgik.powiat.poznan.pl.

Zamawiajgcy w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania wersji testowej wskazanych

dokumentéw przekaze informacje o akceptacji przedstawionych materiatéw — przedmiotowa
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informacja stanowié bedzie zatacznik do Dziennika Roboty. W przypadku zastrzezen do wersji
testowej wskazanych dokumentéw, Wykonawca w terminie 3 dni roboczych od dnia doreczenia
informacji przekaze skorygowang wersje testowg wskazanych dokumentéw do ponownej

akceptacji w tym samym trybie, w jakim przekazywat wersje testowg do pierwszej akceptacji.

3. Wspotpraca w zakresie zapotrzebowania na kopie wydanych materiatéw do biezacego
dziatania PODGIK
Na zgtoszenie Zamawiajgcego drogg elektroniczng, Wykonawca przesle skany dokumentéw
wskazanych przez Zamawiajgcego (ktdre zostaty wydane dla celéw wykonania cyfryzacji) na
wskazany przez Zamawiajgcego adres FTP w terminie 2 dni roboczych od dnia dokonania
zgtoszenia. Zgtoszenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci: udostepniania materiatéw zasobu dla
potrzeb prac geodezyjnych, realizacji wnioskéw o udostepnienie kopii materiatéw PZGiK oraz
kompletowania dokumentacji do prowadzonych spraw. Wykonawca kazdorazowo zawiadomi e-
mailowo Zamawiajgcego o fakcie przestania skanéw w protokole FTP. Ze wzgledu na fakt, ze
przetwarzane dokumenty zawierajg dane osobowe, niedopuszczalne jest przekazywanie ich drogg

e-mailowa.

4. Ochrona kompletnosci, integralnosci i wlasciwego stanu udostepnionych materiatow PZGiK
Od chwili pobrania materiatéw z PODGIK do ich zwrotu, Wykonawca odpowiada za
bezpieczenstwo i integralnos¢ uzyskanych materiatéw oraz zapewnia nalezytg ochrone wydanym
oryginatom materiatéw PZGiK zaréwno w czasie transportu, jak i w siedzibie Wykonawcy, w
szczegolnosci przed zagubieniem i zniszczeniem (catosci lub jakiejkolwiek czesci), w tym zalaniem i
pozarem. Wykonawca zabezpiecza materiaty przed dostepem osdb nieupowaznionych i
nieuprawniong zmiang ich zawartosci oraz przed wykorzystaniem niezgodnie z celem, do ktdrego
zostaty wydane.

Wykonawca zapewni takie warunki i Srodki, ktore nie tylko nie doprowadzg do zniszczenia
powierzonej dokumentacji, lecz réwniez nie spowodujg pogorszenia jej stanu, w tym odpowiednig
temperature i wilgotnos¢ pomieszczen, w ktorych powierzona dokumentacja bedzie
przechowywana oraz poddawana digitalizacji.

Wykonawca w szczegdélnosci odpowiada za niepogorszenie stanu dokumentacji podczas

przetwarzania do postaci cyfrowej.
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Zakres ochrony danych osobowych regulujg zapisy umowy.

lll. Technologia wykonania przetworzenia dokumentacji do postaci cyfrowej

1. Ogdlne zatozenia dotyczace przetworzenia dokumentacji do postaci cyfrowej

Dedykowang do wykonania przedmiotowego zadania jest aplikacja i.Zasdb, ktéra wymaga
wytgcznie dostepu do sieci internetowe;j.

Wykonawca zdigitalizuje kazdy operat techniczny do jednego pliku w formacie PDF. Jedynym
odstepstwem od reguty ,jeden operat=jeden plik PDF” sg operaty techniczne, ktérych wielko$é po
utworzeniu pliku w formacie PDF jest wieksza od 40 MB. W takiej sytuacji Wykonawca podzieli
operat rownomiernie na pliki o podobnym rozmiarze. Podziat na czesci winien by¢ logicznie
uzasadniony (w szczegdlnosci niedopuszczalnym jest rozdzielenie na czesci jednego rodzaju
dokumentu, np. wielostronicowego wykazu wspétrzednych). W przypadku operatéw technicznych,
sktadajacych sie z kilku tomdéw dopuszczalne jest podzielenie operatu na czesci odpowiadajace
zawartosci poszczegdlnych tomow, pod warunkiem, ze wielkos$¢ pojedynczego pliku nie bedzie
przekracza¢ 40 MB.

Numeracja stron w operatach technicznych moze nie zachowywac warunku ciggtosci z uwagi na
wylaczenie czesci dokumentacji z zasobu.

Uwaga skanowaniu nie podlegaja: zlecenia i zgtoszenia prac geodezyjnych oraz protokoty

weryfikacji i wewnetrznego odbioru roboét.

2. Opatrzenie analogowych materiatow zasobu identyfikatorem ewidencyjnym materiatu
zasobu

Kazda pierwsza strona operatu technicznego (tomu), przed skanowaniem musi zosta¢ opatrzona

wiasciwym identyfikatorem materiatu zasobu.

Identyfikator nalezy nanie$é kolorem czerwonym w prawym dolnym rogu dokumentu wzdtuz

prawe] krawedzi.

Identyfikator nie moze zakrywad tresci dokumentu. Dopuszczalne jest umieszczenie identyfikatora

w innym miejscu niz ustalone, jesli umieszczenie go w ustalonym miejscu spowodowatoby

nieodwracalne zatarcie lub znieksztatcenie tresci, w taki sposdb, ze odczytanie danych statoby sie

niemozliwe lub utrudnione.

Dopuszczalne jest wpisywanie identyfikatora ewidencyjnego materiatu zasobu na dokumentach
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analogowych:
e numeratorem mechanicznym,

e recznie —wytgcznie pismem technicznym.

3. Digitalizacja dokumentacji zasobu

Digitalizacja udostepnionych materiatéw odbywad sie bedzie w siedzibie Wykonawcy, przy uzyciu
nalezgcego do Wykonawcy sprzetu, oprogramowania oraz innych materiatéw niezbednych do
prawidtowej realizacji zamoéwienia. Wykonawca zapewni takie metody skanowania i wykorzystanie
takiego sprzetu skanujgcego, ktére zagwarantujg jakosé i czytelnos¢ zdigitalizowanych
dokumentdw, nie gorszg niz w oryginatach. Stan udostepnionej dokumentacji nie moze ulec
pogorszeniu w wyniku dziatan podjetych przez Wykonawce.

Kolejnos¢ dokumentéw w zdigitalizowanym operacie technicznym musi by¢ zgodna ze spisem
tresci i numeracjg stron. Spisy tresci znajdujgce sie po wewnetrznej stronie oktadki teczki rdwniez
podlegajg digitalizacji.

Operaty techniczne zawierajg dokumenty o réznych formatach, jedno i dwustronne, kolorowe i
czarno-biate, wykonane réznymi narzedziami na réznorakich materiatach. Wykonawca jest
zobowigzany dobra¢ odpowiednig metode skanowania, w taki sposéb aby wymienione ponizej
warunki zostaty spetnione.

Wykonawca przeprowadzi digitalizacje przy zastosowaniu rozdzielczo$ci natywnej (nie
interpolowanej), zapewniajacej czytelnosé kopii takg sama jak oryginatu. Wymagana rozdzielczos¢
to 150 dpi. Jesli wskazana rozdzielczos¢ nie zapewni dostatecznej czytelnosci przetworzonych
dokumentéw, Wykonawca uzgodni z Zamawiajgcym rozdzielczos¢ dostosowang do szczegdlnych
rodzajéw dokumentow (np. wydruki z drukarki igtowej itp.), wchodzgcych w sktad operatu.
Uzgodnienie przyjmie postac¢ wpisu w Dzienniku Roboty. Obligatoryjne jest dostosowanie
wymiarow skanu do wymiaréw niestandaryzowanych formatow bez skanowania zbednego biatego
tta. Wymogiem obligatoryjnym jest rowniez zachowanie proporcji wymiaréw oraz brak
znieksztatcen i deformacji. Dokumenty zawierajgce istotne elementy tresci wyréznione w kolorze
muszg zostac scyfryzowane z zachowaniem oryginalnych koloréw.

Digitalizacja obejmuje caty dokument zrédtowy (bez obcied).

Dokument elektroniczny tworzony z wielu stron dokumentu analogowego ma miec¢ charakter

wielostronicowego pliku w formacie PDF - analogowy operat techniczny sktadajacy sie z n-stron w
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wyniku digitalizacji przybierze postac pliku PDF o n-stronach.

Dokumenty uszkodzone (podarte, pogiete itp.) musza zostaé przygotowane do skanowania w
sposdb, ktory nie doprowadzi do zniszczenia przy ich przetwarzaniu (np. podklejenie oryginatu,
wykonanie kserokopii, skanowanie na skanerze ptaskim). Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na
kopiowanie dokumentdw wyptowiatych, mato kontrastowych, z ciemnym ttem np. sporzadzonych
jasnym otéwkiem.

W celu zapewnienia prawidtowej ostrosci przetwarzanego dokumentu przezroczyste oryginaty
nalezy zdigitalizowaé na biatym podkfadzie (szkice wykonane na kalce technicznej itp.).

Nie podlegajg skanowaniu strony, na ktérych nie znajdujg sie zadne wpisy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za przypadki zniszczenia dokumentéw podczas
realizacji zamdwienia i jest zobowigzany do naprawienia powstatych uszkodzen, przywrécenia
czytelnosci dokumentdéw na wtasny koszt w sposéb uzgodniony z Zamawiajgcym.

Wymagane jest zachowanie jednolitej jakosci digitalizacji dla catego zadania. Pogorszenie jakosci
digitalizacji uniemozliwiajgce lub utrudniajgce odczytanie, stanowi podstawe do zgdania

przez Zamawiajgcego powtdrzenia czynnosci.

4. Odpowiednie nazewnictwo plikéw

Nazwa kazdego pliku, stanowigcego cyfrowa postaé operatu technicznego przyjmie postac:

4.1. identyfikatora materiatu zasobu nadanego przez Zamawiajacego (P.3021.RRRR.N), w kazdym
przypadku, gdy operat techniczny zostanie zdigitalizowany do jednego pliku w formacie PDF,

4.2. identyfikatora materiatu zasobu nadanego przez Zamawiajgcego poszerzonego o dodatkowy
element wskazujacy poszczegdlne czesci operatu ,,.cz.1, .cz.2, ..., .cz.n” (P.3021.RRRR.N.cz.1,
P.3021.RRRR.N.cz.2, ..., P.3021.RRRR.N.cz.n), w kazdym przypadku, gdy operat techniczny

zostanie zdigitalizowany do wiecej niz jednego pliku w formacie PDF.

5. Uporzadkowanie przetworzonych do postaci cyfrowej materiatéw zasobu w repozytorium
materiatéw zasobu

Hierarchiczng strukture repozytorium materiatdéw zasobu zawiera zatgcznik 1 do niniejszego OPZ.

6. Utworzenie zasiegéw dla materiatow zasobu (operatow technicznych)
W aplikacji i.Zaséb na jednym materiale zasobu (jednym operacie technicznym) moze pracowac

rownoczesnie tylko jedna osoba.
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Wykonawca w aplikacji i.Zasob, w oknie , Informacje podstawowe” utworzy odrebnie dla kazdego
operatu technicznego ,Zasieg geometryczny” odpowiadajgcy obszarowi opracowania
wynikajgcemu z operatu technicznego z buforem nie wiekszym niz 5 m.

Wykonawca nie ingeruje w zadne metadane materiatu zasobu w oknie , Informacje podstawowe”

poza jego zasiegiem geometrycznym.

7. Podpiecie pliku operatu technicznego do bazy PZGiK oraz uzupetnienie metadanych dla
poszczegdlnych plikow

Wykonawca w aplikacji i.Zaséb w oknie , Informacje o plikach” uzupetni odrebnie dla kazdego pliku

w formacie PDF wymagane metadane, z wytgczeniem metadanej ,Zasieg geometryczny”.

Dla kazdego pliku wymagane jest uzupetnienie nastepujgcych metadanych:

e Plik — wybdr wtasciwego i odpowiednio nazwanego pliku,

e Folder - Sciezka dostepu do pliku w repozytorium materiatéw zasobu,

e Rodzaj—w kazdym przypadku jako , operat techniczny”.

W przypadku, gdy operat techniczny zostanie zdigitalizowany do wiecej niz jednego pliku w

formacie PDF, wymagane jest dodatkowo uzupetnienie metadane;j:

e Opis pliku - ,,Czes¢ 1”7, ,,Czes¢ 2, ..., ,Czesén”.

IV. Zwrot dokumentac;ji

Zwrot wszystkich wydanych materiatéw jest potwierdzany protokotem zwrotu.

Wykonawca jest zobligowany do zwrotu dokumentacji, uporzagdkowanej zgodnie ze spisami tresci.
Zwrot dokumentacji nastepuje w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, nie pdzniej niz w dniu

ztozenia zawiadomienia o przekazaniu przedmiotu umowy do kontroli.

V. Kompletowanie dokumentacji techniczne;j

1. Zawarto$¢ dokumentacji technicznej

W sktad dokumentacji technicznej niezbednej do dokonania odbioru wchodza:

1.1. operat techniczny,

1.2. dokumentacja przygotowana do zasilenia repozytorium materiatéw zasobu:

1.1.1.katalogi o nazwach P.3021.RRRR.N zawierajace pliki dokumentéw, zgodnie z zatgcznikiem 2

do niniejszego OPZ, uporzadkowane zgodnie z hierarchiczng strukturg repozytorium
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materiatdw zasobu, o ktérej mowa w zatgczniku 1 do niniejszego OPZ.

2. Operat techniczny

Operat techniczny zawiera co najmniej:

2.1. sprawozdanie techniczne zawierajgce informacje o zakresie, przebiegu i wynikach
wykonanych prac,

2.2. oryginat Dziennika Roboty wraz z zatgcznikami, jesli takowe zostaty sporzadzone w toku prac,

2.3. inne dokumenty wynikajgce z przepisdow prawa i uzgodnier dokonanych pomiedzy
Zamawiajgcym, a Wykonawca.

Operat techniczny musi zostaé opatrzony podpisem Kierownika prac, legitymujgcego sie

wymaganymi uprawnieniami zawodowymi.

3. Dokumentacja przygotowana do zasilenia repozytorium materiatow zasobu

Dokumentacja przygotowana do zasilenia repozytorium jest przekazywana na odpowiednim
nos$niku. Dopuszcza sie przekazanie dokumentacji w protokole FTP, po wcze$niejszym (najpdzniej
na trzy dni robocze przed datg przekazania dokumentacji do kontroli) uzgodnieniu tej drogi z

Zamawiajgcym.

Poznan, 13 grudnia 2024 r.

Opis Przedmiotu Zaméwienia opracowata:
Anna Juszkiewicz

Przy udziale:

Gabrieli Szalinskiej, Agnieszki Lubarskiej,
Martyny Kulupy, Szymona Dembinskiego

Zatwierdzit:
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