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Zapytanie ofertowe

na wykonanie zamoéwienia o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 25 000 zt i mniejszej
od kwoty 130 000 ztotych

Miejski Odrodek Pomocy Spotecznej w Tychach zaprasza do ztozenia oferty zgodnie z
Regulaminem udzielania zamowien publicznych przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w
Tychach o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy — Prawo

Zamowien Publicznych
(t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczone jest zapytanie wraz z zatgcznikami:
https://www.mops.tychy.pl/zamowienia_publiczne/ponizej30.html

1. PELNA NAZWA ZAMAWIAJACEGO

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Budowlanych 59, 43-100 Tychy
tel.: 32 323 22 61; fax: 32 323 22 62

e-mail: sekretariat@mops.tychy.pl

adres strony internetowej: www.mops.tychy.pl

2. RODZAJ ZAMOWIENIA

Ustuga

Wspdlny Stownik Zaméwien:
64110000-0- ustugi pocztowe

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3.1 Nazwa zamdéwienia

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Tychach”

3.2 Okreslenie przedmiotu oraz wielkos¢ lub zakres zamdéwienia

3.2.1 Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa, w
szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z
2023 r., poz. 1640 ze zm.)

3.2.2 Szczegotowy zakres przedmiotu zaméwienia stanowi zatgcznik nr 1 do Zapytania
(zbiorcze zestawienie kosztéw). Zamawiajacy przyjat ilos¢ przesytek/ustug kazdego rodzaju
w oparciu o analize swoich potrzeb. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania
w 100 % podanych iloéci przesytek/ustug. Rodzaj i ilosci przesytek/ustug sg szacunkowe
i bedg ulegaly zmianie w zaleznosci od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego, na co
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Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych
i ilosciowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci realizowanych
przesytek/ustug moga odbiegaé od podanych szacunkowych ilosci.

3.2.3 W przypadku wyczerpania wartosci umowy Zamawiajgcy przewiduje udzielenie
zamoéwien polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug, w wysokosci nie wiekszej niz
50 % zamowienia podstawowego, zgodnych z przedmiotem zamdwienia, tj. objetym
niniejszym postepowaniem i opisanym w Zbiorczym zestawieniu kosztow,. Warunkiem
udzielenia zamowien bedzie zawarcie aneksu z dotychczasowym Wykonawca.

3.3 Wymagania zwigzane z wykonaniem zamdéwienia

3.3.1 Wykonawca wyznaczy placéwke pocztowg do obstugi Zamawiajacego. Wyznaczong
placéwke pocztowg stanowi¢ bedzie jednostka organizacyjna operatora pocztowego,
zgodnie z definicjg art. 3 ust.15) ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (z
wytgczeniem jednostki organizacyjnej agenta pocztowego).

3.3.2 Przesyiki przeznaczone do nadania Zamawiajacy bedzie samodzielnie dostarczat do
wyznaczonej placowki pocztowej Wykonawcy w dni robocze od poniedziatku do pigtku.
Maksymalna odlegtos¢é wyznaczonej placowki pocztowej nie moze wynosi¢ wiecej niz 4 km
od siedziby Zamawiajgcego (ul. Budowlanych 59, 43-100 Tychy).

3.3.3 Zamawiajgcy wymaga, aby na terenie miasta Tychy znajdowato sie co najmniej 5
placéwek pocztowych, w tym co najmniej 3 stanowigce jednostki organizacyjne operatora
pocztowego.

4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamowienie musi zosta¢ zrealizowane w terminie: od 02.01.2025 roku do 31.12.2025 roku

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

5.1 O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu dotyczace uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw

Zamawiajgcy uzna niniejszy warunek za spetniony, jezeli wykonawca przedstawi:

- odpowiednie zezwolenie, licencje, koncesje lub potwierdzenie wpisu do rejestru
dziatalnosci regulowanej, jezeli ich posiadanie jest niezbedne do swiadczenia okreslonych
ustug w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania;

Wymagane jest posiadanie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe w zakresie obrotu krajowego i zagranicznego.



6. KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE

6.1 Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans
punktéw w nastepujacych kryteriach:

Nr .

Kryterium Nazwa kryterium Waga
1 Cena 60 %
2 llo$¢ placéwek pocztowych na terenie Polski 30 %
3 Odlegtos¢ placowki 10%

6.2 Punkty przyznawane za podane w pkt 6.1 kryteria beda liczone nastepujaco:

Nr Wzér:
kryterium
1 Cena.
Cmin
cC= ——— x60
Cof
C —cena
Cmin — cena najnizszej sposréd badanych ofert
Cof — cena oferty badanej
W kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 60 punktow
2 llo$¢ placéwek pocztowych na terenie Polski

Poprzez placéwke Zamawiajgcy rozumie placowke, zgodnie z definicjg art. 3 ust.15
ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe, spetniajgcg nastepujace
warunki:

a) winna by¢ czynna co najmniej we wszystkie dni robocze przez minimum 4 godziny z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy;

b) winna by¢ oznakowana w sposdb widoczny ,szyldem” z nazwg lub logo Wykonawcy,
jednoznacznie wskazujgcym na placowke Wykonawcy, umieszczonym w obrebie
witryny jednoznacznie wskazujgcym na jednostke Wykonawcy;

c) w przypadku, gdy znajduje sie w lokalu, w ktdorym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza, musi posiada¢ wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie
ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo operatora
pocztowego.

d) posiada¢ czynny i dziatajgcy telefon w godzinach pracy placowki;

e) zapewnia¢ dostepnos¢ osobom niepetnosprawnym na podstawie standardow
tozsamych ze standardami okreslonymi dla operatora wyznaczonego, wskazanych w
art. 62 ustawy Prawo pocztowe.

Nalezy wskaza¢ w formularzu oferty konkretng ilos¢ placowek. Za kazdg placowke
wykonawca otrzyma 1 punkt. Punkty zostang przeliczone w nastepujacy sposob:

Pof
P= x 30
Pmax

P —ilos¢ placéwek
Pof — ilos¢ placéwek w badanej ofercie
Pmax — najwieksza ilos¢ placéwek sposrod wszystkich ofert

W kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 30 punktow.




Ocenie zostanie poddana odlegtos¢ od placowki Wykonawcy wyznaczonej do obstugi
Zamawiajgcego, wskazanej w pkt 2 formularza ofertowego, do siedziby Zamawiajacego
(43-100 Tychy ul. Budowlanych 59). Zamawiajgcy dokona samodzielnie obliczenia w/w
odlegtosci wzdtuz najkrétszej drogi przejazdu drogami publicznymi w oparciu o serwis
internetowy Maps Google.

a) Wykonawca, ktéry zaoferuje utrzymywanie przez caty okres obowigzywania umowy
placowki wyznaczonej do obstugi Zamawiajgcego w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km
od siedziby Zamawiajgcego otrzyma: 10 pkt,

b) Wykonawca, ktoéry zaoferuje utrzymywanie przez caty okres obowigzywania umowy
placéwki wyznaczonej do obstugi Zamawiajacego w odlegtosci nie wiekszej niz 4 km od
siedziby Zamawiajgcego otrzyma: 5 pkt,

W przypadku wskazania placowki oddalonej od siedziby Zamawiajgcego w odlegfosci
wiekszej niz 4 km Zamawiajgcy odrzuci oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

W  przypadku niewskazania przez Wykonawce Zadnej placowki Wykonawcy -
Zamawiajgcy odrzuci oferte na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy Prawo zamowien

publicznych.

6.3 Punktacja przyznawana ofertom w poszczegodlnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

6.4 Punkty przyznane Wykonawcy w zakresie kazdego z kryteriow zostang zsumowane. Suma
punktow uzyskanych stanowi¢ bedzie koricowg ocene danej oferty.

6.5 Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze dwie
lub wiecej ofert przedstawi taki sam bilans ceny i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposréd tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg cena, a jezeli zostang ztozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. SPOSOB KOMUNIKACJI

7.1 Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
Platformy Zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/ Zamawiajagcy moze réwniez
komunikowa¢ sie z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej e-mail:
sekretariat@mops.tychy.pl.

7.2. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.
8. FORMA SKLADANIA OFERTY
8.1 Kompletna oferta winna zawierac:

a) wypetnione zbiorcze zestawienie kosztéw sporzgdzone na podstawie wzoru
stanowigcego zatacznik nr 1 do Zapytania,

b) wypetniony formularz oferty sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik nr
2 do Zapytania,

c) odpowiednie zezwolenie, licencje, koncesje lub potwierdzenie wpisu do rejestru,

d) petnomocnictwo lub umowa podmiotow wystepujacych wspodlnie wskazujgce, ze osoba
wystepujgca w imieniu wykonawcy jest do tego upowazniona, jezeli nie wynika to z
zatgczonych do oferty dokumentéw (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc¢ z
oryginatem przez notariusza) — jezeli dotyczy.
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8.2 Zamawiajgcy dokona weryfikacji reprezentacji samodzielnie poprzez ogolnodostepne
rejestry KRS i CeiDG.

9. TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT
Termin sktadania ofert: do 13 grudnia 2024 r. do godz. 9:00.

9.1 Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej za posrednictwem strony internetowej prowadzonego
postepowania (platforma zakupowa) lub osobiscie.

9.1.1 Oferta ztozona za posrednictwem platformy zakupowej w postaci elektronicznej, podpisana
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.
Zamawiajgcy zaleca aby oferta zostata utworzona w formacie pdf.

Zamawiajgcy dopuszcza rowniez sktadanie ofert w formie skanu podpisanego odrecznie
dokumentu.

9.1.2. W przypadku wyboru ztozenia oferty w wersji papierowej oferta oraz wszystkie dokumenty
sktadane przez Wykonawce w toku postepowania winny by¢ ztozone pod rygorem niewaznosci w
formie pisemnej, podpisane odpowiednio wtasnorecznym podpisem zgodnie z reprezentacjg lub
udzielonym petnomocnictwem.

Podpisana oferta powinna by¢ dostarczona do Kancelarii (p.105) Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Tychach przy ul. Budowlanych 59 w zamknietej kopercie oznaczonej napisem:
,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Miejskiego O$rodka
Pomocy Spotecznej w Tychach”.

10. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

10.1 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 13 grudnia 2024 r. o godz. 9:30 w Miejskim Osrodku Pomocy
Spotecznej ul. Budowlanych 59, 43-100 Tychy.

10.2 Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Iub miejscach prowadzone;j
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty
zostaty otwarte;

2. cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

11. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
11.1 Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie gdy :

a) nie ztozono zadnej oferty.

b) wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu.

c) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote,
ktéra zamawiajgcy  zamierza przeznaczy¢ na  sfinansowanie = zamodwienia,
chyba, ze zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

d) zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie.

e) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamodwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec.



f) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadag uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

12. INNE

12.1 Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

12.2 Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

12.3 W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy uzupetnienia lub
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty i innych ztozonych dokumentow. W przypadku gdy
Wykonawca nie ziozy wyjasnien, Zamawiajgcy dokonuje oceny oferty w takim ksztalcie,
w jakim zostata zlozona i zgodnie z rozumieniem jej tresci przyjetym przez Zamawiajgcego
i jego pogladem prawnym.

12.4 Oferta winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,
zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy wynikajacg z wtasciwego rejestru lub centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy.

12.5 Zamawiajacy powiadomi Wykonawcdw o wyniku postepowania zamieszczajac informacje na
stronie internetowej prowadzonego postepowania (platforma zakupowa).

12.6 Osoba wyznaczona do kontaktu: Beata Czerny-Doroszko, Beata Czopik tel. 32 323 22 74.

13. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

® Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informuje, zZe:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Migjski Osrodek Pomocy Spotfecznej ul. Budowlanych
59, 43-100 Tychy, nr tel. 32 323 22 61, adres e-mail: sekretariat@mops.tychy.pl;

e Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Tychach wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych z
ktorym mozna sie kontaktowac pod adresem e-mail: iod@mops.tychy.pl, telefon: 32 323 22 74;

e Dane osobowe przetwarzane bedq na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego;

¢ Odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320);

e Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do spetnienia celu, dla ktérego
zostaty zebrane lub w okresie wskazanym przepisami prawa;

e Po spetnieniu celu, dla ktérego dane zostaly zebrane, mogg one by¢ przechowywane jedynie w celach
archiwalnych, przez okres, ktéry wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne
stanowig inaczej;

¢ Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczacych wykonawcy/Podwykonawcy/Podmiotu
na zasoby ktérego powotluje sie wykonawca, jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e W odniesieniu do udostepnionych danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

¢ Osoba udostepniajaca dane posiada:
» na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jej dotyczacych;
» na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych (skorzystanie z prawa
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do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.);

» na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.);

» prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO;

*  Osobie udostepniajacej dane nie przystuguje:
» wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
» prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;
» na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c RODO;

* Wykonawca/Podwykonawca/Podmiot, udostepniajacy zasoby skfada o$wiadczenie w zakresie
wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

14. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA
zatgcznik nr 1 — Zbiorcze zestawienie kosztow

zatgcznik nr 2 — Formularz oferty
zatgcznik nr 3 — Projektowane postanowienia umowy.

data: 5.12.2024 .

Zatwierdzit:

Dyrektor Miejskiego Osrodka
Pomocy Spoteczne;j
mgr lwona Rogalska




