
 

 

 

 

Władysławowo, dnia  01.12.2022 
Nr sprawy: SŚ.271.3.U.2022 

 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

dla zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych 

 

Zamawiający: 

Ośrodek Pomocy Społecznej 
ul. gen. Hallera 19 
84-120 Władysławowo, 
tel. 586 745 467, fax. 586 740 319 
NIP: 5871023107 
e-mail: ops_wla@interia.pl 
strona internetowa do ogłoszeń: http://bip.opswladyslawowo.madkom.pl,   
platforma zakupowa: https://platformazakupowa.pl/pn/ops.wladyslawowo 
 
zaprasza do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn.: Świadczenie 
specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi w tym również dla osób z 
autyzmem.” 
 
Do niniejszego zapytania ofertowego nie stosuje się Ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych. 
 
Rodzaj zamówienia:  usługa 
 
Niniejsze zapytanie zostało upublicznione poprzez: 
Umieszczenie na Platformie Zakupowej Ośrodka Pomocy Społecznej we Władysławowie:: 
https://platformazakupowa.pl/ 
Biuletynie Informacji Publicznej Ośrodka Pomocy Społecznej we Władysławowie: 
http://bip.opswladyslawowo.madkom.pl/m,19,zamowienia-publiczne.html 

 

1. Określenie przedmiotu zamówienia (określenie wielkości lub zakresu zamówienia): 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia został sporządzony w formie załącznika nr 1 do niniejszego 
zapytania ofertowego.  
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych,  
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
 
2. Termin i miejsce wykonania zamówienia: 
Wymagany termin realizacji zamówienia – od 01.02.2023 do 31.12.2023 . 
Usługi będą świadczone w miejscu zamieszkania Klientów, na terenie gminy Władysławowo. 
 
3. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia: 
 
Szczegółowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia można uzyskać osobiście w siedzibie 
zamawiającego – Ośrodek Pomocy Społecznej , ul. gen. J. Hallera 19, 84-120 Władysławowo, bądź  
poprzez platformę zakupową https://platformazakupowa.pl/pn/ops.wladyslawowo  gdzie dodatkowo 
mogą Państwo monitorować nasze zapytanie ofertowe.  
Pracownikiem uprawnionym do kontaktów z wykonawcami jest specjalista - Danuta Ceynowa. 
 
4. Opis wymagań stawianych wykonawcy: 
4.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  
- nie podlegają wykluczeniu,  
- spełniają warunki udziału w postępowaniu. 
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4.2. Zamawiający określa warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 
- posiadania wiedzy i doświadczenia. 
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełni warunek posiadania wiedzy i doświadczenia, jeżeli Wykonawca wykaże, że 
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 
krótszy - w tym okresie, wykonał w sposób należyty przynajmniej 2 usługi - które odpowiadają rodzajem usługom 
stanowiącym przedmiot zadania, dla łącznej ilości godzin nie mniejszej niż 15.000. 
 
W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych Zamawiający dopuszcza nie tylko zamówienia wykonane (tj. 
zakończone), ale również wykonywane. W takim przypadku część zamówienia już faktycznie wykonana musi spełniać 
wymogi określone w ogłoszeniu, tj. usługi muszą być zrealizowane w łącznej ilości godzin nie mniejszej niż 15.000.  
 
Zamawiający dokona oceny spełniania warunku posiadania wiedzy i doświadczenia na podstawie przedstawionego 
przez Wykonawcę wykazu wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych 
usług w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 
usługi zostały wykonane sporządzonego według wzoru stanowiącego załącznik nr 5  do ogłoszenia wraz z 
załączeniem dowodów potwierdzających należyte wykonanie lub wykonywanie usług. Przez dowody potwierdzające 
należyte wykonanie lub wykonywanie usług zamawiający rozumie wyłącznie zaświadczenia lub referencje od 
podmiotów, na rzecz których zrealizowane zostały lub są realizowane usługi, ze wskazaniem ilości i rodzaju 
świadczonych usług wykazanych w załączniku nr 5.  
- dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.  
Zamawiający uzna, że Wykonawca spełni warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, 
jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dysponował na czas realizacji zamówienia osobami zdolnymi 
wykonać zamówienie, tj. osobami posiadającymi kwalifikacje do świadczenia usług, określone w rozporządzeniu 
Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005 r. w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych - w liczbie nie 
mniejszej niż 5 osób. 
 
Wszystkie osoby które Wykonawca zamierza zatrudnić w związku z realizacją przedmiotu zamówienia muszą:  
- legitymować się aktualnym zaświadczeniem o niekaralności oraz podpisać zobowiązanie do zachowania w  
  tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji usług, a w szczególności  danych  personalnych  osób   
  dla  których  świadczone  są  usługi,  z uwzględnieniem ich sytuacji rodzinnej, osobistej, ekonomicznej i zdrowotnej,  
- posiadać stan zdrowia pozwalający na świadczenie ww. usług, 
- posiadać umiejętność nawiązywania i utrzymywania prawidłowych kontaktów interpersonalnych. 
 
Ponadto Wykonawca będzie zobowiązany do doręczenia Zamawiającemu – najpóźniej w dniu zawarcia umowy, kopii 
dokumentów potwierdzających wykształcenie, kwalifikacje zawodowe, staż pracy oraz odbyte przeszkolenia, o 
których mowa w rozporządzeniu Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005 roku w sprawie 
specjalistycznych usług opiekuńczych (Dz.U. Nr 189, poz. 1598 z późn. zm.) - osób, które będą świadczyć usługi, a 
także w przypadku osób mających kontakt z dziećmi – zaświadczenie o niefigurowaniu w Rejestrze Sprawców 
Przestępstw na Tle Seksualnym z dostępem ograniczonym (chyba, że Zamawiający dysponuje kopiami powyższych 
dokumentów). 
 
Zamawiający może na każdym etapie uznać, że Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli 
zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia gospodarcze 
Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację niniejszego zamówienia. 
 
Zamawiający dokona oceny spełniania warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia na 
podstawie przedstawionego przez Wykonawcę wykazu osób, które będą realizowały przedmiot zamówienia wraz z 
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania 
zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, według wzoru stanowiącego załącznik nr 6 . 
 
5. Zawartość oferty.  
Wraz z ofertą Wykonawca zobowiązany jest złożyć: 
1) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu stanowiącym 
Załącznik Nr 3; 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie składa każdy z wykonawców. 
Oświadczenia te potwierdzają spełnienie warunków udziału w postępowaniu w zakresie w jakim każdy z 
wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 
2) aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania stanowiącym 
Załącznik Nr 4;  



 

 

 

 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie składa każdy z wykonawców. 
Oświadczenia te potwierdzają brak postaw wykluczenia w zakresie w jakim każdy z wykonawców wykazuje 
spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 
3) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w okresie 
ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w 
tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały 
wykonane - według wzoru stanowiącego załącznik nr 5, z załączeniem dowodów, czy usługi zostały wykonane lub są 
wykonywane należycie. Przez dowody potwierdzające należyte wykonanie lub wykonywanie usług zamawiający 
rozumie wyłącznie zaświadczenia lub referencje od podmiotów, na rzecz których zrealizowane zostały lub są 
realizowane usługi, ze wskazaniem ilości i rodzaju świadczonych usług. W przypadku gdy Zamawiający jest 
podmiotem, na rzecz którego usługi, wykazane w wykazie, o którym mowa powyżej zostały wcześniej wykonane lub 
są wykonywane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów. 
4) zaświadczenie właściwego Naczelnika Urzędu Skarbowego potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z 
opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, lub 
innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w 
sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane 
prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 
decyzji właściwego organu; 
5) zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy 
Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca nie zalega z 
opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed 
upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca zawarł porozumienie z 
właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w 
szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub 
wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 
6)  jeżeli dotyczy – pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania 
Wykonawcy; 
7)  jeżeli dotyczy – Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia wraz z ofertą składają: 
pełnomocnictwo oraz każdy z Wykonawców z osobna zobowiązany jest złożyć wraz z ofertą oświadczenie o 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (Załącznik Nr 3) oraz braku podstaw wykluczenia z postępowania 
(Załącznik Nr 4).  
 
Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę dokumenty budzą wątpliwości Zamawiającego, może 
on zwrócić się bezpośrednio do właściwego podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonane, o dodatkowe 
informacje lub dokumenty w tym zakresie.  
Oferenci zobowiązani są do przedstawienia dokumentów – oświadczeń, o których wyżej mowa zawierających 
stwierdzenia zgodne z faktem i stanem prawnym istniejącym w chwili ich składania /aktualne dane/. 
 
6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej: 
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował poniżej podanymi kryteriami:  
 
1)  Kryterium cena (C) – cena - waga 60 %  
          Punkty za cenę zostaną wyliczone według następującego wzoru:  
 
                            najniższa cena brutto przedstawiona w ofertach  
Cena (C) - --------------------------------------------------------------- x 60 pkt  
                                              cena brutto badanej oferty  
 
2) Kryterium doświadczenie (D) – posiadane doświadczenie – waga 40% 
          
⦁ Ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formułą – posiadane doświadczenie 40% 
  
liczba godzin wykonanych specjalistycznych usług opiekuńczych w okresie ostatnich 3 lat kalendarzowych przed 
upływem terminu składania ofert ( tj. 01.11.2019 r. – 31.10.2022r.),  
 
poniżej 30.000 godz.  – 0 pkt 
              30.001 godz. – 40.000 godz. – 10 pkt  
              40.001 godz. – 50.000 godz. – 20 pkt  
              50.001 godz. – 60.000 godz. – 30 pkt 
powyżej 90.001 godz. – 40 pkt  maksymalna ilość punktów w tym kryterium.   
Łączna liczba punktów badanej oferty (W)  



 

 

 

 
W = C + D 
      gdzie:  
C (Cena) -liczba punktów, jakie otrzyma badana oferta w kryterium cena  
D (Doświadczenie) – liczba punktów, jakie otrzyma badana oferta w kryterium doświadczenie. 
 
Wybrana zostanie oferta z najwyższą ilością punktów.  
Maksymalna liczba punktów, jaką można uzyskać w przyjętych kryteriach łącznie wynosi 100 pkt.  
Całkowita liczba punktów będzie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku. 
Zamawiający będzie stosował zasadę, że podlegające zaokrągleniu liczby o wartościach od 1 do 4 
będą zaokrąglane w dół, a liczby o wartościach od 5 do 9 – w górę. 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów. Przez największą liczbę 
punktów rozumie się największą sumę punktów przyznanych za dwa kryteria oceny określone powyżej. 
 Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że przynajmniej dwie oferty 
otrzymały w ramach oceny taką samą całkowitą liczbę punktów, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z 
najniższą ceną. 
Jeżeli będzie to niemożliwe, ponieważ wśród najwyżej ocenianych ofert znajdują się przynajmniej dwie oferty o takiej 
samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia ofert dodatkowych w terminie 
określonym przez Zamawiającego. Ceny zawarte w ofertach dodatkowych nie mogą być wyższe, od cen ujętych w 
ofertach pierwotnych. 
W cenie ofertowej należy uwzględnić całkowity koszt kompletnego wykonania zadania stanowiącego przedmiot 
zamówienia w tym wszelkie koszty związane z realizacją zadania, wszelkie czynności przygotowawcze towarzyszące 
wykonaniu, zysk i inne. 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów dojazdu do Podopiecznego. 
Zamawiający nie przewiduje większego wynagrodzenia dla Wykonawcy za godziny świadczonej usługi w niedziele i 
święta. 
Cena usługi nie będzie podlegała waloryzacji. 
Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym o złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty 
mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli zaoferowana cena oferty lub jej istotne części składowe wydawać się będą 
rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzić będą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 
jego wykonania. Jeżeli Wykonawca nie wykaże, że jego oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny, wówczas nie będzie 
ona rozpatrywana. 
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje kierownik jednostki lub osoba upoważniona. 
 
8. Forma, miejsce i termin złożenia oferty – w przypadku składania jej w formie papierowej: 
Ofertę w przypadku składania jej w formie papierowej, należy sporządzić w języku polskim (czytelną i trwałą 
techniką) na załączonym druku - „Formularz ofertowy”. 
 
Ofertę należy składać w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 12.12.2022, do godz. 10.00, 
w siedzibie zamawiającego - Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. gen. J. Hallera 19, 84-120 Władysławowo, pok. nr 2 - 
osobiście lub pocztą na ww. adres zamawiającego.  
W przypadku składania oferty w siedzibie zamawiającego lub pocztą - na kopercie należy umieścić napis „Zapytanie 
ofertowe  – SUO”. 
W przypadku złożenia oferty przez pełnomocnika, do oferty należy dołączyć oryginał pełnomocnictwa. 
Niniejsze zapytanie nie obliguje zamawiającego do zawarcia umowy. Otwarcie oferty cenowej nie ma charakteru 
publicznego, po wybraniu najkorzystniejszej oferty zamawiający skontaktuje się wyłącznie z wybranym oferentem. 
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane i zostaną niezwłocznie zwrócone.  
W toku badania i oceny ofert Zamawiający, może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.  
Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę przed terminem upływu do jej 
składania. 
 
9. Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania. 
Zamawiający zastrzega , że na każdym etapie postępowania może  je unieważnić, a w szczególności  gdy: 
1) nie złożono żadnej oferty spełniającej wymagania udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 4; 
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na  sfinansowanie   
     zamówienia; 
3) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia  
    nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć. 
 
 
 
 



 

 

 

 
 
10. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty: 
Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierająca: nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego 
ofertę wybrano zostanie opublikowana na platformie zakupowej Ośrodka najpóźniej w terminie 14 dni od dnia 
składania ofert. 
 
 
Władysławowo, dnia 01.12.2022 

             zatwierdzam: 
         Anna Dettlaff 

kierownik Ośrodka Pomocy 

Społecznej we Władysławowie 

Anna Dettlaff  
              

 


