
 

 

 
 
 

Bierutów, 13.11.2018 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ZAPYTANIE O OFERTĘ 

 

 

Na kompleksową obsługę sprzątania dla firmy Osadkowski S.A.  

Nr ref ADM02/11/18 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Szanowni Państwo, 
 

Działając w imieniu i na rzecz Firmy OSADKOWSKI S.A. zapraszamy do złożenia oferty na  
 

Kompleksową obsługę w zakresie usługi sprzątania 
 

Nasze oczekiwania: 

 

• Optymalizacja kosztów i procesu; 

• Najwyższa jakość usług realizowana przez profesjonalną kadrę 
 

Oferty należy złożyć za pośrednictwem platformy zakupowej Open Nexus do dnia 

05.12.2018. 

 

Osobą  upoważnioną do udzielania informacji i kontaktów z firmami biorącymi udział w 
zapytaniu jest: 
 

Marzena Sulikowska 

tel. (+48) 608 610 702 
e-mail:    m.sulikowska@osadkowski.pl  
           

Firma OSADKOWSKI S.A. zastrzega sobie prawo do: 

 

 swobodnego wyboru ofert, 
 zażądania od jednego lub większej liczby Oferentów dodatkowych informacji lub 

dokumentów,  
 przeprowadzenia dodatkowych negocjacji i uzgodnień z wybranym przez siebie 

Oferentem , 
 zamknięcia konkursu ofert bez wybrania którejkolwiek z ofert, 
 odwołania konkursu bądź jego unieważnienia w całości lub części bez podania 

przyczyny; 
 ustalenia ostatecznych warunków świadczenia usług przez Oferenta poprzez 

prowadzenie negocjacji; 
 zmiany treści ogłoszenia przed upływem terminu składania ofert, 
 zmiany warunków konkursu bądź zmiany przedmiotu konkursu, w tym jego 

ograniczenia; 
 nie rozpatrywania jednej lub większej liczby ofert bez podania przyczyny. 

 

 



 

 

Firma OSADKOWSKI S.A. informuje, że:            

 postępowanie składa się z dwóch etapów: 
1. złożenie oferty wstępnej w formie elektronicznej na platformie zakupowej 
2. negocjacje ostatecznej ceny, które mogą zostać przeprowadzone w jednej z 

wybranych przez Zamawiajacego form: drogą elektroniczną (mailowo) lub 
telefonicznie. 

 treść i wymagania zawarte w zaproszeniu do udziału w konkursie ofert są 
identyczne dla wszystkich potencjalnych Kontrahentów; 

 Oferentowi nie przysługują żadne roszczenia wobec OSADKOWSKI S.A.  

w przypadku odrzucenia jego oferty; 
 Oferent pokrywa wszelkie koszty poniesione w związku z przygotowaniem oferty; 
 prześle Oferentowi informacje o rozstrzygnięciu postępowania.  
 

Ewentualne załączniki wymagane przez OSADKOWSKI S.A. powinny zostać wypełnione 
przez Oferentów bez wyjątku i ściśle według ich warunków – bez dokonywania w nich 
jakichkolwiek zmian.  
 

 
Z poważaniem, 

 

Marzena Sulikowska 

Osadkowski S.A. 

  



 

 

1  Założenia 

Firma OSADKOWSKI S.A. to lider w zakresie kompleksowego zaopatrzenia rolnictwa  
w Polsce. 

Od ponad 27 lat zapewniamy swoim Klientom wsparcie w produkcji rolniczej. Kładziemy 
nacisk na stały rozwój i powiększanie obszarów współpracy. Stawiamy sobie za cel 
osiągnięcie najwyższego poziomu i standardu obsługi w zekresie prac rolnych. 

 

 

 

 

 



 

 

2  Wymagania OSADKOWSKI S.A.  

 
Warunkiem uczestnictwa Oferenta w konkursie jest: 

• prowadzenie działalności gospodarczej w zakresie objętym przedmiotem konkursu 
ofert 

• wymagane dokumenty mogą być złożone w formie elektronicznej 

• przedstawienie kompletnej oferty zgodnej z wymaganiami firmy OSADKOWSKI. 

• posiadanie opłaconej polisy ubezpieczeniowej OC w zakresie prowadzonej 
działalności gospodarczej 

• złożenie dokumentów potwierdzających aktualny wpis z właściwego rejestru z 
Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej 

• złożenie aktualnego zaświadczenia potwierdzającego, że Oferent nie zalega z 
opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem 
zwolnienie 

 

Poszczególne etapy konkursu i ich terminy: 

Lp. Etap 

1 Deklaracja udziału w konkursie, wizyty w oddziałach, usupełnienie 
specyfikacji 

2 Analiza i porównanie ofert, rekomendacje, spotkania, audyt 
wybranych firm  

4 Wybór dostawców i stworzenie „krótkiej  listy” do dalszych rozmów  

5 Uzgodnienie harmonogramu działań 

6 Przygotowanie i uzgodnienie zapisów kontraktowych  

7 Podpisanie umowy 

8 Rozpoczecie współpracy – I kwartał 2019 

 
Oferent deklaruje iż: 

• dokumenty ofertowe są kompletne i zgodne ze stanem faktycznym; 

• wszystkie informacje otrzymane od Firmy OSADKOWSKI S.A. traktowane będą jako 
poufne i nie mogą być udostępniane stronie trzeciej bez zgody Firmy OSADKOWSKI. 

• Oferent jest związany ofertą przez 60 dni od terminu składania ofert. Bieg terminu 
związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 



 

 

 
 
3  Krótka prezentacja firmy biorącej udział w konkursie  

 
Do oferty prosimy załączyć krótką prezentację firmy w postaci załącznika do oferty. 
 

4  Przedmiot konkursu 

 
Przedmiotem konkursu ofert jest obsługa firmy Osadkowski S.A. w zakresie 
kompleksowego świadczenia usług sprzątania dla lokalizacji Osadkowski S.A. wraz z 
dostawą środków czystości opłacanych w formie ryczałtu. 

 Firma Osadkowski S.A. nie wyraża zgody na ponadnormatywne obciążanie kosztami 
za zużycie środków, dlatego też ryczałt powinien zostać realnie wyliczony.  

 Lokalizacje będące przedmiotem konkursu wraz z orientacyjną powierzchnią i 
zakresem usłg są wyspecyfikowane w Załączniku nr 1 do niniejszego zapytania. 

 Lokalizacje będą dostępne dla zaproszonych oferentów, w celu przeprowadzenia 
wizji lokalnej i dokładnego wyspecyfikowania zakresu usług, w tym samym dla 
wszystkich terminie zdefiniowanym ramowo w harmonogramie.  

 Szczegółowe daty możliwości obejrzenia lokalizacji zostały zamieszczone w 
Załączniku nr 2.  

 Wizję lokalną należy przeprowadzić w obecności administratora obiektu, który jest 
upoważniony do udzielenia wszelkich dodatkowych informacji. Nie 

przeprowadzenie wizji lokalnej nie będzie stanowić podstawy do domagania się 

pokrycia dodatkowych kosztów przez Zamawiającego w trakcie realizacji zawartej 

umowy.  

 
Oferty powinny zawierać koszt wyspecyfikowany dla każdej z lokalizacji osobno wraz z 
ujętym osobno kosztem środków chemicznych i higienicznych.  
 
Firma OSADKOWSKI zastrzega sobie możliwość zmiany zakresu usługi na określone 
lokalizacje w niniejszym zapytaniu. W takim przypadku Oferent nie będzie żądał realizacji 
pozostałej ilości czy odszkodowania.  
 
5 Kryteria kwalifikacji dostawców 

 
CENA 

Kryterium oceny oferty – najniższa cena net (po uwzględnieniu wszelkich rabatów) przy 
zachowaniu wymagań jakościowych.  
 



 

 

JAKOŚĆ i REFERENCJE 

Zgodna z wymaganiami wskazanymi w normach krajowych i niniejszym zapytaniu.  
 
KOMPLEKSOWOŚĆ 

Zdolność do obsłużenia wszystkich/lub większości lokalizacji OSADKOWSKI SA. 
Zabiorcze fakturowanie i inne elementy, które wpływają na ekonomikę procesu. 
 
TERMIN PŁATNOŚCI 

Warunki płatności: preferowany 60 dni od daty wystawienia faktury wraz ze stosownymi 
załącznikami.  



 

 

Załącznik nr 1 do zapytania nr ADM02/11/18 

 
 

 

 

Tab.1. Lista lokalizcji. 

Lp oddział adres Zakres sprz ątania osoba kontaktowa adres e-mail telefon 

1 Oława 55-200  Oława, ul. Zwierzyniecka 
1B 

A)Powierzchnia całkowita do sprzątania - 550m2 
b) Ilość łazienek 7szt – powierzchnia łazienek: 45m2 
c) Zatrudnionych  24 pracowników  
d) Powierzchnia okien ok.50m2 otwierane są do wewnątrz +14okien nie 
otwieranych różnie góra /dół.  
Dodatkowo: powierzchnie szklane typu boksy i drzwi szklane - ok. 60m2 
Częstotliwość mycia okien biura + sklepy drzwi szklane wg potrzeb 
1xkwartał; raz w roku nie dostępne bez otwierania na wysokościach. 
e) Informacje o częstotliwości sprzątania: codziennie od 16.00 

 

Gurkowska Dorota d.gurkowska@osadkowski.pl  600 468 856 

2 Koźmin 63-720 Koźmin, Gałązki 46 

a) Powierzchnia całkowita do sprzątania ok. 400-450 m2 
-pomieszczenia administracyjne 
-pomieszczenia socjalne  
-pomieszczenia sklepu 
b) Ilość łazienek 5 – powierzchnia łazienek: ok. 17-18m2 
c) Zatrudnionych ok. 10 pracowników 
d) Powierzchnia okien 
-okna wymiar 1,1m x 1,4m          ilość 12szt           otwierane do wewnątrz 
-okna wymiar 2,4m x 1,2m          ilość 17szt           otwierane do wewnątrz 
-okna wymiar 0,8m x0,9m           ilość 2szt              otwierane do wewnątrz 
-okno wymiar 0,8m x 1,7m          ilość 1szt              brak otwierania 
- front budynku  przeszklony     wymiar ok. 8,0m x 5,0m               brak 
otwierania 
- wszystkie okna - dwa razy w roku 
e) Informacje o częstotliwości sprzątania: pomieszczenia  administracyjne, 
socjalne oraz cześć sklepowa sprzątana codziennie 

Mariusz Dutkiewicz m.dutkiewicz@osadkowski.pl 668 846 482 

3 Namysłów 46-100 Namysłów, ul. Oleśnicka 7 

a) Powierzchnia całkowita do sprzątania - 412 m2 
b) Ilość łazienek 4 – powierzchnia łazienek: 16,1 m2 
c) Zatrudnionych ok 16 pracowników 
d) Powierzchnia okien 31 m2 ; do wewnątrz 2 razy do roku 
e) Informacje o częstotliwości sprzątania: codziennie. 

Czesław Lula; Grzegorz 
Bielecki 

g.bielecki@osadkowski.pl  692 488 652 



 

 

4 Strzelin-Oddział 57-100 Strzelin, ul. Oławska 51  

a) Powierzchnia całkowita do sprzątania 350 m2 
b) Ilość łazienek –1 powierzchnia łazienek XX m2 
c) Zatrudnionych osób ok. 8 pracowników 
d) Powierzchnia okien (74,5x187; 14,5x74,5;162x92; 81x141x5; 74x127x2; 
98x158x3; 84x213x2; 64,5x2,21; 35,5x200,5x2; 72,5x193x2; 73x124; 
72x122; 36,5x30; 83x207,5x3; 41x200,5x2; 71,5x194,5; 79x209; 48x203; 
77x203; 76x125x2; 72x125x5) m2 otwierane do wewnątrz mycie dwa razy 
w roku 
e) Informacje o częstotliwości sprzątania: codziennie 

Kamiński Marcin m.kaminski@osadkowski.pl 604 539 165 

5 Oleśnica-Sklep 56-400 Oleśnica, Krzywoustego 
30A 

a) Powierzchnia całkowita do sprzątania 640 m2 
b) Ilość łazienek –2 powierzchnia łazienek 18 m2 
c) Zatrudnionych osób ok. 26 pracowników 
d) Powierzchnia okien XX m2 otwierane do wewnątrz mycie dwa razy w 
roku 
e) Informacje o częstotliwości sprzątania:codziennie 

Malewski Lech l.malewski@osadkowski.pl  606 962 840 

6 Świdnica Skup 58-100 Świdnica, ul. Kopernika 37 

1. Lokalizacja/adres: Sklep Świdnica 
a) Powierzchnia całkowita do sprzątania – 255 m2 
b) Ilość łazienek:  2  – powierzchnia łazienek: 13,70 m2 
c) Zatrudnionych ok 10 pracowników 
d) Powierzchnia okien 35 m2, okna myte dwa razy w roku-praca powyżej 1 
m 
e) Informacje o częstotliwości sprzątania: 5 razy w tygodniu. 
 
2. Lokalizacja/adres: Skup Świdnica 
a) Powierzchnia całkowita do sprzątania – 85,80 m2 
b) Ilość łazienek:  1  – powierzchnia łazienek: -4,5 m2 
c) Zatrudnionych ok 5 pracowników 
d) Powierzchnia okien 23,58 m2,  otwierane do wewnątrz, 
e) Informacje o częstotliwości sprzątania: 3 razy w tygodniu . 
 
3. Lokalizacja/adres: Maszyny Świdnica  
a) Powierzchnia całkowita do sprzątania – 524 m2 
b) Ilość łazienek:  2  – powierzchnia łazienek: 51 m2 
c) Zatrudnionych ok 11 pracowników 
d) Powierzchnia okien 200 m2, okna myte 1 raz w roku/konieczna praca na 
wysości. 
e) Informacje o częstotliwości sprzątania: 5 razy w tygodniu. 

Puk Krzysztof k.puk@osadkowski.pl  606 962 845 



 

 

7 Oleśnica-Skup 56-400 Oleśnica, ul. Krzywoustego 
29 

a) Powierzchnia całkowita do sprzątania 425 m2 
b) Ilość łazienek – 4 powierzchnia łazienek 18,8 m2 
c) Zatrudnionych osób ok. 10 pracowników, 5 razy w tygodniu odbywają się 
spotkania około 20 osób 
d) Powierzchnia okien 97,7 m2 otwierane do wewnątrz mycie dwa razy w 
roku 
e) Sprzątanie codziennie 

Andrzej Sułek a.sulek@osadkowski.pl  600 468 850 

8 Oleśnica-Logistyka 
56-400 Oleśnica, ul Krzywoustego 
31a 

a) Powierzchnia całkowita do sprzątania – parter: 110 m2; piętro: 110 m2; 
klatka schodowa: 7,5m2; magazyn: 18m2 
b) Ilość łazienek 5 – powierzchnia łazienek: parter: 5m2; piętro:7,5m2; 
magazyn: 7,6m2 
c) Zatrudnionych ok. 40 pracowników 
d) Powierzchnia okien:  
13 sztuk: 1x1,35 m 
2 sztuki: 1,7x1,35 m 
1 sztuka: 0,5x1,35 m 
Witryny biuro: 27,8 m2 
Drzwi wejściowe: 2 sztuki 1x2,0 m 
Witryny magazyn: 2,9 m2. Mycie co 2 miesiące. 
e) Informacje o częstotliwości sprzątania: parter+piętro biura: codziennie; 
magazyn: 3 x tygodniu. 

Zagórny Marek m.zagorny@osadkowski.pl 600 832 959 

9 Górzec 57-100 Strzelin, Górzec 14 

1. Lokalizacja/adres: Górzec 14, 57-100 Strzelin Dział Nasion                      
a) Powierzchnia całkowita do sprzątania -  200 m2 
b) Ilość toalety 3 – powierzchnia łazienek: ok 23 m2 
c) Zatrudnionych ok 7 pracowników biurowych  
d) Powierzchnia okien  ok 70  m2 .Okna dzielone na 3 części , środkowa 
część otwierana do  wewnątrz Informacje potrzebne w celu weryfikacji prac 
wysokościowych  Oknana parterze   wg potrzeb około 6 razy do roku 
e) Informacje o częstotliwości sprzątania: 3 x w tygodniu 
 
2. Lokalizacja/adres: Górzec 14, 57-100 Strzelin Skup 
a) Powierzchnia całkowita do sprzątania -  47,5 m2 
b) Ilość łazienek 1 – powierzchnia łazienek: 2,4 m2 
c) Zatrudnionych 2 pracowników 
d) Powierzchnia okien 12,5 m2 .7 okien - 1m od ziemi ,3 okna nie są 
otwierane ,dostęp jest od wewnątrz i z zewnątrz. Częstotliwość mycia w/g 
potrzeb  
e) Informacje o częstotliwości sprzątania: 3 x w tygodniu 

Marzena Boguś m.bogus@osadkowski.pl  602 247 540 



 

 

10 Nysa 48-303 Nysa, Nowowiejska 16 

a) Powierzchnia całkowita do sprzątania: salon 351,60 m2;  Mycie  podłóg 
wg potrzeb w zależności od warunków atmosferycznych ale nie rzadziej niż 
3 x w tyg. na mokro 
Pom. Biurowe przy Salonie 72,30 m2;  codziennie 
b) Ilość łazienek 2  – powierzchnia łazienek: 12,60 m2;   Codziennie  
Pom. Socjalne +korytarz 13,90 m2;  Codziennie 
Sklep części  329,00 m2;  50 % codziennie a reszta  1x w tygodniu 
Pom. Warsztatowe : w tym :   
 - Szatnia  18,10 m2;  Codziennie 
 - Korytarz 14,60 m2;  Codziennie 
 - Zaplecze sanitarne  14,60 m2; Codziennie 
 - Pom. Socjalne  16,00 m2; Codziennie 
 - WC 4,20 m2; Codziennie                                                                                                       
c) Zatrudnionych: Maszyny :  10 osób 
      Sklep - 4 osoby  
d) Powierzchnia okien: Szyby nieotwierane  148,00 m2; 1X Kwartał 
ścianki z drzwiami  30,00m2 wg. Potrzeb;  
ścianki działowe nieotwierane 119,00m2  1X Kwartał 
Warsztat – okna-nieotwierane 31,00m2;  1x kwartał 
Bramy garażowe – szyba plexa 25,00m2; 1x kwartał 
Część okien w Salonie  ok. 30 m2  i w warsztacie   znajduje się na 
wysokości pow. 3m . 

Iwona Jacków i.jackow@osadkowski.pl  668 107 919 

11 Przytoczna 66-340 Przytoczna, ul. Dworcowa 1 

a) Powierzchnia całkowita do sprzątania - 210m2 
b) Ilość łazienek 4 szt – powierzchnia łazienek: 20m2 
c) Zatrudnionych ok. 5 pracowników 
d) Powierzchnia okien  50 m2  - 6szt –nie są otwierane  , 28szt –otwierane 
do wewnątrz –okna myte są 2 razy w roku  
e) Informacje o częstotliwości sprzątania - codziennie  

Katarzyna Hajduk j.hajduk@osadkowski.pl  668 415 155 

 
 
 
 

 

 

 

 



 

 

SZCZEGÓŁY ZAKRESU USŁUGSPRZĄTANIA: 

1. Pomieszczenia biurowe 

- Zamiatanie/odkurzanie I mycie podłóg – codziennie 

- Wycieranie blatów biurek I stołow – codziennie 

- Opróżnianie koszy na śmieci I wymiana worków – codziennie 

- Mycie szklanych drzwi – codziennie 

- Mycie drzwi – 1 x tydzień 

- Mycie parapetów – 1 x tydzień 

- Mycie kaloryferów – 1 x kwartał 

- Czyszczenie pozostałych mebli – 2 x miesiąc 

- Wycieranie i odtłuszczanie telefonów i klamek – 1 x tydzień 

- Przecieranie nóg krzeseł i stołów – 1 x tydzień 

- Zbieranie pajeczyn – 1 x tydzień 

- Mycie koszy na śmieci z zewnatrz – 1 x tydzień 

2. Ciągi komunikacyjne 

- Zamiatanie wycieraczek wew – codziennie 

- Zamiatanie I ręczne mycie podłóg – codziennie 

- Czyszczenie drzwi – 1 x tydzień 

3. Pomieszczenia socjalne (stołówka, toalety, szatnie, sanitariaty) 

- Zamiatanie I ręczne mycie podłóg – codziennie 

- Opróżnianie koszy na śmieci I wymiana worków – codziennie 

- Czyszczenie I dezynfekcja urzadzeń sanitarnych – codziennie 

- Czyszczenie I dezynfekcja umywalek I pryszniców – codziennie 

- Mycie luster – codziennie 

- Zbieranie pajęczyn -1 x tydzień 



 

 

 

 

 

- Mycie koszy na śmiecu z zewnątrz – 1 X tydzień 

- Uzupełnianie mydla, ręczników I papieru toaletowego – codziennie 

- Mycie I wycieranie szafek w szatni ( z zewnątrz I na górze) – 1 x tydzień 

4.         Prace na terenie całego obiektu: 

-           Mycie kafli na ścianach – 2 x w roku 

-           Mycie szklanych ścian – 1 x miesiąc 

-           Mycie okien  -1 x na kwartał 

-           Mycie okien trudnodostępnych -  1 x rok  

-           Mycie okien na wysokości – 2 x rok 

-           Mycie szklanej elewacji – 2 x rok 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 

 

Załącznik nr 2 do zapytania nr ADM02/11/18 
Tab.2. Terminarz wizji lokalnej 

 

Oddział Adres Osoba kontaktowa adres e-mail telefon 
data wizji 

lokalnej 
godzina 

Oława 55-200 Oława, ul. Zwierzyniecka 1B Gurkowska Dorota d.gurkowska@osadkowski.pl  600 468 856 16.11.2018 09.00 - 12.00 

Strzelin-Oddział 57-100 Strzelin, ul. Oławska 51  Kamiński Marcin m.kaminski@osadkowski.pl  604 539 165 16.11.2018 12.00 - 15.00 

Górzec 57-100 Strzelin, Górzec 14 Marzena Boguś m.bogus@osadkowski.pl  602 247 540 16.11.2018 12.00 - 15.00 

Koźmin 63-720 Koźmin, Gałązki 46 Mariusz Dutkiewicz m.dutkiewicz@osadkowski.pl 668 846 482 19.11.2018 09.00 - 12.00 

Namysłów 46-100 Namysłów, ul. Oleśnicka 7 Czesław Lula; Grzegorz 
Bielecki 

g.bielecki@osadkowski.pl  692 488 652 20.11.2018 09.00 - 12.00 

Świdnica Skup 58-100 Świdnica, ul. Kopernika 37 Puk Krzysztof k.puk@osadkowski.pl  606 962 845 21.11.2018 09.00 - 12.00 

Oleśnica-Sklep 56-400 Oleśnica, Krzywoustego 30A Malewski Lech l.malewski@osadkowski.pl  606 962 840 22.11.2018 09.00 - 15.00 

Oleśnica-Skup 56-400 Oleśnica, ul. Krzywoustego 29 Andrzej Sułek a.sulek@osadkowski.pl  600 468 850 22.11.2018 09.00 - 15.00 

Oleśnica-Logistyka 56-400 Oleśnica, ul Krzywoustego 31a Zagórny Marek m.zagorny@osadkowski.pl  600 832 959 22.11.2018 09.00 - 15.00 

Nysa 48-303 Nysa, Nowowiejska 16 Iwona Jacków i.jackow@osadkowski.pl 668 107 919 23.11.2018 09.00 - 12.00 

Przytoczna 66-340 Przytoczna, ul. Dworcowa 1 Katarzyna Hajduk j.hajduk@osadkowski.pl  668 415 155 26.11.2018 09.00 - 14.00 


