Muzeum Narodowe

w Poznaniu
Poznan, dnia 19.10.2023

AZ.281.3.33.2023

ZAPYTANIE OFERTOWE

(postepowanie prowadzone w oparciu o Regulamin udzielenia zamdwien publicznych o wartosci

do 130 000 zt netto)

1. Nazwa postepowania:

Dostawa srodkéw czystosci do Muzeum Narodowego w Poznaniu i jego oddziatéw.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamodwienia jest dostawa Srodkéw czystosci do Muzeum Narodowego w Poznaniu
i jego oddziatéw. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik nr 1a do zapytania
ofertowego - opis przedmiotu zamodwienia i zestawienie cenowe. W zatgczniku tym okreslono
nazwe zamawianego artykutu, jednostke miary, wielkos$¢ jednostek, warto$¢ netto danych
artykutéw (pozycja do uzupetnienia przez wykonawce), wartos¢ brutto danych artykutéw (pozycja
do uzupetnienia przez wykonawce), a takze liczbe jednostek danego artykutu z podziatem na
lokalizacje i szacowanym zapotrzebowaniem poszczegdlnych oddziatdw Muzeum Narodowego
w Poznaniu.
Zamawiajacy wymaga, aby srodki czystosci zostaty dostarczone i wniesione do nastepujacych
oddziatéw Muzeum Narodowego w Poznaniu (konkretne pomieszczenie wskaze upowazniony
przedstawiciel Zamawiajgcego):
a) Gmach Gtéwny Muzeum Narodowego w Poznaniu, Aleje Marcinkowskiego 9, Poznan,
b) Pracownia Konserwacji Tkanin, ul. Pétwiejska 35, Poznan,
c) Ratusz — Muzeum Poznania, Stary Rynek 1, Poznan,
d) Muzeum Sztuk Uzytkowych w Zamku Krélewskim w Poznaniu, ul. Géra Przemysta 1, Poznan,
e) Wielkopolskie Muzeum Wojskowe, Stary Rynek 9, Poznan,
f) Muzeum Instrumentéw Muzycznych, Stary Rynek 45, Poznan,
g) Muzeum Patac w Rogalinie, ul. Arciszewskiego 2, Rogalin,
h) Muzeum Adama Mickiewicza w Smietowie, Smietéw 1,
i) Muzeum Zamek w Gotuchowie, ul. Dziatynskich 2, Gotuchdw,
j)  Muzeum Etnograficzne w Poznaniu, ul. Grobla 25, 61-854 Poznan.

Zamawiajacy wymaga, aby srodki czystosci bedace przedmiotem zamdwienia byty fabrycznie

nowe i zapakowane w oryginalne opakowania producenta.

3. Termin realizacji zamdwienia:

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie, do dnia 28 grudnia 2023 roku.
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Zamawiajacy przesle Wykonawcy wybranemu do realizacji zamdéwienia drogg e-mailowa
zapotrzebowanie na konkretne artykuty dla konkretnych oddziatéw Muzeum, a Wykonawca bedzie
zobowigzany do ich dostawy i wniesienia w ciggu 5 dni od dnia przestania zapotrzebowania.
Zamawiajacy planuje:

raz w miesigcu do Gmachu Gtéwnego Muzeum Narodowego w Poznaniu,

b) jedng dostawe do kazdego z pozostatych oddziatéw.

Zamawiajacy zastrzega, ze liczba dostaw moze ulec zmianie, w zaleznosci do jego potrzeb

i biezgcego zuzywania Srodkéw czystosci.

Zwiekszenie lub zmniejszenie zamdwienia:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do mozliwosci zwiekszenia lub zmniejszenia zamodwienia
w zakresie nie wiekszym niz 20% ceny oferty. Zaméwienie bedzie realizowane wdwczas na
okreslone przez Zamawiajgcego artykuty, woparciu o ich ceny jednostkowe podane przez

Wykonawce w zatgczniku nr 1a - opisie przedmiotu zamodwienia i zestawieniu cenowym.

Sposodb ptatnosci:
Ptatnosc¢ w formie przelewu pienieznego na rachunek bankowy Wykonawcy, wskazany na fakturze
VAT. Termin pfatnosci faktury: do 30 dni od dnia dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego

prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Opis kryteriow wyboru oferty:

Zamawiajacy dokona wyboru najtanszej oferty sposrod waznych ofert ztozonych przez
Wykonawcow. Kryterium wyboru jest w 100% cena. W ramach ceny, jakg Wykonawca przedstawi
w ofercie konieczne jest wuwszglednienie wszystkich kosztéw zwigzanych zrealizacja
przedmiotowego zamodwienia, w tym w szczegdlnosci kosztow: sprzedazy artykutéw
Zamawiajacemu, ich opakowania, dostawy i wniesienia.

W _ramach oceny ofert Zamawiajgcy bedzie poréwnywat ceny catosciowe ofert, wyrazone

w zatgczniku nr 1 - formularzu ofertowym.

Sposdb przygotowania ofert. Termin sktadania ofert.

Na oferte sktadajg sie:

zatacznik nr 1 - oferta sporzadzona przez Wykonawce na formularzu ofertowym,

zatgcznik nr 1a - zestawienie cen jednostkowych poszczegdlnych srodkéw czystosci.

Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem bezptatnej platformy zakupowej Zamawiajgcego dostepnej

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mnp (zaktadka postepowania) w terminie do
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dnia 25.10.2023 roku, do godz. 12:00. Oferta powinna zosta¢ podpisana przez Wykonawce lub
osobe upowazniong do jego reprezentacji. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy prosi Wykonawcdw o staranne sporzadzenie ofert, tak aby catosciowa cena oferty,
wyrazona w formularzu ofertowym (zatacznik nr 1) byta tozsama z sumg cen jednostkowych

poszczegdlnych srodkow czystosci, wyrazong w zatgczniku nr 1a.

Termin zwigzania wykonawcy oferta: 30 dni, liczgc od dnia ztozenia oferty.

Informacje o postepowaniu i sposéb komunikowania sie w wykonawcami:

1) Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Ewa Skrzypczak, Pracownik Sekcji
Zamowien Publicznych, tel. 61 85 68 048.

2) Postepowanie prowadzone jest za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/mnp.

3) Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym ztozenie ofert, odbywa sie za

posrednictwem platformy zakupowe;j - https://platformazakupowa.pl/pn/mnp.

4) Szczegdtowe instrukcje korzystania z platformy zakupowej znajduja sie na stronie internetowej

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

5) Komunikacja za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem zp@mnp.art.pl jest
dopuszczalna w wyjatkowej sytuacji, np. w przypadku awarii platformy zakupowe;j.

6) Zuwagi na mozliwos¢ awarii systemu powiadomien lub trafianie wiadomosci do folderu SPAM,
Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci przesytanych przez
Zamawiajacego bezposrednio na platformie zakupowe;j.

7) W przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z zasadami korzystania z platformy
zakupowej, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawcy rozwigzania teleinformatycznego
OPEN NEXUS Sp. z o.0., nr tel. +48 22 101 02 02 (w godzinach 8.00 — 17.00) lub e-mail:

cwk@platformazakupowa.pl

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:
Informacje o przetwarzaniu Panstwa danych osobowych w zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie

przedmiotowego zamowienia zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Informacja o mozliwosci nieudzielenia zamoéwienia objetego niniejszym zapytaniem ofertowym:
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nieudzielenia zamdwienia objetego niniejszym
postepowaniem, a Wykonawcom nie przystuguje z tego tytutu zadne roszczenie. Informacja
o nieudzieleniu zamdwienia zostanie podana do publicznej wiadomosci na stronie internetowe;j

Zamawiajacego.
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12. Zataczniki do zapytania ofertowego:
Integralnymi cze$ciami niniejszego zapytania ofertowego sg zataczniki:
zatgcznik nr 1 - formularz ofertowy,
zatgcznik nr 1a - opis przedmiotu zamowienia i zestawienie cenowe,

zatgcznik nr 2 - klauzula informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych.

ZATWIERDZAM:
Signed by /
Podpisano przez:

Agnieszka Sylwia
Purgat

Date / Data:
2023-10-19 14:19

Signed by /
Podpisano przez:

Signed by /
Podpisano przez:

Ewa Skrzypczak

Date / Data:
2023-10-19
09:09

Agnieszka
Kurkiewicz

Date / Data:
2023-10-19 09:17
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