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ROPS.X/2204/2/2020            Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

UMOWA NR ….. 

 

zawarta w  dniu  …………………. w Poznaniu pomiędzy: 

Województwem Wielkopolskim z siedzibą w Poznaniu (61-714) al. Niepodległości 34, 

NIP 778-13-46-888, REGON 631257816 – Regionalnym Ośrodkiem Polityki Społecznej w Poznaniu 

z siedzibą w Poznaniu (61-731), ul. Nowowiejskiego 11, 

reprezentowanym przez: 

............................................................................................................................................................... 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

a  

………………………………………………………….…… z siedzibą w ………………………………… (kod pocztowy), ul. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………….….., wpisanym/ą do 

………….……………………….…………………………………..…………….……………. prowadzonego przez ……………………………., 

pod numerem …………………………………………..……………………………………… o numerze NIP …………………………………, 

REGON ……………………………………………., 

reprezentowanym/ą przez 

………………………………………………………....... 

zwanym/ą w dalszej części umowy „Wykonawcą” 
 
wspólnie zwanymi dalej „Stronami” 

§ 1 

Przedmiot umowy 
 
Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia usługi polegającej na bezgotówkowym 

zakupie na terenie Rzeczypospolitej Polskiej paliw ciekłych, produktów niepaliwowych oraz usług przy 

pomocy dostarczonych przez Wykonawcę kart paliwowych na potrzeby eksploatacji samochodów 

służbowych Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Poznaniu na warunkach zawartych w złożonej 

ofercie Wykonawcy, która stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. 

§ 2 

 Realizacja przedmiotu umowy 
 

1. Realizacja przedmiotu umowy polegać będzie na bezgotówkowym zakupie paliw ciekłych, produktów 

niepaliwowych oraz usług przy pomocy dostarczonych kart paliwowych na potrzeby eksploatacji 

samochodów służbowych Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Poznaniu umożliwiających przez 

cały okres trwania umowy tj. w okresie od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2021 r.: 

a) tankowanie pojazdów – bezgotówkowy zakup benzyny bezołowiowej oraz oleju napędowego na 

całodobowych stacjach paliw będących w dyspozycji Wykonawcy czynnych również w niedziele 

i święta, 

b) korzystanie z usług – mycia, odkurzania, dokonywania płatności za korzystanie z dróg (opłaty za 
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autostrady, podatek drogowy), 

c) zakup produktów niepaliwowych – oleje silnikowe i smarowe, płyny eksploatacyjne, akcesoria, 

kosmetyki samochodowe, artykuły przemysłowe związane z wyposażeniem pojazdów. 

2. Wykaz użytkowanych przez Zamawiającego pojazdów zawiera załącznik nr 2 do niniejszej umowy.  

3. Zamawiający zastrzega, że pojazdy wyszczególnione w załączniku, o którym mowa w ust. 2, w tym 

rodzaj, liczba oraz numery rejestracyjne pojazdów mogą ulec zmianie w czasie trwania niniejszej umowy. 

4. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 Zamawiający powiadomi Wykonawcę pisemnie poprzez adres  

e-mail wskazany w ust. 7 pkt b). Powyższe nie stanowi zmiany postanowień niniejszej umowy. 

5. Wykaz wszystkich całodobowych stacji paliw czynnych również w niedziele i święta będących 

w dyspozycji Wykonawcy, z których będzie mógł korzystać Zamawiający zawiera załącznik, o którym 

mowa w § 1. 

6. Załączniki do umowy stanowią jej integralną część. 

7. Do bieżącej współpracy w zakresie wykonania umowy wyznacza się: 
a) ze strony Zamawiającego: 

- Łukasza Olenderka, adres e-mail: lukasz.olenderek@rops.poznan.pl, tel:  61 8567 349, 

- Łukasza Strażyńskiego, adres e-mail: lukasz.strazynski@rops.poznan.pl, tel: 61 8567 310, 

- Katarzynę Sieradzką, adres e-mail: katarzyna.sieradzka@rops.poznan.pl, tel: 61 8567 310 

b) ze strony Wykonawcy: 

 …………………………………………………………………………………… 

 tel. i adres e-mail: ……………………………………………………… 

§ 3 

Karty paliwowe 
 

1. Wykonawca wyda Zamawiającemu 3 szt. płatniczych kart paliwowych zabezpieczonych indywidualnym 

kodem PIN - po jednej karcie oznakowanej numerem rejestracyjnym dla każdego pojazdu 

wymienionego w załączniku, o którym mowa w § 2 ust. 2, z zastrzeżeniem § 2 ust. 3. 

2. Karty paliwowe, umożliwiające bezgotówkowy zakup paliw ciekłych, produktów niepaliwowych oraz 

usług na stacjach paliw wskazanych w załączniku, o którym mowa w § 1, zostaną wydane 

Zamawiającemu najpóźniej do 10 dnia po złożeniu wniosku, o którym mowa w ust. 3 pod rygorem 

zapłaty przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego kary umownej za nienależyte wykonanie 

zobowiązania w wysokości określonej w § 7 ust. 4 umowy. 

3. Karty paliwowe zostaną wydane Zamawiającemu na podstawie prawidłowo wypełnionego i złożonego 

niezwłocznie po podpisaniu niniejszej umowy wniosku, dostarczonego przez Wykonawcę, 

o przygotowanie i wydanie płatniczych kart paliwowych w terminie wskazanym w ust. 2. 

4. W przypadku niedostarczenia kart paliwowych w terminie wskazanym w ust. 2. Wykonawca 

zobowiązuje się do umożliwienia Zamawiającemu zakupu paliw ciekłych, produktów niepaliwowych oraz 

usług na stacjach wskazanych w załączniku, o którym mowa w § 1, na warunkach i w cenach 

obowiązujących w ramach niniejszej umowy bez konieczności okazywania kart paliwowych, do czasu ich 

wydania. Wszystkie dokonane w ten sposób transakcje zostaną zaliczone na poczet niniejszej umowy. 

5. Za wydanie kart paliwowych dla każdego pojazdu służbowego Zamawiającego Wykonawca nie pobiera 

opłaty. 

6. Zamawiający jest zobowiązany zgłosić Wykonawcy każdy przypadek kradzieży, zaginięcia lub zniszczenia 

karty paliwowej. Zgłoszenie takie będzie dokonywane pisemnie na adres e-mail Wykonawcy wskazany  

w § 2 ust. 7 pkt b) i będzie zawierało: 

a) numer utraconej lub zniszczonej karty, 

b) typ karty, 

mailto:mail:%20lukasz.olenderek@rops.poznan.pl,
mailto:bernadeta.korniewicz@umww.pl
mailto:katarzyna.sieradzka@rops.poznan.pl
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c) numer rejestracyjny pojazdu, którego to dotyczy, 

d) nazwę Zamawiającego. 

Zamawiający dopuszcza możliwość dokonywania samodzielnej blokady kart poprzez indywidualnie 

dedykowaną stronę internetową, aktywną 24 godziny na dobę w każdym z siedmiu dni tygodnia, do 

której bezpłatny dostęp Wykonawca przekaże Zamawiającemu w dniu podpisania niniejszej umowy.  

7. Od momentu zgłoszenia kradzieży, zaginięcia lub zniszczenia karty paliwowej odpowiedzialność za 

nieuprawnione transakcje wykonanie przy pomocy takiej karty ponosi Wykonawca i z tego tytułu 

Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie wobec Zamawiającego. 

8. W przypadku, o którym mowa w ust. 6 Wykonawca wyda bezpłatnie duplikat lub dokona bezpłatnej 

wymiany zniszczonej karty paliwowej na nową, nie później jednak niż w terminie do 10 dnia od dnia 

zgłoszenia, o którym mowa w ust. 6. 

9. W przypadku, o którym mowa w § 2 ust. 3 na wniosek Zamawiającego, Wykonawca wyda bezpłatnie 

Zamawiającemu bezgotówkowe płatnicze karty paliwowe do nowoużytkowanych pojazdów służbowych 

zgłoszonych przez Zamawiającego w terminie do 10 dnia od daty złożenia stosownego wniosku, 

o którym mowa w ust. 3. 

§ 4 

 Ilości paliwa, produktów niepaliwowych i usług 
 
1. Zamawiający będzie sukcesywnie dokonywał zakupów odpowiednich ilości poszczególnych rodzajów 

paliwa, produktów niepaliwowych oraz usług na podstawie faktycznych potrzeb.  

2. Przy każdorazowym zakupie Wykonawca wyda pracownikowi Zamawiającego potwierdzenie dokonanych 
zakupów z podanym numerem rejestracyjnym samochodu służbowego, którego transakcja dotyczy 
w postaci wydruku z systemu kasowego lub innego dokumentu. 

§ 5  

Zasady rozliczania 

 
1. Ceną zakupu paliwa będzie cena aktualna na danej stacji w dniu zakupu (tankowania)  

z uwzględnieniem określonego w ofercie Wykonawcy, stanowiącej załącznik, o którym mowa w § 1, 

stałego upustu w wysokości …………. zł brutto od aktualnej w dniu tankowania ceny brutto każdego 

litra zakupionego paliwa. 

2. Strony umowy ustalają dla transakcji bezgotówkowych następujące okresy rozliczeniowe: 

a) od 1 do 15 dnia danego miesiąca, 

b) od 16 do ostatniego dnia danego miesiąca. 

Za datę sprzedaży uznaje się ostatni dzień danego okresu rozliczeniowego. 

3. Płatności z tytułu transakcji bezgotówkowych następować będą na podstawie faktur wystawionych 

przez Wykonawcę, płatnych przez Zamawiającego w terminie 14 dni od dnia dostarczenia przez 

Wykonawcę do siedziby Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Poznaniu (61-731), ul. 

Nowowiejskiego 11 prawidłowo wystawionych faktur. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do wystawiania faktur, o których mowa w ust. 3 na następujące dane:  

Województwo Wielkopolskie 
al. Niepodległości 34, 61-714 Poznań 
NIP: 7781346888 

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu 
ul. F. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznań 

5. Zapłata należności nastąpi z rachunku bankowego Zamawiającego przelewem na rachunek bankowy 
Wykonawcy, zgłoszony do rejestru Ministra Finansów tzw. białej listy podatników, wskazany na 
wystawionych fakturach. 

6. Za dzień zapłaty uznaje się datę obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

7. Rozliczenie między Stronami umowy będzie realizowane wyłącznie w złotych polskich. 
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8. Wykonawca do każdej wystawionej faktury dołączy szczegółowy wykaz wartości sprzedanych paliw, 
produktów niepaliwowych oraz usług i specyfikację dokonanych przez Zamawiającego transakcji 
bezgotówkowych, zawierający co najmniej następujące dane: 
a) rodzaj zakupionego paliwa, produktów niepaliwowych oraz usług, 

b) numer rejestracyjny pojazdu, 

c) ilość i cenę zakupionego paliwa, produktów niepaliwowych oraz usług, 

d) datę zakupu, 

c) adres lub nr stacji paliw, na której dokonano transakcji. 

9. Strony umowy wyłączają możliwość przelewu wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na osoby 

trzecie. 

§ 6  

Zobowiązania Wykonawcy 
 
1. Wykonawca gwarantuje odpowiednią jakość sprzedawanego paliwa, zgodną z wymaganiami 

określonymi w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 października 2015 r. w sprawie wymagań 

jakościowych dla paliw ciekłych (Dz.U. z 2015 r. poz. 1680 ze zm.). 

2. Wykonawca gwarantuje, że stacje paliw spełniają wymogi przewidziane przepisami dla stacji paliw, 

zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 21 listopada 2005 r. w sprawie warunków 

technicznych, jakim powinny odpowiadać bazy i stacje paliw płynnych, rurociągi przesyłowe 

dalekosiężne służące do transportu ropy naftowej i produktów naftowych i ich usytuowanie (Dz.U. 

z 2014 r. poz.1853). 

3. Wykonawca jest zobowiązany do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego o każdej zmianie 

statusu prawnego Wykonawcy, a w szczególności o wszczęciu postępowania upadłościowego, 

układowego lub likwidacyjnego. 

§ 7 

Kary umowne 
 
1. W przypadku nieprzystąpienia przez Wykonawcę do wykonania umowy lub nienależytego wykonywania 

umowy, Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w 

terminie 30 dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego informacji o zdarzeniu będącym podstawą 

odstąpienia. 

2. W przypadku zaniechania przez Wykonawcę wykonywania obowiązków umownych oraz odstąpienia od 

umowy przez którąkolwiek ze Stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Zamawiającemu 

przysługuje tytułem kary umownej kwota stanowiąca 10 % ceny brutto wykonania zamówienia, 

określonej w załączniku, o którym mowa w § 1. 

3. Zamawiającemu przysługuje kara umowna ustalona ryczałtowo na kwotę 100,00 zł brutto (słownie: sto 

złotych 00/100 brutto) za każdorazową, wynikającą z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, 

niemożność zakupu paliwa, produktów niepaliwowych oraz usług. Zamawiający poinformuje 

Wykonawcę pisemnie poprzez adres e-mail Wykonawcy wskazany w § 2 ust. 7 pkt b) tj. wskaże 

okoliczności niemożności zatankowania, potwierdzone podpisem pracownika stacji paliw, na której nie 

doszło do prawidłowej realizacji umowy. W przypadku odmowy podpisu pracownika stacji paliw albo 

w przypadku innej niemożności uzyskania tego podpisu, wystarczającą będzie notatka służbowa 

sporządzona przez kierowcę Zamawiającego z informacją o odmowie podpisu pracownika stacji paliw 

albo innej niemożności uzyskania tego podpisu. 

4. Zamawiającemu przysługuje kara umowna w wysokości 0,1 % ceny brutto wykonania zamówienia 

określonej w załączniku, o którym mowa w § 1 za każdy dzień opóźnienia w dostarczeniu każdej karty 

paliwowej po terminach wskazanych w § 3 ust. 2, 8 i 9. 

5. Łączna wysokość kar umownych nie może przekroczyć 50 % ceny brutto wykonania zamówienia 
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określonej w załączniku, o którym mowa w § 1. 

6. Wykonawca jest zobowiązany zapłacić karę umowną w terminie 14 dni od dnia otrzymania noty 

obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego. 

7. Wykonawca wyraża zgodę na bieżące potrącenia z kwot za zakupione paliwo, produkty niepaliwowe 

oraz usługi wskazanych w otrzymanych przez Zamawiającego fakturach, sum pieniężnych wynikających  

z naliczonych zgodnie z niniejszą umową kar umownych oraz odsetek powstałych w przypadku 

przekroczenia terminu płatności not obciążeniowych o których mowa w ust. 6. 

8. Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach wynikających 

z przepisów Kodeksu Cywilnego, jeżeli poniesiona szkoda przewyższy wysokość kary umownej. 

§ 8 

Zmiany i rozwiązanie umowy 
 

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu pod 

rygorem nieważności. Nie stanowią zmiany umowy:  

a) zmiany danych związanych z obsługą administracyjno-organizacyjną umowy (np. zmiana nr rachunku 

bankowego), 

b) zmiany danych teleadresowych, zmiany osób wskazanych do kontaktów między Stronami. 

2. Zmiany, o których mowa w ust. 1 pkt a) i b) zostaną niezwłocznie przekazane na adresy e-mail Stron 

wskazane w § 2 ust. 7. 

3. Każdej ze Stron przysługuje prawo do rozwiązania umowy z zachowaniem trzymiesięcznego okresu 

wypowiedzenia. 

§ 9 

Postanowienia końcowe 
 
1. W sprawach nieuregulowanych w umowie zastosowanie mają odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

2. Strony umowy dołożą wszelkich starań, aby ewentualne spory na tle wykonywania umowy w pierwszej 

kolejności były rozstrzygane polubownie. W przypadku braku uzyskania porozumienia, właściwym do 

rozstrzygania sporu jest sąd powszechny w Poznaniu. 

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, z których jeden egzemplarz otrzymuje 

Wykonawca, a dwa Zamawiający. 

 

 
 

 
 
 
 

......................................................... ......................................................... 

Wykonawca Zamawiający 
 
 

 
 
Załączniki: 

- Załącznik nr 1 – Oferta Wykonawcy, 

- Załącznik nr 2 – Wykaz użytkowanych przez Zamawiającego pojazdów. 
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ROPS.X/2204/2/2020                  Załącznik nr 1 do umowy 
 

FORMULARZ  OFERTOWY 
 

Nazwa Wykonawcy: ..................................................... 

Adres Wykonawcy: ....................................................... 

Nr telefonu i adres e-mail:  

.............................................. 

Nr REGON: ............................ 

Nr NIP: .................................. 

 

Zamawiający: 

Województwo Wielkopolskie - Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu, ul. F. Nowowiejskiego 

11, 61-731 Poznań, NIP 7781346888, tel. 61 856 73 00, fax. 61 851 56 35. 

Odpowiadając na ogłoszenie zapytania ofertowego na bezgotówkowy zakup paliw ciekłych, produktów 
niepaliwowych oraz usług przy pomocy dostarczonych przez Wykonawcę kart paliwowych na potrzeby 
eksploatacji samochodów służbowych Regionalnego Ośrodka Polityki Społecznej w Poznaniu oferujemy 
przyjęcie do realizacji przedmiotu zamówienia w zakresie opisanym w zapytaniu ofertowym i oświadczamy że: 

1. Cena brutto wykonania zamówienia obliczona zgodnie z Formularzem cenowym stanowiącym załącznik 
nr 1 do niniejszego Formularza ofertowego wynosi ………….…..…. zł (Wykonawca wpisuje cenę brutto 
wykonania zamówienia z kolumny nr 7 Formularza cenowego). 

2. W okresie realizacji zamówienia udzielamy Zamawiającemu stałego upustu w wysokości ………... zł brutto 
od aktualnej w dniu tankowania ceny brutto każdego litra zakupionego paliwa (Wykonawca wpisuje 
upust z kolumny nr 4 Formularza ofertowego z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku).  

3. Liczba wszystkich całodobowych stacji paliw czynnych również w niedziele i święta będących w dyspozycji 
Wykonawcy, z których będzie mógł korzystać Zamawiający zlokalizowanych na terenie województwa 
wielkopolskiego, z których korzystając Zamawiający nie poniesie opłaty lub prowizji wynosi ..……... 
(Wykonawca oblicza i wpisuje ww. liczbę stacji na podstawie stacji wykazanych w załączniku nr 2 do 
Formularza ofertowego). 

4. Warunki płatności – zgodnie z zapisem we wzorze umowy stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego 

5. Uważamy się związani niniejszą ofertą przez 21 dni od dnia wyboru najkorzystniejszej oferty. 

6. Zapoznaliśmy się z treścią zapytania ofertowego oraz wzorem umowy i nie wnosimy do nich zastrzeżeń 
oraz przyjmujemy warunki w nich zawarte. 

7. W przypadku udzielenia nam zamówienia, zobowiązujemy się do zawarcia umowy w miejscu i terminie 
wskazanym przez Zamawiającego. 

 

 

 

 

……………………………………………………    …………………………………………………………………………. 

data i miejscowość  pieczątka i podpis osoby/osób uprawnionej/ych do 
reprezentowania Wykonawcy
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Załączniki: 

Załącznik nr 1 – Formularz cenowy 

Załącznik nr 2 – Wykaz wszystkich całodobowych stacji paliwowych czynnych również w niedziele i święta będących w 
dyspozycji Wykonawcy, z których będzie mógł korzystać Zamawiający 



 

ROPS.X/2204/2/2020 
   

Załącznik nr 1 do Formularza ofertowego 

FORMULARZ CENOWY 

          

Lp. Przedmiot zamówienia 

Średnia cena 
brutto za 1 litr 
paliwa z dnia 

ogłoszenia 
zapytania 

ofertowego na 
stacjach paliw 
Wykonawcy1) 

(w zł) 

Wartość 
upustu (w 

zł) 

Średnia cena 
brutto za 1 litr 
paliwa z dnia 

ogłoszenia 
zapytania 

ofertowego na 
stacjach paliw 

Wykonawcy1) po 
uwzględnieniu 

upustu 

(w zł) 
[kol. 5 = kol. 3 - 

kol. 4] 

Przewidywana 
roczna ilość 

zakupu paliwa 
(w litrach) 

Cena brutto 
wykonania 

zamówienia 
(w zł) 

[kol. 7 = kol. 5 
x kol. 6] 

Stawka 
podatku VAT 

(w %) 

Wartość 
podatku VAT 

(w zł) 
[kol. 9 = kol. 7 

x kol. 8 / 
(100%+kol. 7)] 

Cena netto 
wykonania 

zamówienia 
(w zł) 

[kol. 10 = kol. 7 
- kol. 9] 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

1 
Benzyna bezołowiowa  o 

minimalnej liczbie 
oktanowej 95 

0,00 zł 

0,00 zł 

0,00 zł 390 0,00 zł 23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

2 
Benzyna bezołowiowa  o 

minimalnej liczbie 
oktanowej 98 

0,00 zł 0,00 zł 1 470 0,00 zł 23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

3 
Olej napędowy o 

minimalnej liczbie 
cetanowej 51 

0,00 zł 0,00 zł 330 0,00 zł 23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

4 

Olej napędowy klasy 
premium o 

podwyższonych 
właściwościach 

0,00 zł 0,00 zł 4 310 0,00 zł 23,00% 0,00 zł 0,00 zł 

Cena wykonania zamówienia 0,00 zł -------- -------- 0,00 zł 

          1)  Wykonawca ustali średnią cenę brutto za 1 litr paliwa podaną w złotych, wyliczoną jako średnia arytmetyczna cen brutto ze wszystkich stacji 
paliwowych będących w dyspozycji Wykonawcy, z których będzie mógł korzystać Zamawiający (wykazanych w załączniku nr 1 do zapytania 
ofertowego) obowiązujących w dniu ogłoszenia zapytania ofertowego tj. w dniu 22 stycznia 2020 r. 
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Załącznik nr 2 do Formularza ofertowego 

      

      

      .............................................................. 
   pieczęć adresowa Wykonawcy 

   

      

      

 

Wykaz wszystkich całodobowych stacji paliw czynnych również w niedziele i święta będących w dyspozycji Wykonawcy, z których będzie mógł 
korzystać Zamawiający 

      

 
Lp. Nazwa sieci Województwo Adres stacji paliw 

Opłata/prowizja, którą poniesie 
Zamawiający korzystając z danej stacji (TAK 

lub NIE) 

 

1         

 

2         

 

3         

 

…         

 

…         

      

      

 
………………………………………………………………….. 

 
…….………………………………………………………………………………. 

  

data i miejscowość  pieczątka i podpis osoby/osób uprawnionej/ych 
do reprezentowania Wykonawcy 
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Wykaz użytkowanych przez Zamawiającego pojazdów 

 

Lp. Marka samochodu Numer rejestracyjny Rodzaj tankowanego paliwa 

1 2 3 4 

1 
   

2 
   

3 
   

 

 


